GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH 1 AUTOSTRAD

zmieniajace zarzadzenie w sprawie realizacji zamowien publicznych wylaczonych spod
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowief publicznych.

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 11 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 22 lutego 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
W zarzadzeniu nr 19 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 27 czerwca
2007 r. w sprawie realizacji zamowien publicznych wylaczonych spod stosowania przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. —~ Prawo zamdwien publicznych przez Generalng Dyrekcje
Drog Krajowych i Autostrad oraz Oddziaty Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
w § 1 po ust. 6 dodaje sig ust. 7, 8 w brzmieniu:
,, 7. W uzasadnionych sytuacjach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczacej
zamoéwienia na ustugi, o ktorych mowa w ust. 4.
8. Decyzje o odstapieniu, o ktorym mowa w ust. 7 podejmuja:
1/ w Centrali GDDKiA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad albo
Dyrektor Generalny Urzedu - w zaleznosci od przedmiotu zamoOwienia,
2/ w Oddziatach GDDKIiA — Dyrektor Oddzialu lub osoba przez niego upowazniona”.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZARZADZENIE Nr .
GENERALNEGO DYREKTORA

DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
z dnia JHERLG2007 ¢

w sprawie realizacji zamdwien publicznych wyltaczonych spod stosowania przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowief publicznych przez Generalna Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad oraz QOddzialy Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zatacznika do Zarzadzenia Nr 11 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 22 lutego 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

. Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ do zamoéwien publicznych wylaczonych spod
stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwiefi publicznych
(ustawa PZP), z zastrzezeniem ust. 3.

. Zarzadzenie ma zastosowanie przez wszystkie komorki organizacyjne realizujace
przedmiotowe zaméwienia.

. Do zamoéwien, ktorych wartoé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2.500,00 PLN (netto)
przepisow niniejszego zarzadzenia nie stosuje sig.

. Do zaméwien na ushugi, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwotg 5.000,00 PLN
(netto) obowiazuje zawarcie pisemne] umowy.

. Do zamoOwieh na roboty budowlane obowiazuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu na
wartos$¢ zamowienia.

. Do zamoOwien na dostawy nie ma obowigzku zawierania pisemnej umowy.

§2.
Podstaws, ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia wylaczajacej zamowienie publiczne
spod stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8, jest szacowanie warto$ci zambwienia
zgodnie z § 5 Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych, stanowiacego zalacznik
do Zarzadzenia nr 32 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad z dnia 28 grudnia
2004 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych przez GDDKiA

w Warszawie oraz jej Oddziaty (z pézn. zm.).

§ 3.

. Zamoéwienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, realizuje si¢ po wypelnieniu i zatwierdzeniu
wniosku w sprawie realizacji zaméOwienia wylaczonego spod stosowania przepisow
ustawy Pzp. Wzor wniosku stanowi zaltacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

. Whniosek, o ktorym mowa w § 3 zatwierdzaja:

1/ w Centrali GDDKIiA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad lub jego zastepca,
albo Dyrektor Generalny Urzedu - w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, natomiast
w Oddziatach GDDKIiA — Dyrektor Oddziatu lub jego zastepca lub osoba upowainiona oraz

2/ w Centrali 1 Oddziatach GDDKIA - Gléwny Ksiggowy Iub osoba upowazniona.

. Wniosek, o ktorym mowa w § 3 przedkladany jest do zatwierdzema osobom wymienionym
w ust. 1 przed realizacjg zaméwienia.



. Dla zamowien, ktore zgodnie z § 1 ust. 4 i 5 wymagaja zawarcia pisemnej umowy, wniosek,
o ktorym mowa w § 3 przedkladany jest do zatwierdzenia osobom wymienionym w ust. 1
tacznie z umows.

§ 5.
. Do zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 mozna powola¢ komisj¢ w sprawie
realizacji zamowienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy Pzp. Wzor wniosku
o powolanie komisji stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza:

w Centrali GDDKIA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych 1 Autostrad lub jego zastgpcea,
albo Dyrektor Generalny Urzedu - w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, natormast

w Oddzialach GDDKIiA — Dyrektor Oddzialu lub jego zastepca lub osoba upowazniona.

. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 dziata na podstawie regulaminu pracy komisji w sprawie
realizacji zaméwienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy Pzp stanowiacego
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.
Dyrektor Oddzialu moze okresli¢ inne wzory dokumentéw stanowiacych zalaczniki do
niniejszego zarzadzenia, pod warunkiem, ze beda one zawieraly co najmniej informacje
zawarte w przywolanych dokumentach.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 13 (dotyczace Centrali GDDKiA)Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 6 marca 2007 r. w sprawie realizacji zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych (netto) rOwnowartosci kwoty
wylaczajace] stosowanie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 lipca 2007 roku.

GENERALNY PYR .LOR
Drég Kralofrych | Altpstrad
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Zalacznik or 1 do Zarzadzenia nr /fﬂ Generalnege Dyrektora Drog Krajowych i Autestrad z dniag&iﬁmomr.
w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowamia przepisow ustawy z  dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieni publicznych preez Generalng Dyrekeje Drég Krajowych i Autostrad oraz Oddziaty
Generalnej Dyrekeji Drog Kragjowych 1 Antosirad.

komorka organizacyjna

WNIOSEK

w sprawie realizacji zaméwienia wylaczonego spod stosowania przepisow
ustawy — Prawo zamoOwien publicznych

1. Przedmiot zamoéwienia /okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot

budowlanych oraz ich przeznaczenie/

.................................................................................................................................................

3. Szacunkowa warto$C zamowiena .................oeoo... PLN (netto), ......ocoovevreeeeeeene euro,
PLN ( brutto).

(przelicznik na euro nalezy zastosowad wedfug rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania

wartosci zaméwien publicznych).

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamoOwienia:...... ...

Data dokonania ustalenia warto$ci ZamOWICIHA. .. ... o .t e e e e



Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona na podstawie

4. Zamodwienie okreslone w pkt 1 bedzie wylaczone spod stosowania ustawy Pzp
na podstawie art. 4 ust. ........ lit. ...

5. Uzasadnienie faktyczne wylaczenia zaméwienia spod stosowania ustawy Pzp:

6. ZamoOwienie realizowane ze srodkow:
a/ biezacych,
b/ inwestycyjnych (jezeli tak nalezy podac pozycje w planie finansowymy ..............cececeen..n.
¢/ inne zrodla finansowania (nalezy podac jakie?) .................cooooooooiioiiiioineiieeee e
(niepotrzebne skreslic)
7. Komorka organizacyjna (biuro, wydziat, zespol) oraz osoba prowadzaca sprawe:

8. Proponowany termin realizacji ZamMOWICIHA. ..........cccciriiiueiiriiireetere s e tee e e e erne e

9. Czy zostanie zawarta pisemna umowa? ...............c.ccoeeeens

...................... SROURUSIRUIUURRS o
(podpis kierownika komorki organizacyjnej)

....................... RUTIUOUSSURNS o
(podpis dyrektora lub osoby upowaznione;)

....................... SUSURUNUUUR o

(podpis gldwnego ksiggowego
lub osoby upowaznionej)



Zatgernik or 2 do Zarzgdzenia nr Ag Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dniaa:iﬁﬁﬁiz‘»ﬂm?r.
w sprawie realizacii zamdwien publicznych wylaczonych spod stosowamla przepiséw ustawy z  dnia
29 stycznia 2004 1. — Prawo zamowieh publicenych przez Generalug Dyrekeje Drog Krajowych 1 Aitostrad oraz Oddziaty
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.

Do
Whiosek
o powolanie Komisji
Dzialajac na podstawie § 5 ust. 1 Zarzadzemia nr ... Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych 1 Autostrad z dnia ... 2007 r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych

wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwient publicznych przez GDDKIA oraz Oddzialy GDDKiIA wnioskuje o powolanie
Komisji dla (przygotowania 1i)* przeprowadzenia realizacji zamOwienia na

| USSR UPUUUUSURRUUE — Przewodniczacy
) ST UUU UV OUU P UUTUUUTOTUUTIUUUPROOOOt — Sekretarz
3 ettt et — Czlonek komisijt

Przedmiot zamoOwienia jest wylaczony spod stosowania ustawy — Prawo zamdwien

publicznych na podstawie art. 4 ust. ........ lit. .........
Wartos$¢ szacunkowa zamOwienia Wynosi ..........co.eceeeuee. PLN (netto), .......cce..... €
(podpis)
Whiosek zatwierdzam:
.................................. data ...

* niepotrzebne skredli¢



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr Jg Generalnego Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad z M%ﬁ%oo%
w sprawie vealizacji zamowien publiconych wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z  dnia
29 stycznia 2004 1. — Prawo zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad oraz Oddzialy
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych 1 Autostrad.

REGULAMIN PRACY KOMISH
powolywanej w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1.
Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powolywanej do realizacji zaméwien publicznych
wytaczonych spod stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

Definicje

§2.
1. Hekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,,Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad lub jego zastgpce, Dyrektora Generalnego Urzedu w GDDKIA lub
Dyrektora Oddziatu GDDKIA lub jego zastepce lub osobg¢ upowazniona;

2) ,Komisji® — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powolana do realizacji zaméwien
wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
powolanej przez Dyrektora dla przygotowania (lub przygotowania i przeprowadzenia)
zamowienia.

§3.
1. Komisj¢ powoluje si¢ na podstawie § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.
2. Whiosek o powolanie komisji, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia,
zatwierdza Dyrektor.

§4.
1. W skiad komisji wchodza:
1/ przewodniczacy komisji — czlonek komisji,
2/ sekretarz — cztonek komisji
3/ cztonkowie komisji.
2. Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powolaé z pozostalych czlonkéw komisji
zastepce przewodniczacego komisji, ktory kieruje praca komisji oraz ustala szczegolowy
zakres obowiazkow jej cztonkow, w czasie nieobecnosci przewodjuczacego kormsp

3. Skiad komisji tworzg pracownicy GDDKIA, a skiad jej nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.
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Rozdzial 11
Prace komisji

§5.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora wniosku
o powotlanie komisji.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 3 jej cztonkow. W przypadku braku
quorum posiedzenie odracza sig.

Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:
a) kwalifikacji wykonawcow,
b) negocjacii z wykonawcami,
¢) badaniu i ocenie dokumentow zadanych przez zamawiajacego od wykonawcow,
d) badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofer,
e) innych czynnosci powierzonych przez Dyrektora.

Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt podpisany przez cztonkéw Komisji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego w protokole z posiedzenia Komisji.

Jezeli powodem braku podpisu s zastrzezenia czlonka Komisji co do prawidlowosci
postegpowania, do protokolu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy.

Rozdzial 111
Prawa i obowiazki czlonkow komisji

§6.
Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
a. wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji,
b. prowadzenie posiedzefi komisj,
¢. podziat prac pomigedzy czlonkéw komisji, wyznaczenie termindw ich wykonania oraz
zapewnienie ich nalezytej realizacji,
d. przedkiadanie dyrektorowi do zatwierdzenia projektow dokumentéw przygotowanych
przez komisje,
e. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,
f przediozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez komisj¢ rozwigzan
w zakresie udzielenia zaméwienia.

§7.
Do obowiazkow sekretarza nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

b) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzef Komisji,



¢) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

d) obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
e) prowadzenie korespondencji zwiazanej z postgpowaniem,
f) prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad protokolem, dokumentami

dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z zamOwieniem - w trakcie jego trwania.

§8.
Do obowigzkow czlonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
a. czynny udzial w pracach komisji,
b. wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

§9.
1. C#Aonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone obowiazki zwiazane z udziatem w pracach komisji

w ramach swoich obowigzkow stuzbowych.
Obowiazkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie mu udzialu w pracach komisji.

oW

Czlonkowie komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych im czynnosci.
W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu zwykta wigkszoscig

glosow, a w przypadku rownej liczby glosow ,za” 1,przeciw”, rozsirzyga glos

przewodniczacego.

6. W przypadku dokonywania przez komisj¢ rozstrzygniecia w glosowaniu czlonek komisji nie
moze powstrzyma¢ si¢ od glosu, natomiast moze zadaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska

do protokoh: postgpowania.

Rozdzial IV
Nadzorowanie prac Komisiji

§ 10.

Nadzor nad prawidlowym tokiem postgpowania o zamdwienie publiczne wylaczone spod

stosowania ustawy Pzp oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

§1L.
Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.
Dyrektor stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

hall s B

prawa.
4. Dyrektor zatwierdza protokdt z posiedzenia Komisji.

Komisja — na polecenie Dyrektora — powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem





