GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

s /

: b/ AT
z dnia .. A0 25/ 2008 T,

w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Generalne] Dyrekcji Drég
Krajowych i Autostrad stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadza si¢
co nastepuje:

§1.

. Zarzadzenie stosuje sie do zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowania przepisow

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (ustawa PZP), ktorych

warto$é szacunkowa jest rtowna lub przekracza kwote 500,00 PLN (netto).

. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich komoérek organizacyjnych GDDKIiA

realizujgcych zamdwienia, o ktorych mowa w ust. 1.

. Do zamowien na ustugi, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwotg 5.000,00 PLN

(netto) obowigzuje zawarcie pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

. Do zaméwiefi na roboty budowlane obowiazuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu

na warto$¢ zamoéwienia.

. Do zamdwien na dostawy nie ma obowiazku zawierania pisemnej umowy.

. W uzasadnionych sytuacjach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczace;

zamoOwienia na ushugi, o ktorych mowa w ust. 3.

O odstapieniu, o ktérym mowa w ust. 6 decydujg:

1) w Centrali GDDKiA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad albo
Dyrektor Generalny Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad - w zaleznosci
od przedmiotu zaméwienia lub osoby upowaznione;

2) w Oddziatach GDDKIiA — Dyrektor Oddziatu albo osoby przez niego upowaznione.

8§ 2.
Podstawa ustalenia wartoci zamoOwienia, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, jest
szacowanie warto$ci zamowienia zgodnie z § 5 Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 32 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 28 grudnia 2004 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych przez GDDKIA w Warszawie oraz jej Oddzialy (z pozn. zm.).

§ 3.

. Zamowienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, realizuje si¢ po wypelnieniu i zatwierdzeniu
wniosku w sprawie realizacji zamoéwienia wylaczonego spod stosowania przepisow
ustawy PZP. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 dla zaméwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 7.000,00 PLN (netto) nalezy dofaczyc
_Dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania cenowego” Wg. wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



Dokonanie rozpoznania cenowego, o ktorym mowa w ust. 2 dopuszcza si¢ w formie faksowej
oraz elektronicznej i przeprowadza si¢ poprzez przekazanie zapytania o ceng do co najmniej
trzech wybranych wykonawcow. Zapytanie powinno zawieraé krotka charakterystyke
przedmiotu zamoéwienia oraz wymagany termin przekazania odpowiedzi.

W przypadku, kiedy z przedmiotu zaméwienia wynika brak mozliwoéci rozestania zapytania
o ceng do wymaganej liczby wykonawcow dopuszcza si¢ dokonanie zapytania mniejszej
liczby wykonawcow. Przepis § 1 ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

Kopie przekazanych zapytan o ceng oraz odpowiedzi na te zapytania (w przypadku zapytan
i odpowiedzi przekazanych w wersji elektronicznej — wydruki wiadomosci e-mail) oraz
zalgeznik nr 2 do zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2 stanowig zalgcznik do wniosku
o udzielenie zaméwienia wylaczonego spod stosowania ustawy Pzp, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 4.
Whniosek, o ktérym mowa w § 3 zatwierdzaja;:
1) w Centrali GDDKIiA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad lub Dyrektor

Generalny ~ Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad - w  zaleznosci
od przedmiotu zaméwienia i Glowny Ksiegowy lub osoby upowaznione;

2) w Oddziatach GDDKIA - Dyrektor Oddzialu Iub osoby upowaznione i Z-ca Dyrektora
Oddziatu ds. Ekonomiczno - Finansowych lub osoby upowaznione.

W przypadku interwencyjnych zamowien na roboty budowlane o warto$ci netto mniejszej niz
5.000,00 PLN, ktérych wykonanie, ze wzgledu na koniecznosé zapewnienia bezpieczefistwa
uczestnikow ruchu drogowego, musi odby¢ sie niezwlocznie, dopuszcza si¢ odstepstwo
od wymogu zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w § 3, pod warunkiem uzyskania ustnej
akceptacji 0sob, o ktérych mowa w ust. 1. Z akceptacji takiej sporzadza sie notatke dotaczong
razem z wypetnionym wnioskiem, do dokumentacji zaméwienia.

§ 5.
Do zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, mozna powolaé komisje w sprawie realizacji
zamOwienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy PZP. Wzor wniosku

o0 powolanie komisji stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza:

1) w Centrali GDDKIA - Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad, albo Dyrektor
Generalny Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad lub osoby upowaznione
w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia;

2) w Oddziatach GDDKiA — Dyrektor Oddzialu lub osoby upowaznione.

Komisja, o ktdrej mowa w ust. 1, dziata na podstawie regulaminu pracy komisji w sprawie
realizacji zamowienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy PZP stanowiacego
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.

Dyrektor Oddziatu moze rozszerzy¢ wymogi zawarte w zarzqdzeniu oraz zakres informacji
we wzorach zalgcznikéw do niniejszego zarzadzenia, pod warunkiem, ze nie beda one

Z nim W Sprzecznosci.



§7.

Traci moc:
Zarzadzenie nr 19 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 27 czerwca

2007 r. w sprawie realizacji zamowien publicznych wylaczonych spod stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych przez Generalna Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad oraz Oddzialy Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
zmienione zarzadzeniem nr 4 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 31
stycznia 2008 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie realizacji zamowien publicznych
wylaczonych spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien

publicznych.
§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podpisania.
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Zalgezniki do Zarzadzenia nr ....... Generalnego Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad z dnia ............... 2008 r. w sprawie
realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo
zamoéwien publicznych przez Generalng Dyrekcijg Drég Krajowych i Autostrad.

ZALACZNIK Nrl

komoérka organizacyjna

WNIOSEK

w sprawie realizacji zamowienia wylgczonego spod stosowania przepisow
ustawy — Prawo zamowien publicznych

L. Przedmiot zamoéwienia /okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot

budowlanych oraz ich przeznaczenie/

............................................................................................................................

.................................................................................................................................................

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ........................ PLN (netto), ..........c..cccooeenin.
........................... PLN ( brutto).

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:................................._

Data dokonania ustalenia warto$ci zaméwienia.........................................
Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreélona na podstawie

4. Zambwienie okreslone w pkt 1 bedzie wylaczone spod stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwiefi publicznych na podstawie art. 4 pkt ... lit. ...



5. Uzasadnienie faktyczne wylaczenia zamoéwienia spod stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. —~ Prawo zaméwien publicznych:

6. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym GDDKIiA:
-pozycjaplanu ... ;
- Zrodio finansowania ... § i, ;
- rodzaj wydatku:
a/ biezace
b/ inwestycyjne.
7. Komoérka organizacyjna (departament, biuro, wydzial, zespol, stanowisko) oraz osoba

Prowadzaca SPrawe: ................coooveimeiveieiiieeoeeeeeoeeeoeeeeoeeee

Tak/nie*

...................... 2 ceereereireeeraereeeieenon T
(podpis kierujacego komérka organizacyjng)®
....................... 3 weerrreeiieerisieenvennn, T
(podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)
....................... IUUIRIIIURII of

(podpis w centrali przez Gléwnego Ksiggowego lub osobg
upowazniong w oddzialach przez Z-ce Dyrektora Oddziah
ds. Ekonomiczno - Finansowych lub osobe upowazniona)

Y _ przelicznik na euro nalezy zastosowac wedlug rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
wydawanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . — Prawo zamdwier
publicznych w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych,

7w praypadku departamentow i biur wnioselk podpisuje oprocz kierujqcego komorkg
organizacyjnq (naczelnik wydzialu, kierownik zespolu) rowniez dyrekior departamentu
lub dyrektor biura.

* niepotrzebne skreslic.



ZALACZNIK Nr2

(komdrka organizacyjna)

Dokumentacja z przeprowadzonego
TOZpozZnania cenowego.

...............................................................................................................................................

ktore jest ustuga/dostawa/robota budowlang przeprowadzono rozpoznanie cenowe.

2. Rozpoznanie cenowe przeprowadzono wérdd nastgpujacych wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto | Uwagi
PLN PLN
1
2
3
3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej: ...........cocoooovovovovovoooooeeoeooooeeoee

.................................................................................................................................................

4. Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie ofert przekazanych do Zamawiajacego droga
pisemna, faksows, e-mailowg *(niepotrzebne skreslic).

et
5
5
&
o
:
@

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

(podpis osoby dokonujacej rozpoznanie cenowe) (podpis kierujacego komérka organizacyjng) "

Dy praypadku departamentow i biur “Dokumentacjg z przeprowadzonego rozpomania cenowego” podpisuje oprécz
kierujqcego komorkq organizacyjng (naczelnik wydziatu, kierownik zespolu) rowniez dyrektor departamentu lub dyrektor
biura.




ZALACZNIK Nr3

.................... LAn. T
...... o orgMdchna s
Doi i
Whiosek
o powolanie Komisji
Dzialajac na podstawie § 5 ust. 1 Zarzadzenia nr ... Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia ...... 2008 r. w sprawie realizacji zamowien publicznych

wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnmia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych przez GDDKIA wnioskuje o powolanie Komisji dla (przygotowania
i przeprowadzenia)* realizacji zamowienia na ....................c..o.o._

.......................................................................................................................................................

D) e, — Przewodniczacy
2) e, — Sekretarz
3) e, ~ Czlonek komisji

Przedmiot zaméwienia jest wylaczony spod stosowania ustawy — Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 4 pkt ........ lit, ...

Wartoé¢ szacunkowa zamédwienia wynosi ...................... PLN (netto), ...................

(podpis)
* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK Nr4

REGULAMIN PRACY KOMISJI
powolywanej w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwiefi publicznych,

Rozdzial I

§ 1.
Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powolywanej do realizacji zaméwienia
publicznego wylaczonego spod stosowania przepiséw ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Definicje

§2.
1. Tekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ,,Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora Drég

Krajowych i Autostrad lub jego zastepce, Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad lub osobe upowazniong lub Dyrektora Oddzialu GDDKiA
lub jego zastgpce lub  osobg upowazniong;

2) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang do realizacji zaméwien
wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy — Prawo zaméwien publicznych
powolanej przez Dyrektora dla przygotowania (lub przygotowania i przeprowadzenia)
zamoOwienia,

§ 3.

1. W skiad Komisji wchodzg:

1/ przewodniczacy Komisji,
2/ sekretarz,
3/ cztonek Komisji.

2. Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powolaé z pozostatych uczestnikéw Komisji
zastgpeg przewodniczacego Komisji, ktory kieruje praca Komisji oraz ustala szczegolowy
zakres obowigzkow jej czlonkow, w czasie nieobecnosci przewodniczacego Komisji.

3. Skiad Komisji tworza pracownicy Generalnej Dyrekcji, a sklad jej nie moze by¢ mniejszy niz

3 osoby.

Rozdzial I
Prace Komisji

§ 4.

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora wniosku

o powotanie komisji.
2. Komisja podejmuje czynnosci w obecnosci co najmniej trzy osobowym. W przypadku braku
quorum posiedzenie odracza sie.



3. Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:
a) kwalifikacji wykonawcow,
b) negocjacji z wykonawcami,
¢) badaniu i ocenie dokumentoéw zgdanych przez zamawiajacego od wykonawcow,
d) badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofert,
e) innych czynnosci powierzonych przez Dyrektora.
4. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot podpisany przez uczestnikéw prac Komisji.

5. Brak podpisu ktoregokolwiek z uczestnikow Komisji powinien zostaé odnotowany przez
przewodniczacego Komisji w protokole z posiedzenia Komisji.

6. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do prawidlowosci postepowania,
do protokotu zalacza sig rowniez pisemne zastrzezenia uczestnika Komisji.

7. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy.

§ 5.

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:
a) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji,
b) prowadzenie posiedzen Komisji,
¢) podzial prac pomiedzy uczestnikéw Komisji, wyznaczenie terminéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,
d) przedkladanie dyrektorowi do zatwierdzenia projektow dokumentéw przygotowanych

przez Komisje,
¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
f) przedlozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez Komisje rozwigzan

w zakresie udzielenia zamowienia.

§ 6.
Do obowiazkéw sekretarza nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
b) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzef Komisji,

¢) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

d) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
e) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem,

f) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokolem, dokumentami
dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z zamOwieniem - w trakcie jego trwania.

§7.
Do obowiazkdéw uczestnikéw Komisji nalezy w szezegdlnosci:
a) czynny udzial w pracach Komisji,
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,



§8.
1. Uczestnicy prac Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ przepisami prawa, wiedza i dos$wiadczeniem.
2. Uczestnicy Komisji wykonuja powierzone obowigzki zwigzane zudzialem w pracach
Komisji w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.
3. Obowiazkiem przelozonego uczestnika Komisji jest umozliwienie mu udzialu w pracach
Komisji.
Uczestnicy Komisji ponosza odpowiedzialno$é za wykonywanie powierzonych im czynnosci.
W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla wigkszoscia
glosow, a w przypadku réwnej liczby glosow ,za” i,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.
6. W przypadku dokonywania przez Komisj¢ rozstrzygniecia w glosowaniu uczestnik Komisji
nie moze powstrzymac si¢ od glosu, natomiast moze zadaé zalgczenia jego pisemnego

stanowiska do protokolu postepowania.

Wb

Rozdzial IV

Nadzorowanie prac Komisji

§9.
Nadzor nad prawidlowym tokiem postgpowania o zaméwienie publiczne wylaczone spod
stosowania ustawy PZP oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji,

§ 10.
Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.
Dyrektor stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Komisja — na polecenie Dyrektora — powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta z naruszeniem

prawa.
4. Dyrektor zatwierdza protokot z posiedzenia Komisji.

N



