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Zarzgdzenie Nr X

Generalnego Dyrektora Drég Kraj owych i Autostrad
z dnia .... grudnia 2008r.

w sprawie ustalenia Rzeczowego Wykazu Akt obowiazujacego w Stanowisku Ochrony
Informacji Niejawnych i w Departamencie Spraw Obronnych Centrali Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad oraz oddzialach kancelarii tajnej
i komorkach obronnych oddziatow GDDKiA

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad, stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalne; Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 pazdziernika 2005 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz. U. Nr 208, poz. 1741), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Ustala sie Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujacy w Stanowisku Ochrony Informacji
Niejawnych i w Departamencie Spraw Obronnych Centrali Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad oraz oddziatach kancelarii tajnej i komorkach obronnych oddziatow
GDDKiA - stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr g/{ ..
Generalnego Dyrektora

Droég Krajowych i Autostrad
z dnia 27 8 i 2008 1.

RZECZOWY WYKAZ AKT
obowigzujacy w Stanowisku Ochrony Informacji Niejawnych
i w Departamencie Spraw Obronnych Centrali Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych
i Autostrad oraz w oddzialach kancelarii tajnej i komérkach obreonnych oddzialow GDDKIA

Kategorie
Symbole Hasta Kklasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
centrala oddzial
1 2 3 4 5
1 Dokumentacja normatywno-organigacyjna
1 | Zarzadzenia, wytyczne, instrukcje, regulaminy A Be
oraz inne dokumenty dotyczace przygotowan
obronnych
2 | Zarzadzenia, wytyczne, instrukcje, regulaminy A -
oraz inne dokumenty organizacyjno-
merytoryczne, stanowigce podstawe prawng
organizacji zakresu dziatania GDDKIA,
w tym obejmujace komoérki obronne
3 |Regulaminy organizacyjne oraz inne dokumenty A Bc
merytoryczne, stanowiace podstawe prawna,
organizacji i zakresu militaryzacji obszaru
drogownictwa
4 | Zarzadzenia i wytyczne dyrektora oddzialu - A
5 |Opinie aktéw normatywnych B10 -
6 |Korespondencja dotyczaca dokumentow Bce Be
normatywno-organizacyjnych oraz spraw
pracowniczych
7 |Korespondencja dotyczaca spraw finansowych Bc Be
w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Firma ,,my SAP ERP”
2 Dokumentacja operacyjna
1 | Plan operacyjny funkcjonowania GDDKIA (PO¥)| BI10 Be
2 |Korespondencja dotyczaca opracowania Be Be
i aktualizacji planow operacyjnych
3 |Dokumentacja Stalego Dyzuru B5 Be
4 |Korespondencja dotyczaca spraw osiggania Be Bc
wyzszych stanow gotowosci obronne;j




Kategorie

Symbole Hasla klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
centrala | oddzial
1 2 3 4 5
3 Dokumentacja mobilizacyjna
1 |Program mobilizacji gospodarki szczebla Be Be
podstawowego (pmsp)
2 |Korespondencja i dokumentacja dotyczaca spraw Bc Be
mobilizacyjnych
3 |Dokumentacja dotyczaca dziatalnosci Bc Bce
reklamacyjnej
4 | Korespondencja dotyczaca dziatalnosci Be Bc
reklamacyjnej
4 Dokumentacja szkoleniowa
1 | Dokumenty dotyczace planowania i realizacji Be Be
szkoleni
2 |Dokumentacja ¢wiczen i gier decyzyjnych B10 Be
z zakresu realizacji zadan obronnych
i reagowania kryzysowego
5 Dokumentacja planistyczno-sprawozdawcza
1 | Wytyczne do dziatalnosci obronnej wraz B10 Bce
z kalendarzowym planem zamierzen obronnych,
planem kontroli, planem zamierzen
szkoleniowych MON oraz planem przedsigwzigé
NATO
2 | Wytyczne i instrukcje dotyczace planowania " Be Be
i sprawozdawczosci, korespondencja
3 | Program Pozamilitarnych Przygotowan B15 Be
Obronnych GDDKiA
4 | Narodowy Kwestionariusz Pozamilitarnych B15 Bce
Przygotowan Obronnych GDDKiA
5 | Sprawozdania z realizacji stanu przygotowan B5 B5
obronnych infrastruktury drogowej, zawartych
w wytycznych do dziatalno$ci obronnej
i kalendarzowych planéw zamierzen
7 Dokumentacja inspekcyjno-kontrolna
1 |Protokotly z kontroli kompleksowych A B10
i problemowych oraz harmonogramy 1 meldunki
dotyczace realizacji zalecen pokontrolnych
2 | Protokoty z kontroli doraznych 1 wycinkowych B10 B10
oraz harmonogramy i meldunki dotyczace
realizacji zalecen pokontrolnych
3 |Korespondencja dotyczaca kontroli realizacji Bce Be
zadan obronnych




Kategorie
Symbole Hasla klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
centrala | oddzial
1 2 3 4 5
38 Dokumentacja dziatalnosci kadrowej
1 |Decyzje, rozkazy, zawiadomienia Ministra Bc

Obrony Narodowej oraz korespondencja
dotyczgca spraw kadrowych i finansowych
zotnierzy zawodowych w GDDKIA

2 |Decyzje Generalnego Dyrektora Drog Krajowych A -
i Autostrad posiadajacego uprawnienia dowddey
jednostki wojskowej

3 |Korespondencja dotyczaca odznaczen Bc Be
panstwowych i resortowych

4 | O$wiadczenia o stanie majatkowym B6 -

5 |Korespondencja dotyczaca oswiadczen o stanie B6 Be
majatkowym

17 Dokumentacja ochrony informacji niejawnych

1 |Zarzadzenia i wytyczne w sprawie ochrony A Be
informacji niejawnych GDDKIA oraz wykazy
stanowisk i rodzajow prac zleconych, ktérych
zajmowanie lub wykonywanie moze taczy¢ sig
z dostepem do informacji niejawnych

2 | Rzeczowe wykazy akt A Bc

Korespondencija z Agencja Bezpieczefistwa B-10
Wewnetrznego oraz z Biurem Informacji
i Statystyki Centralnego Zarzadu Stuzby
Wieziennej dotyczaca postgpowan
sprawdzajacych

4 | Akta postepowan sprawdzajgcych
Protokotly z kontroli rocznych i okresowych B-1
kancelarii tajnych oraz stanu ochrony informacji
niejawnych, protokoly przekazania kancelarii
tajnej

6 | Protokoty z ocen dokumentacji niearchiwalnej, B-15
spisy akt przekazanych do archiwum

i wydzielonych do zniszczenia, zezwolenia na
zniszczenie dokumentacji niearchiwalne;j,
przeklasyfikowania dokumentow

7 | Plany ochrony

8 |Korespondencja w zakresie bezpieczenstwa Be
teleinformatycznego
9 | Szczegbdlne Wymagania Bezpieczenstwa Be
Systemu, Procedury Bezpiecznej Eksploatacji

10 | Trwale urzadzenia ewidencyjne

W

(9]

B-15

Bc Be
Be

Bc

B-10 B-10
Be Be
Bce

11 |Pomocnicze urzadzenia kancelaryjne
12 |Korespondencja dot. ochr. inf. niejawnych Bce




Kategorie

Symbole Hasta klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
| centrala | oddzial |
1 2 3 | 4 ] 5 ]
13 | Urzadzenia ewidencyjne dotyczace Bc Be 7
bezpieczenstwa Systemu TI: Dziennik
Administratora Systemu T1I, Dziennik Inspektora
BTI, Wykaz Wydrukéw Probnych i Wadliwych
19 Dokumentacja reagowania kryzysowego
1 |Plany reagowania kryzysowego B10 Be
2 | Analizy 1 oceny zagrozen, zadania realizowane B10 Be
w sytuacjach kryzysowych
3 | Dokumentacja dziatan podejmowanych A A 7
w zwigzku z zaistnialy sytuacja kryzysowa
4 | Korespondencja dotyczaca sytuacji kryzysowych B10 Be
20 Dokumentacja w zakresie militaryzacyi
1 | Decyzje dotyczace jednostek podlegajacych Bc Be
militaryzacji
2 | Korespondencja, uzgodnienia i analizy dotyczace Be Be
jednostek planowanych do militaryzacji oraz
dokumentacja z zakresu przygotowania do
militaryzacji istniejacych jednostek
organizacyjnych, specjalnie tworzonych i baz
formowania tych jednostek
3 | Zadania jednostek zmilitaryzowanych oraz Be A
dokumenty dotyczace militaryzacji np.: plany
formowania, regulaminy organizacyjne,
swiadczenia osobiste i rzeczowe
21 Priygotowania obronne w drogownictwie
1 |Plan ostony technicznej drog o znaczeniu B10 Be
obronnym
2 | Notatki, ustalenia i korespondencja dotyczaca Bce Bc
drog objetych przygotowaniami obronnymi
3 | Wytyczne, ustalenia i korespondencja dotyczace B5 Be
opracowania i aktualizacji planu ostony
technicznej drog o znaczeniu obronnym
4 | Dokumentacja dotyczaca szczeg6lnej ochrony Be Be
obiektow waznych dla obronnosci
5 |Karty ewidencyjno-obronne i plany ochrony Be Be
obiektéw przewidzianych do szczegdlnej ochrony
6 | Dokumenty dotyczace okreslenia klasy MLC Be Bc
obiektéw mostowych i drég o znaczeniu
obronnym
7 | Dokumentacja i korespondencja dotyczaca B5 Bce
planowania i realizacji zadaf inwestycyjnych
w ramach przygotowania obronnego

L infrastruktury drogowej




Kategorie
Symbole Hasla Klasyfikacyjne dokumentacji Uwagi
centrala | oddzial
1 2 3 4 5
8 |Korespondencja dotyczaca opracowania Be Be
1 aktualizacji kart obiektéw mostowych oraz
albumow map techniczno - eksploatacyjnych
9 [Przemieszczanie wojsk po sieci drég krajowych Be Bce
10 | Dokumenty dotyczace okre$lenia klasy MLC Be Bc
obiektéw mostowych i wytypowanych tras
drogowych HNS
11 | Zapotrzebowanie i realizacja naktadow Be Be
finansowych na cele obronne. Korespondencja
w sprawach zapotrzebowania i realizacji
nakladow finansowych
22 Dokumentacja gospodarki rezerwami paristwowyni mobilizacyjnymi
1| Dokumentacja i korespondencja dotyczaca B-10 B-5
ewidencji, rozmieszczenia, przeznaczenia
i ochrony rpm
2 | Dokumentacja i korespondencja dotyczaca B10 B5
gospodarowania rpm i sprzetem techniczno-
wojskowym, w tym zwolnienia zwrotne
1 bezzwrotne
3 | Plany ochrony magazynéw rpm Bc Bce
4 | Dokumenty i sprawozdania z inwentaryzacji rpm B5 B5
5 | Dokumenty dotyczace wykazu obiektéw B5 Bc
podlegajacych obowigzkowej ochronie
6 | Sprawozdanie OB-01 z zgromadzenia rpm B5
24 Dokumentacja dotyczqca NATO i UE
1 |Katalog Mozliwo$ci Wsparcia Pafistwa — Be Be
Gospodarza (HNS) i Plan ostony technicznej tras
drogowych HNS
2 | Dokumenty i korespondencja dotyczace: prac B10 -
Rady Planowania Transportu Ladowego NATO
(PBIST), wspotpracy cywilno — wojskowe;j
(CIMIC), porozumien standaryzacyjnych
(STANAG-i, AmovP, inne)
3 | Dokumenty i korespondencja dotyczace Be Bc
aktualizacji Katalogu Mozliwosci HNS i Planu
oslony technicznej tras drogowych HNS
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