Zarzgdzenie Nr .....5.
Generalnego Pyrektora Drég Krajowych i Autostrad
SA
z dnia /I;_./“"? .......... 2009 r.

w sprawie zasad organizacji rachunkowosci oraz zakladowego planu kont

w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.) oraz art. 17 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

g 1.

1. W Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,GDDKIA”,
ustala sig zasady organizacji (polityki) rachunkowosci dotyczgce:

1)
2)

3}

4)

5)

6)
7)
8)

9)

zasad organizacji rachunkowosci, okreslonych w zataczniku
nr 1 do zarzgdzenia;

metody wyceny aktywdw i pasywoéw w ciagu roku obrotowego i na dzien
bilansowy oraz ustalania wyniku finansowego, stanowigcej zatacznik
nr 2 do zarzadzenia;

wykazu kont syntetycznych, zasad funkcjonowania i tworzenia kont
analitycznych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad,
okreslonych w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia;

zasad klasyfikacji operacji gospodarczych ujmowanych na kontach Ksiegi
Gtownej w Centrali GDDKIA, stanowigcych zatgcznik nr 4A do zarzadzenia;
zasad klasyfikacji operacji gospodarczych ujmowanych na kontach Ksiegi
Glownej w Oddziatach GDDKIA, stanowigcych zalgcznik
nr 4B do zarzadzenia;

systemu ochrony danych i zbioréw dla Generainej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad stanowiacego zatacznik nr 5 do zarzadzenia;

systemu przetwarzania danych w GDDKIA, okresionego w zalgczniku
nr 6 do zarzadzenia;

systeméw przetwarzania danych w Centrali i Oddziatach GDDKIA,
stanowigcych zatgcznik nr 7 do zarzadzenia;

zasad ewidencjonowania $rodkéw w ramach programéow wspdifinansowanych
przy udziale Srodkéw Unii Europejskiej (Funduszu Spéjnosci, TEN-T,
PO Infrastruktura i Srodowisko, Sektorowy Program Operacyjny Transport),
ktore zostaly okreslone w zatgczniku nr 8 do zarzadzenia.

2. Zatgczniki wymienione w ust. 1 stosuje sie w Centrali GDDKIA.

3. W Oddziatach GDDKIA maja zastosowanie:

1)
2)
3)

zatgcezniki, o ktdérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 5 8;

uregulowania rozdziatu 1 zatacznika, o ktérym mowa w ust 1 pkt 9;
dotychczas obowigzujace przepisy w zakresie spraw nieuregulowanych
w pkt 11 pkt 2.
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g 2.

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 34 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie zasad organizadji
rachunkowoéci oraz zaktadowego planu kont w Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 25 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 26 wrzednia 2007 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w Generalnej Dyrekdji Drég
Krajowych i Autostrad w GDDKIiA, zmienione zarzqdzeniem Nr 37 z dnia
13 sierpnia 2008 r. oraz zarzadzeniem Nr 65 z dnia 17 listopada 2008 r.

3. W stosunku do Centrali GDDKIA uchyla sie stosowane Zarzadzenie
Nr 28 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 30
pazdziernika 2006 r. w sprawie zaktadowego planu kont, prowadzenia ewidencji
ksiegowej, zasad rachunkowosci, stosowania programow komputerowych
w ksiegowosci oraz wykazu ksigg rachunkowych w Generainej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad, zmienionego zarzadzeniami Nr 35 z dnia 12 grudnia
2006 r., Nr 8 z dnia 31 stycznia 2007 r., Nr 22 z dnia 28 sierpnia 2007 r.,
Nr 42 z dnia 19 grudnia 2007 r., Nr 36 z dnia 13 sierpnia 2008 r., Nr 66 z dnia
17 listopada 2008 r. oraz Nr 76.z dnia 9 grudnia 2008 r.

4. Oddziaty GDDKIA zobowigzane sg w dalszym ciagu stosowad zapisy Zarzadzenia
Nr 28 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie zaktadowego planu kont, prowadzenia
ewidenciji ksiegowej, zasad rachunkowosci, stosowania programow
komputerowych w ksiggowosci oraz wykazu ksigg rachunkowych w Generainej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zmienionego zarzadzeniami Nr 35 z dnia
12 grudnia 2006 r., Nr 8 z dnia 31 stycznia 2007 r., Nr 22 z dnia 28 sierpnia
2007 r., Nr 42 z dnia 19 grudnia 2007 r., Nr 36 z dnia 13 sierpnia 2008 r.,
Nr 66 z dnia 17 listopada 2008 r. oraz Nr 76 z dnia 9 grudnia 2008 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma moc obowigzywania
od dnia 1 stycznia 2009 r. ’

p.o. GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH | AUTOSTRAD
%
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Zatgczniki do zarzadzenia Nr ...,
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych, i Autostrad

zdnia s L e, 2009 r.

Zatacznik nr 1

Zasady organizacji rachunkowosci

Rozdziat 1.
Przepisy ogélne

Podstawe prawng stosowanych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
(GDDKIiA) zasad rachunkowosci stanowi:

1. ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pozn. zm.);

2. ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pdzn. zm.);

3. rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z pézn, zm.);

4. rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegdlowego sposobu  wykonywania budzetu panstwa (Pz.U. Nr 116,
poz. 784, z pézn. zm.);

5. rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726, z
pézn. zm.); .

6. rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781, z p6zn. zm.).

Reozdziat 2.
Szczego6ine zasady rachunkowosci

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia,
a konhczacy 31 grudnia. Ksiegi rachunkowe otwierane s§ na dzien
rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na koniec kazdego roku
obrotowego.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.
3. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie odpowiednio:

1) w siedzibie Centrali GDDKIA w Warszawie ul. Zelazna 59 oraz
2) w siedzibach Oddziatdéw GDDKIA.

4. Ksiggi, o ktérych mowa w ust. 3 zawierajg wszystkie operacje gospodarcze

wykonywane przez Centrale i Oddzialy GDDKIA.
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- -5~ Opis systemu informatycznego stosowanego w Centrali GDDKIA w Warszawie

okresla Zatacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.
Systemy informatyczne, stosowane w Centrali i Oddziatlach GDDKiA, w celu

prawidlowego realizowania zadan przez komorki  finansowo-ksiegowe,
przedstawiono w Zataczniku nr 7 do niniejszego Zarzgdzenia.

6.1,

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7,

6.8.

6.9.

6.10.

Wszystkie zapisy ksiegowe w GDDKIA powinny posiada¢ automatycznie
nadane kolejne numery pozycji oraz pozwala¢ na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tresc¢ zapisu.

Zapisy w ksiegach rachunkowych wymagaja dokonywania ich w powiazaniu
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi w sposob
zapewniajacy ich trwatos¢ a obroty winny liczone by¢ w sposob ciagly.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego nalezy sporzgdzi¢ wydruk
dziennika, Ksiegi Gidwnej oraz zestawienie obrotéw i sald. Za réwnowazne
z wydrukiem uznaje sie, zgodnie z zapisami Ustawy o rachunkowosci,
przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

W ciggu roku budZetowego, dla celéw sprawozdawczych, sporzadza
sie w Centrali i Oddziatach, na podstawie zapisow ksiag rachunkowych,
czastkowe sprawozdania budzetowe. Zbiorcze sprawozdanie budzetowe
GDDKIA sporzadza sie na podstawie sprawozdania Centrali oraz sprawozdan
wszystkich Oddziatéw GDDKIA.

W ciagu roku budzetowego $rodki finansowe pozostajace na rachunkach

bankowych Oddzialow GDDKIA wykazuje sig:

1) w sprawozdaniu Rb-23 w pozycdi ,wydatki wykonane wykazane
w sprawozdaniu (sprawozdaniach) RB-28" oraz w pozycji ,akredytywa
budzetowa”;

2) w sprawozdaniu RB-28 w rozdziale 60011 paragraf 4300 - pozostale
wydatki.

W przypadku przekroczenia wydatkow w paragrafie 4300, w stosunku
do planu, kwote $rodkéw pozostatych na rachunkach wykazuje sie w innych
paragrafach tego rozdziatu.

Wydatki poniesione na realizacje zadan, dla ktérych GDDKIA ustala zrodto
finansowania badz oczekuje na stosowne decyzje, ujmuje si¢ w ciggu roku
budzetowego, w sprawozdaniu RB-28 pod symbolem 4990 {sumy
do wyjasnienia) w odpowiednim rozdziale.

Na podstawie wszystkich 17 ksigg rachunkowych sporzadza sie na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych (31 grudnia) pomocnicze sprawozdania
finansowe, tzw. bilanse pomocnicze. Bilanse pomocnicze za dany rok, Oddzialy
skladaja do Centrali GDDKIA w terminie do 15 marca nastepnego roku

kalendarzowego.

Sprawozdanie finansowe GDDKIA sporzadza sie w Centrali na podstawie
wszystkich bilanséw pomocniczych po uwzglednieniu rozliczert wewnetrznych
w terminie do 31 marca nastepnego roku kalendarzowego.

Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe,

ktorych charakter okredla art. 20., 21. i 22. Ustawy z 29 wrzesnia 1954 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn. zm.).
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6.11.W przypadku zniszczenia badZ zaginiecia dowodu ksiegowego, o ktérym mowa
w ust. 6.10., wprowadzenie zapisu nastepuje na podstawie duplikatu dowodu
ksiegowego.

7. Dowody ksiggowe zewngtrzne obce =z datg operacji gospodarczej
z poprzednich miesiecy wplywajgce po  kontroli merytoryczne] do Biura
Ekonomiczno-Finansowego, zwanego dalej ,BE” lub Wydzialu Finansowo-
Ksiggowego w Oddziatach, zwanego dalej ,F1”, do 3-go dnia danego miesigca,
ujmowane sa w ksiegach jako zobowigzanie poprzedniego miesigca,
a po 3-cim dniu jako zobowigzanie biezacego miesigca.

8. Regulacje zawarte w ust. 10. nie dotycza zamkniecia roku obrotowego, gdzie
zgodnie z zasadga memoriatu nalezy zaksiegowaé wszystkie dowody ksiegowe
dotyczgce danego okresu  (tj. roku obrotowego) do tego okresu,
w celu rzetelnego przedstawienia danych w bilansie, niezaleznie od daty wplywu
dowodu ksiegowego do komorki finansowo ksiegowej, jezeli nastapito to przed
sporzgdzeniem sprawozdania.

9. Dowody ksiggowe wystawiane przez GDDKIA ksiegowane sg pod datg
ich wystawienia.

10.1.Ptatnosci dokonywane za posrednictwem Narodowego Banku Polskiego
z rachunkdéw dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
niewygasajacych realizowane sg z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej
{system VideoTEL).

10.2.Pfatnosci  dokonywane za poérednictwem innych Bankéw z rachunkow
dochodéw | wydatkéw budzZetowych oraz wydatkéw niewygasajacych w
Oddziatach GDDKIA, realizowane sg 2z wykorzystaniem elektranicznego
systemu obstugi bankowej (bankowosci elektronicznej). W szczegébinych
przypadkach realizacja platnosci nastepuje przy wykorzystaniu formy
papierowej polecen przelewéw bankowych.

11.Realizacja dyspozycji pienigznych w GDDKIA nastepuje przy zastosowaniu
obrotu bezgotéwkowego. Wystepowanie obrotu gotéwkowego jest ograniczone
do niezbednego minimum i dotyczy wytacznie wydatkéw biezacych, gtéwnie
roziiczen z pracownikami. Stan, przychody i rozchody gotowki ujmowane
sq na biezgco w raportach kasowych.

12.Weksle, gwarancje bankowe oraz inne formy zabezpieczenia skladane

przez kontrahentéw wykazywane sg w ewidencji pozabilansowej.

- Ksiegi rachunkowe obejmuijg zbiory zapiséw ksiegowych, ktére tworzg:

1) dziennik;

2) Ksigege Gidwng;

3} ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych.

[y
[958}

14. Zapis ksiegowy zawiera:
1) date dokonania operacji gospodarczej;
2) okredlenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date;
3) skrécony opis operacii;
4) kwote dokonanej operacji;
-5) oznaczenie kont;
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6) identyfikacje csoby odpowiedzialnej za tresc zapisu.
15.1.Przyjmuje sie, iz na pieczatce ,Zatwierdzono do wyptaty” wpisuje sie kwote
widniejgca na fakturze, ktdra stanowi podstawe uznania kosztu/wydatku.

15.2.W przypadku rozbieznosci pomiedzy kwotg z faktury a kwota, na jaka nalezy
wystawi¢ przelew, nalezy pod pieczatka, o ktérej mowa w ust. 15.1,, opisac
przyczyne zaistniatej sytuacji.

16.Dopuszcza sie mozliwos¢é  rozszerzenia  zakresu  kont  analitycznych
w poszczegdinych Oddziatach na podstawie zarzadzenia Dyrektora Oddziatu.

17.Dopuszcza sie w ramach danego konta syntetycznego mozliwosC zmiany
kolejnosci  poszczegdlnych cziondw  kont  analitycznych  w  Oddziatach
na podstawie zarzadzenia Dyrektora Oddziatu.

18.1.W zakresie zasad ewidencji wydatkow strukturalnych nalezy na kazdej
fakturze lub innym dowodzie ksiegowym umiesci¢ na jego odwrocie informacje
w formie pieczeci, ktéra zawieraé bedzie, co najmniej kod i kwote wydatku
strukturainego wraz z datq i podpisem wiasciwych oséb.

18.2.Aby mieé pewnosc, ze wszystkie wydatki poddano ocenie w zakresie
wydatkéw strukturalnych, nalezy ostemplowal wszystkie faktury lub inne
dowody ksiegowe.

18.3.Na dowodach ksiegowych nie zaliczonych do wydatkéw strukturalnych nalezy
umiesci¢ informacje, o ktdérej mowa w ust. 18.1., przy czym w miejscu kodu
i kwoty wpisac ,,0".
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Zatacznilcnr 2

Metody wyceny aktywow i pasywéw w ciagu roku obrotowego
i na dzien bilansowy oraz ustalania wyniku finansowego

Rozdzial 1.
Metody wyceny aktywdw i pasywéw

Aktywa i pasywa Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (GDDKiA)
wycenia sie¢ wedtug zasad okredlonych w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pbdzn. zm.), ustawie z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdin.
zm.), z uwzglednieniem nizej przedstawionych metod i zasad wyceny.

Rozdziat 2.
Aktywa trwale

Za $rodki trwate GDDKIiA uznaje sie rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznoéci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
I przeznaczone na potrzeby GDDKIA oraz $rodki trwale stanowiace wlasnos$¢ Skarbu
Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w stosunku, do ktérych GDDKIA
wykonuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Skiadniki majatkowe spefniajgce wszystkie kryteria zaliczania do $rodkéw trwatych
przyjmuje sie do ewidencji, dokonujac ich podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrdw z 30 grudnia 1999 r. w sprawie
klasyfikacji $rodkéw trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z pézZn. zm.).

1. Dila kont $rodkéw trwatych prowadzi sie w pionie finansowym ewidencje
szczegoOlowg umozliwiajgcy: ' :
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw inwentarzowych
Srodkow trwatych;
2) ustalenie wartosci poszczegélnych grup rodzajowych s$rodkow trwalych
okreslonych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z 30 grudnia 1999 r.
o w sprawie klasyfikacji Srodkéw trwatych, tj.:
a) gruntéw (grupa 0),
b) budynkoéw i lokali (grupa 1),
¢) obiektow inzynierii lgdowej i wodnej (grupa 2),
d) kottdw i maszyn energetycznych (grupa 3),
e) maszyn, urzadzen i aparatéw ogdlnego zastosowania (grupa 4),
f) specjalistycznych maszyn, urzadzen, i aparatéw {grupa 5),
5 g) urzadzen technicznych (grupa 6),
h) $rodkdéw transportu (grupa 7),
i) narzedzi, przyrzadéw, ruchomodéci | wyposazenia {grupa 8),
i} inwentarza zywego (grupa 9);
3) ustalenie komérek organizacyjnych, w ktdrych znajdujg sie poszczegdine
srodki trwate oraz oséb odpowiedziainych za ich stan;
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkéw trwalych.

2. Pozostate Srodki trwate to Srodki trwate o wartosci nie przekraczajgcej wieikodci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza sie w koszty w momencie przyjecia

do eksploatadji:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) odziez i umundurowanie,

3) meble i dywany,

4) pozostate Srodki trwate,

5) wartoéci niematerialne i prawne o wartodci nie przekraczajace] wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartodci w miesiqcu oddania do uzywania.

Wartoé¢ poczatkowa érodkow trwatych i . dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg ksiggowane na fundusz
jednostki.

Ksiegi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 6, prowadzi sie dla pozostatych
érodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%,
ktoérych wartosc przekracza 1500 zi

Bez wzgledu na warto$é ksiegi inwentarzowe prowadzi sig dla nastepujgcych
$rodkow trwatych:

1) meble;

2) maszyny do pisania; :

3) maszyny do liczenia i kalkulatory;

4) sprzet audiowizualny;

5) aparaty fotograficzne;

6) elektronarzedzia;

7) loddwki, odkurzacze;

8) mechaniczny i elektromechaniczny sprzet do robot drogowych;
9) sprzet informatyczny.

Nowoprzyjete érodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza
sie i amortyzuje poczawszy od nastepnego miesigca po miesiqcu, w ktérym
przyjeto je do uzywania.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

rzacji uimuje sie pokrycie amortyzacji w korespondencji

:
el
Réwnolegle do amortyz

LS

. ¥

ze zmniejszeniemn funduszu jednostki (Wn 800/ Ma 761).
Srodki trwale umarzane jednorazowo finansuje sig ze srodkdéw na wydatki
biezace (nie ujmuje sie pokrycia amortyzacji w korespondencji
ze zmniejszeniem funduszu jednostki).

W rachunku zyskéw i strat koszty zakupu S$rodkéw trwatych niskocennych
uimuje sie w pozycji zuzycie materiatow.

Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.

Jezeli <rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie,
rekonstrukcji, adaptacjii lub modernizacji), to warto$¢ poczatkowa tych
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sktadnikow powieksza sie o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takie
o wydatki na nabycie cze$ci skiadowych i peryferyjnych, ktérych jednostkowa
cena nabycia przekracza 3.500 PLN.

9.6. Srodki trwate uwaza sig za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych
na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje Iub modernizacje
w danym roku obrotowym przekracza 3.500 PLN i wydatki te powodujg wzrost
wartosci uzytkowej w stosunku do wartoéci z dnia przyjecia Srodkow trwatych
do uzywania.

S.7. Skiadniki majgtkowe podlegaja inwentaryzacji w sposdb  okreslony
zarzadzeniem Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad,
a na terenie Oddzialu zarzadzeniem Dyrektora Oddziaty, dotyczacym
inwentaryzacji rocznej.

10.1.Inwestycje (srodki trwate w budowie), zgodnie z art. 28 ust.1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, wycenia sie na dzied bilansowy w wysokosci ogdtu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomnigjszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

10.2.Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) zuzytych skiadnikéw

rzeczowych, wykonanych robét, wartos¢ swiadczen wlasnych oraz inne koszty

dajace sig zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych aktywow trwatych,

w tym rowniez:

1) koszty dokumentacji projektowej;

2) koszty ustug doradczych;

3) koszty badan geologicznych oraz pomiaréw geodezyinych, przygotowania
terenu pod budowe, w tym koszty likwidacji pomniejszone o przychody
z  likwidacji budynkoéw i budowli zlikwidowanych w  zwigzku
z wykonywaniem nowych inwestycji;

4} koszty nadzoru, doradztwa;

5) koszty arbitrazu;

6) optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy;

7) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug:

8) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciggnietych
zobowiazan, w tym takze z tytutu zwloki w zaptacie;

9) odszkodowania dia o0sdb fizycznych i jednostek gospodarczych,
np. za dostarczenie obiektdw zastepczych, przesiedlenie z Zajetych
terendw;

10)optaty (np. notariaine, sadowe);
11)koszty ubezpieczenia majatkowego $rodkéw trwatych w budowie;
12)pozostate koszty zwigzane z realizacjg inwestycji.

.Jako srodki trwate w budowie kwalifikowane sa gtéwnie nakfady na trwajace
inwestycje drogowo-mostowe.

ek
=
;._l

11.2.Ewidencja szczegdlowa do konta 081 jest prowadzona dla poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych w sposdb:

1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia

Z podziatem na poszczegdine rodzaje cbiektdw, zadan inwestycyjnych,

z wyodrebnieniem odpowiedniego oznaczenia (kodu) ksiegowego

dla wszystkich transakcji zwiazanych z wykorzystaniem $rodkéw unijnych;

2) umozliwiajgcy ustalenie zrddet finansowania inwestycji.

11.3.Wartos¢  zakonczonych inwestycji  drogowo-mostowych odnoszona
jest na zmniejszenie funduszu jednostki (Wn 800 / Ma 081).
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12:Inwestycje rozpoczete obejmujg réwniez inwestycje realizowane na potrzeby
GDDKiA oraz rozliczenie zakupu gotowych srodkéw trwalych.

Rozdziat 3.
Wartosci niematerialne i prawne

Wartoéci niematerialne i prawne to nabyte przez GDDKIA, zaliczane do aktywow
trwalych, prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz  rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby GDDKIA.
Sg to w szczegdlnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) know-how.
Do wartodci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie systemdw operacyjnych
(np. Windows, Linux), ktére sa niezbedne do uruchomienia srodka trwalego
w postaci zestawu komputerowego. Wartosé tych systemow operacyjnych zwigksza
wartos¢ poczatkowg zestawdw komputerowych.

1. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w dniu przyjecia do uzywania
oraz na dzied bilansowy wedtug analogicznych zasad jak przewidziane
dla srodkow trwatych.

2. Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie przy zastosowaniu stawek
okresdlonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

3. Rownolegle do amortyzacji ujmuje sie pokrycie amortyzacji w korespondencji
ze zmniejszeniem funduszu jednostki.

4. Wartoéci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo finansuje
sie ze érodkdéw na wydatki biezace (nie ujmuje sig pokrycia amortyzaCJl
w korespondencji ze zmniejszeniem funduszu jednostki).

5. Nabyte przez GDDKIA, zaliczone do aktywéw trwatych, prawa majatkowe

nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

. ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania

na potrzeby GDDKIiA, o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej,

tj. nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym

od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt

uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania,
umarzane sj jednorazowo w miesigcu przekazania do uzywania.

6. Nabyta aktuaﬁzacja programu lub modyfikacja przeprowadzona przez osoby

trzecie, zaleznie od ceny, stanowi samodzielny tytul wartosci niematerialnych

i prawnych lub zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Rozdziat 4.
Aktvywa obrotowe.

1. Zapasy - gidwnie materialy zuzywane do biezacego utrzymania drog.
Przyjmuje sie nastepujgce metody prowadzenia ewidencji analitycznej
rzeczowych aktywoéw obrotowych:

1) zakupione materialy sa bezpodrednio po zakupie zaliczane w cigzar
wiasciwego konta kosztow;
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-2} na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje nie zuzytych materialow

6.1

6.2.

10.

I wprowadza na stan zapaséw korygujac koszty o wartos¢ tego stanu
pod datg ostatniego dnia danego roku;

3) w nastepnym roku, nie pdZniej niz pod data ostatniego dnia roku odnosi
sig odpowiednio w koszty;

4) dopuszcza sig mozliwos¢ prowadzenia petnej gospodarki magazynowej.

Koszty zakupu podlegaja zaliczeniu do kosztéw w momencie ich poniesienia i nie
zwiekszaja wartosci materiatu.

Naleznosci krotkoterminowe ujmuje sie w trakcie roku obrotowego w wartesci
noeminalnej. Na ostatni dzied kazdego kwartatu naleznosci i roszczenia wykazuje
sig w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroZnej wyceny.

Naleznodci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania
na rzecz tych jednostek, w tym réwniez optaty z tytutu zajecia pasa drogowego,
ktore zasilajg Krajowy Fundusz Drogowy (KFD) jako zobowiazanie wobec KFD.
Zaplata odsetek od naleznosci realizowanych na rzecz KFD, zwicksza
zobowigzania wobec KFD,

Jako naleznosci z tytutu dostaw i ustug zalicza sie naleznodci od kontrahentéw
krajowych i zagranicznych z tytutu dochodéw wiasnych. Zaptata odsetek
od naieinosci z tytutu dochodéw wilasnych zwigksza przychody z tytutu
dochoddw wiasnych.

. Odsetki przypisane a nie zaptacone ujmuje sie w ksiggach rachunkowych

pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec
kwartatu. Kwoty naliczonych (zarachowanych) odsetek zwigkszajg konto
290 - odpisy aktualizujgce naleznosci.

Odsetki sg nalezne wtedy, kiedy ich naliczenie wynika z zawartej umowy
miedzy stronami albo z obowigzujacych przepisdéw prawnych.

Naleznosci nie przekraczajgcych 10,00 PLN nie dochodzi sie i najpozniej
na dzien bilansowy przeksiegowuje w pozostate koszty operacyijne.

Nie nalicza sig odsetek wobec kontrahenta, jezeli nie przekraczaja
one za kwartat 10,00 PLN.

Odsetki nalezne od uregulowanych nieterminowo naleznodci, do kwoty
nie przekraczajgcej kosztow upomnienia, ustalonych w wysokosci zgodnej
z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 roku w sprawie
wysokosci kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela
do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. Nr 137

poz. 1543) umarza sie.

Wartos¢  naleznosci  podlega  aktualizacji =z uwzglednieniem  stopnia
prawdopodobienistwa ich zaptaty na zasadzie dokonania odpisow aktualizujacych
ich wartos¢ w nastepujacych przypadkach:

1) posiadania naleznosci od diuznikow postawionych w stan likwidadii
lub upadtosci — do wysokosci nie objetych skuteczng gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem - zgltoszonych likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi
w postepowaniu upadtosciowym;

2) posiadania naleznosci od dhuznikdéw, w stosunku do ktérych oddaiony zostat
wniosek o ogloszenie upadiosci a majatek diuznika nie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego w petnej wysokosci
naleznosci;
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11.

12.

13,

14,

i8.

3) dysponowania naleznosciami kwestionowanymi przez dtuznikow
lub gdy dhuznicy zalegajg z ich zapiata, natomiast ocena sytuacji majatkowej
i finansowej danego dluznika wskazuje, Zze $ciggniecie naleznosci w kwocie
umownej nie jest mozliwe, w wysokosci nie pokrytej skuteczng gwarancig
lub innym zabezpieczeniem sptaty naleznosci;

4) posiadania naleznosci przeterminowanych (o okresie przeterminowania
powyzej 6 miesiecy) lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa ich niesciagalnosci, w wysokosci 50% wartosci
naleznodci, jezeli nie wystapia przestanki do innego wiarygodnego
oszacowania kwoty odpisow;

5) posiadania naleznosci przeterminowanych (o okresie przeterminowania
powyZej 12 miesiecy) - w wysokosci 100% wartosci naleznosci.

Odpisow aktual:zu;qcych wartosc naleznosci dokonuje sie zgodnie z przepisami
o rachunkowodci, nie pdzniej niz na dzien bilansowy, z zastrzezeniem rozchoddw
budzetu, ktére zalicza sie do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.
W pozostalych przypadkach wartos¢ utworzonych odpisow aktualizujacych
ksieguje sie w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych iub kosztow
finansowych.

Ustanie przyczyny powodujacej uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
wartoé¢ naleznodci powoduje zmniejszenie fub  rozwigzanie  odpisu
aktualizacyjnego oraz zwigzane z tym ksiegowanie po przeciwnych stronach
kont rozrachunkowych na ktérych ujeto obcigzenie z tytutu utworzenia odpisu
lub zwiekszenie pozostatych przychodéw operacyinych lub przychodow
finansowych.

Naleznodci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg uprzednio
dokonane odpisy aktualizujace ich warto$¢, natomiast w przypadkach
gdy nie wystapita uprzednia ich aktualizacja lub dokonano jej w niepeinej
wysokoéci, naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych lub obcigzajq zobowigzania, na rzecz ktérych byly
realizowane. .

Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, nadptaty zaliczane sg na inne
wymagalne naleznosci przypadajgce od tego samego diuznika, a w razie braku
takich naleznosci — podlegajg zwrotowi.

.Srodki pieniezne obejmujg gotéwke w kasie i Srodki zgromadzone

na rachunkach bankowych.

.Aktywa pieniezne ($rodki pieniezne) wycenia sie¢ w wartosci nominainej.

Thanry mi pienieznymi sa fatwo spieniezalne ekwiwalenty srodkow

-J.Illly‘llll I\J\dl\a i praviisig sty vaae oy dLER

pienieznych, o nieznacznym ryzyku utraty wartosa, ptatne w okresie

nie dluzszym niz 3 miesigce od dnia bilansowego. Do pozydji tej zalicza sie:

1) czeki i weksle obce, jezeli jednak zostaly z uwagi na brak pokrycia do dnia
sporzadzenia zwrécone wystawcom, zalicza sie je do wiasciwe] pozydji
naleznosci;

2) $rodki pieniezne w drodze - $rodki miedzy kasa a rachunkiem bankowym
lub miedzy réznymi rachunkami jednostki.

Inne srodki pieniezne wykazuje sie w wartosci nominalnej. Dyskonto uzyskane
w przypadku czekow i weksli ujmuje sig jako przychod w momencie otrzymania
dokumentow.

str. 6/11



- Rozdziat 5.

Rozliczenia miedzyokresowe

1. Rozliczenia migdzyokresowe obejmuja te czesc kosztow poniesionych w okresie
sprawozdawczym, ktéra dotyczy dziatalnosci przyszitych okreséw i wobec
tego nie powinna wptywac na wynik finansowy biezacego ckresu.

2. "W odstepstwie od zasady wspdimiernodci: prenumeraty, ubezpieczenia
majatkowe optacone z géry nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem
rozliczen miedzyokresowych kosztéw. Obciazaja one koszty miesigca, w ktérym
zostaty poniesione. Faktury za usiugi telekomunikacyjne, zakup energii, wody,
gazu wystawione w styczniu roku nastepnego, dokumentujace koszty tych ustug
cbejmujace czesé grudnia roku poprzedniego, a takze styczen roku nastepnego,
co do zasady powinny by¢ przypisane do miesiaca, ktorego dotyczg. Zwazywszy
jednak na zasade istotnodci, poniewaz koszty takich ustug nie wywierajg
istotnego ujemnego wplywu na rzetelne jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — GDDKIA stosuje
uproszczenia (uwzgledniajac art. 4 ust.4 ustawy o rachunkowosci) i ksieguje
je bezposrednio w koszty, stosujac ten sposéb ewidencji w spos6b ciagty,
w miesigcu otrzymania faktury.

Rozdziatl 6.
Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa

1. Fundusz jednostki obejmuje rownowartodé majatku trwatego i obrotowego
GDDKIA i wystepujacych w tym zakresie zmian.

2. Fundusze wilasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci
nominalnej.

Rozdzial 7.
Zobowigzania.

1. Zobowigzania, zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych wedtug wartosci nominalnej.

2. Zobowigzania na dzier bilansowy wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.

3. Zobowigzania, ktére w ciagu roku obrotowego ulegly przedawnieniu
lub umorzeniu na dzien bilansowy zalicza sie do pozostatych przychoddw
operacyjnych lub odpowiednic do przychoddw finansowych a zobowigzania
zwigzane z nierozliczong dziatalnoscig inwestycyjng na Zmniejszenie kosztow
Srodkow trwatych w budowie.

4, Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzony jest odrebnie w Centrali
i kazdym z Oddziatéw GDDKIA.
Rozdziat 8.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

1. Rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci obejmujg w szczegdlnosci:
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1) réwnowartos¢ otrzymanych od odbiorcéw lub naleznych Srodkéw z tytutu
éwiadczeri, ktérych  wykonanie nastagpi  w  przysziych  okresach
sprawozdawczych;

2) wartos¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane
od odbiorcéw zaliczki i przedptaty.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow wycenia sig w kwocie nominalnej.
Przychody przysztych okreséw rozlicza sie poprzez zaliczenie do przychodow
ze sprzedazy w okresie, w ktérym zrealizowano zaptacone Swiadczenie.

Rozdziat 9.
Transakcje w walucie obcej i wycena pozycji wyrazonych w walutach

obcych.

1.1

1.2.

g

. Naleznoéci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow, wyrazone

w walutach obcych, wycenia sie na dzien bilansowy wg. zasad cbowigzujacych
zgodnie z art. 30. ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, po ohowigzujgcym
na ten dzien kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez Narcdowy Bank
Polski. '

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sig w ksiegach

rachunkowych na dziefl ich przeprowadzenia (zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci) - o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru

Gospodarczego oraz srodkow nie podlegajacych zwrotowi, pochodzacych

ze 7rodet zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po Kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci
jub zobowigzan;

2) Srednim ogloszonym dia danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien - w przypadku Zzapfaty naleznosci
lub zobowiazan, jeZeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym
mowa w pkt 1), a takze w przypadku pozostatych operacji.

Uregulowania, o ktérych mowa w ust. 1.1. i 1.2., dotyczg rowniez wyceny
operacji gospodarczych na walutowych rachunkach bankowych.

Jezeli aktywa i pasywa sa wyrazone w walutach, dla ktorych Narodowy Bank
Polski nie ogtasza kursu, to kurs tych walut okredla sie w relacji do wskazanej
przez jednostke waluty odniesienia, ktorej kurs jest ogtaszany przez Narcdowy
Bank Polski.

Réznice kursowe powstale przy zaplacie naleznosci i zobowigzah w walutach
obcych, jak réwniez sprzedazy walut, zalicza si¢ odpowiednio do przychodow
lub kosztéw finansowych, a w uzasadnionych przypadkach - do kosztu
wytworzenia produktéw lub ceny nabycia towaréw, a takze ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia $rodkéw trwatych, srodkéw trwalych w budowie lub wartosci
niematerialnych i prawnych rozlicza sie na koniec kazdego miesiaca,
7 wyjatkiem naleznosci i zobowiazan dotyczacych przejazdéw nienormatywnych,
ktére rozlicza sie nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

YA

Roznice kursowe z wyceny naleznosci i zobowigzan oraz innych sktadnikow
aktywdw i pasywow  wyrazonych w walutach obcych ujmuje
sie w korespondencji z kontem zespotu 7*. W 1 kwartale nastepnego roku
obrotowego, ksiegowania dotyczgce roéznic kursowych z wyceny podlegajg
wystornowaniu (kolejna wycena odnosi sig do kursow historycznych).
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6. W przypadku posiadania kilku rachunkéw walutowych, prowadzonych przez

rozne banki, wyceny zgromadzonych na tych rachunkach walut obcych dokonuje
sig na koniec kazdego miesigca po obowigzujacym na ten dzied $rednim kursie,
ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Rozchod walut obcych, z walutowego rachunku bankowego ($rodki pomocowe
plus odsetki) wycenia sig stosujac art. 35 ust. 8 ustawy o rachunkowosci, tzw.
kurs historyczny, tzn. wedtug kurséw przecietnych, ustalonych w wysokosci
Sredniej wazonej kurséw. W przypadku zaplaty zobowigzan w walutach obcych;
przy takiej metedzie wyceny rozchodu walut z rachunku walutowego w ogole
nie ustala sie réinic  kursowych na rachunku walutowym, tylko
na rozrachunkach.

W przypadku = podpisania porozumienia w zakresie realizacji zadan
wspoifinansowanych ze $rodkéw pomocowych, dopuszcza sie stosowanie
wyceny walut okreslonej w podpisanym porozumieniu.

Rozdziat 10.
Dochody | wydatki

1.

Dochody i wydatki ujmuje sie w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotycza.

Przychody | koszty podlegaja =zarachowanit na kontach zespotu
7 i 4 oraz odpowiednich kontach rozrachunkowych odzwierciedlajgc w ksiegach
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnosé dochodéw i wydatkow.

W zakresie wydatkdéw i kosztéw - ujmuje sie na odpowiednich kontach takze
zaangazowanie srodkdow.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku bieZgcego
GDDKIA z tytutu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkéw.

Dochodem budzetowym sg wplywy uzyskane przez GDDKIA z tytutu wplat
podiegajacych zarachowaniu na dochody budzetu panstwa.

Przy dokonywaniu wydatkow budzetowych i gromadzeniu dochoddw

budzetowych obowigzujg zasady wskazane w:

1) art. 138 oraz 139 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych;

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa;

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych
I gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu
w inng forme organizacyjno- prawna.

Przeksiggowania z kont 222 i 223 dokonuje sie raz w roku na podstawie
recznego sprawozdania budzetowego.

Rozdziat 11.
Dochody wiasne GDDKIA

1.

Dochody uzyskane z:
1) opfat za udostepnianie dokumentacji przetargowej;
2) spadkdéw, zapisow i darowizn w postaci pienigznej na rzecz GDDKIA;
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3) odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie
badz uzytkowaniu GDDKIA,
sa gromadzone na wydzielonym rachunku dochodow wiasnych.

2. Na wydzielonym rachunku dochodéw wiasnych sa gromadzone takze dochody
uzyskiwane z dziatalnodci wykraczajacej poza zakres dziatalnosci podstawowej,
okreslonej w statucie GDDKiA, wymienione w art. 22 ust 2 ustawy o finansach

publicznych.

3. Zrodta dochoddéw wiasnych, ich przeznaczenie oraz zasady wpiat do budzetu
panstwa nadwyzki dochoddéw wiasnych okresla art. 22 ustawy o finansach
publicznych.

3. 4. Zarachowanie przychoddéw (dochodéw wiasnych) ujmuje sie na kontach
zespolu 7 (opisanego w Zalaczniku nr 4 do przedmiotowego Zarzadzenia)
w korespondencji z odpowiednim kontem rozrachunkowym.

5. Dochody wilasne GDDKIiA wraz z odsetkami s3 przeznaczone na:
1) sfinansowanie wydatkéw biezgcych i inwestycyjnych Zwigzanych
z uzyskiwaniem tych dochodéw z tytutdow wymienionych w art. 22 ust. 1 pkt
1 oraz w art. 22 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych;
2) cele wskazane przez darczynce;
3) remont lub odtworzenie mienia w przypadku uzyskiwania dochodow
z tytuldw wymienionych w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych. - :

6. Do budzetu panstwa odprowadza sie ustalong na dzien 31 grudnia nadwyzke
dochoddéw wlasnych, uzyskanych ze zrodet, o ktérych mowa w art. 22 ust
1 pkt 1 i w ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, przekraczajacq
1/6 planowanych na dany rok budzetowy wydatkéw finansowanych z dochodow
wilasnych, z zastrzezeniem ust. 8a tej ustawy.

Rozdzial 12.
Podzial kosztéw dziatalnosci operacyjnej z punktu widzenia rachunkowosci

Art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pbéin. zm.) definiuje koszty, jako
uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okredlonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci
aktywéw, albo zwiekszenia wartosci zobowigzan irezerw, ktdére doprowadza
do zmniejszenia kapitatu wiasnego lub zwiekszenia jego niedoboru w inny sposéb
niz wycofanie $rodkéw przez wiascicieli lub udziatowcow.
1. W GDDKIA ewidencja kosztéw dzialalnoéci operacyinej prowadzona
jest na kontach zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow" (opisanego w Zataczniku
nr 4 do przedmiotowego Zarzadzenia) bez zastosowania konta

490, jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej.

2. Podziat ze wzgledu na rodzaje kosztow na kontach zespotu 4 (opisanego
w Zataczniku nr 4 do przedmiotowego Zarzadzenia) obejmuje zakres
dostosowany do potrzeb jednostki oraz zasad wynikajacych z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegoinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow

publicznych.
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Rozdziat 13.
Ustalanie wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy GDDKIiA ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 , Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”.

2. Wynik finansowy netto obejmuje:

1) wynik ze sprzedazy;

2) wynik z dziatalnosci operacyjnej;
3) wynik z operacji finansowych;
4} wynik zdarzen nadzwyczajnych.

3. Rachunek zyskdow i strat GDDKIiA (wariant poréwnawczy) sporzadzany
jest wg wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 8 rozporzgdzenia Ministra Finansdw
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020).
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Zatacznik nr 3

Wykaz kont syntetycznych, zasady funkcjonowania i tworzenia kont
analitycznych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

A. Ksiegowos¢ bilansowa.

Zespoi 0 - "Majatek trwaky™:

Konto 011 - Srodki trwale )
- drugi czfon (jednoznakowy) — grupa rodzajowa wedtug KST:
0 - grunty,
-1 - budynki i budowle,
2 — obiekty inZynierii ladowej | wodnej,
3 - kotly i maszyny energetyczne,
4 - maszyny, urzgdzenia i aparaty ogéinego zastosowania,
5 - specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,
6 — urzadzenia techniczne,
7 - Srodki transportu,
8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie,
- trzeci czlfon (dwuznakowy) - wedtug zrédet finansowania,
01 - ze srodkéw budzetowych.

Konto 012 - Srodki trwatle z zakupu centralnego
- drugi czfon (jednoznakowy)
1 - $rodki trwate i WNiP;
2 - pozostate srodki trwate | WNiP.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwaile
- drugi czton (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji:
01 - sprzet fotograficzny,
02 - maszyny do pisania i liczenia,
03 - lodawki,
04 - biurka, krzesta, fotele, szafy, szafki, regaty itp.,
05 - inny sprzet samochodowy,
06 - sprzet gospodarstwa pomocniczego,
07 - telefony, faksy,
08 - komputery, drukarki, oraz monitory,
09 - telewizory, magnetowidy,
10 - pozostate.

Koiito 020 - Wartosci niemaieriaine i prawne umarzane w czasie

drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug rodzaju wartosci

niematerialnych i prawnych,

Specyfikacja rodzajow wartosci niematerialnych i prawnych:

1 - programy komputerowe i licencje,

2 - pozostate wartosci niematerialne i prawne.

- trzeci czfon (dwuznakowy) — wedlug zrodta finansowania,
01- ze Srodkdéw budzetowych.

str. 1/25



Konto 021 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

- drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug rodzaju wartosci
niematerialnych i prawnych,
Specyfikacja rodzajéw wartosci niematerialnych i prawnych:
1 - programy komputerowe i licencje,
2 - pozostate wartosci niematerialne i prawne.

- trzeci czion (dwuznakowy) — wedtug zZrodta finansowania.
01- ze srodkdéw budzetowych.

Konto 071 - Umorzenie $rodkéow trwatych

- drugi czfon (jednoznakowy) — grupa rodzajowa wedtug KST:
0 ~ grunty,
1 — budynki i budowle,
2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
3 - kotly i maszyny energetyczne
4 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
5 — specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
6 - urzadzenia techniczne
7 - srodki transportu
8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

- trzeci czion (dwuznakowy) ) — wedtug Zrédet finansowania
01 - ze $rodkdéw budzetowych

Konto 072 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w
czasie
- drugi czlon (jednoznakowy) — rodzaj wartosci niematerialnych i
prawnych,
Specyfikacja rodzajow wartosci niematerialnych i prawnych:
1 - programy komputerowe i licencje,
2 - pozostate wartosci niematerialne i prawne,
- trzeci czton (dwuznakowy) ~ zrédto finansowania.

Konto 074 — Umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo
- drugi czfon (jednoznakowy) - rodzaj wartosci niemateriainych i
prawnych,
Specyfikacja rodzajéw wartosci niematerialnych i prawnych
1 - programy komputerowe i licencje,
2 - pozostate wartosci niematerialne i prawne.
- trzeci czion (dwuznakowy) — zrddio finansowania.

Konto 075 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
- drugi czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji:
Specyfikacja rodzajéw pozostatych srodkéw jak przy koncie 013.

Konto 080 - Inwestycje — ($rodki trwale w budowie) — zakupy inwestycyjne
- drugi czton (jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
1 - wykup gruntéw,
2 - zakupy inwestycyjne,
3 - magazyny soii.
- trzeci czton (dwuznakowy) —wedtug specyfi kaC_]I:
01 - wartosci niematerialne 1 prawne,
02 - srodki trwatle,
03 — SAP - zintegrowany program GDDKIA,
04 SION - program do ewidencji nieruchomosci.
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Konto 081 - Inwestycje budowlane - ($rodki trwate w budowie )
- drugi czfon (trzyznakowy) — wedlug poszczegédlnych zadan,
- trzeci czton (dwuznakowy) - wedtug kontrahenta;
- czwarty czion (dwuznakowy) — wedtug zrédta finansowanias:
01 - srodki polskie (wartosé netto),
02 - podatek VAT, ]
03 - $rodki Banku Swiatowego,
04 - $rodki EBOR,
05 - srodki Unii Europejskiej (PHARE, ISPA, FS),
06 - srodki Europejskiego Banku Inwestycyjnego,
07 - srodki KFD - optata paliwowa,
08 - srodki KFD — pozyczka EBI -AFI,
09 — pozostate $rodki, )
11 - $rodki KFD prefinansowanie POIIS,
12 - $rodki z Funduszu Spdjnosci,
13 - srodki ERDF,
16 - $rodki EBI modernizacja,
20 - srodki KFD - optaty drogowe i kary z udp,
21 - Srodki KFD - optaty drogowe i kary z utd,
25 - srodki KFD - prefinansowanie ERDF (SPOT),
- pigty czion (jednoznakowy) - wedlug specyfikacji kosztow
inwestycyinych:
1 - koszty dokumentacji, decyzji, zezwolen,
2 - koszty zakupu nieruchomosci,
3 - koszty zakupu $rodkéw trwatych za wyjatkiem nieruchomosci,
5 - koszty robét budowlano-montazowych,
6 — koszty robdt zabezpieczajacych,
7— koszty nadzoru,
9 - pozostate koszty inwestycyjne.

Konto 083 - Inwestycje w obcych srodkach trwalych - $rodki trwate w
budowie
- drugi czton (trzyznakowy) — wedtug poszczegdlinych zadan.

Zesp6t 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe":

Konto 101 -~ Kasa krajowych srodkéw pienieznych - bez szczegbtowej analityki.

Konto 102 - Kasa zagranicznych srodkéw pienieznych - bez szczegélowej
analityki. "

Konto 130 - Rachunek biezacy GDDKiA w NBP

- drugi czfon (jednoznakowy) - specyfikacja:
1 - dochody budzetowe,
2 - wydatki roku biezacego,
3 - wydatki roku poprzedniego,
4 - srodki z pozyczki Banku Swiatowego
5 — Srodki z pozyczki EBI,

- trzeci czfon (Jednoznakowy) - specyfikacja:

1- WPWWYI
2 - wydatki,
- czwarty czfon (jednoznakowy) — numer dziatu klasyfikacji
budzetowej:
1-600,
2-752,
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3-757,

4 - 750,

piaty czton (jednoznakowy) — numer rozdziatu klasyfikacji

budzetowej:

1-60011,

2 - 60078,

3-75095

4 - 60095,

5-60097,

6 -75212,

7 - 75701

8 - 60005,

9 - 60012,

szésty czfon (jednoznakowy) - zrodio wplywu — kierunek

przeznaczenia:

dla wydatkow:

1 - budzet,

2 - potrzeby wilasne,

3 - programy drogowe,

4 - do Oddziatow ,

dla dochodéw:

6 - wplywy z otoczenia,

7 - wptywy z budzetu,

sigdmy czfon (czteroznakowy }:

- dla wplywéw na rachunek dochoddéw - wedtug paragraféw
klasyfikacji budzetowej (0 + trzy znaki),

- dla wydatkéw na rachunku wydatkéw — wedlug paragrafow
klasyfikacji budzetowej,

- dla wplywdw na rachunku wydatkéw - oznacza
ministerstwo wilasciwe do spraw transportu ,

- dla wydatkéw na rachunku wydatkéw — wediug Oddziatéw, gdy
jest zasilenie (00 + numer Oddziatu),

o6smy czfon (jednoznakowy):

1 - wydatki wynikajgce z umdw, porozumien , decyzji itp.,

2 - pozostale wydatki.

Konto 132 — Rachunek dochodéw wlasnych

drugi czton ( dwuznakowy ) gdzie:

01 - wptywy ze sprzedazy materiatéw przetargowych,

02 - wptywy ze spadkéw i darowizn,

03 - wptywy z odszkodowan i wptat za utracone iub
uszkodzone mienie,

04 - odsetki,

05 - wplywy ze sprzedazy rezerw mobilizacyjnych,

06 — pozostate,

11 - wydatki z tytutu sprzedazy materiatéw przetargowych,

12 - wydatki z tytutu spadkow i darowizn,

13 - wydatki na remont i odiworzenie mienia,

trzeci czfon (czteroznakowy) wedtug paragraféw klasyfikacji

budzetowej.

Konto 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
(Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych) bez szczegolowej

analityki.

Konto 136 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

drugi czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji:
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- CO - Connect,

- EN ~ Era NET,

- FS - Fundusz Spéjnosci,
- IS - ISPA,

- PH - PHARE,

- TN - TEN-T.

Specyfikacja wedlug numeréw rachunku bankowego:

CONNECT

Koordynacja ITS

ERA NET Rach. podstawowy Rach. odsetkowy
Era NET 136-EN-01 136-EN-02
ISPA Rach. podstawowy Rach. odsetkowy
Sochaczew - Grdjec 136-1S-01 136-1S- 21
Gdansk — Jazowa 136-1S-02 136-15-22
Bielsko-Biata — Cieszyn 136-1S-03 136-15-23
Krakéow-Tarndow 136-1S-04 136-1S-24
Wroctaw - Krzywa 136-15-05 136-15-25
Zgorzelec- Krzyzowa I 136-15-06 136-15-26
Gréjec - Minsk Mazowiecki 136-15-07 136-1S-27
Strykéw - Konotopa 136-1IS-08 136-15-28
Wsparcie z FS 136-15-09 136-15-31
Olszyna - Golnice 136-1S-12 136-15-32
Emilia Strykow 136-1S-13 136-15-33
Konin-Emilia 136-i5-14 136-15-34
Radzymin Wyszkow 136-15-15 136-1S-35
Zgorzelec Krzyzowa I1I 136-1S-17 136-1S-36

Fundusz Spojnosci

Rach. podstawowy

136-C0O-01

Rach. podstawowy

Rach. odsetkowy

136-CO-11

Rach. cdsetkowy

Sosnica-Gorzyczki 136-F5-01 136-FS-02
Siedlce-Terespol 136-FS-03 136-FS5-04
Betk Gorzyczki 136-FS-05 136-FS-06
Wsparcie 2008-2013 136-F5-07 136-FS-08

TEN-T Rach. podstawowy Rach. odsetkowy
Strykdw-Pyrzowice 136-TN-30 136-TN-31
Suchy Potok 136-TN-33 136-TN-34
Pyrzowice Sosnica 136-TN-36 136-TN-37
Torun Strykow 136-TN-39 136-TN-40
Tarnéw Rzeszéw 136-TN-42 136-TN-43
Koszwaty Kazimierzowo 136-TN-45 136-TN-46
Przybedza Miibwka 136-TN-48 136-TN-49
Przeworsk Korczowa 136-TN-51 136-TN-52
Warszawa Kukuryki 136-TN-54 136-TN-55
Lutoryz Barwinek 136-TN-57 136-TN-58
Marzy Gniezno 136-TN-60 136-TN-61

Konto 137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocewych - odpowiednik konta 136.

Konto 138 ~ Rachunki Srodkéw na prefinansowanie - konto bez szczegéfowej
analityki.
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Konto 139 - Inne rachunki bankowe ~ rachunek pomocniczy

drugi czion (jednoznakowy)
9 - rachunek bankowy o nr. 26 .... 139,
trzeci czton (dwuznakowy) - wedtug specyfikacji:

00 - wplywy,
01 - wydatki,
02 - odsetki ,

03 - wydatki srodkéw nie wygaszonych ,

czwarty czfon (czteroznakowy) wedtug paragrafu klasyfikacji
budzetowe],

piaty czfon ( jednoznakowy) wedtug rozdziatu i paragrafu.

Konto 140 - Ziotowe srodki pieniezne w drodze

drugi czton (jednoznakowy) — wediug specyfikacji:
1 - przeptywy srodkéw - WOK,

2 - pozostale,

3 - przeptywy srodkow - WF,

4 — przekazy pocztowe.

Konto 141 — Walutowe $rodki pieniezne w drodze

drugi czton ( jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
1 - przelewy pomiedzy rachunkami walutowymi.

Konto 144 — Inne rachunki bakowe

drugi czton (dwuznakowy) — wedtug rachunku bankowego,
trzeci czfon dla WF2 (dwuznakowy) wedtug specyfikacji:
00 - udp i utd- wplywy, wydatki, odsetki (dla KB 144-14-00, dla BGK
144-31-00);
frzeci czion dla WF2 (jednoznakowy) wedtug specyfikacji:
0 - ustawa o autostradach ptatnych-wplywy, (dla KB 144-01-0, dla
BGK 144-21-0),
1 - ustawa o autostradach platnych- wydatki, (dla KB 144-01-1, dla
BGK 144-21-1),
2 - ustawa o autostradach ptatnych- odsetki, (dla KB 144-01-2, dla
BGK 144-21-2);
frzeci czton (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji:
01 - ustawa o drogach publicznych (udp) — budowa,
przebudowa i remonty drdg,
02 - udp - biezace utrzymanie i ochrona drég krajowych,
drogowych obiektow inzynierskich i przepraw
promowych,
03 - udp — zakup urzadzen do wazenia pojazdow,
04 - ustawa o transporcie drogowym (utd) — budowa i
biezace utrzymanie drég,
05 - utd- gromadzenie danych o drogach publicznych,
06 - utd ~ poprawa bezpieczenstwa ruchu drogowego,
07 - utd - druk kart optat za przejazdy po drogach krajowych,
08 - odsetki bankowe,
09 - oplaty bankowe,
czwarty czfon (dwuznakowy) — wediug tytutdw wplywow gdzie:
01- zezwolenia,
02- karty oplaty drogowej,
03- przejazdy nienormaiywne,
04- optaty za przejazd po drogach krajowych,
05- koncesje i licencje,
06— pozostate,
07~ wptaty do wyjasnienia,
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08 - odsetki bankowe,
09 - odsetki od nieterminowych wplat.,

Konto 145 — Inne rachunki bankowe - rachunki pomocnicze
- drugi czton (dwuznakowy) — wedhug numeru rachunku bankowego.
Specyfikacja wediug numerdéw rachunkéw bankowych:

ISPA

Sochaczew Grojec 145-01
Gdansk Jazowa 145-02

BB Skoczéw Cieszyn 145-03
Krakow Tarnéw 145-04
Wroctaw Krzywa 145-05
Zgorzelec-Krzyzowa I 145-06
Gréjec Minsk Mazowiecki 145-07
Strykow Konotopa 145-08
Qlszyna Golnice 145-09

Emilia Strykow 145-10

Konin Ernilia 145-11
Radzymin Wyszkow 145-12
Wsparcie FS 145-13
Sosnica-Gorzyczki 145-16
Zgorzelec Krzyzowa 145-17
Siedlce Terespol 145-18

POIiS

POIiS Szczecin Gorzéw © 145-30

POIIS Machowa taricut 145-31

POILS Pyrzowice Sosnica 145-32

POIIS Konotopa Prymasa Tys. 145-33

POIiS Radom Jedrzejow 145-34

POIiS Elblag Olsztynek 145-35

POIIS Grojec Biatobrzegi 145-61 (SPOT-151)
SPOT

SPOT-71 Sulechéw Racula 145-50
SPOT-72 Klucz Kijewo 145-51
SPOT-13 Elblag Grzechotki 145-52
SPOT-74 Tomaszow Lub. Hrebenne 145-53
SPOT-12 Jazowa Elblag 145-54
SPOT-152 Biatobrzegi Jedlifnsk 145-55
SPOT-77 Kobylanka Morzyczyn 145-56
SPOT-78 Kukuryki Wélka Dobryfiska 145-57
SPOT-73 Obwodnica Putaw 145-58
SPOT-155 Niebezpieczne skrzyzowania 145-59
SPOT-150 Obwodnica Gréjca 145-60
FS

Zaprojektuj i zbuduj 145-19
FS Siedice Terespol 145-70
FS Sosnica Betk 145-71
FS Swierklany Gorzyczki 145-72

Nadaje sie koiejny woiny numer dia nastepnego programu

- trzeci czfon (dwuznakowy) wedtug Zzrédet finansowania:
01 - srodki budzetowe,
05 - srodki Unii Europejskiej,
07 ~ $rodki EBI,
10 - $rodki KFD.
- czwarty czfon (jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
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0 - wptywy,

1 - wydatki,
2 — odsetki.
Zespo6t 2 - "Rozrachunki i roszczenia™:

Konto 200 - Rozrachunki Agencji Budowy i Eksploatacji Autostrad

drugi czton (jednoznakowy,
0 - rozrachunki Agencji,
trzeci czton ( piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - krajowymi (Rozdz/at
60005 i 60011)

drugi czton (jednoznakowy) — wediug rodzaju rozliczen:

1 - rozrachunki z tytutu wadiéw, depozytow,

2 - rozrachunki z tytulu zaliczek,

3 - rozrachunki z tytutu kaudji,

4 — rozrachunki z tytutu robdt, nadzoru, ustug,

5 — rozrachunki z tytutu zabezpieczeri umow (WOK).

trzeci czion (jednoznakowy) — wedlug zrodet finansowania:
1 - srodki budzetowe,

3 - srodki Banku Swiatowego,

4 - $rodki KFD z ustawy o transporcie drogowym,

5 - $rodki Unii Europejskiej,

6 - s$rodki KFD z ustawy o drogach publicznych,

7 — srodki EBI,

8 — inne $rodki zagraniczne (odsetki),

trzeci czton (piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta,
czwarty czton (czteroznakowy) — wedlug paragrafow klasyfikacji
budzetowej,

piaty czion (piecioznakowy) —wedtug numeru kontrahenta.

Konto 202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - zagranicznymi
(Rozdz.ranF 60005 i 60011)

drugi czton (jednoznakowy) -wedlug rodzaju rozliczen:

2 - rozrachunki z tytulu zaliczek,

3 - rozrachunki z tytutu kaucji,

4 - rozrachunki z tytutuy robét, nadzoru, ustug,

5 — rozrachunki z tytutu zabezpieczen umdw.

trzeci czton (jednoznakowy) — wediug zrddet finansowania:
1 - $rodki budzetowe,

3 - $rodki Banku Swiatowego,

4 - érodki KFD z ustawy o transporcie drogowym,

5 - srodki Unii Europejskiej,

6 — érodki KFD z ustawy o drogach publicznych,

7 - srodki EBI,

8 - inne $rodki zagraniczne (odsetki),

9 - Srodki samorzadowe.

trzeci czlon (piecioznakowy) - wedtug numeru kontrahenta,
czwarty czion (czteroznakowy) — wedtug paragraféw klasyfikacji
budzetowej,

piaty czfon (piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta.

Konto 203 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (Rozdziat 60012 )

drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug rodzaju rozliczen:
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0 - rozrachunki biezgce,
1 — rozrachunki z tytutu wadiow,
2 - rozrachunki z tytuhy zaliczek,
3 — rozrachunki z tytutu kaucji,
4 - rozrachunki z tytutu ZFSS,
5 - rozrachunki z tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw,
- Urzeci czfon (piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta
9 - rozrachunki z kontrahentami tgcznikowe,
- trzeci czfon (czteroznakowy) — wedtug paragrafow klasyfikacji
budzetowe],
- czwarty czfon (piecioznakowy) —wedlug numeru kontrahenta.

Konto 204 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych
(Rozdzfa:' 60012)
drugi czfon (jednoznakowy) — rodzaj rozliczen:
0 - rozrachunki biezace,
- trzeci czfon (czteroznakowy) — wedtug paragrafow klasyfikagji
budzetowej,
- czwarty czlon (piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta,

Konto 205 - Rozrachunki z odbiorcami z tytutu optat za przejazdy

nienormatywne, dzierzawe oraz monitoring

- drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
0- kontrahenci krajowi i zagraniczni,
4 - koncesjonariusze,

- trzeci czfon (piecioznakowy) - wedtug numeru kontrahenta.
Analityka prowadzona w systemie ksiegowym SAP na koncie
211-0-000.

Konto 206 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytutu dochodéw
wiasnych i materiatléw przetargowych
- dugi czfon (jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
1 - dochody budzetowe,
2 - KFD,
3 - licengje
- trzeci czfon ( piecioznakowy ) — wedtug numeru kontrahenta.

Konto 207 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami finansowane $rodkami z
oplat drogowych:
- drugi czfon (jednoznakowy) - wedtug specyfikacji:
0 - pfatnosci biezace z UTD i UDP,
- trzeci czton ( piecioznakowy) —wedtug numeru kontrahenta.

Konto 208 ~ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (Rozdziat 60005)
- drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug biezacych ptatnosci:
0 - platnosci biezace,
- trzeci czfon (czteroznakowy) — wedlug paragraféw klasyfikacji
budzetowej,
- czwarty czfon ( piecioznakowy) — wedlug numeru kontrahenta.
Konto Z1ii - Rozrachunki z KFD z tytuiu opiat od koncesjonariuszy
autostrad pfatnych
- drugi czfon (jednoznakowy) wedtug specyfikacji:
1 - naleznosci z tytutu dzierzawy,
2 - naleznosci z tytutu monitoringu,
9 — pozostate naleznosci.
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Konto 212 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami krajowymi finansowane
ze Srodkow KFD
- drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug rozliczen:
0 - rozrachunki biezgce,
2 - rozrachunki z tytutu zaliczek,
3 - rozrachunki z tytutu kaucji,
4 - pozostate rozrachunki z KFD,
- trzeci czfon (piecioznakowy) — wedlug numeru kontrahenta.

Konto 213 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami zagranicznymi
finansowane ze srodkow KFD
- drugi czlon (jednoznakowy) wedtug specyfikacji:
2 - rozrachunki z tytulu zaliczek,
3 - rozrachunki z tytuiu kaucji,
4 - pozostale rozrachunki z KFD,
- trzeci czfon (piecioznakowy) — wediug numeru Kontrahenta.

Konto 214 - Rozrachunki z KFD

- drugi czfon (jednoznakowy) —~wediug specyfikacji:
1 - wydatki biezgce,
2 — wydatki inwestycyjne,
3 - pozostate wydatki - kary i optaty drogowe KFD

- trzeci czton (dwuznakowy) - wedlug Zrédia finansowania:
01 - oplata paliwowa (AFI, ERDF, BS, FS, ISPA, POIS) /UTD, UDP,
02 - KFD POIIS EBI A2 — Strykow - Konotopa,
03 - KFD POIi$ EBI A2 — Konin - Strykéw,
04 — KFD prefinansowanie za Fundusz Spéjnosci,
05 - KFD POIIS EBI WWD (EBI obwodnica Warszawy),
06 ~ KFD srodki ERDF - SPOT,
07 - optata paliwowa - pozostate,
08 - KFD POIIS EBI autostrady (Al, A4, A6},
09 - KFD POIIS EBI autostrady (Al, A4),
10 - KFD POIiS EBI - modernizacja drog,
11 - KFD prefinansowanie za POIlS FS,
12 - KFD prefinansowanie za POIiS — ERDF,
13 - KFD prefinansowanie za TEN-T.

Konto 215 — Rozrachunki z KFD z tytulu oplat drogowych
-drugi czton ( dwuznakowy) wedtug instytucji dokonujacej wplaty :
oo-wplywy i wydatki
Analityka prowadzona w systemie ksiggowym SAP z podziatem na
odbiorcow na kontach:
215-0-100- rozrachunki z tytutu UOP, UTD i UOA
215-0-200- odsetki bankowe

Konto 218 — Rozrachunki z KFD z tytuiu odsetek od optat drogowych — bez
szczegotowej analityki.

Konto 221 - Naleznosci z tytuiu dochodéw budzetowych
- drugi czion (jednoznakowy) — numer dziaiu w kiasyfikacji budzetowej,
- trzeci czfon (jednoznakowy) — numer rozdziatu,
- czwarty czion (trzyznakowy ) — numer paragrafu,
- pigty czton (piecioznakowy) — numer kontrahenta.
Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych - bez szczegotowej analityki.

Konto 223 - Roziiczenie wydatkow budzetowych - bez szczegotowej analityki.
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Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

- drugi czfon (jednoznakowy) — wedtug tytutu rozliczen:
1 - podatek dochodowy od o0sob fizycznych,
2 - podatek dochodowy od osob fizycznych od umow zlecenia i o
dzieto,
3 — podatek VAT,
4 - podatek od nieruchomosci,
5 - podatek od sSrodkéw transportowych,
6 - VAT od specyfikacii,
7 - VAT od materiatow przetargowych,
8 - VAT od importu ustug,
9 - VAT od dzierzawy i monitoringu.

- trzeci czfon (piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe - bez szczegéfowej
analityki.

Konto 227 — Rozliczenie dochoddw ze Srodkéw pomocowych - bez szczegbtowej
analityki.

Konto 228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw pomocowych
- drugi czfon (dwuznakowy) ~ wedtug poszczegdinych funduszy

pomocowych:

- CO - Connect,

- EN - Era Net,

- FS - Fundusz Spéjnosci,
- TN - TEN-T.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- drugi czfon (jednoznakowy) ~ tytut rozliczen gdzie:
1 - fundusz emerytalny,
2 - fundusz rentowy,
3 - fundusz chorobowy,
4 - fundusz wypadkowy,
5 - fundusz zdrowotny,
6 - fundusz pracy,
7 - pozostate.

- trzeci czfon (piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
- drugi czton (jednoznakowy) - wedtug specyfikacji gdzie:
1 - wynagrodzenia osobowe,
2 - wynagrodzenia zoknierzy zawodowych ,
4 - dodatkowe wynagrodzenie roczne ,
5 - ekwiwalenty, ryczatty
7 - prace zlecone,
8 - wyplaty z ZUS,
9 - wyplaty z ZFSS .

Konto 233 - Rozrachunki z tytuiu udzieionych pozyczek mieszkaniowych z
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
- drugi czfon (piecioznakowy) - numer pracownika.

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
- drugi czfon (jednoznakowy) - wedlug tytutu rozrachunku:
1 - rozrachunki z osobami fizycznymi,
7 - pozostate rozrachunki z pracownikami
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- trzeci czfon (piecioznakowy) — wedtug numeru:
K — kontrahenta
P - pracownika.

Konto 235 ~ Rozrachunki walutowe z pracownikami
- drugi czion (piecioznakowy) — wedtug numeru pracownika.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki dotyczace kar i optat drogowych - bez
szczegotowe]j analityki

Konto 245 — Rozrachunki wewnetrzne

- drugi czton ( jednoznakowy- 2) - centrala

- drugi czton (dwuznakowy) - wedlug Oddziatu:
01 - Oddziat Biatystok,
02 - Oddziat Bydgoszcz,
03 - Oddziat Gdansk,
04 - Oddziat Katowice,
05 - Oddziat Kielce,
06 - Oddziat Krakow,
07 - Oddziat Lublin,
08 - Oddziat £6dz,
09 - Oddziat Olsztyn,
10 - Qddziat Opole,
11 - Oddziat Poznan,
12 - Oddziat Rzeszow,
13 - Oddziat Szczecin,
14 - Oddziat Warszawa,
15 - Oddziat Wroctaw,
16 - Qddziat Zielona Goéra.

- trzeci czfon (jednoznakowy) — wedtug tytutéw rozliczen:
1 - wydatki budzetowe,
2 — dochody budzetowe,
4 — nadwyzka dochodéw wiasnych,
5 - $rodki Banku Swiatowego,
6 — Srodki EBI,
7 - srodki KFD — optaty drogowe,
8 — érodki KFD na utrzymanie drég,
9 - rozliczenie przekazanych inwestycji.

- trzeci czion ( czteroznakowy) — wedtug paragrafow klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 248 — Pozostate rozrachunki
- drugi ezfon (dwuznakowy) - wedtug specyfikacji:

_ 01 - PZU “"NW”,
02 - NSZZ "S”,
04 - rachunki rozliczeniowe,
05 - kasa zapomogowo-pozyczkowa,
05 - NOT,
07 - PFRON,
08 - pomoc udzielana pracownikom,
09 - rozliczenia z tytulu oplaty skarbowej,
10 - rozliczenie z tytutu specyfikacji przetargowych,
11 - ZZ PDRP,
89 - inne.

Konto 249 — Pozostate rozrachunki walutowe - bez szczegbtowej analityki.
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Konto 257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania -bez szczegdlowej analityki.

Konto 268 - Zobowiazania i z tytutu prefinansowania - bez szczegotowej
analityki.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
- drugi czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji:

01 - naleznosci budzetowe,
- lrzeci czfon ( piecioznakowy) — wedtug numeru kontrahenta.

Zespdt 3 - "Materialy i towary™:

Konto 300 - Rozliczenie zakupu - bez szczegblowej analityki.

Konto 310 — Materiafy - bez szczegdlowej analityki.
Zesp6t 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie™:

Konto 400 - Koszty realizacji zadan drogowo-mostowych ze $rodkéw
budzetowych (35.600.60011)
- drugi czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikaciji::

BI - EBI,

BS - Bank Swiatowy,
CO - Connect,

FS - Fundusz Spéjnosci,
IS - ISPA,

KF - KFD,

PH - PHARE,

SP - SPOT,

TN — TEN-T,

- trzeci czfon (dwuznakowy) - wedtug nazwy zadania,

- czwarty czfon (czteroznakowy) — wediug paragrafu klasyfikacji
budzetowej,

- pigty czfon (jednoznakowy)} — wedtug rodzaju kosztéw:
1 — wartos¢ netto faktury,
2 — podatek VAT,

Konto 401 - Amortyzacja - bez szczegétowej analityki.

Konto 402 - Pozostale koszty budzetowe - (39.600.60012)
- drugi czfon (czteroznakowy) - wedtug paragrafu klasyfikacji
budzetowej,
- trzedi czion (dwuznakowy) —wedtug specyfikacja kosztéw -
zatacznik A do niniejszego zatacznika.

403 — Kosziy budzeiowe zadan specjainych - (39.752.75212)
- drugi czfon (czteroznakowy) - wedtug numeru paragrafu klasyfikacji
budzetowej,
- lrzeci czion (dwuznakowy) ~ wedlug specyfikacja kosztéw - zatgcznik
A do niniejszego zatgcznika,

Konto 404 - Koszty budowy zadari na autostradach ptatnych (39.600.60005 )
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- drugi czfon (czteroznakowy) - wedtug paragrafu klasyfikacji
budzetowej,

- trzeci czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji kosztow — zatacznik
A do niniejszego zatgcznika.

Konto 406 — Pozostale koszty budzetowe (39.600.60011)
- drugi czfon (czteroznakowy) — wedfug paragrafu klasyfikacji

budzetowej,
- trzeci czion (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji kosztow — zatgcznik

A do niniejszego zatgcznika.

Konto 408 ~ Koszty realizacji zadan drogowo-mostowych finansowane ze
Srodkéw zagranicznych
- drugi czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikacji:
BI - EBI,
BS - Bank Swiatowy,
FS - Fundusz Spajnosci,

IS - ISPA,
KF - KFD,
TN - TEN-T,

- trzeci czion (dwuznakowy) — nazwa zadania,

- czwarty czlon (jednoznakowy) — wediug rodzaju kosztow:
1 — wartosc netto faktury,
2 - podatek VAT.

Konto 414 — Koszty finansowane ze sSrodkow Krajowego Funduszu
Drogowego
- drugi czton ( dwuznakowy )- wedfug specyfikacji:
01 - koszty bezposrednio finansowane z KFD,
02 - koszty finansowane optatami drogowymi (udp),
03 - koszty finansowane optatami drogowymi (utd),
04 - Koszty wspoifinansowane z FS,
05 - koszty wspoéffinansowane z TEN-T.

Konto 421 - Koszty finansowane z dochodow wiasnych
- drugi czton (dwuznakowy) - wedtug tytutow
01 - koszty z tytutu sprzedazy materiatdw przetargowych,
03 - koszty z tytutu odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone
mienie,
- trzeci czlon (czteroznakowy) -wedlug paragraféw klasyfikacji
budzetowej.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow - bez szczegdlowej analityki.
Zesp6l 6 - ,, Produkty i rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw — bez szczegblowej analityki.

Zesp6t 7 — . Przychody i koszty ich uzyskania”

Konto 740 - Dotacje i $rodki na inwestycje - bez szczegdtowej analityki.
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Konto 750 - Przychody finansowe -dochody budzetowe
- drugi czion (czteroznakowy) — wedtug paragraféw
klasyfikacji budzetowej
- trzeci czton (dwuznakowy) - wedlug specyfikacji:
01 - odsetki,
02 - dodatnie roznice kursowe,
99 - pozostate.

Konto 751 - Przychody finansowe - dochody wfasne
- drugi czfon (czteroznakowy) — wedtug paragrafow
kiasyfikacji budzetowe],
- trzeci czhon (dwuznakowy) — wediug tytutdéw gdzie:
01 - odsetki,
99 - pozostate.

Konto 752 - Pozostale przychody finansowe:
- drugi czton (dwuznakowy) — wedlug specyfikagji:
01 - dodatnie roznice kursowe,
02 - odsetki,
03 ~ dodatnie réznice kursowe na dzien bilansowy,
99 - pozostale,
- trzeci czton (trzyznakowy)- wedtug rodzaju waluty:

787 — USD,
788 - SEK,
789 — GBP,
790 — CHF,
791 - NOK,
792 - DKK,
793 - JPY,

978 - EUR.

Konto 754 - Koszty finansowe —~ dotyczace budzetu
- drugi czton (dwuznakowy) - wedlug tytutdw gdzie:
01 - ujemne réznice kursowe,
02 - odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan,
99 ~ pozostate.

Konto 755 — Koszty finansowe — dotyczgce dochoddéw wiasnych
- drugi czton (dwuznakowy) - wedtug tytutdw gdzie:
01 - odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,
99 - pozostate.

Konto 756~ Pozostatle koszty finansowe
- drugi czfon (dwuznakowy) - wediug tytutdw gdzie:
01 - ujemne roznice kursowe,
03 - ujemne réznice kursowe na dzien bilansowy
99 - pozostate.
- trzeci czfon (trzyznakowy) - wedtug waluty:

787 - USD,
788 — 5EK,
789 - GBP,
790 - CHF,
791 ~ NOK,
792 ~ DKK,
793 - JPY,

978 - EUR,
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Konto 760 - Pozostale przychody — dochody budzetu

- drugi czfon (czteroznakowy) - wedtug parag rafow
klasyfikacji budzetowej,

- trzeci czton (dwuznakowy) - wedtug rodzaju.
Specyfikacja rodzaju:
01 - przychody ze sprzedazy materiaiow,
02 - przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych,

03 - przychody z wynajmu i dzierzawy (czynsze)
04 - otrzymane kary i grzywny
05 - otrzymane nieodptatnie srodki obrotowe,
99 - pozostate.

Konto 761 — Pokrycie amortyzacji — bez szczegdlowej analityki.

Konto 762 — Pozostale przychody — dochody wiasne

- drugi czlon (czteroznakowy)} — wedtug paragrafow
klasyfikacji budzetowej

- trzeci czfon (dwuznakowy) wedtug specyfikacji:
01 — przychody ze sprzedazy materiatow przetargowych,
02 — otrzyrmane darowizny,
03 - otrzymane odszkodowania,
99 - pozostale.

Konto 763 - Pozostafe koszty — dotyczace budzetu
- drugi czton (dwuznakowy) - wedhlug rodzaju.

Specyfikacja rodzaju:

01 - warto$¢ sprzedanych materiatow,

02 - warto$¢ sprzedanych Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

03 - wyptacone kary i grzywny,

04 - koszty postepowania sadowego, prokuratorskiego, komornicze,

05 - przekazane nieodpfatnie srodki obrotowe,

59 - pozostate.

Konto 764 — Pozostale koszty — dotyczgce dochodow wiasnych- {(bez
szczegotowej analityki.

Konto 765 — Pozostate przychody operacyjne dia WF2
- drugi czton wedlug rodzaju:
01 - rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
9% - pozostate.

Zesp6t 8 - “Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konto 800 - Fundusz jednostki
- drugi czton (dwuznakowy) —wedtug specyfikacji:
01 - majatek trwaty,
02 - maiatek obrotowy,
03 - inwestycje
- trzeci czon (dwuznakowy) — wedtug Zrodet finansowania.
- czwarty czion (dwuznakowy) — wediug specyf“ ikacji:
Specyfikacja tytutow zwiekszen i zm niejszen:
01 - bilans otwarcia,
02 - wynik finansowy,
03 - przeksiegowanie zakonczonych inwestydji,
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04 - zrealizowane wydatki budzetowe, -

05 - wykorzystane dotacje inwestycyjne,

06 - zrealizowane dochody budzetowe,

07 - zrealizowane wydatki funduszy pomocowych,

08 - wykorzystane kredyty z MIF

10 - otrzymane nieodptatnie skiadniki majgtku trwatego,

11 - otrzymane nieodptatnie sktadniki majatku obrotowego,

12 - aktualizacja wyceny $rodkdéw trwatych (netto),

13 - wartos¢ netto sprzedanego majatku trwatego,

14 - wartosc netto nieodptatnie przekazanego majatku trwatego,
15 - wartosc netto zlikwidowanego (skasowanego) majatku trwatego,
16 - przekazane nieodptatnie sktadniki majagtku obrotowego,

20 - umorzenie srodkow trwatych,

21 - umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych,

22 - pokrycie amortyzacji.

Konto 805 - Fundusz wydzielony
- drugi czfon (dwuznakowy) - wedtug Oddziatéw:
01 - Oddziat Bialystok,
02 - Oddziat Bydgoszcz,
03 - Oddziat Gdansk,
04 - Oddziat Katowice,
05 - Oddziat Kielce,
06 ~ Oddziat Krakow,
07 - Oddziat Lublin,
08 - Oddziat kédz,
09 - Oddziat QOlsztyn,
10 - Oddziat Opole,
11 - Oddziat Pozna#,
12 - Oddziat Rzeszow,
13 -~ Oddziat Szczecin,
14 - Oddziat Warszawa,
15 - Oddzial Wroclaw,
16 - Oddzial Zielona Géra.
- trzeci czion (jednoznakowy) - wedtug specyfikacji rozliczen:
0 - bilans otwarcia,
1 - wydatki budzetowe,
2 - dochody budzetowe,
5 - $rodki Banku Swiatowego,
6 - Srodki EBI,
7 - srodki KFD z optat drogowych.

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
- drugi czfon (dwuznakowy) — wedtug specyfikaciji:
01 - srodki budzetowe —- na zakupy,
03 - Srodki budzetowe - EBI, UE,
04 - $rodki budzetowe — BS,
99 - pozostale.

Koito 820 ~ Roziiczenie wyniku finansowego - bez szczegbfowej analityki.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddow:
- drugi czton (jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
1 - z tytutu kar umownych,
2 ~ z tytutu odszkodowan,
3 - z tytulu kar za zwkoke,
4 - inne.
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Konto 851 - Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:
- drugi czfon (jednoznakowy) wedhug specyfikacji:

1 - bilans otwarcia,

2 - zwigkszenia,

3 - zmniejszenia,

- trzeci czton (dwuznakowy) — tytuty zwigkszen i zmniejszen wedtug

ponizszej analityki:

- zwiekszenia:
- odpis dokonany w ciezar kosztow,
- odsetki bankowe,
- odsetki z oprocentowania pozyczek /zwrotnych/ na cele
mieszkaniowe,
- odplatnosdé za wczasy,
- odptatnosdé za kolonie,
- odpfatnos¢ za obozy,
- odplatnosé za korzystanie z osrodkow wypoczynkowych,
- pozostaie przychody.

- zmniejszenia.
- umorzenie udzielonych pozyczek,
- zakup wczasow,
- kolonie dla dzieci,
- inne formy wypoczynku dla dzieci i miodziezy,
- imprezy okolicznosciowe,
- dziatalnosc¢ kuituralna i oswiatowa,
- spotkania z jubilatami i emerytami,
- wypoczynek sobotnio-niedzielny,
- zapomogi rzeczowe, losowe i inne,
- koszty prowadzenia o$rodkéw wypoczynkowych,
- koszty operacji finansowych,
- inne rozchody przewidziane w zaktadowym regulaminie
swiadczen socjalnych.

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
- drugi czion ( jednoznakowy) wedtug specyfikacji gdzie:
1 - straty nadzwyczajne,
2 — zyski nadzwyczajne,
3 - wynik finansowy.
Dia wyniku finansowego:
- trzeci czlon (dwuznakowy) - wedtug rodzajow gdzie:
01 - poniesione koszty polskie, _
02 - poniesione koszty zagraniczne,
03 - koszty operacji finansowych,
04 - koszty pozostatych operacii,
11 - uzyskane przychody,

W planie kont zastosowano wyrézniki, ktore oznaczajq:

“W” - operacje sa lub moga by¢é dokonywane w walutach obcych,
“K” - na Koncie ksieguje sie wediug kontrahentow, dia kiorych prowadzi sig

jednolity rejestr.
“p” . dotyczy pracownikéw, dia ktérych prowadzi sie jednolity rejestr

pracownikow.

Kliasyfikacja kosztéw dia kont 402, 403 i 405 analogicznie jak wydatkow jest
czteroznakowa. Pierwsze trzy znaki podano nizej, na koncu - po trzeciej
cyfrze nalezy dodaé czwartg cyfre (zgodnie z zafacznikiem Nr 4 do
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Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie

szczegofowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkow pochodzacych ze 2rédef zagranicznych) w nastepujacy sposéb:

1 - finansowanie programoéw ze srodkéw bezzwrotnych pochodzacych z
Unii Europejskiej (srodki PHARE i ISPA),

2 - wspdffinansowanie programow realizowanych ze $rodkéw
bezzwrotnych pochodzgcych z Unii Europejskiej — PHARFE i ISPA -
{(wkiad polski),

3 - finansowanie z pozyczek i kredytow zagranicznych (EBI, Banku

Swiatowego i z innych bankéw zagranicznych),
- wspoffinansowanie poZzyczek i kredytéw zagranicznych (wkiad polski),
finansowanie z innych srodkow bezzwrotnych ( granty, darowizny z
innych krajow lub organizacji miedzynarodowych),
- wspéifinansowanie innych Srodkéw bezzwrotnych (wikiad polski),
koszty pozostate zwigzane z finansowaniem kosztéw operacyjnych,
wspdtfinansowanie programdéw wspdinotowych,
8 - finansowanie programow i projektow ze $rodkéw funduszy
strukturalnych, Funduszy Spojnosci oraz wydatki, ktérych zrédiem
finansowania jest pozyczka na prefinansowanie z budzetu paristwa,

(SN
1

NGy
t

9 - wspoffinansowanie programow realizowanych ze $rodkow z funduszy
strukturalnych i Funduszy Spéjnosci - (wkfad polski),
o - inne koszty,
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B. Ksiegowos¢ pozabilansowa

Konto 280 - Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe
- drugi czfon (jednoznakowy) - wedtug specyfikacji:
1 - gwarancje z umow,
2 - gwarancje kontraktowe,
- trzeci czfon (piecioznakowy) — wedlug numeru kontrahenta.

Konto 291 — Réznice kursowe w sprawach
- drugi czfon (piecioznakowy) ~ wedtug numeru kontrahenta i
pracownika.

Konto 299 — Rozrachunki z kontrahentami z tytutu kart i optat drogowych

oraz kar nafozonych przez Wojewddzkie Inspektoraty Transportu
Drogowego
- drugi czfon (dwuznakowy) wedlug specyfikacji:

00 - naleznosci i zobowigzania,

Analityka prowadzona w systemie ksiggowym SAP na kontach:

- 900-0-100 (dla dystrybutorow kart oplaty drogowej),

- 900-0-400 (dla kar natozonych przez WITD).

Konto 900 — Dodatnie réznice kursowe z wyceny ubiegltego roku
- drugi czton (trzyznakowy) — wedlug rodzaju waluty:

787 - USD,
788 - SEK,
789 — GBP,
790 - CHF,
791 - NOK,
792 - DKK,
793 - IPY,

978 — EUR.

Konto 901 — Ujemne réznice kursowe z wyceny ubieglego roku
- drugi czton (trzyznakowy) — wediug rodzaju waluty:

787 — USD,
788 — SEK,
789 - GBP,
790 — CHF,
791 - NOK,
792 — DKK,
793 - JPY,

978 — EUR.

Konto 950 — Wydatki strukturaine
- drugi czton (jednoznakowy) — wedtug specyfikacji:
1 — obszar transpoit
2 - pomoc techniczna
3 - badania i rozwoj technologiczny, innowacje i przedsiebiorczosc,
4 - spoteczenstwo informacyjne

5 - energia

6 — ochrona Srodowiska i zapobieganie zagrozeniom
7~ turystyka

8 ~ kultura

9 - rewitalizacja obszarow wiejskich i miejskich
10 - zwiekszanie zdolnoéci adaptacyjnych pracownikow,
przedsiebiorstw i przedsigbiorcow
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11 - poprawa dostgpu do zatrudnienia i jego trwatosci

12 - poprawa integracji spoftecznej osob w niekorzystnej sytuacji
zyciowej

13 - poprawa jakosci kapitatu ludzkiego

14 - inwestycje w infrastrukture spoteczng

15 - stymulowanie reform w zakresie zatrudnienia oraz integracji
spotecznej

16 — wzmacnianie zdolnosci instytucjonalnych na poziomie
krajowym, regionalnym i lokalnym

17 ~ rekompensata za podniesione koszty rozwoju regionow
peryferyjnych.

Kornto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- drugi czton (dwuznakowy) - wedlug rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
- lrzeci czfon (czteroznakowy) - wedtug paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

Konto 981 ~ Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
- drugi czfon (dwuznakowy) - wedlug rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
- trzeci czton (czteroznakowy) - wedlug paragrafu klasyfikacji
budzetowej.

Konto 996 - ZaangaZowanie dochodow wiasnych jednostek budzetowych
- drugi czton (dwuznakowy) gdzie:
01 - sprzedaz materiatéw przetargowych
02 - spadki i darowizny
03 - odszkodowania i wplaty za utracone lub uszkodzone
mienie
04 - rezerwy mobilizacyjne .
- trzeci czion (czteroznakowy) - wedtug paragraféw
klasyfikacji budzetowej.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
- drugi czfon (dwuznakowy) - wedlug rozdziatow klasyfikacji
budzetowej,
- trzeci czfon (czteroznakowy) - wedlug paragrafow
klasyfikacji budzetowej,
- czwarty czion (jednoznakowy) wedtug specyfikaciji:
1 - WF,
2 — WOK.
W zakresie rozdziatdw i paragraféw, z ktérych WF i WOK ponosza wydatki.

Konto 999 - ZaangaZowanie wydatkow budzetowych przyszlych Iat:
- drugi czfon (dwuznakowy) - wedtug rozdziatéw klasyfikacji
budzetowe;j,
- trzeci czfon (czteroznakowy) - wedtug paragraféw klasyfikacji
budzetowej.

Dopuszcza sig w ksiegowosci pozabilansowej wprowadzenie dodatkowych kont.
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Zatgcznik A
do niniejszego zalgcznika

Specyfikacja kosztéw w poszczegblnych paragrafach klasyfikacji budzetowej
dla kont 402, 4063, 404;

§302 -

§303 -
§305 -

§401 -

§402 -

§404 -

§405 -

§407 -

§411 -

§412 -

§414 -

§417 -

nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzeri:

01 - ekwiwalenty za odziez i pranie,

oz - positki regeneracyjne,

05 - odprawy posmiertne,

06 - $rodki bhp,

07 - odziez ochronna i robocza,

08 - Swiadczenia przystugujace mianowanym urzednikom

parfistwowym w razie rozwigzania stosunku pracy, W przypadku
reorganizacji urzedu lub jego likwidacii,

09 - inne.

Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych.

Zasgdzone renty.

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw:

O 1 - n R”'
02 - Dyrektorzy Oddziatow,
03 - pozostate wynagrodzenia.

Wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu stuzby cywilnej:

01 - Dyrektor Urzedu,

02 - pracownicy stuzby cywilnej,

03 - urzednicy stuzby cywiinej.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne:

01 - dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,
02 - dla Dyrektora Urzedu,

03 - dla “R”",

05 - dla pozostatych pracownikdw,

06 - dia urzednikéw stuzby cywilnej.

Uposazenie zoinierzy zawodowych i nadterminowych oraz funkcjonariuszy -
bez rozbicia.

Dodatkowe uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych oraz nagrody roczne
dia funkcjonariuszy - bez rozbicia.

Skiadki na ubezpieczenia spofeczne:

01 - emerytalne,
02 - rentowe,
03 - wypadkowe,

Skiadki na Fundusz Pracy - bez rozbicia.

Wpfaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepefnosprawnych - bez
rozbicia.

Wynagrodzenia bezosobowe.
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§421 — Zakup materiatéw i wyposazenia:

01
02
03
04

05

06

07

08
09
10
11
12
13
14
i5
16
17
18
i9
20
21
22
29

materiaty biurowe,

kawa, herbata, ciastka, napoje itp. (poza bhp),

paliwo, olej, i akcesoria do samochoddw,

$rodki trwate o wartosci ponizej 1.500 zt podlegajgce tylko
ewidencji ilosciowej,

srodki trwate o wartosci réwnej i powyzej 1.500 zt podlegajace
ewidencji ilosciowo-wartosciowej,

wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 1.500 zt
podlegajace tylko ewidendji ilosciowej,

wartosci niematerialne i prawne o wartosci réwnej i powyzej
1.500 zt podlegajgce ewidenciji ilosciowo-wartoéciowej,
czesci zamienne do samochodéw,

pozostafe czesci zamienne,

prasa, czasopisma, kalendarze i mapy,

materialy do biezagcego utrzymania drog,

materiaty do biezgcego utrzymania mostow,

materiaty do zimowego utrzymania,

paliwa i oleje do samochodéw ~ bud,

paliwa i oleje do samochoddw — zud,

czesci zamienne do samochoddw — bud,

czesci zamienne do samochoddw — zud,

pozostate czesci zamienne - bud,

pozostale czesci zamienne — zud,

materialy - brd,

Znaczki pocztowe i bilety MZA,

srodki czystosci,

pozostate materiaty,

§424 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek - bez rozbicia.

§426 - Zakup energii:

01
02
03
04
05
06
29

energia elektryczna,

gaz,

woda,

energia cieplna,

energia elektryczna — bud,
woda ~ zud,

pozostale.

§427 - Zakup ustug remontowych:

01
02
03
05
06
07
08
G9
10
11
12
13
i4
99

remonty i konserwacja pomieszczen i budynkow,
remonty i naprawy samoechodéw stuzbowych,
naprawa i konserwacja sprzetu biurowego,
remont i konserwacja innych srodkéw trwatych,
odnowy drog,

odnowy mostéw,

remonty sprzetu zimowego,

remonty srodkéw trwatych do biezacego utrzymania drog,
regeneracja nawierzchni,

bezpieczenstwo ruchu drogowego,

remonty samochoddw stuzbowych — bud,
remonty samochodow stuzbowych - zud,
naprawa barier, remonty czgstkowe itp.,
pozostate ustugi remontowe,

§428 — Zakup ustug zdrowotnych - bez rozbicia.
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8430 — Zakup pozostafych usfug:

01 - czynsz,

0z - szkolenia dla pracownikdw nie objetych mnoznikowym systemem
wynagrodzenia,

03 - ustugi telekomunikacyjne,

04 - optaty pocztowe,

05 - poligrafia,

06 - ustugi transportowe,

07 - ustugi pratnicze,

08 - utrzymanie drog krajowych,

0s - utrzymanie mostow,

10 - zimowe utrzymanie drég,

11 - utrzymanie porzadku i czystosci drog krajowych,

12 - obstuga delegacji zagranicznych,

13 - generalny pomiar ruchu,

14 - prace naukowo-badawcze, ekspertyzy, doradztwo, konsulting,

15 - obstuga meteorologiczna drég,

16 - koszty bankowe,

17 - sprzatanie pomieszczen,

18 - oplaty radiofoniczne i telewizyjne,

19 - okresowe przeglady samochodow,

20 - ogloszenia prasowe,

22 - ustugi gospodarstw pomochiczych na rzecz macierzystej
jednostki,

23 - dozor,

24 - dokumentacja przysztosciowa, studialna, przetargowa,
projektowa,

25 - bezpieczenstwo ruchu,

26 - wywoz smieci,

27 - okresowe przeglady samochodéw - bud,

28 - okresowe przeglady samochodow - zud,

30 - instalacja i konsultacje dotyczace istniejacych programow
komputerowych, :

31 - garazowanie i parkowanie,

99 - pozostate ustugi.

§434 - Zakup ustug remontowych dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych w
uzytkowaniu jednostek budzetowych.

§435 — Opfaty za ustugi internetowe - bez rozbicia.

§436 — Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej - bez
rozbicia.

§437 — Opfaty z tytutu zakupu usfug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej - bez
rozbicia.

§440 — Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe — bez rozbicia.

§441 - Krajowe podréze sfuzbowe - bez rozbicia.
§442 - Zagraniczne podréze sfuzbowe - bez rozbicia.

§443 - Rézne opfaty i skiadki:

01
02

ubezpieczenia komurikacyjne,
ubezpieczenia majgtkowe,
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§444 -
§448 -
§449 -

§450 -

§451 -

§452 -

§453 -

§454 -

§455 ~

03 - ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu petnienia
funkcji zarzadu drogi,

04 - sktadki organizacji polskich,

05 - ubezpieczenia 0s0b przy wyjazdach zagranicznych,
06 - udziat w kosztach utrzymania mieszkan zaktadowych,
07 - optaty za zmiane uzytkowania gruntow lesnych,

99 - pozostate oplaty i sidadki.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych - bez rozbicia.
Podatek od nieruchomosci — bez rozbicia.
Pozostate podatki na rzecz budzetu parnstwa — bez rozbicia.

pozostafe podatki na rzecz budzetdéw jednostek samorzadu terytoriainego:
01 - podatek od srodkdw transportowych,
89 — pozostate.

Opfaty na rzecz budzetu panstwa -~ bez rozbicia.

Opfaty na rzecz budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego:

01 - oplaty za zanjeczyszczanie srodowiska dotyczgce zarzadzania,

02 - oplaty za zanieczyszczanie srodowiska dotyczace sieci drogowej,

03 - opfaty za zmiane uzytkowania gruntow rolnych dotyczace zarzadzania,
04 - optaty za zmiane uzytkowania gruntow rolnych dotyczgce sieci drogowe;j,
99 - pozostate oplaty.

Podatek od towardw i ustug (VAT) - bez rozbicia.

Skfadki na rzecz organizacji miedzynarodowych - specyfikacja wedfug
poszczegbinych organizacji miedzynarodowych.

Szkolenie pracownikdw stuzby cywilnej - bez rozbicia.

Ewidencja wszystkich zdarzeri dotyczacych kontraktéw drogowo mostowych odwofuje
sie do nurneru kontraktu zgodnie z umowa z wykonawcea.
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— Zatacznik nr. 5

System ochrony danych i zbioréw
dla Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych Autostrad

System okresla zasady zabezpieczenia i ochrony danych ksiegowych, programéw
i nosnikébw komputerowych, stosowanych przy eksploatacii  systeméw
informatycznych F/K i podsystemodw wspoélpracujacych z tymi systemami, ktore
sg wyszczegolnione w Zatgczniku nr 8 ust. 1 do przedmiotowego Zarzadzenia.

Niniejszy system ma zastosowanie do wszystkich uzytkownikdw systeméw
informatycznych i podsystemoéw wspéipracujgcych z tymi systemami, o ktérych
mowa powyzej.

Rozdzial 1.
Zastosowane srodki ostroznosci

1. W celu zapobiezenia istniejacym zagrozeniom danych ksiegowych,
przetwarzanych za pomoca techniki komputerowej:

1) dane dla wszystkich systemow (z wylgczeniem danych znajdujacych
sie w zasobach ERP) w tym C-Land FK 6.60, archiwizowane sg przy pomocy
oprogramowania Symantec Backup Exec w wersji 12.5 w sposob
nastepujacy:

a) codziennie jest wykonywany backup réznicowy, ktéory poddaje
archiwizacji tylko te pliki, ktére ulegly zmianie od poprzedniej
archiwizacji, backup ten rozpoczyna sie o godzinie 23.00,

b} raz w tygodniu, w pigtek, poczgwszy od godziny 23.00 wykonywany
jest backup pelny,

c) raz w miesigcu, ostatniego dnia miesigca wykonywany jest backup peiny
wraz z weryfikacjg, rowniez poczawszy od godziny 23.00,

d) archiwizacja realizowana jest na biblioteke tasmowag Dell PowerVault
136T wyposazong w 2 napedy streamer LTO3 i zasobnik z 36-ma
tasmami, w tym 2 tasémy czyszczace, _

e} pelna kopia miesigczna jest wyjmowana z urzadzenia Dell PowerVault
136T i umieszczana w sejfie w pok. 616 w budynku Centrali GDDKIA;

2) dane znajdujace sie w =zasobach ERP archiwizowane sg przy uzyciu
oprogramowania Symantec Backup Exec w wersji 12.5. Backup przebiega
w sposob nastepujgcy:

a) serwer PRD (produkcyjny) — backup systemu operacyjnego wykonywany
jest raz w miesigcu jako peiny, kopia bazy danych jest archiwizowana
w kazdg sobote jako petlny backup, zasdb Redo Log jest archiwizowany
codziennie jako petny backup,

b) serwery BWDEVY, BWQAS, BWPRD (hurtownie danych) — backup systemu
operacyjnego jest reaiizowany raz w miesigcu jako petny, kopia bazy
danych jest archiwizowana w kazdg sobote jako peilny backup, zasob
Redo Log jest archiwizowany codziennie jako petny backup,

c) archiwizacja bazy danych Oracle serwera PRD, wykonywana jest jako
dzienny przyrostowy Backup wraz z kopia Archive Log. Peiny backup
bazy danych uruchamiany jest w kazda sobotg,

d) w backupie danych ERP posredniczy macierz CLUSTERERP, Producent:
EMC, model CLARIION CX3-20;
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3) fizycznie dane przechowywane w zasobach pamieci masowej sq sktadowane
w bibliotece tasmowej 1 znajduja sie w odrebnym pomieszczeniu
znajdujgcym sie w GDDKIA, ktore posiada niezbedne zabezpieczenia w celu
ochrony danych;

4) nosniki zawierajace zarchiwizowane dane miesieczne, przechowuje
sie pod zamknieciem w osobnym, wydzielonym pomieszczeniu. Dodatkowo
dane sg przechowywane w sejfie, do ktorego klucz posiadajg administratorzy
systemowi;

5) plyty instalacyjne systeméw wyszczegolnionych w Zatgczniku nr 7 ust. 1.
do przedmiotowego Zarzadzenia oraz systemdéw wspoétpracujgcych
z programami wyszczego6inionymi w Zatgczniku nr 7 ust. 1., z wylgczeniem
systemow, dia ktorych sSrodowiskiem eksploatacyjnym jest Internet,
przechowuje sie w okresie korzystania oraz przez 5 lat po terminie
zaprzestania z ich korzystania. -

2. Stuzby informatyczne zobowigzane sg do:

1) opracowania zasad korzystania z  haset dostegpu do systemu
dla poszczegdinych pracownikow;

2) organizowania przegladéw i biezacej konserwacji sprzetu komputerowego
wraz ze skladnikami peryferyjnymi;

3) konserwacji standardowego oprogramowania, poprzez poszukiwanie
nowych, bardziej sprawnych i pozbawionych wczesniejszych bledow wersji
programow;

4) zapewnienia ochrony przed wirusami komputerowymi, poprzez zakup
i biezgca aktualizacje programéw antywirusowych;

5) okredlenia zasad wspotpracy z zewnetrznymi serwisantami, eliminujgce
diugotrwale przerwy w pracy systemu;

6) kontroli antywirusowej wszystkich zewnetrznych nodnikdw dotgczonych
do infrastruktury.

3. Pracownik korzystajagcy z systemu ma bezwzgledny zakaz pozostawiania
wigczonego komputera z uruchomionym systemem, podczas jego nieobecnosci

W pomieszczeniu.

Rozdziatl 2.
Przechowywanie dowodow ksiegowych

1. W zakresie sposobu i okresu przechowywania ksiag rachunkowych, dowoddow
ksiegowych, dokumentagji finansowo-ksiegowe]j, dokumentéw
inwentaryzacyijnych i sprawozdan finansowych stosuje sig: :

1) zasady obowigzujace dla archiwizacji dowodéw finansowo-ksiggowych;

2) dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne za biezacy i poprzedni rok
obrotowy przechowuje sie w pomieszczeniach komdérek finansowo BE;

3) okresy przechowywania dowodéw ksiegowych i zbiorow danych oraz zasady
udostepniania danych sa zgodne z uregulowaniami art. 4 ust. 3 punkt 6, art.
10 i art. 71 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.) stanowigcymi o obowigzku
gromadzenia i przechowywania dowodow ksiegowych) oraz ustawy
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczent Spotecznych (art. 125a.,
stanowiacy o zasadach przechowywania list ptac — Dz.U. z 2009 r. Nr 153,
poz. 1227).

2. Dila dokumentéw finansowo-ksiegowych, dotyczacych rozliczenia srodkéw

finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej, stosuje sie nastgpujace zasady:
1) w zakresie Sektorowego Programu Operacyjnego Transport {(SPOT):
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a) okres przechowywania dokumentdéw dotyczacych wydatkéw i kontroli
zwigzanych z Sektorowym Programem Operacyjnym Transport na lata
2004-2006 wynosi 3 lata, liczgc od dnia otrzymania przez Rzeczpospolitg
Polska ptatnosci koficowej z Komisji Europejskiej,

b) w przypadku projektéw, przy realizacji, ktérych korzystano z pornocy
publicznej (Dzianie 1.3 - Regionalna infrastruktura spoteczna), okres
przechowywania dokumentacji wynosi 10 lat, liczac od dnia przyznania
ostatnich srodkéw w ramach pomocy publicznej;

2) w zakresie Funduszu Spéjnosci i TEN-T:

a) okres przechowywania dokumentéw wynosi 3 lata, o ile dwustronne
ustalenia administracyjne nie stanowig inaczej, od wyplaty przez komisje
koncowego salda w ramach projektu,

b) archiwizacja dla perspektywy 2007-2013 wynosi 10 lat od momentu
udzielenia pomocy, o ile przepisy krajowe nie zaktadajg dtuzszego okresu
przechowywanie dla poszczegolnych dokumentow:
= fakturiinnych dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,

v ksiegi rachunkowe,

«  wyciggi z kont bankowych (subkont projektow),

= raportow i dokumentéw potwierdzajacych zawarte w raportach
informacje. )

3) w zakresie PO Infrastruktura i Srodowisko (PCIIS) - archiwizacja wszelkich
danych zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegolnosci dokumentacji
zwigzanej =z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami
zawierania umoéw z wykonawcami, powinna gwarantowaé nalezyte
bezpieczerstwo przechowywanych danych. Zgodnie z zapisami Umowy
o Dofinansowanie okres przechowywania dokumentéw finansowo-
ksiegowych wynosi co najmniej 3 lata od daty zamkniecia PO IiS.
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Zatacznik nr 6

System przetwarzania danych w GDDKIA obejmuje nastepujace programy:

1. Zintegrowany System Finansowo-Ksiegowy C-LAND:

1)

2)

3)

4)

5)

system C-LAND zostat zakupiony w Firmie C-land S.A. z siedzibg Warszawie
przy ul. Bolecha 68 w 1999 roku i stuzy do udokumentowania pelnej
zgodnosci ksiag rachunkowych z obowigzujacymi zasadami rachunkowosci.
System ten moze pracowac pod systemmem operacyjnym DOS, w przypadku
rozwigzan sieciowych na sieci Novell, Lanastic, Windows 95, Windows NT;

wykaz zbiorow danych systemu C-LAND obejmuje:

a) zbiory kont ksiggi gtéwnej i kont szczegdtowych, ktéry zawiera symbole
kont syntetycznych i analitycznych; nazwy kont syntetycznych
i analitycznych; sumy cbrotéw miesiecznych w ztotych

na poszczegolnych kontach zaréwno syntetycznych jak i analitycznych:
sumy obrotow miesigcznych w kazdej walucie obcej, wystepuiacych
na kontach analitycznych i syntetycznych,

b) zhiory dowodow ksiegowych, ktore Zawierajg informacje
o poszczegdlnych  dokumentach  wprowadzonych do systemu
FK. Informacje te sa zawarte w kilku zbiorach, przy czym ich elementem
taczacym jest numer dokumentu (numer pozyciji dziennika), kidry
jest okreslony dwoma czionami - numerem kolejnego miesiaca
oraz numerem dowodu w danym miesigcu,

c) katalogi pomocnicze =zawierajg katalog nazw grup dokumentow
stosowanych w jednostce: katalog pracownikdw; katalog kontrahentéw:
katalog zawierajacy symbole cyfrowe i nazwy poszczegolnych walut
obcych; katalog symboli i nazw kontraktow:;

system C-LAND jest elementem dokumentacji opisujgcej przyjete

przez GDDKIA zasady rachunkowosci i zawiera:

a) wykaz zbioréw danych stanowigcych ksiegi rachunkowe,

b) opis poszczegdlnych opcji systemu m.in, tworzenia zapiséw ksiegowych,
obliczen, kontroli danych, sporzadzania wydrukéw,

c) opis sposobow ochrony danych przed zniszczeniem lub niepowotanym
dostepem, zabezpieczonych przez system;

ksiggi rachunkowe prowadzone za pomocg systemu C-LAND FK sporzadzane

54 w jezyku polskim i w walucie polskiej. System C-LAND FK jest systermem

wielowalutowym umozliwiajacym jednoczesna dekretacje na dowolnych

kontach w zitotych i w walucie obcej, co pozwala na éledzenie obrotéw
na kontach oraz stanu rozrachunkow i rozlicze’t w walutach. Zawiera réwniez
automatyczne przeksiegowania roznic kursowych.

Zasada podwdijnej ksiegowosci stanowi podstawe funkcjonowania systemu i.

wyraza sie poprzez: '

a) deklaracje uzytkownika kwalifikujgca zakladanie w komputerowym pianie
kont konto ksiegi gtéwnej, tzn. synietycznego szczebla, jako konto
bilansowe (ewidencja bilansowa), badz jako konto pozabilansowe
(ewidencja pozabilansowa jednostronna). Kazde konto ksiegowe bedace
rozbudowa konta syntetycznego automatycznie uzyskuje status konta
zgodny ze statusem konta syntetycznego,

b) programowo Zabezpieczong zasade przyjmowania wylgcznie
dwustronnych  zapiséw  ksiegowych na  kontach bilansowych.
Taka konstrukcia systemu zabezpiecza réwnowage bilansowa, zasade
podwodjnego zapisu oraz réwnosé obrotdw;

system zabezpiecza zasade ciggtosci bilansowej automatycznie przenoszac
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6)

7)

8)

)

salda bilansu zamkniecia starego toku na bilans otwarcia nowego roku.
System umozliwia prowadzenie ewidencji ksiegowej rownolegle w dwoch
latach. Realizacji tej funkcji stuzy odrebna opcja programu zatytutowana
w menu programu: "Operacje na przetomie roku”. Ksiegi starego roku -
po zakohczeniu ewidencji dokumentéw tego roku dotyczacych - sa przez
uzytkownika zamykane (automatyczna_ opcia przeksiegowan sald).
Po wykonaniu tych czynnosci nie jest mozliwe prowadzenie ewidendji
w zbiorach starego roku. Réwnolegta praca w zbiorach ksiegowych dwach
lat, konieczna na ich przetomie, odbywa sie z zachowaniem odrebnej
biezacej numeracji dokumentéw w zbiorach obu lat. Zasada ta daje
podstawe prowadzenia na biezgco ewidencji wszystkich dokumentow
ksiegowych i umozliwia uzytkownikowi peine przestrzegarnie porzadku
chronologicznego w zbiorach dokumentow ksiegowych;
usystematyzowany zapis dokumentow ksiegowych wynika z:
a) konstrukcji planu kont ksiegi gtéwnej (szczebla syntetycznego),
b} uktadu kont analitycznych oraz kontroli szczebli poérednich miedzy
analitycznymi i syntetycznymi,
c) prawidiowej pod wzgledem merytorycznym dekretacji dokumentdw
ksiegowych;
system C-LAND FK wyznacza reguly budowy struktury kont ksiegowych
i okresla konstrukcje powiazan kont analitycznych z kontami wyZzszego rzgdu
oraz z kontem syntetycznym, co umoziiwia pelne przestrzeganie zasady
systematycznego ujmowania zapisdw. Wszystkie ksiggowania prowadzone
sa na najnizszym poziomie analitycznym danego konta. System sam
dokonuje przeksiegowan na wyzsze szczeble konta podczas zapzsywama
ksiegowan danego dokumentu. W jednym dokumencie mozna zapisywac
maksymalinie 99 dekretéw ksiegowych;
zapisy dokonywane sg w ksiegach rachunkowych w sposob  trwaly,
bez mozliwosci dokonywania zmian fub dopisywania dekretacji. Kazdy zapis
ksiegowy w systemie oznaczony jest w lewym gérnym narozniku ekranu
jednoznacznym, niepowtarzalnym numerem skiadajacym sig z dwodch czesci,
z kidrych pierwsza oznacza numer miesiaca, w zbiorach ktérego
zarejestrowano dowdéd ksiggowy, zas druga okre$la numer . dowodu
w miesigcu. Numer ten okreslany jest mianem numeru pozydji dziennika,
nadawany jest automatycznie przez system i stanowi jedng z podstaw
identyfikacii dokumentu ksiegowego w zbiorach ksiag rachunkowych.
Kazdy dowdd ksiegowy zapisany pod odrebng pozycjg dziennika zawiera
takze imie i nazwisko osoby, ktdra go wprowadzita do zbioréw ksiegowosci
komputerowej. System posiada zabezpieczenia programowe chronigce
poszczegdine osoby upowaznione do prowadzenia ewidencji ksiggowej

na komputerze przed zapisem pod ich nazwiskiem ksiegowan przez osoby

do tego nieupowaznione (hasto znane tylko osobie). Dokumenty ksigegowe,
rejestrowane w systemie automatycznie, sg wyroznione za pomocg napisu
umieszczonego w nagiowku dokumentu: Lautomat lub aut”
oraz sa obligatoryjnie (systemowo) drukowane, aby zapisany na papierze
dokument mbg} na trwale pozostac w ksiegach rachunkowych uzytkownika.
Poprawianie bledéw ksiegowych mozliwe jest wylacznie poprzez
wprowadzenie nowej pozycji dziennika korygujacej btedny zapis za pomocg
zapisow dodatnich lub ujemnych;

system C-LAND umozliwia =zapis dokumentow ks;ggowych wylgcznie
na kontach analitycznych. Wykonany na parze kont analitycznych zapis
ksiegowy rejestrowany jest réwnoczesnie w dzienniku oraz powtarzany
jest automatycznie na wszystkich kontach nadrzednych tych kont
analitycznych wiacznie z kontami syntetycznymi;

10)system kontroluje chronologie dat rejestracji dokumentow w dzienniku. Data

podawana jest przez uzytkownika podczas uruchomienia systemu oraz
zapisywana w zbiorach;
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11)ksiggi rachunkowe oznaczone zostaly nazwa GDDKIA | nazwa ta zostala

zakodowana podczas instalacii systemu | nie moze by¢ samodzielnie
Zmieniona przez uzytkownika. Podczas pracy z systemem widoczna
jest w lewym goérnym rogu ekranu oraz umieszczana jest na kazdym
wydruku komputerowym w pierwszej linii wydruku. Nagiowki wydrukdw
zawierajg ponadto automatyczna numeracje stron, oznaczenie nazwy
systemu (pionowy napis C-LAND), date sporzadzenia i tytut wydruku
oraz okres obrachunkowy (miesigc i rok). Ostatnia strona oznaczona
jest napisem ,koniec wydruku”;

12)zintegrowany System C-LAND skiada sie z. modut u Finansowo-Ksiegowego

i modutu  Srodki Trwate. W skiad modutu finansowo-ksiegowego wchodzg
ponizsze katalogi:
a) KATALOG FINANSOWO-KSIEGOWY:
i. Ksiggowosc - wersja 6,60
A - Dokumenty
B - Pian kont
C -Obroty i salda kont
D — Rozrachunki i rozliczenia
il. Zestawienia walutowe — wersja 6.13
A - Zestawienia rozrachunkdw i rozliczer walutowych
B - Zestawienie obrotow i sald na kontach walutowych
C - Automatyczne rozliczanie roznic kursowych
D - Ksiggowanie roznic kursowych na koniec roku
iii. Katalog kontraktow — wersja 3.58b
A ~ Katalog kontraktéw
B - Zestawienia i wydruki
C - Przeniesienie kontraktow do nowego roku
D - Porzadkowanie katalogu kontraktow
iv. Rejestr zakupu - wersja 1.56 /nieaktywna/
v. Finansowy arkusz obliczeniowy — wersja 1.56 /nieaktywna/
vi. Opcje dodatkowe - wersja 1.56 /wersja nieaktywna/
B - Ksiggowanie wyciagdéw bankowych
H - Drukowanie polecenia przelewu
I -~ Wyprowadzanie kontrahentéw do systemu SAP
b) KATALOG SRODKI TRWALE
i. Srodki trwate — wersja 2.2.0
A — Majatek trwaly - wersja 2.2.7
B - Dokumenty
C - Okresy obrotowe
E — Wydruki
ii. Raporty - wersja 2.2.7
A - Wydruki danych o amortyzacji .
B - Lista wszystkich srodkéw trwalych w podziale na grupy KST.

2. Zintegrowany system SAP ECC 6.0:

1)

2)

3)

zintegrowany system SAP ECC 6.0 zwany dalej «SAP", wykonany przez SAP
A.G., zakupiony w firmie Konsorcjum Winuel & Capgemini, jest dostosowany
do struktury dziatania jednostki budzetowej;

system SAP oparty jest o przetwarzanie transakcyine. Cata funkcionalnoés
programu jest zorganizowana w postaci transakcji. Transakcje programu
stuza do wprowadzania danych - umozliwiajg ich przetwarzanie, a takze
pozwalajg na prezentacje zestawien oraz innych danych. Transakcje
programu sg wywotywane przez uzycie odpowiedniej opcji menu programu;
program SAP w GDDKIA skfada sie z nastepujacych modutéw:

a) FI - rachunkowos¢ finansowa,

b) FM - sprawozdawczosé budzetowa,

str. 3/5



4

5)

¢) HR - kadry i place,
d) PS - planowanie i zarzadzanie projektami,
e} SD - modut sprzedazy;

-w systemie SAP prowadzona jest analityka do obstugi naleznosci z tytutu

optat drogowych. Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie w ujeciu

systematycznym jako wyodrebniony system zbiorow danych uzgodnionych z

saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej systemie C-LAND;

ksiegi pomocnicze w systemie SAP cbeimujg:

a) rozrachunki z odbiorcami- analityka do kont syntetycznych zespotu 2,

b) podczas zakladania konta odbiorcy wprowadzane jest konto KG  zbiorcze
tego kontrahenta; przekierowanie operacii na inne konto syntetyczne
dokonywane jest poprzez zdefiniowane operacje specjalne;

6) w systemie SAP utworzono nastgpujace grupy od biorcdw dla modutow
FI i SD:
Grupa Zakresy Numeracja Opis / komentarz Konto KG 0S5/ konto
numerow - zewn. [ zbiorcze KG docelowe
wWewn.
O0KR XX10000 | Wewnetrzna | Krajowi — pozostali {poza 211-0-100 bez OS5
-XX19999 zezwoleniami i’
dystrybutorami)
00KZ XX30000 | Wewnetrzna Krajowi — z tytutu opfat 211-0-000 D/ 215-0-100
-XX39999 drogowych {UDP) 0/ 221-0-000
00z2 XX40000 | Wewnetrzna Zagranicznt — z tytulu oplat 211-0-000 D/ 215-0-100
-XX49999 drogowych (UDP) 0/ 221-0-000
00IK XX60000 | Wewnetrzna | Inspektoraty- kary 900-0-400 D/ 215-0-100
-XX69999 '
ooDU XX70000-- Wewnetrzna | Dystrybutorzy — urzedy celne, | 900-0-100 D/ 215-0-100
XX70099 BOTM
o0Ds XX 70100 | Wewnetrzna Dystrybutorzy ~ PKS 900-0-100 D/ 215-0-100
-XX70199 '
00DI XX70200 | Wewnetrzna | Dystrybutorzy - inspekcje 500-0-100 D/ 215-0-100
-XX70299 transportu drogowego
O0DM XX70300 | Wewnetrzna Dystrybutorzy- : 900-0-100 D/ 215-0-100
-XX70399 stowarzyszenia, zrzeszenia
oope XX71000 | Wewnetrzna Dystrybutorzy — urzedy 900-0-100 D/ 215-0-100
-XX71999 pocziowe
00DT XX72000 | Wewnetrzna Dystrybutorzy -pozostati 900-0-100 D/ 215-0-100
~XX73999 dysirybutorzy
00DB XX79000 | Wewnetrzna | Dystrybutorzy — inni 900-0-100 O/ 215-0-100
-XX79999 {zezwolenia, decyzije, licencie) .

XX - identyfikator JG: 00 - Centrala

Operacje specjaine (0S):
D - rozrachunki z KFD (UTD, UOP, UOCA),

O -~ naleznodci z tytutu dochodow budzetowych.

7) operacje sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody,

ze szczegbtowoscig niezbedng do celow podatkowych);

a) faktury sprzedazy wystawiane sa w module SD. Wystawienie faktury
poprzedza utworzenie w systemie zlecenia sprzedazy przez Wydziat
Finansowy Zespoilu Obstugi Naleznosci z Tytutu Optat Drogowych na
podstawie pisemnego wniosku od pracownika komorki merytoryczne]
(Departamentu Partnerstwa Publiczno-Prywatnego),

b) zlecenie sprzedazy zawiera miedzy innymi: dane o odbiorcy, numerze
(indeksie) ustugi oraz cenie i wartosci przedmiotu ustugi. Pracownik
Wydzialy Finansowego Zespotu Obstugi Naleznoéci z Tytulu Optat
Drogowych wprowadza do zlecenia sprzedazy dekretacje budzetowe
(obszar funkcjonalny, program budzetowy, pozycje finansowg
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i stanowisko finansowe) oraz odpowiednie konto bankowe, na ktére
kontrahent dokonuje wptlaty,

¢) po zapisaniu faktury nastepuje wydruk faktury,

d) faktury ujmowane sg w rejestrze VAT sprzedazy w momencie ich
zaksiegowania;

8) faktury sprzedazy oraz faktury korygujgce ewidencjonowane sa na kontach
Odbiorcéw, oznaczone sa rodzajem dokumentu oraz odrebna numeracja
dokumentacji;

9) kody podatkowe

VAT nalezny 22%

XA VAT nalezny-sprzedaz niepodlegajaca 1 0

Faktura VAT/Rachunek RV Przejecie z SD
Storno faktury RV Przejecie z SD
Faktura korygujaca RK Przejecie z SD
Storno faktury korygujacej RK Przejecie z SD
Faktura VAT/Rachunek Qs Przejecie z SD
{reczne ksiegowanie)

Faktura korygujaca oK Przejecie z SD
{reczne ksiegowanie)

11)opis funkcjl realizowanych w systemie:

a) import wyciagéw bankowych — program umozliwia wczytanie plikdw
zawierajqcych  wyciqgi  bankowe i automatyczne zaksiegowanie -
odpowiednich dokumentow,

b) windykacja naleZznosci - program wykonuje automatycznie obliczanie
i emisje not odsetkowych i potwierdzen sald na podstawie dekretacji
naleznosci oraz dokonanych wplat,

c) generowane dokumenty:

-noty odsetkowe - program posiada funkcjonalno$é umozliwiajgca
wystawianie not odsetkowych. Mozliwe jest ponowne naliczenie
i wystawienie noty odsetkowej,

- potwierdzenia sald - w ftym zestawieniu mogg by¢ analizowane,
usuwane i ponownie drukowane potwierdzenia zgodnosci sald
z wybranymi kontrahentami,
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Zatacznik nr 7

Systemy przetwarzania danych w Centrali i Oddzialach GDDKiA

1. Centrala Warszawa

W Centrali Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad w  Warszawie
przy ul. Zelaznej 59, w celu prawidlowego realizowania zada przez BE,
wykorzystuje sie nastepujace programy komputerowe:

1)

2)

3)

4)
3)
6)
7)
8)

9)

C-Land FK; wersja 6.60 - Zintegrowany System Finansowo-Ksiegowy; -
Autor: C-Land S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 04.04.1997 r., umowa

z 14.03.1997 r.;

SAP ECC 6.0, wykonanego przez: SAP A.G., zakupionego w firmie
Konsorcjum Winuel & Capgemini:

a) Modut FI; rozpoczecie eksploatacji - 01.2009 r.,

b) Modut FM; (rozpoczecie eksploatacji 01.2008 r.,

€) Modut HR; (rozpoczecie eksploatacji 01.2008 r.,

d) Modut PS; (rozpoczecie eksploatacji 01.2008 r.;

Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.1999 r.;

VideoTEL 5.5 — NBP; Autor: Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacii -
04.2004 r,;

KBnet off-line ~ Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 10.2008 r.;

Kbnet on-line; aplikacja www; Kredyt Bank S.A.; Autor: Sygnity S.A.;
rozpoczecie eksploatacji - 10.2008 r.;

KFD - ESB SERWIS Sp. z 0.0., rozpoczecie eksploatacji - 03.2006 r, -
zakonczenie eksploatacji - 30.11.2009 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji - 07.2009 r.;
e-PFRON OffLine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; rozpoczecie eksploatacji
~ sierpien 2003 r.;

10)PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczeri grupowych; rozpoczecie

eksploatacji - 05.2009 r.;

11)TREZOR - Aplikacja www — Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa,

Autor: Comarch S.A.; rozpoczecie ekspioatacji -~ 11.2006 r.;

12)Portal Sprawozdawczy - Aplikacja www — Autor: Giéwny Urzad Statystyczny;

rozpoczecie eksploatacji — 06.2008 r.;

13)Sigillum Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej; wersja 3; Polska

Wytwdrnia Papierdw Warto$ciowych S.A.; rozpoczecie eksploatacji -
06.2009 r.;

14)LexPolonica; Aplikacja www; Serwis Prawniczy LexisNexis; Autor: LexisNexis -

Polska Sp. z 0.0.; Obecnie obowigzujaca umowa zostata podpisana
25.11.2008 r. (z terminem obowigzywania do 25.11.2009 r.).

Szczegblowe informacje dotyczace wykazu struktury zbioréw danych tworzgcych
ksiegi rachunkowe oraz wzajemnych powiazai na komputerowych nognikach
danych zawarte sg w instrukcjach poszczegéinych programow.
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Na Oddziatach spoczywa obowiazek okreslenia zbiorow danych tworzacych
ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych.

2. Oddzial Warszawa

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

1)
2}

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

SYMFONIA FK - SAGE, wersja 2009.1.0.70; data zakupu: 20-09-1999 r.;
SYMFONIA - Srodki trwate — SAGE, wersja 2006.0.0; data zakupu:
20-09-1995 r.;

KBnet off-line - Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji ~ 21.10.2005 r.;

SKP -COMPEX Sp z 0.0., wersja 6.67; od 09.03.1995 r.;

Program PEATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.1999 r.;

SAP {modut HR), od 01-02-2008;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, rok rozpoczecia eksploatacji 2009.

. Oddzial Biatystok

System finansowo — ksiegowy ,FK V1" v.2.52 do obstugi ksiegowosci
budzetowej; Autor: Jacek Nowiriski — rok rozpoczecia eksploatacji 2001;
System ptacowy PL I; Autor Jacek Nowiriski — rok rozpoczecia eksploatacii
1999; :

Program PEATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 1999 r,;

Program KBnet off-line -Videotel , Kredyt Bank S.A., wersja 5.5; Autor:
Sygnity S.A.; rozpoczgcie eksploatacji: 2005;

Program ,Srodki trwate” Autor ETOB Sp. z 0.0. Biatystok - rok rozpoczecia
eksploatacji 2009;

Program ,Wyposazenie”; Autor ETOB Sp. z o.0. Bialystok — rok rozpoczecia
eksploatacji 2006;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, rok rozpoczecia eksploatacji 2009;

e-PFRON Offline; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; rozpoczecie eksploatacii
11.2003 r.;

PZU - Aplikacja eRU — Rejestrator Ubezpieczen Grupowych - rozpoczecie
eksploatagji: 03.2009 r.;

10)VADEMECUM GLOWNEGO KSIEGOWEGO - Polskie Wydawnictwa

Profesjonalne Sp. z 0.0. — rozpoczecie eksploatacji: 04.2004 r.;

11)LEX OMEGA - Wotters Kluwer Polska Sp. z 0.0. — rozpoczecie eksploatacii:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

08.2001 r.

Oddziati Bydgoszcz

System Finansowo - Ksiegowy FinSoft-FK; Autor: Zaktad Zastosowan
Informatyki FinSoft Maciej Dutkiewicz Koszalin, wersja 2.0; rozpoczecie
eksploatacji 22.11.1994 r.;

Kadry i Place; Autor: Agencja Ustug Informatycznych DROMAT s.c. Florian
Gilewski Bydgoszcz rozpoczecie eksploatacji 1994 r.;

System ewidengji $rodkow trwatych; Autor: Jozef Joszko Gebice, wersja
1.36.[0]; rozpoczecie ekspioatacji 01.2003 r.;

KBnet off-line — Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autfor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji — 08.2008 r.;

e-PFRON OffLine; Autor: PFRON DRQ, wersja 1.3.7; rozpoczecie eksploatadi
11.2003 r.;

Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie

eksploatacji - 1999 r.;
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7)
8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Program ,FAKTOR” Firma AJT Soft 2000-2005; wersja 1.84; rozpoczecie
eksploatacji lipiec 2000 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji 14.08,2009 r.;
Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej ,SZAFIR”; wersja 1.2.0;
Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.; rozpoczecie eksploatacji: maj 2009 r.;

. Oddziat Gdansk

Program ksiegowy FK 3.17,UNISOFT” Gdynia; rozpoczecie eksploatacji -
01.01.2004 r.;

Program srodki trwate 7.30,UNISOFT” Gdynia; rozpoczecie eksploatacji -
01.01.2003 r;

Program gospodarki materiatowej 5.34 G,UNISOFT” Gdynia; rozpoczecie
ekspleatacji - 01.01.1994 r.;

Program pfacowy 6.1, UNISOFT” Gdynia; rozpoczecie eksploatacji -
01.01.1993 r.;

Program kadrowy 6.1, UNISOFT” Gdynia; rozpoczecie eksploatacji -
01.01.1993 r.;

Program ,Faktury”; wersja: 1.23; autor: SHARSSoft Bialystok; rozpoczecie
eksploatacji - 01.1998 r.;

Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.01.1999 r_;

KBnet off-line — Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacii - 21. 07 2008 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji 10.08.2009 r.;

10)e-PFRON OffLine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; rozpoczecie

eksploatacji: 2003 r.;

11)System Informacji Prawnej LEX, LEX Omega, wersja 6, autor: Wolters

Kiuwer; (rozpoczecie eksploatacji: 01.1998 r.).

12)System Prawa Pracy i Ubezpieczen Spolecznych, wersja 6, autor: Wolters

1}

2)

3)

4)

3)
6)
73
8)

9)

Kiuwer; (rozpoczecie eksploatacji: 01.2006 r.).

. -‘Oddziat Katowice

SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY YUMA, WERSJA 5.50; autor: Marek
Jurlewicz Wroctaw; wprowadzony w 1996 roku.

PROGRAM SRODKI TRWALE INFORM 1 - WERSJA 9.0; autor - INFORM'1 S.C.
41-200 Sosnowiec Al. Zwyciestwa 15; okres eksploatacji

od 2003 roku.

SYSTEM INFORMATYCZNY PEACE; autor: Omikron - Systemy Informatyczne
Katowice. Wprowadzony w 1999 r_;

Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploataciji - 01.1999 r.;

KBnet off-line — Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 19.12.2005 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego uzytkowany od lipca 2009 r.;

Program AKTYN KADRY PLACE wersja AKTYN Kadry n-ace Pro; Autor: Firma
RIVER Krakow wprowadzeny od 10.2009 r.;

e-PFRON Ofﬂ_ine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; rozpoczecie eksploatadji
- 07.2003 r.;

PZU - Aplikacja www eRU — Rejestrator ubezpieczen grupowych; rozpoczecie
eksploatacji — 05.03.2009 r.;

10)LexPolonica; Serwis Prawniczy LexisNexis; Autor: LexisNexis Polska

Sp. z 0.0.; rozpoczecie eksploatacji 01.06.2000 r.;
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11)Program certyfikacji Elektronicznej - Powszechne Centrum Certyfikacji -
oprogramowanie firmy UNIZETO TECHNOLOGIES; rozpoczecie eksploatacji

28.04,2008 r.

. Oddziat Kieice

1) Program finansowo - ksiegowy (FK V 2,52.k) autorstwa mgr inz. Jacka
Nowinskiego; jest uzytkowany w GDDKIA Oddziat w Kielcach od 1996 r.;

2) Program ewidencji $rodkéw trwatych autorstwa mgr inz. Jacka Nowinskiego;
jest uzytkowany od 2000 r.;

3) Program do ewidencji materiatow i wyposazenia autorstwa Andrzej Janion;
jest uzytkowany od 1991 r.;

4) Program pracowy autorstwa mgr inz. Jacka Nowinskiego; jest uzytkowany
od 2002 r.;

5) Program kadrowy PTI ,Zubix” Sp z 0.0. w Koniskich - jest uzytkowany
od 2002 r.;

6) Program KBnet off-line -Videotel , Kredyt Bank S.A., wersja 5.5; Autor:
Sygnity S.A. (rozpoczecie eksploatacji 2007 r.);

7) Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - styczen 1959 r.;

8) Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, uzytkowany od sierpnia 2009 r.;

9} System Informacji Prawnej LEX, LEX Omega, wersja 6, autor Wolters
Kluwer; (rozpoczecie eksploatacji: 07.2003 r.).

10)e-PFRON Offtine, wersja 1.3.7, Autor: PFRON DRQ, (rozpoczecie
eksploatacji: 08.2003 r.).;

11)CERTUM - Powszechne Centrum Certyfikacji-Unizeto Technologies S.A.
Szczecin; wersja 1.4.; rozpoczecie uzytkowania - grudziet 2008 r.

. Oddziat Krakow

1) System Finansowo - Ksiegowy DYNAMICS eENTERPRISE (ERP), wersja 6.0
PL; Autor: Microsoft Great Plains; (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2003);

2) System Srodki Trwate DYNAMICS eENTERPRISE (ERP), wersja 6.0 PL; Autor:
Microsoft Great Plains; (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2003);

3) System kasowy DYNAMICS eENTERPRISE (ERP), wersja 6.0 PL; Autor:
Microsoft Great Plains; (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2003);

4) System Kadrowo-Placowy SATURN zintegrowany z systemem Rejestracji
Czasu Pracy (RCP), wersja 9.13, Autor: CSK ZETO Kielce, (rozpoczecie
eksploatacii 01.01.2003);

5) Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.01.1999 r.;

6) Flektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji 16.07.2009 r.;

7) Program KBnet off-line -Videotel , Kredyt Bank S.A., wersja 5.5; Autor:
Sygnity S.A. (rozpoczecie eksploatacji 19.12.2005 r.);

8) e-PFRON Offline, wersja 1.3.7, Autor: PFRON DRQ, (rozpoczecie
eksploatacji: 25.09.2002 r.);

9) PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczen grupowych; rozpoczecie
eksploatacji — 01.02.2009 r.;

10)Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej, Aplikacja CryptoCard Suite,
wersja 1.20.0023 (rozpoczecie eksploatacji: 23.02.2009 r.);

11)System Informacji Prawnej LEX, LEX Omega, wersja 6, autor: Wolters
Kluwer; (rozpoczecie eksploatacji: 01.01.2008 r.);

12)System do fakturowania SYMFONIA Premium, wersja 2007.1.0, autor: Sage
Symfonia (rozpoczecie eksploatacji: 14.01.2009 r.).
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9. Oddzial Lublin
1) Program finansowo-ksiegowy autorstwa mgr inz. Jacka Nowiriskiego jest

uzytkowany w GDDKIA Oddziat w Lublinie od 1992 r. Na poczatku w wersji
Dos-owe]j a obecnie w wersji Windows-owej. Obecnie uzywana jest wersja
programu FK v.2.52 k.

2) Rejestr srodkdéw trwatych; AS Majatkowy wersja 3.9.4; Autor: Firma ,ABAK-
SOFT: w Lublinie — 2000 r.;

3) Program kadrowo-ptacowy ,UNIKAP” - 1989 r.; Autor: Firma PC-BEST
w Swidniku - wersja 2009.07 030709;

4} Program dia umoéw i zlecen i umow o dziefo PIT; Autor: Jacek Nowirski —
2004 r.;

5) Program PEATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 1999 r.;

6) E- PEFRON OFFLine wersja 1.3.7. Autor :PFRON DRO rozpoczecie
eksploatacji: 08.2003 r.;

7) KBnet off-line - Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:
Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 2008 r.;

8) Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, 07.2009 r. - wersja 2.12.015.,;

9) System Informacji Prawnej LEX, LEX Omega, wersja 6, autor: Wolters
Kluwer; (rozpoczecie eksploatacji: 2008 r.).

10.0ddziat Lodz

1) Program ksiegowy SFINKS; wersja 8.00- od 1998 r., Autor GEOSOFT
Sp. Z 0.0. w Lodzi;

2) Program ptacowy DEMON; wersja 7.00- od 1997 r., Autor GEQSOFT
Sp. z 0.0. w todzi;

3) Program srodkow trwatych GRYF; wersja 2.05 - od 1998 r., Autor GEOSOFT
Sp. z 0. 0. w Lodzi;

- 4) Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 1999 r.;

5) System sprzedazy SUBIEKT; wersja 1.05 - od 2002 r., Autor INSERT
Wroctaw;. :

6) KBnet off-line - Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:
Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 2008 r.;

7) System e-PFRON; wersja 1.3.7.; Autor PFRON DRQ; - od 2003 r.;

8) Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, data rozpoczecia eksploatacji - 11.08.2009 r.;

9) PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczeri grupowych;
rozpoczecie eksploatacji — 03.2009 r.;

10)Sigillum Sign Pro; Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej; wersja 2.5;
Polska Wytwdrnia Papierow Wartosciowych S.A.; rozpoczecie eksploataciji -
01.2009 r;

11)Lex Polonica - od 2001 r.; Lex Polonica Aplikacja WWW, Serwis Prawniczy
LexisNexis; Autor: LexisNexis Polska Sp.z 0.0.; Warszawa; rozpoczecie
eksploatacji - od 2008 r.

11.0ddzial Olsziyn
1) Program Finansowo - Ksiegowy FK wersja 14.03b, autor: Adam Bryk,
Olsztyn; wdrozony 02.1996 r1.,;
2) System ewidencji srodkéw trwatych wersja 1.37, autor: J. Joszko, Mogilno;
wdrozony 01.1995 r.;
3) Program ,Przelewy 2000” wersja 30 wrzes$nia 2003, autor: Zakiad Ustug
Informatycznych S. Kowalski, Wroctaw; wdrozony 10.2003 r.;
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4)

Program kadry — ptace wersja 14.03e, autor: Adam Bryk, Olsztyn; wdrozony
07.1996 r.;

5) Program Rejestr VAT wersja 1.14b, autor: Adam Bryk, Olsztyn; wdrozony
06.1999 r.;

6) Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 07.2000 r.;

7) KBnet off-line ~ Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 11.2004 r.;

8) e-PFRON OffLine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; wdrozony 12.2003 r.;

9) Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wdrozony - 09.2009 r.

12.0ddziat Opole

1) System Finansowo - Ksiggowy FK wersja 2005.10; Autor Przedsiebiorstwo
Informatyczne TARKUS sp. z 0.0.;

2) System Kadry - Place wersja 7.82/01/06.2009/; Autor Przedsigbiorstwo
Informatyczne ,ALEXA” Zygmunt Wisniewski;

3) System GTS - Gospodarka Srodkami Trwatymi wersja V6.19h/2008.08.07;
Autor Przedsiebiorstwo Informatyczne ,ALEXA” Zygmunt Wisniewski, od dnia
06.12.2004;

4) System Symfonia-Handel wersja 2008.1.2/Handel 2008.b; Autor Sage
Symfonia, od dnia 21.11.2005;

5) Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
ekspleatagji — 01.1999 r.;

6) KBnet off-line — Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 06.02.2007 r.;

7) e-PFRON OffLine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; rozpoczecie eksploatadji
- styczen 2006;

8) Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wdrozony - lipiec 2009 r.;

9) Szafir - program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej; wersja 1.2.0; Autor:

Krajowa Izba Rozliczeniowa SA; rozpoczecie eksploatacji: marzec 2009 r.;

10)CryptoTech - program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej; wersja

1.20.0034; Autor: CryptoTech Sp z 0.0.; rozpoczecie eksploatacji: marzec
2009 r.

13.0ddziat Poznan

1)
2)

3)

4)
5)

6)

System Ekonomiczno-finansowy Pro FINN 2000, wersja 3.30 z dnia
16.06.2003 r., Autor: HS Partner Pro-Test S.A. w Warszawie;

Program Place Kadry MAGNETIC, wersja 17.6 z 02.05.2004 r., Autor: Zaktad
Elektroniki Mikrokomputerowej EWAN Poznan;

Program PEATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland 5.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.01.1999 r.;

e-PFRON OffLine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; z 01.01.2000 r.;

KBnet off-line — Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.0; Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 2005.09.06, natomiast wersje 5.5
od Z2005.01.06;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wdrozony — 18.08.2009 r.

14.0ddzial Rzeszow

1)

Program kadrowy: Futura — kadry; autor: Optimus —Comfort; wersja 3.0,
data rozpoczecia eksploatacji — 01.1999 r.;
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2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Program pfacowy: Futura - place; autor: Optimus -Comfort wersja 3.0,
data rozpoczecia eksploatacji ~ 01.1999 r.;

Program finansowo-ksiegowy: FK wersja 2.52; autor: Jacek Nowiriski,

data rozpoczecia eksploatacji - 01.1999 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wersja: 2,12.015, data rozpoczecia eksploatacji —
16.07.2009 r.;

Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 02.1999 r.;

KBnet off-line — Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5.: Autor:

Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 02.2006 r.;

Program ewidencji Srodkéw trwatych EMT wersja 2.09/2000; autor: ETOB-
RES; data rozpoczecia eksploatacji — 06.1999 r.;

e-PFRON OffLine; wersja 1.3.2; Autor: PFRON DRQ; eksploatacja od
10.2003 r.;

Systemn Informacji Prawnej Lex; wersja Omega 6.6; producent: Wolters
Kluwer Polska Sp. z o.0.; eksploatacja od 06.1999 r. - ostatnia aktualizacja

08.2009 r.

15.0ddziat Szczecin

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

System Finansowo Ksiegowy FinSoft FKW; Autor: Zakiad Zastosowan
Informatyki FinSoft Plus S.C. Marcin Dutkiewicz, Maciej Dutkiewicz
Warszawa; Wersja: 2.0; Data rozpoczecia uzytkowania: 01.01.1994 r.;
FinSoft FK Wadia; Autor: Zaktad Zastosowan Informatyki FinSoft Plus S.C.
Marcin Dutkiewicz , Maciej Dutkiewicz Warszawa; Wersja: 2.0;

Data rozpoczecia uzytkowania: 01.01.1998 r.;

FinSoft FK Walut; Autor: Zaktad Zastosowan Informatyki FinSoft Plus S.C.
Marcin Dutkiewicz , Maciej Dutkiewicz Warszawa; Wersja: 2.0;

Data rozpoczecia uzytkowania:01.01.1998 r.;

Rejestr przelewéw i wplat bankowych Przelewy 2000; Autor: Zaktad Ustug
Informatycznych S. Kowalski Wroctaw; Wersja: I; Data rozpoczecia
uzytkowania: 01.12.2001 r.;

KBnet off-line —~ Videotel; Kredyt Bank S.A.; wersja 5.0.222; Autor:
Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji - 14.02.2007 r.;

Symfonia faktura VAT; Autor: Symfonia; Wersja: Symfonia premium 2.51;
Data rozpoczecia uzytkowania: 01.08.2004 r.;

System Kadrowo — Placowy Komax; Autor: DATA COM S.C. Szczecin;
Wersja: 2009.270; Data rozpoczecia uzytkowania: 28.02.2000 r.;
Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,

od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.01.1999 r.; '

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wersja: 2.12,015; data rozpoczecia uzytkowania
01.08.2009 r.;

10)e-PFRON Offline; Autor: PFRON DRQ; Wersja: 1.3.7.; Data rozpoczecia

uzytkowania: lipiec 2003r.;

11)PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczen grupowych; Data

rozpoczecia uzytkowania: 01.09.2009 r.;

12.Program w zakresie Certyfikacji Elektroniczinej; Data rozpoczecia

uzytkowania: 31.03.2008 r.;

13. Legalis Intranet - System Informacji Prawnej; Autor: Wydawnictwo CH Beck

2003-2009; Wersja na 2009 r.; Data rozpoczecia uzytkowania 10.09.2008 r.
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16.

17.

Oddzial Wroclaw

1) Finansowo-Ksiegowy SYSTEM ADVANTEC; Autor: Firma Advantec-
Softwarte L.T.C. Sp. z 0. 0. Warszawa, Wersja 3.40.005, Eksploatacja
od 09.01.2004 r.;

2) Kadry-Place; Autor: Firma CRON Sp. z o0.0. Warszawa; Wersja 7.70;
Eksploatacja od 01.01.1994 r.;

3) Srodki trwate; Autor Firma ADVANTEC SOFTWARE LT.C. SP. z o.0.
WARSZAWA; Wersja 3.40.005, Eksploatacja od 01.03.2009 r.;

4) Srodki trwate; Autor Firma CRON SP. z 0.0. WARSZAWA; Wersja 3.50,
Eksploatacja od 01.01.1999 r.;

5) Program PELATNIK - ZUS; wersja 7.03.001 do 31.08.2009 r.,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczgcie
eksploatacji - 01.01.1999r.;

6) e-PFRON OffLine; wersja 1.3.7; Autor: PFRON DRQ; Eksploatacja od stycznia
2007;

7) Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wdrozony od lipca 2009 r.;

8) proCentrum CardManager - Unizeto Technologies S.A., Centrum Autoryzacji
Podpisu Elektronicznego, rozpoczecie eksploatacji lipiec 2008 r.;

9) KBnet off-line (VideoTEL); Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5; Autor Sygnlty S.A.;
Eksploatacja od lutego 2008 r.;

10)PZU - Aplikacia www eRU - Re]estrator ubezpieczen grupowych;
rozpoczecie eksploatacji wrzesien 2009 r.;

11)System Informacji Prawnej LEX, LEX Omega, wersja 6, autor: Wolters
Kluwer Polska Sp. z 0.0.; (rozpoczecie eksploatacji: 1999 r.).

Oddziat Zielona Gora

1) Autorem programu finansowo — ksiegowego -FK- jest mgr inz. Jacek
Nowifski. System uzytkowany jest w GDDKiA Oddziat w Zielonej Gérze
od 1996 roku poczatkowo w wersji Dos-owej, a obecnie w wersji Windows-
owej (FK v.2.52.m); eksploatacja od 01.1996 r.;

2) System Gospodarki Materiatowej — ZAPAS wersja 2000; Autor: COID
Bydgoszcz; eksploatacja od 01.1993 r.;

3) Ptace wersja 08.001 z 17.11.2008 r., Autor: Zaktad Ustug Informatycznych
~SALBIT” S.C w Zielonej Gorze; eksploataqa od 05.1992 r.;

4) Kadry wersja 06.002.z 02.06.2006 r., Autor: Zaktad Ustug Informatycznych
L,SALBIT” S.C. w Zielonej Gorze; eksploatacja od 05.1992 r.;

5) Zintegrowany System Kadrowo-Placowy KOMAX - eksploatacija
od 21.12.2009 r.;

6) Podatek wersja 2.25 z 27.04.2009 r., Autor: Zakfad Ustug Informatycznych
~SALBIT” S.C, w Zielonej Gorze; eksploatacja od 12.1992 r.;

7) Zasitki wersja 2.52 z 21.06.2005 r., Autor: Zaktad Ustug Informatycznych
.SALBIT” S.C. w Zielonej Gdrze; eksploatacja 05.1992 r.;

8) Srodki Trwate wersja 9.03 Latin-2 z 03.03.2006 r., Autor: Zaktad Ustug
Informatycznych ,SALBIT” S.C. w Zielonej Gérze; eksploatacja
od 07.1999 r.;

9) Srodki Trwate Niskocenne wersja 7.05 Latin-2 z 04.02.2008 r., Autor:
Zaktad Ustug Informatycznych ,SALBIT” S.C. w Zielonej Gorze; eksploatacja
od 07.1999 r.;

i0)Program PLATNIK - ZUS; wersja 7.63.001 do 31.08.2005 .,
od 01.09.2009 r. - wersja 7.03.002; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczecie
eksploatacji - 01.01.1999 r.;

11)Przelewy PALOMAR wersja 2.30, 2000-2003, Autor: Jarostaw Grzegorzek;
eksploatacja od 12.1998 r.;

12)System Pozyczek Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej wersja 2000;
eksploatacja 01.2000 r.;
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13)Faktura Pro dla Windows wersja 2.2 z 2000 r., Autor: dGame Komputer
Studio Mirostaw Tyc; eksploatacja od 03.2000 r.;

14)Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank
Gospodarstwa Krajowego, wersja: 2.12.015; eksploatacja od 01.08.2009 r.;

15)System VideoTEL; Eksploatacja od 28.11.2006 r.

16}KBnet off-line (VideoTEL); Kredyt Bank S.A.; wersja 5.5; Autor Sygnity S.A.;
eksploatacja od 28.11.2006 r.;

17)KBnet on line; aplikacja www; Kredyt Bank S.A.; Autor Sygnity S.A.;
eksploatacja od 28.11.2006 r.;

18}e-PEFRON offLine; wersja 1.3.7; Autor: PEFRON DRQ; eksploatacja od
09.2003 r.;

1S)CRYPTOCARD SUITE; wersja 1.20.0023; eksploatacja od 01.01.2009 r.;

20)SZAFIR 1.0.3; eksploatacja od 01.09.2009 r.;

21)System Informacji Prawnej LEX, LEX Omega, wersja 6, autor: Wolters
Kluwer; (rozpoczecie eksploatacji: 02.2000 r.).

22)PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczen grupowych; Data
rozpoczecia uzytkowania: 07.2009 r.
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Zatacznik nr 8

Zasady ewidencjonowania srodkéw w ramach programéw
wspolfinansowanych przy udziale Srodkéw Unii Europejskiej
(Funduszu Spéjnosci, TEN-T, PO Infrastruktura i Srodowisko,

Sektorowy Program Operacyjny Transport)

Rozdziat 1.

Przepisy ogdlne

1. Podstawe prawna stosowanych w Generalnej Dyrekcji Drdog Krajowych
i Autostrad (GDDKIiA) zasad rachunkowosci dla programéw wspdifinansowanych
przy udziale srodkéw UE stanowi:

1) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r, o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

poz. 2104, z pozn. zm.);

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 ilpca 2006 r. w sprawie
szczegdlinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa,
budzetéw jednostek. samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu wykonywania budzetu pafstwa (Dz. Nr 116, poz.
784, z pdzn, zm.);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychoddw i rozchoddw
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. Nr 107, poz. 726,
z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finansdéw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz, Nr 115, poz. 781, z pdzn. zm.);
komunikat Nr 13 Ministerstwa Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w prawie
standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finansdw publicznych;
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajace szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U UE. L Nr 371,
str. 1 z pdzn. zm.);

krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkédw w ramach Funduszy
Strukturainych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013
z dnia 12 maja 2009 r. wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Rozdzialk 2,

Szczegdblne zasady ewidencji i obiegu dokumentéw oraz dowodow
ksiggowych zwiazanych z realizacja programéw wspétinansowanych
Z Unii Europejskiej

1. W

Generalne] Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad prowadzi sie ksiegi

rachunkowe dot. projekiéw unijnych w siedzibie Centrali GDDKIA w Warszawie
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ul. Zelazna 59 w BE w Wydziale Finansowym i Wydziale Finansowej Obstugi
Kontraktow.

. Ksiegi, o ktérych mowa w ust. 1 obejmujg wszystkie operacje gospodarcze

wykonywane przez GDDKiA w zakresie ewidencjonowania $rodkdow unijnych.
Ksiegi zapewniajg wydzielenie odrebnej ewidencji wykorzystania srodkéw
unijnych w ramach prowadzonych juz ksiag poprzez nadanie odrgbnego kodu
ksiegowego. Ewidencja analityczna na kontach 081 i 400 wyodrebnia podziat
kosztow wedtug zrédet finansowania.

1} Kazdy projekt posiada:

a) odrebne rachunki bankowe,
b) odrebne ksiegowe konto kosztow,
c) odrebne ksiegowe konto przychodow;

2) do ujecia i rozliczenia srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych UE
w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniach finansowych stosuje si¢ metode
kapitatowa (funduszowg) polegajacq na tym, ze otrzymane z funduszy UE
$rodki zalicza sie na zwiekszenie kapitatu (funduszu) wtasnego jednostki.

. Faktury obce finansowane ze Srodkéw UE opisywane | opieczgtowywane
sg zgodnie z zasadami zawartymi w Podrecznikach Procedur dla poszczegoblnych

funduszy. Obowigzkowe elementy opisu:

1) nr umowy o dofinansowanie projektu;

2} nazwa projekiu;

3) okredlenie wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych (proporcje);

4) zrodio finansowania projektu;

5) potwierdzenie poprawnosci formalno-merytorycznej i rachunkowej,
opatrzone datg zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem sporzadzonym
w sposéb identyfikowalny (peine imie i nazwisko) lub parafg i pieczatkg
imienng osoby upowaznionej;

6) numer, pod kiérym dokument zostat zaksiggowany na koncie
wyodrebnionym dla potrzeb projektu.

. Platnodéci za faktury realizowane sg z rachunkéw bankowych otwartych
w Narodowym Banku Polskim, odrebnych dla kazdego zadania, co umoziiwia

dokonanie kontroli wydatkowania srodkéw UE:

1) rachunek podstawowy ~ koszty kwalifikowane;

2) rachunek pomocniczy — koszty kwalifikowane lub niekwalifikowane;

3) rachunek odsetkowy — koszty kwalifikowane (krajowy wkiad publiczny).

Dla zadan realizowanych z Sektorowego Programu Operacyjnego — Transport
wymagany jest jeden rachunek bankowy.

Dokumentacje ksiegowg (faktury, wyciggi bankowe, PSP) niezbedng
do potwierdzenia poniesionych kosztéw i wydatkéw oraz uzyskania srodkow
finansowych z UE potwierdzajg pracownicy BE {(WF i WOK) posiadajacy
petnomocnictwa Gldwnego Ksiggowego GDDKIA.

Zakresy obowiazkéw i odpowiedzialnos¢ pracownikéw, realizujacych finansowa
obstuge zadaf, wynikaja z opiséw stanowisk i indywidualnych zakresow
czynnosci pracownikow.

Potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginaten kopie dokumentéw finansowo-
ksiegowych przekazywane s do Departamentu Projektdéw  Unijnych
i Monitoringu celem przygotowania sprawozdan z realizacji projektow,
w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

. Oprécz faktur, dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow
na projekcie sa wszelkie dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktérych
ewidencjonuje sie koszty w systemie ksiggowym GDDKIA realizujgcej projekt
i dokonujacej piatnodci w zwiazku z realizacjg tego projektu. W zaleznosci
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od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami potwierdzajgcymi

jego poniesienie sg:

1} w przypadku wynagrodzenn os6b zatrudnionych na podstawie urmowy
o prace:

a) lista plac,

b) ZUS DRA (pomocniczo ZUS RCX, ZUS RSA),

c) karty wynagrodzen pracownika,

d) wyciagi bankowe potwierdzajagce zaptate wszystkich skfadnikéw
wynagrodzenia (wynagrodzenie netto, sktadki ZUS, podatek i inne
przewidziane regulaminem wynagrodzenia i sktadniki); .

2) w przypadku wynagrodzen oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-
prawnych:

a) lista ptac,

b) umowa o dzieto lub umowa zlecenie wraz z rachunkiem,

c) ZUS DRA i ZUS RCX (w przypadku gdy rachunek do umowy zawiera
wszystkie sktadki ZUS) lub ZUS RZA (w przypadku gdy rachunek zawiera
tylko sktadke na ubezpieczenie zdrowotne);,

d) wyciagi bankowe potwierdzajgce zaplate wszystkich skladnikéw
wynagrodzenia (wynagrodzenie netto, skladki ZUS, podatek i inne
przewidziane regulaminem wynagrodzenia i sktadniki);

3) w  przypadku kosztdw poniesionych na delegowanie pracownika
zatrudnionego na podstawie umowy o prace (koszty podrézy,
zakwaterowania, diety, ryczatty):

a) polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem delegacji,

b} faktury dot. zakwaterowania i innych towaréw lub ustug,

¢) bilety za przejazdy srodkami lokomocji,

d) w przypadku uzywania samochodu stuzbowego - faktury za paliwo,

e) w przypadku uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzhowych -
kwota ryczaltu wyliczona na podstawie zestawienia przejechanych
kilometrow,

f) wyciagi bankowe lub dokumenty kasowe (KW, raport kasowy):

4) pozostate wydatki na zakup ustug ksiegowych, prawnych, audytorskich,
gastronomicznych, promocyjnych czy zakup towaréw (materiatow
biurowych, sprzetu) oraz inne opfaty ponoszone w ramach realizacji projektu
(optaty za konferencje, uczestnictwo w szkoleniu):

a) faktury VAT,

b) rachunki,

c) polecenia ksiegowania,

d) wyciagi bankowe,

e} dowody kasowe (KW, KP, raport kasowy),

f) umowy zawarte z dostawcami ustug lub towaréw.

7. Oryginaly dokumentéw, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnodci podlegaig
dekretacji i ewidencji w systemie ksiegowym. Kopie dokumentéw dotyczacych
wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu dofinansowanego
ze $rodkéw UE przechowywane sg w odrgbnym segregatorze, wyodrebnionym
na cele tego projektu zgodnie z kryterium rzeczowym i czasowym.

8. Wszystkie zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadane kolejne numery
pozycjl oraz pozwalajg na ustalenie osoby odpowiedziainej za tredé zapisu,

Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sg w sposéb zapewniajgcy ich
trwatos€ a obroty sg liczone w sposéb ciggly.

9. Odsetki wynikajace z przechowywania na rachunkach bankowych s$rodkéw
przekazanych przez Komisje Europejska wykorzystywane sg na sfinansowanie
wydatkow stanowigcych krajowy wkiad publiczny. Odsetki karne pomniejszajg
kwote wydatkow  kwalifikowanych wykazywanych w  poséwiadczeniach

str. 3/4



10.

11.

i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatnosc. Pozostate odsetki zwane
odsetkami umownymi nie pomniejszaja kwoty wydatkow kwalifikowanych
wykazywanych w poswiadczeniach i zestawieniach wydatkow oraz wnioskach
o ptatnosé. W przypadku gdy projekt, w ramach ktérego beneficjent zapiaci
odsetki umowne badz karne zostat zakonczony, odsetki ptacone przez
beneficjenta odprowadzane sa na rachunek dochodow budzetu panstwa.
Dyspozycje odnognie $rodkéw finansowych pozostajgcych na rachunkach
bankowych po zakorczeniu realizacji zadania wydaje Ministerstwo
Infrastruktury.

W ciagu roku budzetowego srodki finansowe UE pozostajace na rachunkach
bankowych wykazuje sie w sprawozdaniu o stanie srodkéw na rachunkach
bankowych pafstwowych jednostek budzetowych Rb-23 w pozycji 54.

Zasady i okres archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych projektow
realizowanych z funduszy UE opisano w Zalgczniku nr 5 do przedmiotowego

Zarzadzenia.

Rozdzial 3.

Konta stuzgce do ewidencji funduszy pomocowych

1.

Konta bilansowe:

1) 136 Rachunki $rodkow funduszy pomocowych;

2) 138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie;

3) 145 Inne rachunki bankowe - Rachunki pomocnicze projektéw;
4) 227 Rozliczenie dochoddw ze $rodkéw funduszy pomocowych;
5) 228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych;
6) 240 Pozostate rozrachunki; '

7) 257 Naleznosci z tytutu prefinansowania;

8) 268 Zobowigzania z tytulu prefinansowania.

Opisy funkcjonowania kont, okreslonych w ust. 1. zawiera Zatgcznik
nr 4A do przedmiotowego Zarzadzenia.
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