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w sprawie wprowadzenia w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad
procedur zwiazanych z wydawaniem decyzji w przedmiocie lokalizacji
i przebudowy zjazdow

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 16
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

(ze zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Oddziatach Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad wprowadza sie
~Procedure postepowania, prowadzonego w Oddziatach GDDKIiA, w sprawach udzielania
zezwolen na lokalizacje lub przebudowe zjazdéw z drég krajowych”, stanowiacg zatgcznik

nr 1 do zarzadzenia, okreslajaca sposéb postepowania w przypadku ztozenia przez strone
wniosku na lokalizacje zjazdu.
§2

W Centrali Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad wprowadza sie

~Procedure postgpowania, prowadzonego w Centrali GDDKIA, w sprawach udzielania

zezwolen na lokalizacje lub przebudowe zjazdéw z drdég krajowych”, stanowigcyq zatacznik
nr 2 do zarzadzenia, okreslajaca sposéb postepowania w przypadku ztozenia przez

strone wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
§3
Za wdrozenie procedur i nadzér nad ich przestrzeganiem odpowiedzialni
sq odpowiednio wiasciwy Dyrektor Oddziatu GDDKIiA oraz Dyrektor Departamentu
Zarzadzania Drogami i Mostami.
§4
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Zataczniki do zarzgdzenia nr Q‘b
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia A5 czerwca 2009 .

Zalacznik nr 1

Procedura postepowania, prowadzonego w Oddziatach GDDKIA,
w sprawach udzielania zezwolen na lokalizacje lub przebudowe

II1.

1.

1.1.

1.2,

zjazdoéw z drog krajowych

Obieg dokumentéw przed sporzadzeniem decyzji

Wniosek strony, wniesiony zgodnie z art. 63 § 1 k.p.a., zwany dalej ,Wnioskiem”

wymaga zarejestrowania w rejestrze gtéwnym.

Naczelnik  Wydziatu Uzgodnien przekazuje Wniosek wiasciwemu pracownikowi, ktéry

zobowigzany jest do niezwlocznego podjecia czynnosci w sprawie.

Tryb sporzadzania projektu decyzji

Postepowanie wstepne
Pracownik sprawdza Whniosek pod wzgledem wiasciwosci rzeczowej
i miejscowej Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad w danej sprawie

(art. 19 k.p.a.):
a) w przypadku, gdy pracownik stwierdzi brak  wiasciwosci
sprawie, przekazuje

Generalnego

Dyrektora Drdg Krajowych i  Autostrad w danej
niewtasciwie wniesiony Wniosek do organu wiasciwego (art. 65 § 1 k.p.a.),

b) jezeli Wniosek dotyczy kilku spraw zatatwianych przez rézne organy, pracownik

rozpatruje sprawe nalezaca do  wiasciwosci  Generalnego Dyrektora Drég

Krajowych i Autostrad i rownoczesnie zawiadamia wnoszacego Wniosek, ze

w pozostatych sprawach powinien wnie$¢ odrebne podanie do wiasciwego

organu (art. 66 § 1 k.p.a.).
Pracownik sprawdza, czy Wniosek wniosta strona postgpowania. Strong ustala sie na

podstawie art. 28 k.p.a. i stosownych przepiséw prawa materialnege. W przypadku

sprawy dotyczacej lokalizacji zjazdu przymiot strony ustala sie na podstawie art. 29



ust. 1 ustawy o drogach publicznych, zgodnie z ktérym budowa lub przebudowa

zjazdu nalezy do wtasciciela lub uzytkownika nieruchomogci przylegtych do drogi.
1.3. Pracownik ocenia poprawnos¢ formalng Wniosku (najczesciej spotykane braki formalne

Wniosku to brak podpisu wnioskodawcy, brak zataczonego petnomocnictwa
do reprezentowania strony, w sytuacji gdy dana strona dziala przez petnomocnika

oraz brak oplaty za wniesienie wniosku, wymaganej przez przepisy ustawy o optacie

skarbowej).

1.3.1. Jezeli wnioskodawca nie podal adresu i nie ma mozliwodci jego ustalenia

na podstawie posiadanych danych, Wniosek pozostawia sie bez rozpoznania (art.
64 § 1 k.p.a.).

1.3.2. Jezeli Wniosek nie spetnia innych wymogéw (art. 63 § 2 k.p.a. oraz przepisy
szczegolne), wzywa sie strone do usuniecia (w terminie 7 dni) ww. brakdw

formalnych Wniosku pod rygorem pozostawienia go bez rozpoznania (art. 64

§ 2 k.p.a.).
2. Analiza merytoryczna materiatu zebranego w sprawie

2.1. Pracownik uzyskuje informacje i opinie od innych komdrek organizacyjnych GDDKiA
oraz od innych organéw, jezeli jest to niezbedne dla ustalenia stanu faktycznego,

2.2. W celu uzyskania niezbednych informacji koniecznych do rozpatrzenia przedmiotowej
sprawy, w ramach postgpowania, mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowych
czynnosci, takich jak w szczegdlnosci: przestuchanie stron i swiadkoéw, ogledziny,
rozprawe administracyjna, wystapi¢ do biegtego lub biegtych o wydanie opinii.

2.3. Pracownik zatatwia sprawe bez zbednej zwioki, w terminach okredlonych w art. 35
k.p.a., przy czym terminy oblicza sie w sposéb okreslony w art. 57 k.p.a.
W przypadku szczegdlnie skomplikowanej sprawy termin jej rozpatrzenia moze ulec
przedtuzeniu, po poinformowaniu (w formie zawiadomienia) strony o niezatatwieniu
sprawy w terminie, z podaniem przyczyny jego niedotrzymania. Jednoczednie
wyznacza sie nowy termin zatatwienia sprawy (art. 36 § 1 k.p.a.).

2.4. Przed sporzadzeniem projektu decyzji nalezy oceni¢ mozliwosé¢ zapewnienia innego

dojazdu do przedmiotowej nieruchomoéci oraz rozwazy¢ wplyw lokalizacji zjazdu lub

jego przebudowy m.in. na:
a) bezpieczenstwo w ruchu drogowym,
b) ptynnos¢ (efektywnos$é) ruchu drogowego,
c) wymagania techniczne i uzytkowe dla poszczegdlnych klas drég,
d) zgodnos¢ z obowiazujgcymi uregulowaniami prawnymi.
2.5. Decyzja (projekt) w sprawie lokalizacji zjazdu powinna zawierac elementy okreslone

w art. 107 k.p.a. oraz informacje o uiszczeniu opfaty skarbowej, zwolnieniu od niej lub



wytaczeniu obowiazku jej zaptaty (art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r,

0 optacie skarbowej).

ITII. Obieg dokumentow po sporzadzeniu projektu decyzji

1. Pierwsze
przekazuje go do kontroli pod wzgledem formalno-prawnym komdrce prawnej, ktéra

sprawdzenie projektu decyzji: pracownik przygotowujacy projekt decyzji

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci - zwraca projekt pracownikowi celem

uwzglednienia naniesionych uwag.

2. Drugie sprawdzenie projektu decyzji: po kontroli formalno-prawnej projekt decyzji
przekazywany jest Naczelnikowi Wydziatu, ktéry akceptuje go lub w przypadkuy
stwierdzenia nieprawidtowosci - zwraca projekt pracownikowi celem uwzglednienia

naniesionych uwag.

3. Trzecie sprawdzenie projektu decyzji: po zaakceptowaniu projektu decyzji, zostaje on
drogg stuzbowg przekazany osobie uprawnionej do wydania (podpisania) decyzji, ktora

w  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwraca projekt pracownikowi celem

uwzglednienia naniesionych uwag.

IV. Tryb dziatania organu po wydaniu decyzji

1. Podpisana decyzja doreczana jest, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wszystkim
stronom postepowania. Decyzja powinna zawieraé pouczenie o mozliwodci wniesienia

srodka zaskarzenia — wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

2. Jezeli we wskazanym w decyzji terminie strony nie ztozg wniosku o ponowne

rozpatrzenie sprawy, decyzja staje sie ostateczna (art. 16 § 1 k.p.a.).

3. W razie ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zostaje on wraz z aktami

sprawy niezwitocznie przestany, za pismem przewodnim, do Centrali GDDKJA. Kopie tego

pisma otrzymujg wszystkie strony postepowania.

V. Odestanie

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego.
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Zatlacznik nr 2

Procedura postepowania, prowadzonego w Centrali GDDKIA,
w sprawach udzielania zezwolen na lokalizacje lub przebudowe
zjazdow z drég krajowych

I. Obieg dokumentéw przed sporzadzeniem projektu decyzji

Nadestany do Centrali GDDKIA wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy (wraz z aktami
sprawy), zwany dalej ,Wnioskiem”, po zarejestrowaniu otrzymuje Kierownik Zespotu
Ochrony Drog Wydziatu Drég Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami GDDKIA, ktéry

po dokonaniu czynnosci ewidencyjnych przekazuje go podlegtemu pracownikowi.

I1. Tryb sporzadzania projektu decyzji

1. Postepowanie wstepne

1.1. Pracownik sprawdza, czy Wniosek ztoZyta strona postepowania. Strone ustala sie na
podstawie art. 28 k.p.a. i stosownych przepiséw prawa materialnego. W przypadku
sprawy dotyczacej lokalizacji zjazdu przymiot strony ustala sie na podstawie art. 29
ust. 1 ustawy o drogach publicznych, zgodnie z ktérym budowa lub przebudowa
zjazdu nalezy do wiasciciela lub uzytkownika nieruchomodci przylegtych do drogi.

1.2. Pracownik sprawdza zachowanie terminu dla ztozenia Wniosku.

1.3. Pracownik ocenia poprawnos¢ formalng Wniosku.

2. Analiza merytoryczna zebranego materiatu

2.1. Pracownik rozpatrujacy Wniosek moze przeprowadzié na zgdanie strony lub z urzedu
dodatkowe postepowanie w celu uzupetnienia dowodéw (art. 136 k.p.a.), polegajace
m.in. na uzyskaniu informacji od innych komérek organizacyjnych organu lub innych
organow, przestuchaniu stron lub $wiadkéw, wizji w terenie badZ przeprowadzeniu
rozprawy administracyjnej.

2.2. Pracownik zatatwia sprawe bez zbednej zwioki, w terminach okreslonych w art. 35
k.p.a., przy czym terminy oblicza sie w sposéb okreslony w art. 57 k.p.a.
W przypadku szczegdlnie skomplikowanej sprawy termin jej rozpatrzenia moze ulec
przedtuzeniu, po poinformowaniu (w formie zawiadomienia) strony o niezatatwieniu
sprawy w terminie, z podaniem przyczyny jego niedotrzymania. Jednoczednie

wyznacza sie¢ nowy termin zatatwienia sprawy (art. 36 § 1 k.p.a.).



2.3

2.4,

2.5.

III

1. Pierwsze sprawdzenie projektu decyzji:

. Przed sporzadzeniem projektu decyzji nalezy oceni¢ mozliwosé zapewnienia innego

dojazdu do przedmiotowej nieruchomosci oraz rozwazy¢ wplyw lokalizacji zjazdu m.in.,

na:
a) bezpieczenstwo w ruchu drogowym,

b) ptynnosc (efektywnos$¢) ruchu drogowego,

¢) wymagania techniczne i uzytkowe dla poszczegdinych klas drég,

d) zgodnosc z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi.

Decyzja powinna by¢ oparta na podstawie catoksztattu materiatu zgromadzonego

w sprawie. Zebrany materiat dowodowy i dokonana rzetelna analiza stanowig

podstawe do przygotowania projektu decyzji:
w mocy zaskarzong decyzje (art. 138 § 1 pkt 1 k.p.a.),

a) utrzymujgcej
decyzje w catosci albo w czeséci i w tym zakresie

b) uchylajacej zaskarzong
orzekajacej co do istoty sprawy (art. 138 § 1 pkt 2 k.p.a.),

c) uchylajacej zaskarzong decyzje i umarzajacej postepowanie w sprawie (art. 138 §

1 pkt 2 k.p.a.),
d) umarzajacej postepowanie zainicjowane Wnioskiem (art. 138 § 1 pkt 3 k.p.a.).

Decyzja (projekt) powinna zawiera¢ elementy okredlone w art. 107 k.p.a. oraz
informacje o uiszczeniu optaty skarbowej, zwolnieniu od niej lub wytaczeniu

obowigzku jej zaptaty (art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie

skarbowej).

- Obieg dokumentéw po sporzadzeniu projektu decyzji

pracownik przygotowujacy projekt
decyzji przekazuje go do kontroli pod wzgledem formalnoprawnym prawnikowi
z Zespotu Ochrony Droég, ktéry w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci - zwraca
projekt pracownikowi celem uwzglednienia naniesionych uwag.

Drugie sprawdzenie projektu decyzji: po kontroli formalnoprawnej projekt decyzji
przekazywany jest Kierownikowi Zespotu, ktéry akceptuje go lub w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci - zwraca projekt pracownikowi celem uwzglednienia
naniesionych uwag.

Trzecie sprawdzenie projektu decyzji: po zaakceptowaniu projektu decyzji, zostaje on
przekazany osobie uprawnionej do wydania (podpisania) decyzji, ktéra w przypadku

stwierdzenia nieprawidiowosci - zwraca projekt pracownikowi celem uwzglednienia

naniesionych uwag.



IV. Tryb dziatania organu po wydaniu decyzji

1. Wydang decyzje dorecza sie - za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - wszystkim
stronom postepowania.

2. W przypadku ztozenia skargi na decyzje organu, pracownik w terminie 30 dni od dnia
wniesienia tej skargi, przekazuje ja do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie wraz z aktami sprawy i odpowiedzia na skarge.

3. Jezeli we wskazanym w decyzji terminie strony nie wniosg skargi na decyzje organu,

staje sie ona ostateczna i prawomocna.
V. Odestanie

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego.
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