Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
01 /A2
z dnia oo e 150000, 2009 T

w sprawie procedury windykacji naleznosci w Centrali Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad (ze zm.") ustala sie, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla procedure windykacji w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad naleznosci z tytutu:
1) optat i kar wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych;
2) innych, niz okreslone w pkt 1 naleznosci, do ktéorych nie stosuje sie
przepiséw Ordynacji podatkowej, stanowigcych dochéd Skarbu Panstwa.

§ 2.

1. Na biezgco, nie pozniej niz po zakonczeniu kazdego miesigca, pracownik

Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu Optat Drogowych Wydziatu Finansowego,
zwany dalej ,Pracownikiem WF”, dokonuje weryfikacji sald kont
rozrachunkowych i ustala ewentualne opdznienia w regulowaniu naleznosci.
W przypadku stwierdzenia przekroczenia terminu do zaplaty naleznosci,
Pracownik WF  wystawia upomnienie (wezwanie do zaptaty)
w dwoch egzemplarzach. Wzoér upomnienia stanowi zatacznik nr 1 do
zarzadzenia. Po zakonczeniu kazdego kwartatu Pracownik WF nalicza i ujmuje
w ksiegach rachunkowych odsetki od naleznosci, a nastepnie wysyfa noty
odsetkowe do podmiotow zobowigzanych do ich uiszczenia.

2. Ewidencje upomnien, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzi Pracownik WF. Wzor
ewidencji upomnien stanowi zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Korespondencje z podmiotami, o ktérych mowa w ust.1, oraz wyjasnianie
spraw spornych prowadzi Pracownik WF.

4, W terminie 14 dni, po uptywie terminu okreslonego w upomnieniu,
Pracownik WF (w przypadku braku wptaty) przekazuje komplet dokumentéw
(kopie upomnienia, kopie potwierdzenia odbioru ) do Biura Prawnego celem
wystawienia tytutu wykonawczego. Biuro Prawne wystawia tytut wykonawczy
w trzech egzemplarzach i przekazuje do Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu
Optat Drogowych Wydziatu Finansowego w terminie 7 dni od daty otrzymania

dokumentow.

5. Pracownik WF przekazuje tytut wykonawczy do podpisu Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad.

Y zmiany Regulaminu Organizacyjnego zostaly wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad @ Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 28 kwietnia 2009 r,, Nr 21 z
dnia 1 czerwca 2009 r. oraz Nr 54 z dnia | pazdziernika 2009 r.
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6. Ewidencje tytutéw wykonawczych prowadzi Pracownik WF. Wzdr ewidencji
tytutdw wykonawczych stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

7. Oryginat tytutu wykonawczego wraz z odpisem przeznaczonym dla
zobowigzanego, Pracownik WF wysyfa do wiasciwego miejscowo naczelnika

urzedu skarbowego.

8. W przypadku braku dziatan egzekucyjnych ze strony urzedu skarbowego po
uptywie dwdch miesiecy od daty wystania tytutu wykonawczego, Pracownik
WF wysyla do urzedu skarbowego pisemne zapytanie o sposéb zatatwienia
wniosku egzekucyjnego przez ten urzad.

9. W przypadku odpowiedzi urzedu skarbowego o nieskutecznosci postgpowania
egzekucyjnego, catg dokumentacje sprawy wraz ze stanowiskiem
merytorycznym Kierownik Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytutu Optat
Drogowych Wydzialu Finansowego przekazuje do Biura Prawnego celem
wydania opinii prawnej w przedmiocie dalszego postepowania.

10.W przypadku braku uregulowania naleznosci, do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, Pracownik WF wysyta wezwanie do zaptaty z terminem
zaptaty 14 dni od daty otrzymania wezwania, a w przypadku braku wptaty
przekazuje komplet dokumentdw wraz ze stanowiskiem = komorki
merytorycznym, do Biura Prawnego celem skierowania sprawy do sadu.

11.Naleznosci niesciggniete, w przypadku otrzymania z urzedu skarbowego
postanowienia o umorzeniu postepowania egzekucyjnego, gdy postepowanie
zgodnie z niniejsza procedura okazato sie nieskuteczne, podlegajg umorzeniu.
Whniosek o odpisanie naleznosci sporzgdza Kierownik Zespotu Obstugi
Naleznosci z Tytulu Optat Drogowych Wydziatlu Finansowego, akceptuje
Gtéwny Ksiegowy, opiniuje Biuro Prawne, a zatwierdza Generalny Dyrektor

Drég Krajowych i Autostrad.

12.Po zakonczeniu kazdego miesigca, Kierownik Zespotu Obstugi Naleznosci
z Tytutu Optat Drogowych Wydziatu Finansowego informuje Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad oraz Dyrektora Generainego Urzedu
GDDKIA o wysokoéci niesciggnietych naleznosci Centrali i Oddziatow.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 16 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 28 kwietnia 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznosci w Centrali
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

§ 4.

dnriieii podpisania.
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(nazwa i adres wierzyciela)

UPOMNIENIE

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych

i Autostrad z dnrao/!/ﬁjz/og

Zatacznik nr 1

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2002 r. Nr 110, poz. 968, z pozi. zm. ) wzywa sie do uregulowania nastepujgcych naleznosci:

Kwota, od ktorej

Odsetki z tytutu

Lp. Ro.dzaJ . Miesigc/Rok Kwot? nalgznosm nalicza sie | zwitoki liczy sie od
naleznosci gtownej w zt . .
odsetki w zt 2) dnia

1

2

3

4

5 Koszty upomnienia 8,80

6 Razem

Naleznosci te nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia doreczenia niniejszego upomnienia, do kasy, za

posrednictwem Poczty Polskiej lub na rachunek bankowy nr:

W przypadku nieuregulowania naleznosci we wskazanym teminie, zostanie wszczete postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego $ciagniecia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje

dodatkowe obcigzenie kosztami egzekucji.

(podpis i pieczgtka z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska sfuzbowego)

1) Wierzyciel podaje NIP, jezeli jest mu znany.
2) Kwota, od kiorej nalicza sig odsetki za zwioke, jezeli dochodzong naleznoécig sg odsetki od nieuregulowanej w

teminie zaliczki na podatek
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