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Zarzgdzenie N r..‘.g
Generalnego Dyrektoya Drég Krajowych i Autostrad
z dnia...... 1.2 !.Qf?f. ...2009 roku

w sprawie procedury windykacji naleznosci w Oddzialach Generalnej Dyrekeji Drog

Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zalacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego

Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad zmienionego
zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r. oraz Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r. ustala sie,

€O nastepuje:

§ 1,

Zarzadzenie okresla procedur¢ windykacji naleznosci, z tytutu wydanych zezwolen na
przejazdy pojazdéw nienormatywnych, z tytulu decyzji za zajecie pasa drogowego oraz
innych naleznosci, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw Ordynacji podatkowej, stanowiacych
docho6d Skarbu Panstwa, w Oddziatach Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad.

(98]

§ 2.
Po zakonczeniu kazdego kwartalu wskazany przez Dyrektora Oddziatlu pracownik
Wydziatu Finansowo — Ksiggowego, zwany dalej pracownikiem Wydzialu Finansowo-
Ksiggowego, dokonuje weryfikacji sald kont rozrachunkowych i ustala ewentualne
opdznienia w regulowaniu naleznosci. W przypadku przekroczenia terminu do zaplaty
wystawia note odsetkowa i upomnienie/wezwanie do zaplaty /w dwoch egzemplarzach.
W2z6r upomnienia stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Ewidencj¢ upomnief prowadzi pracownik Wydzialu Finansowo-Ksiegowego. Wzér
ewidencji upomnien stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

Korespondencj¢ z diuznikami oraz wyjasnianie spraw spornych prowadzi pracownik
Wydzialu Finansowo — Ksiggowego.

Po uplywie terminu do zaplaty okreslonego w upomnieniu pracownik Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego w terminie 14-tu dni wystawia tytut wykonawczy i przedklada go
do podpisu Dyrektorowi Oddziatu oraz wysyla do wlasciwego urzedu skarbowego.

Ewidencje tytuléw wykonawcezych prowadzi pracownik Wydzialu  Finansowo
Ksiggowego. Wzér ewidencji tytuléw wykonawczych stanowi zalacznik nr 3 do

zarzadzenia.

W przypadku braku dzialan egzekucyjnych ze strony urzedu skarbowego po uplywie
dwoch miesigcy od daty wystania tytutu wykonawczego, pracownik Wydziatu Finansowo
— Ksiggowego wysyla do urzedu skarbowego pisemne zapytanie o sposob zalatwienia

wniosku egzekucyjnego.

W przypadku odpowiedzi urzedu skarbowego o nieskutecznosci postgpowania
egzekucyjnego cala dokumentacje sprawy pracownik Wydziatu Finansowo — Ksiegowego
przekazuje do pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. Obslugi Prawnej celem
wydania opinii prawnej w przedmiocie dalszego postepowania lub skierowania sprawy do

sadu.



8. W przypadku braku uregulowania naleznosci, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy

10.

z dnia 17 czerwca 1966r o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, pracownik
Wydziatu Finansowo - Ksiggowego wysyla wezwanie do zaplaty, a nastepnie przekazuje
komplet dokumentéw do pracownika ds. Obstugi Prawnej celem skierowania sprawy do

sadu.

Naleznosci niesciagnigte, gdy postepowanie zgodnie z niniejsza procedura okazato sie
nieskuteczne, podlegaja umorzeniu. Wniosek o umorzenie naleznosci sporzadza Naczelnik

Wydziatu Finansowo — Ksiggowego , opiniuje pracownik na stanowisku ds. Obstugi
Prawnej , akceptuje Zastepca  Dyrektora ds. Ekonomiczno — Finansowych Oddziatu.

Decyzje o umorzeniu podejmuje Dyrektor Oddziatu.

W okresach potrocznych Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno — Finansowych Oddziatu
informuje Dyrektora Biura Ekonomiczno — Finansowego w Centrali o wysokosci

niesciggnietych naleznosci.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zataczniki do Zarzadzenia Nr..//. g

Generalnego Dyrektora Dré Krajowych i Autostrad
z dnia.. AS . AOAN .ZC@S’Q

Zatacznik nr 1

i
UPOMNIENIE o Za potwierdzeniem odbiory
Adresat:
Nrup.
Z dnia

Rodzaj . Kwota naleznoggi KWO“’?’ od kfore; Odsgt]( 'z tyfuiu
Lp. naleznogc; Miesigc/Rok fownej v nalicza sjg Zwtoki liczy sie oq
g d odsetki w z} 2) dnia

(podpis pieczatka » podaniem imienia,
Nazwiska j stanowiska siuz’bowego)




1) Wierzyciel podaje NIP, jezeli jest mu znany.

2) Kwota, od ktorej nalicza sie odsetki za zwtoke, jezeli dochodzong naleznos$cig sg odsetki od nieuregulowanej
w teminie zaliczki na podatek
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