Zatagcznilc nr 6

Svystem przetwarzania danveh w GDDKIA obejmuje nastepujace programy:

1. Zintegrowany System Finansowo-Ksiegowy C-LAND:

1

2)

3)

4)

5)

system C-LAND zostat zakupiony w Firmie C-land 5.A. z siedzibg Warszawie

przy ul. Bolecha 68 w 1999 roku i stuzy do udokumentowania peinej

zgodnosci ksiag rachunkowych z obowigzujacymi zasadami rachunkowosci.

System ten moze pracowac pod systemem operacyjnym DOS, w przypadku

rozwigzan sieciowych na sieci Novell, Lanastic, Windows 95, Windows NT;

wykaz zbioréow danych systemu C-LAND obejmuje:

a) zbiory kont ksiegi gtdwnej i kont szczegdtowych, ktory zawiera symbole
kont syntetycznych | analitycznych; nazwy kont syntetycznych
i analitycznych; sumy obrotow miesiecznych W ztotych
na poszczegolnych kontach zardwno syntetycznych jak i anaiitycznych:
sumy obrotéw miesiecznych w kazdej walucie obcej, wystepujacych
na kontach analitycznych i syntetycznych,

b) zbiory dowodow ksiegowych, ktore zawierajg  informacje
¢ poszczegdlnych  dokumentach  wprowadzonych do  systemu
FK. Informacje te s zawarte w kilku zbiorach, przy czym ich elementem
taczacym jest numer dokumentu (numer pozycji dziennika), ktory
jest okreslony dwoma czionami - numerem kolejnego miesigca
oraz numerem dowodu w danym miesigcu,

c) katalogi pomocnicze zawierajg katalog nazw grup dokumentow
stosowanych w jednostce: katalog pracownikéw; katalog kontrahentow:
katalog zawierajacy symbole cyfrowe i nazwy poszczegdlinych walut
obcych; katalog symboli i nazw kontraktow;

system C-LAND jest elementem dokumentacji opisujacej przyjete

przez GDDKIA zasady rachunkowosci i zawiera:

a) wykaz zbioréw danych stanowiacych ksiegi rachunkowe,

b) opis poszczegdlnych opcji systemu m.in. tworzenia zapiséw ksiegowych,
obliczen, kontroli danych, sporzadzania wydrukow,

¢) opis sposobow ochrony danych przed zniszczeniem lub niepowotanym
dostepem, zabezpieczonych przez system;

ksiegi rachunkowe prowadzcne za pomocg systemu C-LAND FK sporzgdzane
sa w jezyku polskim i w walucie polskiej. System C-LAND FK jest systemem
wielowalutowym umezliwiajgcym jednoczesna dekretacje na dowolnych
kontach w zlotych i w walucie obcej, co pozwala na Sledzenie obrotdw
na kontach oraz stanu rozrachunkéw i rozliczen w walutach. Zawiera réwniez
automatyczne przeksiegowania réznic kursowych.

Zasada podwdinej ksiegowosci stanowi podstawe funkcjonowania systemu i

wyraza sig poprzez:

a) deklaracje uzytkownika kwalifikujgcg zakltadanie w komputerowym planie
kont konto ksiegi giownej, tzn. syntetycznego szczebla, jako konto
bilansowe (ewidencja bilansowa), bgdz jako konto pozabilansowe
{ewidencja pozabilansowa jednostronna). Kazde konto ksiegowe bedace
rozbudowg konta synietycznego automatycznie uzyskuje status konta
zgodny ze statusem konta syntetycznego,

b} pregramowo zabezpieczong zasade przyjmowania wytgcznie
dwustronnych  zapisow  ksiegowych na  kontach  bilansowych.
Taka konstrukcja systemu zabezpiecza réwnowage bilansowa, zasade
podwoinego zapisu oraz rownosc obrotow;

system zabezpiecza zasade ciggtosci bilansowej automatycznie przenoszac
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6)

7)

8)

9)

salda bilansu zamknigcia starego rocku na bilans otwarcia nowego roku,
System umozliwia prowadzenie ewidencji ksiegowe] réwnolegle w dwoch
fatach. Realizacji tej funkcji stuzy odrebna opcja programu zatytutowana
w menu programu: “Operacje na przetomie roku”. Ksiegi starego roku -

- po.zakonczeniu ewidencii dokumentdw tego roku dotyczacych — sg przez

uzytkownika zamykane (automatyczna opcig przeksiegowan sald).
Po wykonaniu tych czynnosci nie jest mozliwe prowadzenie ewidencji
w zbiorach starego roku. Réwnoleglfa praca w zbiorach ksiegowych dwach
lat, konieczna na ich przetomie, odbywa sie z zachowaniem odrebnej
biezace] numeracji dokumentéw w zbiorach obu lat. Zasada ta daje
podstawe prowadzenia na biezgco ewidencii wszystkich dokumentow
ksiegowych 1 umozliwia uzytkownikowi pelne przestrzeganie porzadku
chronologicznego w zbiorach dokumentdw ksiegowych;
usystematyzowany zapis dokumentow ksiegowych wynika z:
a) konstrukgji planu kont ksiegi gidwnej (szczebla syntetycznego),
b) ukladu kont analitycznych oraz kontroli szczebli podrednich miedzy
analitycznymi i synietycznymi,
¢) prawidiowej pod wzgledem merytorycznym dekretacji dokumentow
ksiegowych;
system C-LAND FK wyznacza reguly budowy struktury kont ksiegowych
i okresla konstrukcje powigzan kont analitycznych z kontami wyzszego rzedu
oraz z kontem syntetycznym, co umozliwia pelne przestrzeganie zasady
systematycznego ujmowania zapiséw. Wszystkie ksiegowania prowadzone
58 na najnizszym poziomie analitycznym danego konta. System sam
dokonuje przeksiegowan na wyzsze szczeble konta podczas zapisywania
ksiegowan danego dokumentu. W jednym dokumencie mozna zapisywac
maksymalnie 99 dekretéw ksiegowych;
zapisy dokonywane sg w ksiegach rachunkowych w sposob trwaly,
bez mozliwosci dokonywania zmian lub dopisywania dekretacji. Kazdy zapis
ksiegowy w systemie oznaczony jest w lewym gérnym narozniku ekranu
jednoznacznym, niepowtarzainym numerem skladajgcym sie z dwdch czesci,
z ktoérych pierwsza oznacza numer miesigca, w zbiorach ktorego
zarejestrowano dowdd ksiegowy, zas druga okresla numer dowodu
w miesigcu. Numer ten okreslany jest mianem numeru pozycji dziennika,
nadawany jest automatycznie przez system i stanowi jedng z podstaw
identyfikacji dokumentu ksiegowego w zbiorach ksiag rachunkowych,
Kazdy dowod ksiegowy zapisany pod odrebna pozycja dziennika zawiera
takze imie i nazwisko osoby, ktéra go wprowadzila do zbioréw ksiegowosci
komputerowej. System posiada zabezpieczenia programowe chrenigce
poszczegdlne osoby upowaznione do prowadzenia ewidencji ksiegowej
na komputerze przed zapisem pod ich nazwiskiem ksiegowan przez oscby
do tego nieupowaznione (hasto znane tyiko osobie). Dokumenty ksiegowe,
rejestrowane w systemie automatycznie, sy wyrdznione za pomoca napisu
umieszczonego w  nagtowku dokumentu: ~automat lub  aut”
oraz sg obligatoryjnie (systemowo) drukowane, aby zapisany na papierze
dokument mdgt na trwale pozostaé w ksiegach rachunkowych uzytkownika.
Poprawianie bleddéw ksiegowych mozliwe jest wylacznie poprzez
wprowadzenie nowej pozycji dziennika korygujacej btedny zapis za pomoca
zapisow dodatnich.iub ujemnych;
system C-LAND umozliwia zapis dokumentdéw ksiegowych wylgcznie
na kontach analitycznych. Wykonany na parze kont analitycznych zapis
ksiegowy rejestrowany jest réwnoczesnie w dzienniku oraz powtarzany
jest automatycznie na wszystkich kontach nadrzednych tych kont
analitycznych wigcznie z kontami syntetycznymi;

10}system kontroluje chronologie dat rejestracji dokumentow w dzienniku. Data

podawana jest przez uzytkownika podczas uruchomienia systemu oraz
zapisywana w zbiorach;
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11)ksiegi rachunkowe oznaczone zostaly nazwg GDDKIA | nazwa fa zostala

zakodowana podczas instalacji systemu | nie moze by¢ samodzielnie
Zmieniona przez uzytkownika. Podczas pracy z systemem widoczna
jest w lewym gornym rogu ekranu oraz umieszczana jest na kazdym
wydruku. komputerowym w pierwszej linii wydruku.. Nagtowki. wydrukow
zawierajg ponadto automatyczng numeracje stron, oznaczenie nazwy
systemu (pionowy napis C-LAND)}, date sporzadzenia i tytut wydruku
oraz okres obrachunkowy (miesigc i rok). Ostatnia strona oznaczona
jest napisem ,koniec wydruku”;

12})zintegrowany System C-LAND sk%ada sie z modut u Finansowo-Ksiegowego

i modulu Srodki Trwate. W skiad modutu finansowo-ksiegowego wchodzg
ponizsze katalogi:
a) KATALOG FINANSOWO-KSIEGOWY:
i. Ksiegowos¢ - wersja 6,60
A - Dokumenty
B - Plan kont
C -Obroty i salda kont
D ~ Rozrachunki i rozliczenia
ii. Zestawienia walutowe — wersja 6.13
A — Zestawienia rozrachunkéw i rozliczen walutowych
B — Zestawienie obrotéw i sald na kontach walutowych
C - Automatyczne rozliczanie réznic kursowych
D - Ksigegowanie réznic kursowych na koniec roku
iii. Katalog kontraktéw — wersja 3.58b
A - Katalog kontraktow
B - Zestawienia i wydruki
C - Przeniesienie kontraktéw do nowego roku
D — Porzgdkowanie katalogu kontraktow
iv. Rejestr zakupu - wersja 1.56 /nieaktywna/
v. Finansowy arkusz obliczeniowy - wersja 1.56 /nieaktywna/
vi. Opcje dodatkowe — wersja 1.56 /wersia nieaktywna/
B - Ksiegowanie wyciggdw bankowych
H — Drukowanie polecenia przelewu
I - Wyprowadzanie kontrahentow do systemu SAP
b) KATALOG SRODKI TRWALE
i. Srodki trwate - wersja 2.2.0
A - Majgtek trwaly — wersja 2.2.7

B ~ Pokumenty
C — Okresy obrotowe
E - Wydruki

ii. Raporty — wersja 2.2.7
A - Wydruki danych o amortyzacji .
B - Lista wszystkich srodkow trwalych w podziale na grupy KST,

2. Zintegrowany system SAP ECC 6.0:

1)

2)

3)

zintegrowany system SAP ECC 6.0 zwany daiej ,SAP”, wykonany przez SAP
A.G., zakupiony w firmie Konsorcjum Winuel & Capgemini, jest dostosowany
do struktury dziatania jednostki budzetowej;

system SAP oparty jest o przeiwarzanie transakcyjne. Cala funkc;onalnosc
programu jest zorganizowana w postaci transakcji. Transakcje programu
stuzg do wprowadzania danych - umozliwiaja ich przetwarzanie, a takze
pozwalajg na prezentacje zestawien oraz innych danych. Transakcje
programu s wywolywane przez uzycie odpowiednie] opcji menu programu;
program SAP w GDDKIA sktada sie z nastepujacych modutdw:

a) FI - rachunkowo$¢ finansowa,

b) FM - sprawozdawczosc budzetowa,
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4)

)

¢) HR - kadry i ptace,

d) PS - planowanie i zarzadzanie projektami,

e) SD - modut sprzedazy;

w systemie SAP prowadzona jest analityka do obstugi naleznoéci z tytuiu

~optat.. drogowych. Konta ksigg pomocniczych.—prowadzi.-sie. w ujeciu

systematycznym jako wyodrebniony system zbiordw danych uzgodnionych z

saldami i zapisami na kontach ksiegi gtdwnej systemie C-LAND;

ksiegi pomocnicze w systemie SAP obejmuia:

a) rozrachunki z odbiorcami- analityka do kont syntetycznych zespotu 2,

b) podczas zakladania konta odbiorcy wprowadzane jest konto KG zbiorcze
tego kontrahenta; przekierowanie operacji na inne konto syntetyczne
dokonywane jest poprzez zdefiniowane operacje specjalne;

6) w systemie SAP utworzono nastepujace grupy odbiorcow dia modutow
F1iSD:
Grupa Zakresy Numeracja Opis / komentarz Konto KG 0S/ konto
aumerow zewn. / zbiorcze KG docelowe
Wewn,
Q0KR XX10000 | Wewnetrzna Krajowi — pozostali (poza 211-0-100 bez OS
-XX19999 zezwoleniami i
dystrybutorami)
00KZ XX30000 | Wewnetizna Krajowi - z tytutu oplat 211-0-000 D/ 215-0-100
-XX39999 drogowych (UDP) 0 /221-0-000
00ZZ XX40000 | Wewnetrzna Zagraniczni — z tytutu optat 211-0-000 D/ 215-0-100
-XX49999 drogowych (UDP) 0 /221-0-000
00IK XX60000 ! Wewnetrzna | Inspektoraty- kary 900-0-400 D/ 215-0-100
-XX69999
00DU XX70000-- Wewnegtrzna Dystrybutorzy — urzedy celne, | 900-0-100 D /215-0-100
' XX70099 BOTM
00DS XX 70100 | Wewnetrzna | Dystrybutorzy - PKS 900-0-100 D/ 215-0-100
-XX70199
00DI XX70200 | Wewnetrzna Dystrybutorzy - inspekcje 900-0-100 D /215-0-100
-XX70299 transportu drogowego
00DM XX70300 | Wewnetrzna | Dystrybutorzy- 906-0-100 D/ 215-0-100
-XX70399 stowarzyszenia, zrzeszenia
00DP XX71000 | Wewnetrzna ; Dystrybutorzy — urzedy 900-0-100 D/ 215-0-100
-XX71999 pocztowe
00DT XX72000 ; Wewnetrzna Dystrybutorzy ~pozostali 200-0-100 D/ 215-0-100
-XX73999 dystrybutorzy
(00DB XX79000 | Wewnetrzna | Dystrybutorzy — inni S00-0-100 D/ 215-0-100
-XX78999 (zezwolenia, decyzje, licencie)

XX - identyfikator JG: 00 — Centrala

Operacje specjaine (0S):
D - rozrachunki z KFD (UTD, UOP, UQA),

O - naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych.

7} operacje sprzedazy (koleino numerowane wiasne faktury i inne dowody,

ze szczegotowoscig niezbedng do celéw podatkowych);

a) faktury sprzedazy wystawiane sg w module SD. Wystawienie faktury
popizedza utworzenie w systemie ziecenia sprzedazy przez Wydziaf
Finansowy Zespotu Obstugi Naleznosci z Tytulu Optat Drogowych na
podstawie pisemnego wniosku od pracownika komorki merytorycznej
(Pepartamentu Partnerstwa Publiczno-Prywatnego),

b} zlecenie sprzedazy zawiera miedzy innymi: dane o odbiorcy, numerze
(indeksie) ushugi oraz cenie | wartoéci przedmiotu ustugi. Pracownik
Wydzialy Finansowego Zespolu Obstugi Naleznodci z Tytule Oplat
‘Drogowych wprowadza do zlecenia sprzedazy dekretacje budzetowe

(obszar funkcjonalny, program budzetowy, pozycje finansowa
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i stanowisko finansowe) oraz odpowiednie konto bankowe, na ktore
kontrahent dokonuje wplaty,
C) po zapisaniu faktury nastepuje wydruk faktury,
d) faktury ujmowane sa w rejestrze VAT sprzedazy w momencie ich
- Zaksiggowania;
8) faktury sprzedazy oraz faktury kerygujgce ew:denc;onowane sg na kontach
Odbiorcéw, oznaczone s3g rodzajem dokumentu oraz odrebng numeracja
dokumentacji'

9) kody podatkowe‘

 Kiasyfikacia podatkowa

< VAT nalezny 22% i B

XA VAT naleziny-sprzedaz niepodiegajaca 1 0

10)dokumenty ksiegowe przvprsane do faktury w SD

Faktura VAT/Rachunek RV Przejecie z SD
Storno faktury RV Przejecie z 5D
Faktura korygujaca RK Przejecie z SD
Storno faktury korygujgcej RK Przejecie z SD
Faktura VAT/Rachunek s Przejecie z 5D
(reczne ksiegowanie)

Faktura korygujaca OK Przejecie z SD
(reczne ksiegowanie) .

11)opis funkgji realizowanych w systemie:

a) import wyciggow bankowych - program umozliwia wczytanie plikéw
zawierajacych wyciggi bankowe i automatyczne zaksiegowanie
odpowiednich dokumentow,

b) windykacja naleznosci - program wykonuje automatycznie obliczanie
i emisje not odsetkowych i potwierdzer sald na podstawie dekretacji
naleznosci oraz dokonanych wplat,

c) generowane dokumenty:

-noty odsetkowe - proegram posiada funkcjonalnosé umozliwiajgca
wystawianie not odsetkowych. MozZliwe jest ponowne naliczenie
i wystawienie noty odsetkowej,

- potwierdzenia sald - w tym zestawieniu moga by¢ analizowane,
usuwane | ponownie drukowane potwierdzenia zgodnosci sald
Zz wybranymi kontrahentami.
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