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do zarzadzenia Nr AT
Generainego Dyrekioras Drog Krajowych | f’é\-mesifad
z dnia 3. grudnia 2010 ¢

TEKST UIJEDNOLICONY
Zatgcznilk Mr 1

Beoulard
Genaraine] Dyrekoli

orgarizacyjny

ry
Drog Ks @;fzwyﬁh i Aviosirad

Rordrial 1
PODSTLWS PRAWNA

g 1.

Generalnz Dyrekcja Drog Krajowych | Autostrad drziata na podstawie:

1} wustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U, z 2007 r. Nr 19,
poz. 115, Nr 23, poz. 136 I Nr 192, poz. 1381 oraz z 2008 r. Nr 54, poz. 326);

2} zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury 2z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie
nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad {Dz. Urz. Ministra
Infrastruktury Nr 3, poz. 8 | Nr 7, poz. 28, Dz. Urz. Ministra Transporty
{ Budownictwa z 2006 r. Nr 3 poz.b, Dz. Urz., Ministra Infrastruktury z 2008 r.
\h" 9. poz. 52 oraz Dz. Urz_ Ministra Infrastrulctury z 2010 r. Nr 3, poz. 8};

33 inigjszego Regulaminu,
Rozdzial 2
ZAKREYS DEIALANIA
g 2.
. Ge;&era na  Dyrekcje Drég Krajowych § Autostrad  jest centralnym  urzedem

v Generalnego Dyrekicra Drdg  Kraiowyeh

;jrﬁfsdas mc’m Krrm;wyf‘h.
: swoje zadania pray p€ mocy

Zi wralned Dyrek i brog

Kratowyoh | ,&aasm&imé i {“mgkmmw kam srek i,f”}ﬁz‘? izacyinych centra C,enerd?ne}

Diyrakell orez Gg,“%%ic;raw oddziaiow,

Hekrod w Regulaminie jest mowa o

administra ;’i raaewej o%m%;!c;aﬁa

L)

13 (sﬂﬁ*msrssaj Dyrekail - rozumie sie przez to Generalng Dyrekcie Drog Kraiowvch
2) dnyrm Dyreklorze - rozumie sie przez to Generalnego Dyrektora Drég
ajowych | Autostrad;
3} Generalnym Urzedu -~ rozumie sie prrez to Dyrekiora Generalnego
=) Dyrekeli Drog Krajowyeh | Autostrag:
43 ¢ Generalnege Dyrekiora — rozumie sie przez to Zastence Generainego

Dyrektora Drog Krajowych [ Autostrad;

5) komorce organizacyine] - rozumie sie przez to depart rtamenty | biura oraz
wyodrebnione samodzieine stanowiska, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 19-23,
wchom_%{cc w o sktad  centrali Generalne] Dyrekgii oraz  wydzialy, zespoly

i wyodrebnione samodzieine stanowiska wchodzace w skiad oddziatow,



oo

8]

&)  wewngtrznej komdrce organizacyine] - rozumie sig przez o wydzigly, zespoly
i samodzielne stanowiska pracy, wchodzace w skiad komorki organizacyinegj
w Generaine] Dyrekcii;

7} kierowniku komérki organizacyine] - nalezy przez [0 rozumied dyrekfordw
departamentdw | biur oraz kierujgcych komdérkami organi izacyinymi, o ktérych

mowa w § 3 ust. 2 pkt 19-23, wchodzaoych w skiad centrall Generainegj Dyrekdy
oray  naczelnikdw vvyt;/,iaéé% kierownikow Ef“gmé{sz i kierujgoveh
wyadrebnionyrd samodzielny Q"ga T ukgsm wchf}daaf vt w skiad oddziaitw

8y kierowniky wewnebring %u a1 - nales rzez o rOZUM ’%é
H ' . 1 i
rat 3 } skyw i osoby zaimujace samodrieine

denartameniow, blur oraz kemm:g%«

arganizac 'zF o §u<~,rw%g ROWER W \3 Boust, 3, wch{c,
centrall ma prl e [‘mm%c ownikGw i
samods stanowiska wehodzg tacd komret

Rozdrial 3
STRUKTURA ORGANIZACYINA GENERALMET DYRERCII

g 3.

W skiad Generalngj Dyrekcii wchodza:

1}  komorki organizacyjne centrali Generaine] Dyrekcii,
2Y  oddziaty.

W skiad centrall Generalnej Dyrekeji wchodza:

1} Departament Srodowiska; {D 5’5?&}
Y repartament Stedidw; o5
3y Departament Planowania; {DPL}
4y Departament Przygotowania Inwestydi; {DPL)
5y Departament Postepowan Przetargowych; (DPRS
&)  Departament Realizac]i Inwestycii; (ORI
73 ﬁap@rtammi Technologi; (o1
) ent %"a:}eia'téw Unifnych | Monitoringu; {DPL
93 tnerstwa Publicano - Prywatnego; (P}
10 irania Drogami § Mostami; {554
113 pie Huchermn; (DIRY
12y De pdﬁ‘s e f"‘ ' (D50}
1%y Brro Skonom - ?ir*zz;"a“wfeh_; {BE]
143 Bluro Grﬁawﬂw no - Administracyine; (BOAS
15y Biurg Audyviu Wewnglrznego; (BAW)
16y Biuro Kontroli Wewnelvine; {BRW)
17} Biurp Generalnego Dyrektora; (B0
18} Eﬂura Prawne; (8P
19} Stanowisko Ochrony Informacii Niejawnych; (PO
20 % {éa,« termiu Zarzadzania Jakoscly; (PSZ)
an o do spraw Wdrarania SAR; [SATY
22y Lranowis %ufs do s spraw Berpiecrensiwa | Higleny Pracy; {BHP)
23y Administrator Bezpleczenstwa Informac {ABI;.
W skiad c)d{ ziodu wehodzyg!

ot

e
et Y

komdarki organt
rerenowe komorki organizacying — rejony.
zezegdtows obsade komorek, o kibrych mowa w ust. 3 oraz schemat strukiury
orq:m izacyine] oddziatu okreslajg ich dyrekiorzy w dostosowaniu 4o ramowego
regulaminy oddziahs,
uchviany.

ine;
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w o Generalnel Dyrekgjl dzista Komisiz  Dysoyplinarna  rozpogngjgca sprawy
dyscypiinarne czionkdw korpusu stuiby cywilnej oraz Rz znitk Dyscyplinarny.

Bopdziat 4
ZABADY ZARZADZAMIA GENERALNA DYREKCIA

g 4.

Generalny Dyrekior kierule Generalng Dyrekoly | ;}fv"e;rmf;z, samodzieinie decyzie we
warystkich wac%r wo kioryeh tepuje jalko ralny organ administraci
rzadowsi wit ;

15 :
2}

1

shiora; :
2} podpisywanie korespondenci kierowane] do Prezydenta Rzeczypospotite] Poiskie].
reratka 1 Wicemarszatkdow  Selmu Rzeorypospolile]  Polskisd,  Senstu
reczvpespolite] Polskiej, Prezesa | wiceprezesow Rady Ministrow, ministrow,
kierownikow urzedow centralnyeh, organdw wiadzy administracji samorzadowe]
orary Prezesa Trybunaluy Konstytucvinego, Prezesa NajwyZsze] Izby Kontroli,
Pierwszeao Prezess Sadu Najwvrsrego, Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika
Praw Driecka, craanizacy spotecrnvch;
‘péquw”éiﬁ pism  adresowanveh do prredstawiciell dyplomatycznyeh innych
tw 7 wylacreniem kontakiow roboczychy;
4y podpisvwanie dokumentdw  za ii;zemﬁgm do podpisy Generalnege Dyrekiora
na g;sk,ﬂ'wt awie odrebnyveh prrepisow | ustalen.
- ¢ jego niechecnoscl zastepuie wyznaczony zastepca,
;g}asz nienis {*?*Eié*sc;i&ﬁﬁm(} Dyreldiora.
Ceneralny upowainid  pracownikow  Generalned  Dyrekci
do wystepowania w iego imleniu w okreslonveh sprawach, w tym do podpisywania
i *—vfm%:‘iéﬁzwaﬁwﬁﬁyf”’%‘*
peinomnocnichy | upowaznien
3 E)ysf kiora prowadzi Biu
Nictw | upowaznien
ach innych ni? procesows
poy Generalnego Dyvrektora:
1y sprawuig nadror o komarkami organizacyinyml okreslonymi w zZarzadzeniy,
o kidrym mowa w ust. &, w zakresie ich czynnosal;
23 podpisuig plsma w sprawach wynikalgoych z ich zakresu zadas, niezastrzezonych
do v wylacrne] kompetenci Generalnege w&k;g}%,
3y podelm ania w osprawach xfonyeh diz nich deloetacis lub ustnym
poteceniern Generalnego Dyrekirors oray w sprawach okreslonych przez niego
w adrebnym upGwaznienii,
4} kisrulz 1 odpowiadaiy o s:eg;:srﬁzwy wynlkajace z  powlerzonego bm priez
Gengrainego  Dyrekd ora zakre ziztania, kofsrdynujq prace oraz nadzoruig
wykonanie zadan w ramach ich zalkresu d,,c;dmnzc;,..
Szezegotowy  podzial radan pomiedzy  Zastepoow  Generainego Dyrektora oraz

km;‘y pw‘o*mzz;r

aoych | odwolanych przez Generalnegs
srowadzi Biure Generalnego Dyrektora.

o

ik

Dyrektors eralnegs Urredu, ckredla zarradrenie Generainego Dyrekiora,
Gidwry  Ksiegowy Generalnel Dyrekcil wykonule zadania okreslone odrebnymi
orzepisami w ramach zadan powlerzonych mu pisemnie przez Generalnego Dyrektora.

(7%



g5

1. Dyrektor Generainy Urzedu wykonuie zadaniz okreslone w przepisach o stuzbie
cywilnej oraz w odrebnych przepisach, w szczegdinoscai:
1) zapewnia funkcionowanie, warunk driatania, organizacie wewnelrzna, tryh
P ciggiost pmr ;f (i ;“wrﬁine Divrekcii;
; zakresy prawa pracy wobec oséb  zatrudniconych

personalng;
i w zakresie swoich zadan

::l\

i

2. : rFele ‘c’;‘*(ﬁi’%iié i,
{éymk’mr km; !}ﬂ/s ar'g i Dyrekedt, zgodnie
o stuzbie cywilne,
2. Rejestr pelnomoconictw Dyrekiora Generalnego Urzedu prowadzl Biure Organizacyinoe -
Acgministracyine,
g &.
1. Oswiadczenia w zakresie praw [ cbowigzkéw maigtkowych Generalnego Dyrektora

sikiada Generainy Dyrekior jednoosobowo lub dwoch upowazinionych przez niego
pelnomoonikow dziatsjacych facznie, 7 zastiveleniem ust, 2.

2. Odwis nia w zakresie praw | obowigzkdw majatkowych Generalnege Dyrekiors

. nabywania nieruchomosct pod drogi krajowe skiadajag jednooscbowo
pelnomocnicy upowainieni przer Generainego Dyvrekiora.

3. Ps-‘&é‘ni'sf'r“f}rrzééfaz u‘r-"i‘zmawéa i odwoluie Generalny Dyrekior 2 dalszych petnomocnikdw

Snomconitk, iefell to wynike 7 wdzislonego pelnomooniciwa,

4, Oowi .:sfiuamm w zakresie praw | obowigrkéw malatkowych Generainej Dyrekci
skiadaia mornie Dyre \.*,:f--’ ‘ :;;Haksw j’ edu | Gidwny Kslegowy Generalne] Dyrekcil
fubh upowaz

"

1. Oddzistern kieruie dvrekior oddzigtu prry pomocy swoich zastepcow,

2. Dyrekior oddzistuy  podejmuie  decyzie we  wezystkich  sprawach  zwigzanych
7z funkcionowaniem oddyisty w granicach udzielonego mu przez Generainego
Dyreliora pelnomacnictwa,

Za. Dyrekior z}dw ettt ] odpowiedziainy  za gospodarke finansowg w  oddziale
3 srn obowiazkow ;}{;W*vm*nwh ;}rz Gensralnego Dyrekiora zasigpoy

3. faf;‘fv“; "'? dyre icwm (‘f&;/ia%u iuuusge aéfw;s@mm grupami zagadnied oraz komorkami
organizacyinymi 1 posiadala kompe s wynikaiace 7 pelnomocnictw udzielonyvch
prrer Generalnego Dyrekiora, a takie preekazane I przez dyrektora oddziaty,

g8
1. Komdrkami organizacyinymi centrall Generainal Dyrekcji kierujg kierownicy komdrek

organizacvinych, kidrzy podlegaja nadzorujacemu ich dzialalnosd Generalnemu
Dyrektorowi, zastepey Generalnego Dyrekiora lub Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.
2. Podstawowym obowiazkiem Kerownika komdrki organizacyjne] jest zapewnienig
sprawnel | efekiywnej realizacii zadan okredlonych dla komorki organizacying] oraz

g




{ad

wykonywanie polecert Generalnego Dyrekiora | nadzorujacego komorks organizacying

zastepcy Generainege Dyrekiora oraz Dyrekiora Generalnego Urzedu.

Do statych obowiazkow kierownika komorki organizacyinel nalaezy:

1) zapewnienie wiadciwej organizacii sprawnege  funkcjonowania  komérki
organizacyjnej, ustslanie | koordynowanis  realizacii  rzadarn  komérek
wewngirznych, ustalanie zakresu czynnodci pracownikéw oraz bezpodrednia
kontrola reatizaci zadan przez pracownikdw na stanowiskach kierowniczych;

2y nadzor nad prre sganiem przez pracownikéw przepiséw o ochronie informacii
riejawnych oraz ochronie danych asobowych;

; i wykorzystaniz  wiedzy | umiejetnodci  pracownikéw

Siad g

Dyrekcii w sprawach naleZacych

nizacvinyoh;
¥y Iopro P Systemu Zarzgdzanis  3akodcia
w o Generalne]  Dyrekeli | sprawowanie nadrzoru nad  ich

Kierownik  komorki  organizacyjne] odpowiada za calokszrad pracy komorki
organizacyinet.
Komorki organizacyine centrali Gieneralnel Dyrekcji w sprawach nateizcych do ich
zadan sz komdrkami wiodacymi, Komorka wicdaca w danej sprawie ma prawo
zadania od komdrek wspdldziatajacych informacii, wyjasnien i opinii oraz niezbednych
materiaiow a korndrki wspdldzialajace cbowigzane sg do ich podawania w ustalonym
uprzednio terminie,
Kierownik komorki organizacyine] w zakresie swego dzialania podeimuje decyzie
i podpisuie pisma piezastrzefone do kompetencii Generainego Dyrektora, Zastepcdw
Generatnego Dyrekiora lub Dyrektora Generainege Urzedu, w szczegdlnodci:
1} podoisuje pisma kisrowane do Generalnego Dyrekfora | jege Zastepcdw oraz
parafufe piema | materialy do ich podpisu;
2} podpisuie wnioski w sprawach osobowyceh pracownikdw:
2y Zygniglia | pisma w sprawach okredlonych przez Generainego

1, Zastepctw Generalnego Dyrekiora lub Dyrektora Generalnegs Urzadu
woodrebnym upowainieniv.
Kierownik komorki organizacyingj moze upowarnié podleglege sobie pracownika
do zatatwiania spraw oraz podpisywania plsim w zakresie dziatania Komdérii,
w niecbecnoda Kierownika, komorkg Drganizacying kieruje zastepcs, 2 w razie
jego biraku fub nieobecnodci zastepey Kerownika komdrki organizacyine), wyznaczony

przez kierownika komdrki organizacyinel pracownik.
Komorki organizacyine centrali Generalnej Dyrekcli sg obowiazane, w zakresie swoiel
wiaschwod '

1) opracowvwania albo opiniowania projektow aktow prawnych:
2} wdziahs w zespotach | komisiach zwis iristalnoscig Generalngj Dyrekeii;
3} przygotowywania projekiéw odpowiedsi na interpelacie | zapytania poselskie,

wystapienia postdw | senatordw, jak rdwniez wystgpienia ergansw ochrony praw
Pwolnosct obywatel

4} realizowania woioskdw | zaleced pokontrolnych Najwy?sze Izby Kontrofi i innych
organow  kontroh oraz  wnioskow wynikajacych 7 dziatalnodci  kontrolne

neralnet Dyrekoil:

5) prryaotowywania, na wniosek Biura Prawnego, merytoryeznych uzasadnied
do plsm procesowych;

§) prowadzenia ewidencii i zbioru przepisdéw prawnych zwigzanych z zakresem
driztania komorki organizacyinei oraz blezaca analiza zmian cbowiazujacego
prawa, w szozegolnodal pod katem zalstnialych sprzecznodci i luk w prawie:

7} terminowego privgotowywania odpowiedzi na skargi | wnioski obywateli
P instytucii oraz ich analizy w zakresie przyczyn oraz wnioskdéw diz polepszenia

dzistainoscl Generalnel Dyrekcil:

L&



8} przygotowywania materialéw | informaci na posiedzenia Rady Ministrow 1 ied
Komitetu a takie Komisji Sejmowvch;
Y prowadzenia sprawozdawczoscl;
0) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem informaci publiczne] oraz
przekazywania informac]i do Bluletynu Informacii Publicznei;
satatwiania spraw 2 zakresu driatzinodc lobbingowei;
wdrazania zintegrowanych | branZowych systerndw informatycznych;
4 win o wnioskéw  maijacyeh na celu doskonalenie Systemu Zarzgdzania
ig w Generaine} Dyrekojlh
realizac Y komérki organizacyine obowlgzane sg do wspdipracy
‘obodo informowania Sie NOWERRIEN O proygolowywanych
, punktu wid innych komdrek org niracyinych,
nvoh do zaopiniowania projekts rh ak fach i innveh
b oraz dokonywanag i
wmenty rawierse

ic.

$—k
jE

umowy cywilnoprawne, a takze uj
przez Generalnego  Dyrekl Wy ITiE

5 zawieraiace zobowigzania finansowe — ; nowym Generalne; Dyrekci.

12, Upowaznienia | petnomocniciwa udzielans przez Generalnego Dyrektora w sprawach
innych niz procesowe wymagaja uroodnienia 7 Biurern Generaliego Dyreldora.

13. Spory kompetencyine pomigdzy komorkami organivacyinymi rozstrzyga Dyrekior
Generalny Urredu.

14. Szezegdlowe zasady obiegu dokumentow w Generalnej Dyrekcii okredla Instrukcia
Kancelarying Generalnej Dyrekdi.

5 9.

Organizacie | porzadek w procesie pracy Oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki
pracodawcy | pracownikow w centrali, cddziatach | rejonach Generalngj Dyrekdi ckrasia
requiamin pracy nadany, z uwzglednieniem art. 104, 1041, 1042, 104 Kodeksu pracy,
przez Dyrektora Generainego Urzedu.

Rozdziai &

Wykaz zadan komdrek organizacyinvch
rentrall Generainej Dyrekeji

g 10,
Departamant Srodowiska

1. Do zadan depariamenty  nalely 0 nad przygotowaniem dokumentaci
projektowsj w  zakresis  ochrony drodowiska | dobr  kultury,  umozliwialace]
pozyskiwanie wymaganych decyzji adrinistracyinych, provgotowywaniem prze argow
na wybrane zadania, kidrych realizacia przebiegec bedzie we wiasclwych [eranowo

oddziatach  Generaingl  Dyrekcjl,  ochrong Sodowisks | prreciwdziataniem isgo
niekorzystnym prrechrazeniom, badaniami archeologicymym, badaniarni

geologicznymi, konsultacjami spolecznymi, w sreragdinodcl:

1} kreowanie polityld w zakresie ochrony érodowiska, archeologii | geologi;

23 irania dokurmentacii érodowiskowe],
w o Tym  szezegolinie raportow o oddzalywaniu na drodowisko, analiz
porealizacyinych i przegladow ekelogicznych oraz map akustycznych;




3)

4)

[y
R
et

fomt
£
L

opiniowanie w zakresie zagadnien sSrodowiskowych rozwigzan projektowych,
Wooszczegsinodal  Studidw  Techniczno - Ekonomiczno - Sfoéswéskowych
I Koncepcji Programowych (Projekidw Wstepnych) dia drég krajowych;
opiniowanie pecyfikacii  istotnych  warunkdw zamowienia  (SIWZ) na
dokumentacie Frojekiowsa przygotowywana  przer oddziaty, dla ktorei
Zamawiafgcym iest centrala Generalned Dyrekcii, pod kgtem warunkdw, iakie
muszy spemniad wykonawcey dokumentacii srodowiskowsj oraz poprawnoscl onisy
przadmion: zamdwienia:

opinlowanic  zadad wprowadzanych  de planu wydatkdw  na  prace
preyooiowaweze dia drog Krajowych pod katem stanu ich przygolowania;
prowadzenie  ewidencii  J monitoringe decyzii o Erodowiskowych
uwarinkowaniach aody na realizac prredsiewziocia  dla drog  krajowych
Pautostrad;

emedowanie  do dalszyeh  analiz Cwarlantdéw  przestawianych  na
I stamis @;%aszﬁ}mm—‘i‘&f{?féﬁécyrzﬂ—&k‘{}ﬁerm‘mr;Guff:;%‘oéif}wi%aﬁzﬂvegg;

kKontroda  pro prowadzonych, wybranych analiz porealizacyinych | przegladdw
ekologicanveh

Zlecania vpracowywania, wdrazanie, aktualizowanie | weryiikacia wytycznych
Pinstrukcli w zakresie ochrony Srodowiska, archeologli, geologii | konsultacii
spolecznyeh:

opiniowanie aktéw prawnych w zakresie ochrony Srodowiska, ochrony zabytkdw,
archeologii | geociogii:

koordynowanie prowadzonych przez oddziaty pomiardw monitoringowych stanu
Srodowisks oraz sporzadzanie map akustycznvch w otoczeniu arog krajowych:
Koordynacia | prowadzenie bazy danych Zwigzanych z ochrona, srodowiska,
w tyvin map akustycznych, Wykazu posiadanei dokumentacii z zakresu ochrony
srodowiskea, 7tozonych  wnioskdw i uzyskanych deacyzil o srodowiskowych
uwarunkowaniach rgody na reslizacje przedsicwziecia;

nadzor nad prowadzeniem portalu ochrony Srodowiska i map akustycznvch
informacii umie CZanych tam przed poszezegdine oddziaby;

tepnianie poprzez portal internetowy:  wykazu publicznie dostepnych
danych

srofowisky oraz map akustycanych:

inicjowanie, przygotowywanie | prrzeprowadrzanie postepowany ¢ udzielenie
zamowied, w tym przygotowywanie projekidw uméw na prace naukowo-
badawcze | ushugi z zakresu ochrony  Srodowiska, veclogli oraz konsultacs
spofcinych;

zegdinymi  oddziatami  oraz

Z  wiasciwymi organami, po

Jednostkami naukowo - badawczymi w zakraesie ochrony drodowiska, geologii,
archeologii | konsuttaci sootecznveh w drogownictwie:

istracia  drogows  kraidw  UE Graz  organizacjami
yaarodowymi, w tym uczestnictwo w kosferenciach miedzynarodowych:

w o wybranych konferericiach o tematyce zwiazanej z wykonywanymi
zadanlami:

Gpracowywanie zaloren do roczivyeh | wieloletnich plandw prowadzenia badan
archeclogicrnyeh  oraz spotudziai w planowaniu wydatkow  rwigzanyeh
z reslizacis  badan archeologiczrnveh 3 takze nadzorowanis terminowego
wlan preey oddziaty;

iziat w procedurze ziecania odbinru ratowniczych badan archeologicznych,
yeh | organizowanyeh przez oddzialy:

prowadzenie zagadnien z zakresu probiematyki monitoringy osuwisk na drogach
Krajowych, w tvim wdrazania metod monitoringu osuwisk oraz prowadzenie bazy
danych o csuwiskach:

udziat w roli obserwatoréw w catym procesie przygotowania inwestycii w tym
W posiedzeniach Zespoldw Cceny  Przedsiewzied Inwestveyinyeh | rad
technicznych rozpatruiacych dokumentacie projektows dla autostrad, drég




ekspresowych oraz, W yzasadnionych orzypadkach, dia pozostatych ardg

krajowych;

sporzadzanie raporiow © sddziabywaniu inwestydi na drodowisko stanowigcoych

zataczniki do decvzil © Srodowiskowych uwarunkowaniach;

243 sporzadzanie raporidw © oddziabywaniu inwastycl na smdew;ska na etapie
;mmmmp} oceny Twigzanel Z wydanien sezwolenia na realizacig inwestyci
drogowe] D DOZWOS lenia na budowe;

25} wchyiony;

26y uchylony;

273 t%r““"*f%;‘mir/e*ﬁﬂ v pracach rwigzanych Z rworzeniem, rozDUCOWE i mkruyaiizacia

: soérodowiskowych, na pozytek prowadzomah w Generaing]

i nma% - drodowiskowych, moni woringu inwestycit  inye i g}oaeﬁnowawc%

A

ot
ot
L

283 ami Naukowo- nadawczymi, Hp. W zakresia
an

tam raportéw oddziatywania inwestycil.

g‘m}biesrmtyk iwswm

W sidad Departamentu wehodzas

1) Wydziat Ocen Cldisbywania na - mdwﬁsku {Wi},”

2} Wydziat Raportow 0 Od istywaniu na Srodowmm fWROS
3} Wydzial Mu"nmm%ﬁu Srodowiskowego {WMM

4} Wydziat Archeologii (WA},

5y & spat ds. Geotogil i | Baz Danych (Z2G};
6} Zespdhds. Analiz Akustycznych (ZAA).

£ 1L
Departament Studidw

Do zadah Dega“mmenu' nalety prowadzenie srudidw, analiz, ocen stanu sieci
drogowed i rysaemow wsg;omag’s;a(:ych rurzgdzanie, W srczegdinosc:

1y planocw %rz& i va@nywamg prac studiainych oraz koncepdcit programowych iako

ores] siect drogowel;

2% ws %—"gfmm 7 mi meem wihadchwym 4o Spraw arcmapsm, i grganami samorzgdu
L&rg\;mr »im“qs w ozakres iﬁ tgg%mw(mm ih{%adu cieci drig krajowyeh w Tym drog
arodowych i : A Rg,,a_uy{m..ug.;o5ftej Poiskiet;

5 7 zarzadami dmmmvmx pd;’; twr sgsiadujacych w rakresie gidwnych

3} prowagiel jo spraw 2wie wm ve pmianami w sied drig krajowyeh w Ty
&} nrzygotowania satacrnikow do pr z:*s;rw.ﬂﬁw rozporiasien rainistrs whasciweao
do spraw [Tans poriu W Spra wm 7l ria drdg do kate Taloiat drig Ky iowveh
i pozhawis drig kategoril drég krajowych w yakresie drog 7arzal; nyeh
nrzez Generalng E"“s;fmk\,'
oy p%‘z‘,“ma:wmyy /
!is} )p:“

; do o ;ei‘mw rozporzad L4 ministra wiasciwego
crrawie ustalenia  przebiegu drég krajowych

miastach na g;ramfarh nowiaty Zarig iranych przez

Cwanie gm:s} u zarzadzenia Generaineao Dyrekiora W sprawie kias
soyeh drog w*amwvch 7 wylaCzenien drog w miastach na prawach
powialu rarzadranych prigz prezydenta miasta;

4) prowadzenie spraw I igzanych Z nadawaniern numergw  drogom krajiowym
b wojewodzkim araz prows adzenie rejestru nadanych NUMEraw;

5y nadzdr nag  ewidendig drog,  ob ektéw  mostowych, tuneli, prze&usiéw
i promow prowadzong Priet oddziaty w zakresie aktunlizaci ‘iﬁ}i‘fﬂat‘}f{:?’!\f@i
Systemow braniowych Oraz gromadzenie (raz fo roku} podst awowych danych
ewidencyinych;

6} gromadzenie danych i sporzgdzanie informacii o siedl arég publicznych dia celdw

statystycznych;

<)




12)

Jorke
{2
pa—

znaliza  potrzeb w zakresie remontdéw | utrzymania drég  krajowvch
t opracowywanie polityki utrzymaniowei:
wsptipraca z jednostkami planowania przestrzennego w zakresie kszrattowania
palityki przestrzenne] panstwa oraz udziab w opracowywaniu  programdow
O Znaczeniu ponad lokalnym gt realizacjl celdw publicznych:
aktualizacia danych do analiz | rachuni efektywnosci przedsiewzied drogowych:
sporzadzenie  Studidw  Wykonalnode  w tym  zatgezniki  do  wnioskdw
o dofinansowanie z Komisii Europejekiet;
@ 7 ministrern wiadolwym do
skie]  Autostragy P
dohs Korvrarzy Tras
g krajowych 2 owylac
1zanveh pre

@ prerydents o ;
2 zoministrern wiatclwym do spraw transportu w rakresie ustalanin

spraw transportu | Centralnym Biurem
- Poludnie  (TEM) dotve
portowych w o zakresie monitorowania 7mis

£33

kKrajowyeh (autostrad i drog ekspresowych) z Wiy e drog
na  prawach powiatu arzaczanych  prres prezydenta  rniasts,
Do kidryeh MGG porusyzac o poiazdy o dopuszezalnym nacisku na pojedyncza

of napedowa do 10 tido § 1,5 ¢

monitoring  realizacii zobowiazad wynikajgocych z  Traktatu Akcesyinego w
zakresie dostosowania nawierzehni okr xslonych drog krajowych, z wylaczeniem
drog w miastach na prawach powiatu zarzadzanych przez prezvdenia riasta, do
nosnosc 11,5 ¢ na pojedyncrg of;

uchylony:

uchviony:

coroczna organizacia kampanii pomiarowe} stanu technicznegs nawierzchni
Oraz oreny stanu poboczy;

ocrganivacia pomiarow ruchu drogowego do celdw planistyczng - projektowych:
modelowanie ruchu;

opiniowanie | weryfikacia analiz prognoz ruchu zlecanych prrez Bepartament
Finne jednostk] organizacyine Generalned Dvrekcii;

nadzorowanie | wykonywanie statystvi transportowych wymaganych przez
ocraanizacie misdzvnarcdowe (EUROSTAT, EKGONZ, IRF);

prowadzenie bazy wypadkdw drogowych na drogach kKrajowych;

nadawanie fednolitych Numerdw tnwentarzowyeh ablekiom mostowym, tunelom
Forzepustom w ciggach drég krajowyeh oraz prowadzenis ich v tru;
koordynacia i winciltyeh Mumerdw Inwentarrowych obisktom
mostowyrm | otuneiom na drogach wojewGdzkich, powiatowych | gminnych
Grar prowadzenie ich relestry

23a} koordynacia prac wwigzanych v wyinaczaniem pelnomocnikdw Generalnege

243

Dyrektora do nadawania, Drzes nla badl usuwania Jednolitych Numerdw
Enwe&;zéar““{:awyc:?‘a obiekiow mostowyeh | tunelis

o nad zbieraniem danych o stanie technicznym  drog
stowyeh oraz prowadzenie Banly Danych Drogowvch
odarki  Mostowe; (SGM),  Systemu Geeny  Stanu

At
stermy G
Mawierzchni (SOSNY, Systemu Coeny i Mawierzehnt Betonowych (50SN-8);
Systermu Geany Foboozy 1| Odwodnienia (SOPOY;

krajowych | obie
By, ¢

koordynacia real 3Cj vadan woosystemie BDD oraz poOmeC meryioryorna
Administratorom et w komorkach Srganizacyinych Generalnes Divrekcii:
koordynacia reali il zadan wo systemis SGM oraz pomoc mearytoryezna
Administratorom systemu w komdrkach oryanizacyinych Generainej Dyrekcii:
koordynacia realizacil zadadn w svstemis SOSN Ofaz pomoc mervioryczna
Administratorom systemu w komdérkach organizacyjnych Generalnei Dyrekcii;
koordynacia realizacji zadan w systemie SOSN-R QraZ pomoc meryioryczna
Administratorom systemu w komérkach organizacyjnych Generalnej Dyrekcii;
koordynacja realizacii zadan w systemie SOPQO oraz pomoc merytoryczna
Administratorom systemu w komdrkach organizacyinych Generalnej Dyrekcii;




koordynacja realizadi zadah w systemie HDM-4 oraz ;Gmoc meryiorycing
Administratorom systemu W womdrkach organizacyjnych Generalne; Dvrekcii;
g:}m‘f\zad?ﬁmﬁ aktualizacii systemu referen CYinego;

wdrozenie | stosowanie systemu zarzadzania TOZWOJErmn sie ci drogowel;

uchvilony;

wspOipraca z Wydziatami Technologi - Laboratoriami Drogowymi oddziatow
Generalne] Dyrekoji w ramach sys remdw diagniostyki nawierzehn drogowe];
koordynadia zamowien prac ssméf-awcz.yc%'z wediug  wewngtrznel  Pf rocedury
weryfikach  wiio ki, dch ianie ey akl éakumemﬁ}awch
ich ramawianie przer General ;‘z«g Dryraicis;

36} iniciov rfagezk%uw inwesive

i
O
b

e L Bt
it St e oo’

L2 Lad L L

L
L
Ly

i ona sied drég  krajowych
strukiury rowerowel;
u komunikacl

<

e ;wscﬁf“cjw 7 zakres

L

37y prowadzen
e s‘awe' ;

rowarowel w o tym DORrigz

. i@
Wsa::pwmw ca ¥ fain W wif amwur’* tho  spraw  fransportu, organami
administraci vz , sednostiami sam orzadu teryicriaineqgo oraz
groanizaciami g}{iﬁzdr‘-_:{dawym W ifra;u i 7a granicg wozakiesia prowadzong]
drigtainoscl;

40) wspoipraca minictrern wiagciwym do spraw tran sporty | wojewodami oraZ
adminisiral }ami drogowymi krajow sasi iaduigeych w zakresie prz zeisé granicznych
w ciagach drog kraiowych oOraz p\o%@cxen sieci drog krajowych na granicy
prma’nww" z drogami intrvch pafstw Strefy Schengen, W sprawach dotycz racych
planowania sieci drogowed, przygotowania i realizacii inwestyci, uytrzymania
drog, mostow i zZa zadzania ruchem oraz i«fzoxdynd{;a dziatan w tym zakresie
komorek orga E’%i?'ﬁ(“g’}i‘gfﬁ”h Generainej Dyrekcli;

41} udzialb woroll przedstawicieli Gen sralnego U rektora w zadaniach realizowanych

7 cddziaty;

yaotowanie | Monitoring wykonania miern ikéw budzetu zadaniowego

srkresie zadan Departarmentu;

43} sporzadzanie  MIESIEUINYC h, kwartalnych  oraz rocznveh sprawozdan

7 wydatkéw Departameniy;

44} graanizacia 1 przepr oywadrania psst@powaé pfz@t‘zrgsﬁwycb o udzielenie

“‘«sa*'xﬁwie?z‘z publiczrych na dostawy i ustugi w zakresie drialainosci Departamentu

45} &.\wf;}cﬁpmm ; Biurem Fkopomiczno-Finansowym W sakresie platnodci UMow
ﬁszﬁé%zs";wa%"’nyc‘*’ przey Departament;

siciw danych o pasie dregowym, 2 wykorzystaniem poiazdu

;‘cmmssweqm WYpOSaZonean W system wideorejestracii, w celu rasilenia haz

danych info srmnatvoznych sysien owi bra ;thffw}rch f"‘a”é“f"?'zy 'ﬂﬁ"‘/”ﬂ' dia ﬁstrzeb

wy flkeacii ewidencii drog oraz wopomagania z

anie danych zgromadzonych pOdCIAs nasg

¥ w colu  dostarczenia  informaddi mom

wepormnaa] n zarzadia gia  potrzeb s}f;écéziaééw Poce ﬁ:fs“% sralng]
Dryredcii;

48} aki ~ia informatycznych systamaw Dranzo wych w oparciid ¢ rmiany aktdéw
mmwiéym ub ze wrgledu na potrzedy zgtaszane DrZez oddziaty i komorki
organizacyine centrali Generalngj Dyrekci.

W skiad Departamentu wchodza:

1) Wydziat Sieci Drogowe] i (WED);

2y Wydrziat & tudidw w Krakowie (WS},

3} Wydziatl .,ysfiemew Diagnostyki Sied Drogowej (WDS);
4y Wydziat %ymemow Ewidencii {WSE);

5} Wydziati Pormnia ardw Buchu (WPR].

i0




g 12,
Departament Planowania

1. Do zadaii Departamentu naleiy koordynacia procesu planowania w Generaines
Dyrekcii, opracowywanie plandw rzeczowo-finansowych rocznych i wisloletnich,
wspdlpraca strategiczna | operacyina z instytuciam! zewnetrznymi w zakresie
planowania, w szczegdinoda:

1) zarzadzanie podziatem Zrddet finansowania, w tym Srodkdw budzetowych na
poszcregdine projekty w ramach planu roczInego;
} przyguiowanie plandw rocznych w podziale rodzaiowym i na #rédia finansowania;

3} aktualizacja plandw rocznych;

4} opracowywanie materialow do projekiu ustawy budzetowei w zakresie wydatkdw
wg asortymentow robdt, ustug | zakupéw, z wylaczeniem:

&) wydatkdw biezacych Generalnet Dyrekei ujetych w rozdziale #0012,
D} porostatych wydatkdw obronnych ujetveh w rozdziale TRZ1Z2,
<) wydatkow w ukiadrie paragrafowym;

4z} przvgotowanie we wspolpracy z Departamentem Projektdw Unijnych 1 Monitoringu
drukdw planistyeznyveh w zakresic prognozy refundacii Srodlkdw UE:

5) opracowywanie, korekty i skiadanie wnioskdéw o uruchomienie rezerw celowych
we wspdlpracy z Departamentem Projekiow Uniinych | Monitoringu;

&) opracowywanie, korekty i sikladanie wnioskéw o zapewnienie finansowania dia
projektéw  wspdifinansowanych z  Unii Eurcpejskisi we  wsplipracy
z Departamentem Projektéw Unijnych i Monitoringu;

7} opracowywanie materialdw do projektu planu finansowego Krajowego Funduszu
Drogowego we wspdlpracy z Departamentami Projekidw Unijnych | Monitoringu
oraz Partnerstwa Publiczno-Prywatnego;

8) przygotowanie planu w uldadzie kwartalnym dia zadad finansowanvych ze érodkdw
KFD;

3} wspblpraca z Krajowym Funduszem Drogowym w zakresie prognozowanych
wptywdw | wydatkéw Generalnej Dyrekgji w ukiadzie missiecznym, kwartalnym
i rocznym;

10} opracowywanie programdw i plandw wigloletnich w oparciu o pricrviety rzadows
oraz zaiozenia ministerstwa wiasciwego do spraw fransportu:

11} analiza | weryfikacia programdw | plandw wieloletnich, igko konsskwengia zmian
zatozen  strategiczoych, warunkdw rynkowych oraz  #rédel  finansowania
w perspekiywie diugoterminowei;

12Z) aktualizacja programéw | plandw zgodnie z potrzebami w ramach okresionych
zatoien | srodkdw;

13) udzist w weryfikacii list projektdw indywidualnych dia Programu Operacyinego
Infrastruktura | Srodowisko oraz Programu Operacyjnego Rozwdj  Polski
Wschodnie] pod  kgtem zgodnodd z  programem  wisloletnim wszystkich
przedsiewzied Generalnej Dyrekeji:

i4) vdzist w przygotowaniu | opiniowaniu  projekidw  umédw pozvczkowych
z Miedzynaredowych Instytucji Finansowych;

15) udziat  w  negociacjach umdw pozvezkowych  z Europejskiego  Banku
Inwestycyinego;

16} gromadzenie, opracowywanie | analiza migsigcznych zestawient z wydathkdow
wstosunku do planuy w podzizle na Zrédia finansowania 7 uwzglednisniem
prognozy wykonania planu rocznego  stuzacych do analizv stanu wykonania
I prognozy planu;

17} gromadzenie, opracowywanie | analiza kwartalnych | rocznych sprawozdan
z wydatkow w stosunku do planu w podziale ne #rédie finansowania
z uwzglednieniem prognozy wykonania planu roCZREGo;

18} opracowywanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan z wydatkow
ze Srodkow Krajowego Funduszu Drogowego w ukiadzie pianu finansowego
Krajowego Funduszu Drogowegn:

il



19) opracowywanie kwartalnych | rocznych sprawozdan z wydatkdw ze Srodkow
budzetu pansiwa na podstawie planu przekazanego do ministerstwa wiasciwego
do spraw ransporiy;

20} gromadzenie, sprawdzanie, weryfikacia | uzgadnianie orogramow inwestycyinych
wraz z kolejnymi aktualizaciami;

21} sprawdzanie, weryfikacja | uzgadnianie kart projektdw cpracowanych przez
oddzialy 1 centrale Generalnej Dyrekci dia vadan inwestycyinych planowanych
i realizowanych w ramach planu rocznego | wigioletniego Generaine] Dyrakal;

22) przyuctowanie | monitoring planu w ukladzie budzetu zadaniowego W Scishai
wspéipracy z komoérkami organizacyinymi w rakresie miernikow;

23y udziat w posiedzeniach KOPL

s W oskiad Departamentu wohodza:
2}

iy t Plandw Wieloletnich {WPWJ;
2} b Plandw Rocznveh (WPRY,;
3}

& 13.
Departament Przygotowania Imwrasty il

Do zadat Departamentu nalezy nadzdr nad przygotowaniem dokumentadi
projekiows], umozliwiaigced pozyskiwanie wymaganych rozstrzygnied
administracvinych diz drog nowobudowanych oraz przebudowywanych
wymagajacych poszerzenia  linil rozgraniczaigcych, zlecanych przez wiasciwe
terenowo oddzialy Generainej Dyrekcii, monitoring | nadzér nad nabywaniem,
przejmowaniem | gospodarowaniem nieruchomodéciami Skarbu Panstwa pod drogami
kraiowymi prowadzonym przez oddzialy Generainej Dyrekcii oraz gospodarowaniem
nimi w ramach posiadanego do nich prawa, w szczegdinoscai:

1} kreowanie nolitykd dotyczgced stosowania rozwiazan projektowych
ze szczegolnym  uwzglednientem jednorodnodcl  przekrojéw  poprzecznych
na odcinkach drog krajowych wraz z ich etapowaniem, Z uwzglednieniem
prognozowanych natezedt ruchu drogowego oraz bezpieczenstwa  ruchu
drogowego;

2} organizowanie posiedzen Komisii Oceny Przedsiewzied  Inwestycyinych
rozpatrujace] dokumentacje projektowe | przediiadanie protokoibw posiedzen
do zatwierdzenia przez Generainego Dyrekiora oraz prowadzenis sekretariatu
Komisji Oceny Przedsiewzied Inwestycyinych;

3) opiniowanie drogowyoh rozwigzan projektowych, w szczegbinodcl  studiow
rachniczno - ekeonemiczno - Srodowiskowych | koncepdci programowych
(projekiow wstepnych) dia drég krajowych;

4% uchyiony;

5) udzial w roli przedstewicieli Generalnego Dyrektora w  calym procesis
prrygotowania inwestycli w tym w sosledzeniach Zespoidw Oceny Przedsiewzied
Tnwestycyinych 1 rad technicznych rozpatrujacych dokumentacje projekiows
dia autostrad, drég ekspresowych oraz, w vzasadnionych przypadkach,
dia innych drog krajowychy

&) nadzor nad uzgadnianiem przez oddzialy projektdw budowlanych autostrad
w zakresie zgodnosci z przepisami rechniczno-budowlanymi  dotyczacymi
autosirad platnych;

7Y wspbipraca z cddziatami | nadzédr nad pracami projektowymi w zakresie:

a) studium techniczno - ekonomiczno - Srodowiskoweago,
by koncepcji programowse] (projekiu wstepnegol,
¢} projekiu budowlanego;

8) wspbipraca z oddziatami | nadzor nad procesem przygotowania dokumentacy
niezbednej do uzyskania:

a} deacvzii o srodowiskowych uwarunkowaniach na realizacie przedsigwzigcia,

[N



) dery il o zezwoleniu na realizacie inwestycii drogowej;

@) opiniowanie zadan wprowadzanych do  planu  wydatkéw na  prace
przygotowawcrze dla drog krajowych pod katem stanu ich przygotowania;

10} wchyvlony,;

11} opiniowanie odstepstw od warunkdw technicznych jakim powinny odpowiadad
drogi publiczne oraz drogowe obiekty inzynierskie dotyczacych drég krajowych
i autostrad;

12) prowadzenie | obsluga merytoryczna realizacyi prac naukowo badawczvch
dotyczgcych  projektowania  drdg . warunkdw  technicznych,  instrukeii
projekiowania;

13} opiniowanie rocznych | wieloletnich plandéw w zakresie nabywania nieruchomodc
pod inwestycie drogowe realizowane w ramach  strategli, programoéw

i pricryistow [zeido-wyrh
¢ - z innymi komorkami  organizacyinymi | Generalne]  Dyrekci

le monttoringu | nadzoru realizacji rowznych i wieloietnich plandw

eczowych w zakresie nabywania nieruchomoscl pod droal krajowe:;

15}' "gm%z}'fsm z  ofddzisiami w  prowadzeniu gospodarki  nieruchomosciami

owi Q(yms pasy drég krajowych, w tym opracowywanie | weryfikacia

ioskéw do ministra wiasciwego do spraw frans portu wosprawie uzyskania

Lgecz&; na zgloszenie do wiasciwego organu wnioskéw o wygaszeniu trwalego
zarzadu dla nieruchomosd, ktdre staty sig zbedne dia potrzeb drogownictwa;

16} nadzdr, koordynacia | wsm%ud? af we wdroZeniu a nastepnie w prowadzeniu
przez wiasciwe komorki organizacyine Generainel Dyrekcii Systemu Informac]
o Nieruchomosciach (SIoN) majgcego na celu wspomaganie procesu nabywania
nieruchomosci oraz jego monitorowanie, w tvm koordynacia drialad oddziatéw
w zakresie zlecania, kontroli | odbioru dokumentacii do decyzil o zezwoleniu
na realizacie inwestycii drogowe] odnosnie spelnienia wymagan Standardu
Gromadzenia Danych o Nieruchomosciach (SGDoN);

17) nadzdr 1 koordynacia prac nad wdroZeniem | prowadzeniem systemu
informatvcznego SIoN w zakresie ewidencii nieruchomoscl Skarbu Pafnstwa
znajdujacych sig w trwalym zarradzie Generalnej E}vrekq, raz w zakresie

E‘E{?U&IQ { standw prawnych nieruchomosa pod istnieiacymi drogami;

: 2 '~P=wym organami w sprawach gecdezji ewidencil gruntdw
woscinmi;

: 7 oddziatami oraz z wiasciwymi organami w sprawach scalen

Powyrnian {;‘“i ntaw dia programowania prac scaleniowo-wymiennych zwiazanveh

z budows msaeuimf

@z administraciy drogowa krajdw UE oraz organizaciami
z;‘ur%owyrm ¥ Ly uczestniciwe w konferencjach miedzynarodowych;
spotpraca z o kemorkarnt  organizacyinymi centrali Generalne]  Dvrekeji,
oddziatarni Generalne] Dyrekcii oraz ministerstwemn  wiadciwym do  spraw
transportu przy  udzielaniu odpowiedzi na  skargi, wniosld, interpelacie

i /u;mma noselskie, oswiadczenia senackie zwigzane z  reslizowanvmi

"E
5]
It

=

ipraca o Departamentem  Studicw  w  zakresie przejsé granicznych
W xg};"awascp dotyeraoveh przvaotowania inwestycl na odcinkach
przyvgranicznych;
23) udziat w wybranych konferenciach o tematyce zwigzanel z wykonywanymi
zadaniami;
24} uzgadnianie porozumien zawieranych przez oddzialy z jednostkami samorzady
tervtorialnego w zakresie prac przygotowawczych,
Z. W sikdad Departamentu wchodza:
1) Wydziat Oceny Przedsiewzied Inwestycyinych (W0);
2} Wydziat Dokumentacii Wstepne] (WW);
3) Wydziat Dokumentaci Techniczne] (WT);
4) Wydziat Dokumentacii Obiektow Inzyniersiich (WI):
5) Wydziat Nieruchomosa (W),

fa——
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g 13a
Departament Postepowad Przetargowych

[35Y

Do zadap Departamentu naleiy koordynacia | monitoring przeprowadzanych priez

oddzialy postepowan o udzielenie zamowienia publicznego  oraz wepdipraca

7 komorkami organizacyjnymi Generalnej Dyrekc)h w przvgotowywaniu postepowan

o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie zadan wspéHinansowanych

7o drodkéw UE, w szczegdinosci:

1y koordynacia | konsultagja w  zakresie orzygotowania przez  odaziaty

dokumentac]i przetargowe] {ogloszenie © zamdwieniu, dokumentacia

vetargowa Tom 1 1 2} dia zadan planowanych do wspdHfinansowania
orikdw UE;

2y formulowapie  wylyoznych i raiecedt dla  oddziatdw  odnodnie  sposobu
monitorowania i kcordynadji postepowan ¢ udzielenie ramowieniz publicznegs,

37 udziab w pracach komisji przetargowych w roli przedstawiciela Generalneg
Dryrektors;

4} podeimowanie  dziatan zmierzaiacych  do  opracowania standardowych
dokumentacii przetargowych dia zadan inwestycyjnych do stosowania Drzez
oddzialy {(SIWZ Tom 1-2);

5y uzyskiwanie uzgodnienr dokumentacjl przetargowej (SIWZ  Tom  1-2}
od Centrum Uniinych Projektdw Transportowych, w przypadku wybranych przez
Generainego Dyrekiora postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

6) przygotowanie, aktuslizacia | definiowanie we wspdlpracy z oddziatami
i Departamantern Realizacji Inwestydji, wytycznych odnodnie tredci, formy
i sposobu  przygoiowania  dokumentac przetargowej (SIWZ  Tom  1-2)
na wykonawstwo robot {w tym w systemie Projekiu] i Budui”), na zarzgdzanie
reglizacia projekiu inwestycyjnego oraz na peinienie nadzoru inwestorskiego
iub nadroru nad projektami pomocy techniczney;

7} gromadzenie danych statystycznych dotyczacych najnizszych | najwyzszych
cen ofertowych w postepowaniach o udzielenie zamaowienia publicznego
dla zadan inwestyoyinych;

8) udziat w opracowaniu, wdrazaniu i doskonaleniu procedur zarzgdzania
i sprawozdawcrosc oraz  przeplywu | gromadrenia danych w  Generaing]
Dyrekeji w zakresic zadan planowanych do ws 4finansowania ze Srodkdéw UE
oraz wsparcie w tym zakresie Departamentu Pre kiGw Uniinych | Monitoringu;

Sy wspolpraca z Departamentern Pianowania w e weryfikacii zabezpieczenia
drodikdw finansowych na inwestycje realizowane w ramach koordynowanych
zamdwien publicznych dia zadan inwestycyinych;

10) kontrola wybranych postepowan o udzielenie rambwienia publicznego dla zadan
inwestyoyinych prowadzonych przez addzialy;

11} wspdlpraca z Frezesem Urzedu Zamowien Publiczrych, z ministrem wiasclwym
do spraw transportu oraz innymi organami w zakresie prowadzonej dzialainosci;

L przeprowadzanie procedur o udzielenie zaméwienia publicznege dia  zadan

pyovinych w2 e wekazanym przez Generalnego Dyrektora;

13) wspolpraca z Departamentem Frojektow Unijnych | Monitoringu w ramach
prreprowadzanych zewnetrznych kontrol postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego dia zadan inwestycyinych;

Ze

(5]

1a. Do zadan Departamentu nalezy przygotowanie | orzeprowadzanie, przy udziale w
vakresie merytorycznym Biura Generainego Dyrektora, postepowant o udzielenie
ramébwien publicznych w zakresie komunikacli zewnglrzne] P wewnetrzng].

7. Do zadan Departameniu nalezy monitoring planowanych w danym roku oraz
przeprowadzanych w oddziatach postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
{w toku) dla zadan przewidzianych do realizacii w Programie budowy drég krajowych
na izt 2008-2012, w szczegbinodci planowanych do wspoifinansowania ze drodkdw
UE.

oy
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3. W sktad Departamentu wchodzg:

i) Wydziat Postepowan Przetargowych (DPR 1);
2} Samodzieine Stanowisko do spraw Menitoringu { S5MY.

g i4.

Departament Realizacil Inwestycji

1. Do zadan Departamentu nalezy monitoring opracowywania éekumen“{acji projektowed

{technicznel} wspbifinansowanej z TEN-T oray reali izacli zadan inwestyoyinveh na siec

drog krajowych, 2 takie wspdipraca z innymi komérkami organizacyjnyimi Generaing]

Dyrekcii, w s7czegoinosci:

1) monitoring  realizacii zadad  inwestycyinyeh opracowywania  dokumentacii
prejekiowe] (techniczned wspdifinansowane] z TEN-T, w szezeqgdinodcl wspdipraca
E/({;mﬁwna%wafﬂk siekuna Projektu z wyznaczonym Kierowni §<£E’§ FProjekiu; bisz
moriiorowanie zaci zadan | udziat w h}"’i isjach eksperckich | technicznveh;

2} wspoipraca z komorkami organizacyinvini  General nel Dyrekoll ow zakresie
przygqoiowania dokumentadii na wykonawstwo robot, w o svstemie "Projektuj
| Budui™;

3} koordynacia i prowadzenie kontroli ,na miejscu” dotyczacych realizacii projekidw i

wepoipraca w tym zakresie z innymi komdrkami organizacyinymi Generalnej

Dvrekcil;

moniterowanie  zadary, w  szezegdinodct  wervfikacia sprawdzonvech  przez

%('e:*mwr‘ﬁka Pro}ek‘fu pod wzgledem meryiorycznym  platnodci pae;scwwych

kz;; cc}wyc?‘ monitoring akceptowanych przez Oddziat Generainej Dyrekcil zmian
zed; dia kontrakidw wspdsfi inansowanych ze $rodkéw UE uzyskanie
eptacii tresci anekséw na wniosek dyrektora oddziahy;

5) merytoryczna ocena  wni ioskowanyech  zmian  w  umowach w  zakresie
monitorowanych zadan;

&) wspolpraca  z  Depariamentem  Postepowah Przetargowych w  zakresie
preygclowania przez oddzialy dokumentacji przetargowsi (Tom 2}, w zakresje
monttorowanych zadan

73 wsplipraca 2 Degdftdmeatem Projektow Unijnych | Monitoringu w zakresie
mf;ié"‘éft€>§"f}‘."ﬁ§§’§"“ f *‘emjésjmc;wanfa dziatert zwiazanych z wypelnianiem zawartych

il sowaniu projektdw ze drodkdw UE warunkdw, od ktdrych

i z:g.me ;T:ﬂgééwoé;c': fakiycanego przekazania Srodkow

Departamenty Projektdw  Uniinych Monitoringu w  prowadzeniu

i dotyczgcos realizacii projekiow w formie wymaganegj p*ze/

prmceﬁuf“ wrﬁmnnm projektow wspdifinansowanyeh ze Srodkdw UF oraz MIF

9} wsparcie  Departamentu  Projekiow Uniiych | Monitoringu  w zakresie
przygotowanta  lub nadrory nad przvgotowaniem  prrez oddzialy wnioskow
aplikacyinych o modyfikecis decyzil o wspéHfinansowaniu projektu ze srodkdw UE;

103 W%;)r}@praca £ Departamentem Projektdw Uniinych | Monitoringu w apracowywaniy

i proce f%ur /g@zzaﬁzama Beneficienta;

sl hete Un@é wika  Zatwierdzajgcego w  realizach
na%a anyr‘h na msg;cs mﬁ;ﬂ“ﬂ i Qhwﬂ a7kdw

12) wsparcie Departamentu Projektéw Uni 3{13;(:?; P Monitoringu w tworzeniu koncepcji
projektow  w  zakresie  dokumentaci projektowe]  (technicznej) z TEN-T
zgimszanych g}rzez oddziaty do wspdifinansowania ze $rodkdw UE;

13) wepolpraca merytoryczna z  Biurem Prawnym w zakresie zawlerania ugdd
sgdowych z  wykonawcami robdt, dokumentacil projekiowel  (technicznej)
Wfﬁﬁéf'ﬂaf‘sawanﬁj z TEN-T, konsultantami oraz w zakregie przekazywania, za
posradnictwem Biura ?rawmvzge stanowiska Generalne] Dyrekeil do Prokuratorii
Generalne] Skarbu Panstwa;

14} monitoring roszczen wplywajacych do Konsultanta | Kierownika Projekiu w
zakresie monitorowanych zadas:

i
ot

amenid
th



wspolpraca merytoryczna  z  Biurem Prawnym w Zakresie negociowania

7 wykonawcg  zasadnosc zgloszonych  roszczen W ceiu  niedopuszczenia

do procasu sadowego;

16} analiza | merytoryCzna ocena zagrozesn wystepujgoych podczas realizacii inwesivcil
w zakresie monitorowanych zadan;

17} monitoring zadad przez Koordynatora/Opiekuna Projektu w imieniu Generalnego
Dyrekiora, o kidrych mowa w zarzadzeniu Generalnego Dyrektora w sprawie
podziaty  zadan w zakresie przygotowania | realizagdji inwastycit w ramach
Generalnei Dyrekoll;

187 groma e [ przetwarzanie danych o realizacj kontrakiéw monitorowanych

, BT w ramach Bary Danych o Konfraktach Departamentu Realizacj

P (BDok DRE} I Py :nnei Bazy Danych o Kontraktach Departamentu

Jont
)]
[

1Y jektdw FS POLS T (DRI it
A Projektdw FS POLS 11 (DRI 23;

i Projekiow EFRR POLIS (DRI 3);

i
b s

'
33
' izaci Projektéw FS POLS 11 TEN-T (DRI 47;

4y Wydziat i -
5y Wydziat i Projektéw FS POIIS IV (DRI 5);
6} Samodzielne Stanowiske ds. Bazy Danvch o Kontraktach DRI (SBD).”

g L5,
Departament Technologit

1. Do zadan Departamentu nalezy nadzdr nad wprowadzanymi  do projekiow
rozwigzaniami technologicznymi umoriiwiajacymi uzyskanis zakladanych
i wymaganych przepisami technicznymi parameirow nowych drdg, prowadzenie spraw
zwigzanych z ocena i rozwojem technologii drogowych oraz normalizacia wymagath
rechnicznych 1 ich dostosowanie do zharmonizowanych norm UE, w szczegdinosci:

1} kreowanie polityki dotyczacej stosowania rozwigzan  technologicznych
ze szezeodinym uwzglednieniern projekiowania konstrukcli na drogach Kiasy A
ey

2y udziat w Komisjach Oceny Projekidw Inwestycyinych (KOPI} na etlapie
rozwiazan technologicznych;

3} opiniowanie odstgpstw od  warunkdw fechnicznych, dotyczacych ols
i mutostrad;

4}  prowadzenie spraw zwigzanych Z przesirzeganiem | oceng funkcjonowania

o-budowianych dotyczacych technologii drogowych;

przepisow techni

5} prowadrzenie spraw zwigzanych z oC&ng i rozwoiem technologii drogowych
oraz normalizacia wymagen technicznych {ich dostosowaniem do norm UE;

&)  akeeptacia zmian technologiczayeh w stosunku  do rozwigzan zawartych
w pronekcie budowlanym, proponowanych przez wykonawoow robot;

7y opiniowanie  kierunkow politvki  technologicine] Generalng]  Dyrekd
i nadzorowanie je reatizaci;

8} krepwanie polityki Gen ainel Dyrekcif w  zakresie rozwoiju  technologit

drogowych poprzez inicjowanie prac naukowo-badawcrych;

9} prowadzenie | obstuga mervioryczna realizacii prac naukowo-badawczych
dotyczacyeh warunkdw technicznyvch nowych technologii | metod badawczych;

10} opiniowanie rocznych | wigloletnich plandw w  zakresie zapotrzebowania
na materialy dla inwestycii drogowych planowanych i realizowanych w ramach
stratecH, programow i priorytetow rzadowych;

11y ocena Dprzydatnosc materiaiéw | wyrobdw  budewlanych  w  zakresie
zastosowania
w konstrukciach drogowych;

12y uchylony;
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13} kreowanie jednolite] polityid konfroli jzkosc poprzez ujednolicanis metod,
aparatury | technik badawczych w Wydziatach Technologii ~ Laboratoriach
Drogowych oddziatdw Generalinej Dyrekcii;

iniciowanie  podnoszenia  kwalifikacit  stwuzb  iaboratoryinvch poprzez
organizowanie szkolen, seminaridw i éwéczer’% m%@dzyia%}oramry};ﬂych;
wspoioraca z  Instytutem gadawczym rég 1 Mostdw  craz  uczelniamd
techpicznymd  w  Polsce | UE  w edz[ nie  fechnologit  drogowych
| meteriatowvch;

16} s %ecﬁ zante nowvch technologll, materiztéw | technik badawczvch w UE | na

frd
es
R

ft
L
e

, w seminariach, naradach | spotkaniach dotyczacych fechnologh,
orgaEnizowanych  prze krajowe | zagraniczne iednostki  techniczne
P gospodarcze;

1B} ocens stosowanych przez oddzisdy rozwigran technologicznych;
19} pzrm;wa & projekidw norm PN-EN dotyorgoveh drogowniciwa;
20% o sirickwo w Kormisii Aprobal Technicznveh, w komitetach technicznych

fskiego Komitetu Mormalizacvinego 1| Grupie Roboczei Norm Europeiskich
przy instytucie Badawczym Drog | Mostow;

21} ucrestnictwo w Radzie Naukowe] Instytutu Badawczego Drég | Mosiow;

22y ubrzymywanie wspdlpracy | crvnny  udziat w  eurcopejskich | Swiatowych
organizaciach technicznych dotyczacych drogownictwa: PIARC - Permanent
international Association of Road Cengress, IRF - International Road
Federation, ERF - European Road Federation; .

23} dwustronne kontakly z Krajami czionkowskimi UE w  zakresie wymiany
doswiadczen i technologii;

24) wspdipraca z Ggoiﬂopséska izbg Gospodarcza Budownictwa;

253 w*mﬁ%gzrara 7  Polskim  Stowarzyszeniem  Wvykonawcow  Nawierzchni
Astaltowych;

26) wspolpraca z Polskim Zwigzkiem Pracodawcdw Producentow Kruszyw,

27y wepdtoraca z BranZowym Zakliadem Doswiadcozalnym Budownictwe Drogowego
i Mostowego, Instyviutem Techniki Budowlanei | Technicznymi uczelniami
w Polsce | UE.

2. W skiad Departamentu wchodza:
1) Wydzial Mieszanek Mineraino-Asfaltowych i Asfaltow (WM,
2y Wydziat Betonu i P\Ec@wmwu,né Betonowych {WBN)
3) Wydziat Gruntdw | Geotechniki (WGG);
4y Wydziat Kruszyw | Meterswéuw Konstrukcyinych (WKMY;
5y Wydziat Kontroll | Rozwoiu Technologil {WKR].

g 18,
Departament Projekidw Uniinvch | Monitoringu

1. Do zadah De@ar’tamenm nalezy zarzadzanie procesami zwigzanymi z pozyskiwaniem

Srodkow oraz wdrazaniem projekidw wspdlfinansowanvch ze SI"Gé%(Gx&! pomoCcowych

UE, w zakresie chowiazkdw przypisanych oddzisfom lub departamentom, keordynacia

rych dziatan, w szczegdinescl:

1y koordynacja, werviikacia | nadzér procesu przygotowania umow wstepnych
¢ przvgotowanie projektéw Indywiduainveh,

2y konsultacje | weryfikacia w trakcie opracowywania przez oddzialy wnioskow
zplikacyinych o wspdifinansowanie projekidw ze sSrodkdw pomocowych UE,
ich uzgadnianie, badi opracowywanie wnioskéw, a itakfe podinieisza ich
modyfikacia;

3} opiniowanie | werviikacia projektdw decvzii, umdw 1 innych dokumentow,
na podstawie kidrych zostaly przvznane srodki pomocows UE;

17
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14)

monitorowanie | podejmowanie dzigtan zwiazanvch z wypehlnianiem zawarlych
w decyziach o wspdifinansowaniu projektdw ze Srodkéw UE warunkdw,
od kidrych spefnienia zalezy mozliwose fakiyeznego przekazania srodkdw;
wspolpraca  z  przedstawicielami  Instvtucii  Posredniczace],  Instyfuci
Zarzadzalaced, Instyiugi Platniczei oraz Komisjl Europejskie; w zakresie
procesu wdrazania projekidw wspdifinansowanych ze srockdw UE;
wsparcie Zastepcy Sektorowego Urzednika Zatwierdzaigcego w  reaiizadi
natoZonych na niego zadan | obowiazkow;
definiowanie wytycznych odnodnie frescl, formy | sposcbu  zarzadzania
orojekiem wspdifinansowanym ze srodkdw unijnych;
orzyaotowywanie wnioskéw o przekazanie srodkdw pechodzacych z UE;
wepGipraca z Departamentem Planowania przy  przygolowywaniu wiloskow
r ek Banku Inwestycyjnego w zakresie kredyitow
wanoHinansu
orzyvgotowanie lub nadzdr nad przygotowaniern przez oddzialy wnioskow
aplikacyinych o modyfikacje decvzil o wspotfinansowaniu projekiu ze srodikdw
UE;
wepdtoraca z Biurem Ekonomiczno-Finansowym oraz Deparfamentem Realizacji
Inwestycii w zakresie realizacii pfatnodci, sprawozdawczoscl oraz przygolowania
rozliczern  projektdw  uniinych  zgodnie z  wymogami prawa polskiego
oraz instytucji wspdifinansujacych projekty;
koordynacia lub udziat w cobstudze prrzeprowadzanych w centrali Generalng]
Dyrekcii audytdw  oraz kontroli  dotyczacych realizacii nrojekidw
wspoHinansowanych ze srodkéw pomocowych UE;
opracowywanie, wdrazanie i doskonaienie procedur zarzgdzania
i sprawozdawczodci w  Generaine]  Dyrekgii  w  zakresie  projekidw
wspifinansowanych ze Srodkéw unijnych;
prowadzenie sprawozdawczoscl dotyczace] przygotowania i realizacii projekidw
w formie wymagane] przez procedury wdraZania projekiéw wspdifinansowanych
ze drodkdow UE;

15) monitorowanie stanu przvgotowania | realizacii inwestycji objetych Programem

budowy drig krajowvch na lata 2008-2012 we wspolpracy z Departamentem
Przyvactowania  Inwesiycii, Departamentem Postepowan  Przetargowych
F Departamentem Realizaci Inwestycil;

16} monitorowanie postepowan administracyjnych dia zadan w ramach Programu

budowy drég kraiowvch na lata Z008-2012 prowadzonych na wniosek
Generalnege Dvrektors we wspdlpracy z Departamentem  Przygotowania
Tnwestycii, z wylacreniemn decyzil o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody
na reglizacie prrzedsiewziecia;

prowadzenie, we wspdlpracy z Deparfamentem Przygotowania Inwestycyl,
ewidencii | monitoringu zezwoled na realizacje inwestycit drogowe] dia zadan
w ramach Programu budowy drdg krajowych na lata 2008-2012;

przyactowanie  prognozy refundacii drodkéw UE w ulkdadzie 1 zakresie
wymaganym do sporzadzenia wsadu do planu finansowego Krajowego Funduszu

Drogoweas oraz (o projektu ustawy budzetowsei;
wspoipraca z Departamentem Planowania w zakresie opracowania, korekty
i skiadania  wnicskdw o uruchomienie rezerw celowych dia  projekidw

wspaHinansowanych ze srodkdéw UE.

2. W skizad Departamentu wchodza:

1)
23

U1 B Ll
M Hprr? S

Wydzial Przygotowania Projekiow Uniinych {WPP);

Wydzial Wdrazania Projektow Unijnych I (WWP-1};
Wydzial Wdrazania Projekiow Uniinych 11 (WWP-2};
Wydzial Kontroli | Procedur (WP},

Wydziat Monitoringu (WML

8
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g 17.
Departament Partnerstwa Publiczne - Prywalnego

zadari Departamentuy  nalezy  przygotowanie | prowadzenie projekidw

inwestycyinyeh dla autostrad platnych, przewidzianych do reslizacli w systemie
koncesyjnvm, vl systemie partnerstwa publiczne - prywatnego oraz w ramach
Qrzysw-,owan eksploatacil przez Generalneygo Dyrektora, gr?y@mswgwawe plandw

finan SONyCﬁ W t”yi’ﬂ ich mzi;cfame Corgan Za’“écs finans IQWB?M; WS

b
Hoat”

(a3
R

ke
o
L

o
W
ot

4]
s}
et

1)
2)
3)
4)

zegdingsci:
opracowywanie propozyci f@rmu%ﬂ,f realizacyl danego projekiu, opracowywanie
materiatdw do decyzii w te] sprawie, co do formy, zakresu wsparc%a{ innych
kluczowyeh e%emfmrﬁw k@mwcwnvca,

& ”\waa pszzi /I’%E* ;waameam
7etarg wﬂ} na wybor kontrahenta do realizagi
; randarddw gutostrady platned, do pohoru oplat
Drzer &cnemﬁszw@ i)yrwima oraz do eksploatacil poszczegdinych odcinkdw
autostrad;
organizacia przetargdw w ramach prowadzonych projekidw;
udriat w komisiach przetargowych;
orowadzenie negogiaci | renegocjacyl umow z oferentami;
opiniowanie umow  zwigzanych z realizadig projektow oraz pozyskaniem
é’mamowama w tym wspdipraca z bankami finansujacymi, migdzynarodowymi
nstytuciami finansuigoymi oraz ubezpieczycdielami;
pz‘owad{,en.e biezgce} wspdlpracy z koncesjonariuszami/kontrahentami;
monitorowanie realizacji proiektéw autostradowych w zakresie wypeiniania
nostanowian umow;
wybar grup doradcow dia projektéw | wspélpraca z nimi;
weplipraca z ministerstwem wiasciwym do spraw lransportu, ministerstwem
wiasciwym do spraw finanséw publicznych oraz innymi urzedami w zakresie
prowadzong] dziatalnosc;
sporzadzanie opracowan i analiz w zakresie prowadzone] dziala nosci;
udzial w posiedzeniach zespolow, komitetdw oraz komisji ﬁzgaaﬂéa}ﬁcych
w rakresie o alnosci;
wykonywanie zatﬁrm zwigzanvch z wprowadzeniem systemow elekironicznego
pohory optat elekironicznych za korzystanie z drdg krajowvych;
-‘a:*%prﬁfa draqmuym; spdtikami specialnegs przeznaczenia;
i cii  zadan inwestveyinych | eksploatacyinych  we
-§£;Té§“€i§ w zakresie prowadzonych projekiow;
veprowadzanie kontroli realizacl projekiéw w ftym kontrol
aca w tyin zakresie z innvmi komdrkami organizacyinymi

e 1
woterenie | wspo
Generainei Dyrekddi;
wspolpracs  z  oddzialami Generalnel Dyrekcil w  zakresie wynikajacym
z warunkdw kentrakidw;

opracowywanie dokumentacji przetargowej na wybdr dzierzawcy nieru ichomoscl
ziokalizowanych w clagach autostrad i drdg ekspresowych w celu budowy
i eksploatacii misjsc obstugi podroznych;

opracowywanie materisidw niezbednych do przygotowania wsadu do planu
finansowago Krajowego Funduszu Drogowego.

2. W skiad Departamentu wchodza:

Wydzial Partnerstwa Publiczno-Prywatnego 1 (PPPL);
Wydziat Partnerstwa Publiczno-Prywatnego 2 (PPPZ);
Wydzial Partnerstwa Publiczno-Prywatnego 2 (PPP3);
Wydziat Partnerstwa Publiczno-Prywatnego 4 (PPP4).
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g ig:.
Depariament Zarzgdzania Drogami ! Mostami

1. Do zadar Departamentu nalezy prowadzenie spraw organizacyjnych [ technicznych
wystepuiacych w procesie planowsania, projektowania i realizacl zadan rwiazanych

z przebudowa, remontern, utrzymaniem, ochrong drdg i drogowych obiekiow

inzynierskich, technika robdt mostowych oraz nadzorem nad stuzbami drogowymi,

woszorenninesal:

1) opracowywanie programoéw  dziaiat  Generalnege Dyrekiora w  zakresie
bfd@wy, remontow, utrzymania oraz ochrony drdg i drogowych obiekiow
rynierskich oraz poprawy bezpiecrenstwa ruchu drogowego;
nallzowanie potrzeb rzeczowych w zakresie prze guuw\;y, ramontow, utrzymania
oraz  ochrony  drdg 1 drogowych  obiektdw  Iniynierskich  oraz  poprawy
i ' 2‘9’%*;21‘&,!‘\@ uchu drogowego;

e o tow plandw
sraz ochrony drdg | d Q{;awyah obi
refistwa ruchu dro IgoWEGo;
g@fmﬁdrc}wame preyznonymi srodkami finansowymi na przebudowy, remonty,
utrzymanie oraz ochrone drog | drogowych obiekiow inZynierskich, a takze
na poprawe berpieczenstwa ruchu drogowego i dzialania systemowe zarzadzania
ruchem;
5y nadzér nad sprawng realizacig plandw utrzymania, remontéw, przebuddw drog
i drogowvch obiekitdw inzynierskich, bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz
dzizlan systemowych zarzadzania furﬁem;
crowadzenie okresowych kontroli, ocen i analiz stanu utrzymania drog, drogowych
obiektéw inzvnierskich, a takie promdw, ze srczegéinym uwzglednieniem
ich wplywu na stan berpieczenstwa ruchu drogowego;
7y planowanie | kontrola zadad zwigzanych z budowsg, przebudowsg, remontem

i utrzymaniem parkingow dla pojazddw wykonujgcych przewozy drogowe;

8) planowanie | kontrola zada’ zwigzanych z budowa, remontem | ufrzymaniem
mieisc do wazenis pojazdow;

9) prowadzenie  spraw  zwiazanych z  wyposazeniem  Generaine] Dyrekc]

w samochody patrolowe, :rm ryny | urzadzenia techniczne stuigce a*rzy"namu

drdg w tym lacrnoscl w e e radiotelefonow oraz zabezpieczenia czestotliwosd

w Urredrzie Komunikacii Flekironicznej;

prowadrzenie spraw rwigzanych z budows magazyndw soli;

organizacia, koordvnacia | nadzér nad zimowym ulrzymaniemn drdg;

wydawanie zerwol v poiazddw nienormatywnych;

rezpatrywanie wnios kéw o p(:m{}ws”m rozpatrzenie sprawy de\GﬁCZ@REEJ decyzja

administracying lub guamrcﬁwss‘ jemn dyrekiora oddriatuy w sprawach zwigzanych

Z ochrong {irf}g;! W :

a} S

@} iokaiize f

¢y lokaliz :af_g Jm@%{sf;w f::E‘/v' m’{}gac%‘s,

14} udzial w postepowaniach sadowo-adminisiracyinych w sprawach, ¢ kidrych mowa

wophh 1)

15} prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong pasa drogowego;

18) udzial w posiedzeniach Komisii Oceny Przedsiewzied Inwestycyinych;

17y udzial w paséecﬁ"m'aéch Zaespotdw Oceny Projekidw Inwestyovinych dotyczacych
autostrad i drdg ekspresowych;

18) udziat w opracowywanych przez Departament Zarzadzania Ruchem standardach

funkcjonainych 1 technicznych elementdw wyposaZenia systemu | centrow

zarzgdrania ruchem;

inicjowanie | wprowadzanie nowych rozwigzah organizacyinych | technicznych

w zakresie utrzymania drég | drogowych obiektdw inZynierskich oraz zarzadzania;

LTy

warnia  prrebudowy,  remontow,
skbdw Indynisrskich oraz poprawy

o
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203 iniciowanie | nadzdr  meryioryczny  nad  pracami naukowo-badawczyimi
i rozwolowymi w zakresie ulrzymania, remontdw | przebuddw drdg | drogowych
obigkidw inZynierskich;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z dwustronnymi umowami ¢ budowie | utrzymaniu
granicznych drogowych obiekiow mestawycr, W porozumieniu Degaraarﬂen‘{em
Studidw;

22}y wspdlpraca  z  Departamantem Zar?qé?an'a Ruchem oraz podmiotami
Zﬂwnetr?n i wozakresie uruchamiania | funkdionowania systemdw informowania
WwWoCzZAasie rreczywistym o syiuacii na dmgﬁcﬁ,;

23) wspolpraca z  Departamentern  Planowania  w  zakresie  opracowywania
i aktuasilizaci plandw finansowania prrebuddw, remontdw, utrzymania oraz
ochrony  drdg | drogowych  obiskiow  infynierskich, a tekis  poprawy
bezg‘ eczenstwa ruchu drogowego | dzialad systemowych zarzgdzania ruchem

roprevootowywania  materatéw niezbednveh do zabezpl ria  Srodikaw

swych  umozliwialzoych  realizacje  zadad  plonu zerzadrzania  drogami
“hem drogowyvm
wspmma@ z Depar:amemem Spraw Gbmnnych w pr?vgadm wprewadzena

pe;a?dcw wo;,sicowva:ﬂ Do drogach sarmswyfh ob;ﬁktach
inz ‘yli i"’SE«’;Ef‘h

25) wspdipraca z Departamentem Studidw w zakresie merytoryeznym w sprawach
nadzoru nad ewidencig drég, obiekiow mostowych, tunell, przepustdw | promow
prowadzong przez oddzialy;

26} wspoipraca z Departamentem Studidw w obszarach zwiazanych z  zastosowaniem
systemdw  wspomagaiacych zarzadzanie | monitoring stanu  sieci drogowed
i drogowych obiekidw inzynierskich (HDM4, SOSN, SOPO, SGM);

27} wspolprace z Departamentem Studiow w opracowywaniu | akiualizacii metod
i algorvtmow podziatu srodkow finansowych:

28) wsptipraca z Departamentem Technologif w zakresie poprawy jakosci prac
drogowych;

29% wspo %pz"a.ca przy  opracowvwaniu, wdrazaniu 1t modernizacii informatvcznych
systemow wspomagania procesow zarzadzania drogami | drogowymi obiekiami
inzynierskimi w zakresie kompetencli Departamentu; '

30y wspdipraca z  administraciami  drogowymi  innych  panstw 1 organizaciami
miedzynarcdowymi  dolyczaca zarzadzania drogami | drogowymi obijekiami
inFynierskimi w zakresie kompetenci Departameniy;

31} wspomaganie komdrek  wewnetrznych Departameniu  oraz  Departamentu

Zarradrania Ruchem pod wzgledem formalno-prawnym w zakresie realizowanych

zadanh | prowadzonych spraw;

ryogoicwanie | monitoring wykonania  mismikdw  budiefu  zadaniowsgo

w zakresie zadan departamentu;

33} rorzpairywanie skarg | wnioskdw dotyczacych budowy lub przebudowy ziazddw z
drog krajowych zwiszanych z realizacia inwestvcii drogowveh, wnoszonych
ponownie w sprawach rorzpatrzenych przez dyrekiordw oddriatéw Generalnej
Dryreskedi.

2. W skiad Departamentu wchodza:

1} Wydziat Zarzadzania Drogami (WZD);

21 Wydziat Zarzadzania Mostami (WZMY;

3) Wydzial Postapowan Administracyinych [WRAY:

4} Zespdt Koordvnacii | Monitoringy Robdt Drogowych (ZHMY:
53 Zespot Cpintodawczo-Konsultacyiny [Z0OK):

&) Glowny Inspekior Drogowy {GIDY;

7} Gidwny inspektor Mostowy (GIM).

[
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i. Do

£ i85
Pepzriament Zarzagdzania Ruchem

zadan Departamenty nalezy nrowadzenie Spraw organizacyinvch

i technicznych wystepuiacych w procesie planowania, projektowania i realizacjl zadan
rwigzanvch z zarzadzaniem ruchem na drogach krajowych, inkynierig ruchu i poprawsg
berpieczedstwa ruchu drogowego, w szczegdinosci:

1}

opracowywanie programiw dzisfah Generainego Dyreklora w zakresie
zarzadzania ruchem, infynieril ruchu | poprawy bezpleczenstwa ruchu
drogoweao;

anaiiza potrzeb rreczowveh w zakresie zarzadzaniz ruchem, inZynleril ruchu
P poprawy berpleczensiwa ruchu drogowego;

Wa ocena i stanu bezpieczenstwa ruchu drogowego;

spiach drogowyohy

nie | keordynowanie dziatan z zakresu procedur audyiu
wwrenstwa ruchu Grogowego;

sowanie | worowadrzanie nowych rozwigzan organizacyinych i technicznych
w zakresie, inzynierii | bezpiecrenstwa ruchu drogowego;

udziat w posiedzeniach Komisji Oceny Przedsiewziec Inwestycyjnych;

udziat w posiedzeniach Zespotdw Qceny Projektdw Inwestycyinych dotyczacych
autosirad | drég ekspresowych;

opracowywanie wytycznych oraz standarddw organizacii i zarzadzania ruchem;
prowadzenie okresowych kontroli stanow organizacii ruchu na sied drog
krajowych,

monitorowanie przeprowadzanych przez oddziaty przynaimnie] raz  na
& miesiecy kontroli prawidiowosct zastosowania, wykonania, funkgoenowania
| uirzymania wszystkich znakdw drogowych, urzadzed sygnalizacii swietinych,
diwiekowych oraz urzadzen bezpleczensiwa ruchu drogowego na drogach,
na krorych Generainy Dyrekior peini funkcie organu zarzgdzajgcego ruchem,
orzz prowadzenie kontroli na autostradach | drogach ekspresowych;
monitorowanie  przeprowadzanych przez oddziaty kontroll  prawidiowosc
wykonania zadad technicznych w ramach wprowadzanych stalych organizaci
ruchu, wykonywanych w terminie do 14 dni od daty wprowadzenia organizacj
ruchi;

prowadzenie Punktu Informacii Drogowei;

zhieranie, gromadzenie | przekazywanie informacjii o nrzejezdnoscl
i warunkach ruchu na sieci drég kraiowych zarzadzanych przez Generalng
Dyrekcie;

opracowywanie  standarddw  funkcjonalnych | technicznych  elementow
inteligentnych systemow fransportowych przy zastosowsaniu w szezegoinosci
rozwiazan telematycznych oraz centréw zarzgdzania ruchem;

wprowadzanie | obstuga systemu informowaniz w  czasie rzeczywistym
o sytuaci na drogach, w ruchu drogowym | moziiwych objazdach;

prowadzenie | koordvnowanie dzislan w zakresie projektowania, budowy
P urnchomienia centréw zarzadzania ruchem dia drog dia kidrych organem
zarzadzaigoym ruchem jest Generainy Dyrekior;

opiniowanie wnioskdw dotyczacych zakresu funkcjonowania drogowych przejsc
granicznych | zmian w ruchu pojazdow na drogowych przejéciach granicznych;
udzial w pracach Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

wspbipraca z Departamentem Zarzadzania Drogami | Mostami w zakresie:
planowania zadan z zakresu poprawy bezpleczenstwa ruchu drogowego
oraz dziatan systemowych zarzgdzania ruchem;

wspdlpraca z innymi zarzadcami drdg, organami zarzadzajacymi ruchem
i zarzadcami infrastruktury kolejowej oraz z innymi instytuciami i organizaciami
takie zagranicznymi 1 migdzynarodowymi  dzialajgcymi  w  obszarze
wvkorzystania i zastosowan  telematyki § inteligeninych systemow
transportowych dla celow zarzadzania ruchem.

7y




W siidad Depar?amen‘{u wehodza:

1y Wydziat Analiz | Kontroll Bezpiecrefistwa Ruchu Drogowego {WAK)
2y Wydzial .udy{u Bezpleczenstwa Ruchu Drogowegs {WAER)

3y Wydzial Systemdw Zarzadzania Ruchem (WSZ)

4y GHowny Inzynier Ruchu (GIR).

pmn

d%a%

wykonawczyoh, w szeragdin

0

10)

£ 19.
Departament Snraw Obronnych

i. Do zadan Departamentu nalely tworzenie warunkow organizacyinych | koordynowanis

owania | realizagy zacéay’ obronnvch wykonywanvech w ramach pozamilitarmych
svgotowan obronnveh panstwa oraz zadad zarzadrania kryzysowego, okreslonyeh
Generainego Dyrekiora }s*zep sami ustaw | wydanych na ich podstawie skidw

state doskonalenie fﬁmisscs Generaine] Dvrekcll do wykonvywania natoZonych
zadan obronnyeh podczas wprowadzania wyzszych standw gotowoesc obronne]
panstwa;
ustalanie kierunkdw, wytycznych | szezegdiowych zadan w zakresie dziztainosd
obronnej, w tym szczegdinie w zakresie przygotowania infrastruktury drogowej
na potrzeby obrony panstwa | Sciuszu  Poinocnoatiantyckiego  oraz
zaberpieczenia realizacjt zadan w ramach wsparcia panstwa-gospodarza;
ckredlanie procedur wykonvwania zadan abronnych w okresie wprowadzania
wyzszych standw gotowodcl obronne] panstwa, urzgadnianie | akceptowanie
plandw | harmonogramdw wykonywania tych zadan oraz bilansowanie potrzeb
niezbednych do ich wykonania;
inicjowanie wspoidzialania 7z organami administracii publiczne] oraz jednostkami
organizacyinymi  wykonujacymi  zadaniz na potrzeby obrony  panstwa
i zarzadzania kryzysowego;
realizacia przedsigwzied planowania obronnege | c¢vwilnege w zakresie
ania driatan | zasad funkcjonowania Generalnel er“kcz w czasie k*y?ysa
ie woiny, wprowadzania wyzsyych standw gotowosc! ohronnej pansiwa
welraZzanie procedur Narodowego Systemu Pogotowia Kryzysowego;
reglizacia zadatt stabego dviury w ramach golowosSc ohronne! pansiwa
P zarzadzania kryzysowego;

i praygmmwaé z}rgemqm ,f}m msm% acygﬂych do objecia

h oraz gmwac’ ‘f: prac z“af:k ama{tyjnyﬁh;
: ¢ zwlgzanyoh  Z 0 programowaniem  obronnym
Qbe; HE3F gf‘ym ustalanie zakresu rzeczowo - finansowego zadad obronnych,

reaiizowanych w ¢ = pokoju;
clanowanie, organizowanie | nadzor nad procesem arormad utrzymania
orar  ochvony rezerw  patstwowych mobilizacyinych 1 ospr techniczno-

we;?gkm i spodarowanie  rezerwami  orav  realizacis  przedsiewzied
Zii ciZciﬁ\f(-?? ze zwolnleniami zwrotnymi | bezzwrotnymi rererw;

planowanin  Srodikdw  finansowych na  zadania  obronns | zarzadzania
kryzysowego, realizowane przez Generalng Dyrekge w ramach Programu
Poramilitarnych  Przvgotowan Obronnveh | Programu  Doskonalenia  Obrony
Cywilnei, rozdzial tych srodkéw craz nadzdr nad  ich wykorzystaniem
w oddrzistach, dokonywanie bieZacych analiz, korekt | sprawozdan;

gromadrenie | sporzgdzanie informacii o sieci drog publicznych na potrzeby
obronnesci, prowadzenie | aktualizacia  albumdw  map  techniczno-
eksploatacyinych, albumoéw kart obiekidw mostowych oraz swidencii promow;
planowanie | realizacia przedsiewried dotyczacych szkolenia obronnego
i szkolenla z  rzarzadzania kryzvsowego w Generalnel  Dyrekeii rBz

i
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zahezpieczente udziaty przedstawiciell Generalne Dyrekgii w przedsiewzigtiach
szkoteniowych, organizowanych przez organy | jadnostki  organizacyine
wykonujace zadania obronne | ZarZzgdzania Krvzysowego;

13} prowadzenie drisfaincsc kontrolno - rozliczeniowel obejmuijace] wvkonywanie
zadart obronnych | zarzadzania kryzysowego oraz dokumentdw planowania

obronnegs | cywiinego;

14) ustalanie kierunkdw, wyltycznych, szezegdiowych zadan 1 procedur dziaiznia
w zakresie zarzadzania kryvzysowego;

15y opracowywanie oraz biezgca akiualizacia dokumentdw planowania cywilnego;

18}y usts ‘ﬁée kryia—‘i z"}w i f‘wowama firz‘ag{;wej infrastruktury krytycme‘ oraz

"""" [ wykonywanie procedur zwia }

nych z jg] ochrong;

'.:;tgc,sc?r f_f%{x.%} Poosth funkeyinych prrewidywanych do dziatania
pray  tworrenie  warunkdw  do opiymainego
potenciahy, w tym zapewnienie funkogonowania

: sralned Dyrelgh;
i dokumentow jawnych | rastrzelfonych, ich archiwizadia
s Srodicow swidencyjnych tych dokurmnentow;
83 ; s ochrony tajemnicy panstwowel | stuzbowe]
pc»dmdc rea §!Zd€§s redslewzied dotyczacych driatalnosci obronnej
orar wsphipraca w E.y{"‘ rakresie z Petnomocnikiem Ochrony  Informacil
MNielawnych;
20} pfamwanﬁe i orgamzaq!a prredsiewzied z zakresu chrony coywiing] w centrall

21 ws;;o-%dz amma z g}odm%otamé zewnetrznymi w zakresie realizacii zadan
obronnych | zarzadzania kryzysowego,

2. W sidad Departamentu Spraw Cbronnych wchodzg:
1y Wydziat Planowania Operacyinego (WPLOY
2y Wydziat Programowania Dbronnego {WPRG),;
3y Wydziat Zarzadzania Kryzysowege (WIZK).

m?“‘

Biure Ekonomiczno - Finansowe

2o zacé“’ Biura nalery wustalanie | realizacia budzetu Generaing] Dyrekcgjl w zakresie
wynagrodzen | dwindczen pracowniczyeh, kontrola realizacii wydatkdw budzetowych

it

pagmwz nadzdr nad  prrygolowaniern  sprawozdan  budietowych, prowadzenie
gospodarki finansowel obsimujace; drodki krajowe | zagraniczne, cpé‘acmfﬁm%e
| nadzér nad realizaciy roczaveh plandw asortymentowo-paragrafowych oddziatow

oraz nadzér nad realizacis g&mz asortymentowo-paragrafowego wydatkow ce?;’vaﬁ

Generalnet Dyrakai, w 2 sCE:

1y uprrsfcwgfwma fzmrzsswych dia Generaingi er'ﬂ-%«j' v ukidadzie
‘ mc;mmw;m ne podstawie plany  rrecrowo-finansowago

repartament Planowania, zgoednie z wymogami przepisdw

o finans

sach puf cznyehy;
Z)  opracowywarnie meteriaféw  do  projekiu ustawy  budistowe] w  zakresie
wynagrodzen, swiadezenn 1 wydatkéw  administracvinych oraz planowanie
w uldadzie  paragrafowym  wszysikich  wydatkow  Gensrainej  Dyrekgji
na podstawie proiekiu Departamentu Planowania;
3% opracowvwanie wnioskéw o uruchomienie drodkdw 7z rezerw  celowych

v Zakre wydatkow administracyinych;

43 ewidencia w systemie SAP umow na podstawie fabsl ckreslaigoych warunki
ptatnodci w rozbiciu na poszczegoine lata dia danei umowy sporzgdzanych przez
komorki merytoryczne;

57  administrowanie modutem Rachunkowosci Budietowel (FM) w systemie SAF,;

[
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nadzér  nad prawidlowodcia  ewidencionowania operacii  gospoderczych
w sysiemie SAP w odnissieniu do dokumentdw zaangazowania oraz raporidw
&M

obstuga platnoscl dotyczacych wszystkich umodw, kidrych strong jest centrala
Generalnej Dyrekdii;

gospodarowanie Srodkami przeznaczonvmi na wynagrodzenia oraz fundusz
nagrad;

obsiuga finansows pracownikéw centrali Generaingj Dyrekeji w zakresie

a) naliczania i wva%aty wynagrodzen oraz innvch naleznosct ze stosunku pracy,

b} werviikacii rozliczen delegacil krajowvch | zagranicznych,

c) rozliczen w zekrasie podatku dochodowego od osdb fizyoznyeh oraz sidadek
a spodecrzne,

¥ 7 Zakindowego Funduszu Swiadczer Socjalnych:

1 ksiegowe] zgodnie z oustawa o rachunkowoscl oraz
: finansach publicznych  w  zakresie wsrystidch  zdarzed
gospodarczych jek 1 wszystkich zrdded finansowamiz w systarmis finansowo-
ksiegowym;

prowadzenie ewidencli ksiegowe] Hosciowo-wartodciows] majatku  centrali
Generalnei Dyrekcii;

rozliczanie inwentaryzacii poprzez  ewidencis weryfikacie réznic
inwentaryzacyinvch orzy zastosewaniu metody inwentaryzacii drogg werytikadii
i potwierdzenia sald w centrall Generalnej Dyrekcil;

ewidencia i rozliczanie wplywow z oplat za przejazdy pojazddw samochodowych
oo drogach krajowyvch;

ohstuga kasowa centrall Generalnej Dyrekcii;

przvgotowvywanie  pelnomochnictw  udzielonych  przez  Dyrekiora  Biura
Ekonomiczno-Finansowego, Zastepce Dyrektora Biura Ekonomiczno-
Finansowego [ Glownego Ksiggoweao Generalne] Dyrekcll oraz prowadzenie
ich rejestru;

prowadzenie postepowan administracyinvch w sprawach umarzania, odraczania
fub rozkiadania ne raty spiat naileznosci pienieinych w trybie okredlonym w art.
55 ustawy z dnig 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

sporzadzanie sprawozdawczoscl budzetowed, finansowsej | statystyczne] zgodnie
z obowlazulacymi prrzepisami zardwne diz centrall Generalngi Dyrekcil iak
i sprawozdan zbiorczych dia Generalned Dyrekoil w  zakresie dochoddw,

wydatikdw budietowych, zatrudnienia | wynagrodzen oraz bilansu iednostki
budiels
bistaca wspdipraca z kontrazhentaml, w szczeglinosd w zakresie uzgadniania
said nalernosci i zobowigzan;

wspoipraca  z Bankiem Gospodarsiwa  Krajowego w zakresie Krajowsgo
Funduszu Drogowsqo:

wspGipraca 7 Deparfamentem  Studiéw  dotyczaca gromadzenia  danvch
i sporzgdrania informacii o siect drdg publicznvch dia celow statystvcznveh
w zakresie wydatkdw finansowvch przeznaczonych na drogi krajowe.

na ubezpiecss

d

1

Z. Biuro zapewnia obsluge Gidwnego Ksiegowego Generalnel Dyrekcil w zakresie
wykonywania przez nlego zadan okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
w szezegtinoscl:

1)
2)
3)

4}

orowadzenia rachunkowosc Generalnel Dyrakgji:

wykonywania dyspozyci srodkami plenieznymi;

dokonywania wstepnej kontroll zgodnodel operacii gospodarczych § finansowych
7 planem finansowym;

dokenywania  wstepne]  kontroll  kompletnoesa 0 rzetelnodcl  dokumentdw
dotyezacych operacii gospodarczych | finansowych,

-2
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2. W skiad Biura Ekonomiczno - Finansowege wehodza:
Wdziat Finansowy (WF};

Wydzial Finansowe] Obstugl Koniraktow {WOKS;
Wrydziat Ekonomiczny (WEY;

Zespot ds. Zarzgdzania SAP-FM (ZFM).

R I N
R T d

§ 23,
Biurc Organizacyino -~ Administracyines

1. Do zadan Biura nalezy zapewnienie funkcionowania Generalnej Dy?&ki} . warunkdw
el driatenia, corganizacji pracy w %y”"s wyé«:ow}fwa;‘;ée cywiing;

i dekonvwanie czynnoscl w zakresie i | sbrukiur

organizacyinych, gospodarowanie mieniom Urzgd enig drialan zwigzanyoh

z informatyzacia Urzedu, w szezegdinoscl

1} planowanie, kocrdynacia | realizacia zadan w zakresie polityki personalne]
Generalned Dyrekcii;

2y obsluga kadrowa pracownikdw Generainej Dyrekgji;

3}  organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w ym na wyZsze
stanowiska w stuzbie cywilng];

4y prrygofowywanie programu zarzadzania zasobami fudzikdmi;

5} doskonalenie zawodowe pracownikow Generainej Dyrekcji;

8} wspiipraca z  Blurem  Ekonomiczno-Finansowym  w  zakresie funduszu
wynagrodzen;

7y nadror nad czasern pracy i dyscypling pracy w Generalineg] Dyrekcii;

8 wespdlpraca ze rwiazkami zawodowymi;

2} dosigsowywanie rozwigzah organizacyinych, W ym regulamindw

oraanizacyinych do zmian w Generalnei Dyrekcii w sposéb eliminujgcy ryzvka

wystapienia nleprawidiowosd;

obshuga kancelarvina | prowadzenie archiwum centrali Generalne] Dyrekcii;

nadzar nad systemem obiegu dokumentdw w centrali Generalnej Dyrekcii;

zapewnienie sprawnei obstugl potrzeb komorek organizacyinyceh CQE’}E‘?Q{W&1

Diyreloil w zakresie narzedzi | ushug mformatycmych wspierajacych realizacie

ustawowyoh :"'{adar"s w nem%f‘;m Dyrekaii;

13} bworzems |
gwmam'z acych
;tﬂssmmvcmych oray nadzdé

[T O
fed et
S S St

1 organizacyinych i1 systemowych
: cehrong E bezpierzensiwe zasobbw
r nad ich realizacia i przestrzeganiem w Generalng]

143 E&?i“% rne wspieranie drziafalnodcd mervioryczne] komdrek organizacyinych
Generalnel  Dyrekcli oraz  wspdipraca w  przygoiowywaniu | wdrazaniu
projekisw wykorzystuiacych narredzia informatvozne;

15} zapewnienle wsparcia Administratorowi Bezpleczensiwa Teleinformatycznego
w reslizacii zadan zwiazanych z ochrona informac) nigiawnych;

"c niezbednego rozwoiu oraz wiasciwego utrzymania | eksploatadii

maw §infrestrukivry teleinformatycane];

zanle zascbami adrin "%z"zacgj;wwé pod katem state] optymalizaci

SIEOW panc«camych nz utrzvmanie Urzedu;

18} administrowanie lokalami oraz  innymi  skiadnikemi majatkuy  bedacymi
w dyspozycii centrali Generalnei Dyrekcl;

193 ?amaw%"mie i roziiczanie  wydruky  kart oplaty  za  przejezd  pojazdu

samochodowege po drogach krajowych oraz zamawianie drukdw zezwolen
na przejazdy pojazddw nienormatywnvch;

20 wrowadzenie spraw  zwigZanych  z zakéacﬁ@wym funduszem Swiadczen
socialnych;

21} gospodarowanie nieruchomosciami Urzedu w zakresie wiasciwym dia Dyrekiors
Generalnego Urzedu;
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36)

organizacia | przeprowadzanie postepowan o udzislenie rambwiesdt publicznych
na dostawy, ustugl | reboty budowlane whasciwych dig Dyrekiora Generalneco
Urzedu;
opiniowante plandw ésivcza{cvch zadan inwestycyinvch i remontdw  kapitalnych
na potrzeby centrali, oddzialdw 1 rejondw Generalne] Dyrekcii;
opiniowanie plandw dotyczacych remontdw biezacych na potrzeby centrail
! oddriatow Generalngi Dyrekcii

orowndzenie sporaw zw'egza’}yc:h z zadaniami inwestyoyinymi | remoniami
Disfacymi na pof’fzeisgf centrali Generaine] Dyrekgli;

usprawnianie OQL‘;J"!‘EB?‘Z:%C}& przebiegu realizacji procesu udzielania zamdwien
oublicznveh uwzgée (i go dostawy, ustugl 1 rohoty budowiane w cbszarze
_ ney Dyrekal wlasciwyrn dla Dyrekiora Generalnego U”quu
sporzadzanie 1 przekazywanis  Prevesowl  Urredu  Zamdwish  Publicznveh
gi’; sg,;’awm ] udzielonych zamdowieniach publicznveh dotyczacych

ce : i
peinienie fqm;(f;; adms;’; ratora danych zgodnie z ustawg o ochronie danych
esﬂ:;h{.}wyuh w zakresis prowadzenia dokumentacil w sprawach zwigzanyeh ze
stosunkiem pracy pracownikow centrali Generaing] Dyrekcii | dvrekiordw
cddziatow oraz nadzér nad administratorami danych w oddziatach Generalne]
Dyrekcii;

obstuga techniczna komisii dyscyplinarnel 1 instangii dla czionkdw Korpusu
stuzby cywiingj;

zaopatrywanie  kombrek  organizacyinvch  w  Srodki trwale, materialy
I wyposazenie, w fym srodki ochrony indywidualne! oraz odziez i cbuwie

robocze;
znakowanie srodkdw trwalych | wyposazenia w centrali Generalnej Dyrakdii;
ewidencionowanie Srodkdw trwabych, wyposazenia | materialdw w centrall

Generalneg] Dyrekcii;
dbatosd o prawidiows przygotowanie, opisanie | udokumentowanie projekiow
omocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego | Infrastrukiura
i Srodowisko” oraz wspblpraca z komdrkemi organizacyinymi Generalnei
Dyrekcii w celu przygotowania procedur | wytycznyeh stuzacych wdrazaniu
projektdw w zakresie wiaschwym dla Dyrekiora Gensralnego Urzedu;
wspoipraca  z Instyiucia  Zarzadzajacy, Instyiucia  Podredniczacg  oraz
Instytucjam! Keontrolulacymi w zakresie okresionym przez Wytyczne Ministra
Rorwoiu  Regionalnego dia  projekidw _Pomocy  Technicznej w ramach
gramu Operacyinego Infrastrukiura | Srodowisko”;
xsq;mvmqﬁ spraw  zwiazanych 7 ubezpieczeniemy mienia  Generained

2. W skiad Blura wchodza:
1}y Wydziat Kadr | Szkolen (WKS):
2} Wydziat Organizacii | Obstugt (W00,
3y Wydziat Informatyki {WIy;
43 Wydzial Gospodarowania Migniem Urzedu (WGEM);
5} Stanowisko do spraw Zamdwien Publiczrvch Urzedu (ZPUY;
&} Wydziat ds. Pomocy Technicznej POLS (WPT).

[R]
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g 2ia,
Stanowisko do spraw WdraZania SAP

Do zzdan Stanowiska do spraw Wdrazania SAP nalezy prowadzenie spraw Zwi Q?cnych
7 worazaniem w Generaing] Dyrekcli zintegrowanego systemu zarzadzania organizadia,
zwanego dalei ,SAPY, w szczeglinosch:

1)
53

{ad
e e

koordynacia wdrazania SAP w Generzinel Dyrekdl,

worowadzanie zmian merytorycznych dotvczacveh SAF;

srzvgotowywanie specyfikacii merytorveznych w zakresie zmian lub rozszerzen SAP
we wspblpracy z Konsultantami jego wykonaway;

kontrola poprawnoscl wprowadzanych zmian fub rozszerzen;

wspdtpraca 7 konsultaniami, o ktérych mowa w pkt. 3, przy rozwigzywaniu zagadnien
rechnicznych;

orzygotowywanie specyiikagi technicznvch na podstawie specyfikac]
meryloryoznych;

centralne zarradzanie danymi podstawowymi oraz dbatosc o jednolite rozwigzania
merytoryczne w skall Generaing] Dyrekcil.

g 22,
Biure Audyiu Wewneltrznego

Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego naleig dzislania polegajgce na niezalezne],
obiektywnei i systematycznej ocenie adekwatnosc, skutecznosc i efektywnosci kontroli
rarzadcze] w Generalne] Dyrekcji, jak réwniez dziatania doradcze majgce na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki, w szczegdinosc:

1}

2)

sporzadzanie | przedkiadanie  Generalpemu  Dyrektorowi  rocznych piandw

i sprawozdan z audvtu wewngtrznego oraz przekazywanie kopii tych dokumeniow

do komorki audytu wewnatrznego w Ministerstwie Infrastrukiury;

wspdipraca z organami | instytuciami zewnetrznymi w zakresie spraw dotyczacych

audytu  wewnetrznego, w tym w szcregdlnodcl  opracowywanie  informaci

i materialtw:

ay wymaganych przez komitet audyiu w Ministerstwie Infrastruldury,

by dia Ministra Finanséw, w tym m.in. o realizacii zadan z zakresu audytu
wewnetrznego w roku poprzednim,

¢y dla przeprowadzanych w Generalnel Dyrekgi kontroli zewnetrznych;

przeprowadzanie analizy ryzyvka dis poirzeb audytu wewnetrznego, z uwzglednieniem

wszystkich zidentyfikowanych obszardw drzialainosct  Generalngj D; rekcit oraz

ustalanie cyklu audyiu, . wyraionego w latach czasu, w kidrym przy nlezmienionych

zasohech osobowych Biura zostalyby prrzeprowadzone zadaniz zapewniajgce

we weyystkich obsrarach ryzvke;

opracowywanie | prredikladanie do zatwierdzenia Generalnego Dyrektora projektow

arocedur audyty wewnatrznego w Generalne] Dyrekc)i oraz ich zmian;

realizacia planowanyeh | pozaplanowych audyiéw wewnetrznych zapewniajacych,

w tym podeimowarveh 7 wilasne] iniclatywy, iak | na zlecenie Minisira Finansow

| Generalnego Inspekiora Kontroli Skarbowej oraz polecenie Prezesa Rady Ministrow;

monitcrowanie realizacii  zaleced  poaudytowych oraz  prowadzenie  Cczynnosc
sprawdzajgoveh;
orzeprowadzanie czynnodcl doradczych, w tym przedstawianie opinii | wnioskow

dotvezacych usprawnienia funkcionowania Generalng] Dyrakcil.

28
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g 22z
Bivro Hontroli Wewnairznes;

Do zadat Biurz Kontroli Wewnetrzne] naleizy badanie | ocena prawidiowosa

kaonywan'a zadan przez Generalng Dyrekcie, a takZze koordynowanie czynnosd

Generaine] Dyrekaji w zwigzku z kontrolg rewnetrzng jei dziatalnosd, z wylgczeniem

kontroli  zewnetrznych dotveracych projekidw  wspdifinansowanych ze  drodkdw

pomocowych UE koordynowanych lub obslugiwanych przez Deparfament Projekiow

Uniinych | Monitoringu. Do zakresu dziatalnodcd Biura nelery w szezegdinoscl:

1) opracowywanie | przedktadanie Dyrekforowi Generalnemu Urzedu projektdow
rocenych plandw kontroll wewnetrznych,

2y przeprowadzanie plancowych 1 dorainych kontroli wewnetrznych dot\/f?@tym
zakresy dziatainodct Gene s Dyrekeji, w tym wskazywanie nieprawidiowoscl
wojef funkoionowaniu é e cdpowiedzialnych, a talkie crynnosc
naprawczych w cele aryveh nleprawidlowosah;

31 moenttorowanis rinowosct realivaci zalecen pokentrolnveh;

4 Qpra‘aa“owgwaﬂé i @r;e&cé«&mm Dyr&e%temw% Generalnemu  Urzedu rocznvoh

ey
b

5 w prz_ypadﬁtam uzasc.zdn onych wynikam% kontroli wewnetrznych przvgolowywanie
projekidw zawiadomien do wiasciwych organdéw o ujawnionych w foku kontroli
ockolicznosciach  uzasadniaiacych podeirzenie popelnienia  przesigpstwa  lub
wykroczenla ailbo  przestepsiwa skarbowege lub  wykroczenie skarbowego,
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych  albe innych czyndw, zz kibre
ustawowo przewidziana jest odpowiadzialnose;

£} keordynowanie spraw detycracych zewnetrznych kontroli drisfainosc Generalng}
Byrekcii,

73 gromadzenie i przechowywanie  doekumentaci kontroll  zewnefrznych
przeprowadzanych w kKomoérkach organizacyinych centrall Generalne] Dyrekgi
oraz informacit (w tvm w formie kopil dokumentacji pokontroinei} ¢ kontrolach
przeprowadzanych w oddziatach,

8} analizowanie ustaler kontroli craz wskazywanie na fej podstawie kierownictwu
Ceﬁeramej Dyrekcil ewentualnych zagrozen dla jei dziatainoscl, a takZe propozycii
rozwiazan organizacyinych i procedurainych malacvch na celu zapobieganie
nieprawidiowosciom.

W skiad Biura wchodza:

1} Wydzial Kontroll Wewnetrzne] {WKWY,;

2} Stanowisks do spraw analiz, sprawoezdawerosc) oraz obstugl kontroll zewnelrzoayvch
{SKZ).

g 23.
Biuro Generainego Dyreltors

o
L3
N

adan Biura nale?zy w szczegdinosc:

realizowanie zadan zwiazenych z bezposrednia chsiuga Generalnegs Dyrektors,

w tym zapswnienie obstugl sekretariatéw Generalnego Dyvrektora | jego

zastepcow,

2} koordynacia wspolpracy z parlameniem, organami administracii rzadowe],
samorzadu tervioriainego, samorzaddw zawodowvch, zwiazkdw pracodawclw
oraz innych organizaci deiataigoych na rzecz drég krajowych;

3} prowaczenie rejestru spraw pariamentarnvch, nadzorowanie ich ferminoweaj

realizacii oraz koordynacia w zakrasie przygotowywania projektdw odpowiedzi

na sprawy i przedkiadanie do podpist Generalnego Dyrekiora;



4y  koordynacje w zakresie prawidlowodch | terminowosci przygotowywania
materialéw na posiedzenia Kierownictwa ministerstwa wiasciwego do spraw
transportu, zwiazanych z realizacig zadad ustawowych Generalnego Dyrekiora;

5y przedidadanie do podpisu Generalnego Dyrekiora upowainien | petnomocniciw;

v uchylony,;

7y uchylony:

Ly ielanie odpowiadzi na kisrowane do Genaralnego Dyrektora zaprosienia do

siabu w uroczystosciach, jublleuszach, do objecia patronatem organizowanych
: podmicty zewnetrzne prrzedsiewzigd, udziatu w komitelach honorowycn

I konferencjach naukowych;

) ne&zd'fﬁr nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na korespondencie kigrowang

seneratnego Dyrekiors,

kta prawna | redakceyina projektéw pism przedkiadanych Generainemu

wkmrow; do pod sU;

s zmmﬂax{:y na Generalned Dyrekcii oraz komunikacia

Generainemu

12 opinie e :
Dyrektorowi do podpisu gxrogekmw
a} zarrgdzen
b} rozstrzygnied administracyinych,
¢} upowainien Generalnego Dyrekiors;

13} opiniowanie pod wzgledem  formalno-prawnym zarzadzen  Dyrektora
Gensralnego Urzeduy;

14} opiniowanie projekidw zewnetrznych aktow normatywnych stanowisk | opind
do prredidadanych dokumentdw rzadowych oraz w razie potrzeby prowadzenie
konsultacii z innymi kemdrkami organizacyinymi Generalnej Dyrekgji;

15} koordynowanie prac legislacyjnych nad projekiami akitow normatywnych,
powierzonych przez ministra wiasciwego do spraw transportu Generalnemu
Dyrekiorowi;

16) prowadzenie ewidengii protokoiéw przekazanych z posiedzen Rady M lHnistrow
i iel komitetdw;

17} organizowsnie wspolpracy miedzynarodowe];

18) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz nadzdr nad terminowoscia
zalatwiania przez wiasciwe komorki organizacyjne Generaingj Dyrekeji;

19} ochrona zabytkdw drogowniciwa;

20) przygotowanie | monitoring wykonania miemnikéw budZetu zadaniowego
w rakresie radan Blura.

2. W skdad §é'um wehodrg:

Do

1y Wydzi
23 V&?‘gf{fifé”h Leg ‘
3y Wydrzial Wspdipracy Miedzynarodowe] (WWM);

4Y  Wyizial Historit Drogownictwa (WHDJ;

5} Stanowisko do spraw Komunikacii Spotecznej (SKS)
£y  Stanowisko do spraw skarg | wnioskdw [(SSW).

rydiainy (WP

£ 24,
Biyro Prawne

zadall Biura nalezy prowadzenie spraw w  zakresie cbstugi  prawnej,

w 5zCZegoinosc:

1)
2)

cpracowywanie opinii prawnych oraz interpretacja obowigzuiacych nrzepistow;

zastepstwe procesowe  Generalnege Dyrektora | Dyrektors  Generalnego
w postepowaniach: sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekaigcymi w  sprawach nieprzekazanych do  kempetencii oddziatiw

Lid
[y
-




iad

7 wytaczeniem spraw zastrzezonvych dia Prokuratoril Generalngj Skarbu Pafistwa
oraz spraw prowadzonych przez zewnetrzne kancelarie prawne;

3}  wspaoldziatanie z Prokuratoria Generaing Skarbu Panstwa przy wykonywaniu przez
Prokuratorie zasigpsiwa progesowsago Skarbu Panstwa;

4} koordynacie | nadzdr formalny nad obhshuga prawnsg Swiadczong przez zewnetrzne
kancelarie prawne;

3y kontrola sposobu i jakodd dwiadczenia obstugi prawne] swiadczone] przez
rewngirzne kancelarie prawne w komédrkach erganizacyinych;

&Y  pomoc prawna przy opracowywaniu decyzji administracyinych oraz projekiow
uméw o charakferze nietypowym | umow migdzrynarcdowych;

7}  udziat w negocgjowaniu umdw w zakresie ich aspekidw prawnych, w szczegdinosd

umow ¢ budowe | eksploatacie autostrad platnych;

Y wepdddziaka cinnymd komdérkami organizacyinymi w zakresie soraw zwiazanych
) i ¥ ] Wi

v ustawodawsh G do wymagan Unii Europeiskie],
Sy estry 2 Dyrekiora i zarzgdren Dyrekiors

a Urzed;
riie zhiordw przapiséw prawnych;

transporty;

12} przvoctowywanie peilnomocnictw  procesowych udzislanych przez Generalnego
Dyrektora oraz prowadzenie ich rejestru;

y koordynacia spraw zwigzanych z dostepem do informacii publicznej;

Y analiza | merytoryczna ocena roszezern wplywajacych do Konsultanta i Kierownika
Projeleu w zakresie zadah Inwestyovinych na siect drdg krajowych, w tym zadan
wsptHinansowanych  tub  przeznaczonych do  wspéfinansowania przez Unis
Furopeiska;

15) analiza zasadnosci roszczen zgloszonych wobec Generainej Dyrekcii;

18} formulowanie roszczen wo stosunku  do  kontrahentdw  Generalne) Dyrekcii

w zakresie zadan inwestycyinych na sieci drag krajowych.

g 24a.
uchylony

g 2B,
Stanowisko Ochrony Informaci Nisjawnveh

Cdpowiedziainym za zapewnisnie przesirzegania przepiséw o ochrenie informacdi

niejawnych jest Peinomocnik ds. Ochrony Informaci Nigjawnych, kidry dziate na

podstawie przepisdéw o ochronie informaci nielawnych | reslizuje swoje zadania
kKierviac  wyodrebniona,  wyspecializowanz  komorka organizacying Zwang

Stanowiskiemn Ochrony Informaci Mieiawnych,

Do wylacenveh zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informaci Nigjawnych naleiy:

1} przeprowadzaenie zwyklveh postepowan sprawdzaiacych, oraz przesyianie ankiet
do Agencii Bezpleczefstwa Wewnetrznego | jel delegatur celem przeprowadzenia
poszerzonego postepowania sprawdzajacego;

2} opracowywanie  materiaidw  shuZacych pracownikom kancelarit tainych
w oddzigtach do przeprowadzania szkolen w  zakresie ochrony  informaci
nielawnyeh;

2y wyjasnianie okolicznosct naruszenia przepisow o ochronle informaci nigjawnych;

4} nadzdr nad przestrzeganiem przepisow o ochronie informacit nieiawnych.

Do zadasn Stanowiska nalezy w szczegdlnosch:

1}y zapewnienie ochrony informacii niejawnych, w tym ich ochrony fizyczne],

poprzez:

L2
[,



2} przvimowanie, reiestrowanie, udostepnianie lub wydawanie materiaidw
niejawnych osobom do tego uprawnionym, ich wysylanie oraz prowadzenie
wiasciwych Srodkéw ewidencyinych dla tych materialow,

Yy przechowvwanie, archiwizacia oraz brakowanis materialow nietawnych,

¢} egrekwowanie zwrotu materiaiow niejawnych,

d} bezpoéredni nadzdr nad obiegiem materiatow niejawnych w  centrall

ora!neg Dyrekcii,

ciwegeo oznaczania | rejestrowania materiatéw niejawnych
w kencelaril tained oraz konircla wiasciwego oznaczania | rejestrowania tych
.u%fz%cmv v ce“:tr"s Cere :'s;‘m:j F}yz’@kcéi"
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torow Systemu Teleinformatvoznego
iawnyeh w centrali | oddzistach -
Teleinformatyoznego;

nania prrepistw o ochronie

i

4y lkontrols mé G%’sy informacy o

tyoh informacii;
) okresowa (roczna) kontrola ewidencii, materiatow i oblegu dokumeaniéw;

8) opracowanie planu ochrony informacii niejawnych dia centrali i nadzorowanie
iego realizacii oraz opracowanie ramowege planu ochrony infoermacii nigjawnych
dia oddzialow;

7} opracowanie pﬁaﬁu postepowania z materfatami  zawierajacymi  informacie
niejawne stanowiace tajemnice pafstwowg w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczainege dla centrali | nadzorowanie jego realizacji, oraz opracowanie
ramoweae planu dia oddziaidw;

8) opracowywanie wewngtrznych aktdw normatywnych dotyczacych ochrony
informacii niejawnych,

3} szkolenie pracownikow centrali, kancelarii tajnych 1 Admin Wstratorow Svstemu
Teleinformatycznege w zakresie ochreny informacji nigjawnych;

10) koordynacia pracy oddzialow kancelarii tajne

!

4, W skiad Stanowiska wchodza;

1} Pelnomocnik ds. Ochrony Informacii Niejawnych;
astepca Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Nigjawnych;
3} kancelaria taina w centrall Generalnej Dyrekdi;
4} opddzialy kancelaril tzine] w oddziatach;
5} Inspekior Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.

4 28,
Stanowisko do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscly

Odpowiedzialnym za wdrozenie, funkcjonowanie | doskonalenie Sytemu Zarzgdzania
lakodcia zgodnie z norma IS0 9001:2008 jest Pelnomocnik Generalnege Dyrekiora
do spraw Systemu Zarzadzania Jakodcig. Do zadan stanowiska naleiy nadzorowanie
i koordynowanie dzialan poprzez, w szczegélnosci:

1)

okredlanie wytvcznych 1 zadah w zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscig diz
Generalne] Dyrekai;

organizowanie | koordynacja prac zwigzanyCh I opracowaniem, wdrazaniem
i certyfikacia Systemu Zarzadzania Jakoscis;

zapewnienie zgodnodc Systemu Zarzadzania Jakoscig z norma IS0 9001:2008;
zapewnienie efektywnosc | doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakosclg;
nadzorowanie komdrak organizacyjnych w sprawach dotyczgeyeh skutecznego
utrzymania i doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakoscia;

zarz@dzaﬂ‘e guditami WQW*’EQLE‘ZT‘}!"‘Z({

iniciowanie i organizowanie przegladdw kierowniczych;

e}
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organizewanie | przeprowadzanie dzisfan korygujacych | zapobiegawczych oraz
ocena ich skutecznoscl;

nadzorowanie, aktualizowanie zapiséw | dokumentdw Systemu Zarzadzania Jakoscig
w centrali Generaine] Dyrekcii oraz ich dystrybucia | przechowywanie;

rozstrzyganie kwestii spornych | interpretowanie tresci dokumentow Systemu
Zarzadzania Jakosciz;
akceptacia odstepstw od istniejacych procedur Systemu Zarzgdzania Jakoscig;
Q;’?f&g}r-ﬁwaé?arz%@ szkolef  pracownikéw  w zakresie normy  ISC 9001:2008
i funkcjonowania Svstemu Zarzadzania Jakescig w Generalnej Dyrekdi;
reprezentowanie  Generalne] Dyrekcji w  sprawach  zwigzanych z Systemem
Zarzadzania Jc;koqu w kontakiach z komitetami normalizacyinymi i jednostkami
certyfikujaoymi | innymi instytuciami,;

INfOrmowane ‘ i

i Dyrekfora Generalnege Urzedu
rzadzania Jakoscig

& 27,
Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa | Higleny Pracy

Do zadah Stanowisks do spraw Bezpieczedstwa | Higleny Pracy nalefy prowadzenie
spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w centrali Generainet Dyrekcii oraz
nadzér  merytoryczny  w  tym zakresie nad oddrzistami  Generaingj Dyrekcii,
w szczegbinosdi:

1)

2)

;}ueprowadzame kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przez pracownikdw
nrzepistw | zasad bezpieczensiwa i higleny pracy w Generalngj Dyrekdi;
sporzadzanie rocznel oceny sianu bezpieczedsiwa | higieny pracy w &eneram@
Dyrekcii wraz ze sformulowaniem  wnioskéw  zmierzaigcych do  zapobiegania
mozliwym zagrozeniom zycia | zdrowia pracownikdw oraz poprawy warunkow pracy;
dokonywanie oceny ryzyka zawodowege na stanowiskach pracy w Generaing]
Dvrekai;

udzial w pracach zespolu ustalajgeege okolicznodcl | przyczyny zaistaialtych zdarzen
wypadkowych | wypadikow przy pracy i sporzadzanie dokumentacil powypadkowed;
prowadzenie instruktain ogdlnego w dziedzinie bezp fstwa 1 higieny pracy

oraz ochrony przeciwpozarowe] w ramach szkolenia wstepnego nowo zatrudnionych
pracownikdw, prakiyvkanidw,;
GMQSDW& o W céz'ci:!s'se E}Mg}wcmmtwa | higleny pracy

crganizowanie szkolenia
dlz pracownikow centrail
nadzar mervtoryozny w : ¢
herpiecrenstwa | higieny pracy pracowni %cr W <>f..§ci:/:%a§{%v~;;

kontrola zasadnoscr wyposazenia w ochrony indywidualne, odziez | obuwie robocze
pracawnikow centrali ¢ ainei Dyrekaii;

opracowywanie jednolitych  zasad w  zakresie szkolenia, przydziahi  ochron
osobistych, odzieiy, obuwia roboczego 1 $rodkéw higieny osobiste], a takze
wydawania positkéw regeneracyinych | napojow i,héoézzigcyc%,

wspdlpraca ¥ organizaciami zwiazkowymi w zakresie poprawy warunkdw pracy;
doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy;

profilakivka w zakresie eliminowania lub ograniczania zagrozen wypadikowych
i chorgbowych;

organizowanie | prowadzenie narad pracownikéw shizby BHP w Generalne] Drvrekai;
udziat w seminariach | targach BHP;

sopularyzowanie tematyki BHP w Generalne] Dyrekcji.

Led
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& 28
Administrator Bezpieczefstwa Informacil

Do zadah Administratora Bezpleczedstwa Informacii nalezy nadzdr nad realizacia
zadan nalozonych na Administratora Danych Osobowych, w szczegdlinosch:

iy

=)

S

1Mprzygotowanie zgk

weryfikacia projelddw dokumentdw wewnetrznych zwigzanych z ochrong danych
psochowych w oparciv o ‘nf@rmac}e uzyskane od Kkisrownikdw 1 pracownikow
komérek  organizacyinyct w  kidrych przetwarzane 53 dane csobowe,
IChwWo we worozeniy ;}s'og}omwanyfh rozwigzan | nadzdr nad prawidiowym
wykorzystaniem | przestrzeganiem  wdrozonych do  stosowania dokumentdw

wewnetrznyoh;
anat
rsf,:z:;bw“gr“%”

dnostek

faw;‘nw%z; W izurwh przetwarzang 53 dmsv osa}bmww araz
cuafid e wiiloskow do Generalnego Dyre Ha; ra o zmiane ich tresci,
nadrar nad  pracownikamt o inoymi o maigoymi dostep do  danych
osebowych przetwarzanych w Generalnej Syre%\gi w rakresie przestrzeganis
zasad ochrony preetwarzania danveh oscbowych;
nadzér nad stuzbami informatyczaymi pod wrgledem skutecznoscl zastosowanych
sradkéw arganizacyinych, ﬁ::ycznvrh sprzetowych | programowych majacych
na celu zachowanie poufnoscl, integralnoscal i rozliczalnosct danych osobowych;
nadzér  nad  sherhaml zaimujaovmi sie przechowvwaniem | archiwizacla
dokumentow papierowych oraz informatycznych noénikéw zawierajgcych dane
sobowe, pod wzgledem prawidiowego zabezpieczenia tych dokumentdw;
opiniowanic doboru  podmiotdw trzecich w  zakresie wspolpracy zwigzane]
7 prretwarzaniern danych osobowych oraz kontrolowanie podmiotéw trzecich
wybranych do wspdlpracy, jefeli zostana im powierzone do przetwarzania dane
osobowe, pod wegledem zabezplecrenia tych danych zgodnie z wymogami
dokumentacil ¥ zekresu achrony danych osobowych obowiazujacel w Generaing]
Dyrekol oraz przepisami prawa;
oprac Hwyw{m e projekidw procedur zwigzanych z upowaznieniami
twarzania danveh osobowych, preygotowywanie projekicw dokumentow
; rrieniami do przetwarzania daenych osobowych, prowadzanie
EPVp‘i{'ﬁfr}ﬂCﬁ oséb upowainionych do przetwarzania danych oscobowych na podstawie
informacy o ?%c.:dz,éﬂ;fﬁ:i upowarnieniach uzyskanyeh od kierowntkdw komorek
inyeh, woktdrych pro ane sa dane oschowe oraz Administratorow
HE war bnfor i powotanych w oddziatach;
prowadzenic | akitualizacia ,Wykazu zblordw danych osobowych” na gjes;ésmwée
informacii uzyskanych od Kerownikdw | pracownikdw Kornorek orge f
w kidrych przetwarzane sg dane osobowe oraz Administratorow 5<.zp§e & ““E:wa

Informacii powotanych w oddzistach;
orowadrzenie  ,Wykazu  systemow  informatycznych, w kigrych przetwarzane
sa dane osobowe” na pods

tawie informacil uzyskanych od kierownika komorki
ciwel dia informatyii;

e fej wstrac zhiorow danyceh oscbowych Generalne] Dyrekci
do Generalnego Inspekiora Ochrony Danych Oscobowych;

arganizacyined wi

11lorganizowanie szkolen d%a pracownikow centrall Generainej Dyrekgji | oddzialow

majacych na calu pogkebienie wiedzy z zakresu ochrony danych oscbowych;

12)udzial w czynnosciach kontrolnych dokonywanych przez uprawnione w zakresie

ochrony danych oscbowych organy panstwowe;

13)weryfikowanie sprzetu | oprogramowania ekspioatowanego przez Administralora

Danych Osobowych pod wzgledem zgodnosct z przepisami o ochronie danych
osobowych;

14)podeimowanie dziatal w przypadku naruszen ochrony danych osobowych, w tym

orzvwrécenie stanu prawidiowego, zidentyfikowanie przyczyn naruszenia | os0h




odpowiedzialnych, przedstawianie zalecen zwiazanych z prawidiowym przebiegiem
przetwarzania  danych  osobowych  kierownikom  komdrek  organizacyinvch
P wnioskdw Generalnemu Dyrektorowi;

15)iniciowanie | podejmowanie  przedsiewzied w zakresie  deoskonalenia
bezpieczefdstwa  ochrony  danych  osobowych, w tym  organizowanie
i prowadzenie okresowych dziatan audyiowych w zakresie zgodnoscl dziatania
Administratora Danvch Osobowych z przepisam! ¢ ochronie danyeh oschowych,
przy  wspoipracy z pracownikami Generainel Dyrekoii badfz przy  wsparciu
specialistveznych podmictdw zewnetrznych;

16jwykonywanie zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacii powostanego
w centrall Generalne] Dyrekcjl, okresionych w  dokumentacii z zakresu ochrony
danych osobowych obowigzuiacel w centrali Generalnei Divrekci | oddziatach;

17dinstruowanie oséh, kidre dopuscily sie uchybied, a tak’e raporiowanie o bledach
Generalnernu Dyrektorow! w celu proyvwrécenia stanu prawidiowego;

I8)wystepowanie do  Generalnego Dyreldorz o dokonanie zmian w zakresie
stosowanych zabezpleczen organizacvinyeh | technicznveh;

1S)przedstawianie  Generalnemu  Dyrekiorowl  raportdw  dotyezacveh  stanu
zaberpleczenia danych osobowych, w tvm wskazywanie niezgodnoscl dzizlania
Administratora Danych Osobowych z przepisami o ochronie danvch oscbowych
i propozycii poprawiaiacych bezpieczedstwo danych:

20ywspdlpraca z  Administratorami  Bezpieczenstwa  Informacii  powolanymi
w oddzialach w zakresie prawidlowege funkcicnowania procesdw przeiwarzania
danych osobowych.

Z. Pracownicy | inne oscby upowaznione do  przetwarzania danych  oseobowych
w Generalne] Dyrekcii sg zobowigzani do  wspdipracy 2z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacii w zakresie wykonywanych przez niego czynnosci poprzez
umozliwienie dostepu do danych oscbowych | przekazyvwanie wszelkich informacii
detyczacych przetwarzania danyvch oschowych.
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