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ZARZADZENIE Nr ..ol
Generalnege Dyrektora

Drég Krajowych i Autostrad

w sprawie zasad udestepniania informacji publicznej

w Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust, 2 pkt 1 zalacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowyeh i Autostrad 7 dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad, zmienionego
zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 1., zarzgdzeniem Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r,
zarzadzeniem Nr 21 z dnia | czerwea 2009 r. oraz zarzadzeniem Nr 26 » dnia 20 kwietnia

2010 1. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Pracownicy centrali Generainej Dyrekcji Drég Krajowyeh 1 Auntostrad, zwanej
dalej ., centrala GDDKIA” oraz osoby 1 podmioty wspbipracujace z GDDKIA zobowigzani sg
do zapewnienia szczegblngj starannodci w  zakresie ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem informacii, danych i dokumeniéw wytwarzanych lub przetwarzanych w zwigzku

7 wykonywanymi czynnosciami, niezaleznie od formy ich utrwalenia, réwnicz w trakcie ich

opracowywania,

§ Z. 1. GDDKiA udostepnia informacje, dane i dokumenty ¢ sprawach publicznych,
nalezgce do wlasciwosel GDDKIA w trybie 1 na zasadach okreslonych w usiawie 7 dnia
¢ wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, ze zm.)
oraz z uwzglednieniem procedury okreslonej w niniejszym zarzadzeniu.

2. Procedure udostepniania mformacii publiczne] w centrali GDDKIA okredla
zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Schemat procedury udostepniania informacji publicznej w centrali GDDKIA
okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Dyrektorzy Oddzialéw GDDKIA zobowiazani s3 do opracowania i wydania,
w formie zarzadzenia, procedury udostepniania informacji publiczne}] w Oddzialach

GDDKiA, w terminie jednego miesiaca od dnia wejdcia w zycie niniejszego zarzadzenis.



§ 3. Informaeja publiczna jest udzielana przez:
1) Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad;
2) Zastgpee Generalnego Dyrektora Drog Krajowyceh 1 Autostrad w rozumieniu zarzadzenia
w sprawie podziatu zadat Zastepcdw Generalnego Dyrekiora Drdg Kralowyeh 1 Aufosirad
oraz, Dyrektora Generalnego Urzedu;
3} Dyrekiora Generalnego Generalnej Dyrekeii Drég Krajowyeh 1 Autosirad;
4} Dyrektora Oddziatu GDDEKGA lub jego zastepee;
5) Rzecznika Prasowego GDDKIA;
6) pracownika GDDKiA, dzialajacego na podstawie upowaznienia od osoby, o ktérych mowa

wpktl -5,

§ 4. 1. Pracownicy, osoby i podmioty, o ktérych mowa w § 1:

1) potwierdzajg zapoznanie si¢ z przepisami niniejszego zarzadzenia poprzez ziozenie
o$wiadezenia ktérego wzér okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia;

2) po zakoficzeniu stosunku pracy lub wspdlpracy z GDDKIA sa zobowiazani
do przekazania bezposredniemu przelozonemu wykarzu informacji, danych i dokumentéw
wytworzonych lub przetworzonych w zwiazku z wykonywariymi czynnosciami, niezaleznie
od formy ich utrwalenia, ktdre zostaly udostepnione jakeo informacia publiczna,

2. Przekazanie, o kidrym mowa w ust. 1 pkt 2, odbywa sie w formie o$wiadczenia,
ktérego wzdr okresla zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Oéwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz w ust. 2 sa przechowywane

w aktach osobowych pracownika lub wraz z oryginalem umowy na podstawie ktbrej

realizowana byla wspélpraca z GDDKIA.
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Zatacrniki
de zarzgdzenia Nr ..., Generalnego Dyrektora

Brég Krajowych i Autostrad

Zalgcznik nr 1

Procedura udostepniania informaciji publicznej

W centraii Generalnej Byrekeji Drég Krajowych i Autostrad

§ 1. Centrala GDDKIA udostepnia informacje publiczne w drodze:
1) oglaszania informacji publicznych, w tym dolumentdw wz¢dowych, w Biuletynie
Informacji Publiczne;j:
2} udostepniania na wniosek, w sytuacji gdy informacja publiczna nie zostala ﬁd@ﬂ@pﬂi@g&
w Biuletvnie Informacji Publicznej;
3} wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie dostepnych;
4} zainstalowania w ogtinie dostepnych miejscach urzadzenia umozliwiajacego zapoznanie
si¢ z ta informacja.
5) ustnej Iub pisemne] bez pisemnego  wniosku jezeli informacja publiczna moze

by¢ niezwlocznie udosiepniona

§ 2. 1. Informacje publiczne udostepniane w drodze, o ktérej mowa w § T pkti-s,
84 oznaczane danymi ckreslajacymi:

1) podmiot, ktéremu udostepniana jest informacia;

2) osobe, kidra wytworzyla informacie Iub odpowiada za tresé infonnacji;

3} oscbe udostepniajaca informacje;

4} datg udostepnienia,

2. Udostepniajac informacje publiczna nalezy zapewnid mozliwosd:
1} kopiowania informacji publicznef albo jei wydruk lub
2} przestania  informacii publiczne} albe przeniesieniz j&j na odpowiedni, powszechnie

stosowany nosnik informacii.



§ 3. Jezeli we wniosku o udostepnienie informacji publicznej, zwanym dalej
»whioskiem” nie wskazano adresu WR0szacego 1nie ma mozliwosdei ustalenia tego adresu

na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 4. 1. Skicrowane do GDDKIA wniosk kancelaria przekazuje bezposrednio
do wiasciwych komdrek organizacyjnych ze wrzgledu na przedmiot wniosku w celu ich
zargjesirowania i nadania sprawie biegu,

2. Wnioski skierowane bezposrednio do Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
t Autostrad, Zastepcédw Generalnego Dyrektora Drég Krajowyeh i Autostrad, Dyrekiora
Generalnego  GDDKIA przekazuje sie do wiadciwych  komérek organizacyjnych
ze wzgledu na przedmiot wniosku w celu ich zarejestrowania I nadania sprawie biegu.

3. Po otrzymaniu wniosku wiadciwa komérka organizacyjna ze wzgledu na przedmiot
sprawy przekazuje do BGD kopie zarejestrowanego wniosku.

4. BGD prowadzi rejestr wnioskdw wpiywajacych do centrali GDDKIA i menitoruje
terminowos¢ udzielanych odpowiedzi.

5. Po otrzymaniu wniosku wiadciwa komérka organizacyina ze wzgledu na przedmiot
sprawy dokonuje analizy zakresu Zadanych w nim informacji, danych Iub dokumentéw
w celu ustalenia cry stanowlg one informacje publiczng w rozumienin przepisdw ustawy
o dostepie do informacji é}ubiicznej oraz czy moga by¢ one udostepnione w tryvbie tych
przepiséw. |

6. W przypadku watpliwogci dotyczacych zakresu udzielanych informacji komérka
organizacyjna wystepuje do Binra Prawnego z wnioskiem o Opini¢ w sprawie.

7. W przypadky, gdy komérka organizacyjna Centrali GDDKIA lub Oddziat
GDDKIA, do ktdrych prezekazanc wniosek, uzna sig za niewlasciwg do jego rozpatrzenia,
niezwilocznie przekazuje wnaiosek do wiasciwej komérki organizacyvinei centrali GDDEKIA,
Oddziale GDDKIA Iub organu wiasciwego, jednocresnic zawiadamiajge pisemnie BGD
o podietych dzialaniach,

8. W sytuacii, gdy do rozpairzenia przekazanego waiosku, konieczne jest uzyskanie
stanowiska innej komorki organizacyjnej centrali GDDIKGA lub Oddziatu GDDKIA, komérka
organizacyjna centrali GDDKIA lub Oddzial GDDKIA, zwraca sie do whasciwych komérek
organizacyjnych centrali GDDKiA lub Oddzialéw GDDKIA 2 wnioskiem o udzielenie

niezbednych informacii w danej sprawie.



9. Przekazane do komérek organizacyjnych centrali GDDKiA b Oddziatéw
GDDKIA wnioski powinny byé tam zargjestrowane i przechowywane oddzielnie od innych

Spraw, w sposob ulatwiajacy kontrole przebiegu i termindw ich Zatatwiania,

§ 5 1. Komoika organizacyina centralj GDDKIA lub Oddziat GDDKiA rozpatrujg
wniosek bez zbednej zwloki, nie pozZniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wplywu
wniosku do centrali GDDIGA.

2. Komérka organizacyjna centrali GDDKIiA  lub Oddeziat GDDKIA, ktére
na otizymany do zalatwienia wniosek nie mogs udzieli¢ edpowieézi W przewidzianym
W przepisach terminie 14 dni o sa zobowigzani do powiadomienia moskec%awcy W tym
terminie, z podaniem Przyczyn opéinienia oraz  wskazaniem terminu  zalatwienia
udostepnienia informacji publicznej, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia
wniosky, zawiadamiajac o tym BGD.

3. Odpowiedz lub decyzja w sprawie waiosku, podpisywana jest przez:

1} Generalnego Dyrektora Drég Krajowyeh i Autostrad;

2} Zastepee Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad w rozumieniy zarzadzenia
W sprawie podzialu zadah Zastepeow Generalnego Dyrekiora Drég Kréjswyeh i Autostrad
oraz Dyrekiora G@nerainego Urzedu;

3} Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad;

4) Dyrektora Oddzials GDDKiA lub jego zastepee;

5} Rzecznika Prasowego GDDKIA;

&) pracownika GDDKiA, dziatajacego na podstawie upowaznienia od osoby o ktérveh mowa
wpkt -3,

4. Jezeli informacja publiczoa preekazywana Jjest przez oseby, o kidrych mowa w ust,
3 pkt 1-3 lub osoby PIZez nie upowaimione, komérka oTganizacyjna, o ktdrej mowa w § 4 ust.
i, dokonuje uzgodnienia projektu odpowiedzi lub decyzji.

5. Kopie odpowiedzi Iub decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, udzieionej wnioskodawey

niezwlocznie przekazuje sie do BGD celem dolaczenia do akt zarejestrowane] Sprawy.



Zalacenik nr 2

Schemat procedury udostepaniania informacji publicznej w centrali Generalnej Dyrekeji

Drég Krajowyeh i Autostrad
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Lalgcznik nr 4

Wzér ofwiadezenia
o przekazaniu informacji, danych i dokumentéw, wytworzonyeh w Twigzi

zwykonywanymi czynnedciami

Warszawa, dnia .

(imig i nazwisko)

Oswiadezenie

Niniejszym o$wiadczam, iz przekazalam/flem ... .. ..
{(imi¢ | nazwisko i funkeia bezposredniego przelozonego) informacie, dane i dokumenty,
wylworzone/przetworzone prieze mme w zwigzkue z wykonywanymi w GDDKiA

czynnosciami, kidre nastepnie zostaly udostepnione jako informacia publiczna.

Wykaz:
1.
2.
3.
(Czytelny podpis - imig { nazwisko)
Potwierdzam, iz ... (imig i nazwisko) przekazala/al mi

okreslone w wykazie informacie, dane i dokumenty.

(Coytelny podpis — imie [ nazwisko bezposrednicgo

preefoionego)

&



Zalaernili nr 3

Wzér odwiadczenia
¢ zapoznaniu sie z przepisami dotyezacymi zasad udostepniania informacii publiczne]j

w GDDKIA

Warszawa, dnig ... .. .. ...
{Imie | nuzwisko}

Oéwiadezenie

Niniejszym oéwiadezam, iZ zapoznalam/fiem sie Z przepisami dotyczacymi

udostepniania informacji publicznej obowiazujacymi w Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych

i Autostrad i zobowigzuie sic do ich stosowania.

(Ceytelny podpis — imie i nazwiske)
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