£
ZARZADZEMNIE Nr g

CENERALNEGC DYREKTORA
DROG KRAFOWYCH I AUTOSTRAD
2 dnia '/H lutego 2010 r.

w sprawie ustalenia regufaminu udzielania zaméwier publicznych
w Generalnej Dyrekcii Drég Krajowych | Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pki 1 zalgcznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego

Dyrektora Drog Krajowych | Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generainei Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad {z pézn.

zm.”) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Ustala sie regulamin udzielania zaméwien publicznych w Generalnei Dyrekgji Drdg

Krajowych i Autostrad, stanowigey zatgcznik do zarzgdzenia.

g 2.

Traci moc;

1)

2}

zarzadzenie Nr 32 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych | Autestrad z dnia
28 grudnia 2004 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych przez Generalng Dyrekcie Drég Krajowych T Autostrad w Warszawie
oraz Cddziaty Generalnej Dyrekcii Drdg Krajowych [ Autostrad zmienione
Zarzadzeniem Nr 10 z dnia 29 kwietnia 2005 r., Nr 15 z dnia 13 lipca 2006 r, oraz
Nr 20 z dnia 28 czerwca 2007 r.;

zarzadzenie Nr 16 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych | Autostrad z dnia 19
lipca 2005 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwiet publicznych
wspoifinansowanych z funduszy Unii Europejskie], zmienione Zarzadzeniem Nr 31

z dnia & listopada 2005 r.



3.

W sprawach njeuregulowanych ninigiszym zarzgdzeniem, odpowiednie zastosowanie majg

obowigzujace zarzgdzenia w sprawie:
1} realizacji zamdwient publicznych wylgczonych spod stosowania przepiséw

ustawy z dnia 29 styczniz 2004 r. ~ Prawo zamowien publicznych przez
Generalng Dyrekeje Drég Krajowych | Autostrad; ' '
2) zamawiania bada’ naukowych, prac rozwojowych oraz ustug badawczych w

Generalnal Dyrekcji Drog Krajowych | Autostrad.

g 4.

Zarzgdzenle wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Lech Witecki

T Zmiany Regulamine Qrganizacyinego wprowadzone zostaly zarzadzeniami Generalnego Dyrekfora Drog
Krajowych i Autostrad: Nr § z dnia 31 marca 2009 =, Nr 135 z dnia 28 kwietnia 20091, oraz Nr 21 z dnia |

crerwea 2009 .




Rozdziaé IX

Prawa | cbowiazki czlonkdw Komisii.

g3
. Czionkowie Komisji rzetélnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujg powierzone im
czynnosci kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

. Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnosé za czynnosci podejmowans
w ramach pracy w Komisji.

. Do ochowiazkdéw Cztonkdw Komisji nalezy w szczegoinosci:

1) zapoznanie sie z trescig Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w
Generaingj Dyrekcii Drég Krajowych | Autostrad oraz z trescig niniejszego
Regulaminu;

2} zapoznanie sie z trescig Specvfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia oraz
ogloszenia o zamodwieniu lub  innego dokumentu  wszczynajacego
postepowanie;

3} czynny udziat w pracach Komisji;
4} wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac Komisii;

5} niezwioczne poinformowanie Przewcdniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowiazkdw Czionka Komisji.

. Czionkowie Komisji nie moga ujawniaé Zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisii — w tym w szczegdlnosci informacii zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i poréwnania tresci =ziozonych ofert nieujawnianych w protokole
postepowania | zalgcznikach do niego lub przed momentem ich udostepnienia.

. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Czionek Komisii otrzymuje polecenie, ktére
w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ na pismie
swoje zastrzeienia Przewodniczacemu. Crzlonek Komisji powinien réwniez
przedstawic¢ Przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisii, w jege przekonaniu jest niezgodny
z prawem, godzi w interes Zamawiajgcege lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki.

. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezert, o kidrych mowa w ust. 5 przez
Przewodniczacego Komisji, Czionek Komisji przedstawia je bezposrednio
Dyrektorowi.

. Czionkowi Komisji nie wolne wykonywal polecedd, ani czynnosci, ktérvch
wykonanie stanowilchy przestepstwo lub grozitoby niepowetowana stratz, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

g4
Czionek Komisii ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisii.

Czlonek Komisji ma prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zalgcznikéw, wyjasnien ziczonych przez wykonawcow,
opinii bieghych.

Czionek Komisji ma prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji - do Przewodniczacego Komisii lub Dyrektora.



4,

W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Czlonek Komisji ma prawo,
w trybie pisemnege wniosku ziozonege Dvrektorowi, odmowié udziatu
w podejmowaniu konkretnej decyziji, jesli brak mu wiedzy | doswiadczenia
niezbednych do pelnienia obowiazkéw Czionka Komisji zgodnie z § 3 Regulaminu.

Czionkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcege wykonujg swoje
obowigzki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkow
stuzbowych. Obowigzkiem bezposredniego przetoZzonego Czionka Komisii jest
umozliwienie mu udzialu w pracach Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest moziiwe, powiadomid
Przewodniczgcego Komisji o swoje] niecbecnodci na posiedzeniu  Komisii,
podajac przyczyny niecbecnosci. Decyzje w  sprawie usprawiedliwienia
niesbecnosci Czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji podejmuje Przewodniczacy.

Decyzie o usprawiedliwieniu niechecnosci Przewodniczacege Komisii podeimuije
powaotujacy Komisje. Nie wymaga to formy pisemne].

g5

Niezwlocznie po zapoznaniu sie Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im
warunkow, czionkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu [ub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

. W przypadku zlozenia przez Czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu

okolicznodei, o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo
ztozenia odwiadczenia niezgodnego z prawda, o czym powzieto wiadomose,
Przewodniczgcy niezwiocznie wvilacza Czlonka Komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu ¢ udzielenie zaméwienia publicznego. Wobec Przewodniczgcego
czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor.

. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie

wylgczyé sie z udziatu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzieciv wiadomosci
o zaisinieniu okolicznosci, o ktéryech mowa w ust. 1, powiadamiajac
Przewodniczgcego. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez Czionka Kemisji, po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktdérych mowa w ust. 1, sg
niewazne. Czynnosdci Komisii, jesli dokonane zostaly z udziatem takiego Czionka, z
zastrzezeniem ust. 5, powtarza sie, chyba, Zze postepowanie zostaje uniewaznione.
Przepis stosuje sie odpowiadnio do sytuacji, w ktérej Czionek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nieziozenia oswiadczenia, o kidrym mowa w ust. 1, albo
ziozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnoSci otwarcia ofert oraz czynnosc faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

g8

. Przewodniczacy Komisjl wnioskuje do Dyrekiora © cdwolanie Czionka Komisii

worazie:
1} wyigczenia sie Caonka Komisji z jej prac,

2) nieuzasadnione] niecbecnosci Czionka Komisji na dwdch kolejnych
posiedzeniach Komisii,

3) naruszenia przez Czionka Komisji chowigzkdw, o kidrych mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu,

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisil.



2.

Do

Dyrekior moze w migjsce odwotanego Czionka Komisji powolal innege czionka
Komisji. Dyrektor zobowiazany jest powota nowego Czionka Komisji w sytuacii,
gdy liczba cztonkdw jest mniejsza, niz trzech.

g7

. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci -

wskazana przez Przewodniczacego oscba wchodzaca w skiad Komisji

. Do zadah Przewodniczacego nalezy w szczegoéinosci:

1) poinformowanie Czionkdéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku
naruszenia przepisow ustawy [ub niniejszego Regulaminu,

2} odebranie od czionkdéw Komisji oswiadczen, o ktdrych mowa w § 5,
3} wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji,
4) prowadzenie posiedzen Komisji,

5) podziat prac pomiedzy Czlonkéw Komisji, wyznaczanie termindw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,

6) przedkiadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projekiéw dokumentow
przvgotowanych przez Komisje,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego,

8) informowanie Dyrekfora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego,

9) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwiazanych =z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, w trakcie jego trwania.

g8
obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegoinosci:
i} prawidiowe deckumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
2} organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzel Komisji,

3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Kemisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

4} obstuga techniczno-organizacyina i sekretarska Komisji,
5) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postapowaniem,

6) prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad protokotem, ofertami
oraz wszeikimi innymi dockumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie

jego trwania.

g9

Jesdli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomodci specjainych, Przewodniczacy Komisji zwraca sie do Dyrekteora
z pisemnym wnioskiem ¢ zasiegniecie opinii biegtego. Wniosek powinien zawieraé
przedmiot opinii {zestaw pytann do bieglego) oraz wskazanie odpowiedniej
kandydatury na biegtego.



2. Komisja zwigzana jest opinig bieglego. JeZeli opinia biegltego jest w sposéb
oczywisty niezasadna lub niejasna  Przewodniczgey moze wystapid za
posrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii przez innago
biegtego. Jesh opinia nie zawiera jednoznacznego rozstrzygniecia co do sposobu
postepowania Przewodniczacy moze poddad dane rozstrzygniecie pod giosowanie
Crionkdw Komiisji. ' ' ' '

3. Przepisy dotyczace praw | obowigzkéw czionkdéw Komisji stosuje sie odpowiednio
do biegtych.

Rozdziat IIT

Tryb pracy Komisji
g 10

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Dyrektora powotywanym do oceny
spefniania przez Wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

g i1
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powoilania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, ktére bvilo przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.

3. Komisja zapoznaie sie z dekumentami opracowanymi na etapie przygotowania
postepowania, o ile wezesniej ich nie opracowata.

4. Komisja w szczegolnosci:

i} przedstawia Dyrektorowi propozycie wykiuczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

2} wystepuje z whnioskiem o uniewaznienie postepowania,

812
1. Migjsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczgcy.

2. O miejscu | terminie posiedzen Komisji, o ile nie wynika to z harmonogramu,
Sekretarz powiadamia Czionkow co najmniej dwa dni przed posiedzeniem.

3. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna
powiadomi¢ w terminie krétszym, niz okreslony w ust. 2.

§13

i. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualne]j
cceny ofert dokonanej przez Czionkdw Komisji, po szczegblowym zapoznaniu sie z
ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

2. Indywiduaina ocena ofert odbywa sie wylgcznie na podstawie kryteridw oceny
ofert, okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia. Kazdy z
Czionkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
Cztonkowie Komisji nie sporzadzaig indywiduaine] oceny ofert w przypadku gdy
nie jest to wymagane przepisami ustawy.



Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualne]j
oceny ofert, o ktdrym mowa w ust. 2, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku zaistnienia okoilicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Komisja wystepuje do Dyrektora o uniewaznienie postepowania przedkiadajac do
zatwierdzenia protokdt postepowania.

g 14

. Ani Komisia, ani je] Przewodniczacy nie maja prawa skiadad odwiadcezen woli
w imieniu Zamawiajacego.

Kemisia podeimuje decyzje w obacnodel wigkszoscl jei Czionkdw. W przypadky
braku guorum posiedzenie odracza sie.

Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen Koemisji osdb niebedacych jej
Crionkami ani bieglymi podejmuje Przewodniczgcy Komisji lub Dyrektor.

§ 15

. Podstawa podejmowania decyzji przez Komisje jest ustawa oraz oswiadczenie
i dokumenty skiadane przez Wykonawcow.

. Przy peodejmewaniu wszelkich decyzji Czionkowie Komisji, a zwlaszcza jej
Przewodniczgey, winni dgzyc do osiagniecia konsensusu.

g i5

W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Qdwolawcze]
Przewodniczacy niezwiocznie informuje Dvrektora i zwoluje posiedzenie Komisji.

Wszystkie osoby biorace udziat w przygotowaniu postepowania lub postepowaniu
w imieniu zamawiajgcege zobowiazane sg, na wezwanie Przewodniczgcego
kornisji, udzielic pisemnych lub usinych wyijasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska Komisji w sprawie odpowiedzi na odwolanie oraz wskazaé dowody
stwierdzenia faktéw.

Komisja przedstawia Dyrekiorowi rekomendacje doiyczacg odpowiedzi na
odwotanie.

Przewodniczacy komisji rekoemenduje Dyrekiorowi minimum jednago Crxonka
Komisii do reprezentowania Zamawiajacego przed Krajowg Izba Odwolawcza lub
inng osobe o odpowiednich kwalifikacjach.

Przewodniczacy komisji  odpowiada za przekazanie kopil dokumentacii
postepowania Krajowe] Izbie Odwotawcze] w zwigzku z cdwotaniam.

§17

W przypadku kontroli uprzedniej zamodwien wspoifinansowanych ze $rodkdéw Unii
Eurcpejskiej iub kontroli dorazne] wszczetej przed zawarciem umowy,
Przewodniczacy komisji odpowiada za przekazanie kopii dokumentacji
postepowania, potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez Dyrektora w celu
przeprowadzenia kontroli.



2.

W przypadku zawarcia w informacji o wyniku kontroli zalecen pokontrolnych
Komisja dokonuje czynnodci w celu usuniecia stwierdzonych naruszen.

Komisja przedstawia Dyrektorowi propozycje zgloszenia zastrzezen do wyniku
kontroli.

g 18

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienie publicznego sporzadza Sekretarz
Komisji, a podpisuig wszyscy Czionkowie Komisji.

Brak podpisu ktéregokolwiek z Czlonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany
przez Przewcdniczgcego wraz z podaniem przyczyny.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Czionka Komisji c¢o do
prawidlowosci postepowania, do protokotu zalgcza sie réwniez pisemne
zastrzezenia Czitonka Komisii.

Przewodniczacy przekiada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokét pestepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Rozdziaf IV

Madzorowanie brac Komisii
g 19

Nadzér nad prawidtowym tokiem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje Dyrektor,

§ 20

1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.

2. Dyrektor stwierdza niewaznosé czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

3. Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniona czynno$c, podjetg

Z haruszeniem prawa.



Zatacznik do Zarzadzenia nr ..ui.
Generalnego Dyrekiora Drég Krajowych | Autostrad
z dnia ., lutego 2010 r.

. REGULAMIN |
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

przez
Generaing Dyrekcie Drog Krajowych | Autostrad

Postancowienia cgdine
§ 1.

Regulamin okre$la zasady udzielania zamowieft publicznych przez komoérki
organizacyjne Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych | Autostrad (GDDKIA).

Definicje
g 2.

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

~ustawie” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych coraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;
~Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Drég
Krajowych i Autostrad; '

~Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad, Dyrekitora Generalnego Urzedu w
GDDKiA lub pracownika, ki6ry =zostal upowazniony do wykonywania
zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcege czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamowienia,

~komérce organizacyjneij”- nalezy przez to rozumie¢ komdrki
organizacyjne Centrali w tym miedzy innymi departamenty i biura oraz
kemorki organizacyine oddziatéw, w tym rdéwniez rejony;

LKierownikuy komdrki organizacyinej”~ nalezy przez to rozumiel
dyrektora departamentu, biura Centrali lub kierownika innej komdrki
organizacyjnes;

~Komisji” - nalezy przez to rozumiel komisje przetargowg powotang przez
Dyrektora.

2. Pozostale terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowac zgodnie
z postanowieniami ustawy.

3. W zakresie nieurequlowanym Reguiaminem zastosowanie maja przepisy ustawy.
Y



Stosowanie regulaminu

§ 3.
Regulamin stosuje sie do zamdwien na dostawy, wykonywanie ustug i robdt
budowlanych udzielanych przez Zamawiajgcego, ktdrych warto$é przekracza
wyrazong w ziotych réwhnowartose kwoty 14.000 EURO.
Regulaminu nie stosuje sig do zamdwien, przy udzieleniu, ktdrych nie stosuje sie
ustawy.

Zasada planoweoesc
§ 4.

Zamawiajgcy po zatwierdzeniu planu finansowego mozZe przekazal Urzedowi
Cficjainych Publikacji Wspdinot Europejskich iub zamiescié na wiasnej stronie
internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamowien wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamdwienijach.
Zamawiajacy, ktory zdecyduje o ogloszeniu, o ktérym mowa w ust. 1, dziala
zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie.

Szacowanie wartosci zamdwienia

g 5.
Wartos¢ zamoéwiel zwigzanych z dziatalnoscia Oddziatu GDDKIA okredla sie
w ramach kaizdego Oddziatu cdrebnie.
Podstawa  ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw | usiug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscia. Wybor podstawy ustalenia wartosci
zambwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo nie moze byé
dokonany w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy.
Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢
zamodwienia na czedci lub zanizaé jego wartosci.
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, przy
ustalaniu wartesci zaméwienia uwzglednia sie warto$é zamodwien uzupetniajacych.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
ckresowo jest tgczna wartos¢ zamowient tego samego rodzaju;

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2} kitdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujgcvch po pierwszej ustudze lub dostawie.

Dostawami | ustugami tego samego rodzaju sg dostawy produkidw lub ustugi
przeznaczone do identycznege [ub podobnego uzytku normalnie dostepne
u jednego rodzaju wykenawcéw uwzgledniajac ich potencjat i standardowg oferte.
Zakres | wartos¢ ustug bezposrednio zwigzanych z robotami budowlanymi,
w szczegdinosci polegajacych na opracowaniu dokumentacii projektowej lub
nadzorze inwestorskim moZna okreslaé oddzielnie dla kazdej roboty budowlane;j.



8. Wartosé zaméwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1} koszitorysu inwestorskiege sporzadzanego na etapie  opracowsania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonaino-uzytkowym, jezeli
przedmioctem zamoéwienia jest wykeonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane;

2} planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztdéw robét
budowlanych okresionych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli

przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykeonanie robdt
budowlanych w rozumieniv ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawg
budowliane.

S. Wybdr jednej z metod okresionych w ust. 8 pki 1 1 2 nie moze by¢ dokonany
w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

i0.Podstawg obliczania wartosci zamodwienia na roboty budowlane ujete
w wieloletnim planie inwestycyinym jest calkowita wartosé tych robdt,
a w przypadku pozostatych rob6ét - wartos¢ tych rebdt planowanych do
wykonania w ciagu 12 miesiecy lub w okresie realizacji zamoéwienia, jezeli jest on
diuzszy, niz 12 miesiecy.

11.Jezeli przewiduje sie udzielenie zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, wartoscia zamowienia jest fgczna wartosd
poszczegbinych czesdcl z wyjatkiem zamdéwien, o ktorych mowa w art. 6a ustawy.

vagotowaniz | prowadzenia p

§ 6.

1. Zamoéwienie publiczne jest udzielane zgodnie z przepisami ustawy.

2. Podstawowymi frybami udzielenia zamowienia publicznege sa przetarg
nieograniczony | przetarg ograniczony. Zamowienie moze by¢ udzielone w innym
trybie tylke w przypadkach okreslonych w ustawie.

3. Postepowanie musi by¢ wszczete | prowadzone w sposéb  zapewniajacy
zachowanie zasad udzielania zamdwien ckreslonych ustawa,

4. Kierownik komérki organizacyjnej przedkiada Dyrektorowi wnicsek ¢ zamiarze
udzielenia zamoéwienia publicznego na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do
Regulaminu. Dyrektor moze okreslic inny wzor wniosku obowiazuigcy w Oddziale,
pod warunkiem, ze bedzie on zawierat co najmniej informacje zawarte w
przywolanym zataczniku.

5. Zatwierdzajac wniosek Dyrektor wyznacza przygotowanie lub przygotowanie |
przeprowadzenie postepowania Kierownikowi komorki organizacyinej wilasciwej
merytorycznie lub Komisji

6. Przygotowanie postepowania w szczegbinosci polega na:

1) przygotowaniu propozycii wyboru frybu postepowania wraz z uzasadnieniem
faktycznym | prawnym;

2) okresleniu szacunkowej wartosci zamdwienia;

3} okresleniu przedmiotu zamdwienia;



4) przygotowaniu ogloszenia o zamowieniu lub innego dokumentu wszczynajacego
postepowanie;

5) opracowaniu dokumentacji i innych dokumentdéw niezbednych dla wszczecia
postepowania;

6) przygotowaniu informacii kierowanej do Prezesa UZP, ¢ ile jest ona wymagana
ustawg.

7. Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania ¢ udzielenie zamowienia
odpowiada Dyrekior.

8 W przypadku, gdy przygotowanie Ilub przygotowanie | przeprowadzenie
postepowania wymaga wiadomosdc specialnych Dyrektor moze z  wiasnei
iniciatywy lub na wniosek Kierownika komaérki organizacyjnej lub Komisji, powotac
biegtego do wykonania okreslonych czynnosci.

9. Komisja moze miel charakter staly lub dorazny.

10, Komisje statag powoiuje | odwoluje Dyrekior w drodze zarzgdrenia.

11.Powolanie Komisji dorazne] nastepuje przez zatwierdzenie przez Dyrektora
wniosku © jej powotanie. Z wnioskiem o powofanie Komisji doraznej wystepuje
Kierownik komérki organizacyjnej, ktérej powierzonoc przygotowanie Iub
przygotowanie | przeprowadzenie postepowania.

12.Wzér wniosku © powotanie Komisji stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

13.7ryb pracy Komisji okredla Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowiacy
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

14.Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okredlone w przepisach,
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, powoianie Komisji nie jest
obowigzkowe. W takim przypadku postepowanie przygotowuje lub przygotowuije |
przeprowadza Kierownik komarki organizacyine;j.

Procedury cdwolawcze
8§ 7.

W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej lub skargi
na wyrock Kraiowej Izby Odwolawcze] do sadu Dyrekitor zapewnia reprezentowanie
Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg Odwolawcza lub sadem przez oscby
¢ odpowiednich kwalifikacjach.

Zakohczenie postepowania
g 3,
i. Po dokonaniu wvboru najkorzystniejszej oferty Komisja lub Kierownik komérki
organizacyinej przedstawia Dyrektorowi propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego koniczy sie wyborem
najkorzystniejszej oferty atbo uniewaznieniem postepowania.



1.

Ewidencia zamoéwiefi | uméw
§ 9.

Zatwierdzony protokd!t postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami
Kierownik komédrki organizacyjnej przekazuje do archiwum zgodnie z zarzadzeniem w
sprawie ustalenia wykazu akt | wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Generalne
Dyrekcji Drog Krajowych | Autostrad.

Prowadzi sie ewidencje zamdwien zgodnie z zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia
rejestru postepowan o udzielenie zamédwienia publicznego.

Ewidencje prowadzi sie w sposob uwzgledniajgcy obowigzujace przepisy
o sprawozdaniach o udzielonych zamdwieniach.



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drég Krajowych | Autostrad

jednostka organizacyijna

Nr ref.: Wniosku:

Wraiosek
o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia publicznego /okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, usiug, robét
budowlanych craz ich przeznaczenie/

NPV e NN rnaeeamraermanrreaaaaas
Kategoria ustug ..ooovveveviinaininns
Czy przewiduje sie udzneiame zamowien uzupeiiajacych? ........... Jjesli tak podaé
zakres/
2. Uzasadnienie zamowienia ...ocoicvvivis i sis vt sraenn s e .
3. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:
1) POdSLaWOWEGOD ceuvvenerenennrernnn, PLN (Retto), covvevunreeen. e rre euro®,
...................... ... PLN ( brutto),
e 1
2) uzupehniajacego....coveviveirennnnn. PLN {netio}, oo euro?,
........................... PLM ( brutto).
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:..
Data dokonania ustalenia wartosci zaméwienia., ..
Wartos¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zosta%a okresiona na podstaw:e
Czy zamdwienie jest wspoifinansowane ze $rodkdw UE? wvvvviiiviviennennen P
4. Opis sposobu dokonania oceny speiniania warunkdw /proponowane warunki/



5. Dokumenty posiadane przez zamawiajacego - konieczne do udzielenia zamdwienia

.......................................................................................................................
......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

....................................

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

7. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o zamdwienie publiczne w trybie:
1/ przetargu nicograniczonego

2/ przetargu ograniczonego
3 zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. -~

Prawc zamdwien publicznych na podstawie art. ... ust, ... pki. v fit.
........ /zatgczyé uzasadnienie faktyczne wyboru trybu wraz z lista wykonawcéw
proponowanych do zaproszenia do udzialu w postepowaniu/.

8. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - rzeczowvym GDDKIiA.;
-pozycia planu ..ooevien i H
- Zrodto fiNANSOWEMIA vveveieir i cieicr e e enin e eaeaecas § tvrireiriinenas ;

- rodzaj wydatku*:
a/ biezgce
b/ inwestycyjne®.

9. Komérka organizacyjna (departament, biuro, wvydzial, zespdi, stanowiskc) oraz

10. Proponowany termin realizacii zamawienia......coi i

Planowany okres gwarancii (FeSIH WYMBGEITA)] ..o eeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeteeee e eeeeeeeane e etnes

11. Do wniosku zatacza sie ,szacunkowsg kalkulacje kosziow zamoéwienia” /nie dotyczy

robét budowlanych/
Tak/nie*

12.inne

........................................................................................................................

--------------------

(podpis Kierownika komérki organizacyjnei)”



Whniosek zatwierdzam | wyznaczam do przygotowania postepowania

......................................

.........................................................

(podpis w Centrali przez Gidwnego Ksiegowego

lub oscbe upowazniong w Oddziatach przez

Z-ce Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno -
Finansowych lub osobe upowazniong)

- przelicznik na euro nalezy zasiosowal wediug rozporzadzenia Prezesa Rady  Ministréw
wydawanege na podstawie arf. 35 ust. 3 ustewy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowieri publicznych w sprawie Sredniego kursu ziofego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeficzania wartosci zamowient publicznych.

2 — w przypadku departamentow i biur wniosek podpisuje oprocz Kierownika komdorki organizacyjnej (naczelnik
wydziatu, kierownik zespotu) rowniez dyrektor departamentu lub dyrektor biura.

* niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwiet publicznych przez Generalna
Dyrekcie Drog Krajowych | Autostrad

........................................ , dnia 20 _r
Dol
Wniosek
o powolanie Komisji Przetargowsj
Dziatajgc na podstawie § 6 ust. 11 Zarzadzenia nr ... z dnia ... .~ Regulaminu

udzielania zamowien publicznych przez Generalna Dyrekcie Drég Krajowych i Autostrad
wnioskuje o powolanie Komisji Przetargowej dla przygotowania lub przygotowania i
przeprowadzenia* postepowania o© udzielenie zamoéwienia publicznego  na:

............................................................................................................................

) U ~ Przewadniczacy

D — Sekretarz

3 T PN — Czionek zwyczajny
PSP

2 U OSP

) P

zgodnie z ustawsg, na podstawie art. ..., ust. ..., pkt .., lit. ..
w oparciu 6 Wniosek o zamiarze udzielenia zamowienia nr ref.:

Whniosek zatwierdzam:

{podpis Dyrektora lub osoby upowaZnionej)

* niepotrzebne skresiic



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwierr publicznych przez Generalng
Dyrekcie Drog Krajowych i Autostrad

REGULAMIN
PRACY KOMISII PRZETARGOWES

w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowvych | Aufostrad

Rozdzizf ¥
Postanowienia cgdline

g i.

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji przetargowej (zwanej daiej
~Komisjg”), powolywanej przez Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad, Dyrektora Generalnego Urzedu w GDDKIA lub Dyrektora Oddziatu
GDDKiA, na podstawie § 6 Regulaminu udzielania zamowienn publicznych w
Generalnej Dyrekcii Drog Krajowych | Autostrad.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwieri publicznych zwanej

dalej ,ustawa”.

g 2.
1. Czionkdw Komisji powoituje | cdwoiuje Dyrekior.
2. Komisja skiada sie co najmniej z 3 Czlonkdw,
3. W skiad Komisji wchodzg nastepujacy jej Cztonkowie:
1} Przewodniczacy Komisji;
2) Sekretarz Komisii;
3) Czlonkowie zwyczajni

- znajacy przedmiot zamodwienia oraz zasady udzielania zamodwieri publicznych,
wskazani przez Generalnego Dyrektora, Dyrekiora Generalnego Urzedu lub
Dvrektora Oddziatu.

3. Przewodniczacy kieruje pracg Komisji oraz ustala szczegdtowy zakres cbowigzkdw
jej Czlonkdw.

4, Crlonkowie Kemisji muszg posiadal wiedze z dziedziny zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia (wiedza techniczna) umozliwiajgca dokonanie oceny ofert na
podstawie ustalonych kryteriéw oceny ofert oraz dokonanie o udzielenie
zamoéwienia.



