{komdrka organizacyjna)

1. W celu udzielenia zamdwienia na;

ktére

rozpoznanie rynku.

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia .2.3..3qwia, 2oldy,

Zatgcznik Nr 1

"Z

Dokumentacja
Z przeprowadzonego rozpoznania rynku

ALACZNIK Nr2

(przedmiot zarmdwienia)
budowlanymi*, przeprowadzono

sg ustlugami/dostawami/robotami

2. *Rozpoznania rynku dokonano zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 1 poprzez:
2.1. Przekazanie zapytania o ktérym mowa w § 6 ust. 3 pkt 1 do nastepujacych
wykonawcow:
L) e e r e te s et rb R R R e R SRR b £t iees e mren neeee e e e e en e nee et eereneees vt eneeenaeenrens ;
2 ) ettt ettt e s Sa R R AR R et Eaban s ee e e ns st s eh ke RAAA R biE bttt eet R A e R er et eeenen e nrareen ;
C ) OO O USSR .
(nazwa i adres wykonawcy)

2.2 Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowe;j.

2.3 W wyniku rozpoznania rynku formularz ofertowy zlozyli nastepujacy wykonawcy:
L e e e e et sa £ et e aeer e rassohE R RRra b SRR £eete s eteeeen e neenese e e reeeeeneetee et eaeaneans ;
(o) i e et e re et E e eea s e e eh AR st b e erene e een et e e ananns .

2.4.Tabela poréwnawcza.

(nazwa i adres wykonawcy)

Zastosowano tylko kryterium ,cena”;
zastosowano kryterium ,cena” oraz inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia:*

Cena taczna punktacja
brutto | Punktacja Punktacja | w kryteriach oceny
L Nazwa i adres w w ofert
P wykonawcy kryterium | kryterium#**
ceny | icnecrsivaseens
1
2




()

3. *Rozpoznania runku dokonano zgodnie z § 6 ust 3 pkt 2 poprzez zebranie
publikowanych na stronach internetowych ofert nastepujgcych wykonawcow:

1) ——————— (ol=] o1 R
2) e ————————————— Lol=] o - R
3 e —————— Lol 1 - [OOSR

5. Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie rozpoznania rynku, o ktérym mowa
w § 6 ust. 3: pkt 1%, pkt 2%

6. Inne uwagi:

.....................................................................................................................

(podpis osoby dokonujgcef rozpoznanie rynku)”

* niepotrzebne skresli¢

**k w przypadku zastosowania wiekszej liczby kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, nalezy wymieni¢ wszystkie kryteria i przyznane punkty dostosowujgc tabele
poréwnawczg o odpowiednig ilosé¢ kolumn.



Zatgcznik nr 2

ZAELACZNIK Nr3

Nr sprawy: GDDKIA - ......coovieereceeseereeesesseeeeos .

OGLOSZENIE

0 zaméwieniu wylaczonym spod stosowania przepiséw
ustawy - Prawo zaméwien publicznych
Zamawiajacy;

.........................................................................................................................

Farmularz ofertowy nalezy przesylaé na adres:

=R -1 [ub faKSEM NE oo ever e dodnia ..c.ievvviiiinncnnnnn r.

Osoba prowadzaca sprawe: ........ R R B . ERE R reramnnmnre
(imie i nazwisko, tel.)

Termin realizacji zaméwienia?:

Warunki ptatnosci: ~
Platnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastgpi

w terminie ... dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawione] faktury VAT. Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date, w ktorej Zamawiajacy
wydat swojemu bankowi dyspozycje polecenia przelewu pieniedzy na konto Wykonawcy.

Inne dane’:

Niniejsze zamoéwienie jest wylaczone spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. ...... ) na podstawie art.
.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentu potwierdzajacego
uprawnienia niezbedne do realizacji niniejszego zaméwienia.

Oferty nalezy przesta¢ na zataczonym formularzu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga odpowiedzi na niniejsze ogloszenie w terminie ... dni

2 Np. 14 dni od dnia ziozenia pisemnego (e-mailem) zaméwienia przez Zamawiajacego albo 14 dni od podpisania
umowy.

3 Wskazal w szczegdlnodci kryteria oceny ofert, opis tych kryteriéw oraz ich wagi, a takze wymagania co do
zakresu ustug, dostaw, robét budowlanych ktére powinna obejmowac oferowana przez Wykonawce cena.



Zatgcznik Nr 3

LZALACZNIK NR4

FORMULARZ OFERTOWY

Generalna Dyrekcja Drdg
Krajowych i Autostrad

(NIP, REGON)

oferuje przedmiot zamowienia o hazwie:

za catkowita cene: netto ......covccicr s , podatek Vat ..........coceees co
tacznie stanowli ceneg oferty brutto: ...

(sfownie zt .....ccveeeivciniinniinn et eeteetteeteeetbe e anatae e ea e eate e e e he e e ree e rEr e eren e senE s enreerren brutto)

Dodatkowe informacje®:

pedpis Wykonawcy/Petncmaocnika

S W przypadku zastosowania przez zamawiajacego dodatkowych kryteridw niz cena nalezy formularz ofertowy
uzupenic o te kryteria”



Zatgcznik Nr 4

TEKST UJEDNOLICONY

ZARZADZENIE Nr49
’GENER'ALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
z dnia 18 pazdziernika 2013 r.

w sprawie realizacji zamowien publicznych wylaczonych spod stosowania
przepiséw ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
przez Generalna Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (z pdzn.
zm. 1) zarzgdza sie, co nastepuje:

g 1.
Definicje
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamoéwien publicznych;

2) ,zamawiajacym” - nalezy przez to rozumiel Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad oraz Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad;

3) ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednic Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad - zakres finansowania z dziatu 611, Dyrektora
Generalnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad - zakres
finansowania z dziatu 612, Dyrektora Oddziatu lub osobg upowazniong;

4) ,komoérce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna,
o ktoérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 5 zalacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 16
z dnia 16 czerwca 2008 r. .w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, w tym réwniez Rejony;

5) ~kierowniku komoérki organizacyjnej” - nalezy przez to rozumiec¢ kierownika
komérki organizacyjnej, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 pkt 7 zalacznika nr 1
do zarzadzenia Nr 16 z dnia 16 czerwca 2008 r, w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad;

6) ~komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang do realizacji zamdwien
wytaczonych spod stosowania przepisow ustawy Pzp przez Dyrektora dla
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
zaméwienia publicznego, ' :

§ 2.
Zasady ogélne

1. Zarzadzenie stosuje sie do zamoéwien publicznych:

D zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r.,
zarzadzeniem Nr 15 z dnia 29 kwietnta 2009 r., zarzadzeniem Nr 21 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarzadzeniem
Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 95 z dnia 28 paZdziernika 2010 r., zarzadzeniem Nr 100 z dnia
12 listopada 2010 r., zarzadzeniem Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 13 z dnia 28 lutego
2011 r., zarzadzeniem Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r.,
zarzgdzeniem Nr 69 z dnia 22 listopada 2011 r,, zarzadzeniem Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., zarzadzeniem
Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., zarzadzeniem Nr 20 z dnia 28 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 28 z dnia 24
sierpnia 2012 r., zarzadzeniem Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r., zarzadzeniem Nr 22 z dnia 29 kwietnia
2013 r., zarzadzeniem Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r. oraz zarzadzeniem Nr 7 z dnia 7 lutego 2014 r.



1) wytgczonych spod stosowania przepisow ustawy Pzp z wyjgtkiem zamowien,
o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 - 1b, 3 lit.iil, 4, 6, 11 i 12 ustawy Pzp;

2) ktérych warto$é szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 1.500,00 PLN
(netto).

Zarzadzenia nie stosuje sie:

1) do zaméwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktdre sg finansowane lub
wspoffinansowane z funduszy pochodzacych z Unii Europejskiej;

2) do zamdwiel na ustugi szkoleniowe w zakresie szkolen otwartych realizowanych
zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 10 Dyrektora Generalnego Generalngj
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie zasad
organizacji szkolenn oraz finansowania innych kosztéw ksztaicenia i podnoszema
kwalifikacji zawodawych pracowmkow zatrudnionych w Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad (z p6zn. zm. ), zwanej dalej , GDDKIA".

Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich komérek organizacyjnych GDDKIA

realizujgcych zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1.

Do zaméwler na ustugi, ktérych wartosé jest réwna lub przekracza kwote 5.000,00

PLN (netto) obowiazuje zawarcie pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

Do zaméwien na roboty budowlane obowiazuje zawarcie pisemnej umowy bez

wzgledu na wartos¢ zamdwienia.,

Do zamdwien na dostawy nie ma obowigzku zawierania pisemnej umowy.

W uzasadnionych przypadkach mozna odstgpic od zawarcia pisemnej umowy

dotyczacej zamdwienia na ustugi, o ktérych mowa w ust. 4.

0 odstqplenlu o ktorym mowa w ust. 7, decyduje Dyrektor.

Do zamodwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. e ustawy Pzp nalezy uwzglednic

przepisy zarzqdzenla Nr 69 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

z dnia 20 listopada 2008 r. w sprawie zamawiania badan naukowych, prac

rozwojowych oraz ustug badawczych w Generainej Dyrekcji Drog Krajowych

i Autostrad.

§ 3.

Planowanie zaméwien

W Centrali jak réwniez w oddziatach GDDKiA obowigzuje zatwierdzona przez
Dyrektora wewnetrzna procedura dotyczaca planowania zaméwien publicznych.
Procedure, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy wprowadzi¢ do dnia 30 listopada
2013 r. z terminem obowigzywania od dnia 1 stycznia 2014 r.
Procedure dotyczaca planowania zamowienn publicznych przygotowuja oddziaty,
a w Centrali GDDKIA wyznaczone przez Dyrektora odpowiednie komorki
organizacyjne.

§ 4.

Odpowiedzialno$é kierownika komorki organizacyjnej

Identyfikacja potrzeby udzielenia zamoéwienia, do ktérego stosuje sig przepisy
niniejszego zarzadzenia, nalezy do obowigzkéw kierownika komérki organlzacyjne]
Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamdwienia
z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.
Komoérka organizacyjna, na rzecz ktérej zamoéwienie ma by¢ udzielone, wykonuje
wszystkie czynnosci objete niniejszym zarzadzeniem we whasnym zakresie.

§ 5.

Szacowanie wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowal z nalezytq

starannoscig warto$é zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2} ustalenia, czy nie nastgpuje podziat zamdéwienia na czesci w celu uniknigcia
stosowania ustawy Pzp;

3) ustalenia, czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo —finansowym.

Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;



W

4,

5.

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartoéci zamowienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajgcych, a obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia; _

4) innych dokumentdw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.

Szacowanie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w formie papierowej.

Ustalona warto$¢ zamdwienia podlega, w zaleznosci od specyfiki zamdwienia,

weryfikacji lub akceptacji przez inna osobe lub osoby.

§ 6.

Whniosek oraz tryb postepowania przy rozpoznaniu rynku

Zamowienia, o ktdérych mowa w § 2 ust. 1, realizuje sie po wypelnieniu

i zatwierdzeniu wniosku w sprawie realizacji zamodwienia wytgczonego spod

stosowania przepisow ustawy PZP. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dla zamdwieh na ustuge, dostawy i roboty

budowlane, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 7.000 PLN (netto)

nalezy przeprowadzi¢ rozpoznanie rynku, o ktérym mowa w ust. 3 i dolgczyé
dokumentacje przeprowadzonego rozpoznania rynku wediug wzoru stanowigcego

zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 14 i § 8.

Dokonanie rozpoznania rynku dopuszcza sie w jednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie do co najmniej trzech wybranych wykonawcéw zapytania
w zakresie rozpoznania rynku wraz z formularzem ofertowym stanowiacym
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia z jednoczesnym zamieszczeniem
ogtoszenia o zaméwieniu stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia na
stronie internetowej GDDKIA w zakiladce ,zamdwienia publiczne - zaméwienia
wyfaczone spod ustawy Pzp poza POIIS”,

2) dla dostaw, kidrych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 7.000,00 PLN
(netto) a nie przekracza kwoty 15.000,00 PLN {netto) rozpoznanie rynku mozna
dokona¢ poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych co najmniej
trzech ofert zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

Wzdr ogloszenia o zamowieniu i wzér formularza ofertowego stanowia odpowiednio

zataczniki nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

W zakresie ust. 3 pkt 1: ‘

1) dokumenty mozna przekazaé w formie pisemnej, faksowgj lub elektronicznej;

2) wyznaczony wykonawcom termin na przekazanie odpowledzi na zapytanie
w zakresie rozpoznania rynku nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych;

3) ogloszenie o zamodwieniu powinno by¢ zamieszczone na stronie internetowej przez
co najmniej 5 dni roboczych.

Przy rozpoznaniu rynku, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 2, kryterium oceny ofert

jest cena. Przy rozpoznaniu rynku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, kryteriami oceny

ofert sg cena albo cena i inne kryteria, w szczegdlnosci:

1) jakosé;

2) funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na Srodowisko;

5) koszty eksploatacji;

6) serwis;

7) termin wykonania zamodwienia;

8) doswiadczenie wykonawcy

- gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Komdrka organizacyjna planujaca zrealizowaé¢ zamowienie zobowigzana jest do

szczegolowego opisania kazdego z kryteridw, o ktérym mowa w ust. 6. Opis

kryteriow i opis oceny tych kryteribw powinien gwarantowaé obiektywna ocene
kazdej ze zlozonych ofert, nie dopuszczajac do subiektywnych elementdéw oceny.



10,

11,

12,

13,

14,

Zapytanie w zakresie rozpoznania rynku przestane do wykonawcow oraz ogtoszenie,
o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, musza by¢ tozsame i powinny zawierac co najmniej:
1) krotka charakterystyke przedmiotu zaméwienia; -

2) kryteria oceny (w tym cene), ktoérymi bedzie si¢ kierowat zamawiajacy przy
wyborze zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych z uwzglgednieniem
opisdw tych kryteriéw oraz ich wag;

3) wymagany termin przekazania 0dp0WIedZI

w przypadku kiedy z przedmiotu zamdwienia wynika brak mozliwosci rozestania

zapytania w zakresie rozpoznania rynku do wymagane]j liczby wykonawcow

dopuszcza sie wystanie zapytania do mniejszej liczby wykonawcow. Przepis § 2 ust. 8

stosuje sig odpowiednio.

Wymoég rozpoznania rynku, o ktérym mowa w ust. 3, zostanie spetniony, Jezell

1) w odpowiedzi na skierowane zapytanie i umieszczone ogloszenie o zamowieniu
w ramach rozpoznania rynku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 otrzymanc co
najmniej jedna oferte w zakresie przedmiotu dotyczacego rozpoznania rynku;

2) zostana zebrane co najmniej trzy publikowane oferty w przypadku zastosowania
formy, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2.

Dokumenty potwierdzajace rozpoznanie rynku moga przyjaé forme:

1) pisemna, dokumentéw przestanych faksem lub wydrukéw listéw elektronicznych
i odpowiedzi ofertowych zlozonych na podstawie ogioszenia przestanych przez
potencjalnych wykonawcéw z wiasnej inicjatywy w przypadku zastosowania
rozpoznania rynku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 lub

2) wydrukow ze strony internetowej w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2.

Dokumenty z przeprowadzonego rozpoznania stanowig za’ra_cznlk do whniosku

w sprawie realizacji zamowienia wyiaczonego spod stosowania przepisow ustawy Pzp,

o ktérym mowa w ust. 1.

W uzasadnionych przypadkach mozna:

1) odstapi¢ od rozpoznania rynku, o ktdrym mowa w ust. 3;

2) wystapi¢ o skrocenie terminu, o ktdrym mowa w ust. 5.

O odstgpieniu, o ktérym mowa w pkt 1 lub skréceniu terminu decyduje Dyrektor.

Od przeprowadzenla rozpoznanla rynku, o ktérym mowa w ust. 3, mozna odstapic

w przypadku zamowien okredlonych w art, 4 pkt 3 lit. a i ea ustawy Pzp jesli wartosc

tych zaméwien nie przekracza wyrazoneJ w ziotych rownowartosci kwoty 30 000

euro, a takze w przypadku zamomen, o ktérych mowa w art. 4 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy warto$¢ zamdwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. a i ea

przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro, dopuszcza sig

rozpoznanie rynku poprzez przekazanie, do co najmniej trzech wybranych
wykonawcow, zapytania w zakresie rozpoznania rynku.

§7.

Rejestracja wniosku i zatwierdzenie wniosku

Whniosek, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 podlega zarejestrowaniu przez wyznaczong
komorke organlzacyjnq w Centrali i oddziatach GDDKIA. Rejestr pod tytu+em ~Rejestr
zamoéwien publicznych wytaczonych spod stosowaniu ustawy Pzp” zawiera
co najmniej nastepujqce informacje: nr porzadkowy wniosku, nazwe przedmiotu
zamodwienia, rodzaj zaméwienia, podstawe wylaczenia zamowienia spod stosowania
ustawy Pzp, date rejestracji wniosku, szacunkowq wartos¢ zaméwienia, nazwe
komérki organizacyjnej realizujacej przedmiot zamowienia.

Wniosek po wprowadzeniu do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy opisaé
w nastepujgcy sposob: ,Wpisano do rejestru zamowien publlcznych wylaczonych
spod stosowania przepisow ustawy Pzp, 1] , dnia , podpis
osoby rejestrujacej ..

Whniosek, o ktorym mowa w § 6 ust 1 zatwnerdzajq w Centrali GDDKiA: Dyrektor
i Grtdwny Ksiegowy, w oddziatach GDDK;A Dyrektor i Z-ca Dyrektora ds.
Ekonomiczno — Finansowych.

§ 8.

Interwencyjne zamodwienia na roboty budowlane



W przypadku interwencyjnych zamoéwien na roboty budowlane, ktérych wykonanie, ze
wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikéw ruchu drogowego,
musi odby¢ sie niezwlocznie, dopuszcza sie odstepstwo od rozpoznania rynku, o ktérym
mowa w § 6 ust. 3, a w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach za zgoda Dyrektora
réwniez odstepstwo od wymogu zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust 1.
Z wyrazenia takiej zgody sporzadza sie notatke dotaczong razem z wypetnionym
wnioskiem do dokumentacji zaméwienia
§9.

Komisja w sprawie realizacji zaméwienia

1. W przypadku zamdwien, o ktorych mowa w § 2 ust. 1:

1) powoluje sie komlsy-,1 w sprawie realizacji zamowienia publicznego wyiqczonego
spod stosowania ustawy Pzp, zwana dalej ,komisja”, jezeli warto$¢ zaméwienia
jest wyzsza niz wskazana w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;

2) mozna powotac komisje, jezeli warto$é zamédwienia jest nizsza niz wskazana w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp. Wzér wniosku o powotanie komisji stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzgdzenia.

2. Wniosek o powotanie komisji zatwierdza Dyrektor.
3. Komisja, o ktdrej mowa w ust. 1, dziata na podstawie regulaminu pracy komisji

w sprawie realizacji zaméwienia publicznego wytgczonego spod stosowania ustawy

Pzp stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10.
Przepisy koficowe

1. Traci moc zarzadzenie Nr 79 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie realizacji zaméwier publicznych wy’faczonych
spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad (z pozn. zm.?).

§11.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania.

2 zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly dokonane zarzadzeniem Nr 24 z dnia 8 czerwca 2009 r. ;
zarzadzeniem Nr 72 z dria 26 lipca 2010 r.; zarzadzeniem Nr 50 2 dnia 30 sierpnia 2011 r. oraz zarzadzeniem
Nr 36 z dnia 19 pazdziernika 2012 r.



ZALACZNIK Nr1l

komérka organizacyjna

WNIOSEK

w sprawie realizacji zaméwienia wylaczonego spod stosowania przepisow
ustawy - Prawo zaméwien publicznych '

1. Przedmiot zamdéwienia (okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robdt budowlanych
oraz ich przeznaczenie)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia .......cevvvviinienennnns PLN (Netto), cvvrrverrnirennens eurol)
........................... PLN (brutto).
Osoba/osoby ustalajgce wartoS€ ZamOwWIENIa:.......iiir s ens s
Data dokonania ustalenia wartosSci ZamOWIENIA.......cc.ccvirinvrecreeeic e sesiis s e
Osoba/osoby weryfikujace/akceptujace wartos¢ zamowienia ............cceicinnnnins

Wartoéé szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona na podstawie:

W zataczeniu udokumentowany w formie papierowej sposdb szacowania wartosci
zamdwienia.

4, OQstateczna wartos¢ zamodwienia (po przeprowadzeniu rozpoznania rynku}:
............................ PLN (netto), c.cceovrrennens €UFOY, iiiiiiiiiiinievnns. PLN (brutto).

4a. Proponowane Kkryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Osoba/osoby okreslajace kryteria oceny ofert: ... e,

5. Zamowienie okreslone w pkt 1 bedzie wytaczone spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt .... lit. ....

6. Uzasadnienle faktyczne wylaczenia zamodwienia spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych:

.......................................................................................................................

7. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - rzeczowym GDDKIA:

- pozycja planu ... ;
- zrodio fiNansowania ....c...oceeeviiiniinnenns B i ;

- rodzaj wydatku:



a/ biezgce;
b/ inwestycyijne.

8. KOMOrKa OFGaNIZACYINE: ...uvvurriericeecesieess et eeeseeee s enesems e s eeesenees s sssen s enesescasesees e sess e ;
(nazwa komorki organizacyjnej)
oraz osoba:
- przeprowadzajaca roZpozNanie FYNKU! ........c.ocovieeiieceiee et sesessis st st s ees e sesee s ;
(imie i nazwisko; stanowisko)
9. Proponowany termin realizacii ZamOWiENIa: ... . e eerrerireeeeseeeesresersentesnrensesnessenreens

10. Czy zostanie zawarta pisemna umowa? Tak/nie*

11. Do wniosku zatycza sie ,Dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania rynku”:
Tak/nie*

...................... [P o
{podpis kierujacego komdrka organizacyjng)?

....................... P
(podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)

....................... I

(podpis w centrali przez Gtéwnego Ksiegowego
lub osobe upowazniong w oddziatach przez
Z-ce Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno -
Finansowych lub osobe upowazniong)

1) - przelicznik na euro nalezy zastosowad wedlug aktualnego rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow wydawanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamdwier publicznych w sprawie $redniego kursu zfotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych.

2 — w przypadku departamentéw i biur wniosek podpisuje oprocz kierujacego komdrka
organizacyjng (naczelnik wydziatu, kierownik zespotu) réwniez dyrektor departamentu
lub dyrektor biura.

* niepotrzebne skreslic.



ZALACZNIK Nr2

(komdrka organizacyjna)

Dokumentacja
Z przeprowadzonego rozpoznania rynhku

1. W celu udzielenia ZamoOwWIEnia MA: ... e ssrs e ssrn s sassats e sbs s e sassnsareaes

(przedmiot zamdéwienia)
ktére sy ustlugami/dostawami/robotami budowlanymi*, przeprowadzono
rozpoznanie rynku.
2. *Rozpoznania rynku dokonano zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 1 poprzez:

2.1. Przekazanie zapytania o ktdrym mowa w § 6 ust. 3 pkt 1 do nastepujacych

wykonawcow:

3 1 T OO O PP TP RSP SORPTE S TR ;
2 S OO PP PP PSP U PO H
) J O PO PP ST PR OR

(nazwa i adres wykonawcy)
2.2. Zamieszczenie ogloszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej.

2.3 W wyniku rozpoznania rynku formularz ofertowy ziozyli nastgpujacy
wykonawcy:
11 PO S ST PO PRSPPI R :
G Y O P PP PSPPI TP SRS

(nazwa i adres wykonawcy)

2.4. Tabela poréwnawcza.
Zastosowano tylko kryterium ,cena”;
zastosowano kryterium ,cena” oraz inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zamowienia:*
Cena Laczna punktacja
brutto | Punktacja Punktacja | w kryteriach oceny
L Nazwa i adres w w ofert
p- wykonawcy kryterium | kryterium**
CeNY | crcmremmrmnnnis
1
2
3
{...)

3. *Rozpoznania runku dokonano zgodnie z § 6 ust 3 pkt 2 poprzez zebranie
publikowanych na stronach internetowych ofert nastgpujacych wykonawcow:




----------------------------------------------------

5. Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie rozpoznania rynku, o ktérym mowa
w § 6 ust. 3: pkt 1*, pkt 2*

6. Inne uwagi:

----------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby dokonujacej rozpoznanie rynku)”

* niepotrzebne skresli¢
*% \w przypadku zastosowania wiekszej liczby kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu

zam©dwienia, nalezy wymieni¢ wszystkie kryteria i przyznane punkty dostosowujgc tabele
poréwnawczg o odpowiednig ifos$¢ kolumn.



ZALACZNIK Nr3

Nr sprawy: GDDKIA - oo

OGLOSZENIE

o zamoéwieniu wylaczonym spod stosowania przepisow
ustawy - Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy:

Formularz ofertowy nalezy przesyla¢ na adres:

(=8 g2 = | Iub fakSem NE oo s [o 3 | - J . r.
Osoba prowadzaca sprawe! ....... R PR KN RN U AP PERPAAR N P

_ (imie i nazwisko, tel.)
Termin realizacji zaméwienia?:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll PN p E e MU MEIR I N A NN NN ESSENEN NN NN NN RN

Warunki ptatnosci:
Platnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastapi

w terminie ................ dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury VAT. Za date realizacgji ptatnosci uwaza sie date, w ktorej
Zamawiajacy wydat swojemu bankowi dyspozycje polecenia przelewu pieniedzy na konto
Wykonawcy.

Inne dane*:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Niniejsze zamodwienie jest wylaczone spod stosowania ustawy 2z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. ...... )} na podstawie art.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentu potwierdzajgcego
uprawnienia niezbedne do realizacji niniejszego zamodwienia.

Oferty nalezy przestaé na zalgczonym formuiarzu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga odpowiedzi na niniejsze ogloszenie w terminie ... dni

3 Np. 14 dni od dnia zloZenia pisemnego {(e-mailem) zamowienia przez Zamawiajacego albc 14 dni od
podpisania umowy.

4 Wskazaé w szczegdlnodel kryteria oceny ofert, opis tych kryteridw oraz ich wagi, a takze wymagania co do
zakresu ustug, dostaw, robdt budowlanych ktére powinna obejmowac oferowana przez Wykonawce cena.



ALZALACZNIK NR4

FORMULARZ OFERTOWY

Generalna Dyrekcja Drog
Krajowych i Autostrad

(NIP, REGON)

oferuje przedmiot zaméwienia o nazwie:

za catkowita cene: netto ......cc.oveecveeier e, , podatek Vat .........coeeeeee co
1acznie stanowi ceng oferty brutto: ...........ccccooovvvvveevceoeeee,

(SIOWIHE ZF ....ooeee et e bs st et a e sees e ere e ees st brutto)

podpis
Wykonawcy/Petnomaochika

5 W przypadku zastosowania przez zamawiajacego dodatkowych kryteridw niz cena nalezy formularz ofertowy
uzupefnic o te kryteria”



ZALACZNIK Nr5

.................... AN, e
komdrka organizacyjna
T o S P
Whniosek
o powotanie Komisji
Dziatajac na podstawie § 9 ust. 1 zarzadzenia Nr ....... Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia ....... 20... r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych

wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad, wnioskuje
o powotanie Komisji dla przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo

przeprowadzenia* realizacji zamodwienia na

1) i - Przewodniczacy
) PP - Sekretarz
c ) PP PR - Crtonek komisji

Przedmiot zamédwienia jest wytaczony spod stosowania ustawy - Prawo zamowien

publicznych na podstawie art. 4 pkt ........ [] S
Warto$é szacunkowa zamowienia WYNoSi ..vveeevvnvnneicinins PLN {netto), .....cevrrvennennes €.
.................................. data ...ioiivaneennnnn
(podpis)
Whniosek zatwierdzam:
.................................. data .........oovne
(podpis)

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK Nré

REGULAMIN PRACY KOMISII
powotywanej w sprawie realizacji zamoéwien publicznych wylaczonych spod stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat I
Pastanowienia_ogdlne

§1.

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powolywanej do realizacji zaméwienia
publicznego wytaczonego spod stosowania przepiséw ustawy - Prawo zamodwien publicznych.

1.

vk

(=Y

§ 2.
W skiad Komisji wehodzg:
1) przewodniczacy Komisji,
2) sekretarz;
3) cztonek Komisji.
Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powolac z pozostatych uczestnikéw Komisji
zastepce przewodniczgcego Komisji, ktory kieruje pracg Komisji oraz ustala szczegotowy
zakres obowigzkéw jej cztonkdw, w czasie nieobecnosci przewodniczacego Komisji.
Skiad Komisji nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

Rozdziat I1
Prace Komisii

: g 3.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora
whiosku o powokanie komisji.
Komisja podejmuje c¢zynnosci w obecnos$ci co najmniej trzy osobowym sktadzie.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:
a) kwalifikacji wykonawcow;
b) negocjacji z wykonawcami;
¢) badaniu i ocenie dokumentdw zadanych przez zamawiajgcego od wykonawcow;
d) badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofert;
e) innych czynnosci powierzonych przez Dyrektora.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét podpisany przez uczestnikéw prac Komisji.
Brak podpisu ktéregokolwiek z uczestnikéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewadniczgcego Komisjl w protokole z posledzenia Komis;i.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do prawidiowosci postepowania,
do protokolu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia uczestnika Komisji.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy.

g 4.
Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
a) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji;
b) prowadzenie posiedzeri Komisji;
¢) podziat prac pomiedzy uczestnikow Komisji, wyznaczenie termindw ich wykonania
oraz zapewnlenie ich nalezytej realizacji;



d) przedktadanie  dyrektorowi do  zatwierdzenia projektéw  dokumentow
przygotowanych przez Komisje; :

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

f) przediozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez Komisje
rozwigzan w zakresie udzielenia zamowienia.

§ 5,

Do obowigzkdw sekretarza nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;

2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;

3) opracowywanie projektéow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

4} obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

5) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

6) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem, dokumentami
dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z zamowieniem - w trakcie jego trwania.

§ 6.

Do obowigzkéw uczestnikow Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji.

g7.
Uczestnicy prac Komisji rzetelnie | obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, na
podstawie i zgodnie z przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Uczestnicy Komisji wykonujg powierzone obowigzki zwigzane z udziatem w pracach
Komisji w ramach swoich obowigzkow stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego uczestnika Komisji jest umozliwienie mu udziatu w pracach
Komisji.
Uczestnicy Komisji ponoszg odpowiedzialnos¢ za wykonywanie powierzonych im
czynnosci.
W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygniec w glosowaniu zwykta wigkszoscia
gtoséw, a w przypadku réwnej liczby gloséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos
przewodniczacego.
W przypadku dokonywania przez Komisje rozstrzygniecia w gltosowaniu uczestnik Komisji
nie moze powstrzymac sie od glosu, natomiast moze zadac zalaczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu postepowania. '

Rozdziat IV

Nadzorowanie prac Komisji
g 8.

Nadzér nad prawidlowym tokiem postepowania o zamoéwienie publiczne wytaczone spod
stosowania ustawy PZP oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

WM =

§ 9.
Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.
Dyrektor stwierdza niewaznosc¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa przez Komisjg.
Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniong czynnos¢, podjgtq
Z naruszeniem prawa.
Dyrektor zatwierdza protokdt z posiedzenia Komisji.



