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Zarzadzenie Nr 63
Generalnego Dyrektora Dréog Krajowych i Autostrad
Z dnia .oevveeee, d2:.42....... 2014 1.

w sprawie procedury windykacji naleznosci

w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (ze zm. 1))
zarzadza sie, co nastepuje:

g 1.

Zarzadzenie okresla procedure windykacji naleznosci pobieranych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad z tytutu:

1) ustawy o finansach publicznych stanowigcych dochéd budzetu Panstwa;

2) oplat i kar wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym oraz ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz z dnia 27 pazdziernika 1994 r.
o autostradach ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym stanowigcych
przychod Krajowego Funduszu Drogowego.

§ 2.

1. Za przeprowadzenie procedury windykacji, o ktérej mowa w § 1, w tym za jej
koordynacje, odpowiedzialny jest:
1) Dyrektor Biura Ekonomiczno - Finansowego w Centrali GDDKiA - w przypadku
windykacji prowadzonej przez Centrale GDDKIA,
2) Zastepca Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno - Finansowych - w przypadku
windykacji prowadzonej przez Oddziat GDDKIA.

2. Na biezaco, nie pdzniej niz po zakonczeniu miesigca, upowazniony pracownik Biura
Ekonomiczno-Finansowego / pracownik Wydziatu Finansowego w Oddziale GDDKIA,
zwany dalej ,Pracownikiem”, dokonuje weryfikacji sald kont rozrachunkowych i ustala
ewentualne opdznienia w regulowaniu naleznosci.

3. W przypadku stwierdzenia braku zaptaty naleznosci w okreSlonym terminie,
Pracownik wystawia upomnienie / wezwanie do zaptaty w dwoch egzemplarzach.
Wzdr upomnienia stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

4, Po zakonczeniu kazdego kwartalu (pod daty ostatniego dnia kwartatu) Pracownik
nalicza i ujmuje w ksiegach rachunkowych:
a) odsetki od naleznosci budzetowych,

H Zmiany wymienionego zarzadzenia zostalty wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia 1 czerwca
2009 r., Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., Nr 68 z dnia 30 czerwca 2010 r,,
Nr 95 z dnia 28 paZzdziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r.,
Nr 13 z dnia 28 lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r., Nr 69 z dnia
22 listopada 2011 r., Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., Nr 20 z dnia 28 czerwca
2012 r., Nr 28 z dnia 24 sierpnia 2012 r., Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r., Nr 22 z dnia 29 kwietnia 2013 r,,
Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r., Nr 35 z dnia 5 lipca 2013 r., Nr 7 z dnia 7 lutego 2014 r., Nr 13 z dnia 27
lutego 2014 r., Nr 25 z dnia 30 maja 2014., Nr 37 z dnia 1 wrzesnia 2014 r. oraz Nr 60 z dnia 18 grudnia
2014 r.
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10.

115

12.

13,

14,

b) w przypadku pozostatych naleznosci (w tym KFD) odsetki od nieterminowo
uregulowanych naleznosci.

Wystawione noty odsetkowe Pracownik wysyta do podmiotéw zobowigzanych do ich
uiszczenia.

Ewidencje upomnien, o ktérych mowa w ust. 3, prowadzi Pracownik. Wzor ewidencji
upomnien stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Korespondencje z podmiotami, o ktéorych mowa w ust. 2, oraz wyjasnienie spornych
spraw prowadzi Pracownik.

W terminie 14 dni, po uplywie terminu okreslonego w upomnieniu, Pracownik
(w przypadku braku wptaty) sporzadza w trzech egzemplarzach tytut wykonawczy wg
wzoru, okreslonego zgodnie z art. 26 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1619 ).

Pracownik przekazuje tytut wykonawczy do podpisu Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad lub osoby pisemnie upowaznionej przez Kierownika Jednostki.

Ewidencje tytutéw wykonawczych prowadzi Pracownik. Wzdr ewidencji tytutdw
wykonawczych stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Oryginat tytutu wykonawczego wraz z odpisem przeznaczonym dla zobowigzanego,
Pracownik wysyta do wtasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego.

W przypadku braku dziatan egzekucyjnych ze strony urzedu skarbowego po uptywie
dwoch miesiecy od daty wystania tytutu wykonawczego, Pracownik wysyta do urzedu
skarbowego pisemne zapytanie o sposéb zalatwiania wniosku egzekucyjnego przez
ten urzad.

W przypadku otrzymania postanowienia organu egzekucyjnego w sprawie umorzenia
postepowania egzekucyjnego, Dyrektor Biura Ekonomiczno - Finansowego / Zastepca
Dyrektora ds. Ekonomicznych w Oddziale lub osoba upowazniona, w konsultacji
z wtasciwymi komoérkami merytorycznymi, ustala dalsze postepowanie w tej sprawie.
W przypadku stwierdzenia celowosci uzyskania opinii prawnej, wniosek o uzyskanie
opinii prawnej przekazywany jest odpowiednio do Biura Prawnego Centrali GDDKIiA
/ komorki organizacyjnej Oddziatu do spraw obstugi prawnej w terminie 5 dni, od dnia
wptywu postanowienia do GDDKIA.

W przypadku braku uregulowania naleznosci, do ktorych nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
Pracownik wysyla wezwanie do zaptaty z terminem zaptaty 14 dni od daty otrzymania
wezwania, a w przypadku braku wptaty, Dyrektor Biura Ekonomiczno-Finansowego
/ Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych w Oddziale |lub osoba upowazniona
przekazuje, w terminie 5 dni odpowiednio do Biura Prawnego w Centrali / komorki
organizacyjnej Oddziatu do spraw obstugi prawnej, catg dokumentacje sprawy wraz
z uzasadnionym stanowiskiem merytorycznym - celem wydania opinii prawnej.
Przekazanie dokumentacji do Biura Prawnego / komorki organizacyjnej Oddziatu
do spraw obstugi prawnej nastepuje w terminie 5 dni, od dnia wptywu postanowienia
do GDDKIA.

Gdy postepowanie zgodnie z niniejszg procedurg okazato si¢ nieskuteczne, naleznosci
nie$ciagniete podlegajq spisaniu. Wniosek o spisanie naleznosci sktada Naczelnik
Wydziatu Biura Ekonomiczno-Finansowego / Naczelnik Wydzialu Finansowego
w Oddziale odpowiedzialny za windykacje naleznosci, akceptuje Gtéowny Ksiegowy
/ Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych w Oddziale a zatwierdza Generalny Dyrektor
Drdg Krajowych i Autostrad lub osoba pisemnie upowazniona.

str. 2/3



§ 3.

Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 73 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 1
grudnia 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznosci w Centrali Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad;

2) Zarzadzenie Nr 66 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 24
listopada 2009 r. w sprawie procedury windykacji naleznosci w Oddziatach
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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