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Zatacznik nr 2

Zasady ewidencjonowania srodkéw w ramach programéw wspoélfinansowanych
przy udziale $rodkéw Unii Europejskiej (Fundusz Spéjnosci, TEN-T, Program
Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko, Program Operacyjny Rozwoj Polski
Wschodniej) oraz innych srodkow

I. Postanowienia ogoine

Podstawe prawng obowigzujagcych w GDDKIiA zasad (polityke) rachunkowosci
dla programéw wspétfinansowanych przy udziale srodkéw UE stanowi w szczegdlnosci:

II.

4.

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pézn. zm.);

2) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.
330, z pozn. zm.);

3) ustawa z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach ptatnych
oraz 0 Krajowym Funduszu Drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 931, z pdzn.
zm.);

4)  przepisy wykonawcze do ustaw wymienionych w pkt 1 - 3;

5) procedury i wytyczne GDDKIiA, jako beneficjenta projektéw realizowanych
w ramach programoéw UE.

Szczegdlne zasady ewidencji dowodéw ksiegowych w Centrali
i Oddziatach GDDKIiA, zwiazanych 4 realizacja programow
wspélfinansowanych z Unii Europejskiej (UE)

Ksiegi rachunkowe dotyczace projektéw unijnych prowadzi sie w Centrali GDDKIA
w Biurze Ekonomiczno - Finansowym, a w Oddzialach GDDKiA odpowiednio
w Wydziatach Finansowo - Ksiegowych.

Ksiegi, o ktorych mowa w ust. 1 obejmujg wszystkie operacje gospodarcze
w zakresie ewidencjonowania srodkéw unijnych. Ksiegi zapewniaja wydzielenie
odrebnej ewidencji wykorzystania srodkow unijnych wedtug poszczegdlnych tytutdéw
inwestycyjnych poprzez nadanie odrebnego kodu ksiegowego. W systemie
finansowo - ksiegowym SAP nadanie odrebnego kodu ksiegowego polega na
wpisaniu w polu kod referencyjny nr 1, numeru oznaczajgcego przypisang mu
inwestycje. Ewidencja analityczna na kontach ksiegowych wyodrebnia podziat
kosztow wedtug zrodet finansowania. Jednoczesnie kazdy projekt posiada:

1) odrebne rachunki bankowe - Centrala GDDKiA;

2) odrebne ksiegowe konto kosztow;

3) odrebne ksiegowe konto przychodow.

Faktury obce finansowane ze s$rodkéw UE opisywane i opieczetowywane
sq zgodnie z zasadami zawartymi w Podrecznikach Procedur dla poszczegolnych
funduszy. Obowigzkowe elementy opisu to:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu;

2) nazwa projektu;

3) okreslenie wydatkdéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych (proporcje);

4)  zrédio finansowania projektu;

5) potwierdzenie poprawnosci formalno - merytorycznej i rachunkowej,
opatrzone datg zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem
sporzadzonym w sposéb identyfikowalny (peitne imie i nazwisko) lub
parafg i pieczatkg imienng osoby upowaznionej;

6) numer, pod ktéorym dokument =zostat zaksiegowany na Kkoncie
wyodrebnionym dla potrzeb projektu;

7) stwierdzenie dokonania zaplaty - pieczatka zaptacono przelewem dnia.

Ptatnosci za faktury realizowane s z rachunkéw bankowych otwartych
w Narodowym Banku Polskim (NBP) lub Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK):
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1) w Centrali GDDKIA dla projektow wspdifinansowanych z FS, TEN-T
stosowane sg rachunki bankowe odrebne dla kazdego zadania
w NBP:
a) rachunek podstawowy — koszty kwalifikowane,
b) rachunek pomocniczy - koszty kwalifikowane - lub niekwalifikowane,
c) rachunek odsetkowy - koszty kwalifikowane (krajowy wkiad
publiczny);
2) w Centrali i Oddziatach GDDKIiA zgodnie z listg podmiotéw wskazanych
przez Ministerstwo Finanséw - w BGK; )
3) w Centrali GDDKIA dla projektéw Pomoc Techniczna POIIS dokonywane
sg z rachunku wydatkéw budzetowych prowadzonym w NBP;
4) w Oddziatach GDDKIA ptatnosci za programy unijne dokonywane
sq z rachunku pomocniczego wydatkow budzetowych w NBP lub BGK.
Dokumentacje ksiegowa (faktury, wyciagi bankowe, PSP, listy sprawdzajace)
dotyczacq poniesionych kosztow i wydatkéw oraz uzyskania $rodkéw finansowych
z UE potwierdzaja za zgodnos¢ z oryginalem pracownicy Biura Ekonomiczno
- Finansowego posiadajacy petnomocnictwa Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad; w Oddziatach uprawnieni pracownicy Wydzialu Finansowo
- Ksiegowego.
Obowigzki i odpowiedzialno$é pracownikéow realizujgcych finansowg obstuge zadan
UE wynikajg z opisu stanowisk pracy i zakreséw czynnosci.
Potwierdzone za zgodno$¢ =z oryginatem kopie dokumentéw finansowo
- ksiegowych przekazywane sg do Departamentu Projektéw Unijnych
i Monitoringu celem przygotowania sprawozdan z realizacji projektow,
w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.
Oprocz faktur, dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow zwigzanych
z projektem sq wszelkie dokumenty finansowo - ksiegowe,
na podstawie ktérych ewidencjonuje sie koszty w systemie finansowo - ksiegowym
jednostki organizacyjnej (Centrala, Oddziat), odpowiedzialnym za realizacje danego
projektu i dokonujacej ptatnosci w zwigzku z jego realizacja.
W zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami potwierdzajacymi
jego poniesienie sq miedzy innymi dokumenty okreslone
w instrukcjach wykonawczych sporzadzanych przez GDDKIiA do rozliczen dla
programéw UE, np. zestawienia wydatkow osobowych pracownikow, ktérych
wynagrodzenie jest wspoifinansowane przez UE, wyciagi bankowe potwierdzajgce
zaptate wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia, koszty delegacji stuzbowych i inne.
Oryginaty dokumentéw, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci podlegajq
dekretacji i ewidencji w systemie finansowo - ksiegowym. Oryginaty lub kopie
dokumentow dotyczacych wydatkéw ponoszonych w zwigzku 2z realizacjq
projektu dofinansowanego ze srodkow UE przechowywane sg w odrebnym
segregatorze (oznaczonym zgodnie z wymogami), wyodrebnionym na cele tego
projektu zgodnie z kryterium rzeczowym i czasowym.
Wszystkie zapisy ksiegowe posiadajq automatycznie nadane kolejne numery pozycji
oraz pozwalaja na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu. Zapisy
w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w sposdb zapewniajgcy ich trwatosc,
a obroty sa liczone w sposoéb ciagty.
Odsetki wynikajace z przechowywania na rachunkach bankowych GDDKIA, $rodkéw
przekazanych przez Komisje Europejskq i Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,
wykorzystywane sg na sfinansowanie wydatkow stanowigcych krajowy wkiad
publiczny. Odsetki karne pomniejszajqg kwote wydatkéow kwalifikowanych
wykazywanych w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach
o ptatnosé. Pozostate odsetki, zwane odsetkami umownymi, nie pomniejszaja kwoty
wydatkow kwalifikowanych, wykazywanych w poswiadczeniach i zestawieniach
wydatkow oraz wnioskach o ptatnos¢. W przypadku gdy projekt, w ramach ktérego
beneficjent zaptaci odsetki umowne, badz karne zostat zakonczony, odsetki ptacone
przez beneficjenta, odprowadzane sg na wydzielony rachunek dochodéw budzetu
panstwa. Dyspozycje odnosnie srodkéw finansowych pozostajacych na rachunkach
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13.

14.

15.

III.

bankowych po zakonczeniu realizacji zadania wydaje Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju.

Dla zadan finansowanych z Krajowego Funduszu Drogowego (KFD) odsetki i kary
umowne pfacone przez wykonawcow zasilajg KFD.

Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetu sSrodkéw europejskich,
z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w zakresie programéw, rozliczenie
$rodkdéw pochodzacych z budzetu UE z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych
z budzetu panstwa - sporzadzane sg w okresach i wedlug wzoréw okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
Zasady i okres archiwizacji dokumentow finansowo - ksiegowych projektow
realizowanych z funduszy UE, okreslone sg w zataczniku nr 9 do zarzadzenia.

Konta stuzace do ewidencji funduszy pomocowych w Centrali i Oddziatach
GDDKiA

1. Konta bilansowe:
1) 011 Srodki trwate;
2) 080 Srodki trwate w budowie (zakupy inwestycyjne);
3) 081 Srodki trwate w budowie (inwestycje);
4) 130 Rachunek biezacy Centrali GDDKIiA oraz rachunki pomocnicze
wydatkow budzetowych w NBP;
5) 137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajqcy zwrotowi;
6) 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami krajowymi w walucie
krajowej i obcej (Rozdziat 60005, 60011, 60012);
7) 202 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami zagranicznymi
w walucie krajowej i obcej (Rozdziat 60005, 60011, 60012);
8) 212 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami krajowymi w walucie
krajowej i obcej (finansowane ze srodkow KFD);
9) 213 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami zagranicznymi
w walucie krajowej i obcej (finansowane ze $srodkow KFD);
10) 214 KFD - potwierdzenie wydatkow;
11) 215 Rozrachunki z KFD z tytutu optat drogowych;
12) 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich;
13) 228 Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi;
14) 240 Pozostate rozrachunki;
15) 241 Roszczenia sporne, kwoty wstrzymane i watpliwe;
16) 800 Fundusz jednostki;
17) 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje.
2. Konta pozabilansowe:
1) 970 Ptatnosci ze srodkow europejskich;
2) 973 Wydatki niekwalifikowane w sytuacji stwierdzenia
nieprawidtowosci;
3) 974 Zmiany poziomu kwalifikowalnosci;
4) 977 Przychody incydentalne;
5) 978 Wydatki poniesione przed podpisaniem uméw o dofinansowanie
projektu;
6) 979 Wydatki niezwigzane z projektem;
7) 982 Plan wydatkow srodkow europejskich;
8) 983 Zaangazowanie wydatkow srodkdw europejskich roku biezacego;
9) 984 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat;
10) 985 Zmiana zrodta finansowania zadan;
11) 987 Wydatki wedtug kontraktow.
3. Opisy funkcjonowania kont, o ktérych mowa w_ust. 1 i 2 okreslone
sq w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia. ERALNY DYREKTOR
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