ZARZADZENIE Nr.Zl..

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad

w sprawie organizacji stalego dyzuru

w Generalnej Dyrekeji Drog Krajowyeh i Autosirad

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z pézn. zm ) oraz § 3 ust. 2 pkt 1
zatacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 11 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 22
lutego 2007 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog
Krajowych i Autostrad zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Ustala sie zasady organizacji i funkc¢jonowania statych dyzuréw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 21 wrzednia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz.U. Nr
219, poz. 2218), w centrali i oddzialach Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

§2.

1. Systemem statego dyzuru obejnuje sie przedsigbiorcdw o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-
obronnym, realizujacym zadania oslony technicznej drog na potrzeby obrony pafnistwa.

2. Przedsigbiorey, o ktorych mowa w ust 1, przygotowuja, organizuja i uruchamiaja staly dyzur, na
podstawie art. 7 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci

panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow (Dz. U. Nr 122, poz. 1320).
§3.

Hekroé w zarzadzeniu jest mowa o:
1) jednostkach organizacyjnych — rozumie sie przez to centralg i oddziaty Generalnej Dyrekcii
Drég Krajowych 1 Autostrad;
2) kierownikach jednostek organizacyjnych — rozumie si¢ przez to Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad 1 Dyrektorow Oddzialow.

§ 4.
1. Szczegdiowa organizacie stalego dyzuru, wyposazenie oraz zasady funkcjonowania staiego
dyzuru okresla Instrukcja Statego Dyzuru, stanowigcs zafacznik nr 1 do zarzadzenia, zwana dalej
Jlnstrukcia”.

2. Wykaz dokumentacji stalego dyzuru okresla zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.



(]

e

[I—

)

[¥8]

EN

. Dokumentacja statego dyzuru w stanie stalej gotowosci obronnej pafstwa przechowywana jest

w Biurze Spraw Obronnych Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.

W przypadku wprowadzenia stanu gotowosci obronnej padstwa czasu kryzysu albo stanu
gotowosci obronnej panstwa czasu wojny, zwanych dalej ,wyZszymi stanami gotowosct
obronnej panstwa”, dokumentacja prowadzona jest przez obsadg statego dyzuru.

§5.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych tworza staly dyzur w jednostkach organizacyjnych.

Funkcjonowanie stalego dyzuru zapewnia kierownik jednostki, wyznaczajac jego skiad
i okreslajac czas jego peinienia.
Skiad jednej zmiany stalego dyzuru stanowia, co najmniej trzy osoby. W skiad zmiany stalego
dyzury wchodzg!
1}  dyzurny;
2}  pomocnik dyzurnego;

3)  goniec (kierowca).

. Staty dyzur pelnia pracownicy jednostek organizacyjnych

. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 2, posiadaja poswiadczenie bezpieczefistwa upowazniajace

do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”, na podstawie ustawy

z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nigjawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631

Z pGZn. zm.)

- Staly dyzur pelniony jest w sposéb ciggly. Czas pelnienia statege dyzuru wynosi 24 godziny na

dobe, 7 dni w tygodniu, od momentu uruchomienia. Rozpoczecie pelnienia stalego dyiuru
okregla Instrukcja.

§ 6.

Celem stalego dyzuru dla potrzeb jednostki organizacyinej jest zapewnienie cigglosct operatywnego

orzyjmowania i przekazywania decyzjl, informacji i meldunkéw niezbednych dla wiasciwego

kierowania i zarzadzania jednostkg organizacyjng w przypadku wprowadzenia wyzszych stanow

gotowosci obronne] pafistwa.

1.

§7.
Przygotowanie stalego dvzurn w stanie staltej gotowoéct obronngj panstwa obgjmuje:
1)} wyznaczenie skiadu osobowego stalego dyzuru — Zespotu Stalego Dyzury;

2} wskazanie pomisszczenia, wyposazonego w §rodki facznosct, sprzgt kemputerowy,

materialy biurowe i zapasowe Zrodio energii elektrycznej, w ktérym staly dyzur bedzie




pelniony;

opracowanie dokumentacji zwiazanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania
statego dyzury,

wyznaczenie o0séb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru oraz opracowanie
wykazu tych oséb, zawierajacego ich dane teleadresowe;

wyznaczenie dyzurnych érodkow transportowych dla potrzeb statego dyzury;

zapewnienie systemow facznodct oraz ochrony w miejscach funkcionowania statege dyzuru;
zapewnienie wyzZywienia 1 miejsc odpoczyrku dla 0sob petnigcych staly dyzur;
zorganizowanie, nie rzadziej niz jeden raz w roku — w ramach szkolenia cobronnego —

szkolenia teoretycznego i praktycznego dla 0sdb wehodzacych w skiad stafego dyzuru.

2. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa:

&

2)

obsada Punktu Informacji Drogowej uruchamia, zgodnie z § 8 ust. 2 staly dyzur, a po
uruchomieniu statego dyzuru wchodzi w jego sktad;
realizuje zadania zgodnie z Instrukcja.

§ 8.

1. Uruchamianie stalego dyzuru w stanie stale] gotowosci obronnej panstwa oraz w wyzszych

stanach gotowosci obronnej panstwa, realizowane jest w pelnym lub ograniczonym zakresie na

podstawie:

)

2)

3)
4}

Decyzji Ministra Obrony Narodowej, w celu zrealizowania zadafi mobilizacymych
na rzecz sit Zbrojnych — przekazanej przez organy administracji wojskowej (Wojewddzkie
Sztaby Woiskowe — WSzW, Wojskowe Komendy Uzupetnien — WKU};

Decyzji Szefa Obrony Cywilnej Kraju, w celach szkoleniowych obsady statych dyzuréw;
Decyzji Ministra wlasciwego do spraw transportu;

Decyzji wojewody mazowieckiego dla potizeb szkoleniowych oraz w razie wprowadzania
na czesci lub calym obszarze Rzeczypospolite] Polskiej stanu wyjatkowego ze wzgledu na

kleske zywiolowa.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa uruchomienie stalego dyzuru zarzadza:

1)
2)
3)

Minister Obrony Narodowei,

Minister wlasciwy do spraw fransporty;

Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad.
§9.

Organizacje statego dyzuru nalezy dostosowal w jednostkach organizacyjnych wedlug zasad



okresionych w zarzadzeniu i utrzymywaé w statej gotowosci do uruchomienia.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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1.

ZASADY OGOLNE

1.1. el organizacji stalego dyzuru

Celem organizacii statego dyzZuru jest zapewnienie ciaglodci przekazywania decyzji organéw

uprawnionych do uruchamianiz realizacji zadan zwigzanych z podwyZszaniem gotowosci

obronnej pahstwa, w szczegdlnoscn:

przekazywanie wykonawcom decyzji 1 zadan od upowaznionych organcw,
ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadas,
utrzymywanie facznoéci ze stalym dyzurem ministerstwa wiasciwego do spraw transportuy,

z nadrzednymi 1 podleglymi komorkami organizacyjnymi oraz  jednosiek

wspoélpracujgcych,

powiadamianie okreSlonych o0s6b o obowigzku niezwlocznego stawienia sig

W Iiejscu pracy.

1.2. Zadania realizowane w ramach stalege dyzure

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

powiadamianie osob funkeyjnych — za posrednictwem tacznodci telefonicznej lub gotcdw
w trybie alarmowym Iub zwyklym, w celu niezwlocznego stawienia sig w migjscu pracy ~
zgodnie z wvkazem zawartym w instrukcji statego dyzuru,

uruchamianie, na podstawie decyzii lub zarzadzenia wlasciwego organu, procedur
zwiazanych z wprowadzeniem wyZszych stanéw gotowosSci cbronnej panstwa
w jednostkach organizacyjnych, zawartych w Planie operacyjnego funkecjonowania
GDDKiA w warunkach zagroZenia bezpieczenistwa panstwa 1 w czasie wojny 0faz w
instrukeji ,,Narodowego Systemu Pogotowia Kryzysowego”™,

przyjmowanie, ewidencjonowanie 1 przekazywanie decyzji i zarzadzefd upowainionych
organdéw w sprawie uruchomienia okredlonych zadan, wynikajacych z wprowadzania

wyzszych stanéw gotowosct obronnej panstwa,

© przekazywanie whadciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas

wprowadzania wyzszych stanéw  gotowosci obronne] panstwa W jednosikach
organizacyjnych,

przekazywanie wiasciwym organom informacjl o stopniu realizacji zadan wynikajacych
z wprowadzania wyzZszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa,

przyjmowanie, ewidencjonowame 1 przekazywanie Generalnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych i Autostrad zarzadzen, decyzji, zadan, meldunkéw i informacii naptywajacych
od Ministra Obrony Narodowej (MON), Szefa Gbrony Cywilneg) Kraju (SOCK), Ministra
whasciwego do spraw transportu), Komendantéw Wojewodzkich Sztabéw Wojskowych

{(WSzW) | Wojskowych Komend Uzupelnien (WKU) oraz z oddzialdw GDDEKIA,



— ewidencjonowanie i przekazywanie od Generalnego Dyrekiora Drog Krajowych
i Autostrad zarzagdzen, decyzji, zadad, meldunkow 1 informacji adresowanych
do Ministra Obrony narodowej (MON), szefa Obrony Cywilnej Kraju {(SOCK), Ministra
wiasciwego do spraw transportu, Komendantéw Wojewddzkich Sztabow wojskowych
{WSzW) i Wojskowych Komend Uzupeinien (WKU) oraz oddziatéw GDDKIA,

— utrzymywanie lacznosci ze stalym dyzurem Mimsterstwa wiasciwego do  spraw
transportu, oddziatéw GDDKiA oraz jednostek organizacyjnych drogownictwa
przewidzianych do militaryzacii,

— przekazywanie - w zaleznosci od stopnia pilnodci - Generalnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych i1 Autostrad korespondencji otrzymanej w godzinach pozastuzbowych -
natychmiast lub po jego przybyciu do pracy, '

- przekazywanie” do kancelarii tajnej dokumentow o klauzuli ,tajne”,

— przekazywanie natychmiast Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i1 Autostrad
korespondencji z napisem na kopercie: ,, D0 RAK WZASNYCH” bez otwierania,

— prowadzenie dziennika dzialania stalego dyzuru, w ktoérym nalezy ewidencjonowac
sytuacje na sieci drog krajowych, zdarzenia majace wplyw na oslong techniczna sieci
drogowej, decyzje podjg{e przez Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
i przekazane do realizacji,

—  wykonywanie innych polecen wydanych przez Generalnego Dyrektora Drog Kraiowych

i Autostrad.

1.3. Skiad osebowy i czas pelnienia stalego dyzura

Funkcjonowanie statego dyzuru zapewnia kierownik jednostki organizacyjnej, wyznaczajac
skiad stalego dyzuru 1 okredlajac czas jego peinienia. 7

Skiad jednej zmiany stalego dyiuru stanowia co ngmniel dwie osoby, w tym kierowntk
zmiany 1 dyzurny (dyzurm).

Czas pelnienia statego dyzuru:

— I zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00,

— I zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.

Kierownik jednostkl organizacynej moze okresli¢ inne godziny pelnienia stalego dyzury, jesh
wzasadiione jest to specyfikq jednostki orgamizacyjnej i zapewnia pefnienie dyiuru

catodobowo.

1.4. Miejsce pelmienia stalego dyzura i jego podiegloéé

Miejscem petnienia stalego dyZumi JESE ... .. ,
kiGre znajduje sie w pomieszczeniu nr ............. Jbudynek o

Usoby pelnigee staty dyzur podlegaja kierownikowi jednostki organizacyjne].



}.5. Kontrolz i nadzér nad stalym dyiurem

Staty dyzur moga kontrolowac:

-~ Minister wiadciwy do spraw transporiy,

— kierownik jednostki organizacyjnei,

— osoby upowaznione przez Ministra wlasciwego do spraw iransporiu,

— osoby upowaznions przez kierownika jednostki organizacyjnej.

Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru sprawuje w imieniu kierownika
Fednostki OF@ANIZACYIIIE]. .. ... i vt e e e
Do obowiazkéw sprawujgcego nadzér nad funkcjonowaniem statego dyzuru nalezy:

— przygotowanie statego dyzuru,

— nadzor nad dokumentacjg 1 wyposaZeniem stalego dyzury,

— udzielanie instruktazu osobom pelnigcym staty dyzur,

— kontrola pelnienia stalego dyzurg,

— prowadzenie szkolenia z osobami wyznaczonymi do peinienia stalego dyzuru,

— immee, wynikajgce ze specyfiki jednostki orgamizacyjnej.
2. USTALENIA SZCZEGOLOWE

2.1. Uprawnienia oséb peinigcych staly dyzur

- wydawanie 1 przekazywanie polecefl w sprawach nalezacych do kompetencii kierownika

jédncstki organizacyjnej, podczas jego nieobecnosc,

przyjmowanie i przekazywanie sygnaiow,
— egzekwowanie od pracownikéw jednostki organizacyjngj informacjt w celu uakiualniania

dokumentacii stalego dyzuru,

wydawanie polecen kierowcom przydzielonych srodkow transportowych w sprawie
wykorzystania pojazdéw,

— inne, wynikajqgce ze specyfiki jednosthki organizacyjnej.

2. Zadania osob pelnigeyeh staly dyZur

znajomosc instrukeji sté%ega dyzuru,

—~  znajomos¢ struktury organizacyjnej jednostki organizacyinej,

~ zngjomosé aktualne] syiuacii dotyczace] podleglej sieci drog krajowych w zakresie
funkcjonowania jednostki organizacyinej,

—  majomose sygnaldw powszechnego ostrzeganta 1 alarmowania,

~ umigjetnos¢ postugiwania sig technicznymi $rodkami fgcznosci oraz urzadzeniami

biurowymi, znajdujacymi si¢ na wyposazeniu stalego dyzury,




3.

utrzymywanie facznosci ze statym dyzurem ministerstwa wiasciwego do spraw fransportu,
z nadrzednymi i podleglymi komorkami organizacyjnymi oraz jednostek
wspdlpracujacych,

przestrzeganie przepisdw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

inne, wynikajgee ze specyfiki jednostki organizacyjne].

Zadania zmiany preyjmujgeej staly dyZur,
przyjecie dokumentac)i statego dyzury,
przyjecie wyposazenia pomieszczen statego dyzury,
sprawdzenie sprawnosci techmicznych Srodkéw facznoéci oraz urzadzen biurowych,
znajdujacych sie na wyposazeniu stalego dyzury,
sprawdzenie dostepnoscl §rodikOw transporiowych wraz z kierowcami, wyznaczonymi do
dyspezycii statego dyzury,
zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja dotyczaca podleglej sieci drog krajowych w zakresie
funkcjonowania jednostki organizacyjnej,
potwierdzenie faktu przyiecia statego dyzuru w dzienniku dziatania,
irme, wynikajace ze specyfiki jednostki organizacyjnej.

Zadania zmiany zdajace] staly dyzur.,
uaktualnienie dziennika dziatania i przekazanie zmianie przyjmujacej staly dyzur;
zapoznanie zmiany przyjmujacej staly dyzur z aktualng sytuacja dotyczacs podleglej sieci
drog krajowych w zakresie funkcjonowania jednostki organizacyjne], '
przedstawienie zmianie przyjmujacej staly dyzur spraw wyniklych w trakcie dyzuru
i sposobu ich realizacii;
przedstawienie zmianie przyjmujace] staty dyzur spraw, bedacych w procesie realizacji
wraz z ewentualna informacjg o sposobie 1 terminie ich zalatwienia,
zapoznanie zmiany przyjmujacej staly dyzur z miejscem pobytu: kierownika jednostki
organizacyjne] oraz wydanych przez niego decyzjach dotyczacych statego dyzuru,

inne, wynikajqce ze specyfiki jednostki organizacyjnej.

INFORMACIE BODATRKOWE

Inne, istoine dane i ustalemia wynikaiqee ze specyfiki jednostki orgamizacyine] i mie ujefe

w poprzednich puriitach.




L)

oo

10.

iZ.
13,

Zatgcznik nr 2

Wykzaz

dokumentacji stalego dyzury

Farzadzenie Nr 23 Ministra Transportu z dniz 12 wrzesnia 2007 roku
w sprawie systemmu stalego dyzuru.

Zarzadzenie Nr ... Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad z dnia
......................................... 2007 roku w sprawie organizacji stalego dyzuru w
Generalng Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.

Instrukcja stalego dyzuru. |

Diziennik dziatania stalego dyzuru.

Wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru.

Wykaz danych teleadresowych oséb wchodzacych w skiad statego dyzuru.

Wvykaz danych teleadresowych organow i jednostek organizacyjnych nadrzednych,
sodlegtych i wspéidziatajacych w ramach systemu statego dyzuru.

Wykaz os6b powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwiocznego stawienia
sie W miejscu pracy.

Mapa lub mapy obszaréw wg whasciwosci jednostki organizacyjnej organizujacej
staty dyzur, zgodnie z jej statutem i regulaminem organizacyjnym oraz stosownie do
obszatu dziatania. O rodzaju, skali i wielkosci mapy decyduje kierownik jednostki
organizacyjnej.

Brudnopis.

Tabela sygnaldw powszechnego ostrzegania i alarmowasia.

Regulamin organizacyjny jednostki.

Inne dokumenty wiezbedne do funkcjonowania systemu siolego dyiuri, wynikajace

ze specyfiki jednostki orgamizacyjrey.




