ZARZADZENIE Nr.20.

Generainego Dyrektora Droég | ‘rajowych i Autostrad
z dnia 20, WRIN2007 v,
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacji Obstuci Prawnej
Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad |

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zalacznika nr | do Zarzadzenia Nr 11 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 22 lutego 2007 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generainej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie Regulamin Organizacji Obshugi Prawnej Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i
Autostrad, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Schemat uzyskiwania opinii prawnej w Biurze Prawno - Organizacyjnym GDDKIA, stanowt
zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Farzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaczniki do zarzadzemia Nr Qg
Generalnego Dyrektora Drég}(gajowych 1 Autostrad
z dnia ...k LOAARICL.. 2007 1.
Zalacznik nr 1
REGULAMIN
ORGANIZACJI OBSLUGI PRAWNEJ

GENERALNEJ DYREKCJI DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

L Postanowienia ogolne.
§ 1. Regulamin okreSla orgamizacj¢ oraz zakres obshugi prawnej centrali
GDDKiA, zasady nadzoru nad stala obstuga prawna swiadczong na rzecz centrali oraz
wykonywaniem dodatkowych ustug prawnych zlecanych kancelariom zewnetrzoym.

§ 2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) GDDKIiA - centralg w Warszawie,

2) Dyrektor BP — Dyrektor Biura Prawno — Organizacyjnego,

3) BP - Biuro Prawno — Organizacyjne,

4) Komérka organizacyjna — komérka organizacyjna centrali,

5) Zewngtrzna kancelaria prawna — kancelaria radcow prawnych, adwokaci,
specjalisci z okreslonych dziedzin prawa, $wiadczacy stale lub incydentalne
ushugi prawne na rzecz GDDKiA.

II.  Organizacja i zakres obslugi prawnej.

§ 3. Stala obsluge prawna wykonuja:
1) Biuro Prawno — Organizacyjne GDDKIA,
2) Zewnetrzne kancelarie prawne zatrudnione na podstawie stalej umowy o

$wiadczenie pomocy prawnej.

§ 4. 1. Komorki organizacyjne moga korzysta¢ dodatkowo z uslug
zewnetrznych kancelarii prawnych przy realizacji projektow i zadan szczegbmych
wykraczajacych poza zakres objety stala obstuga prawna, gdy



1) sprawa wymaga znajomosci prawa obcego,

2) spor toczy si¢ za granica Polski,

3) przedmiotem zawieranej umowy lub toczacego si¢ sporu jest zagadnienie
wymagajace, oprocz znajomosci prawa, wiedzy specjalistycznej,

4) sprawa wymaga udzialu prawnika — specjalisty z okreslonej dziedziny

prawa.

2. Decyzje w sprawie powierzenia sprawy zewnetrznej kancelarii prawnej
podejmuje Generalny Dyrekior Drog Krajowych i Autostrad lub jego zastgpca
nadzorujacy komérke organizacyjna, na wniosek dyrektora tej komorki zaopiniowany

przez Dyrektora BP lub Naczelnika Wydziatu Obstugi Prawne;.

3. Przed wystapieniem z wnioskiem dotyczacym skorzystania z ustug
zewnetrznej kancelarii prawnej, dyrektor zainteresowanej komorki organizacyjnej
zobowiazany jest do zasiegniecia opinii Dyrektora BP lub Naczelnika Wydziatu
Obslugi Prawnej odnosnie celowosci skorzystania z takich ustug,

§ 5. BP wykonuje obsuge prawng zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym w

nastgpujacym zakresie:

1) opracowywanic opinii prawnych oraz interpretacja obowiazujacych
przepisow, '

2) zastgpstwo procesowe Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
w postepowaniach: sadowym, administracyjnym oraz przed innymi
organami orzekajacymi w sprawach nie przekazanych do kompetencji
oddzialéw z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla Prokuratorii Generalne;
Skarbu Panstwa,

3) wspoldzialanie z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa przy
wykonywaniu przez Prokuratori¢ zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa,

4) pomoc prawna przy opracowywaniu decyzji administracyjnych oraz
projektéw uméw o charakterze nietypowym i uméw miedzynarodowych,



5)

6)

7)

udziat w negocjowaniu uméw w zakresie ich aspektéw prawnych,
w szczegblnosci umdw o budowg i eksploatacjg autostrad platnych,
zatwierdzanie ostatecznych wersji Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia oraz gwarancji zabezpieczajacych przedkladanych przez
Wykonawcow, w zakresie formalno — prawnym,

opiniowanie, uzgadnianie oraz konsultowanie pism i maicrialow

przygotowywanych przez inne komorki organizacyjne w zakresie formalno
— prawnym.

§ 6. Zewnetrzne kancelarie prawne $wiadcza pomoc prawng na zasadach
okreslonych w umowach, na podstawie ktorych wykonuja obstuge prawna na rzecz
GDDKIA w nastgpujacym zakresie:

1)

2)

3)

sporzadzanie specjalistycznych opinii prawnych oraz konsultacie w ich
przygotowaniu, w szczegOlno$ci w sprawach zwiazanych z prawem
gospodarczym, prawem pracy, prawem podatkowym, zaméwieniami
publicznymi oraz dotyczacych projektéw koncesyjnych / ppp,
reprezentowanie GDDKiA w postgpowaniach: sadowym,
i administracyjnym, w szczegdlnosci przed sadami arbitrazowymi w Polsce
a takze za granica — w sprawach o wysokim stopniu zawilosci oraz przed
Urzedem Zaméwien Publicznych,

pomoc prawna w sprawach, w ktorych reprezentantem Skarbu Pafistwa jest

- Prokuratoria Generalna,

4)

5)

6)

specjalistyczna pomoc prawna przy opracowywaniu uméw i imnych
dokumentow,

udzial w negocjacjach, a zwlaszcza pomoc w negocjowaniu umow
o budowe i ecksploatacje autostrad platnych oraz w szczegdlnych
przypadkach udzial ekspercki w spotkamiach ze spotkami koncesyjnymi,
budujgcymi lub eksploatujacymi poszczegodlne odeinki autostrad,

cksperckic wsparcie w przygotowywaniu i prowadzenin procedury
przetargowej oraz ewentualny udzial w pracach komisji przetargowych,

w tym roéwniez z prawem powolania na czlonka komisji, powotywanych do
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oceny dokumentacji i ofert na wszystkich etapach procedury, w trybie
ustawy o autostradach platnych i o Krajowym Funduszu Drogowym,
7) zadania zwigzane z procesem legislacyjnym.

§ 7. 1. Komoérki organizacyjne sa uprawnione do skorzystania z pomocy prawnej

w kazdej sprawie skomplikowanej pod wzgledem prawnym.

2. Wniosek w sprawie udzielenia opinii prawnej, o ile obowiazek taki mie
wynika z przepiséw Regulaminu Organizacyjnego GDDKIiA, wymaga uzasadnienia.
Whiosek powinien by¢ podpisany przez dyrektora komoérki organizacyjuej lub osobg

przez niego Upowazniona,

3. Do wniosku powinna by¢ dolaczona informacja opisujaca sprawg oraz

niezbedne dla ndzielenia opinii dokumenty i materialy.

§ 8. 1. Osoba, ktorej Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad udzielil
pelnomocnictwa procesowego prowadzi samodzielnie sprawy przed organami
orzekajacymi, dbajac o nalezyte wykorzystanie przewidzianych przez prawo Srodkow
dla ochrony uzasadnionych intereséw GDDKiA. W postepowaniu moga neczestniczy¢
pracownicy merytoryczni posiadajacy pelnomocnictwo Generalnego Dyrekiora Drog
Krajowych i Autostrad.

2. Po wydaniu orzeczenia przez sad pierwszej instancji pelromocnik procesowy
sporzadza opini¢ i przedstawia ja dyrektorowi komorki organizacyjnej w kwestii

celowosci wniesienia §rodka odwolawczego.

3. Dyrektor komérki organizacyjnej przedstawia opinig Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego
postgpowania, po zasi¢gni¢ciu opinii BP.



EIR

Nadzér nad obsiugg prawng, Swiadczong na rzecz komoérek

organizacyjnych przez zewngtrzne kancelarie prawne.

§ 9. Nadzor nad obstugg prawna dotyczy w szczegdlnosci nastepujacych obszarow:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9

przestrzegania przepisow prawa oraz regulacji wewnetrznych GDDKiA
dotyczacych opiniowanej sprawy,

sporzadzania opinii prawnych, ekspertyz oraz udzielania porad i konsultacji
prawnych w sposéb rzetelny i czytelny dla adresata,

terminowosci, rzetelnosci i prawidlowosci opracowywanych pism
procesowych,

zasadnosci  skladania (lub odstapienia od skiadania) $rodkow
odwolawczych od orzeczeh wydawanych przez sady, organy administracji
pafistwowej lub inne organy i imstytucje prowadzace postgpowanie, W
ktérych uczestniczy GDDKIA,

przestrzegania tajemnicy,

terminowosci wydawania opinii,

przekazywania kopii opinii prawnych i innych sporzadzonych dokumentow
do odpowiedniego zbioru korespondenci,

prowadzenia dziennika korespondencji, repertorium spraw sadowych oraz
rejestru opinii prawnych,

sporzadzania okresowych sprawozdan z prowadzonych w obstugiwanej

komérce spraw spornych.

§ 10. Nadzor merytoryczny nad $wiadczeniem uslug przez zewnetrzne kancelarie
prawne, w szczegblnosci w zakresie efektywnosci i terminowosci podejmowanych
przez nie czynnosci sprawuje dyrektor komoérki organizacyjnej zlecajacej ushuge we
wspblpracy z Dyrektorem BP. Po wykonaniu przez zewngtrzng kancelari¢ prawna
ustugi, dyrektor komérki organizacyjuej zlecajacej usluge zobowiazany jest sporzadzi¢

i przestaé Dyrektorowi BP oceng wspolpracy z ta kancelaria,



6

§ 11. 1. Nadzér formalny nad obstuga prawna $wiadczong przez zewnetrzne kancelarie
prawne sprawuje Dyrektor BP.
2. Dyrektor BP moze upowazni¢ pracownika BP do wykonywania nadzoru, 0

ktérym mowa w ust. 1.

§ 12. 1. Na potrzeby nadzoru, o ktérym mowa w § 11 ust. 1, komorki organizacyjne,
ktore korzystaja z pomocy zewnetrznej kancelarii prawnej zobowigzane sg do:

1) przedstawiania  sporzadzanych  opimii prawnych ~w  sprawach
precedensowych badz szczegélnie skomplikowanych,

2) raportowania Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad o
istotnych ryzykach dla GDDKIA z tytulu pozwéw, sledztw, dochodzen,
wszelkich innych postgpowan dotyczacych GDDKIA lub mnych zdarzen,

3) przekazywania kopii opinii i innych sporzadzanych dokumentéw do
odpowiedniego zbioru korespondencji prowadzonego przez BP,

4) przekazywania informacji do repertorium spraw sadowych,

5) prowadzenia rejestru opinii prawnych z uwzglednieniem przedmiotu sprawy
i terminu jej zalatwienia,

6) sporzadzania rocznych informacji zbiorczych, dotyczacych terminowosci
wydawania opinii i zalatwiania innych zleconych im spraw i przesylania ich
do BP w terminie 7 dni od upltywu danego okresu sprawozdawczego.

2. W celu monitoringu sposobu i jakosci $wiadczenia obstugi prawnej przez

zewnetrzne kancelarie prawne, Dyrektor BP lub upowazniony pracownik BP
przeprowadza kontrole w wybranych komérkach organizacyjnych.



Zalacznik nr 2

SCHEMAT UZYSKIWANIA OPINII PRAWNEJ
W BIURZE PRAWNO-ORGANIZACYINYM GDDKIA

WNIOSEK KOMORKI ORGANIZACYINE]
DO BIURA PRAWNO-ORGANIZACYINEGO
O OPINIE PRAWNA

l

REJESTRACJA WNIOSKU W SEKRETARIACIE
BIURA PRAWNO-ORGANIZACYJNEGO

l

DECYZJA DYREKTORA
BIURA PRAWNO-ORGANIZACYJINEGO
O ZLECENTU SPORZADZENIA OPINII PRAWNEJ

SPORZADZENIE OPINII PRAWNE] PRZEZ
WYDZIAL OBSLUGI PRAWNEJ

v

SPORZADZENIE OPINII PRAWNEJ PRZEZ
ZEWNETRZNA KANCELARIE PRAWNA

PRZEKAZANIE SPORZADZONE] OPINII PRAWNEJ
DO SEKRETARIATU BIURA PRAWNO-ORGANIZACYINEGO

OCENA OPINII PRAWNE]J
PRZEZ WYDZIAL OBSLUGI PRAWNEJ

PRZEKAZANIA OPINII PRAWNE]J
DO KOMORKI ORGANIZACYJNEJ




