ZARZADZENIE Nr M
GENERALNEGO DYREKTORA

DROG KRAJO CH 1 AUTOSTRAD
z dnia ;!‘l RE¥LL2007 1

W sprawie realizacji zamowien publicznych wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych przez Generalna Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad oraz Oddzialy Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad.

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zalacznika do Zarzadzenia Nr 11 Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad z dnia 22 lutego 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

. Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ do zaméwien publicznych Wyiaczonych spod

stosowania przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 t. — Prawo zamédwien publicznych
(ustawa PZP), z zastrzezeniem ust. 3.

. Zarzadzenie' ma zastosowanie przez wszystkie komérki organizacyjne realizujace

przedmiotowe zamowienia.

. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2.500,00 PLN (netto)

przepisow mmej $Zego zarzqdzema nie stosuje sig.

. Do zaméwien na ushugi, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 5.000,00 PLN

(netto) obowmzu;e Zawarcie pisemnej LIMowy.

. Do zamowiefi na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu na

wa:rtosc zamowlema

. Do zambwiefi na dostawy nie ma obovwagku zawierania pisemnej Umowy.

§2..
Podstawq ustalenia wartosci szacunkowej zamovnema wyiqczajqcej zamoOwienie pubhczne_
spod. stosowania ustawy Pzp na podstaw:e art. 4 pkt 8. jest szacowanie wartosm zamdwienia
zgodme z § 5 Regulammu Udzielania Zamow1en Publicznych,’ stanomapego zalapzmk
do Zarzqdzema or 32 Genera]nego Dyrektora Drég Kra}owych i Autostrad z dnia 28 grudma
2004 1. w sprawie ustalenia regulammu udzielania zamowien publicznych przez GDDKiA

w Warszawie oraz jej Oddziaty (z pozn. zm.).

§3.

. Zambwienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, realizuje si¢ po wypelnieniu i zatwierdzeniu

wniosku w sprawie rea]lzacp zamowienia wy%a‘czonego spod - stosowania przepisow
ustawy Pzp. Wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

. Wniosek, o ktérym mowa w § 3 zatwierdzaja;

1/ w Centrali GDDKIA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych 1 Autostrad Iub jego zastepea,
albo Dyrektor Generalny Urzedu - w zaleznosci od przedmiotu zamoOwienia, natomiast
w Oddziatach GDDKiA — Dyrektor Oddzialu lub jego zastepca lub oscba upowazniona oraz

2/ w Centrali 1 Oddzialach GDDKIA - Gtéwny Ksiegowy lub osoba upowazniona.

. Whiosek, o ktérym mowa w § 3 przedkladany jest do zatwierdzenia osobom wymienionym

w ust. 1 przed realizacja zamowienia.



. Dla zamoéwien, kitére zgodnie z § 1 ust. 4 1 5 wymagaja zawarcia pisemne] umowy, wniosek,
o ktorym mowa w § 3 przedkiadany jest do zatwierdzenia osobom wymienionym w ust. 1
facznie z umowa.

§5.

. Do zaméwien publicznych, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 mozna powolaé komisje w sprawie
realizacjl zamowienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy Pzp. Wzor wniosku
o powolanie komisji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza:

w Centrali GDDXIiA - Generalny Dyrektor Drog Krajowych 1 Autostrad lub jego zastepca,

albo Dyrektor Generalny Urzedu - w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, natomiast
w Oddziatach GDDKIA — Dyrekior Oddziatu lub jego zastepca lub osoba upowazniona.

. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 dziata na podstawie regulaminu pracy komisji w sprawie
realizacji zamowienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy Pzp stanowiacego
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.
Dyrektor Oddzialu moze okre$hi¢ inne wzory dokumentéw stanowiacych zalaczaiki do
ninigjszego zarzadzenia, pod warunkiem, Ze beda one zawieraly co majmniej informacje
zawarte w przywolanych dolkumentach.

§7.
Traci moc zarzadzenie nr 13 (dotyczace Centrali GDDK1A)Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 6 marca 2007 r. w sprawe realizacji zamowien publicznych
o warto$ci szacunkowe] meprzekracza} ace) wyrazonej w ziotych (netto) rownowartosci kwoty
Wyiqcza}qce] stosowanie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien

publicznych.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 lipca 2007 roku.
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Zatacznik or 1 do Zarzadzenia nr ,9 Generalnege Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad z dmﬂﬁéﬁ‘%zomr.
w sprawie realizacii zamowien ' publicznych wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 styczmia 2004 1. — Prawo zamowier publicznych przez Generalng Dyrekeje Drog Krajowych i Autostrad oraz Oddzialy
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych 1 Autostrad.

komoOrka organizacyina

WNIOSEK

w sprawie realizacji zamOwienia wylaczonego spod stosowania przepiséw
ustawy — Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zaméwienia /okreslemie rodzaju, ilosci dostaw, wustug, robot

budowlanych oraz ich przeznaczenie/

3. Szacunkowa wartes¢ zZamowiena .......................... PLN (netto), ... euro,
........................... PLN ( brutto).

(przelicznik na euro nalezy zastosowad wedlug rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania’
wartosci zamowien publicziych).

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamOWIema:...............cocoiiiieiiieeee i,

Data dokonania ustalenia wartos$ci ZamOWIETIIA. .. ... ..o oottt e e e e



Warto$é szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona na podstawie

4. Zamowienie okreSlone w pkt 1 bedzie wylaczone spod stosowania ustawy Pzp
na podstawie art. 4 ust. ........ ht. ........

5. Uzasadnienie faktyczne wytaczenia zamdowienia spod stosowama ustawy Pzp:

6. Zamowienie realizowane ze Srodkow:
a/ biezacych,
b/ inwestycyjnych (jezeli tak nalezy podaé pozycje w planie finansowym) ...............cccoeen.
¢/ inne Zrodta finansowania (palezy podac jakie?) ...
(niepotrzebne skrestic)

7. Komoérka organizacyjna (biuro, wydzial, zespol) oraz osoba prowadzaca sprawe:

8. Proponowany termin realizacji ZamOWISHIa. ...t

9. Czy zostanie zawarta pisemna umowa? ...............cccccocoeene

...................... 3 eeemeeneeeeeeereeeenens T
(podpis kierownika komérki organizacyjnej)

....................... USRS
(podpis dyrektora lub osoby upowazmione;)

...................... S OTIO o

{podpis glownego ksiggowego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr !{3 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z mﬂvﬁ&@om
w sprawie realizagi zeméwiei publicznych wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 1. — Prawo zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekeje Drog Krajowych i Autostrad oraz Oddzialy

Generahej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.

........................................ ,dnia 200 r
Do
W_nit_ts_ek
o powolanie Komisji
Dzialajac na podstawie § 5 ust. 1 Zarzadzenia ar ... Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia ....... 2007 r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych

wyiqczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo
zaméwiefi publicznych przez GDDKIA oraz Oddziaty GDDKIA wmosku;@ o powo}ame
Komisji dla (przygotowania i)* przeprowadzenia realizacji. zamOwienia na

D) e e - Przewodniczacy
) SO SOVUUUROU — Sekretarz
R 3 Ut — Cztonek komisji

Przedmiot zamowienia jest wylaczony spod stosowania ustawy — Prawo zamdwien
publicznych na podstawie art. 4 ust. ........ lit. .........

Wartosé szacunkowa zamowienia wWynosi ...................... PLN (netto), ..........co.occ.ee €
.................................. data ...
(podpis)
Wniosek zatwierdzam
.................................. i =1 7 S
(podpis)

* niepotrzebne skreslic



Zalacznik or 3 do Zarzadzenia or /49 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad z dniﬁ%ﬂ,&&ﬂﬂ'fr.
w sprawie Tealizacli zamdwien publicznych wylaczonych spod stosowemia przepiséw ustawy z  dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych 1 Autostrad oraz Oddziaty
Generalnej Dyrekgji Drog Krafowych 1 Antostrad.

REGULAMIN PRACY KOMISJI
powolywanej w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod stosowania
przepisow ustawy z duia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

__ Rozdziatl 1
Postanowienia ogélue

§1.

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powolywanej do realizacji zaméwien publicznych
wylaczonych spod stosowania przepisoéw ustawy — Prawo zamowieni publicznych.

Definicje

§2.

1) I)yrektorze” nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad lub jego zastepce, Dyrektora Generalnego Urze;du w GDDKIA lub
Dyrektora Oddziatu GDDK1A lubjego zastqpc@ lub osobg upowazniona;

2) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolana do reahzacp zamoOwien
wquczenych spod stosowania przepisow ustawy — Prawo zamoOwien publlcznych
powdanej przez Dyrektora dla przygotowania (lub przygotowania i przeprowadzema)
zamowienia.

. Tlekroé w regulaminie jest mowa o:

_ §3.
1. Komisj¢ powoluje si¢ na podstawie § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenta.
2. Waniosek o powolanie komisji, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia,
zatwierdza Dyrektor.

§4.

. W sktad komisjt wchodza:

1/ przewodniczacy komisji — czfonek komisji,
2/ sekretarz — cztonek komisji
3/ conkowie komisji.

. Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powola¢ z pozostalych czlonkéw komisji

zastepce przewodniczacego komisyi, ktory kieruje pracg komisji oraz ustala szczegOlowy
zakres obowlazkow je cztonkow, w czasie nicobecnosci pmewomnczqcego komisji.
Sktad komisji tworza pracownicy GDDKIiA, a skfad jej nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.



o
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Rozdzial 11
Prace komisji

§5.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora wniosku
o powolanie komisji.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmmniej 3 jej czlonkéw. W przypadku braku
quorum posiedzenie odracza sig.
Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:

a) kwalifikacji wykonawcow,

b) negocjacji z wykonawcami,

¢) badaniu i ocenie dokumentéw zadanych przez zamawiajacego od wykonawcow,

d) badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofer,

¢) innych czynnosci powierzonych przez Dyrektora.

Z posiedzenia komisji sporzgdza sig protokol podpisany przez cztonkow Komisji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkow Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez

przewodniczacego w protokole z p051edzema Komisji.
Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka Komisji co do prawidtowosci

postgpowania, do protokolu zalacza si¢ rowniez plsemne zastrzezenia cztonka Komisji.
Komisja koficzy prace z dniem podpisania umowy.

Rozdzial ITI
Prawa i obowigzki czZlonkéw komisji

§ 6.

Pracami komisji kieruje jej przewodmcza‘c:y
Do zadan przewodluczqcego nalezy w szczegdlnosci:
a. wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji,

b. prowadzenie posiedzen kOiIllS_]l
c. podzial prac pomiedzy czlonkoéw komisji, wyznaczenie terminéw ich wykonania oraz

zapewnienie ich nalezytej realizacii,
d. przedkladame dyrektorowt do zatwierdzenia projektéw dokumentow przygotowanych

przez komisje,
e. nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,
f przedlozenie do zatwierdzenia Dyrektorovw proponowanych przez komisjg rozwiazan

w zakresie udzielenia zamowienia.
§7.
Do obowiazkéw sekretarza nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

b) organizowanie - w uzgodnienin z przewodniczacym - posiedzen Komisj,



¢} opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

d) obshiga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
e) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem,
f) prowadzenie protokohlu postepowania oraz piecza nad protokotem, dokumentami

dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z zamOwieniem - w trakcie jego trwania.

§8.
Do obowiazkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegolnosei:
a. czynny udziat w pracach komisji,
b. wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

§9.
1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig
przepisami prawa, wiedza i dosmadczemem

2. Czlonkowie komisji wykoniija | povwerzone obowiazki zwigzane z udziatem w pracach komisji

w ramach swoich obowiazkow shizbowych.
Oboma:zklem przeiozonego czlonka komisji jest umozliwienie mu udziatu w praca.ch komlsp

Czlonkowie komisji ponosza odpomedmalnosc za wykonywame powierzonych im ¢zynnosci.

bl

glosow, a w przypadku rownej liczby gloséw ,za” 1i,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodmczqcego

W sprawach spornych komisja’ dokonule rozstrzygnie¢ w glosowamu zwyklg wigkszoscia

6. W przypadku dokonywama przez komisje¢ rozstrzygnigcia w g%osowamu czlonek komisji nie

moze ‘powstrzymag si¢ od glosu, natomiast moze ‘zadaé zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokolu postepowania.

Rozdzml 1V

Nadzorowame prac Komlsn

§ 10.
Nadzér nad prawidlowym tokiem postepowania o zaméwienie publiczne wylaczone spod
stosowania ustawy Pzp oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Koinisji.

gL
Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.
Dyrektor stwierdza niewazno$é czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Komisja — na polecenie Dyrektora — powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem
prawa.
4. Dyrektor zatwierdza protokét z posiedzenia Komisji.
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