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ZARZADZENIE I\lr.::z‘:.4
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia .291.‘2.5....2011 r.
w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania przeznaczonych
do wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad stanowigcego zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad
(ze zm.V), w zwiazku z § 7 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 16 grudnia
2004 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu wydawania zezwolet na przejazdy
pojazdéw nienormatywnych (Dz. U. Nr 267, poz. 2660) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
W Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,GDDKIA” wprowadza
si¢ zasady ewidencji i Kkontroli drukdéw Jcistego zarachowania przeznaczonych
do wydawania zezwolen na przejazdy pojazddéw nienormatywnych.

§ 2.
Za wdroZenie i stosowanie okreslonych w zarzadzeniu procedur oraz kontrole ich
przestrzegania odpowiedzialni sq odpowiednio w zakresie Centrali GDDKIA - Dyrektor
Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami oraz w zakresie Qddziatu GDDKIA -
Dyrektor Qddziatu.

§ 3.
Druki scistego zarachowania przeznaczone do wydawania zezwolen na jednokrotny
przejazd w wyznaczonym czasie i po ustalonej trasie pojazdu nienormatywnego, zwane
dalej ,drukami $cistego zarachowania”, to formularze w zakresie ktérych obowiazuje

specjalna ewidencja i zabezpieczenie, majace na celu prawidtowe nimi gospodarowanie.

§ 4.

Druki Scistego zarachowania wydawane sq wylacznie w oryginale.

! Zmiany Regulaminu Organizacyjnego zostaly wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marea 2009 ., Nr 15 z dnia 28 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia 1 czerwea
2009 r., Nr 26 2 dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 1., Nr 68 z dnia 22 czerwca 2010 r.,
Nr 95 z dnia 29 paZdziemnika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r., Nr 13
z dnia 28 lutego 2011 r. oraz Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2013 r.




§ 5.

. Ewidencje drukéw scistego zarachowania prowadzi odpowiednio w Centrali
GDDKIiA - Dyrektor Departamentu Zarzadzania Drogami | Mostami oraz
w Oddziale GDDKIA - Dyrektor Oddziatu w specjalnie do tego celu zatozonym
rejestrze drukdw Scistego zarachowania, zwanym dalej ,rejestrem”.

Rejestr powinien byc prowadzony w formie elektronicznej oraz w formie
papierowej (w tabeli, ktérej kazda strona jest ponumerowana | wpicta
do segregatora lub skoroszytu). Wzor rejestru prowadzonego w formie
elektronicznej oraz w formie papierowej stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

. Oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe dokonane w rejestrze prowadzonym
w formie papierowej nalezy przekresli¢ tak, aby mozna bylo je odczytad i wpisaé
informacje prawidiowe.

. Osoba dokonujaca poprawki w rejestrze powinna obok poprawki umiesci¢ swdj
czytelny podpis i date dokonania tej czynnosci.

§6.
. Osobg odpowiedzialng za prawidlowe gospodarowanie drukami scistego
zarachowania, w tym ich nalezytg ewidencje i zabezpieczenie, jest imiennie
wyznaczony pracownik Centrali GDDKIA | Oddzialu GDDKiA, pisemnie
upowazniony cdpowiednio przez:

1} Dyrektora Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami w Centrali;

2) Byrektora Oddziatu.
. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 zobowigzani sg przechowywaé druki scistego

zarachowania w miejscu zabezpieczonym przed kradziezg ub zniszczeniem.

§7.
. Pracownik Centrali GDDKIiA odpowiedzialny za prawidiowe gospodarowanie
drukami scistego zarachowania wydaje druki scistego zarachowania:
1) pracownikom komorek organizacyjnych Centrali GDDKIA, ktérzy w swoich
zakresach czynnosci posiadajg zadania zwigzane z wydawaniem zezwolen na
przejazdy pojazdow nienormatywnych;
2) pracownikowi Oddziatu GDDKiA, ktdéry ma pisemne upowaznienie Dyrektora
QOddziatu do pobrania drukéw Scistego zarachowania.
Pracownik Oddziatu odpowiedzialny za prawidlowe gospodarowanie drukami
$cistego zarachowania wydaje druki écistego zarachowania:
1) pracownikom komodrek organizacyjnych Oddziatu GDDKIA, ktdrzy w swoich
zakresach czynnosci posiadajg zadania zwigzane z wydawaniem zezwolen

na przejazdy pojazdéw nienormatywnych;




2) pracownikom urzedéw celnych, pisemnie upowaznionych przez Naczelnika
Urzedu Celnego.

§ 8.

Pracownicy, o ktdrych mowa w § 6 prowadzg szczegbtowa ewidencje wydanych
drukéw scistego zarachowania, a przed pobraniem nastepnej partii drukdéw
scistego zarachowania przez pracownikéw, o ktérych mowa w § 7, sporzadzaia
rozliczenie, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

Do rozliczenia drukdw $cistego zarachowania, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy
dotaczy¢ réwniez druki Scistego zarachowania, ktére z réznych przyczyn zostaly
anulowane, w szczegdblnosci w wyniku biednego wypeinienia, uszkodzenia Iub
Zniszczenia.

. Anufowania drukéw S$cistego zarachowania dokonuje sie poprzez przekreslenie
wzdtuz druku i adnotacje ,anulfowano” wraz z datg i czytelnym podpisem osoby

dokonujacej tej czynnosci.

89,
. W przypadku zmiany pracownika odpowiedzialnego za prawidlowe
gospodarowanie drukami $cistego zarachowania, druki wraz 2z pozostatg
dokumentacjg podlegajg przekazaniu nowo wyznaczonemu pracownikowi na
podstawie protokoiu zdawczo — odbiorczego.
. W przypadku czasowej nieobecnosci w pracy oséb odpowiedzialnych
za prawidlowe gospodarowanie drukami s$cistege zarachowania, ich obowigzkKi
wykonuje imiennie wskazany pracownik, upowazniony do zastepowania
nieobecnego.
. Osoba upowazniong do zastgpowania nieobecnego pracownika odpowiedzialnego
za prawidtowe gospodarowanie drukami Scistego zarachowania, jest imiennie
wyznaczony pracownik Centrali GDDKiA i Oddziatu GDDKiA, pisemnie
upowazniony odpowiednio przez:

1) Dyrektora Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami w Centrali;

2) Dyrektora Oddziatu.

§ 10.

. Druki scistego zarachowania, w tym druki anulowane, rejestry ewidencyjne,
protokoly przyjecia i wszelka inna dokumentacja dotyczaca gospodarowania tymi
drukami jest przechowywana w Oddziale GDDKIA oraz w Centrali GDDKIA

w Departamencie Zarzgdzania Drogami i Mostami w przez okres 5 lat.




2. W przypadku stwierdzenia zaginiecia drukdéw S$cistego zarachowania, nalezy
niezwtocznie przeprowadzi¢ rozliczenie drukow i ustali¢ liczbe i cechy (numery,

serie) zaginionych drukow. Nastepnie sporzadzi¢ protokdt zaginiecia.

g 11.

1. Gospodarowanie drukami Scistego zarachowania podlega okresowej weryfikacji,
ktéra dokonywana jest co najmniej jeden raz w ciagu roku kalendarzowego.

2. Celem weryfikacji drukéw Scistego zarachowania jest w szczegdlnosdci
sprawdzenie liczby faktycznie zuzytych drukdéw scistego zarachowania, w tym
drukéw anulowanych w stosunku do wydanych zezwolenn oraz w stosunku
do pozostatych nie wykorzystanych drukdw sScistego zarachowania.

3. Komoérkg organizacyjng odpowiedzialng za przeprowadzenie czynnosci
weryfikacyjnych w Centrali GDDKIA i Oddziatach GDDKIA jest Departament
Zarzadzania Drogami i Mostami,

4. Dyrektor Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami, w celu
przeprowadzenia czynnosci weryfikacyjnych w Centrali GDDKIiA oraz
w Oddziatach GDDKIA powoluje zespoty weryfikacyjne, w sktad ktoérych wchodzg
pracownicy Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami.

5. Czionkowie zespolu weryfikacyjnego wykonuja czynnosci weryfikacyjne
na podstawie imiennego upowaznienia Dyrektora Departamentu Zarzadzania
Drogami i Mostami.

6. Z przeprowadzonych czynnosci weryfikacyjnych, weryfikujgcy w terminie 14 dni
od dnia zakohiczenia weryfikacji sporzadzajg protokdt weryfikacyjny, Kktéry
podpisujg weryfikujacy i osoba weryfikowana.

7. Protokdt weryfikacyiny, o ktérym mowa w ust. 6 podlega zatwierdzeniu przez
Dyrektora Departamentu Zarzadzania Drogami i Mostami.

§12.
Traci moc zarzadzenie nr 1 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow

nienormatywnych na specjalnych blankietach.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpif
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Zalaczniki do Zarzadzenia nr 3’f

(Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

z dnia ...... %/05 ............. 2011r
Zatgcznik nr 1
Wzor prowadzenia rejestru drukow Scistego zarachowania
NAZWISKO
DATA 1 IMIE
NUMERY
PRZYCHODU osoby A LICZBA DATA
iy KOMORKA pobranych DATA
LP Symbol pobierajacej pobranych POBRANIA |
i numery formularze ORGANIZACYJINA fg:nu;nzy formularzy | POKWITOWANIA ROZLICZENIA
od...do... {nr dowodu
osobistego)
1.
T
z.
3.
4,
S.
6.
7.
8.
9.
10.




Zatacznik nr 2

Wzor

Rozliczenie pobranych formularzy drukéw scistego zarachowania

na dZieﬁ LARLA R LR RRRRLRRIRRRILRRRIRRRRERRE]]
Data pobrania Osoba pobierajaca | Liczba sztuk N"';‘:W::Wj“e
od
do
Pozostawiona rezerwa formularzy od
(nie wiecej niz 100 szt.) do

Ilo$é wykorzystanych formularzy ::k“‘o"r'z"y::;:i::

formularzy w zataczniku
. wedhug raportu PPNWin
Ilo$¢ wydanych zezwolen

Numery seryine

Formularze anulowane (zwrécone) anulowanych formularzy

w zalacznlku wedlug
raportu PPNWin

Razem rozliczono T —— sztuk

Data rozliczenia

Osoba rozliczajaca

Osoba przyjmujaca
rozliczenie




