Zarzadzenie Nr (.7
Generalnego Dyrektor%)rc’zg Krajowych i Autostrad
Zdnia oK S 2000 1,

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 Statutu Generalnej Dyrekcji Droég Krajowych i Autostrad stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie
nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. Min. Inf. Nr 3,
poz. 8 z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnege Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu QOrganizacyjnego
Generainej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (z pézn. zm.?) wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1)w§8;

a) w ust. 9 w pkt 13 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 14 w brzmieniu:

~14) wspdlpracy z Departamentem Postepowan Przetargowych oraz Biurem
Prawnym w zakresie przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamédwienia publicznego realizowanych w centrali Generalnej
Dyrekcji w zakresie zadan Generalnego Dyrektora, w szczegdlnosci poprzez:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

planowanie zamowien,

przygotowywanie i uzyskiwanie akceptacji wnioskéw o zamiarze udzielenia
zamowienia publicznego,

opracowywanie i akceptacja opisu przedmiotu zamoéwienia,

opracowywanie istotnych postanowied umowy w zakresie merytorycznym
oraz przysztej wspotpracy z wykonawca i uzyskiwanie akceptacji Biura
Prawnego,

uzgadnianie tresci ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia oraz ich zmian,

kierowanie przedstawicieli do skladu komisji przetargowej oraz udziat w
pracach komisji przetargowej zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych obowiazujacym w Generalnej Dyrekcji,

g) opracowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow oraz odwolania w

zakresie opisu przedmiotu zamodwienia oraz uzyskiwanie akceptacji Biura
Prawnego dla odpowiedzi na pytania wykonawcéw oraz odwotania w
zakresie istotnych postanowien umowy,

h) sktadanie oSwiadczern dotyczacych opisu sposobu dokonywania oceny

spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu przedmiotu
zamowienia,

i} sktadanie oswiadczen o poufnosci i bezstronnosci,

1)

2)

zmiany zostaly ogioszone w Dz. Urz. Min. Inf. z 2002 r. Nr 7, poz. 28, Dz. Urz. Min. Trans. i Budow. z 2006 r.
Nr 3, poz. &, Dz. Urz, Min. Inf. z 2008 r. Nr 9, poz. 52, 2z 2010 r. Nr 3, poz. 6 i Nr 15 poz. 51.
zmiany zarzadzenia zostaty dokonane zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., zarzadzeniem Nr 15

z dnia 28 kwietnia 2009 r., zarzadzeniem Nr 21 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarzadzeniem Nr 26 z dnia

20 kwietnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 68 z dnia

30 czerwca 2010 r., zarzadzeniemn Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., zarzadzeniem Nr 100 z dnia

12 listopada 2010 r. oraz zarzadzeniem Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r.




j) przekazywania innych materiatéw | informacji niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.”,

b) po ust. 9 dodaje sie ust. 9a w brzmieniu:
»9a. Wspoétpraca, o ktérej mowa w ust. 9 pkt 14, nie dotyczy Departamentu
Partnerstwa Publiczno-Prywatnego.”;

2)w g 10 wust.1;
a) uchyla sie pkt 4,
b} pkt 15 otrzymuje brzmienie:
»~15) przygotowywanie projektéw umow na prace naukowo-badawcze z zakresu
ochrony Srodowiska, geologii, archeologii i konsultacji spotecznych w
drogownictwie;”;

3)wg 11 wust. 1,
a) pkt 3 i 4 otrzymuja brzmienie:
»3) prowadzenie spraw zwiazanych ze zmianami w sieci drég krajowych i
nadawaniem numerdw drogom krajowym, w tym:

a) przygotowanie zatgcznikéw do projektow rozporzadzehh ministra
wiasciwego do spraw transportu w sprawie zaliczenia drég do kategorii
drég krajowych | pozbawiania drdg kategorii drég krajowych w zakresie
drég zarzadzanych przez Generalng Dyrekcje,

b) przygotowanie zatacznikdw do projektéw rozporzadzed ministra
wiasciwego do spraw transportu w sprawie ustalenia przebiegu drég
krajowych z wylaczeniem drég w miastach na prawach powiatu
zarzadzanych przez prezydenta miasta,

c) przygotowanie projektu zarzadzenia Generalnego Dyrektora w sprawie
klas istniejgcych drég krajowych, z wylgczeniem drég w miastach na
prawach powiatu zarzadzanych przez prezydenta miasta,

d) przygotowanie projektu zarzadzenia Generalnego Dyrektora w sprawie
nadania numerow drogom krajowym,

e) prowadzenie rejestru numeréw nadanych drogom krajowym;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem numeréw drogom
wojewddzkim, w tym:

a) wspdipraca z ministrem wlasciwym do spraw transportu oraz zarzadcami
drég wojewddzkich w zakresie zmian sieci drog wojewddzkich, majacych
wplyw na ich numeracje oraz ewentualny wplyw na funkcjonowanie sieci
drog krajowych,

b) przygotowanie projektu zarzadzenia Generalnego Dyrektora w sprawie
nadania numerow drogom wojewédzkim,

c) prowadzenie rejestru numerdw nadanych drogom wojewddzkim;”,

b} uchyla sie pkt 35,
¢) uchyla sie pkt 44;

4) § 13a otrzymuje brzmienie:
»8 13a. Departament Postepowan Przetargowych
1. Do zadahn Departamentu nalezy przygotowywanie | przeprowadzanie przy
wspotpracy innych komdrek organizacyjnych postepowalt © udzielenie
zamowienia publicznego realizowanych w centrali Generalnej Dyrekeji w
zakresie zadan Generalnego Dyrektora, w szczegélnosei:
1} weryfikacja i przyjmowanie do realizacji wnioskéw o zamiarze udzielenia
zamowienia publicznego, dla ktérych zastosowanie ma ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz.759 z pozn. zm.);
2) wspdlpraca z komérkami organizacyjnymi wilasciwymi merytorycznie w
zakresie opracowania dokumentacji przetargowej i innych dokumentdw




3)

4)
5)

6)

niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

przygotowanie we wspolpracy z komérkami organizacyjnymi wiasciwymi
merytorycznie informacji kierowanej do Prezesa Urzedu Zamdwien
Publicznych - o ile jest ona wymagana ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r, -
Prawo zamowien publicznych;

kierowanie przedstawicieli - w szczegélnosci sekretarza, do sktadu komisji
przetargowej;

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przy
udziale komérki organizacyjnej;

przekazywanie do Biura Organizacyjno-Administracyjnego rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych. Sprawozdanie
przekazywane jest jeden raz w roku w terminie do dnia 10 lutego.

2. Do zadan Departamentu nalezy koordynacja i monitoring przeprowadzanych
przez oddzialy postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, w
szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynacja i konsultacja w zakresie przygotowania przez oddziaty
dokumentacji przetargowej (ogtoszenie o zamowieniu, dokumentacja
przetargowa Tom 1 i 2) dla zadan planowanych do wspéHfinansowania
ze srodkow UE;

formutowanie wytycznych i zalecen dla oddziatbw odnosnie sposobu
monitorowania i koordynacji postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego;

udziat w pracach komisji przetargowych w oddziatach w roli przedstawiciela
Generalnego Dyrektora;

podejmowanie dziatann zmierzajacych do opracowania standardowych
dokumentacji przetargowych dla zadan inwestycyjnych do stosowania
przez ocddziaty (SIWZ Tom 1-2);

uzyskiwanie uzgodniern dokumentacji przetargowej (SIWZ Tom 1-2)
od Centrum Unijnych Projektow Transportowych, w przypadku wybranych
przez Generalnego Dyrektora postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego;

przygotowanie, aktualizacja i definiowanie we wspdlpracy z oddziatami
i Departamentem Realizacji Inwestycji, wytycznych odnosnie tresci, formy
i sposobu przygotowania dokumentacji przetargowej (SIWZ Tom 1-2)
na wykonawstwo robot (w tym w systemie ,Projektuj i Buduj”), na
zarzadzanie realizacjg projektu inwestycyjnego oraz na pelnienie nadzoru
inwestorskiego lub nadzoru nad projektami pomocy technicznej;
gromadzenie danych statystycznych dotyczacych najnizszych i najwyzszych
cen ofertowych w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego
dla zadan inwestycyijnych;

udziat w opracowaniu, wdrazaniu i doskonaleniu procedur zarzadzania
i sprawozdawczosci oraz przeptywu | gromadzenia danych w Generalnej
Dyrekcji w zakresie zadan planowanych do wspéitfinansowania ze $rodkdw
UE oraz wsparcie w tym zakresie Departamentu Projektdw Unijnych i
Monitoringu;

wspoétpraca z Departamentem Planowania w celu weryfikacji zabezpieczenia
srodkéw  finansowych na  inwestycje realizowane w ramach
koordynowanych zamdwien publicznych dla zadan inwestycyjnych;

10) kontrola wybranych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego dla

zadan inwestycyjnych prowadzonych przez oddziaty;

11) wspodlpraca z Prezesem Urzedu Zamowien Publicznych, z ministrem

wlasciwym do spraw transportu oraz innymi organami w zakresie
prowadzonej dziatalnosci;

12) przeprowadzanie procedur o udzielenie zamowienia publicznego dla zadan

inwestycyjnych w zakresie wskazanym przez Generalnego Dyrektora;




13) wspétpraca z Departamentem Projektdw Unijnych i Monitoringu w ramach
przeprowadzanych zewnetrznych kontroli postepowan o udzielenie
zamdwienia publicznego dla zadar inwestycyjnych;

14) monitoring planowanych w danym roku oraz przeprowadzanych w
oddziatach postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego (w toku) dla
zadan przewidzianych do realizacji w Programie Budowy Drég Krajowych
na lata 2008-2012 i Programie Budowy Drog Krajowych na lata 2011-2015,
w szczegolnosci planowanych do wspdélfinansowania ze srodkéw UE.

3. W sklad Departamentu wchodzg;
1) Wydzial Postepowan Przetargowych (DPR 1);
2) Samodzielne Stanowisko do spraw Monitoringu (SSM).”;

5) w § 15 w ust. 1 w pkt 27 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 28 w
brzmieniu:
+28) koordynacja zamoéwien prac badawczych wedlug wewnetrznej procedury
weryfikacji wnioskdw, Ich uzgadniania oraz zakresu akt dokumentujacych
ich zamawianie przez Generalng Dyrekcje.”;

6) w § 16 w ust, 1 pkt 15-17 otrzymujg brzmienie:

»15) monitorowanie stanu przygotowania i realizacji inwestycji objetych Programem
Budowy Drdg Krajowych na lata 2008-2012 i Programem Budowy Drég
Krajowych na lata 2011-2015 we wspoélpracy z Departamentem Przygotowania
Inwestycji, Departamentem Postepowan Przetargowych i Departamentem
Realizacji Inwestycji;

16) monitorowanie postepowan administracyjnych dla zadarh w ramach Programu
Budowy Drég Krajowych na lata 2008-2012 i Programu Budowy Drég
Krajowych na fata 2011-2015 prowadzonych na wniosek Generalnego Dyrektora
we wspdtpracy z Departamentem Przygotowania Inwestycji, z wylaczeniem
decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia;

17) prowadzenie, we wspdlpracy z Departamentem Przygotowania Inwestycji,
ewidencji i monitoringu zezwoleh na realizacje inwestycji drogowej dla zadan
w ramach Programu Budowy Drog Krajowych na lata 2008-2012 i Programu
Budowy Drag Krajowych na lata 2011-2015;";

7) w § 17 w ust. 1 w pkt 20 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 21 w
brzmieniu:
»21) przekazywanie do Biura Organizacyjno-Administracyjnego rocznego sprawozdania
o udzielonych zamdwieniach publicznych. Sprawozdanie przekazywane jest jeden
raz w roku w terminie do dnia 10 futego.”;

8) w § 18 w ust. 1 w pkt 33 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sig pkt 34 i 35 w
brzmieniu:
»34) kontrola terminowosci prowadzonych w oddziatach postepowar administracyjnych
w sprawach z zakresu ochrony drég;

35) planowanie i monitorowanie zadan realizowanych przez oddziaty w zakresie
remontdw, przebuddw i utrzymania odcinkdéw drég w obszarach oraz w strefach
oddziatywania bylych przejs¢ granicznych z innymi panhstwami Strefy
Schengen.”;

9) w § 20 w ust. 1 pkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i statystycznej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami zardowno dla centrali Generalnej Dyrekgji jak
i sprawozdan zbiorczych dla Generalnej Dyrekcji w zakresie dochoddw,
wydatkow budzetowych, zatrudnienia i wynagrodzen oraz bilansu jednostki
budzetowej na podstawie danych przekazanych przez oddzialy Generalnej
Dyrekcii;”;

10)w § 21 w ust. 1 w pkt 36 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sig pkt 37 w
brzmieniu:




»37) sporzadzanie i przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych rocznych

sprawozdan o udzielonych zamdwieniach publicznych dotyczacych centrali
Generalnej Dyrekcji. Sprawozdanie sporzadzane jest na podstawie danych
uzyskanych z Departamentu Postepowan Przetargowych | Departamentu
Partnerstwa Publiczno-Prywathego.”;

11) § 25 otrzymuje brzmienie:
»8 25. Stanowisko Ochrony Informacji Niejawnych

1.

Odpowiedzialnym za zapewnienie przestrzegania przepiséw ¢ ochronie informacji

niejawnych jest Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Nigjawnych, ktéry dziata na

podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych i realizuje swoje zadania
przy pomocy wyodrebnionej i podlegtej mu komdrki organizacyjnej do spraw
ochrony informacji niejawnych, zwana Stanowiskiem Ochrony Informacji

Niejawnych.

Do wytacznych zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) przeprowadzanie zwykilych postepowan sprawdzajacych oraz kontroinych
postepowan sprawdzajacych;

2) przesylanie ankiet bezpieczehnstwa osobowego do Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i jej delegatur celem:® przeprowadzenia poszerzonego
postepowania sprawdzajacego;

3) opracowywanie materiatdw stuzacych pracownikom oddziatéw kancelarii tajnej
w oddziatach do przeprowadzania szkolen w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

4) wyjasnianie okolicznosci naruszenia przepisébw o ochronie informacji
niejawnych;

5) nadzor nad przestrzeganiem przepisow o ochronie informacji niejawnych.

Do zadan Stanowiska Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie s$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego, poprzez:

a) przyjmowanie, rejestrowanie, udostepnianie lub wydawanie
materiatéw/dokumentéw niejawnych osobom do tego uprawnionym, ich
wysylanie oraz prowadzenie wlasciwych srodkéw eW|denchnych dla tych
materiatow/dokumentéw,

b) przechowywanie, archiwizacja oraz brakowanie materiatdéw/dokumentéw
nigjawnych,

c) egzekwowanie zwrotu materiatldw/dokumentow niejawnych w centrali
Generalnej Dyrekgji,

d) bezposredni nadzor nad obiegiem materiatdw/dokumentéw niejawnych
w centrali Generalnej Dyrekcji,

e) przestrzeganie wilasciwego oznaczania i rejestrowania
materiatéw/dokumentéw nigjawnych w kancelarii tajnej oraz kontrola
wlasciwego oznaczania | rejestrowania tych materiatéw/dokumentow
w centrali w Generalnej Dyrekcji;

2) ochrona systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne w centrali i oddziatach Generalnej Dyrekcji;

3) nadzér i koordynacja pracy Administratoréw Systemu Teleinformatycznego
stuzacego do przetwarzania informacji niejawnych w centrali i oddziatach
- okresowa kontrola stanu bezpieczenistwa Systemu Teleinformatycznego;

4} zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdinosci
szacowanie ryzyka;

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentdw w centrali i
oddziatach Generalnej Dyrekcji;

6) prowadzenie biezacej kontreoli postepowania z materiatami/dokumentami
niejawnymi w centrali Generalnej Dyrekdji;

7) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji
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w centrali oraz opracowanie ramowego planu ochrony informacji niejawnych,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego dla oddziatow;

8) szkolenie pracownikéw centrali, kancelarii tajnych i Administratoréw Systemu
Teleinformatycznego w zakresie ochrony informacji niejawnych;

9) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub wykonujacych
czynnosci zlecone w Generalnej Dyrekcji, ktére posiadaja uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

10) przekazywanie (na pisemne Zadanie) do Agencji Bezpieczerstwa
Wewnetrznego do ewidencji, danych oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze o0s6b ktérym odmowiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa;

11) opracowywanie wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczacych ochrony
informacji niejawnych;

12} nadzér nad pracy oddziatéw kancelarii tajnej w oddziatach.

4. W sklad Stanowiska wchodzg:
1) Petlnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Zastepca Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
3} Kancelaria tajna w centrali Generalnej Dyrekcji;
4) Oddziaty kancelarii tajnej w oddziatach;
5) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.”.

g 2.
Kierujacy komdrkami organizacyjnymi, ktérych zakresy dziatania zostaja zmienione,
dostosujg do niniejszego zarzadzenia wewnetrzne regulaminy organizacyjne w terminie
30 dni od wejscia w zycie zarzadzenia. Regulaminy wewnetrzne obowigzujg od dnia ich
zatwierdzenia przez Dyrektora Generalhego Urzedu.

§ 3.
Tekst ujednolicony Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4.
Zarzgdzenie wechodzl w 2ycle 7z dniem 1 marca 2011 r.




