Zatgcznik do zarzgdzenia Nr ...
Generainego Dyrekiora Drog Krajowych [ Audosira
zdnig L amssd 2008 ¢,

» Wewnelrzna procedura
weryfikac) wnioskow, ich uzgadniania oraz zakresu akt dokumentujacych

zamawianie Prac Badawczych”

w GDDKIA
N3 Czynnosdé Wykonawca Uwagi
1. Plany prac badan naukowych, prac rozwojowych oraz $swiadczenia ustug
badawczych {Prace Badawcze)
- - . . . s + dofaczone odpowiednie druki
1.1 ﬁzz@;zﬂ;:‘jf;rsgdzeme plandw Biuro Studidw (BS) + wz6r Karty Pracy Naukowo-
y Badawczei (NB)
W terminie do dn. 1 wrzesnia
danego roku
1.2 Sporzadzenie plandéw Prac Biure merylorveczne na ww. zalgcznikach
Badawczych oraz Kart Pracy GDDKIA, Vi terminie do dn. 30 wrzesnia
?ﬁauk‘owemﬁadawczeg, dia kazdego Cddzial GRDKIA danege roku
tematu
1.3 Opiniowanie Kart Pracy NB 5&% Nauikow: W terminie do dn.
przy Generalnyin 30 pazdziernika danego roku
Dyrekiorze Drég B g
Krajowych | Autostrad
1.4 Akceplacja Kart Pracy NB Dyrektor Byvrekior - w rozumieniu § 2
ust. 1. pkt 3 Regulaminu
udzislania ramdwien
publicenych stanowiacego
zatacznik do Zayzgdzenia nr 32
Generalnego Dyrektora Drég
Krajowveh | Autostiad
2 dinia 2812, 2004y,
W terminie 14 dni od dnia
O ZYTNANG
1.5 Zatwierdzenie plandw Prac Dyrektor W terminie do dn. 20 listopada
Badaweczych danego roku
1.6 Przesianie zatwierdzonych plandw Biuro meryioryczne, niezwiocznie
Prac Badaweczych do BS Cddzial GDDHIA
. . + FeZerwa na prace
4
1.7 ;;?atr%af;:zfzzt;@mzego planuy ES nieprzewidziane
¥ W terminie do dn. 15 grudnia
danego roku




FPrzesianie planu Prac Badawczych
dio Biura Ekonomiki | Finansow
{BE)

Bs

1.9

Rezerwacia Srodkdw na Pracs
Badawcre w planach rocznveh

Giowny Ksiegowy +BE

W terminie do dnia 3igrudnis
danego roku

2. Wszczgcie procedury zamawiania Prac Badawczych

Z21

241

2.1.2

Winiosek o wszczecie procedury
zamodwienia Prac Badawczych
{Wniosek)

Sporzadzenie ,,Dpisu preedmictu
zamowienia” stanowigcego
zatacznik do projekiu umowy.

Sporzadrenie informach

w rakresie posiadanes; wiedzy:

- ¢y zakres prredmiotowe pracy
nie jest toZsamy lub podebny
do zamdwien ju? realizowanych
w ramach GDDEIA lub zamdwien
innych ednostel w kraju
i zagranica,

oraz pordgwnad korzysci
z realizach zamowienia do
imnyeh zamdwien o podobnym
zakresie prredmiotowym.

Biuro meryioryczne,
Oddziat GDDOKIA

Lat. to zarradzenia Nr 31
Generalnege Dyrekiora Drog
“Brajowyoh i Autostrad

¥ e, 29.19.2007T.

zataczyt do ww. Winiosku

zatgerys do Wnioskuy

FPrzestanie Wniosku wras
z zalacznikami do BS

Biurs meryioryczne,
Oddzial GDDKIA

2.3

Jcena poprawnosci sporzadzenia
Wniosku

Bs

2.4

Akceptacia Wnioshku

Dyrekior

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia

3.4

Cpracowanie:

Lreniosky w sprawie realizacy
zamdwienia wylgczonego spod
stosowania przepiséw ustawy —
Prawo Zamowien Publicrnyeh”
fzgodnie z Zarzadzeniern My 10
Generainego Dyrekiora Drog
Kraiowych | Autostrad z dn.
27.08.2007r. z poZnzm.) lub
Sniosku o udzislenie zamdwienia
publicznego™ (zgodnie

z Zarzadzeniem Nr 3Z Gensrainego
Dyrekiora Drég Krajowych | Auiostrad
zdn, 28.12.2004y. z poZn.zm.)

Biure merytorycene,
Oddzizd GDDKIA

dolaczyl zaakceptowane: Karle
FPracy M-B uraz Wniosek

O WSZCZgtie procedury
zamawiania Prac Badawczyeh.




3.2

Uzgodnienie wniosku |, o ddrym
mowa w pkt 3.1, w zakresie
zamdwieli publicznych, pod
wzgledem prawidiowego
uzasadnienia celowosci dokonania
zarnbGwienia w okreslonym trybie
lub wytaczenia spod obowigzku
stesowania ustawy Prp (Zgodnis

z Heguiaminem Organizacyinym
GEGA)

Biuro mervioryczne,
Oddziai GDDKIA

3.3

Zatwierdrenie wniosk, o kidrym
miowa w pki 3.1

Dyrekior

oraz Glowny Ksicgowy

3.4

Rejesiraci zutwierdzonego
wiilosky, o kérym mowa w pkt 3.8,
w Rejestrze Prac Badawezych

B3

Dia zamdwien udzielanvch

z zastosowaniem ustawy

2 dinia 29 styczria 2004r. Prawe
Zamowien Publicznych {(PZF)
natezy Whnicsek zargjestrowad
éwniel w ,Rejesirzs
Postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego™

3.5

Przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania:

2581

Dia ramdwient udzielanych

z zastosowaniem ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamdwien Publlicznych stosuje sig
zasady okreslone w Regulaminie
vdzielania zamowiah publicznych™
stanowtacym Zal do Zarzadzenis nr
32 7 denia 2812 2004y {r pGEn. 7rn)

3.52

Dia zamdwien wylaczonych spod
ebowiarku stosowania ustawy PZP
{art. 4, pkt.3, It e}, w preypadia
ady ushuga moze byd Swiadozona
przez kilku Wykonawodw nalely
powotad Komisfe w sprawie
realizacii zamdwienia publicznegs,
kiora bedzie dzinlad zgodpie

z Regulaminem pracy komis
powolywane} w sprawie realizac
zamdwien publicenych
wylgoronyeh spod stosowania
prrepisow ustawy 2 dinia

19 stycrnia 2004 r. - Prawo
zambwian publicenyoh,
stanowiacym Zalaceonik nr 3 do
Zarzgdzenia nr 19 Generalnego
Dyrektora Drog Rrajowych

i Autostrad z dnia 27.06.2007 r.

Biurc mervtoryczns,
Cddziat GDDKIA

Wzdr winiosku o powolanie
komisji stanowi £atacznik nr 2
do Zarzgdeenia Ny 19
Gensralnego Dyrekiora Drog
Krajiowych | Autostrad z dnia
27 .06.2007 v.




3.5.3/1

Dla zaméwien wytaczonyeh spod
obowigzku stosowania ustawy PZP
{art. 4, pkt.3, lit. e}, w przypadku
gdy ustuga moze byl swiadczona
przey jednego Wykonawces nalezy:
Sporzadzié Zaprosrenie do
negociacii” rawierajace:

- Prredrmyot zamowisnia,

- Wymagania iakie powinien
spehid Wykonawea

zambwisnia w rakresie
dokumentow | odwiadczef,

- Termin realizacii zamdwienia,

- profekt umowy wrar 7 Opisem
przedrmiotuy zamowienia®™
wrarem L Formularza

cenowegs” oraz JKatkulacj
1 roboczagodziny”,
stanowiacymi zafacaniki
dor oWy,

- Wymagania dotvorace
zabezpieczenia naleiylego
wylkonania wmowy, sposéh
i formy jege wniesiena
{iezel jest wymagane - zalaczyd

wrir beaswarunkowes)
gwaranchi bankows),

- Misjsce | termin negocjacii

- Liste oséh uprawnionych
do kontakiowania sie

z Wykonawea {imie i nazwisko,
stanowisko shuibowe, adres,
telefon)

Biure merytoryczne,
Cddziat GDDKIA

mozna powolat Komisje dia
przyvgotowania

I przeprowadzenia realizach
zambwienia - zgodnis

z Larzadreniem Nr 19 z dn,
27 48.2007r.

projekt umowy wymaga
parafowania preez Biuro
Prawne,

wzdy | Formularz cenowego”
w zalgozeniu,

wzor JKalkulacji 1 roboczo-
godziny” w zalgczeniu,

wzor Bezwarunkowej
gwarancii bankowesj”
w zatgoczeniu

3.5.3/12

Zatwierdrenie Zaproszenia do
negosiacii”

Dyreldor

3.8.3/3

Wysianie faproszenia, o kidrym
mows w pkt 3.5.2/2 do Wykonawey

Biurc merytoryczne,
Cddziat GDDKIA

3.5.3/4

Przeprowadzenie negocjacji

z Wykonawcea oraz sporzadzenie

» Protokolu z pegociac) warunkdw
realizacji zamoéwienia”

Biuro merytoryczne,
Oddzial GDDKIA

3.5.3/5

Zoienia Dswiadczenia
w sprawie bezstrennosci”

Osoby uczesiniczgee
w prrygoiowsaniu
i przeprowadzeniu
postepowania

wg zalaczonegs wiory,
zatgezyt do protokolu

3.5.3/6

Akceptacja Protokoly, o ktérym
mowa w pkt 3.5.2/4

Diyrektor

3.5.3/7

Powiadomienie Wykonawey

o wyniku postepowania wraz

z informacja o terminie | miejscy
podpisania umowy.

Biuro mervioryczne,
Qddzialt GDOKIA




3.5.3/8 | Przygotowarie umowy wraz Biurc merytoryczne,
z zalacznikami , zgodnie . .
z ustaleniami podjetymi Oddziat GDDKIA
w trakcie negocjacil
3.5.3/% | Uzgodnienio tredci umowy pod B85
wzgledem zgodnosci
Z zaskceptowanym wnioskiem
383440 ¢ Uzgodnienie fredct umowy BF
w zakresie formalnoe-prawnym
35311 Sporzadrzenie notatki informacvying Biuro meryiocryezne, %g§§£221%%§§?££3 12007
diz BE | preefazanie wraz z umows . .
przygotowana do podpisania Oddzial GDDKIA z .4 3.08,20687r,
3.6 Podpisanie umowy Dyrektor
4. Inne czynnosci
4.4 Relestracja umowy BE
£.2 Przekazanie do BS akt Biuro merytoryezne,
dokumentujacych zamdwienie Prac . .
Badawczych Cddziat GDDKIA
4.3 Po zakoticzeniu realizaci umowy
e [ - -
. N Biuro mervioryczne, | W sprawozdaniy
lub jej etapu przedicZenie do BS Fytory 2 zaﬁ@ﬁemnia pracy nalesy
sprawozdania z wykonania umowy Oddziat GODDKIA uwxg&edﬁ}ié opis korzyéci
b jef etapu. z realizach zamdwienia
w tym koreyscl finansowych
oraz misjsce zastosowania
Zreafizowanego zamawienia.
4.4 . .
Dpracowanie sprawozdan RS W terminie co pot roku
z realizaci zamdbwien Prac o
Badawczych

¢
o £ : e i
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WZOR

zatgeznik nr... ... do
Pieczed zamawiajgcego Protokoiu z negociaci

OSWIADCZENIE

w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nize] wymienionym Wykonawca, ubiegajacym sig

O el ZOWaNIE oMW . o

w takim stosunku prawnym iub faktycznym, ktdry moze uzasadniac waipliwosci co do

mojel bezstronnosci.

KON WG, . o e e

e CniE

czytelnie imig | nazwisko, podpis



N

o

e

KARTA
Pracy Naukowo - Badawczej

{na potrzeby Rady Naukows]
przy Generalnym Dyrektorze Drég Krajowych | Autostrad)

. Temat pracy:

. Kierownik tematu w GDDKIA:

{imig | nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon, e-mail)

. Cel pracy:

. Glowne zagadnienia — problemy do rozwiazania:

. Oczekiwane efskty pracy:

Forma wdroZzenia:

CZas TeBlZat i e

{podpis Dyrakiora Biura
albo Dyrekior Oddziat)



WZOR

ZAELACZNIK NR ...
ZAEACZNIK NR ... DO UMOWY NR......
Kalkulacja 1 roboczogodziny {rbg)

A} kalkulacia 1 rbg pracownika mervioryornego

Foz. Wysrozegoinienia miara | warosc pozr
1 | Robacizna w tyrm:
a. ptace bezpoirednio brutio FAd
b narzuly na place JUE, FI?, ZFSS, inne} % ...

2 [ Koszty wykonawstwa % od poz. 1 (vrzymanie warsziatu,| % ...
najem pormeszozen, maszyn |ourzadzen, koszty energii,
delegacje, nocleqr, dojazd, inne bezpoérednie)

3 | Razem koszty berpodrednie (poz. 1+poz 7} 7t
Koszty posrednie % od poz. 3 (koszty adm. - techniczne,! % ...
kosziy ulrzymania biura, dozor mienia, inne podrednie)
Farem koszly (poz, 3+ poz. 4) zi
Zysk katkulacyiny od poz. 5 Y% ...
Oadtem koszt 1 rbyg (poz. b + poz. 6) zi

EEN

=R

B} kalkuiacia 1 rbg. pracownika technicznego
Poz. Vysrozegoinienie miara | wartosc poz.
1 Koeboozns w iym:

b.onamuty na place (ZUS, FPZFSS inne) % ...
2 | Koszly wykonswstwa % od por. 1 {ulrrymanis warsziatu, ] %
najern  pomieszezen, maszyn | urzadzen, koszly ensrgii,
delegacie, noclegl, dojazd, inne bezposrednis)

3 | Razem kosziy bezposrednie (poz. Trpoz 2) zi
4 1Koszty podsrednie % od poz. 3 (keszty adm. - techniczne,| % ...
koszty utrzymania biura, dozdr muenia, inne posrednie)
5 [ Razem koszly (poz 3+ poz. 4) zt
& | Zysk kalkulacyiny od poz. 5 % ...
7| Ggdtem koszt 1 vbyg (poz. 5 + poz. 6) #t
arr.

(podpfs Wykonawcey)




WZOR

ZAX ACZNIK NR

X

~~~~~~~~

ZAFACZNIK NR ... DO UMOWY NR.....
FORMULARZ CENOWY

cena jedn.| \ iodn. | Wartosé f2i]

Eiap Zadanie - [24]
Etap | rbg.
Razem
VAT [ %/
Cgélem elap i
Ciap i rbg.
Razem
VAT .. %/
Cgdlem eiap il
Etap [H rbg.

Razem

VAT [ %

Ogotem etap

Ravemetap i+ 01+ il

Farem VAT /. %/

OGOLEM

an.

(podpis Wykonawcy)



ZAYACZRNIKNR (...

WZOR BEZWARUNKOWES GWARANCJ!I BANKOWEJ

Beneficient gwarancgji

{nazwa i adres siedziby Beneficienig

Gwarancja bankowa nr ......cocvvvvvenne
W zwigzku z umowg  (zwang dalej Umowsg), ktdra ma by¢ zawarta pomiedzy Benefigienier
{(nazwa | adres siedziby Benefsc;ema}

wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonege przez Sad Rejonowy

W e Wydziat Gospodarczy KRS pOC
RUMErSM........................ (zwanym dale] Zieceniodawca) dotyczaeg umowy na wykonanie
zadania ood PYBZWEL e
Bank...................... SEUTUUTOPRR e {zwany dale]  Bankiem), z  siedzibe
.............................................................................. wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowagc
prowadzonego przez Sad Rejonowy ... Wydziai Gospodarczy
KRS pod NUMEBIaM... dzialajgc na podstawie umowy
Zigcenianr ... zawarte] dnia........ooooov tansgksunr. ...
zawartego w dniu............... ze Zlecenicdawca udziela gwaranci bankowe] z iytulu
wykonania Umowy do lkewoty e 2
(SHOWIIE z8) na okres
O GO | zobowigzuje sie w okresie waznosci gwarand]

nieodwotalnie | bezwarunkowo do zaplacenia Beneficjentowi kwoty do wysckoéci udzielong]
gwarancl, po olrzymaniu pisemnege zgdania zaplaty, zawierasjacegoe os$wiadcrenie, ze
Zisceniodawca nie wywigzat sie z zobowigzan wobec Beneficienta, wterminie nie
przekraczajgeym 14 dni kalendarzowych od daty ofrzymania Zgdania zaplaty. Zadanie
zaptaty zostanie przekazane za posrednictwem banku prowadzgcego rachunek Beneficienta
Z podpisami potwierdzonymi przez ten bank jako pochodzgoymi od osdh uprawnionych do
reprezentowania Beneficienta albo dorsczong  oschiscie, poczig polecons ub inna
porownywalna metodg dostarczenia z podpisami notarialnie poswiadczonymi.

Bank oSwiadcza, ze zadna zmiana, uzupelnienie lub modyfikacja Umowy uzgodnione
pomigdzy Beneficientem a Zleceniodawca w zaden sposdb nie rwalnia Banku od
odpowiedzialnosci prawne} w ramach niniejsze} gwarancii bankowe] i niniejszym rezygnuie
z koniecznosci powiadomienia go ¢ tego typu zmianie, uzupeinieniu lub modyfikacii.

Ninigjsza gwarancia wazna jest do dnia........................... O ozZnacza, ze zszdanie
Lap%aly wraz z wymaganymi dokumentami powinno by¢ przedstawione Bankowi w tym
LrmMINIe 1@ adreSi. .

{adres Oddzialy, telefon i fax)



