Zarzadzenie Nr 32a Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 28 grudnia
2004 r. w sprawie rozpatrywania projektow organizacji ruchu i1 zatwierdzania organizacji
ruchu w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

Na podstawie § 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r., w
sprawie szczegblowych warunkéw zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania
nadzoru nad tym zarzadzaniem ( Dz. U. Nr 177 poz. 1729) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 zalacznika do
zarzadzenia Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad nr 61 z dnia 28 maja 2002r.,
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i
Autostrad zmienionego zarzadzeniem nr 66 z dnia 20 sierpnia 2002r., zarzadzeniem nr 2 z
dnia 21 stycznia 2003r., zarzadzeniem nr 9 z dnia 27 maja 2003r., zarzadzeniem nr 3 z dnia
29 stycznia 2004 r., zarzadzeniem nr 5 z dnia 2 marca 2004r oraz zarzadzeniem nr 27 z dnia
29 wrzesnia 2004 r., zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
W celu ujednolicenia sposobu rozpatrywania projektow organizacji ruchu oraz zatwierdzania
organizacji ruchu na drogach krajowych, ustala si¢ zadania i tryb postgpowania w tym
zakresie.
§2
Organem wlasciwym do zatwierdzania organizacji ruchu na drogach krajowych jest
Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad.
§3
Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad realizuje swoje zadania w tym zakresie
osobiscie lub poprzez upowaznionych przez niego pracownikow GDDKIA.
§4
Do podstawowych zadan w zakresie rozpatrywania projektow organizacji ruchu nalezy
formalna i merytoryczna ocena projektéw statej i czasowej organizacji ruchu na drogach
krajowych oraz geometrii drogi w projektach budowlanych, w szczegolnosci pod wzgledem
zapewnienia:
- bezpieczenstwa wszystkich uczestnikéw ruchu drogowego,
- zgodno$ci z obowiazujacymi przepisami o znakach i sygnatach drogowych,
- efektywnego wykorzystania drog,
- uwzglednienia potrzeb spotecznosci lokalnych.

§5
Rozpatrywanie projektow organizacji ruchu i zatwierdzanie organizacji ruchu odbywa sig
przy zachowaniu nastgpujacych zasad:
1) zespotowosci prac 1 podejmowanych ustalen,
2) dokumentowania czynnosci,
3) merytorycznosci ocen i ustalen,
4) formalno$ci dziatan.

§6
Projekty stalych organizacji ruchu dla autostrad i drog ekspresowych rozpatrywane sa w
centrali GDDKIA przez Komisj¢ Oceny Projektéw Organizacji Ruchu, zwana dalej KOPOR,
powotana przez Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad.

§7
Projekty statych organizacji ruchu dla drog krajowych nie bedacych autostradami i drogami
ekspresowymi oraz projekty czasowych organizacji ruchu dla wszystkich drog krajowych
rozpatrywane sa wg wilasciwosci terytorialnej w oddziatach GDDKIiA, przez Zespoty Oceny



Projektow Organizacji Ruchu, zwane dalej ZOPOR, powotane przez dyrektoréw oddziatow
GDDKIA.
§8

1. W celu szczegdlowego rozpatrzenia wniesionych opinii lub watpliwosci zwigzanych z
projektem przewodniczacy KOPOR lub ZOPOR moze:

1) powota¢ komisje, w sktad ktérej wchodza w szczegdlnosci przedstawiciel Policji oraz
przedstawiciel zarzadu drogi,

2) zasiggnac opinii rzeczoznawcy, audytora lub bieglego w zakresie wpltywu planowane;j
organizacji ruchu na jego bezpieczenstwo,

3) zasiggnaC opinii rzeczoznawcy lub bieglego w zakresie wptywu planowanej organizacji
ruchu na $§rodowisko, w szczeg6lnosci w zakresie hatasu i zanieczyszczenia powietrza,

2. W posiedzeniach KOPOR lub ZOPOR moga uczestniczy¢ przedstawiciele projektanta,
wlasciwych komorek organizacyjnych GDDKIA, Policji, zarzadu drogi lub Samorzadu a
takze ekspertow rzeczoznawcoéw, biegltych lub audytorow, jezeli prezentuja opinie w
sprawie omawianej na posiedzeniu

§9
Tryb postgpowania w procesie rozpatrywania projektow organizacji ruchu i zatwierdzania
organizacji ruchu okresla Regulamin rozpatrywania projektdéw organizacji ruchu i
zatwierdzania organizacji ruchu, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 10
Traci moc Zarzadzenie nr 67 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad z dnia
21 sierpnia 2002 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Rozpatrywania Projektéw Stalej
Organizacji Ruchu na Autostradach i Drogach Ekspresowych.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik do Zarzadzenia nr 32a
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

z dnia 28 grudnia 2004 r.

Regulamin rozpatrywania projektow organizacji ruchu i zatwierdzania organizacji ruchu w
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Rozdziat I
Przepisy Ogoblne

§ 1.

1. Regulamin okresla tryb postgpowania w procesie rozpatrywania projektéw organizacji
ruchu 1 zatwierdzania organizacji ruchu w GDDKIiA.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegblowych warunkoéw zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru
nad tym zarzadzaniem (Dz.U. z 2003 r. nr 177, poz. 1729).

§2.



Rozpatrywanie projektéw organizacji ruchu i zatwierdzanie organizacji ruchu w GDDKiA

odbywa si¢ przy zachowaniu nastepujacych zasad:

1) rozpatrywanie dokonywane jest zespolowo: w centrali GDDKiA przez KOPOR, w
oddziatach GDDKIiA przez ZOPOR,

2) wszystkie czynnosci w procesie rozpatrywania i1 zatwierdzania sa dokumentowane:
przedstawiane do zatwierdzenia projekty organizacji ruchu sa ewidencjonowane,
rozpatrzenie dokumentowane jest protokotem lub zapisem na projekcie organizacji
ruchu, zatwierdzenie ma forme¢ pisemna, a odrzucenie projektu jest pisemnie
uzasadniane,

3) osoby biorace udzial w procesie rozpatrywania sa zobowigzane do wykonywania
powierzonych im czynnosci zgodnie z posiadana wiedza i do§wiadczeniem,

4) dziatania w zakresie rozpatrywania 1 zatwierdzania realizowane sa w oparciu o
obowiazujace przepisy prawa.

Rozdziat 11
Sktad osobowy KOPOR i ZOPOR

§ 3.

Sktad osobowy KOPOR okresla Generalny Dyrektor Dréog Krajowych i Autostrad, na
wniosek Dyrektora Biura wtasciwego do spraw zarzadzania ruchem.

W sktad KOPOR wchodza: przewodniczacy, sekretarz oraz cztonkowie - lacznie
minimum 10 o0s6b, w tym obowiazkowo osoby posiadajace upowaznienie do
wykonywania zadan audytu brd w GDDKIA.

Przewodniczacym KOPOR jest naczelnik wydziatu centrali GDDKIiA, wlasciwego do
spraw zarzadzania ruchem.

§ 4.

Sktad osobowy ZOPOR okresla dyrektor wiasciwego oddziatu Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych 1 Autostrad.

W sktad ZOPOR wchodza: przewodniczacy, sekretarz, oraz czlonkowie - tacznie
minimum 6 0s6b, w tym obowiazkowo osoby posiadajace upowaznienie do wykonywania
zadan audytu brd w GDDKIA.

Przewodniczacym ZOPOR w oddziale GDDKIA jest naczelnik wydziatu wlasciwego dla
spraw zarzadzania ruchem lub osoba wyznaczona przez dyrektora oddziatu.

Rozdziat 111
Zadania KOPOR i ZOPOR

§ 5.
Do zadan KOPOR i ZOPOR nalezy:

- sprawdzanie kompletnosci projektow i1 zatacznikéw do nich,
- dokonywanie formalnej i merytorycznej oceny projektow,

- ustalanie uwag i wnioskowanych zmian,

- uzgadnianie i zapisywanie wynikow rozpatrzenia,



- podpisywanie protokoldw lub zapiséw w projekcie,
- dokonywanie oceny geometrii drogi i zakresu dostgpu do niej.

Rozdziat IV
Zadania komorek organizacyjnych GDDKiA

§ 6.

1. Wydziat wlasciwy do spraw zarzadzania ruchem:

1) przechowuje projekty organizacji ruchu przedstawiane do rozpatrzenia, dokonuje
szczegdlowego sprawdzenia ich kompletno$ci oraz wymaganych zatacznikow i opinii,
a w przypadku brakow wystepuje o ich uzupehienie,

2) dostarcza projekty organizacji ruchu na posiedzenia,

3) odbiera rozpatrzone projekty organizacji ruchu po zakonczeniu posiedzenia,

4) sporzadza niezbgdne dokumenty oraz nanosi na projekty organizacji ruchu niezbgdne
pieczgcie,

5) przedktada rozpatrzone projekty organizacji ruchu Generalnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych 1 Autostrad, badZz osobie przez niego upowaznionej, celem zatwierdzenia,
odestania badz odrzucenia,

6) prowadzi ewidencj¢ projektow organizacji ruchu 1 przechowuje egzemplarze
projektow, protokoty posiedzen, klauzule rozpatrzenia projektu organizacji ruchu oraz
wszelka korespondencj¢ 1 dokumentacje dotyczaca zakresu pracy KOPOR lub
ZOPOR.

§7.

Komorki organizacyjne GDDKIiA wlasciwe do spraw administracyjnych zapewniaja obstuge
techniczno — organizacyjna posiedzen KOPOR i ZOPOR.

§8

Wiasciwe komoérki organizacyjne Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad
pokrywaja koszty wynikajace z dziatalnosci KOPOR 1 ZOPOR.

Rozdziat V
Kompetencje i obowiazki

§9.

Dyrektor Biura wilasciwego do spraw zarzadzania ruchem sprawuje nadzor nad pracami
KOPOR w centrali GDDKIA i zatwierdza wnioski KOPOR.

§ 10.
Dyrektor Oddzialu GDDKIiA sprawuje nadzor nad pracami ZOPOR w oddziale GDDKIA.

§11.



1. Przewodniczacy KOPOR / ZOPOR:

W N

a) zwotuje posiedzenia,

b) ustala przedmiot posiedzen,

c) przewodniczy posiedzeniu KOPOR / ZOPOR,

d) akceptuje ustalenia przyjmowane podczas posiedzen,

€) Wwyznacza zastepce w razie swojej nieobecnosci,

f) wyznacza sekretarza w razie jego nieobecnosci,

g) ustala konieczno$¢ zlecenia opinii, analiz, ekspertyz, audytow i1 innych opracowan
niezbgdnych dla rozpatrzenia projektu organizacji ruchu,

h) powotuje w razie potrzeby komisj¢ z udzialem Policji lub zarzadu drogi,

1) zaprasza w razie potrzeby na posiedzenia przedstawicieli projektanta, witasciwych
komorek GDDKIiA, Policji, zarzadu drogi lub samorzadu a takze ekspertow,
rzeczoznawcow, biegltych lub audytoréw, jezeli prezentuja opinie w sprawie
omawianej na posiedzeniu.

. Sekretarz sporzadza protokoét z posiedzenia KOPOR / ZOPOR.

. Cztonkowie biora udzial w posiedzeniach 1 uczestnicza w pracach zespotu lub komis;ji.

Rozdziat VI
Zasady postgpowania i dokumentowanie czynnos$ci

§ 12.
Wszystkie projekty organizacji ruchu przedstawiane do zatwierdzenia sa wpisywane do
ewidencji 1 nadaje si¢ im numer ewidencyjny.

Wprowadza si¢ podziat projektow organizacji ruchu, ze wzgledu na ich zawarto$¢, stopien
skomplikowania 1 znaczenie dla efektywnos$ci 1 bezpieczenstwa uczestnikow ruchu
drogowego na dwie grupy A i B, rozniace si¢ sposobem dokumentowania czynnosci
rozpatrzenia oraz minimalna liczba czlonkéw KOPOR lub ZOPOR wymagana dla
dokonania rozpatrzenia,

Do grupy A zalicza si¢ projekty organizacji ruchu zwiazane z budowa lub przebudowa
drogi, projekty wprowadzajace zmiany w organizacji ruchu, wplywajace w sposéb
znaczacy na efektywno$¢ i bezpieczenstwo ruchu oraz projekty wprowadzajace zmiany w
zakresie sygnalizacji i sterowaniem ruchem. Do grupy tej zalicza si¢ w szczegdlnosci
wszystkie projekty statych i czasowych organizacji ruchu autostrad i drog ekspresowych.

Projekty grupy A rozpatruje si¢ w trybie wymagajacym udokumentowania czynnosci
rozpatrzenia poprzez sporzadzenie protokolu rozpatrzenia, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do regulaminu. Protokdt sporzadzany w jednym egzemplarzu jest
dokumentem wewngtrznym, przechowywanym w komorce organizacyjnej GDDKiA
rozpatrujacej projekt. Quorum niezbedne do rozpatrzenia projektu organizacji ruchu grupy
A wynosi 3 osoby.

Do grupy B zalicza si¢ pozostale projekty organizacji ruchu.
Projekty grupy B rozpatruje si¢ w trybie wymagajacym udokumentowania czynnosci

rozpatrzenia pieczecia rozpatrzenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu
oraz nazwiskami (pieczatkami imiennymi) i podpisami 0sOb rozpatrujacych. Pieczegé



10.

11.

12.

13.

14.

rozpatrzenia umieszcza si¢ na karcie tytutowej egzemplarza projektu, zatrzymywanego w
komorce organizacyjnej GDDKIiA, rozpatrujacej projekt. Quorum niezbedne do
rozpatrzenia projektu organizacji ruchu grupy B wynosi 2 osoby.

KOPOR rozpatruje wszystkie projekty organizacji ruchu wedlug zasad okreslonych dla
grupy A.

Przewodniczacy ZOPOR decyduje o zaliczeniu projektu organizacji ruchu do grupy A lub
B.

W GDDKIiA =zatwierdza si¢ trzy lub wigcej jednakowych egzemplarzy projektow
organizacji ruchu, zaleznie od potrzeb. Jeden egzemplarz musi otrzymac¢ wnioskodawca.
Drugi egzemplarz musi posiada¢ oddziat GDDKiA. Trzeci egzemplarz powinien
otrzyma¢ wilasciwy terytorialnie rejon GDDKiA. W przypadku projektow organizacji
ruchu autostrad i drog ekspresowych, potrzebny jest czwarty egzemplarz, ktoéry musi by¢
przechowywany, w rozpatrujacej projekt centrali GDDKIA.

Zatwierdzenie organizacji ruchu projektéw grupy A i B dokumentowane jest poprzez
opieczgtowanie strony tytutowej wszystkich egzemplarzy projektu pieczgcia
zatwierdzenia, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu oraz ztozeniem pod nia
podpisu i pieczgci Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad, badZ osoby przez
niego upowaznionej. Wszystkie strony opisu technicznego i1 arkusze planu sytuacyjnego
wszystkich egzemplarzy projektu nalezy opieczgtowac pieczgciami KOPOR lub ZOPOR,
ktorych wzory okreslono w zataczniku nr 4 do Regulaminu, oraz opatrzy¢ podpisem
przewodniczacego lub sekretarza. Zatwierdzenie organizacji ruchu przez KOPOR
wymaga dodatkowo sporzadzenia klauzuli rozpatrzenia, ktérej wzor stanowi zatacznik nr
5a do Regulaminu.

Zatwierdzenie organizacji ruchu ze zmianami wymaga dodatkowo poza czynno$ciami
opisanymi w ust. 10, naniesienia zmian na wszystkich egzemplarzach projektu w sposéb
jednoznaczny, kolorem czerwonym 1 potwierdzenia kazdej dokonanej zmiany
umieszczong obok niej pieczgcia KOPOR lub ZOPOR oraz podpisem przewodniczacego
lub sekretarza.

Odestanie projektu organizacji ruchu w celu wprowadzenia poprawek wymaga w kazdym
przypadku sporzadzenia klauzuli rozpatrzenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5b do
Regulaminu.

Mozliwymi sposobami wskazania koniecznych poprawek jest:

a) naniesienie ich czerwonym kolorem na wszystkie egzemplarze projektu lub

b) wymienienia ich w tresci klauzuli rozpatrzenia.

Odrzucenie projektu organizacji ruchu wymaga w kazdym przypadku sporzadzenia
klauzuli rozpatrzenia ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 5S¢ do Regulaminu. W tresci
klauzuli nalezy zawrze¢ uzasadnienie odrzucenia, zgodne z tre$cia zapiséw § 8 ust. 516
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru
nad tym zarzadzaniem (Dz.U. z 2003 r. nr 177, poz. 1729).

Projektow odsytanych celem wprowadzenia poprawek oraz odrzucanych nie opatruje si¢
pieczgciami opisanymi w ust. 10. Po pozostawieniu jednego egzemplarza w komorce



organizacyjnej GDDKIA rozpatrujacej projekt, pozostale egzemplarze projektu oraz
klauzulg rozpatrzenia przekazuje si¢ wnioskodawcy.

15. Udokumentowaniem faktu przekazania dokumentacji organizacji ruchu jest:
a) pisemne potwierdzenie odbioru w ewidencji projektéw lub,
b) potwierdzenie wystania poczta.

16.0kreslany w dokumentacji termin wprowadzenia zatwierdzonej organizacji ruchu moze
wynosi¢ maksymalnie 24 miesiace od daty zatwierdzenia, a termin waznosci czasowe]
organizacji ruchu moze wynosi¢ maksymalnie 12 miesi¢cy od daty zatwierdzenia.

Zapisane w paragrafie nr 12 zasady postepowania i dokumentowania czynno$ci okreslaja
niezb¢dne minimum w tym zakresie. Dopuszcza si¢ dodatkowe formy dokumentowania
czynnos$ci w postaci dodatkowych zapisow, dokumentow 1 pieczeci, niezbgdnych w pracy
komorek organizacyjnych GDDKIA.



