Zarzadzenie Nr 16 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 19 lipca
2005 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych wspotfinansowanych z
funduszy Unii Europejskie;j.

Na podstawie § 3 ust.2 pkt 1 zalacznika do Zarzadzenia Nr 33 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych 1 Autostrad z dnia 29 grudnia 2004 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad regulamin
udzielania zamowien publicznych wspétfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zalacznik do Zarzadzenia nr 16
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 19 lipca 2005 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY
UNII EUROPEJSKIEJ

§ 1.
Regulamin okresla zasady udzielania przez Generalna Dyrekcje Drog Krajowych 1 Autostrad
(GDDKIiA) zamoéwien publicznych wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, w
szczegolnosci z Funduszu Spdjnosci (FS) oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Transport (SPOT).

Definicje
§ 2.
1. TIlekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ,ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r., nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.) oraz
akty wykonawcze wydane na jej podstawie;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sZamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad (Centrala) oraz Oddziaty;

»BPU” — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Projektow Unijnych w Centrali
Zamawiajacego;

»Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad lub dyrektora Oddziatu GDDKIiA, a
takze pracownikow, ktéorych Dyrektor upowaznit do wykonywania
zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego czynno$ci zwiazanych z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia;

»komorce organizacyjnej”- nalezy przez to rozumie¢ komoérki organizacyjne
BPU oraz komorki organizacyjne Oddziatu;
»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powolang przez

Dyrektora;

»SIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ istotnych warunkéw
zamoOwienia, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do sktadania ofert
wymagane odpowiednio dla trybu udzielenia zaméwienia,

»IPZ” — Instytucja Posredniczaca w zarzadzaniu Funduszem Spojnosci, tj.
Ministerstwo Infrastruktury;

»1Z’ — Instytucja Zarzadzajaca SPOT, tj. Ministerstwo Infrastruktury.

2. Pozostale terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie

Z postanowieniami ustawy oraz przepisOw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 3.

Regulamin umozliwia prowadzenie kontroli ex-ante zamowien publicznych udzielanych

w ramach FS oraz SPOT. Jego postanowienia winny by¢ interpretowane zgodnie z

dokumentami regulujacymi zasady tych kontroli, do ktoérych naleza w szczegolnosci:

1y

2)

3)

,Metodologia oraz zakres kontroli ex-ante zamdwien publicznych udzielanych
w ramach Funduszu Spo6jnosci w sektorze transportu” z dnia 30.09.2004 r.,

»Zasady kontroli Ex-ante z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych” stanowiace zatacznik nr 2 do
Ramowej Umowy o Dofinansowanie dotyczacej programowania i realizacji
projektow FS z dnia 14 lutego 2005 r.,

»Zasady kontroli ex-ante zamoéwien publicznych prowadzonych w ramach
projektow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — Sektorowego
Programu Operacyjnego Transport” — zatacznik nr 8 do ,,Wzorcowej Umowy o
dofinansowanie projektu” (zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 24 listopada 2004 r. — DzU Nr 270, poz. 2682 i 2683).

§ 4.



. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane okresla si¢ zgodnie z art. 33 ustawy,
natomiast warto§¢ zamowienia na dostawy i ustugi - zgodnie z art. 34 ustawy.

. Warto$¢ zamowienia, ktérego przedmiotem jest wykonanie projektu winna
uwzglednia¢ wszelkie optaty 1 prowizje zwiazane z jego realizacja. Jesli ustugi te
bylyby zlecane odrebnie w kilku czg$ciach, wartoscia kazdego z zamoéwien jest taczna
warto$¢ poszczeg6dlnych czesci.

§5.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Dyrektor.
Postepowanie jest przygotowywane i prowadzone przez:

a. BPU — w przypadku, gdy zamoéwienie dotyczy robdt budowlanych o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 10 milionéw zl lub wspodtfinansowanych
ze §rodkéw unijnych ushug zwiazanych z tymi robotami, w szczegdlnosci
projektowania, pomocy technicznej oraz nadzoru,

b. Oddziat — w przypadku, gdy zamoéwienie dotyczy robot budowlanych o

warto$ci mniejszej niz okreslona w pkt a oraz ustug z zwigzanych z tymi
robotami.

Generalny Dyrektor moze powierzy¢ Oddziatlowi przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania na ustugi zwigzane z robotami, o ktéorych mowa w ust. 2 pkt a, w
szczegdlnosci ustugi projektowania oraz pomocy techniczne;.

Postgpowania, o ktérych mowa w ust. 2 pkt a. sa prowadzone we wspotpracy z
Oddziatem, na terenie ktérego bedzie realizowane zamodwienie. Kosztorysy
inwestorskie oraz projekty SIWZ beda opracowywane i przedkladane przez Oddziat
do zatwierdzenia przez BPU.

Wszelka korespondencja z IPZ (IZ) w zwiazku z kontrola postgpowan o udzielenie
zamowienia odbywa sig za posrednictwem BPU.

Wszelka korespondencja z UZP dotyczaca postgpowania przekazywana jest do
wiadomosci IPZ.

§ 6.

Przygotowanie postgpowania oraz jego prowadzenie do momentu otwarcia ofert dla
zamowien, o ktorych mowa w §5 ust.2 pkt 1a nalezy do Naczelnika BPU.2

Przygotowanie postgpowania polega na:
a. przygotowaniu propozycji wyboru trybu postgpowania,
b. przygotowaniu wnioskéw do prezesa UZP o wydanie decyzji
administracyjnych, o ile sa niezbgdne dla wszczgcia postgpowania,

c. opracowaniu SIWZ 1 innych dokumentéw niezbednych dla wszczgcia
postgpowania, w szczegolnosci ogloszen o postgpowaniu.



W  przypadku, gdy przygotowanie Ilub prowadzenie postgpowania wymaga
wiadomos$ci specjalnych Dyrektor moze powota¢ biegltego. Bieglym moze by¢
zarowno pracownik zamawiajacego, jak i inna osoba.

Po przygotowaniu postgpowania Dyrektor przesyla do IPZ (IZ) informacj¢ o
planowanym wszczeciu postgpowania wraz z podaniem jego wartosci, planowanego
trybu udzielenia zamowienia 1 harmonogramu oraz pytaniem, czy w przedmiotowym
postepowaniu podlegaja kontroli SIWZ 1 ogloszenie.

Decyzj¢ o wszczeciu postgpowania podejmuje Dyrektor po uzyskaniu pozytywnego
wyniku kontroli IPZ (IZ) lub informacji o odstapieniu od kontroli.

Ogloszenie o postgpowaniu publikuje si¢ zgodnie z ustawa, a ponadto przekazuje sig
do zamieszczenia na stronach internetowych IPZ (IZ). Po opublikowaniu ogloszenia o
postgpowaniu jego kopi¢ (wydruk) przekazuje si¢ do wiadomosci IPZ (1Z).

§7.

. Komisja.zostaje powolana dla przeprowadzenia postgpowania od chwili otwarcia ofert
do wyboru oferty najkorzystniejszej. W przypadku przetargu ograniczonego oraz
negocjacji z ogltoszeniem do Komisji nalezy rowniez kwalifikacja wykonawcow.

. Z wnioskiem o powotanie Komisji wystgpuje:
Dyrektor BPU dla postgpowan, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt a

b. kierownik odpowiedniej komdrki organizacyjnej dla postgpowan, o ktérych
mowa w § 5 ust. 2 pkt b.

Wzor wniosku o powotanie Komisji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

. W przypadku postgpowan, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt b Dyrektor BPU moze
skierowa¢ swojego pracownika do udziatu w pracach komisji w charakterze cztonka.

. Na co najmniej 10 dni przed rozpoczgciem prac przez Komisj¢ informacje o sktadzie
komisji przekazuje si¢ do wiadomosci IPZ (IZ). W przypadku, gdy wartosé
zamoéwienia nie przekracza kwoty 10 milionéw euro w przypadku robot budowlanych
albo 5 milionéw euro w przypadku dostaw lub ustug, do informacji dotacza sig prosbe
o wskazanie cztonka komisji ze strony IPZ.

. W przypadku braku zastrzezen co do proponowanego sktadu komisji 1 — ewentualnie —
wskazaniu czlonka komisji z ramienia IPZ (IZ), Dyrektor zatwierdza wniosek o
powotlanie komisji. W przypadku zgloszenia przez IPZ zastrzezen co do sktadu
komisji nalezy je uwzgledni¢ przy ustalaniu ostatecznego sktadu komisji.

Tryb pracy Komisji okre$la Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowiacy
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



1.

§ 8.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przekazuje Dyrektorowi
protokot. O wyniku postepowania informuje si¢ zgodnie z art. 92 ustawy .

W przypadku SPOT protokét podpisuje rowniez przedstawiciel 1Z, w przypadku FS-
kopig zatwierdzonego protokotu przekazuje si¢ IPZ.

Postgpowanie o zamowienie publiczne konczy si¢ zawarciem umowy albo
uniewaznieniem postgpowania. Uniewaznione postgpowanie konczy si¢ nie wczesniej
niz z chwila uplywu terminu na wniesienie protestu na czynno$¢ uniewaznienia
postgpowania.

§9.

Po uzgodnieniu ostatecznej tresci umowy z wybranym wykonawca, przekazuje si¢ jej
projekt do IPZ (1Z2).

Zawarcie umowy moze nastapi¢ po uzyskaniu pozytywnego wyniku kontroli IPZ (1Z),
informacji o odstapieniu od kontroli lub uptywie 15 dni roboczych od przekazania
projektu umowy. W przypadku wszczgcia kontroli uprzedniej przez Prezesa UZP,
zawarcie umowy nie moze nastapi¢ przed jej zakonczeniem.

Kopig zawartej umowy przekazuje si¢ do IPZ.

§ 10.

O wniesieniu protestu niezwtocznie informuje si¢ Komisj¢ — jezeli zostala powotana,
Dyrektora, IPZ oraz wykonawcéw bioracych udzial w postgpowaniu.

Protest jest rozpatrywany niezwlocznie przez Naczelnika BPU.2 dla postgpowan
prowadzonych w Centrali GDDKIiA lub kierownika odpowiedniej komorki
organizacyjnej dla postgpowan prowadzonych w Oddziale albo Komisje — jesli
zostata powotana. Jesli IPZ przedstawi stanowisko, nalezy je uwzgledni¢ w
przygotowywanym rozstrzygni¢ciu protestu. Projekt rozstrzygnigcia protestu
przedktada si¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi.

Zaakceptowane przez Dyrektora rozstrzygnigcie protestu wysytane jest sktadajacemu
protest, wykonawcom, ktorzy si¢ do niego przytaczyli oraz IPZ.

W przypadku wniesienia odwotania lub skargi na wyrok Zespotu Arbitrow informuje
si¢ IPZ.

§11.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem stosuje si¢ zasady okreslone

Zarzadzeniem Nr 32 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 28

grudnia 2004 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych przez

Generalna Dyrekcje Drog Krajowych i1 Autostrad w Warszawie oraz Oddziaty Generalnej

Dyrekeji Drog Krajowych 1 Autostrad.



Wejscie w zycie
§ 12.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wspotfinansowanych z funduszy
Unii Europejskie;.

Whiosek
o powolanie Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie § 7 wust. 2 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej wnioskuje o powotanie Komisji Przetargowe]
dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

Proponujg¢ powotanie komisji w sktadzie:

Lp. Imig i nazwisko Specjalizacja Funkcja

Przewodniczacy

Zastegpea
Przewodniczacego

Sekretarz

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Cztonek bez prawa
glosu

Ww. postgpowanie prowadzone bgdzie w trybie:

(podpis)

Whiosek zatwierdzam

(podpis)




REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

dla projektow wspolfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.

1. Niniejszy regulamin okres$la tryb pracy Komisji przetargowej (zwanej dalej
,Komisja”’), powolywanej przez Dyrektora na podstawie § 7 Regulaminu
udzielania zamodwien publicznych wspotfinansowanych z funduszy Unii
Europejskie;j.

2. W  zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U z
2004r. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm. ), zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2.
1. W sktad Komisji wchodza:
a) Przewodniczacy Komisji
b) Zastepca Przewodniczacego
c) Sekretarz Komisji
d) Czlonkowie - =znajacy przedmiot zamoOwienia oraz zasady udzielania

zamoOwien publicznych

e) Czlonek komisji bez prawa glosu — przedstawiciel Instytucji Posredniczacej w
Zarzadzaniu Funduszem Spojnosci lub Instytucji Zarzadzajacej Sektorowym
Programem Operacyjnym Transport, w przypadku zgloszenia takiego cztonka
przez w/w instytucje.

3. Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci — Zastgpca Przewodniczacego,
kieruje praca Komisji oraz ustala szczegotowy zakres obowiazkow jej cztonkow.

4. W sktad komisji przetargowej winni wchodzi¢ cztonkowie, ktorych wiedza i
doswiadczenie zapewniaja profesjonalne dokonanie zaméwienia.

Rozdziat Il
Prawa i obowiazki czlonkow Komisji.
§3
1. Cztonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja powierzone
im czynno$ci.
2. Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za czynnosci podejmowane w

ramach pracy w Komisji. Pracownicy Zamawiajacego ponosza odpowiedzialno$é



stuzbowa okreslona w odrgbnych przepisach, natomiast cztonkowie komisji i
biegli nie bedacy pracownikami Zamawiajacego odpowiadaja za szkody
wyrzadzone Zamawiajacemu na zasadach okreslonych w umowie z cztonkiem
komisji / bieglym.

Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnos$ci:
a) czynny udziat w pracach Komisji;
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

c) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o  okoliczno$ciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow cztonka Komisji.

Obowiazki, o ktorych mowa w ustepie poprzedzajacym nie maja zastosowania do
cztonka komisji, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt e.

Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z
pracami Komisji — w tym w szczego6lnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i1 poréwnania tresci ztozonych ofert nie ujawnianych w protokole
postgpowania i zalacznikach do niego lub przed momentem ich udostgpnienia.

Jezeli w zwiazku z praca Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w
jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje
zastrzezenia przewodniczacemu. Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawic
przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem,
godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy#ki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktéorych mowa w ust. 5 przez
przewodniczacego Komisji, cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio
Dyrektorowi.

Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynno$ci, ktérych
wykonanie stanowiloby przestgpstwo lub groziloby niepowetowang strata, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pisSmie.

§4
Cztonek Komisji ma prawo:
a) uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji;

b) wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca Komisji, w tym do
ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych;

c) zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen co do pracy Komisji
- do przewodniczacego Komisji lub Dyrektora.

d) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach odmowy, w formie pisemnej,
udzialu w podejmowaniu konkretnej decyzji, jesli brak mu wiedzy i
do$wiadczenia niezbednych do petnienia obowiazkow cztonka Komis;ji.

Czlonkowie Komisji bgdacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkoéw
stuzbowych. Obowiazkiem bezposredniego przelozonego cztonka Komisji jest
umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.



Cztonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnos$ci
cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji podejmuje przewodniczacy. Decyzj¢ o
usprawiedliwieniu nieobecnos$ci przewodniczacego Komisji podejmuje Dyrektor.
Nie wymaga to formy pisemne;.

§5
Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im
warunkow, cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, nie zlozZenia przez niego o$§wiadczenia
albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, ,przewodniczacy niezwtocznie
wylacza czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Wobec przewodniczacego czynnosci wylaczenia
dokonuje bezposrednio Dyrektor.

Cztonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie
wylaczy¢ si¢ zudzialu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, powiadamiajac
przewodniczacego. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Czynnosci podjgte w postepowaniu przez czionka Komisji, po powzigciu przez
niego wiadomos$ci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w wust. 1, sa
niewazne. Czynno$ci Komisji, jesli dokonane zostaly z udziatem takiego cztonka,
z zastrzezeniem ust. 5, powtarza si¢, chyba, ze postgpowanie zostaje
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek
Komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa
w ust. 1, albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

§6
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Dyrektora o odwotanie cztonka Komisji w
razie:

a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac,

b) nieuzasadnionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwoéch kolejnych
posiedzeniach Komisji,

c) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu,

d) =zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach

Komisji.

Dyrektor moze w miejsce odwotanego cztonka Komisji powota¢ innego

cztonka Komisji. Dyrektor zobowigzany jest powota¢ nowego czionka
Komisji w sytuacji, gdy liczba cztonkdw jest mniejsza, niz trzech.
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3.

Postanowien niniejszego paragrafu nie stosuje sie do cztonkéw komisji, o

ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt e.

§7

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci —

zastgpca przewodniczacego.

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

poinformowanie cztonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepisOw ustawy lub niniejszego Regulaminu,

odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 5,
wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen Komisji,
prowadzenie posiedzen Komisji,

podzial prac pomiedzy cztonkéw Komisji, wyznaczanie termindéw ich
wykonania oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,

przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow dokumentéw
przygotowanych przez komisjg,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

informowanie Dyrektora o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienie publicznego,

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o zamoOwienie publiczne, w
trakcie jego trwania.

§8

Do obowiazkoéw sekretarza Komisji nalezy:

a)
b)

c)

d)

dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez komisje,
organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji,

opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisjg,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
prowadzenie korespondencji zwiazanej z postepowaniem,

prowadzenie protokolu post¢gpowania oraz piecza nad protokolem, ofertami
oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem o
zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.

§9
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Do obowiazkéw cztonka komisji, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt e
nalezy:

a) w przypadku FS — kontrola celowo$ci, autentyczno$ci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych, zgodnosci ich wydatkowania z Decyzja
KE (wniosku o wspoéifinansowanie projektu z FS) oraz pehlienie funkcji
doradczej; cztonek ten nie podpisuje protokotu postgpowania,

b) w przypadku SPOT — doradztwo w zakresie objetym odpowiedzialno$cia 1Z
oraz obserwowanie prac pozostatych cztonkow komisji; cztonek ten
podpisuje protokot postgpowania potwierdzajac sprawowanie kontroli ex-ante
postgpowania.

Czlonek komisji, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt e nie uczestniczy w
ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty.

§10

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do Dyrektora z
pisemnym wnioskiem o zasig¢gnigcie opinii bieglego. Wniosek powinien zawiera¢
przedmiot opinii (zestaw pytan do bieglego) oraz wskazanie odpowiedniej
kandydatury na bieglego.

Przepisy dotyczace praw 1 obowiazkow cztonkéw Komisji stosuje sig
odpowiednio do biegtych.

Rozdzial 111
Kolejne czynnos$ci Komisji
§11

Komisja zapoznaje si¢ z dokumentami opracowanymi na etapie przygotowania
postgpowania i jego prowadzenia do momentu rozpoczgcia prac przez Komisjg.

Komisja dokonuje nastepujgce czynno$ci:

a) kwalifikacj¢ wykonawcow,

b) otwarcie ofert

c) badanie i oceng ofert,

d) inne czynnos$ci powierzone przez Dyrektora.
§12

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreSlonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami Komisja sporzadza zbiorcze
zestawienie oceny ofert wraz z pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

W przypadku kryteriow podlegajacych indywidualnej ocenie czionkéw Komisji
kazdy z cztonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
po szczegdlowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli
powolani).
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W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Komisja wystgpuje do Dyrektora o uniewaznienie postgpowania przedktadajac do
zatwierdzenia protokét postgpowania.

Rozdzial IV
Tryb pracy Komisji

§13

Komisja rozpoczyna pracg z chwila otwarcia ofert lub, w przypadku przetargu
ograniczonego oraz negocjacji z ogloszeniem, z chwila otwarcia wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, na podstawie ktorych Komisja dokonuje
kwalifikacji wykonawcow.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamédwienia
publicznego, ktore bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia
postgpowania.

§ 14
Miejsce 1 terminy posiedzenia Komisji wyznacza przewodniczacy.
O miejscu 1 terminie posiedzen Komisji, o ile nie wynika to z harmonogramu,
sekretarz powiadamia cztonkdéw co najmniej dwa dni przed posiedzeniem.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna
powiadomic¢ w terminie krotszym, niz okreslony w ust. 2.

§ 15

Komisja ani jej przewodniczacy nie maja prawa sklada¢ oswiadczen woli w
imieniu Zamawiajacego.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 3 jej cztonkéw, przy czym
nie uwzglednia si¢ cztonka, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt e. W przypadku braku
quorum posiedzenie odracza sig.

Przewodniczacy Komisji podejmuje decyzje o mozliwosci obecnosci podczas
posiedzen Komisji 0sob nie bedacych jej cztonkami ani bieghymi.

Przewodniczacy komisji zapewnia udziat w posiedzeniach komisji obserwatora z
ramienia Urzgdu Zaméwien Publicznych oraz IPZ — o ile zostali wyznaczeni.

§ 16

Podstawa podejmowania decyzji przez komisj¢ sa projekty decyzji, dokumentow
lub ich cze$ci opracowane przez poszczegolnych czlonkow Komisji
wyznaczonych przez przewodniczacego.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji, a zwlaszcza jej
przewodniczacy, winni dazy¢ do osiagnigcia konsensusu. Jezeli osiagnigcie
konsensusu nie jest mozliwe, Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania
zwykta wigkszoscia gtosow.

Jesli dokonanie czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy zwraca si¢ do Dyrektora z wnioskiem o zasiggnigcie opinii
biegtego.
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4. Komisja zwiazana jest opinia bieglego. Jezeli opinia bieglego jest w sposob
oczywisty niezasadna lub niejasna przewodniczacy moze wystapi¢ za
posrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii przez
innego bieglego. Jesli opinia nie zawiera jednoznacznego rozstrzygnigcia co do
sposobu postgpowania przewodniczacy moze podda¢ dane rozstrzygnigcie pod
glosowanie cztonkéw Komisji.

§17

1. Protokot z postgpowania o zamoOwienie publiczne, o ktérym mowa w art. 96
ustawy, sporzadza sekretarz Komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw Komisji powinien zostac
odnotowany przez przewodniczgcego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji co do
prawidlowo$ci postgpowania, do protokotu zalacza si¢ rdwniez pisemne
zastrzezenia czlonka Komisji.

4. Przewodniczacy przektada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokét z postgpowania
0 zamoOwienia publiczne.

Rozdzial V
Nadzorowanie prac Komisji
§18

Nadzor nad prawidlowym tokiem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
prowadzeniem dokumentacji sprawuje Przewodniczacy Komisji.

§19
1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.
2. Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.

Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniona czynno$¢, podjgta z
naruszeniem prawa.
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