GENERALNA DYREKCJA DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
ODDZIAL W OLSZTYNIE REJON W GIZYCKU
UL. WEGORZEWSKA 4, 11-500 G1ZYCKO

Dostawa materiatéow biurowych do biura GDDKIiA Rejon w Gizycku ul. Wegorzewska 4

Rozdziat I:

Zatacznik Nr 1:

Rozdziat II:

Rozdziat III:

Rozdziat 1V:

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia zawiera:

Instrukcja dla Wykonawcoéw wraz z zatacznikamiz

Formularz o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

Formularz Oferty

Istotne dla stron postanowienia umowy

Formularz cenowy

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, SIWZ lub Specyfikacja.

( pieczec i podpis)

GIZYCKO, dnia 06.06.2007



4.2,

4.3.

6.1.
6.1.1.

7.1.1.

7.1.2,

ROZDZIAL I
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
I FORMULARZE ZALACZNIKOW

Zamawiajacy

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad, Oddziat w Olsztynie, Rejon w Gizycku
Adres: 11-500 Gizycko, ul. Wegorzewska nr 4

telefon: 087 429 9150; faks 087 429 9160

e-mail:gizycko@olsztyn.gddkia.gov.pl;

adres strony internetowej: www.gddkia.gov.pl

Godziny urzedowania: od 7.00 do 15.00

Oznaczenie postepowania
Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 19/RG/2007
Dostawa materiatow biurowych do biura GDDKiA Rejon w Gizycku ul. Wegorzewska 4.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywaé sie na wyzej podane
oznaczenie.

Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z
pozn. zm.).

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia zastosowane jest pojecie ,ustawa
Pzp”, nalezy przez to rozumiec ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

Przedmiot zaméwienia — CPV 22800000-8 i 30192000-1.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa: materiatdw biurowych ~ w asortymencie zgodnym z
formularzem cenowym.

Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup materiatdw biurowych i dostawe do biura Rejonu. Tusze,
tonery, tasmy do drukarek, fakséw i kopiarek muszg by¢ oryginalne, nowe sygnowane przez
producenta.

Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Termin realizacji zamowienia
Zamawiajacy wymaga, aby zamdwienie zostato zrealizowane:
Od podpisania umowy do 31.12.2008

Warunki, jakie musza spetnia¢ Wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spelnial nizej okreslone warunki ogoélne
i szczegotowe:

Warunki ogoine

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z ubiegania sie 0 zamodwienie publiczne na podstawie art.
24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.

Dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunkow, jakie musza spetnia¢ Wykonawcy

Dla potwierdzenia spetnienia warunkow ogoélnych, okreslonych w pkt 6.1. niniejszej Instrukcji dla
Wykonawcow, Wykonawcy winni przedtozy¢ nizej wymienione dokumenty (oryginaty lub kserokopie
poswiadczone przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem):

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp na formularzu zgodnym
z trescig zatacznika nr 1 do niniejszego Rozdziatu.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
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dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca ziozy wiecej niz jedng oferte
samodzielnie lub samodzielnie i wspdlnie z innymi Wykonawcami, wszystkie ztozone przez niego oferty
zostang odrzucone.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia.
Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

Oferta winna zawiera¢ wypetniony formularz ,,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:
Wypetniony formularz cenowy.

Wraz z ofertg, w tym samym opakowaniu, winny by¢ ztozone:
Oswiadczenia i dokumenty dotyczace wiasciwosci Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 7;

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie zatgcznikow do Rozdziatu I niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny. Dokument nieczytelny Zamawiajacy uzna
za niebyly.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Zamawiajacy uznaje, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze dokonywanie czynno$ci wymienionych w pkt
8.12. i 8.13. Petnomocnictwo to musi zostaé ztozone jako czes$¢ oferty i musi by¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony
w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Kazda zawierajgca jakakolwiek treS¢ strona oferty musi by¢ podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc musi by¢ parafowane przez Wykonawce.

Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji
opisanej w pkt 8.14. i 8.15. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Oswiadczenia i dokumenty dotyczace wiasciwosci Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 7,
winny by¢ trwale ze sobg potaczone oraz kolejno ponumerowane i winny stanowic¢ plik odrebny od
oferty. W tresci oferty winna by¢ zamieszczona informacja o ilosci stron, na ktdrych te informacje
zamieszczono.

W przypadku gdyby oferta, oSwiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w
sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
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8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.
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10.
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10.2.

Informacje te winny by¢é umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone
i ponumerowane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) iadresem
Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Oddzial w Olsztynie Rejon w Gizycku
ul. Wegorzewska 4, 11-500 Gizycko
oraz opisane:
,Oferta — 19/RG/2007—, Dostawa materiatow biurowych”

Nie otwierac przed dniem 18.06.2007r., godz. 10.00

Wymagania okreslone w pkt 8.13. — 8.16. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania
tych wymagan bedq obcigzaty Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

Zamawiajacy w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie
nie ztozyli oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu
lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie
(dokumenty winny by¢é wazne na dzien otwarcia ofert), chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne
bedzie uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy w trybie art. 26 ust. 4 wezwie Wykonawcdw, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1

Miejsce i termin skiadania ofert.
Oferty winny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 3, w terminie do 18.06.2007r.,
do godziny 10.00 czasu lokalnego.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrdocona Wykonawcy bez
otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z pisemng prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy odpowie niezwtocznie na piSmie na zadane pytanie, przesyfajac tres¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego, pod
warunkiem, ze pytanie wplynie do Zamawiajacego co najmniej 6 dni przed terminem skfadania ofert.
Wszystkie pytania nalezy przesyta¢ w formie pisemnej, a takze zaleca sie przestanie ich w formie
elektronicznej.

Pytania nalezy kierowac na adres:
Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad
Oddzial w Olsztynie Rejon w Gizycku
ul. Wegorzewska 4
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11-500 Gizycko telefon: (087) 429 91 50; faks (087) 429 91 60;
e-mail: esiwoszek@olsztyn.gddkia.gov.pl

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a tresScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Modyfikacja moze wynika¢ z pytan
zadanych przez Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajacego. Modyfikacja nie moze
dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, a takze warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny
spetniania warunkow.

W sytuacji opisanej w pkt 10.4. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku
modyfikacji tresci SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Matgorzata Syrek— w sprawach technicznych
Elzbiete Siwoszek — w sprawach proceduralnych.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy bedq przekazywac
pisemnie lub faksem.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy beda przekazywa¢ oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwiazany ztozonga oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze, tylko jeden raz, zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu, o ktorym mowa w pkt 11.1., o dalsze 60 dni. Zgoda Wykonawcy na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta winna by¢ wyrazona na pismie.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu zwigzania ofertq
ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.

Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 5, w dniu 18.06.2007r.,
0 godzinie 10.00 czasu lokalnego.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie zwrdcona Wykonawcy bez
otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt 12. Otwarcie ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Zamawiajacy:

13.3.1. wykluczy Wykonawce z postepowania, o ile zajdg wobec tego Wykonawcy okolicznosci

wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

13.3.2. odrzuci kazdg oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych w art. 89

13.4.

13.5.

ust. 1 ustawy Pzp.

O odrzuceniu ofert/wykluczeniu Wykonawcow Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow zgodnie z art. 92 ustawy Pzp, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
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16.3.
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Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych
kalkulacji cen wybranych pozycji z Kosztorysu Ofertowego w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy poprawi omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposob okresSlony w art. 88 pkt 1 i pkt 2
ustawy Pzp i niezwtocznie zawiadomi o tym wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowal bedzie wylacznie
kryterium ceny. Oceny dokonywac beda cztonkowie komisji przetargowej, stosujac zasade, iz
oferta nieodrzucona, zawierajaca najnizsza cene jest ofertg najkorzystniejsza.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie
wszystkich Wykonawcdw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamodwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty do postepowania w trybie art. 92 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie nie pdzniej niz w

dniu podpisania umowy przedtozy¢ do wgladu Zamawiajacemu:

a) w przypadku sktadania oferty przez kilku Wykonawcdw - umowe regulujacq wspotprace tych
Wykonawcow, stwierdzajacq solidarng i niepodzielng odpowiedzialno$¢ za realizacje Kontraktu, w
ktérej Partner Wiodacy bedzie upowazniony do podejmowania zobowigzan i otrzymywania
instrukcji w imieniu i na rzecz kazdego z partneréw a takze otrzymywania ptatnosci.

O terminie na przediozenie stosownych dokumentdw, zgodnie z postanowieniami pkt 16.3.,Wykonawca

zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego odrebnym pismem.

W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentéw w terminie, o ktérym mowa

w pkt 16.3, umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy, wniesione wadium ulegnie przepadkowi, a

ponadto Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych (za

szkode spowodowang uchyleniem sie od zawarcia umowy).

Wymagania dotyczace wadium.
Nie dotyczy.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o formularz cenowy sporzadzone na
formularzach Rozdziatu 1V.

Formularz cenowy, o ktdrym mowa w pkt 18.1. nalezy sporzadzi¢ metodq kalkulacji uproszczonej Scisle
wedtug kolejnosci wyszczegdlnionych pozycji. Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto oraz
wartosci netto dla wszystkich pozycji wymienionych w formularzu, oraz wyliczy cene oferty brutto.
Wykonawca obliczajac cene oferty musi uwzgledni¢c w formularzu cenowym wszystkie pozycje tam
opisane. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zmian do formularza. Wszystkie btedy
ujawnione w formularzu cenowym Wykonawca winien zgtosic Zamawiajgcemu przed terminem
okreslonym w pkt 10.1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.



18.4.

18.5.

18.6.
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18.8.

18.9.

19.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.
20.8.

20.9.

Tam, gdzie w niniejszej SIWZ zostato wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, producent,
dostawca) materiatdw Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materiatdw rownowaznych pod warunkiem,
ze zagwarantujg one uzyskanie parametréw technicznych nie gorszych od zatozonych w wyzej
wymienionych dokumentach.

Cena oferty winna obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia w tym rdwniez
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu, o ktdrych mowa niniejszej SIWZ.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Ceny jednostkowe i stawki okreSlone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane
w toku realizacji przedmiotu zamowienia i nie bedq podlegaty waloryzacji.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Nie dotyczy.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom i innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze

doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamdwien

publicznych, przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

Przed uptywem terminu do skfadania ofert Srodki ochrony prawnej przystugujg réwniez

Organizacjom zrzeszajacym Wykonawcdw, wpisanym na liste organizacji prowadzong przez

Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Wykonawca ma prawo wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powziat lub mogt

powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza sie

za wniesiony z chwilg, gdy dotart do Zamawiajacego w taki sposdb, ze mdgt zapoznac sie z jego

trescia.

Protest dotyczacy tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie:

a. 7 dni od dnia publikacji ogtoszenia w BZP lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej lub
na stronach portalu internetowego Urzedu;

Protest winien by¢ umotywowany, wniesiony na pi$mie oraz:

a.  wskazywac oprotestowang czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego,

b.  zawiera¢ zadanie Protestujacego,

c. zawieraC zwiezte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych

uzasadniajacych wniesienie protestu.

Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

a. tresci ogtoszenia;

b. postanowien SIWZ;

c. wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia, odrzucenia ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty,

w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z termindw na wniesienie protestu.

Brak rozstrzygniecia protestu w terminie, o ktérym mowa w pkt 20.6. uznaje sie za jego oddalenie.

Od rozstrzygniecia protestu przez Zamawiajgcego przystuguje odwotanie do Prezesa Urzedu

Zamodwien Publicznych. Odwotanie nalezy wnies¢ w terminie 5 dni od dnia doreczenia

rozstrzygniecia protestu lub uptywu terminu do rozstrzygniecia protestu, jednoczesnie przekazujac

jego kopie Zamawiajacemu. Ztozenie odwotania w placowce pocztowej operatora publicznego jest

réwnoznaczne z wniesieniem do Prezesa UZP.

Na wyrok zespotu arbitrow oraz postanowienia zespotu arbitrow konczace postepowanie odwotawcze

przystuguje skarga do sadu.



ZALACZNIKNR 1
do Rozdziatu I

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 22 ust. 1)

(pieczeé¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na
Dostawa materiatéw biurowych do biura GDDKiIA Rejon w Gizycku ul. Wegorzewska 4,

oswiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia, wymagane ustawami, do wykonywania dziatalnosci i czynnosci
w zakresie przedmiotu zaméwienia.
2. Posiadamy niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym potencjat

techniczny i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

4, Nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

dnia _ __ 200_ roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

* niepotrzebne skreéli¢



ROZDZIAL 11
FORMULARZ OFERTY

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow,)

Do

Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat
w Olsztynie Rejon w Gizycku

11-500 Gizycko

ul. Wegorzewska 4

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym nr 18/RG/2007
Dostawa materiatéw biurowych do biura GDDKiIA Rejon w Gizycku ul. Wegorzewska 4:
MY NIZEJ PODPISANI

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,)

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.
2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.
3. OFERUJEMY
a) wykonanie dostaw za cene netto: .........cevveiiieennn. zt + podatek VAT (........ %) i, zt co daje
razem cene brutto: zt (stownie zlotych brutto:
.............................................................................................................................................. ),
zgodnie z zatgczonym do oferty Formularzem cenowym.
4, ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminach okreSlonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.
6. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamdwienia, t.j. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami/przy-tieziale-podwykenaweswts



8. OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji spotki/Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
Zamowienie* dia potrzeb niniejszego zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspoing oferte - spotki cywilne
lub Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie)

9. OSWIADCZAMY, 7e niniejsza oferta zawiera na stronach nr od do informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10. OSWIADCZAMY, 7e zapoznaliémy sie z postanowieniami umowy, okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkdw Zamoéwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

11. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
adres:

12. OFERTE niniejszg sktadamy na ........... stronach.
13. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng cze$¢ sa:

16. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty, na ___ stronach:

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych;

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

*) — niepotrzebne skresli¢
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ROZDZIAL III
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
W dniu .............. roku w Gizycku, pomiedzy: Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w
Olsztynie Rejon w Gizycku, ul. Wegorzewska 4, 11-500 Gizycko zwang dalej Zamawiajacym,
reprezentowang, przez:

1. mgr Jacka Ciechanowicza — Kierownika Rejonu w Gizycku
2. inz. Tomasza Ramotowskiego — Z-ce Kierownika Rejonu w Gizycku

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

1. Zamawiajacy zleca a Dostawca zobowigzuje sie do dostarczenia materialdw biurowych do biura
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Rejon w Gizycku wraz z dowiezieniem i
whiesieniem do biura Rejonu, w asortymencie wymienionym w formularzu cenowym, zgodnie z
oferta.

2. Koordynatorem dostaw ze strony Dostawcy bedzie .uurerereissrarasensnrans,

W zakresie wykonywania przedmiotu niniejszej umowy Dostawca wspotpracuje z przedstawicielem ze strony
Zamawiajacego Matgorzata Syrek.

3. Okres wykonywania umowy ustala sie: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2008, lecz nie
dluzej niz do wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia wynoszacej brutto: ................
zt. (stownie brutto ztotych: wicviireirsrrsiresnsreirasnn , W tym podatek VAT w wySOKOSCi ....cueurannns zt.

4. Dostawca dostarczy materiaty biurowe w ciggu 2 dni od otrzymania zaméwienia na podstawie dowodu WZ.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie optaca¢ naleznosci za dostawy w ciagu 30 dni od przediozenia faktury,
wystawianej maksymalnie 2 razy w miesigcu.

6. Ceny jednostkowe poszczegdlnych materiatow biurowych bedg zgodne z cenami w formularzu cenowym i
nie bedg ulegaty zmianom.

7. Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilosci poszczegdlnych materiatdw mogga ulec zmianie. Zaptata
bedzie dokonywana za faktycznie zamoéwione i dostarczone materiaty.

8. Materialy nie ujete w formularzu cenowym bedg dostarczane za cene nie wyzszg niz cena hurtowa
obowigzujaca u Dostawcy w czasie realizacji zamoéwienia.

9. Dostawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwe zabezpieczenie dostaw oraz ewentualne szkody wyrzadzone

osobom trzecim w zwigzku z dostawami objetymi umowa, w terminie obowigzywania umowy.

10. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemnej w postaci

aneksu.

11. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majq zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

12. Postanowienia dodatkowe:

1. Zmiana postanowien zawartej umowy oraz wprowadzenie nowych  postanowien
do umowy, niekorzystnych dla Zamawiajacego, jest niedopuszczalne, jezeli przy ich uwzglednieniu
nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru oferenta, chyba ze koniecznosc
wprowadzenia takich zmian wynika¢ bedzie okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W
takim przypadku Dostawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego za zrealizowane dostawy.

3. Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sg nastepujace dokumenty:

a) Oferta,
b) Formularz cenowy.

13. Umowe niniejszg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egz. po jednym dla kazdej ze stron.
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ROZDZIAL IV

FORMULARZ CENOWY
Lp. Wyszczegodlnienie zakupu J. m. | Ilos¢ | Cenajedn. | Wartosc¢
netto netto
1 |Blok szkolny A4: 50 kart. 60 kart. szt. 15
2 |Cienkopis: z korcowka fibrowa oprawiong w metal, grubos¢ linii od szt. 15
0,3mm do 2,00 mm, rézne kolory
3 |Druk-Delegacja Os-232 bl. 2
4 |Druk-Dziennik budowy DB2 szt. 10
5 |Druk-Dziennik budowy D3 szt. 15
6 |Druk-Dziennik korespondencyijny, szyty, 200 kart oprawa twarda szt 1
7 |Druk-Karta drogowa (SM 101) bl. 30
8 |Druk-Karta ewid. wyposazenia (Bgm-1), na kartonie szt. 30
9 |Druk-Raport dzienny pracy sprzetu Bm-7"S, na papierze szt. 40
samokopiujacym
10 |Druk-Karta eksploat. pojazdu (SM 113) szt. 15
11 |Druk-Ksiega obmiaru (Pb-2) szt. 1
12 |Druk-Lista obecnosci (Os-225) bl. 1
13 |Druk-Rozliczenie zaliczki (Pu-K-114) bl. 1
14 |Druk-Wniosek o zaliczke (Pu-K-113) bl. 1
15 [Dyskietki 3,5": pudetko plastikowe, sformatowane, zapewniajace op. 2
bezpieczenstwo zapisanych danych, 1op..=10szt.
16 |Gumka: kreslarska do tuszu i otéwka, nie niszczaca powierzchni szt. 6
Scieranej
17 |Kalendarz A5 szt 6
18 |Kalendarz biurkowy, stojacy szt 14
19 |Klej w sztyfcie: nietoksyczny, bezzapachowy, do papieru i tektury, szt. 8
zmywalny woda, 1 op..= 36 g
20 |Koperta C4 (229x324): biata, samoprzylepna op. 2
21 |Koperta C5 (162x229): biata, samoprzylepna op. 2
22 |Korektor w ptynie: szybko schnacy, umozliwiajacy pisanie po szt. 3
korygowanej powierzchni, z gabkg korygujaca, idealnie kryjacy,
pojemno$¢ 20 mm
23 |Korektor w tasmie: szybko schnacy,umozliwiajacy natychmiastowe szt. 8
pisanie po korygowanej powierzchni, niewidoczny na fotokopiach,
mozliwos¢ uzycia na popierze zwyktym i faksowym, taSma wytrzymata
na zerwanie, szer. taSmy-4,2 mm, dt. tasmy-pow. 12 m
24 |Kostka papierowa: klejona na jednym boku, kartki do notatek, wymiar - | bl. 10
85x85 mm, 300 kartek, rézne kolory
25 |Koszulka (kieszen) A4 na dokumenty: przezroczysta groszkowa, op. 4
otwierana na gdrze, wzmocniony dziurkowany brzeg do wpiecia w
segregator, wykonana z folii o grubosci pow. 55 mikronow
26 |Linijka 20cm szt 4
27 |Linijka 30cm szt 2
28 |Marker: rézne kolory szt 4
29 |Notes samoprzylepny 76x127: kostka 100 kartek, mozliwos¢ bl. 15
wielokrotnego przyklejania i odklejania bez pozostawiania $ladow, w
roznych kolorach
30 |Notes samoprzylepny 76x76: kostka 100 kartek, z mozliwoscig bl. 15
wielokrotnego odklejania i przyklejania bez pozostawienia $ladow, w
roznych kolorach
31 |Nozyczki szt 2
32 |Oféwek automatyczny: na grafit 0,5 mm, z gumka, metalowa koncéwka | szt. 6
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33 |Otéwek z gumka: grafit odporny na ztamanie, w réznych twardosciach szt.

34 |Papier A3: do drukarek atramentowych, laserowych, kserokopiarek, ryza
wysoki stopien bieli (biato$¢ nie mniejsza niz 143 wg skali biatosci CIE)
oraz gtadzona szklista powierzchnia, gramatura od 80 g/m?, 500
arkuszy w op., bezpytowy, bezdrzewny

35 |Papier A4: do drukarek atramentowych, laserowych, kserokopiarek, ryza 80
faksdw, wysoki stopien bieli (biato$¢ nie mniejsza niz 143 wg skali
biatosci CIE) oraz gtadzona szklista powierzchnia, gramatura od 80
g/m?, 500 arkuszy w opakowaniu, bezpytowy, bezdrzewny

36 |Pinezka: do tablic korkowych, w réznych kolorach, w opakowaniu 20 szt | op. 2
37 |Plyta CDR 700 MB szt 40
38 |Segregator A4/25: z mechanizmem dzwigniowym wraz z dociskaczem, szt. 12

wykonany z kartonu pokrytego z zewnatrz folig PCV, wymienialna
etykieta na grzbiecie, w réznych kolorach

39 |Segregator A4/50: z mechanizmem dzwigniowym wraz z dociskaczem, szt. 12
wykonany z kartonu pokrytego z zewnatrz folig PCV, wymienialna
etykieta na grzbiecie, w réznych kolorach

40 |Skoroszyt plastikowy kolorowy szt 80

41 |Skoroszyt plastikowy kolorowy wpinany szt. 80

42 |Segregator A4/80: z mechanizmem dzwigniowym wraz z dociskaczem, szt. 60
wykonany z kartonu pokrytego z zewnatrz folig PCV, wymienialna
etykieta na grzbiecie, w réznych kolorach

43 [Skorowidz A4 (twarda oprawa) szt 10
44 [Spinacz owalny i trojkatny: 25 mm, 1 opakowanie 100 szt. op. 10
45 |Spinacz owalny i tréjkatny: 31 mm, 1 opakowanie 100 szt. op. 10
46 |Spinacz owalny: 50 mm, lopakowanie 50 szt. op. 10

47 |Tasma klejaca: trwata, silnie klejaca, tatwo odrywajaca sie od rolki, 12 szt. 8
mm/20m, 19mm /33 m,25mm /20 m

48 |[Teczka kartonowa kopertowa: zamukana na rzep, wykonana z tektury
pokrytej folig, format A4, szer. grzbietu: rézne kolory.

40 mm szt 4

60 mm szt
49 [Toner Canon 6216: do kserokopiarki Canon , oryginalny 1op.-5szt szt. 2
50 |Tusz : czarny do drukarki HP 6122 , oryginalny szt. 25
51 |Tusz : kolor do drukarki 6122, oryginalny szt. 15
52 |Tusz : czarny do drukarki HP 5652, oryginalny szt. 6
53 |Tusz : kolor do drukarki HP 5652, oryginalny szt. 4
54 |Wktady: do dtugopisdw Zenith szt 12
do dtugopiséw zelowych szt 15
55 |Zaktadka indeksujaca: wymiar - 20x50 mm, bl. 8
56 |Zakreslacz fluorescencyjny: do wszystkich rodzajow papieru, szt. 4

bezzapachowy, w rdznych jaskrawych kolorach, wodoodporny,
koncowka Scieta, szer. linii od 1 do 5 mm

57 |Zeszyt A4: 96 kartek, twarda oprawa, kratka szt. 12
58 |Zszywki: miedziowane, zszywajace do 30 kartek, 24/6, 26/6 1 op.1000 op. 12
szt.

Razem wartosc netto

Podatek VAT ...%

Razem wartos¢ brutto

* Tusze, tonery do drukarek, kserokopiarek i faksow oryginalne, nowe sygnowane przez producenta

(podpis Wykonawcy, Petnomocnika)




