TOM III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustug w zakresie sprzgtania pomieszczen
biurowych, toalet, klatek schodowych, korytarzy, schodéw zewnetrznych, sal
konferencyjnych w siedzibie Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat
w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 2 i w siedzibie Rejonu Drdog w Biatymstoku przy ulicy
Ciotkowskiego 90.

1. Zadanie nr 1
Sprzatanie pomieszczen w budynku administracyjnym GDDKIA O/BI przy ulicy
Zwyciestwa 2

2. Zadanie nr 2
Sprzatanie pomieszczen w siedzibie Rejonu w Biatymstoku przy ul. Ciotkowskiego 90

I. Szczegobtowe czynnos$ci wymagane w zakresie sprzatania i utrzymania
czystosci:

a) prace wykonywane codziennie:

- oproznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workow na $mieci,
wynoszenie Smieci wskazanego kontenera

- sprzgtanie pokoi biurowych poprzez odkurzanie na sucho wyktadzin dywanowych,
biezgce czyszczenie na mokro wystepujacych plam i zabrudzen, Scieranie na mokro
podtdg, czyszczenie mebli biurowych oraz sprzetu i urzadzen teleinformatycznych,
parapetéw okiennych wewnetrznych, drzwi okleinowych tapicerowanych oraz
powierzchni drzwi przeszklonych, desek odbojowych, potek $ciennych;

- sprzatanie tazienek poprzez mycie i dezynfekcje urzadzen sanitarnych (muszle,
umywalki, pisuary, baterie, kratki odptywowe, kratki wentylacyjne) srodkami
chemicznymi i bakteriobdjczymi, mycie luster, mycie srodkami dezynfekujacymi
$ciennych ptytek ceramicznych i posadzek, uzupetnianie na biezaco papieru
toaletowego, mydta w ptynie, recznikow papierowych do rak, srodkow
dezynfekujacych i odkazajacych sedesy i pisuary oraz $rodkow zapachowych
i od$wiezajacych powietrze w toaletach;

- sprzatanie ciggow komunikacyjnych: korytarzy gtownych (tzw. holi), korytarzy
bocznych oraz biegéw klatek schodowych, schodéw wejsciowych do budynku, mycie
powierzchni poditdg oraz powierzchni drzwi przeszklonych, oczyszczenie wycieraczek
do obuwia przed drzwiami wejsciowymi do budynku

b) prace wykonywane na biezaco - wg potrzeb: minimum jeden raz w miesiqcu:

- mycie i pastowanie posadzek twardych, terakoty, w tym schoddw, srodkami
czyszczacymi i nablyszczajgcymi:

czyszczenie wraz z polerowaniem (mechaniczne) powierzchni z gresdéw polerowanych
mycie, pastowanie i konserwacja podtdg z paneli i wyktadzin podtogowych

mycie balustrad, klatek schodowych (podchwytow, czesci metalowych):

czyszczenie gasnic p.poz. i skrzynek z gasnicami:

czyszczenie siedzisk tapicerowanych krzeset wszystkich foteli Srodkami czyszczacymi;
czyszczenie mebli tapicerowanych skérzanych srodkami do konserwacji skory;
odkurzanie i przemycie kaloryferéw;
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- przetarcie srodkami dezynfekujgcymi aparatow telefonicznych;

- przetarcie zewnetrznej powierzchni drzwi, szaf, pétek sciennych oraz biurek
stosownymi $rodkami nabtyszczajacymi;

- Scieranie kurzu z gérnych partii mebli;
- usuwanie pajeczyn;
- dbanie o droznosc¢ pionéw kanalizacyjnych

c) prace wykonywane okresowo — nie rzadziej niz raz na trzy miesigce:

- mycie okien i parapetow okiennych zewnetrznych;
- pow. scian w tazienkach
- czyszczenie chemiczne wyktadzin podtogowych;

d) dodatkowe wymagane czynnosci:

- zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich usterek wyposazenia pomieszczen
biurowych i awarii sieci elektrycznej, wodnej, stwierdzonych podczas wykonywania
przedmiotu zamdwienia;

- informowanie Zamawiajacego o kazdym nietypowym zdarzeniu zaistniatym podczas
wykonywania przedmiotu zamédwienia, takich jak: powstanie (z réoznych przyczyn)
szkody w imieniu Zamawiajacego, itp.

II. Rodzaje powierzchni przeznaczonych do utrzymania w czystosci

a) Powierzchnie poziome:
- wyktadziny dywanowe,
- ptytki gresowe,
- ptytki ceramiczne (terakota),
- panele podtogowe,
- ptytki gresowe polerowane

b) Powierzchnie pionowe:
- okna z szybami + parapety wewnetrzne i zewnetrzne,
- panele Scienne,
- drzwi okleinowane,
- drzwi tapicerowane,
- drzwi przeszklone,
- drzwi przesuwne z lustrami,
- ptytki ceramiczne na scianach tazienek i WC.

c) Pozostate powierzchnie:

- powierzchnie mebli biurowych ,
- powierzchnie urzadzen biurowych i sprzetu teleinformatycznego, sprzetu TV,
- powierzchnie tapicerowane foteli i krzeset biurowych.

III. Materialy i Srodki czyszczace oraz srodki czystosci

Do wykonywania ustugi sprzgtania Wykonawca uzyje $srodkow i materiatéw wiasnych
- ogolnie dostepnych na rynku, posiadajacych atesty PZH.

1. Do mycia, czyszczenia i pielegnacji scisle okreslonych powierzchni winny by¢
przeznaczone stosowne materiaty i $rodki czyszczace, spetniajace w
szczegdblnosci nastepujace wymagania:

- ptyny do mycia szyb okiennych i luster powierzchniowo czynne oraz
kompozycje zapachowe,
- powierzchni mebli biurowych,
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$rodki do czyszczenia i pielegnacji drewna,
- powierzchnie muszli klozetowych, pisuaréw i zlewéw,
- powierzchnie, na ktérych osadzajq sie kamien i rdza,

- powierzchnie paneli:
preparaty do paneli czyszczace i nadajace potysk czyszczonym powierzchniom
bez koniecznosci polerowania

2. Srodki czystosci stuzace do zachowania higieny, uzupetnione na biezaco
w fazienkach i toaletach muszg spetnia¢ nastepujace wymogi:

- reczniki papierowe: gofrowane, pojedyncze, sktadane w ,Z"” o wymiarach
25x23 cm,

- papier toaletowy - zawieszony na uchwytach, dwuwarstwowy o rozmiarze
standardowym celulozowy: 100 % celulozy

- mydto w ptynie - uzupetniane do pojemnikow w tazienkach: przeznaczone do
wszystkich rodzajow skéry o delikatnej nucie zapachowej, zawierajace
sktadniki pielegnujace skore, posiadajace wtasnosci nawilzajace,
natluszczajace, zmiekczajace i wygtadzajace,

- $rodki do odswiezania powietrza: odéwiezacze powietrza w zelu w
pojemnikach, pojemnikach mitym zapachu np. zapach morski, lesny itp.

- $rodki umieszczane w miskach klozetowych i pisuarach w toaletach:
trzyfazowe kostki do WC zawierajgce $rodki powierzchniowo czynne,
oraz kompozycje zapachowe.

Sprzet zwigzany z catoscig zamodwienia zabezpiecza i dostarcza Wykonawca
we wilasnym zakresie.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wydzielone i zamykane
pomieszczenia na przechowywanie materiatow i Srodkow czystosci
oraz sprzetu.

IV. Wykaz pomieszczen sprzatanych codziennie w godz. od 15.30

A. Parter budynku
1. pokoje biurowe 4,5,6,6a,7 w tym (3 pomieszczenia biurowe + tazienka)
2. 1 toaleta (2 kabiny wc + umywalka + pisuar)
3. hol, klatka schodowa, schody zewnetrzne

B. I pietro budynku:

1. pokoje biurowe
od pokoju 102 do pokoju 111 w tym 4 gabinety (Dyrektor + Z-cy)
2. 2 toalety: damska obok pokoju nr 106 (umywalka + compact)
meska obok pokoju nr 101 (2 kabiny wc + umywalka + pisuar)
3. korytarz
4. klatka schodowa

C. II pietro budynku

1. pokoje biurowe: od pokoju nr 201 do pokoju nr 215 z tym, ze pokoje
nr 204, 205, 206, 207 sprzatnac nalezy w godz. 14.30 - 15.30

2. korytarz

3. klatka schodowa

4. 3 toalety



4

toaleta na korytarzu: 2 kabiny wc + umywalka + pisuar
toaleta w pokoju nr 214: umywalka + compact
toaleta w pokoju nr 215: umywalka + compact + brodzik

D. III pietro budynku

1. pokoje biurowe: od pokoju nr 301 do pokoju nr 313
2. 3 toalety:

toaleta przy pokoju nr 301 (2 kabiny wc + pisuar + umywalka)
toaleta w pokoju nr 308 (umywalka + compact)
toaleta w pokoju nr 313 (umywalka + compact)

3. korytarz
4. klatka schodowa
V. Sprzatanie w miare potrzeb lecz nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu:

Parter budynku:

1. sala konferencyjna nr 1 (podtoga gres polerowany)
2. sala narad nr 3 (podtoga z paneli podtogowych)

3. pokdj nr 101 (podtoga z paneli)

VI. Pozostate czynnosci w odniesieniu do catego budynku

- 4-krotne w ciggu roku mycie okien (fqczna pow. okien 228,80 w terminach
ustalonych przez Zamawiajacego. Rodzaj stolarki drewniana uchylno-otwierana.
Wyijatek stanowig okna na hallu wraz ze stolarka drzwiowgq przeszklong, ktore
nalezy czysci¢ 2-krotnie w miesigcu lub w miare potrzeb,

- mycie pow. $cian w fazienkach (glazura) raz w miesigcu

- pranie wyktadzin podtogowych w miare potrzeb

- czyszczenie mechaniczne posadzek z gresu i terakoty raz w miesigqcu (klatki
schodowe, hall, schody wejsciowe do budynku)

VII. Wykaz pomieszczen wg czestotliwosci sprzatan

1. Zamawiajacy udostepni pracownikom Wykonawcy klucze od sprzatanych
pomieszczen na czas wykonywania ustugi sprzatania, na kazdym obiekcie.
Pracownik wykonawcy po wykonaniu ustugi sprzatania w pomieszczeniu
danego obiektu. Zobowigzany jest zamknac¢ to pomieszczenie na wszystkie
zamki w jakie wyposazone sg drzwi pomieszczenia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie skierowac¢ do realizacji zamodwienia odpowiednig
iloé¢ oséb zapewniajaca nalezyte wykonanie zamowienia (nie mniej niz 3
osoby).

3. Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ 100 % kosztéw wszystkich szkdd
powstatych z winy jego pracownikéw, w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

4. Wykonawca do realizacji zamdwienia przeznaczy osoby nie posiadajace
orzeczen komisji lekarskiej o czasowej niezdolnosci do pracy badz trwale
niezdolnych do pracy.

5. Oferent zobowigzany jest do utrzymania czystosci na wysokim poziomie
sanitarnym. Zastosowane srodki czystosci muszg by¢ widocznie i fabrycznie
oznakowane, dopuszczone przez Panstwowy Zaktad Higieny na rynek krajowy
nie mogg by¢ przeterminowane, winne posiadac aktualny termin waznosci.
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Oferent na wtasny koszt dostarcza wszystkie srodki myjaco-czyszczace do

siedziby GDDKIA. Do realizacji przedmiotu zamédwienia Wykonawca zabezpiecza

we wlasnym zakresie potrzebne materiaty.

6. Powierzchnia catkowitego sprzatania wynosi:

VIII.

1. parter 332,8 m2
2. I pietro 382,8 m2
3. II pietro 334,6 m2
4. 111 pietro 381,2 m2
5. schody zewn. 18,6 m2
6. II klatka sch, 51,6 m2

Razem 1501,6 m2 1502 m2

Do okreslenia wartosci ustugi przyjmuje sie powierzchnie 1502 m2.

Cena jednostkowa za sprzatanie 1 m2 powierzchni przyjeta w formularzu
cenowym winna by¢ $rednig cen jednostkowych za sprzatanie codzienne, za
sprzatanie w miare potrzeb nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu oraz pozostate
czynnosci dot. catego budynku. Oferent z chwilg rozpoczecia prac porzadkowych
w budynku GDDKIA 0/BI, klucze do pomieszczen biurowych bedzie pobierat za
pokwitowaniem od pracownika ochrony budynku w danym dniu pracy, a po jej
zakonczeniu bedzie przekazywat klucze pracownikowi ochrony petnigcemu dyzur
w budynku.

Wykonawca przy wykonywaniu ustugi sprzatania we wtasnym zakresie
zabezpieczy specjalistyczny sprzet, wykwalifikowany personel sprzatajacy.

Wykaz iloéciowy powierzchni do sprzatania

Sale konferencyjne - 2 szt. o pow. 135 m2
Pokoje 59 szt. w tym: 4 gabinety (Dyrektor + Z-cy)
Okna 79 szt. o pow 228,80 m2
Naswietla 2 szt. o pow. 1,99 m2
Drzwi petne: 90 szt.
w tym: drzwi tapicerowane szt. 4 o pow. 6,4 m2
w tym: drzwi przeszklone szt. 2 o pow. 7,22 m2

Ptytki scienne ceramiczne 2173
Gres polerowany 162 m
Terakota 95,2 m2

Umywalki 10 szt.
Pisuary 4 szt.
Kompakty 13 szt.
Pojemniki na mydio 10 szt.
Lustra 10 szt.

Szafy z drzwiami przesuwanymi (lustra) szt. 2 o pow. 6.65 m2
Stoty konferencyjne o pow. tacznej 17,30 m2
Biurka 107 szt.
Fotele, krzesta tapicerowane — 332 szt.
Urzadzenia telefoniczne:
w tym telefony - 51 szt.
tix-y -12

Zestawy komputerowe - 66 szt.
Kosze na $mieci — 63 + 10 tazienki = 73 szt.

Uwaga: W roku biezgcym Zamawiajgcy przewiduje remont w budynku GDDKIiA
O/BI ul. Zwyciestwa 2. W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest
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okresli¢ wysokos¢ stawki za 1 m2 sprzatanej powierzchni w okresie trwania
remontu, ktory bedzie obejmowat wymiane posadzek korytarzy II i III, wymiane
skrzydet drzwiowych I pietra, roboty ogdlno-malarskie w catym budynku.

Wykonawca winien zabezpieczy¢ wiekszg ilos¢ osob sprzatajacych na czas
trwania remontu.

Przed ztaeniem oferty, oferent winien zapoznsic z obiektem, w ktérym
mze st& sie Wykonawae ustugi spratania.

Zadanie nr 2

Sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Rejonu w Bialymstoku,
15-516 Biatystok, ul. Ciotkowskiego 90.

I. Sprzatanie codzienne pomieszczen pow. 594,8 m2
1. przedsionek, hol i korytarz,
2. pokoje socjalno-biurowe,
3. pomieszczenia sanitarne

I1. sprzatanie 1 raz w miesigcu pomieszczen pow. 78,4 m2

1. pomieszczenia gospodarcze,
2. archiwum
3. Swietlica,

taczna powierzchnia sprzatania : 673,2 m2

Przed przystgpieniem do zlozenia oferty Wykonawca winien dokonac wizji
lokalnej oraz zapozna¢ sie na miejscu z warunkami zamowienia.

1. SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1. Szczego6towy zakres czynnos$ci przy sprzataniu pomieszczen:

a) mycie podtdg i posadzek z zastosowaniem odpowiednich srodkdw czystosci

b) odkurzanie wyktadzin dywanowych, dywandw i wycieraczek do obuwia,

c) Scieranie kurzu z parapetéw, mebli oraz czyszczenie ich ptynem do
konserwacji mebli,

d) mycie i odkurzanie sprzetéw i urzadzen znajdujacych sie w pomieszczeniach,

e) oprdznianie i mycie koszy na $mieci wraz z wymiang workéw w koszach,

f) mycie urzadzen toaletowych oraz mycie i dezynfekcja misek ustepowych
i pisuarow z zastosowaniem odpowiednich srodkdw: biezace umieszczanie
w nich kostek toaletowych,

g) mycie umywalek,

h) dbanie o droznos¢ rur poprzez stosowanie odpowiednich srodkdéw
udrazniajacych

1.2. Czynnosci wykonywane na biezaco — w miare potrzeb

a) mycie glazury i luster w sanitariatach,
b) usuwanie zanieczyszczen ze Scian,

c) mycie drzwi wejsciowych (2 szt.) i wewnetrznych przeszklonych (3 szt.),
d) mycie grzejnikéw c.o.,
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e) odkurzanie zaluzji,
f) mycie innych urzadzen nie wymienionych powyzej,
g) oczyszczenie wycieraczek do obuwia przed drzwiami wejsciowymi do budynku

1.3. Prace wykonywane okresowo w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym

mycie okien (81 szt.) 3 x w ciggu roku

mycie stolarki drzwiowej wewnetrznej — 3 x w ciggu roku)
czyszczenie opraw o$wietleniowych - 3 x w ciggu roku

mycie paneli $ciennych w pokojach biurowych - 3 x w ciggu roku

PN

2. TERMINY REALIZACJI CZYNNOSCI SPRZATANIA

3.

Sprzatanie powinno odbywac sie w nastepujacym czasie:

- pomieszczenia wymienione w p.I zestawienia - w dni robocze (od poniedziatku
do piatku) po godzinach pracy tj. po godz. 15.00,

- pomieszczenia wymienione w p. II zestawienia - w terminach ustalonych
Z przedstawicielami Rejonu.

WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY

Pracownik Wykonawcy oddelegowany do wykonania ustugi po zakonczeniu
pracy kazdego dnia powinien:

a) sprawdzi¢ czy w pomieszczeniach nie pozostawiono zrédta ognia,

b) sprawdzi¢ czy w pomieszczeniach zostaty wytgczone odbiorniki energii
elektrycznej (oswietlenie, grzejniki elektryczne, czajniki, grzatki),

c) sprawdzi¢ czy nie ma przeciekéw w instalacjach wodociggowo-kanalizacyjnych
centralnego ogrzewania,

d) sprawdzi¢ czy w pomieszczeniach nie przebywajg osoby do tego nieupowaznione,

e) zamkna¢ drzwi wejsciowe do budynku,

f) wlaczy¢ system sygnalizacji wtamania i napadu (system alarmowy), imienny kod
dostepu objety jest tajemnica stuzbowa Zamawiajacego,

g) zawiadomic¢ kierownictwo Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych
nieprawidtowosciach mogacych prowadzi¢ do powstania pozaru, zniszczenia
mienia, zalania, kradziezy,

h) zawiadomi¢ policje oraz kierownictwo Zamawiajacego w przypadku stwierdzenia
wiamania lub kradziezy.

4. POZOSTALE USTALENIA

4.1.Zamawiajacy udostepni nieodptatnie Wykonawcy pomieszczenie do
magazynowania narzedzi i sSrodkéw czystosci

4.2. Narzedzia do wykonania ustugi (odkurzacz, miotly, $cierki, wiadra itp.) oraz
$rodki czystosci niezbedne do wykonania zadan i utrzymania czystosci
sprzatanych pomieszczen zabezpieczy Wykonawca ustugi.

4.3. Wykonawca ustugi ponosi materialna odpowiedzialno$¢ za powstate w trakcie
sprzatania ewentualne uszkodzenia lub zniszczenia sprzetu Zamawiajgcego.
W przypadku powstania szkody strony kazdorazowo sporzadza protokdt
w ktérym okreslg szkody, stopien uszkodzenia, wysokos¢ i forme
odszkodowania.

4.4. Wykonawca ustug ponosi koszty rozmoéw telefonicznych prowadzonych przez
osoby sprzatajace.

5. KONTROLA UStUGI
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5.1. W przypadku nierzetelnego wykonywania obowigzkéw przez osoby
sprzatajace pomieszczenia biurowe fakt ten bedzie odnotowany w ,Ksigzce
kontroli” oraz zgtoszony do nadzoru Wykonawcy.

5.2. Wykonawca ma obowigzek sprawdzi¢ zgtaszane przez Zamawiajgcego
niedociggniecia w dniu zgtoszenia do godz. 15.00. Spostrzezenia z wizji
lokalnej i ewentualne polecenia dla 0sob sprzatajacych nalezy odnotowacd
w ,Ksigzce kontroli sprzgtania”

5.3. Wykaz powierzchni do sprzatania i ilos¢ mebli

Powierzchnia podtdg panelowych

Powierzchnia terakoty - 204,50 m2
Wyktadzina dywanowa - 20,41 m2
Dywany szt. 2 o pow. 11,60 m2

Mycie okien - 48,55 m2

Drzwi ogdtem (33 szt. - wejsciowe, wewnetrzne, tazienkowe) — 57 m2
Biurka tacznie z komputerowymi — 18 szt.
Krzesta tapicerowane - 48 szt.
Fotele - 16 szt.

Zakres czynnosci sprzgtania i rodzaj srodkéw czyszczacych, zapachowych,
konserwujacych jak w zadaniu nr 1.
taczna powierzchnia sprzatania 673,2 m2

6. ROZLICENIE ZA WYKONANE UStUGI

Jednostka rozliczeniowa za zrealizowane ustugi jest cena ryczattowa za 1 m2
powierzchni sprzatania za 1 m-c. W oferowanej cenie Wykonawca winien
uwzgledni¢ czynnosci okreslone w p.I 1-3 ,Szczegdtowego opisu przedmiotu
zamowienia”.



