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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot Zamowienia

Przeprowadzenie szkolenia zamknigtego pn. ,Rozliczanie projektow realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” dla 25 pracownikow
Oddziatu GDDKIA w Bydgoszczy.

Program szkolenia

1. Podstawowe zagadnienia zwigzane z zamykaniem i rozliczaniem projektu realizowanego
w ramach POIIS:

Okreslenie termindéw zakonczenia projektu.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow - na co nalezy zwréci¢ uwage zamykajac projekt.

Wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane w projekcie (w tym zmiana poziomu
kwalifikowalnosci po korekcie finansowej).

Dokumentacja realizacji wskaznikéw produktu i rezultatu.

Konsekwencje nieosiagniecia wskaznikéw w projekcie.

Dochdd na projekcie oraz kontrola prawidtowosci jego obliczenia.

Wybrane sposoby ewidencji ksiegowej projektu. Weryfikacja prawidlowosci ewidencji
projektu w ksiegach rachunkowych.

Skuteczne rozliczanie ptatnosci.

Procedury windykacji naleznosci.

Obowigzki beneficjenta po zakonczeniu realizacji projektu.

2. Kontrole i nieprawidtowosci w projekcie

Cele, rodzaje i terminy kontroli.

Podmioty uprawnione do kontroli projektow.

Zasady przeprowadzania kontroli projektu.

Prawa i obowiazki kontrolujacego i kontrolowanego.

Jak skutecznie przygotowac sie do kontroli.

Analiza i odwotanie od wynikow kontroli.

Najczesciej popetniane btedy kontrolowanych.

Pojecie ,nieprawidtowosci” i ,uchybienia”.

Przyktady uchybien i nieprawidtowosci w projekcie.

Nieprawidtowosci wskazywane w ramach kontroli zamoéwien publicznych na etapie
przygotowywania i prowadzenia postepowarn.

Taryfikator korekt.

Skutki stwierdzenia uchybien w projekcie.

Zasady korygowania wydatkow w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci.
Jak unikng¢ nieprawidtowosci i korekt finansowych w projekcie.

3. Trwatos$é projektu

Pojecie i zasady trwatosci projektéw realizowanych w ramach POIIS.

Podstawowe dokumenty regulujace trwatosc projektu.

Zmiany w projekcie w okresie jego trwatosci wynikajace z: zasadniczej modyfikacji,
zmiany charakteru wilasnosci infrastruktury, zmiany charakteru operacji lub warunki
realizacji operacji, uzyskania ,nieuzasadnionej korzysci”.

Kontrole trwatosci po zakonczeniu realizacji projektu.

Sankcje dla beneficjenta zwigzane z catosciowym lub czesciowym brakiem zachowania
zasad trwatosci projektu.

4. Archiwizacja dokumentacji

Cele archiwizacji.

Regulacje prawne w zakresie dokumentacji i jej przechowywania (prawo krajowe
i unijne).

Dziatania i procedury w zakresie archiwizacji.

Dokumenty podlegajace archiwizacji i okresy ich przechowywania.

Obowigzki i odpowiedzialnos$é¢ beneficjenta w zakresie przechowywania dokumentow,
wynikajace z umowy o dofinansowanie.

Systemy ewidencji zasobow archiwalnych.

Archiwizacja dokumentéw ksiegowych, kadrowych, osobowych, merytorycznych,
proceduralnych i elektronicznych.

5. Dyskusja koncowa - sesje pytan i odpowiedzi, konsultacje indywidualne.,
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Realizacja zamowienia
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Realizacja zamoéwienia bedzie powierzona Wykonawcy wskazanemu w formularzu
ofertowym.

Miejsce realizacji zamodwienia: siedziba Zamawiajacego - GDDKIA Oddziat w Bydgoszczy,
ul. Fordonska 6. Zamawiajacy na czas realizacji zamowienia nieodptatnie udostepni
do dyspozycji Wykonawcy sale wyktadowg, wyposazong w projektor multimedialny,
ekran, tablice suchoscieralna, flipchart.

Zamawiajacy wymaga, aby zamdwienie byto zrealizowane w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 31.10.2014 r. Konkretny termin realizacji zamodwienia zostanie ustalony
z wybranym Wykonawca.

Czas realizacji ustugi: 16 godzin szkoleniowych w rozbiciu na 2 dni robocze (poniedziatek-
pigtek) w godzinach 9:00-15:30. Za godzine szkoleniowg Zamawiajacy rozumie jednostke
zegarowg - 45 min.)

Zajecia powinny skitada¢ sie z czesci teoretycznej oraz praktycznej, umozliwiajgce
zadawanie pytan przez uczestnikéw w trakcie szkolenia wraz z rozwigzywaniem
konkretnych kwestii problemowych. Omawiane w trakcie zaje¢ zagadnienia powinny byc¢
dostosowane swa tematykg do specyfiki drogowych projektéw inwestycyjnych,
realizowanych przez Zamawiajacego.

W okresie 5 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zapewni mozliwosé
zadawania pytan prowadzacemu szkolenie Ekspertowi/Trenerowi drogg elektroniczna,
ktory w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania pytania udzieli na nie odpowiedzi drogq
elektroniczng.

Przygotowanie materiatow szkoleniowych:

W ramach materiatdw szkoleniowych Wykonawca powinien przygotowaé zebrane
informacje obejmujace swoim zakresem zagadnienia tematyczne, omawiane podczas
szkolenia. Materialy powinny by¢ przygotowane w sposéb przejrzysty i czytelny oraz
przekazane w postaci wydrukowanej oraz elektronicznej (na nosniku CD) w ilosci 26 sztuk
(25 egzemplarzy dla uczestnikdéw szkolenia oraz 1 egzemplarz dla Zamawiajacego).
Wymaga sie, aby materiaty szkoleniowe zostaty opatrzone odpowiednimi logotypami oraz
informacja o wspoffinansowaniu szkolenia ze srodkow Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. Zamawiajacy zobowiqzuje sie przesta¢ wzory
logotypow niezbednych do umieszczenia na ww. dokumentach.

Kazdy uczestnik szkolenia powinien otrzymac certyfikat/zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia. Wykonawca przygotowuje i przekazuje imienne certyfikaty/zaswiadczenia
uczestnikom szkolenia po zakonczonym szkoleniu, opatrzone odpowiednimi logotypami
oraz informacjg o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Wymagania formalne
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Wymagania w zakresie doswiadczenia Wykonawcy:

Zorganizowanie minimum 10 dwudniowych szkolen zamknietych (za dzien szkoleniowy
uwaza sie co najmniej 6 godzin zegarowych w ramach pojedynczego dnia
szkoleniowego). Zamawiajacy wymaga, aby w ramach oferty Wykonawca zalaczyt wykaz
ww. szkolen.

Wymagania w zakresie doswiadczenia Eksperta/Trenera:

Przeprowadzenie minimum 10 dwudniowych szkolen zamknietych, podejmujacych
problematyke zwigzang z tematyka szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby w ramach
oferty Wykonawca przedstawit doswiadczenie zawodowe Eksperta/Trenera wraz
z wykazem przeprowadzonych przez niego szkolen w zakresie tematyki zwigzanej
z rozliczaniem projektow realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

W przypadku, gdy poszczegdlne zagadnienia tematyczne w ramach szkolenia beda
realizowane przez wiecej niz jednego Eksperta/Trenera, wymagania w zakresie
doswiadczenia zawodowego musi spetniac kazdy z Ekspertéw/Treneréw odrebnie.



