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Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia:

Przeprowadzenie szkolenia zamknietego! dla pracownikéw Oddziatu GDDKIA w Warszawie
w zakresie wykrywania i przeciwdziatania naduzyciom finansowym w projektach
realizowanych przez Urzad, ze szczegélnym uwzglednieniem projektéow
wspoétfinansowanych ze srodkéow UE.

Szkolenie jest wspéifinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Funduszu Spéjnosci

w ramach pomocy technicznej Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

taczna przewidywana liczba uczestnikow:

- 55 0s6b - 52 osoby (+/- 3 osoby) w podziale na trzy grupy:
I grupa - 18 0séb (+/- 1 osoba)

II grupa - 17 oséb (+/-1 osoba)

III grupa - 17 oséb (+/-1 osoba)

Czas trwania szkolenia:
- 3 dni szkoleniowe: 1 dzien po 8h dla kazdej z grup. Zamawiajacy zaktada, ze 1h to 45
minut

Termin realizacji zamoéwienia:

- marzec/kwiecien 2018 r. ostateczne terminy zostang ustalone z wybranym
Wykonawcga. Zamawiajacy zastrzega, ze szkolenie dla minimum jednej grupy musi odby¢
sie w marcu 2018 r.

Zamawiajacy zapewnia:
- sale wykladowa wyposazong we wiasciwe urzadzenia multimedialne - komputer,
rzutnik

Miejsce przeprowadzania szkolen:
- siedziba Oddzialu GDDKiA w Warszawie - Warszawa ul. MifAska 25

Zakres tematyczny szkolenia wymagany przez Zamawiajacego:

1. Podstawy i regulacje prawne - przepisy/wytyczne/zalecenia/wymogi krajowe i
unijne

2. Niezbedne definicje

3. Organy/instytucje zajmujace sie przeciwdziataniem/zwalczaniem nieprawidtowosci
i naduzy¢ finansowych

4. Ocena ryzyka naduzy¢ oraz sposoby ograniczenia ryzyka wystgpienia naduzy¢
finansowych

5. Rozpoznawanie nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych

6. Wykrywanie naduzyc¢ finansowych, skuteczne sposoby zapobiegania naduzyciom
finansowym

1 Szkolenie zamkniete — szkolenie organizowane na potrzeby konkretnego podmiotu.
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7. Reagowanie na wystapienie naduzy¢, sposéb postepowania w sytuacji
zidentyfikowania naduzycia finansowego

8. Rola organdéw kontrolnych w zakresie wykrywania i przeciwdziatania naduzyciom
finansowym

9. Rozstrzygniecia w sprawach dotyczacych wykrywania i przeciwdziatania
naduzyciom finansowym, orzecznictwo

10. Problem korupcji

11.Inne kwestie z ww. zakresu przydatne Zamawiajgcemu.

Przedstawiony powyzej zakres tematyczny szkolenia nie jest programem
szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ustalenia ostatecznego programu szkolenia po
wybraniu Wykonawcy.

Forma szkolenia (wykorzystane metody szkoleniowe): wykiad poparty praktycznymi
przyktadami - case study z zakresu dziatalnosci GDDKIA oraz zagadnien zgtaszanych przez

uczestnikdéw. Zamawiajgacy oczekuje wskazywania przyktadowych rozwigzan probleméw z jakimi
spotykajg sie pracownicy Urzedu, z obszaru objetego szkoleniem.

Wstepny harmonogram szkolenia dla kazdej z grup:

09.00 - 11.00 - czesc¢ I zajec

11.00 - 11.15 - przerwa

11.15 - 13.15 - czes$¢ 11 zajec

13.15 - 13.45 - przerwa

13.45 - 15.45 - czed¢ III zajeé

Zakres rzeczowy:

1) Zapewnienie Wyktadowcy/Trenera, ktory jest specjalista w dziedzinie objetej programem
szkolenia, posiada umiejetnosci praktyczne z tego zakresu oraz spetnia co najmniej wymagania
obowigzkowe, stawiane przez Zamawiajgcego.

2) Opracowanie szczegdtowego programu przy czym zajecia ¢wiczeniowe powinny by¢ oparte
na angazowaniu i aktywnym udziale uczestnikéw szkolenia (pozadane sg studia
przypadkow).

3) Opracowanie szczegotowego harmonogramu szkolenia.

4) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 3 grup szkoleniowych.

5) Przygotowanie i wydruk materiatdw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikéw szkolenia oraz 1
dodatkowego egzemplarza, ktory zostanie dolgczony do dokumentagji szkolenia . Wymaga sig, aby
materiaty szkoleniowe zostaty opatrzone logotypami unijnymi przekazanymi przez Zamawiajgcego.
6) Przygotowanie i wydruk, opracowania zawierajgcego wyjasnienia/odpowiedzi na pytania
przekazane Wykladowcy/Trenerowi przez uczestnikédw podczas szkolenia. Wymaga sig, aby
opracowanie zostato opatrzone logotypami unijnymi przekazanymi przez Zamawiajacego. Wymaga

sie, aby Wykonawca dostarczyt Zamawiajacemu opracowanie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia
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oraz 1 dodatkowego egzemplarza, ktéry zostanie dotaczony do dokumentagji szkolenia, w terminie
10 dni od dnia zakonczenia szkolenia.

7) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu listy obecnosci uczestnikéw szkolenia z kazdego
dnia szkoleniowego, oznaczonej logotypami unijnymi.

8) Przygotowanie certyfikatéw/zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia dla uczestnikéw. Wymaga sie,
aby certyfikaty zostaly opatrzone odpowiednimi logotypami unijnymi przekazanymi przez
Zamawiajgcego, a ich kopie przekazane Zamawiajgcemu.

9) Przeprowadzenie na zakoniczenie szkolenia anonimowej ankiety, przygotowanej przez GDDKIA,
zawierajacej jego oceng i przekazanie ankiet Zamawiajgcemu. Ocene szkolenia oraz oryginaty
wypetnionych ankiet Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od zakonczenia
szkolenia.

10) Sporzadzenie i przekazanie GDDKIA sprawozdania z przebiegu zrealizowanego szkolenia i jego
oceny.

11) Przygotowanie w formie elektronicznej skryptu zawierajacego zbiér wykorzystanych w czasie
szkolenia materiatéw oraz prezentacji;

12) Wykonawca zapewni bezpfatne konsultacje Wyktadowcy/Trenera (z zakresu omawianego
tematu) po zakonczeniu szkolenia przez okres siedmiu dni roboczych od terminu jego zakoriczenia
(e-mail). Prowadzacy szkolenie udzieli zadajacemu pytanie odpowiedzi w ciagu trzech dni roboczych

od dnia otrzymania pytania.
II Wymagania wobec Wykladowcy/Trenera

1. Wymagania obowiazkowe

1) Wyksztatcenie wyzsze
2) Co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w obszarze finanséw
publicznych
3) Doswiadczenie w przeprowadzaniu szkoled zamknietych z zakresu wykrywania i
przeciwdziatania naduzyciom finansowym Z uwzglednieniem projektow
wspdifinansowanych ze srodkéw UE - minimum 10 szkoler w okresie ostatnich 5 lat;
- Zamawiajacy traktuje przeprowadzenie jednego tematu szkolenia dla tego
samego podmiotu z podziatem na grupy jako jedno szkolenie.
- ,Okres ostatnich 5 lat” to dla Zamawiajgcego 5 lat liczone wstecz od dnia
poprzedzajgcego uptyw terminu sktadania ofert.

Dokumenty dotyczace wymagan obowiazkowych:
1) Oswiadczenie o posiadanym wyksztatceniu —Zatacznik nr 1
2) Oswiadczenie o posiadaniu co najmniej 5-letniego doswiadczenia zawodowego w pracy w
obszarze finanséw publicznych — Zatacznik nr 2
3) Oswiadczenie wraz z wykazem przeprowadzonych, w okresie ostatnich 5 lat, minimum 10
szkolen zamknietych z zakresu wykrywania i przeciwdziatania naduzyciom finansowym -
Zatgcznik nr 3
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Dokumenty dotyczace kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Oswiadczenie wraz z wykazem z przeprowadzonych, w okresie ostatnich 5 lat, szkolen z
zakresu wykrywania i przeciwdziatania naduzyciom finansowym w projektach
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE (innych niz wskazane w wymaganiach
obowigzkowych) - Zatacznik nr 4.

Oswiadczenie dotyczy kryterium — doswiadczenie Wyktadowcy/Trenera

Zamawiajacy wymaga aby wszystkie skiladane dokumenty, dotyczace wymagan wobec

Wyktadowcy/Trenera, byly przez niego podpisane.

Zamawiajacy wymaga przedstawienia przez Wyktadowce/Trenera,
dokumentéw/referencji potwierdzajacych nalezyte wykonanie szkolen
wskazanych w zalaczniku nr 2. Brak dokumentéw/referencji potwierdzajacych
nalezyte wykonanie 10 szkolein zamknietych obejmujacych zakres
przedmiotowego szkolenia spowoduje odrzucenie oferty, poniewaz OFERTY, W
KTORYCH WYKLADOWCA/TRENER NIE BEDZIE SPELNIAL WYMAGAN
OBOWIAZKOWYCH, NIE BEDA PODLEGALY OCENIE.

ZAMAWIAJACY TRAKTUJE PRZEPROWADZENIE JEDNEGO TEMATU SZKOLENIA DLA
TEGO SAMEGO PODMIOTU Z PODZIALEM NA GRUPY JAKO JEDNO SZKOLENIE.

III. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

- kryterium cena - waga 60% = 60 pkt
- kryterium doswiadczenie Wykladowcy/Trenera - waga 40% = 40 pkt

1. Kryterium cena rozpatrywane bedzie na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cena oferty minimalnej
Liczba punktéw = -=~——=——mmmm—mmmmmmemee- X 60 %
Cena oferty badanej
1% stanowi 1 pkt.

2. W kryterium doswiadczenie Wykladowcy/Trenera punkty zostang przyznane w oparciu
o iloéé przeprowadzonych przez Wyktadowce/Trenera, w okresie ostatnich 5 lat, szkolen
z zakresu wykrywania i przeciwdziatania naduzyciom finansowym w projektach

wspotfinansowanych ze srodkéw UE - innych niz wskazane w wymaganiach
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obowigzkowych. Zamawiajgcy traktuje przeprowadzenie jednego tematu szkolenia dla

tego samego podmiotu z podziatem na grupy jako jedno szkolenie - max. 40 %

Ilos¢ przeprowadzonych przez
Wyktadowce/Trenera, w okresie ostatnich
5 lat, szkolen z zakresu wykrywania i Ilos¢ punktéw
przeciwdziatania naduzyciom finansowym
w projektach wspotfinansowanych ze
srodkdéw UE - innych niz wskazane w
wymaganiach obowigzkowych

15 10 pkt
6-10 20 pkt
powyzej 10 40 pkt

1% stanowi 1 pkt.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra sumarycznie uzyska
najwieksza ilos¢ punktow w  kryteriach: cena i doswiadczenie
Wyktadowcy/Trenera

Oferty nalezy zlozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym.
Formularz ofertowy

- nalezy ztozy¢ w recepcji GDDKIA Oddziatu w Warszawie,

ul. Minska 25,03-808 Warszawa, VII pietro, w godzinach 8.15-16.15
lub

- przesytaé na adres e-mail amisiewicz@gddkia.gov.pl

do dnia: 07.03.2018 r. do godz. 24.00

Osoba prowadzgca sprawe: Agnieszka Misiewicz, 022 209 24 80

Warunki platnosci:

Platnos$¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze nastapi w terminie
14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za date
realizacji ptatnosci uwaza sie date, obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Faktura zostanie wystawiona przez Wykonawce odpowiednio po zakonczeniu zaje¢ ostatniej grupy
szkoleniowej i po zrealizowaniu szkolenia zgodnie z zakresem rzeczowym i zawartg umowa, co
zostanie potwierdzone zatwierdzonym przez Zamawiajacego protokolem nalezytego wykonania

ustugi.

Oswiadczamy, ze szkolenie finansowane bedzie w catosci ze Srodkéw publicznych zgodnie z trescig
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2004 Nr
54, poz. 535 ze zm.).

Niniejsze zamdwienie jest wytaczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8.
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IV. Inne informacije:

Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej do
Zamawiajacego nie pozniej niz siedem dni przed terminem szkolenia dla pierwszej grupy,
celem zatwierdzenia. W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzany jest w ciggu dwdch dni roboczych ustosunkowac sie do nich i przedstawic
poprawione materiaty.

Wykonawca zobowigzuje sie zaopatrzy¢ wszystkich uczestnikdéw szkolenia w papierowg
wersje materiatdow szkoleniowych prezentowanych podczas szkolenia.

Przez materiaty Zamawiajgcy rozumie:

e prezentacje - powinna by¢é czytelna, przejrzysta oraz zgodna
Z programem szkolenia;

e studia przypadkéw;

e zestawienie aktéow prawnych, na podstawie ktérych przygotowano materiaty
szkoleniowe.

Poglady =zawarte w materiatach szkoleniowych muszg by¢ poparte wihasciwym
orzecznictwem.

Materiaty szkoleniowe moga by¢ wydrukowane w wersji czarno-biatej tylko wtedy gdy
Wykonawca umiesci na nich monochromatyczne logotypy unijne.

V Oferta

Oferta musi zawierac:

1. Program szkolenia uwzgledniajgcy zagadnienia z zakresu tematycznego podanego

przez Zamawiajgcego wraz z opisem koncepcji szkolenia i z podaniem
przyktadowego studium przypadku;
2. Zalgczniki do wymagan obowigzkowych i dodatkowych (1-4) wraz z

dokumentami/referencjami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug
3. Formularz ofertowy

Oferty niekompletne nie podlegaja rozpatrzeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamoéwienia wylaczonego
spod stosowania ustawy - Prawo zamoéwien publicznych bez podania przyczyny.



