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TOM I



INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

WRAZ Z FORMULARZAMI










ROZDZIAŁ 1.
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW (IDW)


1. 	ZAMAWIAJĄCY 
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad, Oddział w Zielonej Górze
Adres: 65-950 Zielona Góra, ul. Bohaterów Westerplatte 31
e-mail: ZGA_Sekretariat@gddkia.gov.pl 
adres strony internetowej: www.gddkia.gov.pl
Godziny urzędowania: od 8:00 do 15:00.

2. 	OZNACZENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie oznaczone jest znakiem: GDDKiA-O/ZG-R2-284U-6/2013
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3. 	TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 	zamówień  publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 	zwanej dalej „ustawą Pzp”.

4.	ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Przedmiotowe zamówienie będzie finansowane ze środków budżetowych będących                 w dyspozycji Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad – środki zarządzania siecią drogową. 

5. 	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie zadania pod nazwą:  
OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH  
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI:
CZĘŚĆ NR 1: OCHRONA MIENIA NA TERENIE OBWODU DROGOWEGO W RACULI 
CZĘŚĆ NR 2: OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH NA TERENIE OBWODU UTRZYMANIA DRÓG W SULECHOWIE
                                                                                                                                                                                                                            
 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć oferty na dowolną ilość części.

Przedmiot zamówienia nazywany jest w dalszej treści IDW „przedmiotem zamówienia” Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz.93 ze zm.) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.).
· CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 
· 
Główny przedmiot: 79710000-4 – Usługi ochroniarskie
                             90919200-4 – Usługi sprzątania biur
· Szczegółowe określenie zakresu przedmiotu zamówienia zawarte jest w Tomie III SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia.
· Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu zamówienia, którego wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.
· Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.


6.  	TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w terminach:                  CZĘŚĆ NR 1: od dnia 01.09.2013r. do dnia 31.08.2017r.
CZĘŚĆ NR 2: w okresie 24 miesięcy od dnia podpisania umowy
 
7. 	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

7.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy niepodlegający wykluczeniu z	powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spełniający warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i określone w pkt 7.2. IDW.
7.2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 	dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Wykonawca musi posiadać koncesję wydaną przez MSWiA na wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony mienia wydaną na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. O ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221 ze zm.). 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia
Wiedza i Doświadczenie 
Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług ochrony i dozoru mienia o minimalnej wartości każdej z usług: 100 000 PLN brutto.
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wartość zrealizowanej części umowy musi wynosić nie mniej niż 100 000 PLN.

Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach innych niż wskazane przez Zamawiającego Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP na dzień opublikowania ogłoszenia o zamówieniu dotyczącego niniejszego postępowania.

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
a) Potencjał techniczny
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

b) Potencjał kadrowy
Wykonawca musi wskazać osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, legitymujące się kwalifikacjami zawodowymi, doświadczeniem i wykształceniem odpowiednimi do funkcji, jakie zostaną im powierzone. Wykonawca przedstawi wraz z ofertą osobę, na każdą funkcję wymienioną poniżej, która spełnia następujące wymagania:

1) Część nr 1:
Minimalna liczba pracowników ochrony: 2 (po jednej osobie na zmianie)
Kwalifikacje zawodowe: ważna licencja pracownika ochrony fizycznej co najmniej
I stopnia.
Doświadczenie: co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracach związanych                 z ochroną i dozorem mienia.
2) Część nr 2:
Minimalna liczba pracowników ochrony: 2 (po jednej osobie na zmianie)
Kwalifikacje zawodowe: ważna licencja pracownika ochrony fizycznej co najmniej
I stopnia.
Doświadczenie: co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracach związanych                 z ochroną i dozorem mienia.

W przypadku złożenia oferty na dwie części wykonawca nie może przedstawić dla każdej z nich te same osoby. 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
7.3. 	Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
       W przypadku polegania na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, dopuszcza się, aby warunek dotyczący każdej z części spełniony był przez inny podmiot, biorący udział w realizacji zamówienia, jednak w obrębie określonej części, podmiot ten musi spełnić warunek w całości.
  7.4	Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki cywilne/konsorcja).
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spełnianie warunków wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i których opis sposobu dokonania oceny spełniania został zamieszczony w pkt. 7.2. IDW, Wykonawcy wykazują łącznie. W przypadku warunku posiadania wiedzy i doświadczenia, dopuszcza się, aby warunek dotyczący każdej z części spełniony był przez innego Wykonawcę, jednak w obrębie określonej części, dany Wykonawca musi spełnić warunek w całości.

8.	OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA PRZEZ WYKONAWCÓW WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOTYCZĄCE PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ 
8.1.	W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy - pod rygorem wykluczenia z postępowania - złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:
8.1.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
8.1.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                     o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
8.2.	Na potwierdzenie spełniania warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, i których opis sposobu oceny spełniania został zamieszczony w pkt. 7.2 IDW należy - pod rygorem wykluczenia z postępowania - złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:
8.2.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
8.2.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wzór wykazu stanowi formularz 3.2. - „Wiedza i doświadczenie”.
Dowodami o których mowa są:
1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
2) oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1).
Zgodnie § 1 ust. 4 Rozporządzenia Prezesa Rady ministrów z dnia 19 lutego             2013 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) Zamawiający określa, iż Wykonawca winien wskazać w wykazie wyłącznie usługi polegające na świadczeniu usług ochrony i dozoru mienia o wartości każdej z usług nie mniejszej niż 100 000 PLN brutto.
Dowody wskazujące czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie winny dotyczyć co najmniej 2 usług ochrony i dozoru mienia wymienionych w wykazie.
8.2.3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresem wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzór wykazu stanowi formularz 3.3. - „Potencjał kadrowy – osoby zdolne do wykonania zamówienia”.  
8.2.4. Ważna koncesja wydana przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony mienia wydana na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221 ze zm.).
8.3. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
Dokumenty (np. zobowiązania) mające dowieść, iż Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym do należytego wykonania zamówienia oraz, że stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, winny zawierać co najmniej następujące dane: 
- zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,
- charakter stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem
- zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
Propozycję treści dokumentu (zobowiązania) stanowią formularze 3.5. a b – „Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia”.
 Jeżeli z treści dokumentu (np. zobowiązania) nie będzie wynikać wprost, że podmiot trzeci będzie brał udział w realizacji zamówienia (Formularz 3.5.a)/zasób będzie wykorzystany przy realizacji zamówienia (Formularz 3.5.b), Zamawiający uzna iż warunek nie został spełniony.
8.4. W celu uzyskania informacji dotyczących przynależności do grupy kapitałowej Zamawiający żąda złożenia - pod rygorem wykluczenia                   z postępowania - listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. Wzór informacji               o braku przynależności do grupy kapitałowej stanowi formularz 3.4.
8.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:
1) w pkt 8.1.2. IDW - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) 	nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
8.6. Jeżeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 8.5. IDW, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.
8.7. Dokumenty, o których mowa w pkt. 8.5.1) lit a) IDW, lub zastępujący je dokument,        o którym mowa w pkt. 8.6. IDW, powinny być wystawione nie wcześniej niż                     6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  
8.8. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
8.9. Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu (za wyjątkiem oświadczenia wymienionego w pkt. 8.2.1. IDW, zobowiązania o których mowa w pkt. 8.3., które muszą zostać złożone w formie oryginału), należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Listę lub informację,            o których mowa w pkt. 8.4., należy złożyć w oryginale.
8.10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt. 7.3. IDW, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.	
Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). 	
8.11. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości co do jej prawdziwości.
8.12. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
8.13. Dokumenty wymagane od Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
a) oświadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. IDW, dokument o którym mowa w pkt. 8.4 oraz dokumenty wymienione w pkt. 8.1.2. albo odpowiadające im określone                w pkt 8.5. i 8.6. IDW, oraz dokument, o którym mowa w pkt. 8.2.4. - powinny być złożone przez każdego Wykonawcę; 
b) oświadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców;
c) dokumenty wymienione w pkt. 8.2.2.- 8.2.3 IDW powinien złożyć dowolny/dowolni Wykonawca/y spośród Wykonawców składających wspólną ofertę. 

9. 	OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 
9.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na dowolną ilość części.
9.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
9.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
9.4. Oferta musi być zabezpieczona wadium.
9.5. Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta” oraz niżej wymienione dokumenty:
9.5.1. Formularze cenowe.
9.6. Wraz z ofertą powinny być złożone:
9.6.1. Oświadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 8 IDW;
9.6.2. Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza). Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
9.6.3. Pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 
9.6.4. Oryginał gwarancji lub poręczenie, jeśli wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz.
9.7. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
9.8. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w Tomie I, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
9.9. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
9.10. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, itd. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione.
9.11. Strony oferty powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 9.12. i 9.13. W treści oferty powinna być umieszczona informacja o liczbie stron.
9.12. Oświadczenia i dokumenty dotyczące właściwości Wykonawcy wymagane postanowieniami pkt. 8 IDW powinny być trwale ze sobą połączone oraz kolejno ponumerowane. W treści oferty powinna być zamieszczona informacja o liczbie stron, na których te oświadczenia i dokumenty zamieszczono.
9.13. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
9.14. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy sporządzić i złożyć w 1 oryginale, oznaczonym „Oryginał” i 1 kopii, oznaczonej „Kopia”. Ofertę (oryginał i kopie) należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane następująco:

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad
Oddział w Zielonej Górze
ul. Bohaterów Westerplatte 31
65-950 Zielona Góra



oraz opisane:
„OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI
CZĘŚĆ NR ….”

Nie otwierać przed dniem 22/05/2013 r., godz. 1000

9.15. Wymagania określone w pkt 9.11. – 9.14. nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
9.16. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

10.	OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. 	Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o Formularze cenowe sporządzone na formularzach, których wzór stanowią załączniki do IDW - Formularze 2.1. 
10.2.	Formularze cenowe, o których mowa w pkt. 10.1. należy sporządzić metodą kalkulacji uproszczonej ściśle według kolejności pozycji wyszczególnionych w formularzach cenowych.
         Wykonawca określi ceny jednostkowe netto oraz wartości netto dla wszystkich pozycji wymienionych w Formularzach cenowych. Wartości te należy zsumować a następnie wyliczyć cenę brutto. Wyliczona cena brutto będzie ceną oferty na daną część.
10.3. Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu, o których mowa w Tomach I-III SIWZ. Koszty towarzyszące wykonaniu przedmiotu zamówienia, których w Formularzach cenowych nie ujęto w odrębnych pozycjach, Wykonawca powinien ująć w cenach jednostkowych pozycji opisanych w Formularzach cenowych.
10.4.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
10.5. 	Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
10.6. Ceny określone przez Wykonawcę w Formularzu cenowym nie będą zmieniane w toku realizacji zamówienia, za wyjątkiem sytuacji określonej w Rozdziale 1 Tomu II SIWZ.

11.	WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
11.1. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w następujących wysokościach odpowiednio dla:
Części nr 1- 2 500 PLN (słownie: dwa tysiące pięćset złotych 00/100),
Części nr 2- 1 500 PLN (słownie: jeden tysiąc pięćset złotych 00/100).
11.2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku następujących formach, w zależności od wyboru Wykonawcy:
a) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy nr:                                                      41 1130 1222 0030 2036 0420 0005
b) poręczeniach bankowych;
c) poręczeniach pieniężnych spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych;
d) gwarancjach bankowych;
e) gwarancjach ubezpieczeniowych;
f) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
11.3.	Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji powinno być złożone w oryginale i musi obejmować cały okres związania ofertą. W przypadku wniesienia wadium w formie poręczeń lub gwarancji, koniecznym jest, aby gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez wykonawcę, określone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
11.4.	Wadium wniesione w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy musi wpłynąć na wskazany w pkt 11.2.a) rachunek bankowy zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania ofert.
11.5. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 46 ust. 1-4 ustawy PZP.
11.6.	Zgodnie z art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadku gdy:
11.6.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana:
a) odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach
określonych w ofercie;
b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
11.6.2. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy       Pzp, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,  lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie.

12.	MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.
12.1. Oferty powinny być złożone w siedzibie Zamawiającego: 
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad
Oddział w Zielonej Górze
ul. Bohaterów Westerplatte 31
65-950 Zielona Góra
w pokoju nr 2, parter, w terminie do 22/05/2013 r., do godziny 930
12.2.	Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: 

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad
Oddział w Zielonej Górze
ul. Bohaterów Westerplatte 31
65-950 Zielona Góra
w pokoju nr 2, parter, w dniu 22/05/2013 r., o godzinie 1000

12.3.	Otwarcie ofert jest jawne.
12.4.	W przypadku złożenia Zamawiającemu przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Wykonawcę oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
13. 	TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.
13.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt. 13.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
13.3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulegnie zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

14. 	KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny.
14.2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
14.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w Specyfikacji warunki oraz złoży ofertę z najniższą ceną.
14.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
2) 	Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
3)	Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, po którego upływie, umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
14.5. Informację, o której mowa w pkt. 14.5. ppkt. 1, Zamawiający zamieści niezwłocznie również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

15.	INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
15.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego powinien przedłożyć umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której Wykonawcy wskażą pełnomocnika uprawnionego do kontaktów z Zamawiającym oraz wystawiania dokumentów związanych z płatnościami.
15.2. O terminie złożenia dokumentu, o którym mowa w pkt. 15.1 Zamawiający powiadomi Wykonawcę odrębnym pismem.

16.	ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
17.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
	Zamawiającego przepisów ustawy Pzp., przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
17.2. 	Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
a. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;
b. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
c. odrzucenia oferty odwołującego.
17.3.	Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
17.4.	Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, przesyłając kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
17.5.	Terminy wniesienia odwołania:
17.5.1.	Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni 
– jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
17.5.2.	Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień 
     specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
17.5.3.	Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
17.5.4.	Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 	15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;
2) 	1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił 
w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;
17.6.	Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu VI ustawy Pzp.
17.7.	Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania 
	odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
17.8.	Skargę  wnosi  się  do  sądu  okręgowego  właściwego  dla  siedziby  Zamawiającego, 
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jej wniesieniem

18. 	OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ORAZ UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ.
18.1.	Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać pisemnie lub faksem (nr faksu: 68 3253468), z uwzględnieniem pkt. 18.2. 	
Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę faksem faktu otrzymania każdej informacji przekazanej faksem, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. 
18.2. 	Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty.
18.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ), kierując wniosek na adres:
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad 
Oddział w Zielonej Górze
65-950 Zielona Góra
 ul. Bohaterów Westerplatte 31
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
18.4. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
18.4.1. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 18.4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
18.4.2. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 18.4.
18.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a także zamieści na stronie internetowej
18.6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
18.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ a także zamieści ją na stronie internetowej.
18.8. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej.
18.9. Jeżeli zmiana treści SIWZ, będzie prowadziła do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający dokona zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w sposób przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jeżeli będzie to konieczne przedłuży termin składania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

18.10. Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami:

a)  w sprawach proceduralnych.
Magdalena Kwiecień – telefon (68) 325 53 13 wew. 255 – Specjalista w  Wydziale Zamówień Publicznych
b) w sprawach merytorycznych:
1) Dariusz Smoleński – telefon (68) 387 24 66 – Starszy Inspektor – Rejon w Nowej Soli
























Rozdział 2



Formularz Oferty

i Formularze załączników do Oferty
Formularz Oferty
	
 




(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	
OFERTA


Do: 
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad
Oddział w Zielonej Górze
ul. Bohaterów Westerplatte 31
65-950 Zielona Góra
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pod nazwą:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI:
CZĘŚĆ NR …..
MY NIŻEJ PODPISANI 
	 
	 
działając w imieniu i na rzecz
	 
 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia.
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz wyjaśnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

3a.* OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie części nr 1                                     za cenę brutto ___________ złotych 
	(słownie złotych:_________________________________________________),
    zgodnie z załączonym do oferty formularzem cenowym.

3b.* OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie części nr 2                                     za cenę brutto ___________ złotych 
	(słownie złotych:_________________________________________________),
    zgodnie z załączonym do oferty formularzem cenowym. 
	
1. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie:
CZĘŚĆ NR 1: od dnia 01.09.2013r. do dnia 31.08.2017r.
CZĘŚĆ NR 2: w okresie 24 miesięcy od dnia podpisania umowy 
	 
5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. JESTEŚMY związani ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków  Zamówienia.
Na potwierdzenie powyższego wnieśliśmy wadium w wysokości ______________ w formie______________________.
	 	Wadium należy zwrócić na konto nr ___________________________________ .
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców w następującym zakresie*:________________________________________________________________                                                    (zakres powierzonych prac) 

8. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawców wspólnie 	ubiegających się o udzielenie zamówienia* dla potrzeb zamówienia jest następujący:
 
      ___________________________________________________________________ 
          (Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja)

9. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej 	z ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

10. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko: 
el. ________________ fax __________________ e-mail: ____________________
11. OFERTĘ składamy na _________ stronach.
12. ZAŁĄCZNIKAMI do oferty, stanowiącymi jej integralną część są:
1. _____________________________________
2. ______________________________________
13. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty na __ stronach:
1. ____________________________________
2. ____________________________________




* - niepotrzebne skreślić





__________________ dnia __ __ 2013 roku

[bookmark: RANGE!A1%25252525253AF71]..................................................
                      (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)











Formularz 2.1.

	
 




(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	
     FORMULARZ CENOWY 
CZĘŚĆ NR 1




OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI:

CZĘŚĆ NR 1: OCHRONA MIENIA
NA TERENIE OBWODU DROGOWEGO W RACULI 

	LP.
	WYSZCZEGÓLNIENIE ELEMENTÓW ROZLICZENIOWYCH 
	CZAS TRWANIA 
USŁUGI 
W MIESIĄCACH
	CENA ZA 
1 MIESIĄC
NETTO 
PLN
	WARTOŚĆ
NETTO 
PLN

	A
	B
	C
	D
	E=CxD

	1.
	
Ochrona i dozór mienia 
Teren Obwodu Drogowego
 w Raculi
 ul. Wierzbowa 6

	
48
	
	

	
WARTOŚĆ OFERTY NETTO
	

	
PODATEK VAT ……..%
	

	
WARTOŚĆ OFERTY BRUTTO
	





_______________dnia __ __ 2013 r.       	

	
                    ..................................................
                      (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)





Formularz 2.1.

	
 




(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	
     FORMULARZ CENOWY 
CZĘŚĆ NR 2




OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI:

CZĘŚĆ NR 2: OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH 
NA TERENIE OBWODU UTRZYMANIA DRÓG W SULECHOWIE

	LP.
	WYSZCZEGÓLNIENIE ELEMENTÓW ROZLICZENIOWYCH 
	CZAS TRWANIA 
USŁUGI 
W MIESIĄCACH
	CENA ZA 
1 MIESIĄC
NETTO 
PLN
	WARTOŚĆ
NETTO 
PLN

	A
	B
	C
	D
	E=CxD

	1.
	
Ochrona i dozór mienia 
Teren Obwodu 
Utrzymania Drogowego
 w Sulechowie
w obrębie węzła Sulechów

	

24
	
	

	2. 
	Sprzątanie pomieszczeń biurowych i socjalnych 
Teren Obwodu 
Utrzymania Drogowego
 w Sulechowie
w obrębie węzła Sulechów

	

24
	
	

	
WARTOŚĆ OFERTY NETTO
	

	
PODATEK VAT ……..%
	

	
WARTOŚĆ OFERTY BRUTTO
	





_______________dnia __ __ 2013 r.       	

	
                    ..................................................
                      (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

























Rozdział 3

Formularze dotyczące zdolności Wykonawców

do wykonania zamówienia




Formularz 3.1.1.

 (
(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
) (
OŚWIADCZENIE
o
 braku podstaw do wykluczenia
 w okolicznościach o których mowa w art
. 24 
ust.1
              ustawy
 
P
zp
.
) (
(nazwa Wykonawcy)
)

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH


oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.





__________________ dnia __ __ 2013 roku

_____________________________
                            (podpis Wykonawcy)



UWAGA: 
niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.






Formularz 3.1.2.
 (
(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
) (
OŚWIADCZENIE
o
 spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
, o których mowa w art. 22 
ust.1
 ustawy 
Pzp
.
)

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH

oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.




__________________ dnia __ __ 2013 roku

_____________________________
                    (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)





UWAGA: w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, niniejsze „Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp”, powinno być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców.






Formularz 3.2.
 (
WIEDZA I 
DOŚWIADCZENIE 
) (
(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
)

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH

Przedkładamy wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania opisanego przez Zamawiającego warunku posiadania wiedzy i doświadczenia 

	Poz.
	Nazwa i adres Zamawiającego/
Zlecającego
	Charakterystyka zamówienia
/Przedmiot zamówienia 

podać nawę zadania, zakres zadania – dane niezbędne do dokonania oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu - posiadania wiedzy i doświadczenia)

	Wartość zamówienia wykonanego przez Wykonawcę (podmiot)
[PLN brutto]
	Czas realizacji 


	
	
	
	
	
początek (miesiąc)

	
koniec
(miesiąc)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	


Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach innych niż wskazane przez Zamawiającego Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP na dzień wystawienia dokumentu potwierdzającego realizację wykazanej usługi.

Załączamy dowody potwierdzające, czy wskazane w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Oświadczamy, że:
1. wykonaliśmy usługi wymienione w poz. …………… wykazu,
2. nie wykonaliśmy usług wymienionych w poz. …………… wykazu, lecz będziemy polegać na wiedzy i doświadczeniu podmiotów, które wykonały w/w usługi, na potwierdzenie czego załączamy pisemne zobowiązanie tych podmiotu/ów do oddania nam do dyspozycji zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

__________________ dnia __ __ 2013 roku
____________________________________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

Formularz 3.3. 

 (
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
) (
POTENCJAŁ KADROWY
CZĘŚĆ NR 1
)


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI:

CZĘŚĆ NR 1: OCHRONA MIENIA
NA TERENIE OBWODU DROGOWEGO W RACULI 

przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, celem wykazania spełniania opisanego przez Zamawiającego warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

	

	Sprawo-wana funkcja
	Nazwisko
i imię
	Wymagania dla danej funkcji
(zgodnie z pkt 7.2.3. b) IDW) 
	
Doświadczenie, kwalifikacje zawodowe, wykształcenie potwierdzające spełnianie wymagań
	Podstawa do dysponowania osobami 

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Pracownik ochrony
	
	1. ważna licencja pracownika ochrony fizycznej co najmniej I stopnia
2.  co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia
	1. posiada licencję pracownika ochrony fizycznej ……………. stopnia nr ………………
2. posiada ………………. letnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia 
	

	2.
	Pracownik ochrony
	
	1. ważna licencja pracownika ochrony fizycznej co najmniej I stopnia
2.  co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia
	1. posiada licencję pracownika ochrony fizycznej ……………. stopnia nr ………………
2. posiada ………………. letnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia 
	



W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, i w kolumnie (F) wskaże inną niż „pracownik Wykonawcy” podstawę dysponowania - zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.



________________ dnia __ __ 2013 roku                                                                                                                         
                                                      ______________________________
         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)


Formularz 3.3. 

 (
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
) (
POTENCJAŁ KADROWY
CZĘŚĆ NR 2
)


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH
W PODZIALE NA DWIE CZĘŚCI:

CZĘŚĆ NR 2: OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH 
NA TERENIE OBWODU UTRZYMANIA DRÓG W SULECHOWIE

przedkładamy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, celem wykazania spełniania opisanego przez Zamawiającego warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

	

	Sprawo-wana funkcja
	Nazwisko
i imię
	Wymagania dla danej funkcji
(zgodnie z pkt 7.2.3. b) IDW) 
	
Doświadczenie, kwalifikacje zawodowe, wykształcenie potwierdzające spełnianie wymagań
	Podstawa do dysponowania osobami 

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Pracownik ochrony
	
	1. ważna licencja pracownika ochrony fizycznej co najmniej I stopnia
2.  co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia
	1. posiada licencję pracownika ochrony fizycznej ……………. stopnia nr ………………
2. posiada ………………. letnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia 
	

	2.
	Pracownik ochrony
	
	1. ważna licencja pracownika ochrony fizycznej co najmniej I stopnia
2.  co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia
	1. posiada licencję pracownika ochrony fizycznej ……………. stopnia nr ………………
2. posiada ………………. letnie doświadczenie w pracach związanych z ochroną mienia 
	



W przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, i w kolumnie (F) wskaże inną niż „pracownik Wykonawcy” podstawę dysponowania - zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.


________________ dnia __ __ 2013 roku                                                                                                                         
                                                      ______________________________
         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
Formularz 3.4
 (
INFORMACJA
 - 
O BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
) (
(nazwa Wykonawcy)
)

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH


informuję, że nie należę do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r.                   o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. nr 50 poz. 331 z późn. zm.), tym samym nie zaistniała przesłanka wykluczenia Wykonawcy z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 5) ustawy Pzp.





__________________ dnia __ __ 2013 roku	

_____________________________
                       (podpis Wykonawcy)








UWAGA: 
niniejszą „Informację o braku przynależności do grupy kapitałowej” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Formularz 3.5.a
 (
(nazwa firmy
)
) (
ZOBOWIĄZANIE
do
 oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 
 
WIEDZA I DOŚWIADCZENIE
)


Działając na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązuję się do oddania swojej 
wiedzy i doświadczenia do dyspozycji Wykonawcy:
………………………………………………………………………………………..
przy wykonywaniu zamówienia pod nazwą: 

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH

Oświadczam, iż:
a) udostępniam Wykonawcy wiedzę i doświadczenie nabyte przy realizacji usług wyszczególnionych w formularzu „Wiedza i Doświadczenie”
b) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą jest/będzie następujący:
…………………………………………………………………………………………
(np. umowa o dzieło, umowa zlecenie)

c) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
…………………………………………………………………………………………
(np. podwykonawstwo)
d) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
…………………………………………………………………………………………


__________________ dnia __ __ 2013 roku

_____________________________
                                (podpis)





Formularz 3.5.b
 (
(nazwa firmy
)
) (
ZOBOWIĄZANIE
do
 oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 
 
POTENCJAŁ KADROWY
)

Działając na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązuję się do oddania swojego potencjału kadrowego do dyspozycji Wykonawcy:
………………………………………………………………………………………..
przy wykonywaniu zamówienia: 

OCHRONA MIENIA I SPRZĄTANIE 
POMIESZCZEŃ BIUROWYCH I SOCJALNYCH

Oświadczam, iż:
a) udostępniam Wykonawcy następujące osoby zdolne do wykonania zamówienia: 

Imię i nazwisko: …………….…………………………. 
Imię i nazwisko: …………….…………………………

b) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą jest/będzie następujący:
…………………………………………………………………………………………
(np. umowa o dzieło, umowa zlecenie)

c) okres udziału osób wymienionych w pkt. a przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:
…………………………………………………………………………………………





__________________ dnia __ __ 2013 roku

_____________________________
                                (podpis)












Tom II

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

























































Rozdział 1
Formularz Umowy

UMOWA NR Z12/……….. /2013

CZĘŚĆ Nr 1
W dniu .... ... 2013 roku w Zielonej Górze pomiędzy:

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad
zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM” reprezentowanym przez:
1. P. ....................................................................................................................
2. P. .................................................................................................................... 
Oddział Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Zielonej Górze
ul. Westerplatte 31, 65-950 Zielona Góra
NIP  929-011-65-88	Regon  017511575 - 00090
a
..................................................................................................….......................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
(NIP………………………………….. REGON ……………….………………)
(Nr KRS[footnoteRef:1]…………………………….……………………..) [1: 	 Wykonawcy będący wpisani do KRS (np. spółka z o.o., spółka akcyjna, spółka jawna) podają numer wpisu do KRS. ] 

zwanym dalej „WYKONAWCĄ”
- łącznie zwane dalej Stronami
została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi ochrony mienia     w formie bezpośredniej ochrony fizycznej obiektów i mienia Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Zielonej Górze na terenie Obwodu Drogowego w Raculi ul. Wierzbowa 6.
2. Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest przetarg nieograniczony o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonej  w złotych równowartości kwoty 130 000 Euro.
3. Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie wymagane prawem koncesje, licencje, zezwolenia, do prowadzenia działalności będącej przedmiotem umowy.
4. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1, określa SIWZ, stanowiąca załącznik do niniejszej umowy.

§ 2
1. Ochrona mienia realizowana będzie w formie bezpośredniej ochrony fizycznej, polegającej na stałej ochronie obiektów przez pracowników ochrony, mającej na celu działania zapobiegające przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstawaniu szkód wynikających z tych zdarzeń oraz nie dopuszczające do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony.
2. Dozór obiektów odbywać się będzie codziennie w następujący sposób:
całodobowo w dni robocze, niedziele i święta –zgodnie z SIWZ, stanowiącą załącznik do niniejszej umowy 
3. Zamawiający powierza Wykonawcy ochronę mienia do którego posiada tytuł prawny.
4. W przypadku zaistnienia prób naruszenia mienia, awarii, pożaru i innych zdarzeń losowych Wykonawca ma obowiązek natychmiastowego powiadomienia odpowiednich służb tj. policji, straży pożarnej, pogotowia ratunkowego itp. oraz pracowników Zamawiającego.  
§ 3
Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi ochrony mienia z należytą starannością z uwzględnieniem wymogów Zamawiającego.
§ 4
Wykonawca  zobowiązany jest:
1. Skierować pracownika ochrony do pilnowania obiektów w dniach i godzinach określonych w umowie (całodobowo).
2. Kontrolować prawidłowość pełnienia ochrony przez pracowników ochrony w czasie służby oraz pozostawać w stałej łączności z nimi.
3. Wymienić pracownika ochrony na każdy zawierający uzasadnienie pisemny wniosek  Zamawiającego.
4. Informować niezwłocznie pisemnie Zamawiającego o wszystkich dostrzeżonych usterkach w zabezpieczeniu mienia oraz o wszelkich sytuacjach zwiększających ryzyko powstawania szkody w chronionym mieniu.
5. Informować niezwłocznie Zamawiającego o zaistnieniu lub próbie jakiegokolwiek czynu niedozwolonego, a w szczególności włamania, kradzieży, kradzieży z włamaniem lub aktów wandalizmu. Informacja powinna zostać przekazana Zamawiającemu telefonicznie w terminie nie dłuższym niż 15 min od momentu dostrzeżenia zdarzenia oraz pisemnie z opisem zdarzenia oraz dokumentacją fotograficzną w terminie nie dłuższym niż 24 godz. od momentu dostrzeżenia zdarzenia lub jego skutków. Powyższe dotyczy również zdarzeń losowych mogących wpłynąć na uszczerbek w chronionym mieniu np. powódź, pożar, silny wiatr, gradobicie, trzęsienie ziemi, szkody wyrządzone przez zwierzęta.

§ 5
Zamawiający zobowiązany jest:
1. Informować Wykonawcę o wszystkich sytuacjach zwiększających ryzyko powstawania szkody w chronionym mieniu.
2. Niezwłocznie usuwać usterki w zabezpieczeniu obiektów.
3. Udostępnić pracownikom ochrony odpowiednie pomieszczenia oświetlone i ogrzewane dla doraźnej ochrony przed opadami atmosferycznymi i mrozem, wyposażone               w stolik, krzesło, wieszak lub szafę na odzież, umywalkę i możliwość przygotowania wrzątku.
4. Zapewnić dostęp do WC.
5. Zapewnić dostęp do telefonu.
6. Powiadomić pracownika ochrony o szczególnych zabezpieczeniach w chronionym obiekcie i instrukcjach zabezpieczających przed narażeniem życia i zdrowia.
7. Niezwłocznie zawiadomić Wykonawcę o zaistniałym wypadku pracownika ochrony przy pracy, o którym Zamawiający powziął wiedzę i – o ile pracownicy Zamawiającego będą znajdować się w miejscu wypadku - udzielić pracownikowi ochrony stosownej pomocy, a także współdziałać z Wykonawcą przy ustaleniu przyczyn i okoliczności wypadku.
                          
§ 6 
Personel
1. Koordynatorem i przedstawicielem ze strony Zamawiającego w zakresie realizacji umowy będzie:
     ............................................................................................................................................
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany osoby wskazanej w ust. 1. O dokonaniu zmiany Zamawiający zawiadomi Wykonawcę w terminie 3 dni przed dokonaniem zmiany. Zmiana ta nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.
3. Jako przedstawiciela w zakresie realizacji obowiązków umownych ze strony Wykonawcy wyznacza się: .................................................................................................
4. Wykonawca ma prawo wskazać inną osobę na przedstawiciela. O dokonaniu zmiany Wykonawca zawiadomi Zamawiającego w terminie 3 dni przed dokonaniem zmiany. Zmiana ta nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.



§ 7  
Obiekty powierzone Wykonawcy do ochrony będą:
- oświetlone,
- wszystkie drzwi zewnętrzne i bramy będą posiadać przynajmniej dwa zamki,
- sprawny sprzęt p- poż będzie umieszczony w łatwo dostępnym miejscu,
- w widocznym miejscu będą umieszczone alarmowe numery telefoniczne oraz wykaz osób i numerów telefonicznych, które należy powiadomić w razie zaistnienia zdarzeń nadzwyczajnych, 
- klucze od poszczególnych pomieszczeń chronionych obiektów będą odpowiednio zabezpieczone.                
§ 8
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie          w kwocie:
    cena umowna netto .......................... zł 
   (słownie: ..............................), 
    podatek VAT …… %: ...............zł
   (słownie: ............................................), 
   cena umowna brutto ............................zł (słownie: .........................).
2. Strony ustalają formę rozliczeń w okresach miesięcznych, tj. za każdy miesiąc kalendarzowy należytego wykonywania obowiązków umownych Zamawiający zapłaci Wykonawcy z dołu kwotę wskazaną w ust. 3, stanowiącą 1/48 ceny umownej brutto wskazanej w ust. 1.
3. Miesięczna wartość przedmiotu umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy, wynosi netto ............... zł (słownie: .....................................................................) plus podatek VAT …… %: ...............zł (słownie: ............................................), co daje kwotę brutto ............................zł (słownie: .........................).
4.  Wykonawca gwarantuje stałość w/w ceny w okresie trwania umowy.  
5. Płatności miesięczne za usługę, o których mowa w ust. 2, regulowane będą w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę. Podstawą wystawienia faktury będzie pisemne potwierdzenie przez przedstawiciela Zamawiającego, o którym mowa w § 6 ust. 1, prawidłowości wykonania usługi w danym miesiącu kalendarzowym.
6. Należności z tytułu faktur będą płatne przez Zamawiającego w złotych polskich przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. Za opóźnienie w zapłacie faktury VAT Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe.
8. Dopuszcza się zmianę ceny umownej brutto przedmiotu zamówienia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

§ 9
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu Zamawiającego na chronionym obiekcie, spowodowane niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem obowiązków przez osoby, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność oraz czynem niedozwolonym wyrządzonym przez osoby trzecie.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1. za każdy dzień, w którym usługa miała być wykonywana, a Wykonawca nie przystąpił w tym dniu do jej wykonywania –  w wysokości 20% wynagrodzenia miesięcznego netto,
1. w przypadku nieprawidłowego lub niezgodnego z umową wykonywania przedmiotu umowy – w wysokości 10% wynagrodzenia miesięcznego netto, za każdą nieprawidłowość lub niezgodność;
1. za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w wysokości 15% wynagrodzenia netto określonego w  8 ust. 1, pomniejszonego o wysokość wynagrodzenia wypłaconego lub należnego Wykonawcy za usługi wykonane do dnia odstąpienia od umowy,
1. za każdy stwierdzony przypadek wykonywania przez podmiot inny niż Wykonawca usług objętych przedmiotem niniejszej umowy, a nie wskazanych w ofercie (w Formularzu Oferty) jako objętych zakresem zamówienia, którego wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom – karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 8 ust. 1 umowy za każdy taki przypadek,
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:
1. w przypadku przekazania obiektu, na którym ma zostać wykonana usługa, po terminie wskazanym w § 15, jako termin początkowy obowiązywania umowy - w wysokości 0,1% wynagrodzenia netto, o którym mowa w  § 8 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki, 
1. za odstąpienie od umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiającego               w wysokości 15% wynagrodzenia netto określonego w  8 ust. 1, pomniejszonego o wysokość wynagrodzenia wypłaconego lub należnego Wykonawcy za usługi wykonane do dnia odstąpienia od umowy. Kary nie obowiązują, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z przyczyn, o których mowa w  10 ust. 1 pkt. 3.
4. Stronom przysługuje prawo do odszkodowania na zasadach ogólnych, o ile wartość faktycznie poniesionych szkód przekracza wysokość kar umownych.

§ 10
0. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:
1. Wykonawca nie rozpoczął usługi w terminie wskazanym w § 15, jako termin początkowy obowiązywania umowy i opóźnienie wynosi więcej niż 30 dni,
1. Wykonawca przerwał z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy realizację przedmiotu umowy i przerwa trwa dłużej niż 7 dni,
1. wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy - w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 
W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
1. Wykonawca realizuje usługi przewidziane niniejszą umową w sposób niezgodny z SIWZ, opisem przedmiotu zamówienia lub niniejszą umową, 
1. w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub jego znacznej części.
1. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający:
1. nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur VAT mimo dodatkowego wezwania w terminie 1 miesiąca od upływu terminu zapłaty, określonego w niniejszej umowie,
1. odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru usług,
1. nie wywiązuje się z obowiązku przekazania obiektów objętych przedmiotem zamówienia,
1. zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.
1. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2, wymaga formy pisemnej - pod rygorem nieważności takiego oświadczenia - oraz uzasadnienia. Z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt. 3) odstąpienie od umowy musi nastąpić w terminie 45 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach będących podstawą odstąpienia.  
1.  W wypadku odstąpienia od umowy Wykonawcę oraz Zamawiającego obciążają następujące obowiązki szczegółowe:
1. Wykonawca zabezpieczy przerwaną usługę w zakresie obustronnie uzgodnionym na koszt tej strony po której leżą przyczyny odstąpienia od umowy lub przerwanie usługi,
1. Zamawiający obowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia za usługi, które zostały prawidłowo wykonane do dnia odstąpienia.


§ 11
1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane działaniem siły wyższej.
2. W przypadku utraty przez Zamawiającego kluczy do pomieszczeń w chronionym obiekcie, Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznej wymiany zamków pod rygorem utraty prawa do odszkodowania za szkodę w mieniu utraconym z takiego pomieszczenia.
3. W przypadku pozostawienia na terenie otwartym lub pomieszczeniu niezamkniętym przedmiotów nieobjętych umową stanowiących własność Zamawiającego, Zamawiający ma obowiązek zgłosić te przedmioty pracownikowi ochrony do szczególnego nadzoru, wpisać ich ilość i jakość w książce realizacji umowy pod rygorem utraty praw do odszkodowania za utratę tych przedmiotów, a pracownik ochrony musi potwierdzić ich przyjęcie do ochrony.
4. Za szkodę spowodowaną kradzieżą mienia w związku z nie usunięciem usterek                 w zabezpieczeniu obiektu Wykonawca  nie ponosi odpowiedzialności.
5.   Wykonawca  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  szkodę  w   mieniu   Zamawiającego 
      spowodowaną zatrudnieniem przez Zamawiającego  pracownika  ochrony  do  innych 
      czynności niż usługi ochrony.
§ 12
1. W razie stwierdzenia jakiegokolwiek czynu niedozwolonego, a w szczególności włamania, kradzieży, kradzieży z włamaniem lub aktów wandalizmu, Zamawiający niezwłocznie, powiadamia właściwą jednostkę Policji o zaistniałym zdarzeniu, celem podjęcia stosownego dochodzenia i zabezpieczenia dowodów.
2. W razie powstania szkody w mieniu Zamawiającego w chronionym obiekcie Zamawiający powiadamia niezwłocznie Wykonawcę o zaistniałej szkodzie i podaje przybliżoną wartość szkody.
3. Inwentaryzacja w związku z powstałą szkodą winna być przeprowadzona niezwłocznie, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych,  przy udziale obu stron umowy. Drugie nie stawienie się Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie inwentaryzacji upoważnia go do dokonania inwentaryzacji bez udziału Wykonawcy.
4. Wykonawca ma prawo wglądu do dokumentacji finansowo – księgowej Zamawiającego dotyczącej powstałej szkody, w części istotnej dla oceny zgłoszonego roszczenia.

§ 13
1. Wysokość odszkodowania ustala się wg aktualnych cen przedmiotów uwzględniając ich stopień zużycia.
2. Wartość napraw związanych z włamaniem ustala się wg aktualnych cen usług.
3. Naprawy będące następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę dokonywane będą na koszt Wykonawcy.   

§ 14
1. Wykonawca wypłaca Zamawiającemu odszkodowanie lub odmawia jego wypłaty           w terminie 14 dni licząc od daty udokumentowania przez Zamawiającego faktu i wysokości poniesionej szkody oraz złożenia stosownego wniosku.
2. Zamawiający może bez zgody Wykonawcy cedować jego wierzytelności na rzecz innych podmiotów oraz potrącać należności za szkody z bieżących faktur za usługę.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia odsetek ustawowych za opóźnienie          w terminowej zapłacie odszkodowania. 

§ 15
1. Umowa niniejsza została zawarta na czas określony tj. od dnia 01.09.2013r. do dnia 31.08.2017r.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w następujących przypadkach:
a) nienależytego wykonywania usługi, w szczególności w przypadku co najmniej dwukrotnej nieobecności pracownika ochrony lub przebywania pracownika ochrony na chronionym obiekcie w stanie po spożyciu alkoholu lub innych substancji odurzających,
b) przerwania wykonywania usługi na co najmniej 48 godzin, po uprzednim wezwaniu do wznowienia jej wykonywania w terminie nie krótszym niż 24 godz.,
c) wykonywania ochrony przez pracowników nie posiadających stosownych licencji lub uprawnień,
d) utraty przez wykonawcę wymaganej do wykonania niniejszej umowy koncesji, licencji bądź zezwolenia,
e) nieprzestrzeganie przepisów BHP i p- poż.
3.   Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w przypadkach:
-  nie usunięcia przez Zamawiającego usterek w zabezpieczeniu obiektów, po pisemnym wezwaniu Zamawiającego do usunięcia usterek.  
Prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia przysługuje po upływie 7 dni od dnia wyznaczonego i uzgodnionego przez Wykonawcę z Zamawiającym w pisemnym wezwaniu Zamawiającego do usunięcia usterki.
§ 16
1. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy, Wykonawca zobowiązany jest wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego, kierując swoje roszczenia do Zamawiającego.
2. Zamawiający obowiązany jest do pisemnego ustosunkowania się do roszczeń Wykonawcy w ciągu 30 dni od chwili zgłoszenia roszczeń.
3. Jeżeli Zamawiający odmówi uznania roszczeń lub nie udzieli odpowiedzi na roszczenie w terminie, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca może zwrócić się do sądu.
4. W przypadku nie osiągnięcia polubownego rozwiązania, spory podlegają rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla Miasta Zielona Góra.
   5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustaw Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają aneksu sporządzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Umowę niniejszą sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach; 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 egzemplarze dla Zamawiającego.
8. Umowa niniejsza zawiera … stron ponumerowanych i parafowanych.
9. Integralną część umowy stanowią załączniki:
1. Oferta Wykonawcy,
1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z opisem przedmiotu zamówienia. 

     ZAMAWIAJĄCY :                                                  		 WYKONAWCA:



     ………………………. 						……………………








UMOWA NR Z12/……….. /2013

CZĘŚĆ Nr 2
W dniu .... ... 2013 roku w Zielonej Górze pomiędzy:

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad
zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM” reprezentowanym przez:
1. P. ....................................................................................................................
2. P. .................................................................................................................... 
Oddział Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Zielonej Górze
ul. Westerplatte 31, 65-950 Zielona Góra
NIP  929-011-65-88	Regon  017511575 - 00090
a
..................................................................................................….......................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
(NIP………………………………….. REGON ……………….………………)
(Nr KRS[footnoteRef:2]…………………………….……………………..) [2: 	 Wykonawcy będący wpisani do KRS (np. spółka z o.o., spółka akcyjna, spółka jawna) podają numer wpisu do KRS. ] 

zwanym dalej „WYKONAWCĄ”
- łącznie zwane dalej Stronami
została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania: Usługi w zakresie ochrony fizycznej i dozoru mienia oraz sprzątania pomieszczeń biurowych i socjalnych na terenie Obwodu Utrzymania Dróg w Sulechowie w obrębie węzła „Sulechów”.
2. Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest przetarg nieograniczony o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonej  w złotych równowartości kwoty 130 000 Euro.
3. Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie wymagane prawem koncesje, licencje, zezwolenia, do prowadzenia działalności będącej przedmiotem umowy.
4. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1, określa SIWZ, stanowiąca załącznik do niniejszej umowy.

§ 2
1. Ochrona mienia realizowana będzie w formie bezpośredniej ochrony fizycznej, polegającej na stałej ochronie obiektów przez pracowników ochrony, mającej na celu działania zapobiegające przestępstwu i wykroczeniu przeciwko mieniu a także przeciwdziałające powstawaniu szkody wynikającej z tych zdarzeń oraz nie dopuszczające  do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony.
2. Dozór obiektów odbywać się będzie codziennie w następujący sposób:
     całodobowo w dni robocze, niedziele i święta.
3.  Sprzątanie pomieszczeń odbywać się będzie codziennie w następujący sposób:
     1 zmianowo – 5 razy w tygodniu w godzinach popołudniowych.
4.  Zamawiający powierza Wykonawcy ochronę mienia do którego posiada tytuł prawny.
5. W przypadku zaistnienia prób naruszenia mienia, awarii, pożaru i innych zdarzeń losowych Wykonawca ma obowiązek natychmiastowego powiadomienia odpowiednich służb tj. policji, straży pożarnej, pogotowia ratunkowego itp. oraz pracowników Zamawiającego.  
§ 3
Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi z należytą starannością z uwzględnieniem wymogów Zamawiającego oraz zawodowego charakteru działalności Wykonawcy.

§ 4
Obowiązki Zamawiającego 
Ochrona mienia
Zamawiający zobowiązany jest :
1. Informować Wykonawcę o wszystkich sytuacjach zwiększających ryzyko powstawania szkody w chronionym mieniu.
2. Niezwłocznie usuwać usterki w zabezpieczeniu obiektów.
3. Udostępnić pracownikom ochrony odpowiednie pomieszczenia oświetlone i ogrzewane dla doraźnej ochrony przed opadami atmosferycznymi i mrozem, wyposażone w stolik, krzesło, wieszak lub szafę na odzież, umywalkę i możliwość przygotowania wrzątku.
4. Zapewnić dostęp do WC.
5. Zapewnić dostęp do telefonu.
6. Powiadomić pracownika ochrony o szczególnych zabezpieczeniach w chronionym obiekcie i instrukcjach zabezpieczających przed narażeniem życia i zdrowia.
7. Niezwłocznie zawiadomić Wykonawcę o zaistniałym wypadku pracownika ochrony przy pracy, o którym Zamawiający powziął wiedzę i – o ile pracownicy Zamawiającego będą znajdować się w miejscu wypadku - udzielić pracownikowi ochrony stosownej pomocy, a także współdziałać z Wykonawcą przy ustaleniu przyczyn i okoliczności wypadku.

Sprzątanie
Do obowiązków Zamawiającego należy:
1. Zapewnienie pomieszczenia do przechowywania sprzętu i materiałów niezbędnych do wykonania zamówienia;
2. Zapewnienie dostępu do energii elektrycznej i urządzeń wodno-kanalizacyjnych;
3. Ocena wykonania usługi przez wyznaczonego przez Zamawiającego pracownika.


§ 5 
Obowiązki Wykonawcy
Ochrona mienia
Wykonawca  zobowiązany jest :
1. Skierować pracowników ochrony do pilnowania obiektów w dniach i godzinach określonych w umowie.
2. Kontrolować prawidłowość pełnienia ochrony przez pracowników ochrony w czasie służby oraz pozostawać w stałej łączności z nimi.
3. Wymienić pracownika ochrony na każdy zawierający uzasadnienie pisemny wniosek  Zamawiającego.
4. Informować niezwłocznie pisemnie Zamawiającego o wszystkich dostrzeżonych usterkach w zabezpieczeniu mienia oraz o wszelkich sytuacjach zwiększających ryzyko powstawania szkody w chronionym mieniu.
5. Informować niezwłocznie Zamawiającego o zaistnieniu lub próbie jakiegokolwiek czynu niedozwolonego, a w szczególności włamania, kradzieży, kradzieży z włamaniem lub aktów wandalizmu. Informacja powinna zostać przekazana Zamawiającemu telefonicznie w terminie nie dłuższym niż 15 min od momentu dostrzeżenia zdarzenia oraz pisemnie z opisem zdarzenia oraz dokumentacją fotograficzną w terminie nie dłuższym niż 24 godz. od momentu dostrzeżenia zdarzenia lub jego skutków. Powyższe dotyczy również zdarzeń losowych mogących wpłynąć na uszczerbek w chronionym mieniu np. powódź, pożar, silny wiatr, gradobicie, trzęsienie ziemi, szkody wyrządzone przez zwierzęta.

Sprzątanie
I. Do obowiązków Wykonawcy należy:
1. Świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia w szczególności: opisem przedmiotu zamówienia i niniejszą umową;
2. Organizowanie pracy zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa  i higieny pracy oraz przepisami przeciwpożarowymi;
3. Zapewnienia bieżącego szkolenia z zakresu bhp i ppoż. dla osób zatrudnionych przy sprzątaniu;
4. Zapewnienie aktualnych badań lekarskich dla osób zatrudnionych przy sprzątaniu;
5. Utrzymywania na bieżąco ładu i porządku oraz doprowadzenia do należytego stanu pomieszczeń po zakończeniu pracy;
6. Zapewnienie odzieży ochronnej osobom realizujących zamówienie.
II. Wykonawca przyjmuje odpowiedzialność za jakość i bezpieczeństwo wszelkich czynności na terenie realizacji przedmiotu umowy.
III. Odpowiedzialność za szkody:
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody powstałe na skutek, niewykonania lub nienależytego wykonania usług objętych umową. 
2. Wykonawca ponosi również odpowiedzialność cywilną za wszelkie szkody oraz następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników Zamawiającego i osób trzecich, powstałe w związku z prowadzoną usługą lub zaniechaniem czynności, do której był zobowiązany      w ramach niniejszej umowy.
3. W przypadku stwierdzenia szkód, o których mowa w ust. 1. i 2., Zamawiający zawiadamia o tym fakcie Wykonawcę, jednocześnie podając termin i miejsce dokonania oględzin.
4. W wyniku dokonanych oględzin strony sporządzają protokół szkód, który będzie podstawą do wyliczenia wysokości szkody.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w przypadku nienaprawienia szkody, w terminie 3 dni roboczych, do potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy kwoty odpowiadającej wartości szkody.

§ 6 
Personel
1. Koordynatorem ze strony Zamawiającego w zakresie umownym będzie:
     ............................................................................................................................................
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany osoby wskazanej w ust. 1. O dokonaniu zmiany Zamawiający zawiadomi Wykonawcę w terminie 3 dni przed dokonaniem zmiany. Zmiana ta nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.
3. Jako przedstawiciela w zakresie realizacji obowiązków umownych ze strony Wykonawcy wyznacza się: .................................................................................................
4. Wykonawca ma prawo wskazać inną osobę na przedstawiciela. O dokonaniu zmiany Wykonawca zawiadomi Zamawiającego w terminie 3 dni przed dokonaniem zmiany. Zmiana ta nie wymaga aneksu do niniejszej umowy.
                          
§ 7                      
Obiekty powierzone Wykonawcy będą: 
- oświetlone,
- wszystkie drzwi zewnętrzne i bramy będą posiadać przynajmniej dwa zamki,
- sprawny sprzęt p-poż będzie umieszczony w łatwo dostępnym miejscu,
- w widocznym miejscu będą umieszczone alarmowe numery telefoniczne oraz wykaz osób i numerów telefonicznych, które należy powiadomić w razie zaistnienia zdarzeń nadzwyczajnych, 
- klucze od poszczególnych pomieszczeń chronionych obiektów będą odpowiednio zabezpieczone.
§ 8
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie: 
      cena umowna netto .......................... zł
      (słownie: ..............................), 
      podatek VAT 23%: ...............zł
     (słownie: ............................................), 
     cena umowna brutto ............................zł
     (słownie: .........................).
2. Strony ustalają formę rozliczeń w okresach miesięcznych, tj. za każdy miesiąc kalendarzowy należytego wykonywania obowiązków umownych Zamawiający zapłaci Wykonawcy z dołu kwotę wskazaną w ust. 3.
3. Miesięczna wartość przedmiotu umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy, wynosi netto ............... zł (słownie: .....................................................................) plus podatek VAT …… %: ...............zł (słownie: ............................................), co daje kwotę brutto ............................zł (słownie: .........................).
4.  Wykonawca gwarantuje stałość w/w ceny w okresie trwania umowy.  
5. Płatności miesięczne za usługę, o których mowa w ust. 2, regulowane będą w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę. Podstawą wystawienia faktury będzie pisemne potwierdzenie przez przedstawiciela Zamawiającego, o którym mowa w § 6 ust. 1, prawidłowości wykonania usługi w danym miesiącu kalendarzowym.
6. Należności z tytułu faktur będą płatne przez Zamawiającego w złotych polskich przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. Za opóźnienie w zapłacie faktury VAT Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe.
8. Dopuszcza się zmianę ceny umownej brutto przedmiotu zamówienia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

§ 9
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w mieniu Zamawiającego na chronionym obiekcie, spowodowane niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem obowiązków przez osoby, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność oraz czynem niedozwolonym wyrządzonym przez osoby trzecie.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
a) za każdy dzień, w którym usługa miała być wykonywana, a Wykonawca nie przystąpił w tym dniu do jej wykonywania lub wykonywał ją w niepełnym zakresie –  w wysokości 20% wynagrodzenia miesięcznego netto,
b) w przypadku nieprawidłowego lub niezgodnego z umową wykonywania przedmiotu umowy – w wysokości 10% wynagrodzenia miesięcznego netto, za każdą nieprawidłowość lub niezgodność;
c) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy - w wysokości 15% wynagrodzenia netto określonego w  8 ust. 1, pomniejszonego o wysokość wynagrodzenia wypłaconego lub należnego Wykonawcy za usługi wykonane do dnia odstąpienia od umowy,
d) za każdy stwierdzony przypadek wykonywania przez podmiot inny niż Wykonawca usług objętych przedmiotem niniejszej umowy, a nie wskazanych w ofercie (w Formularzu Oferty) jako objętych zakresem zamówienia, którego wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom – karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 8 ust. 1 umowy za każdy taki przypadek,
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne:
a)  w przypadku przekazania obiektu, na którym ma zostać wykonana usługa, po terminie wskazanym w § 15, jako termin początkowy obowiązywania umowy – w wysokości 0,1% wynagrodzenia netto, o którym mowa w  § 8 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki,
b) za odstąpienie od umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiającego w wysokości 15% wynagrodzenia netto określonego w  8 ust. 1, pomniejszonego o wysokość wynagrodzenia wypłaconego lub należnego Wykonawcy za usługi wykonane do dnia odstąpienia od umowy. Kary nie obowiązują, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z przyczyn, o których mowa w  10 ust. 1 pkt 3.
4. Stronom przysługuje prawo do odszkodowania na zasadach ogólnych, o ile wartość faktycznie poniesionych szkód przekracza wysokość kar umownych.

§ 10
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:
1) Wykonawca nie rozpoczął usługi w terminie wskazanym w § 15, jako termin początkowy obowiązywania umowy i opóźnienie wynosi więcej niż 30 dni,
2) Wykonawca przerwał z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy realizację przedmiotu umowy i przerwa trwa dłużej niż 7 dni,
3) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży  w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy - w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 
W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
    4) Wykonawca realizuje usługi przewidziane niniejszą umową w sposób niezgodny z SIWZ, opisem przedmiotu zamówienia lub niniejszą umową, 
    5) w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub jego znacznej części.
2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający:
1) nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur VAT mimo dodatkowego wezwania  w terminie 1 miesiąca od upływu terminu zapłaty, określonego w niniejszej umowie,
    2) odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru usług,
3) nie wywiązuje się z obowiązku przekazania obiektów objętych przedmiotem   zamówienia,
4) zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności  nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.
3. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2, wymaga formy pisemnej - pod rygorem nieważności takiego oświadczenia - oraz uzasadnienia. Z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt. 3) odstąpienie od umowy musi nastąpić w terminie 45 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach będących podstawą odstąpienia.  
4. W wypadku odstąpienia od umowy Wykonawcę oraz Zamawiającego obciążają następujące obowiązki szczegółowe:
1) Wykonawca zabezpieczy przerwaną usługę w zakresie obustronnie uzgodnionym na koszt tej strony po której leżą przyczyny odstąpienia od umowy lub przerwanie usługi,
2) Zamawiający obowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia za usługi, które zostały prawidłowo wykonane do dnia odstąpienia.

§ 11
1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane działaniem siły wyższej.
2. W przypadku utraty przez Zamawiającego kluczy do pomieszczeń w chronionym obiekcie, Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznej wymiany zamków pod rygorem utraty prawa do odszkodowania za szkodę w mieniu utraconym z takiego pomieszczenia.
3. W przypadku pozostawienia na terenie otwartym lub pomieszczeniu niezamkniętym przedmiotów nieobjętych umową stanowiących własność Zamawiającego, Zamawiający ma obowiązek zgłosić te przedmioty pracownikowi ochrony do szczególnego nadzoru, wpisać ich ilość i jakość w książce realizacji umowy pod rygorem utraty praw do odszkodowania za utratę tych przedmiotów, a pracownik ochrony musi potwierdzić ich przyjęcie do ochrony.
4. Za szkodę spowodowaną kradzieżą mienia w związku z nie usunięciem usterek                 w zabezpieczeniu obiektu Wykonawca  nie ponosi odpowiedzialności.
5.   Wykonawca  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  szkodę  w   mieniu   Zamawiającego 
      spowodowaną zatrudnieniem przez Zamawiającego  pracownika  ochrony  do  innych 
      czynności niż usługi ochrony.

§ 12
1. W razie stwierdzenia jakiegokolwiek czynu niedozwolonego, a w szczególności włamania, kradzieży, kradzieży z włamaniem lub aktów wandalizmu, Zamawiający niezwłocznie, powiadamia właściwą jednostkę Policji o zaistniałym zdarzeniu, celem podjęcia stosownego dochodzenia i zabezpieczenia dowodów.
2. W razie powstania szkody w mieniu Zamawiającego w chronionym obiekcie Zamawiający powiadamia niezwłocznie Wykonawcę o zaistniałej szkodzie i podaje przybliżoną wartość szkody.
3. Inwentaryzacja w związku z powstałą szkodą winna być przeprowadzona niezwłocznie, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych, przy udziale obu stron umowy. Drugie nie stawienie się Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie inwentaryzacji upoważnia go do dokonania inwentaryzacji bez udziału Wykonawcy.
4. Wykonawca ma prawo wglądu do dokumentacji finansowo – księgowej Zamawiającego dotyczącej powstałej szkody, w części istotnej dla oceny zgłoszonego roszczenia.

§ 13
1. Wysokość odszkodowania ustala się wg aktualnych cen przedmiotów uwzględniając ich stopień zużycia.
2. Wartość napraw związanych z włamaniem ustala się wg aktualnych cen usług.
3. Naprawy będące następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę dokonywane będą na koszt Wykonawcy. 

§ 14
1. Wykonawca wypłaca Zamawiającemu odszkodowanie lub odmawia jego wypłaty           w terminie 14 dni licząc od daty udokumentowania przez Zamawiającego faktu i wysokości poniesionej szkody oraz złożenia stosownego wniosku.
2. [bookmark: _GoBack]Zamawiający może bez zgody Wykonawcy cedować jego wierzytelności na rzecz innych podmiotów oraz potrącać należności za szkody z bieżących faktur za usługę. Zamawiający może także przenieść ogół praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na podmioty trzecie, w szczególności na podmioty które przejmą na siebie obowiązek ponoszenia kosztów utrzymania i funkcjonowania obiektów objętych przedmiotem niniejszej umowy, co nie wymaga odrębnej zgody Wykonawcy – Wykonawca udziela niniejszym nieodwołalnie zgody na powyższe.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia odsetek ustawowych za opóźnienie w terminowej zapłacie odszkodowania. 



§ 15
     1. Umowa niniejsza została zawarta na czas określony tj. na okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w następujących przypadkach:
a) nienależytego wykonywania usługi, w szczególności w przypadku co najmniej dwukrotnej nieobecności pracownika ochrony lub przebywania pracownika ochrony na chronionym obiekcie w stanie po spożyciu alkoholu lub innych substancji odurzających,
b) przerwania wykonywania usługi na co najmniej 48 godzin, po uprzednim wezwaniu do wznowienia jej wykonywania w terminie nie krótszym niż 24 godz.,
c) wykonywania ochrony przez pracowników nie posiadających stosownych licencji lub uprawnień,
d) utraty przez wykonawcę wymaganej do wykonania niniejszej umowy koncesji, licencji bądź zezwolenia,
e) nieprzestrzeganie przepisów BHP i p- poż,
f) z przyczyn obiektywnych, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy z zachowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku powierzenia podmiotowi trzeciemu lub podmiotom trzecim utrzymania jednego lub kilku odcinków drogi S-3 w systemie „utrzymaj standard”, połączonego z przejęciem przez te podmioty obowiązku ponoszenia kosztów utrzymania i funkcjonowania obiektów objętych przedmiotem niniejszej umowy. Prawo to będzie przysługiwało również podmiotom, którym powierzone zostanie utrzymanie, o którym mowa powyżej, jeżeli przed wypowiedzeniem Zamawiający przeniesie na te podmioty (ten podmiot), zgodnie z § 14 ust. 2, ogół praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
4. Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w przypadkach:
-  nie usunięcia przez Zamawiającego usterek w zabezpieczeniu obiektów, po pisemnym wezwaniu Zamawiającego do usunięcia usterek.  
Prawo rozwiązania umowy przysługuje po upływie 7 dni od dnia wyznaczonego i uzgodnionego przez Wykonawcę z Zamawiającym w pisemnym wezwaniu Zamawiającego do usunięcia usterki.
§ 16
1. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy, Wykonawca zobowiązany jest wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego, kierując swoje roszczenia do Zamawiającego.
2. Zamawiający obowiązany jest do pisemnego ustosunkowania się do roszczeń Wykonawcy w ciągu 30 dni od chwili zgłoszenia roszczeń.
3. Jeżeli Zamawiający odmówi uznania roszczeń lub nie udzieli odpowiedzi na roszczenie w terminie, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca może zwrócić się do sądu.
4. W przypadku nie osiągnięcia polubownego rozwiązania, spory podlegają rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla Miasta Zielona Góra.
   5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustaw Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają aneksu sporządzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Umowę niniejszą sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach; 1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 egzemplarze dla Zamawiającego.
8. Umowa niniejsza zawiera … stron ponumerowanych i parafowanych.
9. Integralną część umowy stanowią załączniki:
1) Oferta Wykonawcy,
2) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z opisem przedmiotu zamówienia. 

            ZAMAWIAJĄCY                                                  	      WYKONAWCA


     ________________						________________					





























Tom III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA








 

OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA

Część nr 1

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na ochronie fizycznej i dozorze mienia na Obwodzie Drogowym w Raculi ul. Wierzbowa 6 należącym do GDDKiA Rejon w Nowej Soli wraz ze znajdującymi się na  niej: obiektami, materiałami, środkami transportowymi i sprzętem, stanowiącymi własność Rejonu.
 
Zakres zamówienia:
 
1. całodobowe prowadzenie ochrony fizycznej i dozoru mienia w dni robocze, niedziele          i święta oraz inne dni wolne od pracy.
 
1.1  Zakres obowiązków pracownika ochrony 

- ochrona mienia przekazanego pod dozór przed kradzieżą i dewastacją,  poprzez dokonywanie systematycznych (min. co 2 godz. ) kontroli obchodowych obiektów i mienia ze szczególnym uwzględnieniem stanu ogrodzenia zewnętrznego, bram, drzwi okien, szyb oraz wszelkich zamknięć i zabezpieczeń, 
- natychmiastowe działanie pracownika Wykonawcy w razie zauważenia próby kradzieży    mienia lub dewastacji materiałów i obiektów znajdujących się na strzeżonym terenie,
- zawiadomienie straży pożarnej, policji i Zamawiającego (kierownika Obwodu drogowego) o stwierdzeniu pożaru oraz innych zdarzeń,
- legitymowanie i kontrola osób wchodzących i wychodzących z terenu dozorowanych obiektów oraz wjeżdżających i wyjeżdżających w pojazdach ( czy posiadają zezwolenie na wstęp lub opuszczenie terenu) za wyjątkiem osób zwolnionych od  kontroli wg odrębnego wykazu  przedstawionego przez zamawiającego nie później niż w dniu rozpoczęcia realizacji niniejszej umowy. 
- zgłaszanie Zamawiającemu na bieżąco braków lub naruszeń odnośnie stanu zabezpieczenia mienia.
- odnotowywanie w rejestrze przebiegu dyżuru wszelkich uwag dotyczących przebiegu służby, a w razie potrzeby powiadomienie kierownictwa Obwodu,
- utrzymanie porządku w pomieszczeniu służbowym dozorującego      
- oczyszczenie latem i zimą chodnika prowadzącego od bramy wjazdowej do budynku biurowego Obwodu Drogowego  oraz budynku laboratorium.
 
Ze względu na specyfikę pracy Obwodu Drogowego należy wziąć pod uwagę fakt, że w czasie godzin pracy ochrony obiektu mogą się na nim znajdować pracownicy Zamawiającego oraz kierowcy obsługujący solarki i ładowarkę. Dotyczy to głównie okresu zimowego oraz ewentualnych nagłych  zdarzeń na drogach w innych okresach roku (np. silne wichury, gwałtowne deszcze, itp.) 
Pracownicy ochrony winni takie sytuacje wpisywać do swojej książki dyżuru, wpisując kto i  w jakim celu przebywał w czasie ich służby na terenie obiektu.

1.2  Zakres odpowiedzialności Wykonawcy
 
Wykonawca odpowiada z tytułu poniesionej szkody w mieniu stanowiącym własność Zamawiającego, wynikłej z czynu niedozwolonego lub udowodnionego niewykonania obowiązków j.w. według następujących zasad:
· Wykonawca odpowiada za działanie lub zaniechanie osób, którym powierzył sprawowanie ochrony mienia, lub z pomocą których wykonuje czynności dozorowane jak za własne, 
· Wykonawca odpowiada za staranne przestrzeganie przez te osoby zakresu obowiązku służby,
· Wykonawca obowiązany jest do naprawienia szkody wynikłej z udowodnionego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy lub czynu niedozwolonego Wykonawcy do wysokości 100% powstałej szkody, chyba, że udowodnione niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności za które Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi. 
· Każdorazowe zaistnienie szkód z tytułu włamania, kradzieży, pożaru musi być objęte postępowaniem wyjaśniającym przez Policję i potwierdzone protokołem zakończenia dochodzenia. 
 
1.3  Zakres odpowiedzialności Zamawiającego
 
Zamawiający odpowiada za stan techniczny zabezpieczenia obiektu tj.
- oświetlenie terenu Obwodu Drogowego,
- ogrodzenie terenu Obwodu Drogowego,
- zabezpieczenie ppoż.
 
1.4  Zamawiający zapewnia pracownikom ochrony :
- oddzielne pomieszczenie o pow. 8,6 m2  usytuowane w budynku biurowym, 
- WC
- dostęp  do energii elektrycznej, wody pitnej,
- dostęp do telefonu w celach wyłącznie służbowych,
 
Za korzystanie z telefonu Zamawiający kosztami obciąży Wykonawcę.

1.5  Warunki pozostałe.
1) Wykonawca będzie sporządzał comiesięczne harmonogramy dyżurów zawierające nazwiska i imiona osób pełniących dyżur oraz datę i godziny dyżurów. Wszystkie zmiany w harmonogramie w trakcie miesiąca są możliwe w sytuacjach wyjątkowych (choroba, urlop), po uprzednim powiadomieniu Zamawiającego o wprowadzonej zmianie z uzasadnieniem jej przyczyny.
2) Wykonawca zatrudniać będzie stały skład osobowy zespołu dozorującego. 
3) Nie dopuszcza się do pozostawienia terenu bazy bez dozorowania.
W przypadkach nagłych (choroba lub inne nieoczekiwane zdarzenie) Wykonawca we 
własnym zakresie zapewni natychmiastowe zastępstwo uprawnionej osoby.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do Wykonawcy o odwołanie osoby nie stosującej się do niniejszych warunków,
5) Zamawiający nie ponosi kosztów dojazdu (dowozu) pracowników zatrudnionych przy dozorowaniu,
6) Wykonawca obowiązany jest chroniony obiekt oznakować: na bramie i ogrodzeniu, z podaniem informacji o koncesjonowanej firmie chroniącej obiekt .
 
 UWAGA!
Przed złożeniem oferty zaleca się Wykonawcom dokonania wizji lokalnej obiektu podlegającego ochronie.
Termin wykonania : od 01.09.2013 do 31.08.2017r. (48 m-cy)










Część nr 2

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na ochronie fizycznej i dozorze mienia oraz usługi polegające na sprzątaniu pomieszczeń biurowych i socjalnych na Obwodzie Utrzymania Dróg w Sulechowie w obrębie węzła „Sulechów” należącym do GDDKiA Rejon w Nowej Soli wraz ze znajdującymi się na  niej: obiektami, materiałami, środkami transportowymi i sprzętem, stanowiącymi własność Rejonu.

Zakres zamówienia:
 
1. całodobowe prowadzenie ochrony fizycznej i dozoru mienia w dni robocze, niedziele i święta oraz inne dni wolne od pracy.
2. sprzątanie pomieszczeń biurowych i socjalnych w budynku OUD Sulechów
 
1.1  Zakres obowiązków pracownika ochrony 

- ochrona mienia przekazanego pod dozór przed kradzieżą i dewastacją,  poprzez dokonywanie systematycznych (min. co 2 godz. ) kontroli obchodowych obiektów i mienia ze szczególnym uwzględnieniem stanu ogrodzenia zewnętrznego, bram, drzwi okien, szyb oraz wszelkich zamknięć i zabezpieczeń, 
- natychmiastowe działanie pracownika Wykonawcy w razie zauważenia próby kradzieży    mienia lub dewastacji materiałów i obiektów znajdujących się na strzeżonym terenie,
- zawiadomienie straży pożarnej, policji i Zamawiającego (kierownika Obwodu drogowego) o stwierdzeniu pożaru oraz innych zdarzeń,
- legitymowanie i kontrola osób wchodzących i wychodzących z terenu dozorowanych obiektów oraz wjeżdżających i wyjeżdżających w pojazdach ( czy posiadają zezwolenie na wstęp lub opuszczenie terenu) za wyjątkiem osób zwolnionych od  kontroli wg odrębnego wykazu  przedstawionego przez zamawiającego nie później niż w dniu rozpoczęcia realizacji niniejszej umowy. 
- zgłaszanie Zamawiającemu na bieżąco braków lub naruszeń odnośnie stanu zabezpieczenia mienia.
- odnotowywanie w rejestrze przebiegu dyżuru wszelkich uwag dotyczących przebiegu służby, a w razie potrzeby powiadomienie kierownictwa Obwodu,
- utrzymanie porządku w pomieszczeniu służbowym dozorującego      
- oczyszczenie latem i zimą chodnika prowadzącego od bramy wjazdowej do budynku biurowego Obwodu Utrzymania Drogowego.
 
Ze względu na specyfikę pracy Obwodu Drogowego należy wziąć pod uwagę fakt, że w czasie godzin pracy ochrony obiektu mogą się na nim znajdować pracownicy Zamawiającego oraz osoby trzecie tzn. kierowcy obsługujący solarki i ładowarkę. Dotyczy to głównie okresu zimowego oraz ewentualnych nagłych  zdarzeń na drogach w innych okresach roku         (np. silne wichury, gwałtowne deszcze, itp.) 
Pracownicy ochrony winni takie sytuacje wpisywać do swojej książki dyżuru,  wpisując kto i  w jakim celu przebywał w czasie ich służby na terenie obiektu.
  
1.2  Zakres odpowiedzialności Wykonawcy
 
Wykonawca odpowiada z tytułu poniesionej szkody w mieniu stanowiącym własność Zamawiającego, wynikłej z czynu niedozwolonego lub udowodnionego niewykonania obowiązków j.w. według następujących zasad:
· Wykonawca odpowiada za działanie lub zaniechanie osób, którym powierzył sprawowanie ochrony mienia, lub z pomocą których wykonuje czynności dozorowane jak za własne, 
· Wykonawca odpowiada za staranne przestrzeganie przez te osoby zakresu obowiązku służby,
· Wykonawca obowiązany jest do naprawienia szkody wynikłej z udowodnionego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy lub czynu niedozwolonego Wykonawcy do wysokości 100% powstałej szkody, chyba, że udowodnione niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności za które Wykonawca odpowiedzialności nie ponosi. 
· Każdorazowe zaistnienie szkód z tytułu włamania, kradzieży, pożaru musi być objęte postępowaniem wyjaśniającym przez Policję i potwierdzone protokołem zakończenia dochodzenia. 
 
1.3  Zakres odpowiedzialności Zamawiającego
 
Zamawiający odpowiada za stan techniczny zabezpieczenia obiektu tj.
- oświetlenie terenu Obwodu Drogowego,
- ogrodzenie terenu Obwodu Drogowego,
- zabezpieczenie ppoż.
 
1.4  Zamawiający zapewnia pracownikom ochrony :

- oddzielne pomieszczenie o pow. 9,7 m2  usytuowane w budynku biurowym, 
- WC
- dostęp  do energii elektrycznej, wody pitnej,
- dostęp do telefonu w celach wyłącznie służbowych,
 
Za korzystanie z telefonu Zamawiający kosztami obciąży Wykonawcę.

1.5  Warunki pozostałe.

1) Wykonawca będzie sporządzał comiesięczne harmonogramy dyżurów zawierające nazwiska i imiona osób pełniących dyżur oraz datę i godziny dyżurów. Wszystkie zmiany w harmonogramie w trakcie miesiąca są możliwe w sytuacjach wyjątkowych    (choroba, urlop), po uprzednim powiadomieniu Zamawiającego o wprowadzonej zmianie                      z uzasadnieniem jej przyczyny.
2) Wykonawca zatrudniać będzie stały skład osobowy zespołu dozorującego. 
3) Nie dopuszcza się do pozostawienia terenu bazy bez dozorowania.
W przypadkach nagłych (choroba lub inne nieoczekiwane zdarzenie) Wykonawca we 
własnym zakresie zapewni natychmiastowe zastępstwo uprawnionej osoby.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do Wykonawcy o odwołanie osoby nie stosującej się do niniejszych warunków,
5) Zamawiający nie ponosi kosztów dojazdu (dowozu) pracowników zatrudnionych przy dozorowaniu,
6) Wykonawca obowiązany jest chroniony obiekt oznakować: na bramie i ogrodzeniu,               z podaniem informacji o koncesjonowanej firmie chroniącej obiekt .
 UWAGA!
Przed złożeniem oferty zaleca się Wykonawcom dokonania wizji lokalnej obiektu podlegającego ochronie.

2.1 Charakterystyka obiektu do sprzątania. 

         -    Pomieszczenia biurowe  (2 pokoje)  o pow. łącznej               41,2 m2
         -    Pomieszczenie socjalne i gospodarcze o pow.                        9,5 m2
         -    WC sanitariaty o pow.                                                         8,6 m2
         -    Korytarze wraz z wiatrołapem o pow.                                   34,1 m2
     



 Do codziennego sprzątania 5 razy w tygodniu

           Pokoje biurowe mają podłogi twarde (panele, płytki podłogowe glazurowe).
 W pomieszczeniach socjalnych i korytarzach – płytki podłogowe glazurowe.
W sanitariatach płytki podłogowe glazurowe.

Ściany sanitariatów są z płytek glazurowych ściennych.

Okna we wszystkich pomieszczeniach 10 szt. 
Drzwi szklone 4 szt.

2.2  Zakres obowiązków:

 Sprzątanie pomieszczeń 1- zmianowo - 5 razy w tygodniu w godzinach popołudniowych.
 
USŁUGI CODZIENNE :
 
· Pomieszczenia biurowe
-           mycie i czyszczenie powierzchni twardych i szklanych;
-           odkurzanie i mycie mebli, ścianek szklanych działowych;
-           odkurzanie urządzeń biurowych, telefonów, faksów ,  opróżnianie i mycie     koszy;
-           wymiana worków na śmieci;
-           wycieranie luster, poręczy, okuć drzwiowych i okiennych, parapetów;
-           mycie podłogi.
  
· Toalety i WC
         -           Mycie podłóg, glazury, luster,  ścian;
-           Czyszczenie i mycie urządzeń sanitarnych i armatury;
-           Opróżnianie i mycie koszy;
-           Dezynfekowanie środkami usuwającymi bakterie, grzybice, wirusy.
 
· Pomieszczenia ogólne ( korytarze, hole, ciągi komunikacyjne) 
-           Mycie podłóg;
-           Opróżnianie i mycie koszy na śmieci i popielniczek;
-           Czyszczenie poręczy i okuć drzwiowych.
 
CZYNNOŚCI COTYGODNIOWE:
 
· Pomieszczenia biurowe
 
-        odkurzanie i mycie trudno dostępnych części mebli, kaloryferów oraz   zakamarków,
-        czyszczenie sprzętu typu: faksy
 
PRACE OKRESOWE:
                 -        mycie okien                                                                 2 x w roku,
               -        czyszczenie żaluzji   pionowych na oknach                         2 x w  roku,



       UWAGA:  Zaopatrzenie w środki higieniczne i sprzęt

Wykonawca usługi sprzątania zaopatruje się we własnym zakresie we wszystkie potrzebne środki higieniczne i sprzęt niezbędny do realizacji zamówienia.
Zapewnia też w pomieszczeniach higieniczno sanitarnych stałe zaopatrzenie w mydło w płynie, środki zapachowe, papier toaletowy i ręczniki papierowe.

W budynkach tych mogą być prowadzone częściowe remonty wewnętrzne pomieszczeń.
Sprzątanie w czasie trwania i po remoncie należy wykonać w ramach przyjętych obowiązków bez dodatkowego wynagrodzenia.

Wykonawca usługi sprzątania otrzyma do swojego użytku samodzielne pomieszczenia do przechowywania materiałów i sprzętu. 

Termin wykonania : od daty podpisania umowy na okres 24 m-cy z możliwością wcześniejszego rozwiązania umowy z jedno – miesięcznym okresem wypowiedzenia umowy.
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