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  Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera : 
Tom I :         INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW                                                                                     WRAZ Z  FORMULARZAMI  

Rozdział 1     Instrukcja dla Wykonawców ( IDW )

Rozdział 2      Formularz Oferty i Formularze załączników do Oferty :

Formularz  2.1       Formularz cenowy  -  część nr 1                                                                                – ochrona (w tym monitoring elektroniczny 1 obiekt )  i  sprzątanie obiektów Rejonu w K-Koźlu 

Formularz  2.2       Formularz cenowy  - część nr 2                                                                                – ochrona (w tym monitoring elektroniczny 1. obiektu) i  sprzątanie obiektów Rejonu w Kluczborku

Formularz  2.3       Formularz cenowy  -  część nr 3                                                                                – ochrona i  sprzątanie obiektów Rejonu w Nysie 

Formularz  2.4       Formularz cenowy  - część nr 4                                                                                – ochrona,  sprzątanie i usługi konserwacyjne obiektów 
 Rejonu w Opolu 

Formularz  2.5      Formularz cenowy  - część nr 5                                                                                – ochrona , sprzątanie i usługi konserwacyjne obiektu 
                              siedziby Oddziału GDDKiA w Opolu 

Formularz  2.6      Formularz cenowy  - część nr 6                                                                                – ochrona , sprzątanie terenów zewnętrznych  w Ośrodku szkoleniowo wypoczynkowy (Zespół ds. obsługi szkoleń i wypoczynku) „DROGOWIEC” w Pokrzywnej

Rozdział 3      Formularze dotyczące spełnienia przez Wykonawców warunków udziału                                              w postępowaniu :

Formularz 3.1.1    Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia               z postępowania;
Formularz 3.1.1a. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1.w odniesieniu do podmiotów trzecich

Formularz  3.1.2   Lista podmiotów / informacja, o której mowa w art. 26 ust.2d ustawy Pzp, w zakresie przynależności do grupy kapitałowej
Formularz  3.2.1.  Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału                        w postępowaniu;

Formularz  3.2.2.   Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług,
Formularz  3.2.3.  Wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia i dostępnych Wykonawcy narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych 

Formularz  3.2.4.   Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu  zamówienia;
Formularz 3.2.5.   Propozycja wzoru zobowiązania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Tom II :          ISTOTNE  DLA  STRON  POSTANOWIENIA  UMOWY 

Tom III :        OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

A. Lokalizacja,  cechy charakterystyczne poszczególnych obiektów                      oraz zakres usług w podziale na części.

B. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z zakresem czynności             i obowiązków: 
I. Wymagania ogólne,

II. Wymagania szczegółowe dla poszczególnych części i obiektów
Rozdział 1. Instrukcja dla Wykonawców 

1.
ZAMAWIAJĄCY

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Opolu                                               ul. Niedziałkowskiego 6 , 45-085 Opole

telefon: 77 401-63-00 , 77 454-55-05 , faks 77 454-44-68 ; 

e-mail: przetargi_opole@gddkia.gov.pl ;

adres strony internetowej: www.gddkia.gov.pl 

godziny urzędowania: 7:30 – 16:15

2.
OZNACZENIE POSTĘPOWANIA

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:                                          O.Op.D-3.2413.35.2015 

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się                          na wyżej podane oznaczenie.

3. TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie : przetargu nieograniczonego  na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”  lub „ustawą” .

4.
ŹRÓDŁA FINANSOWANIA

Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków krajowych będących                           w dyspozycji Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad.

5. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

5.1.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w obiektach GDDKiA Oddział                       w Opolu , w okresie 01.01.2016 r. – 31.12.2016 r.  w n/w asortymentach:                                  
a) ochrona fizyczna mienia w obiektach Zamawiającego polegająca na osobowej ochronie stałej wykonywanej w wyznaczonych godzinach przez pracownika Wykonawcy (12 obiektów) lub monitoringu elektronicznym z interwencją (2 obiekty), a także zapewnieniu grupy interwencyjnej dla wszystkich ochranianych obiektów. W ramach monitoringu elektronicznego Wykonawca zapewni bezawaryjne działanie systemów alarmowych zainstalowanych w obiekcie Zamawiającego. Świadczone usługi ochrony winny odpowiadać normom jakości co należy potwierdzić zaświadczeniem niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań  Wykonawcy z normami systemów zapewnienia jakości – np. certyfikatem ISO 9001:2008 w zakresie usług fizycznej ochrony mienia lub równoważnym zaświadczeniem.

b) sprzątanie pomieszczeń biurowych i socjalnych w 14 obiektach, sprzątaniu zaplecz i posesji (tereny zewnętrzne) w 6 obiektach Zamawiającego. Świadczone usługi sprzątania  winny odpowiadać normom jakości co należy potwierdzić zaświadczeniem niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań  Wykonawcy z normami systemów zapewnienia jakości – np. certyfikatem ISO 9001:2008 w zakresie usługi sprzątania  lub równoważnym zaświadczeniem.

c) świadczenie usług konserwacyjnych (drobne naprawy)  dla 2 obiektów –                       tj. w budynku i jego wyposażeniu oraz na posesji ( dot. siedziby Oddziału w Opolu oraz Rejonu w Opolu).

W ramach zamówienia wydzielono 6 części :

- część nr 1 :

Ochrona (w tym monitoring elektroniczny) i sprzątanie obiektów w Rejonie K-Koźle .

Obiekty objęte zamówieniem i zakres :

1) obiekt administracyjny Rejonu w K-Koźlu – ul. 24 Kwietnia 4 , 47-200 K-Koźle ,     w tym : budynek administracyjny – 1 szt., budynek magazynowy – 1szt.       

- ochrona fizyczna  01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                
- w dni robocze : 15.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 444 m2 ,                                                                                                

2) Obwód Drogowy w Starym Koźlu – ul. Braci Wolnych 37 , 47-240 Stare Koźle ,                 w tym : budynek biurowy – 1 szt., budynki zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 2 szt.                                                                                      

 - ochrona fizyczna - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                

- w dni robocze : 15.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 121 m2 ,                                                                                                

3) Obwód drogowy w Strzelcach Opolskich  – ul.1 maja 57, 47-100 Strzelce Op.               w tym : budynek biurowy – 1 szt.,                                                                                  ochrona – monitoring elektroniczny z ewentualnymi działaniami grupy interwencyjnej

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 95 m2 , 

- część nr 2 :

Ochrona (w tym monitoring elektroniczny) i sprzątanie obiektów w Rejonie Kluczbork .

Obiekty objęte zamówieniem i zakres :

1) Obiekty  Rejonu w Kluczborku – ul. Dworcowa 2 , 46-200 Kluczbork ,    w tym : budynek biurowy : 1 szt. , budynek  zaplecza ( garaże, magazyny ) – 1 szt.:  

 - ochrona fizyczna  -  w okresie 01.01.2016– 31.12.2016                                                                                

- w dni robocze : 15.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - budynek administracyjny - powierzchnie biurowe i socjalne : 378 m2

- powierzchnie magazynowe (zaplecze) 282 m2
2) Obwód Drogowy w Byczynie w tym Oddział  ITD – ul. Poznańska 19 , 46-220 Byczyna,  w tym : budynek  administracyjny – 1 szt., budynek zaplecza (warsztaty, garaże magazyny) – 1 szt.  

- ochrona - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                

- w dni robocze : 15.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                -  budynek administracyjny - powierzchnie biurowe i socjalne : 147 m2 ,

        -   powierzchnie magazynowe ( zaplecze):   76 m2

3)  Magazyn Soli Drogowej na Placu Utrzymania Dróg, ul. Byczyńska, 46-200   
     Kluczbork  
    - ochrona - monitoring elektroniczny w okresie 01.01.2016-31.12.2016  
     z ew. działaniami grupy interwencyjnej.

- sprzątanie – nie dotyczy   

- część nr 3 :

Ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Nysa .

Obiekty objęte zamówieniem i zakres :

1) Obiekt  administracyjny Rejonu w Nysie – Al. Wojska Polskiego 27 , 48-300 Nysa ,                 w tym : budynek biurowy – 1szt. , budynek  zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 1szt               - ochrona fizyczna – nie jest wymagana 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 316 m2 ,                                                                                                - zaplecze – 122 m2                                                                                                       

2) Obwód drogowy w Prudniku  – ul. Wiejska 7 , 48-200 Prudnik ,                                                                                 w tym : budynek biurowy – 1 szt. , budynki zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 3 szt.                                                                                                   – ochrona fizyczna   - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                

- w dni robocze : 15.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 85 m2 ,                                                                                                 

3) Obwód Drogowy – magazyn soli w Białej Nyskiej , 48-351 Biała Nyska ,                                                     w tym : - kontenery biurowe- 1 kpl. , budynki zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 2 szt. – ochrona fizyczna - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                

- codziennie – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                               - powierzchnie biurowe i socjalne : 70 m2 ,   

4)   Baza Materiałowa w Niemodlinie, 49-100 Niemodlin,  ul. Boh. Powstań Śl. 52 

ochrona - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016 
              - w dni robocze : 15.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

        - sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 105 m2.                                                       

- część nr 4 :

Ochrona, sprzątanie obiektów oraz usługi konserwacyjne w Rejonie Opole.

Obiekty objęte zamówieniem i zakres:

1) Obiekt  administracyjny Rejonu w Opolu – ul. Krzanowicka 2 , 46-020 Czarnowąsy,             w tym : budynek biurowy – 1 szt. , budynki zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 2 szt.                                                             – ochrona fizyczna – w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016     

           - w dni robocze : 14.45 – 7.15                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 380 m2 ,  

- tereny zewnętrzne 1500  m2        

- usługi konserwacyjne - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                - w dni robocze : 4 godz./ 1 raz w tygodniu 

2) Obwód Drogowy w Brzegu – ul. Grobli 12b,  49-300 Brzeg                                                                                w tym : budynek biurowy – 1 szt. , budynki zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 5 szt.                                                               – ochrona fizyczna - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                

- w dni robocze : 14.45 - 7.15

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 90 m2 , 

        - tereny zewnętrzne , parking i plac: 600 m2                                                                                               

3) Obwód Drogowy i Laboratorium Drogowe w Opolu                                                                                – ul. Żerkowicka 1c , 45-851 Opole ,                                                                                                                    w tym : budynek biurowy – 1 szt. , budynki zaplecza ( warsztaty , magazyny ) – 10 szt.

 - ochrona fizyczna :

- w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                

- w dni robocze : 14.30 – 7.30                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę 

- sprzątanie :

- w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 1 021 m2 ,   

       -  tereny zewnętrzne, parking, plac oraz  dach płaski: 3 300 m2 


- tereny zielone, droga dojazdowa do magazynu soli, plac przy magazynie soli: 14 550 m2.                                                                                           

- część nr 5 :

Ochrona , sprzątanie i usługi konserwacyjne obiektu – siedziby Oddziału w Opolu ,                    ul. Niedziałkowskiego 6 , 45-085 Opole ,  .

- ochrona fizyczna - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                

- codziennie – 24 h/dobę 

- sprzątanie - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                                                - powierzchnie biurowe i socjalne : 1215 m2 ,                                                                                                - zaplecze : 310 m2                                                                                                                             - tereny zewnętrzne : 1064 m2 ,

- usługi konserwacyjne - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                                 - w dni robocze : 5 godz./dziennie 

   - część nr 6 :

Ochrona i sprzątanie terenów zewnętrznych w Ośrodku szkoleniowo wypoczynkowy „DROGOWIEC” w Pokrzywnej, w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. 

- ochrona fizyczna - w okresie 01.01.2016 – 31.12.2016                                                                               

- w dni robocze : 16.00 – 7.00                

- w dni wolne od pracy – 24 h/dobę

- sprzątanie terenów zewnętrznych  w dni robocze:  4 godz./  dziennie.      

 - pow. zabudowy: 1305 m2

- pow. użytkowa budynku: 1680 m2 z garażami 1784 m2

- powierzchnia działek: 1,41 ha        

Przedmiot zamówienia nazywany jest w dalszej treści niniejszej                                                   Instrukcji dla Wykonawców „przedmiotem zamówienia” lub „usługą”.

Wykonawcy mogą złożyć ofertę na realizację dowolnej ilości części ( od 1 do 6) stanowiących niniejsze zamówienie .

CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 

79.71.00.00-4 – Usługi ochroniarskie 
90.91.00.00-9 – Usługi sprzątania 

98.39.00.00-3 – Inne usługi
Głównym przedmiotem zamówienia są usługi o charakterze niepriorytetowym, określone w przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy Pzp – nr kategorii 23 Usługi detektywistyczne i bezpieczeństwa, z wyjątkiem usług samochodów opancerzonych. Zamawiający skorzystał z przysługującego mu na mocy art. 5 ust. 1 ustawy Pzp prawa do odstąpienia od obowiązku stosowania przepisów ustawy dotyczących terminów składania ofert.
Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia             29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm) i ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 ze zm.).

5.2.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

5.3.
Zaleca się, aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej na terenie realizacji zamówienia                    ( poszczególnych części ) i w jego okolicy w celu dokonania oceny dokumentów i informacji przekazywanych w ramach niniejszego postępowania przez Zamawiającego.

5.4.
Szczegółowo przedmiot zamówienia, w tym między innymi zakres czynności i obowiązków , które Wykonawca zobowiązany będzie wykonać w ramach poszczególnych części i wydzielonych  obiektów  określony został w Tomie III niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej w dalszej treści również „SIWZ” lub „specyfikacją”.

5.5.    Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwyko         nawców, z wyłączeniem możliwości podzlecenia zapewnienia grupy interwencyjnej         dla części nr 4 oraz nr 5, którą w tym przypadku Wykonawca musi posiadać jako własną. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie  (w Formularzu Oferty) zakresu zamówienia (usług), których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.
6.        TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia – poszczególne jego części – były realizowane w terminie od daty podpisania umowy lecz nie wcześniej niż od dnia  01.01.2016 r. - 31.12.2016 r. 
7.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

7.1.      O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy niepodlegający wykluczeniu na podstawie okoliczności , o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp  .

7.2.     O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy , którzy spełniają n/w warunki ,          o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp .

7.2.1.   Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności , jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania 

Opis sposobu dokonywania oceny warunku :

Wykonawca musi posiadać ważną koncesję zezwalającą na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2014, poz. 1099). 

7.2.2.    Wiedza i doświadczenie 

Opis sposobu dokonywania oceny warunku :

Wykonawca musi posiadać doświadczenie polegające na wykonaniu lub wykonywaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej:  
- 6 podobnych zamówień polegających na ochronie mienia i sprzątaniu łącznie przez okres co najmniej 6 m-cy, lub co najmniej 6 podobnych zamówień polegających na ochronie mienia i 6 podobnych zamówień polegających na sprzątaniu realizowanych przez okres co najmniej 6 m-cy.
7.2.3.   Potencjał techniczny i osoby zdolne do wykonania zamówienia 

1) Potencjał techniczny 

Opis sposobu dokonywania oceny warunku :
Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował niżej wymienionymi  narzędziami , wyposażeniem zakładu  i urządzeniami technicznymi :

a) punktem  monitorowania systemów alarmowych i reagowania na sygnały otrzymywane z systemu alarmowego  Zamawiającego – dotyczy tylko części nr 1 i 2
b) zapleczem technicznym do utrzymywania w stałej sprawności  systemu alarmowego w pomieszczeniach Zamawiającego – dotyczy tylko części nr 1 i 2. 
2) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonywania oceny warunku :

Wykonawca winien dysponować osobami , które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia  legitymujące się kwalifikacjami zawodowymi , doświadczeniem i wykształceniem  odpowiednimi do stanowisk jakie im zostaną powierzone  -                      zgodnie z poniższym wykazem :

a) pracownik nadzoru – 1 osoba ( dla każdej części, dla której składana będzie oferta )
 - osoba wpisana na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. 2014 r. poz. 1099.)
- doświadczenie zawodowe: co najmniej 3 letnia praktyka na stanowisku pracownika nadzoru,

b) pracownik grupy interwencyjnej – 1 osoba (dla każdej części, dla której składana będzie oferta)

- osoba wpisana na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. 2014 r. poz. 1099.)

- doświadczenie zawodowe: co najmniej 2 letnia praktyka w grupie interwencyjnej,

c) pracownik do serwisowania i naprawy systemu monitoringu – 1 osoba (tylko dla części nr 1 i 2 ( 2 obiekty)

UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia tej samej osoby dla dwóch i więcej części za wyjątkiem pkt c. 
7.2.4.   Sytuacja ekonomiczna i finansowa  

Opis sposobu dokonywania oceny warunku :

1) Wykonawca musi wykazać średni  przychód za ostatnie trzy  lata obrotowe,                       a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, za wszystkie pełne lata obrotowe (na podstawie „Rachunku zysków i strat” pozycja „Przychód netto ze sprzedaży produktów, towarów i materiałów” lub „Przychód netto ze sprzedaży i zrównane z nimi”) w wysokości nie mniejszej niż 
- 300 000 PLN  jeżeli oferta składana jest dla 1 lub 2 części

- 600 000 PLN jeżeli oferta składana jest dla 3 lub 4 części

- 1,0 mln PLN   jeżeli oferta składana jest dla 5 lub 6 części                                

2) Wykonawca musi być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na wartość co najmniej 1,0 mln  PLN .

UWAGA : Wartości podane w dokumentach w walutach innych niż wskazane powyżej Wykonawca przeliczy:

- dla „przychodu” według średniego kursu NBP na dzień zakończenia roku obrotowego,

- dla ubezpieczenia  - wg średniego kursu NBP  w dniu publikacji ogłoszenia.

7.3.
Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia                    (spółki cywilne/konsorcja)
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia , żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Pzp, natomiast warunki określone w pkt 7.2 IDW muszą spełniać łącznie.

7.4.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów o których mowa w pkt 8 IDW, na zasadzie spełnia – nie spełnia .

8.
OŚWIADCZENIA  I  DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA PRZEZ WYKONAWCÓW WARUNKÓW UDZIAŁU                      W POSTĘPOWANIU 

8.1.
W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postępowania na podstawie               art. 24 ust. 1 ustawy Pzp  Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć niżej wymienione oświadczenia i dokumenty: 

8.1.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1. (Formularz 3.1.1)

8.1.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

8.1.3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające,               że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż  3 miesiące przed upływem terminu składania ofert .

8.1.4. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

8.1.5. Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4) - 8)  ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
8.1.6. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9) ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
8.1.7. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10) i 11)ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
8.1.8. Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5) - 8), 10) i 11) ustawy Pzp mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 5) - 8), 10) i 11) ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem
8.2.
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, opisanych w pkt 7.2. IDW Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

8.2.1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Formularz 3.2.1) ,
8.2.2. Ważną koncesję zezwalającą na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2014, poz. 1099). Koncesja musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 7.2.1) IDW.
8.2.3. Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane  na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.2.2 („Wiedza i doświadczenie”) oraz z załączeniem dowodów dotyczących głównych usług (wskazanych w pkt. 7.2.2 IDW) określających, czy usługi zostały wykonane należycie.                                                                
Uwaga: za główne  należy uznać takie usługi, które potwierdzają spełnienie warunków udziału określonych w pkt. 7.2.2.

Dowodami mogą być: 
   -  poświadczenia, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na trzy miesiące przed upływem terminu składania ofert  

   - oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczeń, o których mowa powyżej.

a) Wykonawca ma obowiązek złożyć dowody co najmniej dla usług wskazanych w Formularzu 3.2.2 w celu potwierdzenia spełniania warunku, którego opis został zamieszczony w pkt. 7.2.2) IDW;

b) w przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie (pkt 8.2.2. IDW) zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt. 8.2.2 IDW;

c) w razie konieczności szczególnie, gdy wykaz lub dowody, o których mowa powyżej budzą wątpliwości lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu na rzecz, którego roboty budowlane były wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio Zamawiającemu;
8.2.4. Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy w celu realizacji zamówienia - część nr 1, 2 wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami, na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.2.3. („Potencjał techniczny”). Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 7.2.3.1 IDW.

8.2.5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresem wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.2.4. („Osoby zdolne do wykonania zamówienia”). Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 7.2.3.2 IDW.

8.2.6. Część sprawozdania finansowego: rachunek zysków i strat za ostatnie 3 lata obrotowe , (jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to za ten okres), a  jeżeli sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości, również opinię o badanych sprawozdaniach w części dotyczącej rachunku zysków i strat. W przypadku Wykonawców nie zobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego – inne dokumenty określające obroty oraz zobowiązania i należności za okres jak w zdaniu poprzednim i potwierdzające spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 7.2.4.1 IDW.

8.2.7. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający , że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia .

Uwaga : Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić wymaganych dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego w pkt 7.2.4 IDW warunku.

 8.3.      Obowiązki Wykonawcy polegającego na zasobach innych podmiotów.
8.3.1. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia oraz zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia z uwzględnieniem zapisów pkt. 8.3.2.B 

8.3.2. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy Pzp, Zamawiający w celu oceny czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, żąda:

A)  dokumentów o których mowa w pkt 8.2.6-8.2.7 niniejszej IDW dotyczących podmiotów, na zdolnościach ekonomicznych  których Wykonawca będzie polegał, 

B)  dokumentów dotyczących w szczególności:

a) zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia
Propozycję treści dokumentu (zobowiązania) stanowi Formularz 3.2.5„Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia”.
UWAGA: Zamawiający zastrzega iż wykonawca składający ofertę dla części nr  4 i 5, winien dysponować grupą interwencyjną która stanowi Jego własny potencjał. 
8.3.3.  Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia Zamawiający wymaga przedłożenia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia                       o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp (Formularz 3.1.1.a).
8.3.4. Podmiot który zobowiązał się  do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

8.4.  Zasady składania oświadczeń i dokumentów określonych w pkt 8.1. przez Wykonawców, którzy mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
8.4.1.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:
1)  w pkt 8.1.2. – 8.1.4. oraz 8.1.6 IDW - składa dokument lub dokumenty wystawione 
w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)    nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b)   nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                         i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
c)   nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;
2)   w pkt 8.1.5 oraz 8.1.7 IDW składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4)-8) i 10) – 11) ustawy Pzp

8.4.2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.4.1. IDW, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.
8.4.3. Dokument, o którym mowa w pkt 8.4.1.1. lit a) i lit c) oraz pkt 8.4.1.2) IDW, lub zastępujący go dokument o którym mowa w pkt 8.4.2. IDW, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 8.4.1.1. lit b), lub zastępujący go dokument o którym mowa  w pkt 8.4.2. IDW powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.4.4.  W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu 
8.5. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postępowania na podstawie   art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć niżej    wymienione oświadczenia / dokumenty: 

8.5.1    Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa  w art. 24 ust. 2 pkt. 5, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.
8.6.      Forma i zasady składania oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

8.5.1. Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu (za wyjątkiem oświadczeń wymienionych w pkt  8.2.1. IDW oraz dokumentów, o których mowa w pkt 8.3.1 i  8.5.1.  które muszą zostać złożone w formie oryginału), należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
8.5.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w pkt 8.3. IDW, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem). 

8.5.3. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości co do jej prawdziwości.
8.5.4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski 
8.5.5. W celu potwierdzenia  spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

a) oświadczenie wymienione w pkt 8.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt 8.1.2 – 8.1.7 albo odpowiadające im dokumenty określone w pkt 8.4.1 i 8.4.2 IDW oraz 8.5.1. powinny być złożone przez każdego Wykonawcę; 

b) oświadczenie wymienione w pkt 8.2.1. IDW powinno być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców; pozostałe dokumenty wymienione w pkt 8.2. IDW powinien złożyć dowolny /dowolni Wykonawca/y wykazujący spełnianie warunków spośród Wykonawców składających wspólnie ofertę;

c) oświadczenie wymienione w pkt 8.3.3 składa każdy podmiot, na zasobach którego Wykonawca polega wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a który to podmiot będzie brał udział w realizacji części zamówienia.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

9.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę .

9.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych - dla jednej lub więcej części przedmiotowego przedmiotu zamówienia.
9.4.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

9.4.
Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta” oraz :

9.4.1    Formularze cenowe dla części , dla których składana jest oferta .

9.4.2     Dokumenty potwierdzające , że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego :     
a) zaświadczenie niezależnego podmiotu (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę) zajmującego się poświadczaniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakości w zakresie usługi fizycznej ochrony mienia -                       (np. certyfikat ISO 9001:2008 w zakresie usługi fizycznej ochrony mienia lub inne równoważne zaświadczenie),

b) zaświadczenie niezależnego podmiotu (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę) zajmującego się poświadczaniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakości w zakresie usługi sprzątania - (np. certyfikat ISO 9001:2008 w zakresie usługi sprzątania lub inne równoważne zaświadczenie),

9.5.
Wraz z ofertą powinny być złożone:

9.5.1. Oświadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt 8 IDW;

9.5.2. Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu                           i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. 

9.5.3. Pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 
9.5.4. Wadium, jeśli wnoszone jest w innej formie niż pieniądz.

9.6
Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

9.7
Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziałach 2 i 3 Tomu I, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

9.8.
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

9.9
Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinno być parafowane przez wykonawcę, w przeciwnym razie nie będą uwzględnione.

9.10.
Strony oferty, a także oświadczenia i dokumenty dotyczące właściwości Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 8 IDW, powinny być trwale ze sobą połączone oraz kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 9.12. 

9.11.
W treści oferty powinna być umieszczona informacja o ilości/ numerach stron na których zawarto ofertę oraz o ilości/numerach stron na których zawarto oświadczenia                                      i dokumenty dotyczące właściwości Wykonawcy.

9.12.
W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
9.13.
Ofertę należy sporządzić i złożyć w jednym egzemplarzu. Ofertę  należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad  Oddział w Opolu 

ul. Niedziałkowskiego 6 , 45-085 Opole 

oraz opisane:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA
Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
 „Nie otwierać przed dniem  18-11-2015 r.  godz. 11.00 ”
9.14.
Wymagania określone w pkt 9.10. – 9.13. nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

9.15.
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

10.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1.
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o zawarte w rozdziale 2, tom I niniejszej SIWZ formularze cenowe 2.1-2.6. stosownie - dla części, dla których składana jest oferta.

10.2.
Formularze cenowe, o których mowa w pkt. 10.1. należy sporządzić metodą kalkulacji uproszczonej. Wykonawca, dla elementów usługi wymienionych w formularzach cenowych określi ceny jednostkowe netto (za 1 miesiąc) oraz wartości netto za cały okres ich realizacji. 

10.3.
Do wyliczonych w formularzach cenowych wartości netto za wykonanie poszczególnych elementów usług w ramach danej części  należy doliczyć podatek VAT i uzyskane wartości brutto zsumować w pozycji Razem.  Wartość ta stanowić będzie cenę ofertową dla danej części zamówienia.

10.4.
Ceny ofertowe poszczególnych części winny obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia objętego tą częścią, w tym wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu, określone w tomie III.

10.5.  Ceny jednostkowe i stawki określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane              w toku realizacji przedmiotu zamówienia, z wyjątkiem przypadków opisanych w ogłoszeniu o zamówieniu lub w dalszej części niniejszej SIWZ.  Ponadto w przypadku zmiany stawki podatku VAT, będzie on naliczany wg obowiązujących w danym momencie przepisów.

10.7.
Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

10.8.
Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
11.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

11.1.
Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium dla części, dla których składana jest oferta w wysokości:  
- część nr 1 :   3.000,00 zł  słownie: trzy tysiące złotych 00/100                                                                                                       - część nr 2 :   3.000,00 zł  słownie: trzy tysiące złotych 00/100
- część nr 3 :   4.000,00 zł  słownie: cztery tysiące złotych 00/100
- część nr 4 :   6.000,00 zł  słownie: sześć tysięcy złotych 00/100
- część nr 5 :   3.500,00 zł  słownie: trzy tysiące pięćset złotych 00/100
- część nr 6 :   1.500,00 zł  słownie: tysiąc pięćset złotych 00/100
11.2.    Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert w jednej lub w kilku formach, w zależności od wyboru Wykonawcy: 

a. pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy: 

w Banku Gospodarstwa Krajowego  nr 22 1130 1219 0026 3102 9790 0001
b. poręczeniach bankowych;

c. poręczeniach pieniężnych spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych;

d. gwarancjach bankowych;

e. gwarancjach ubezpieczeniowych;

f. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007, Nr 42, poz. 275 ze zm.).

11.3.   Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji powinno być złożone w oryginale i musi obejmować cały okres związania ofertą. 

11.4.   Wadium wniesione w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy musi wpłynąć na wskazany w pkt. 11.2.a) rachunek bankowy Zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania ofert.

11.5.   Wadium wnoszone w ww. formie powinno być wystawione na Zamawiającego : 

Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Opolu,

ul. Niedziałkowskiego nr 6, 45-085  Opole

           W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, koniecznym jest, aby gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez Wykonawcę, określone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

11.6.  Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 46 ust. 1-4 ustawy Pzp.

11.7. Zgodnie z art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp Zamawiający zatrzyma wadium wraz 
z odsetkami, w przypadku gdy:

11.7.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana:

a)    odmówi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamówienia na warunkach określonych w ofercie;

b)    zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamówienia stanie się niemożliwe 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

11.7.2. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie nie złożył dokumentów lub oświadczeń, 
o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej

12.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1.
Oferty powinny być złożone w :                                                                                                                siedzibie GDDKiA Oddział w Opolu   przy ul. Niedziałkowskiego nr 6, w pokoju                     nr 101, (sekretariat) w terminie do 18-11-2015 r., do godziny 10.50. 

12.2. Otwarcie ofert nastąpi w :                                                                                                                  siedzibie GDDKiA Oddział w Opolu   przy ul. Niedziałkowskiego nr 6,                                                  sala konferencyjna (parter), w dniu   18-11-2015 r. o godzinie 11.00 
12.3. Otwarcie ofert jest jawne.

12.4.

W przypadku otrzymania oferty po terminie, Zamawiającego niezwłocznie zawiadamia wykonawcę o tym fakcie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
13.
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

13.1. Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt 13.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni

13.3 Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
13.4 W przypadku wniesienia odwołania  po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulegnie zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.                                              
14.
KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

14.1
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium (%)

	1
	Cena (C)
	95

	2
	Termin płatności faktury (T) 
	5


a)    Kryterium „Cena” (C) – waga 95% - ocena dokonana zostanie w odniesieniu do ceny brutto za wykonanie przedmiotowego zamówienia , podanej przez Wykonawcę w pkt 3.a) Formularza Oferty .

       Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

	
	C =
	       C min
	x     x 100 pkt

	
	
	      C o
	

	gdzie:
	C min
	– cena brutto oferty najtańszej

	
	C o 
	– cena brutto oferty ocenianej


Najkorzystniejsza oferta  w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum                             100 pkt.
b)  Kryterium „Termin płatności faktury”  (T) - waga 5 % - ocena dokonana zostanie na podstawie terminu realizacji zamówienia podanego w dniach – zadeklarowanego przez Wykonawcę   w pkt. 3.b Formularza Oferty.
Najkrótszy możliwy termin płatności faktury dopuszczony przez Zamawiającego :                                                        T min = 15 dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego.  

Najdłuższy możliwy termin płatności faktury dopuszczony przez Zamawiającego :                     T max = 30 dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego.

Oferty, w których :

- nie zostanie zaoferowany Termin płatności faktury ( nie zostanie podany czas w pkt 3.b) lub 

- będzie on dłuższy niż 30 dni ,  

 zostaną odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp .

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

	
	T =
	To - Tmin
	x 100 pkt

	
	
	T max - Tmin
	

	gdzie:      
	To
	-  termin realizacji zadeklarowany w ofercie ocenianej

	
	T min
	-  najkrótszy możliwy termin płatności faktury  ( 15 dni )

	
	T max
	-  najdłuższy możliwy termin płatności faktury  ( 30 dni )


Najkorzystniejsza oferta  w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum                             100 pkt.

c) Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który spełni warunki udziału w postępowaniu , a jego oferta nie będzie podlegać odrzuceniu oraz otrzyma największą liczbę punków wyliczoną zgodnie ze wzorem:
Ko = C* 0,95 + T* 0,05
gdzie: 
Ko – łączna ilość punktów dla ocenianej oferty


C – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”
T – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Termin płatności faktury” 
14.2.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

14.3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

14.4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione                        w niniejszej Specyfikacji warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów spośród rozpatrywanych ofert zgodnie ze wzorem określonym w pkt 14.1.

14.5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko,  siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy ( firmy ), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
2)
Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia,  

3)
Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z niniejszego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia,

4)  terminie, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

14.6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

15.   INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1      W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców.

15.2. 
O terminie złożenia dokumentu, o których mowa w pkt 15.1  Zamawiający powiadomi Wykonawcę odrębnym pismem.

16.
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

16.1. W przedmiotowym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy .

17. 
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

17.1. 
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp., przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.2. 
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.

17.3.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne                         i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
17.4.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym 
za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, przesyłając kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób,                           aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
17.5.
Terminy wniesienia odwołania:
17.5.1.
Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane 
w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
17.5.2.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
17.5.3.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 17.5.1. i 17.5.2. wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
17.5.4.
Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 
30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia 
o udzieleniu zamówienia;
2) 
6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
17.6.
Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu VI ustawy Pzp.
17.7.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
17.8.
Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego, 
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.                                                                                                                                   

18.
OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ORAZ UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ .

18.1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać pisemnie, faksem (nr faksu: 77 454-44-68) lub drogą elektroniczną (e-mail: przetargi_opole@gddkia.gov.pl)  z uwzględnieniem pkt. 18.2. 

Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę pisemnie lub faksem faktu otrzymania każdej informacji przekazanej w innej formie niż pisemna,                  a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. 

18.2. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, a także zmiany lub wycofania oferty.
18.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji  istotnych warunków zamówienia (SIWZ), kierując wniosek na adres:
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Opolu 

ul. Niedziałkowskiego 6, 45-085 Opole,   fax 77 454-44-68

18.4. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem,  że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

18.4.1. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 18.4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
18.4.2. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 18.4.
18.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a także zamieści na stronie internetowej.
18.6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

18.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ a także zamieści ją na stronie internetowej.
18.8. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej.
18.9. Jeżeli zmiana treści SIWZ, będzie prowadziła do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, Zamawiający dokona zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w sposób przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jeżeli będzie to konieczne przedłuży termin składania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.
18.10. Zamawiający wyznacza do kontaktowania się  z Wykonawcami.

            - w sprawach przedmiotu zamówienia – Andrzej Kindler  -  tel. (+48) 77 40-16-335
- w sprawach procedury przetargowej –  Adam Matyja - tel. (+48) 77 40-16-344
Opole, październik 2015 r.
Rozdział 2

Formularz Oferty

i  Formularze załączników do Oferty

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA




Do

Generalnej Dyrekcji                                                                   Dróg Krajowych i Autostrad

Oddział w Opolu

ul. Niedziałkowskiego 6

45-085 Opole

      Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego :
Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

MY NIŻEJ PODPISANI 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

[ nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców]

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze  Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia dla części nr …………………… 1) . 

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz wyjaśnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OFERUJEMY wykonanie n/w części zamówienia :                                            

część nr 1  2)  

- ochrona ( w tym monitoring elektroniczny ) i sprzątanie obiektów w Rejonie K-Koźle 

za cenę brutto ______________________ PLN

(słownie złotych: ________________________________________________________ ) zgodnie z załączonym  do oferty  formularzem cenowym dla części nr 1, 
*Wykonawca informuje, że dla części nr 1:

-  wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 2)   
-  wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług _____________________________ których dostawa lub    świadczenie będzie prowadzić do jego powstania.  Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to _________________ zł netto. 2)   
część nr 2  2)  

- ochrona ( w tym monitoring elektroniczny )  i  sprzątanie obiektów w Rejonie Kluczbork 

za cenę brutto ______________________ PLN

(słownie złotych: ________________________________________________________ ) zgodnie z załączonym  do oferty  formularzem cenowym dla części nr 2, 
*Wykonawca informuje, że dla części nr 2:

-  wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 2)   
-  wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług _____________________________ których dostawa lub    świadczenie będzie prowadzić do jego powstania.  Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to _________________ zł netto. 2)   
część nr 3  2)  

- ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Nysa 

za cenę brutto ______________________ PLN

(słownie złotych: ________________________________________________________ ) zgodnie z załączonym  do oferty  formularzem cenowym dla części nr 3, 
*Wykonawca informuje, że dla części nr 3:

-  wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 2)   
-  wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług _____________________________ których dostawa lub    świadczenie będzie prowadzić do jego powstania.  Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to _________________ zł netto. 2)   
część nr 4  2)  

- ochrona, sprzątanie obiektów i usługi konserwacyjne w Rejonie Opole 

za cenę brutto ______________________ PLN

(słownie złotych: ________________________________________________________ ) zgodnie z załączonym  do oferty  formularzem cenowym dla części nr 4, 
*Wykonawca informuje, że dla części nr 4:

-  wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 2)   
-  wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług _____________________________ których dostawa lub    świadczenie będzie prowadzić do jego powstania.  Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to _________________ zł netto. 2)   
część nr 5  2)  

- ochrona , sprzątanie i usługi konserwacyjne obiektu – siedziby Oddziału w Opolu                                   za cenę brutto ______________________ PLN

(słownie złotych: ________________________________________________________ ) zgodnie z załączonym  do oferty  formularzem cenowym dla części nr 5, 
*Wykonawca informuje, że dla części nr 5:

-  wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 2)   
-  wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług _____________________________ których dostawa lub    świadczenie będzie prowadzić do jego powstania.  Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to _________________ zł netto. 2)   
część nr 6  2)  

- ochrona , sprzątanie terenów zewnętrznych w  ośrodku szkoleniowo-wypoczynkowym „Drogowiec” w Pokrzywnej                                  
za cenę brutto ______________________ PLN

(słownie złotych: ________________________________________________________ ) zgodnie z załączonym  do oferty  formularzem cenowym dla części nr 6, 
*Wykonawca informuje, że dla części nr 6:

-  wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 2)   
-  wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług _____________________________ których dostawa lub    świadczenie będzie prowadzić do jego powstania.  Wartość towaru lub usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to _________________ zł netto. 2)   
      b. OFERUJEMY termin płatności faktury 

Część nr 1 termin płatności faktury _______ dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego        

(powyższy termin określa Wykonawca podając konkretną liczbę dni w przedziale  15 - 30).
Część nr 2 termin płatności faktury _______ dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego        

(powyższy termin określa Wykonawca podając konkretną liczbę dni w przedziale  15 - 30).
Część nr 3 termin płatności faktury _______ dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego        

 (powyższy termin określa Wykonawca podając konkretną liczbę dni w przedziale  15 - 30).
Część nr 4 termin płatności faktury _______ dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego        

(powyższy termin określa Wykonawca podając konkretną liczbę dni w przedziale  15 - 30).
Część nr 5 termin płatności faktury _______ dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego        

(powyższy termin określa Wykonawca podając konkretną liczbę dni w przedziale  15 - 30).
Część nr 6 termin płatności faktury _______ dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego        

(powyższy termin określa Wykonawca podając konkretną liczbę dni w przedziale  15 - 30).
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonywania zamówienia w terminie od daty podpisania umowy lecz nie wcześniej niż od dnia 01.01.2016 r. do dnia do 31.12.2016 r. 
5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. JESTEŚMY  związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  Na potwierdzenie powyższego wnieśliśmy wadium  w wysokości :

- część nr 1  - ___________ 2) zł ,  
w formie ________________________________________________________.        
- część nr 2 - ____________2) zł ,
w formie ________________________________________________________.        
- część nr 3 - ____________ 2) zł ,       
w formie ________________________________________________________.        
- część nr 4  - ___________ 2) zł ,   
w formie ________________________________________________________.        
- część nr 5 - ____________ 2) zł ,     
w formie ________________________________________________________.        
     - część nr  6 - ____________ 2) zł ,          
w formie ________________________________________________________.        
Zwrotu wadium wniesionego w formie pieniężnej prosimy dokonać  na konto ___________

_________________________________________________________________________ 
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami2) /przy udziale podwykonawców w następującym zakresie 2):

 ( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

( zakres powierzonych usług – podać numer części  ) 

8.  OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy2)/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 2) dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący:

 (Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę - spółki cywilne lub konsorcja)

9.   OŚWIADCZAMY, iż za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach  nr od ____ do ____ - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne                    i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  Na potwierdzenie zastrzeżenia wskazanych powyżej informacji i dokumentów załączamy stosowne  wyjaśnienia  wykazujące,  iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  z wyłączeniem informacji o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp .
10. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

11.  WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:

tel. ___________________    fax __________________                                                                                         e-mail: _________________________________________

12.  OFERTĘ wraz ze wszelkimi innymi oświadczeniami i dokumentami, w tym dotyczącymi  potwierdzenia spełnienia warunków udziału składamy na _________ stronach.

13.   ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14.  WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty na stronach: ______
-
Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu; 

- _______________________________________________________________________

- _______________________________________________________________________

- _______________________________________________________________________

- _______________________________________________________________________

- _______________________________________________________________________

- _______________________________________________________________________

- _______________________________________________________________________

        __________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_____________________________________

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

1)  wpisać numery części dla których składana jest oferta 
2)   niepotrzebne skreślić
*) Uwaga:

Powstanie u Zamawiającego obowiązku podatkowego zostało opisane w  art. 91 ust. 3a ustawy Pzp i może ono wynikać z następujących  okoliczności:

- wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów,

- importu usług lub towarów, 

- odwróconego obciążenia podatkiem VAT (zgodnie z zapisami o podatku VAT w tym m.in. art. 17 tej ustawy, do której odsyła art. 91. Ust 3a ustwy Pzp.

Oświadczenie Wykonawcy pozwoli ustalić zamawiającemu, na kim spoczywa obowiązek rozliczenia podatku VAT. 

Formularz 2.1
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ CENOWY 


Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
Część nr 1 - ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie K-Koźle

	Lp
	Element usługi / obiekt 
	Cena *) jednostkowa netto za 1 miesiąc

[ zł ]
	Ilość miesięcy
	Wartość netto*)  elementu   [ zł ]

kol.3 x kol. 4 
	Stawka należnego podatku VAT  
	Wartość podatku VAT*) [ zł ]

kol.4 x kol. 5   / 100
	Cena brutto elementu [ zł ]                       kol. 5 + kol. 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Ochrona fizyczna   

	1.1
	Obiekt administracyjny Rejonu w Kędzierzynie-Koźlu 
	
	12
	
	
	
	

	1.2
	Obwód Drogowy w Starym Koźlu                                                                                 
	
	12
	
	
	
	

	1.3
	Obwód Drogowy w Strzelcach Opolskich   (monitoring elektroniczny)                                                                         
	
	12
	
	
	
	

	2.
	Sprzątanie wewnątrz – powierzchnie: biurowe,   socjalne  

	2.1
	Obiekt administracyjny                Rejonu w Kędzierzynie-Koźlu 
	
	12
	
	
	
	

	2.2
	Obwód Drogowy w Starym Koźlu                                                                                 
	
	12 
	
	
	
	

	2.3
	Obwód Drogowy w Strzelcach Opolskich                                                                                  
	
	12
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	


*) podawać z dokładnością do 1 grosza

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_____________________________________

               ( podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

Formularz 2.2
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ CENOWY 


Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
Część nr 2 - ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Kluczbork

	Lp
	Element usługi / obiekt 
	Cena *) jednostkowa netto za 1 miesiąc

[ zł ]
	Ilość miesięcy
	Wartość netto*)  elementu   [ zł ]

kol.3 x kol. 4 
	Stawka należnego podatku VAT  
	Wartość podatku VAT*) [ zł ]

kol.4 x kol. 5   / 100
	Cena brutto elementu [ zł ]                       kol. 5 + kol. 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Ochrona fizyczna 

	1.1
	Obiekty  Rejonu w Kluczborku przy ul. Dworcowej 2
	
	12
	
	
	
	

	1.2
	Magazyn Soli w Kluczborku (monitoring elektroniczny)
	
	12
	
	
	
	

	1.3
	Obiekty Obwodu Drogowego  w Byczynie w tym Oddział ITD.                                                                                 
	
	12
	
	
	
	

	2.
	Sprzątanie wewnątrz – powierzchnie: biurowe,   socjalne  

	2.1
	Obiekt administracyjny                Rejonu w Kluczborku
	
	12 
	
	
	
	

	2.2
	Obwód Drogowy w Byczynie                        + Oddział ITD.                                                                                 
	
	12
	
	
	
	

	2.3
	Magazyn Soli w Kluczborku
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	RAZEM
	
	
	
	


*) podawać z dokładnością do 1 grosza

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_____________________________________

               ( podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

Formularz 2.3
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ CENOWY 


Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

Część nr 3 - ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Nysa
	Lp
	Element usługi / obiekt 
	Cena *) jednostkowa netto za 1 miesiąc

[ zł ]
	Ilość miesięcy
	Wartość netto*)  elementu   [ zł ]

kol.3 x kol. 4 
	Stawka należnego podatku VAT  
	Wartość podatku VAT*) [ zł ]

kol.4 x kol. 5   / 100
	Cena brutto elementu [ zł ]                       kol. 5 + kol. 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Ochrona fizyczna   

	1.1
	Obiekt administracyjny                Rejonu w Nysie  
	x
	x
	x
	x
	x
	ochrona  nie jest wymagana

	1.2
	Obwód Drogowy w Prudniku                                                                                 
	
	12
	
	
	
	

	1.3
	Obwód Drogowy – Magazyn Soli w Białej Nyskiej                                                                                  
	
	12 
	
	
	
	

	1.4 
	Obwód Drogowy w Niemodlinie
	
	12
	
	
	
	

	2.
	Sprzątanie wewnątrz – powierzchnie: biurowe,  socjalne, zaplecza 

	2.1
	Obiekt administracyjny                Rejonu w Nysie  
	
	12 
	
	
	
	

	2.2
	Obwód Drogowy w Prudniku                                                                                 
	
	12 
	
	
	
	

	2.3
	Obwód Drogowy – Magazyn Soli w Białej Nyskiej                                                                                  
	
	12
	
	
	
	

	2.4.
	Obwód Drogowy w Niemodlinie
	
	12
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	


*) podawać z dokładnością do 1 grosza

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_____________________________________

               ( podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )
Formularz 2.4
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ CENOWY 


Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

Część nr 4 - Ochrona, sprzątanie obiektów oraz usługi konserwacyjne w Rejonie Opole
	Lp
	Element usługi / obiekt 
	Cena *) jednostkowa netto za 1 miesiąc

[ zł ]
	Ilość miesięcy
	Wartość netto*)  elementu   [ zł ]

kol.3 x kol. 4 
	Stawka należnego podatku VAT  
	Wartość podatku VAT*) [ zł ]

kol.4 x kol. 5   / 100
	Cena brutto elementu [ zł ]                       kol. 5 + kol. 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Ochrona fizyczna 

	1.1
	Obiekt administracyjny                Rejonu w Opolu – ochrona fizyczna
	
	12
	
	
	
	

	1.2
	Obwód Drogowy w Brzegu  – ochrona fizyczna
	
	12
	
	
	
	

	1.3.1
	Obwód Drogowy w Opolu                               i Laboratorium Drogowe -                   ochrona fizyczna                                                                       
	
	12 
	
	
	
	

	2.
	Sprzątanie wewnątrz – powierzchnie : biurowe,   socjalne  

	2.1
	Obiekt administracyjny                Rejonu w Opolu
	
	12
	
	
	
	

	2.2
	Obwód Drogowy w Brzegu
	
	12 
	
	
	
	

	2.3.1
	Obwód Drogowy w Opolu                               i Laboratorium Drogowe -                   
	
	12
	
	
	
	

	3
	Sprzątanie terenu zewnętrznego Obwód Drogowy w Brzegu  
	
	12
	
	
	
	

	4
	Sprzątanie terenu zewnętrznego –Laboratorium Drogowe                                          
	
	12
	
	
	
	

	5
	Usługi konserwacyjne – Obiekt Administracyjny Rejonu
	
	12
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	


*) podawać z dokładnością do 1 grosza

__________________ dnia __ __ 200_ roku                          _____________________________________

               ( podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

Formularz 2.5
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ CENOWY 


Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

Część nr 5 - ochrona , sprzątanie i usługi konserwacyjne obiektu administracyjnego – siedziby Oddziału w Opolu
	Lp
	Element usługi
	Cena *) jednostkowa netto za 1 miesiąc

[ zł ]
	Ilość miesięcy
	Wartość netto*)  elementu   [ zł ]

kol.3 x kol. 4
	Stawka należnego podatku VAT  
	Wartość podatku VAT*) [ zł ]

kol.4 x kol. 5   / 100
	Cena brutto elementu [ zł ]                       kol. 5 + kol. 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Ochrona fizyczna  
	
	12
	
	
	
	

	2
	Sprzątanie wewnątrz – powierzchnie : biurowe ,   socjalne , zaplecza                           
	
	12
	
	
	
	

	3
	Sprzątanie terenu zewnętrznego                                          
	
	12
	
	
	
	

	4
	Usługi konserwacyjne                                           
	
	12
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	


*) podawać z dokładnością do 1 grosza

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_____________________________________

               ( podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

Formularz 2.6.

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	FORMULARZ CENOWY 


Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
Część nr 6 – ochrona i  sprzątanie terenów zewnętrznych  w  obiekcie szkoleniowo-wypoczynkowym „DROGOWIEC” w Pokrzywnej

	Lp
	Rodzaj usługi 
	Cena *) jednostkowa netto za 1 miesiąc

[ zł ]
	Ilość miesięcy
	Wartość netto*)    [ zł ]

kol.3 x kol. 4 
	Stawka należnego podatku VAT  [ % ]
	Wartość podatku VAT*) [ zł ]

kol.5 x kol. 6   / 100
	Cena brutto  [ zł ]                       kol. 5 + kol. 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Ochrona fizyczna 


	
	12
	
	
	
	

	2
	Sprzątanie terenów zewnętrznych


	
	12
	
	
	
	

	RAZEM
	
	


*) podawać z dokładnością do 1 grosza

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_____________________________________

               ( podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

Rozdział 3

Formularze dotyczące spełnienia przez Wykonawców

warunków udziału  w postępowaniu :

Formularz 3.1.1    Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia               z postępowania;

Formularz 3.1.1a. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1.w odniesieniu do podmiotów trzecich

Formularz  3.1.2   Lista podmiotów / informacja, o której mowa w art. 26 ust.2d ustawy Pzp, w zakresie przynależności do grupy kapitałowej

Formularz  3.2.1.  Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału                        w postępowaniu;

Formularz  3.2.2.   Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług,

Formularz  3.2.3.  Wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia i dostępnych Wykonawcy narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych 

Formularz  3.2.4.   Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu  zamówienia;
Formularz 3.2.5.   Propozycja wzoru zobowiązania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Formularz 3.1.1.
	( pieczęć Wykonawcy )
	OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania ze względu na okoliczności , o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych                     z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907)  
__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_______________________________

         ( podpis Wykonawcy )

Uwaga : 

Niniejsze oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia .

Formularz 3.1.1.a

	( Nazwa podmiotu )
	OŚWIADCZENIE

braku podstaw do wykluczenia 

- w odniesieniu do podmiotów na zasobach których Wykonawca polega wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a które to podmioty                                            będą brały udział w realizacji części zamówienia


Oddając do dyspozycji Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia niezbędne zasoby na okres korzystania z  nich przy wykonywaniu zamówienia pn:
Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

oświadczam, że w odniesieniu do

_______________________________________________________________________

(nazwa podmiotu)
brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
__________________ dnia __ __ _____ roku

____________________________________
 (podpis osoby upoważnionej                                                                     do reprezentowania podmiotu)

UWAGA: niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” składa każdy podmiot na zasobach którego Wykonawca polega wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a które to podmioty będą brały udział w realizacji części zamówienia.
Formularz 3.1.2

	( pieczęć Wykonawcy )
	Lista podmiotów / informacja                                            o której mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp,                                    w zakresie przynależności do grupy kapitałowej


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

•   Przedkładam/y listę podmiotów należących  do tej samej grupy kapitałowej                              w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji                                                      i konsumentów  ( Dz.U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) *) 

……………………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………..…..

…………………………………………………………………………………..…..

…………………………………………………………………………………..…..

…………………………………………………………………………..…………..

………………………………………………………………………………..……..

……………………………………………………………………………..………..

………………………………………………………………………………..……..

•   Informuję, iż nie należę/należymy do żadnej grupy kapitałowej, w rozumieniu                       ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów                                                                  ( Dz.U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) *) 

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_______________________________

         ( podpis Wykonawcy )

*) niepotrzebne skreślić 

Uwaga : 

1) Niniejszą listę / informację składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

2) W przypadku przynależności do grupy kapitałowej dopuszcza się dopuszcza się złożenie zamiast niniejszego formularza tylko listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej.
Formularz 3.2.1.

	( pieczęć Wykonawcy /Wykonawców )
	OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu w zakresie                            art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.                                                             (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907).
__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

Uwaga : 

1.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia niniejsze „Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu„ powinno być złożone                               w imieniu wszystkich Wykonawców .

Formularz 3.2.2.

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	WIEDZA I DOŚWIADCZENIE 




Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku 

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu  przedkładamy poniżej 

wykaz wykonanych i wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia 

	Poz.
	Nazwa Wykonawcy              ( podmiotu ), wykazującego posiadanie wiedzy                    i doświadczenia
	Nazwa i adres Zamawiającego/   Zlecającego
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych  w pkt 7.2.2)  
	Czas realizacji

	
	
	
	
	początek

dzień /                 m-c /                rok
	koniec

dzień /                  m-c /                   rok

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Uwaga : 

1. Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające , że wskazane w wykazie usługi niezbędne                do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia zostały wykonane lub są wykonywane  należycie .

2. W przypadku polegania na wiedzy i doświadczenia innych podmiotów na zasadach określonych               w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp należy dołączyć oświadczenie/dokument wskazany w pkt 8.3.1

_____________ dnia __ __ 20   roku                                      __________________________
                               (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
Formularz 3.2.3.

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	POTENCJAŁ TECHNICZNY 


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu                                      dotyczących części nr  1, 2   (3 obiekty) przedkładamy poniżej wykaz narzędzi , wyposażenia zakładu i  urządzeń technicznych, dostępnych nam  do realizacji przedmiotowego zamówienia 
	Poz.
	Wymagane narzędzia , wyposażenie zakładu                  i urządzenia techniczne 
	Wyszczególnienie                                                          (nazwa , lokalizacja , własne/obce ) 



	1.
	punkt  monitorowania systemów alarmowych      i reagowania na sygnały otrzymywane              z systemu alarmowego  Zamawiającego
- dot. tylko części nr 1i 2 
	 

	2.
	zaplecze techniczne -  do utrzymania w stałej sprawności systemu alarmowego  zainstalowanego w pomieszczeniach Zamawiającego 
- dotyczy tylko części nr 1i 2 
	


Oświadczamy, że:

1. dysponujemy narzędziami, wyposażeniem zakładu i urządzeniami technicznymi wymienionymi w poz. …………… wykazu,

2. * nie dysponujemy narzędziami, wyposażeniem zakładu i urządzeniami technicznymi wymienionymi w poz. …………… wykazu, lecz polegając na potencjale technicznym innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy Pzp, będziemy dysponować tymi zasobami, na dowód czego załączamy oświadczenie/dokumenty, wskazane w pkt. 8.3.1 IDW.

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku

​

__________________________________

               (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

Formularz 3.2.4.
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA                             ZAMÓWIENIA 


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu  przedkładamy poniżej wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

	Poz
	Stanowisko
	Wymagania stawiane na stanowisku
	Nazwisko  i imię
	Kwalifikacje zawodowe , doświadczenie    potwierdzające spełnienie wymagań
	Podstawa dysponowania

	1
	Pracownik nadzoru                 - 1 osoba                dla każdej części  
	-  osoba wpisana na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej osób i mienia 

- doświadczenie zawodowe: co najmniej 3 letnia praktyka na stanowisku pracownika nadzoru,
	część nr 1 1):  ……………………  
część nr 2 1):  ……………………

część nr 3 1): …………………….
część nr 4 1): …………………….

część nr 5 1): …………………….

część nr 6 1): …………………….
	……………….……  
……………….……

…………………….
…………………….

…………………….

……………………
	

	2
	Pracownik grupy interwencyjnej                  - co najmniej           1 osoba                dla każdej części  
	- osoba wpisana na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej osób i mienia 

- doświadczenie zawodowe: co najmniej 2 letnia praktyka w grupie interwencyjnej,
	część nr 1 1):  ……………………  
część nr 2 1):  ……………………

część nr 3 1) …………………….
część nr 4  1): …………………….

część nr 5 1): ……………………

część nr 6 1): …………………….
	……………….……  
……………….……

…………………….
…………………….

…………………….

……………………
	

	3
	Pracownik do serwisowania  i naprawy syste-mu monitoringu  - 1 osoba                
	
	 część nr 1 i 2 1):

…………………………………..
	    
	


1)  wypełnić dla części dla których składana jest oferta, 
Oświadczamy, że:

1. Dysponujemy osobami wymienionymi w poz. …………… wykazu,

2. * Nie dysponujemy osobami wymienionymi w poz. …………… wykazu, lecz polegając na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy Pzp, będziemy dysponować tymi osobami, na dowód czego załączamy oświadczenie/dokumenty, wskazane w pkt. 8.3.1 IDW.

__________________ dnia __ __ 20_ _ roku
__________________________________

               (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika )

*) niepotrzebne skreślić
Formularz 3.2.5.

	( nazwa podmiotu oddającego potencjał )
	ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU TRZECIEGO 
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 


UWAGA: 
Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności: 
1. pisemne zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp 
2. dokumenty dotyczące: 
a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 
c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem, 
d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 
W imieniu: _____________________________________________________​​​​____________ 
(nazwa Podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca)
zobowiązuję się do oddania swoich zasobów 

___________________________________________________________________________ 

(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie,, potencjał kadrowy, potencjał ekonomiczno-finansowy)
do dyspozycji Wykonawcy: 

___________________________________________________________________________ 

(nazwa Wykonawcy)
przy wykonywaniu zamówienia pod nazwą: 

Ochrona fizyczna, sprzątanie i usługi konserwacyjne w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego w 2016 roku
numer sprawy: O.Op.2413.35.2015

Oświadczam, iż: 

a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie: ____________________
___________________________________________________________________________ 
b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący: _______
__________________________________________________________________________ 
c) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący: _______________
__________________________________________________________________________ 
d) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ___________
__________________________________________________________________________ 
e) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  ___________
__________________________________________________________________________
__________________ dnia __ __ _____ roku              

                                                                                 ______________________________________________ 
(podpis Podmiotu/ osoby upoważnionej do reprezentacji Podmiotu)
Tom II

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr ………………

W dniu ……… 2015 roku w Opolu pomiędzy :

Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad                                                reprezentowanym przez                                                                                                                             Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Opolu, ul. Niedziałkowskiego 6 , 45-085 Opole                            

zwanej dalej Zamawiającym  reprezentowanym przez :

-  ……………………………………………..

-  ……………………………………………..

a

…………………………………………………………………………………………………

 (nazwa i dokładny adres)

KRS …………………………. .   REGON ………………………

zwanym dalej WYKONAWCĄ, reprezentowanym przez: 
…………………………………………………

…………………………………………………

 ( lub ) 

Przedsiębiorcą .........................................................................................................................., 

zam................................................................................................................................................

prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą .......................................................................................................................................................

z siedzibą w ..................................................................................................................................

nr w ewidencji działalności gospodarczej .................prowadzonej przez ………………..……... 

posiadającym NIP nr..............................................., Pesel. ……………………………………….                                                         

zwanym dalej WYKONAWCĄ

po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego – zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych zawarta została umowa                        o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca , a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie na świadczenie usług w przedmiocie: 
Ochrona fizyczna , sprzątanie i usługi konserwacyjne  w obiektach GDDKiA Oddział w Opolu zlokalizowanych na terenie woj. opolskiego  w  2016r.
 – część nr ………………………………………………………………………………………………… , 

w zakresie i na zasadach szczegółowo określonych specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w szczególności Tomie III – Opis przedmiotu zamówienia .

2. Przedmiot umowy obejmuje następujące obiekty Zamawiającego:
a) ………………………………………………..

b) ………………………………………………..

c) ………………………………………………
§ 2

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy lecz nie wcześniej niż od dnia  01.01.2016 r. do dnia  31.12.2016r. 

§ 3

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe wskutek niewłaściwego wykonywania obowiązków wynikających z umowy na zasadach określonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 4

Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy dla celów związanych z realizacją przedmiotu umowy pomieszczenia socjalne przeznaczone dla pracowników utrzymujących czystość wraz z prawem do korzystania z energii elektrycznej, wody, kanalizacji.

§ 5

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 strony ustalają  zgodnie  z Ofertą Wykonawcy na kwotę netto : ………………………………….. zł                                      

   ( słownie złotych ………………………………………………………….……….)                                                             plus podatek VAT  w kwocie: ………………………. zł                                                                                                                   ( 8 % od wartości …………………… ,   23% od wartości ……………………   )                                                                            co łącznie stanowi kwotę brutto: …………………………………………….….  zł                                                (słownie złotych: ………………………………………………………… )

Wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy bez możliwości jakichkolwiek zmian w okresie realizacji umowy.  
2. Wynagrodzenie opisane w ustępie 1 będzie rozliczane w częściach w miesięcznych okresach rozliczeniowych na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, po wykonaniu przedmiotu usługi w danym  miesiącu, i będzie ono rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………………………… w Banku…………………………… w terminie ……… dni od daty otrzymania prawidłowej faktury przez Zamawiającego.

3. Wynagrodzenie rozliczane będzie według następujących ryczałtowych stawek miesięcznych:

	
	Netto
	VAT
	brutto

	Ochrona fizyczna - ……………..                  …………………………………..
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł

	Ochrona fizyczna - ……………..                  …………………………………..
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł

	Ochrona fizyczna - ……………..                  …………………………………..
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł

	Sprzątanie - …………………….             …………………………………. 
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł

	Sprzątanie - …………………….             …………………………………. 
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł

	Sprzątanie - …………………….             …………………………………. 
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł

	Sprzątanie terenu zewnętrznego :
	………….. zł
	8 %
	……….. zł
	………….. zł

	Usługi konserwatorskie 
	………….. zł
	23 %
	……….. zł
	………….. zł


4.  Podział na w/w usługi winien być uwzględniony na fakturze .

5. W przypadku zmiany podatku VAT cena umowna będzie dostosowana – zgodnie z  obowiązującymi przepisami .

6.  Za zwłokę w zapłacie wynagrodzenia Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe.
7. Faktury i korespondencja dotycząca realizacji umowy będzie przekazywana przez Wykonawcą na adres  wskazany w  § 7, ust. 3.
§ 6
1. Strony uzgadniają obowiązek zapłaty kar umownych w następujących przypadkach:

a) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 150 zł za każdy zaistniały  przypadek  nienależytego, niezgodnego z umową i SIWZ, wykonania przedmiotu usługi  stwierdzony przez Zamawiającego.
b) W przypadku  nie usunięcia przez Wykonawcę stwierdzonych przez Zamawiającego wad w wykonywaniu przedmiotu usługi w terminie dodatkowym, wyznaczonym w tym celu Wykonawcy przez Zamawiającego, opisane w punkcie oznaczonym jako litera a powyżej, stawki kar umownych podlegają podwojeniu w okresie przypadającym po upływie tak wyznaczonego terminu dodatkowego.

c) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za spowodowanie trwającej dłużej niż 24 godziny  przerwy w realizacji usługi będącej przedmiotem umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości:
- dla usługi ochrony -  1000,00 zł – za każdy dzień przerwy osobno dla każdego obiektu,
- dla pozostałych usług  -  500,00 zł – za każdy dzień przerwy osobno dla każdego obiektu.
d) W przypadku trzykrotnego nienależytego wykonania usługi lub czterokrotnego braku możliwości nawiązania przez Zamawiającego kontaktu z osobą upoważnioną ze strony Wykonawcy do takiego kontaktu, Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy bez wypowiedzenia, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, z zastosowaniem kary umownej, o której mowa w punkcie oznaczonym literą e).

e) Za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca,  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.
f) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 5 % brutto niezrealizowanej wartości umowy ustalonej jako różnica określonego w § 5 ust. 1 całkowitego wynagrodzenia brutto i zrealizowanej do dnia odstąpienia wartości brutto umowy. Zamawiający nie zapłaci jednak kary umownej, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi w trybie art. 145 ustawy prawo zamówień publicznych.
2. Dokonane w umowie zastrzeżenie kar umownych nie pozbawia stron możliwości dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość tak zastrzeżonych kar umownych nie pokryje całej powstałej szkody, lub jeśli szkoda wynika z innych tytułów nie objętych tymi karami umownymi.
§ 7

1. Osobą upoważniona i zobowiązaną ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym  są:

a) w zakresie usług ochrony: …………………….. ...................., tel. ...............................,
nr fax. ………..….., e-mail. …………………………..…….. 
b) w zakresie sprzątania i konserwacji: …………………….. ....................,                               tel. ............................., nr fax. ………….….., e-mail. …………………………..……..

2. Osoba upoważniona i zobowiązana ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym powinna zapewnić możliwość swojego stałego kontaktu z Zamawiającym w dniach roboczych  w godz. 7.00 – 19.00 oraz zobligowana będzie ona do niezwłocznego przyjazdu do wskazanego przez Zamawiającego miejsca wykonywania umowy na każde wezwanie Zamawiającego,

3. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest:  ………………………...................., tel. ...............................,nr fax. ………....…..,                                      e-mail. …………………………..…….. ,

adres: Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Opolu ……………….., ul. ……………………………….., 4  -…… ……………………………
, lub inna osoba przez niego wyznaczona.

§ 8

Odstąpienie od niniejszej umowy poza zasadami ogólnymi określonymi w kodeksie cywilnym możliwe jest także w przypadku opisanym w  art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
§ 9

1. Wykonawca i  wszyscy jego pracownicy oraz pozostały personel zobowiązani są do zachowania tajemnicy mającej wpływ na bezpieczeństwo Zamawiającego i jego interesantów oraz bezpieczeństwo prowadzonych przez niego spraw urzędowych (ochrona tajemnicy służbowej), zarówno w trakcie  trwania umowy jak i po jej zakończeniu.

2. Każdy pracownik i członek personelu Wykonawcy, osoba ochraniająca obiekt lub sprzątająca, winna być przeszkolona przez Wykonawcę, w tym  w zakresie ochrony danych osobowych. Na życzenie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć zaświadczenie o ukończeniu szkolenia przez takie osoby. 

3. Szczegółowe zasady ochrony danych osobowych określono w  umowie o powierzenie przetwarzania danych osobowych stanowiącej załącznik nr 4 do niniejszej umowy.
4. Najpóźniej w pierwszym dniu obowiązywania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu listy swoich pracowników oraz dane kontaktowe grup interwencyjnych. W przypadkach zmian w trakcie trwania umowy będzie na bieżąco aktualizował te dane.
§ 10
1. Strony ustalają, że wierzytelności przysługujące Wykonawcy od Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej umowy nie mogą być przeniesione na osoby trzecie w formie przelewu wierzytelności lub w jakiejkolwiek innej formie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

2. Do wszystkich spraw nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§ 11

Ewentualne spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu właściwego rzeczowo sądu powszechnego w Opolu .

§ 12

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego 1 egz. dla Wykonawcy i 2 egz. dla Zamawiającego .

§ 13

Integralnymi składnikami umowy są :

1. pismo akceptujące (powiadamiające o powierzeniu zamówienia),

2. specyfikacja istotnych warunków zamówienia. 
3. oferta Wykonawcy.

4. Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych.
ZAMAWIAJĄCY 
WYKONAWCA

Załącznik nr 4

Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu …………………… w ………………… 
(dalej – Umowa o powierzenie)

pomiędzy:

Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad z siedzibą przy ul. Wroniej                       53, 00-874 Warszawa, NIP 526-26-05-735, REGON 012511575, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………...………

na podstawie ………………….………………………………. stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy o powierzenie, zwanym dalej  „Administratorem Danych”

a

…………………………………………………………………………………………………

 (nazwa i dokładny adres)
KRS …………………………. .   REGON ………………………NIP ……………………………….
( lub )

Przedsiębiorcą .........................................................................................................................., 

zam................................................................................................................................................

prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą .......................................................................................................................................................

z siedzibą w ..................................................................................................................................

nr w ewidencji działalności gospodarczej .................prowadzonej przez ………………..……... 

posiadającym NIP nr..............................................., Pesel. ……………………………………….                                                         

reprezentowaną/nym przez:

…………………………………………………………………..…………….... na podstawie ……………………………………… stanowiącego załącznik nr 2 do Umowy o powierzenie, zwanym  dalej „Wykonawcą”,

łącznie zwane „Stronami”
§ 1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W celu wykonania umowy nr …………………. z dnia ……………………. r. (dalej – Umowa) zawartej pomiędzy wyżej wymienionymi Stronami, Administrator danych powierza przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.), (dalej – Ustawa) ze zbiorów: 

1) Dane osobowe osób wchodzących do obiektów Zamawiającego określonych w Umowie   niebędących  pracownikami Zamawiającego ;

2. Wykonawca zobowiązuje się do ich przetwarzania wyłącznie w celu realizacji Umowy, o której mowa w ust 1 i wyłącznie w miejscach świadczenia usług określonych w Umowie, tylko  na sprzęcie Zamawiającego.
§ 2

Zasady przetwarzania powierzonych danych osobowych

1.
Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie czynności wynikające z Umowy  
 powierzenia i Ustawy z najwyższą starannością.

2.
W przypadku wystąpienia zagrożeń mogących mieć wpływ na odpowiedzialność Administratora Danych za przetwarzanie powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie podjąć działania w celu ich usunięcia oraz natychmiast zawiadomić o nich Administratora Danych.

3.
Ewentualne powierzenie podwykonawcy Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, których Administratorem jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad następuje na podstawie umowy zawartej w imieniu Administratora Danych przez Wykonawcę z podwykonawcą. O tym fakcie Wykonawca każdorazowo pisemnie poinformuje Administratora Danych podając dane podmiotu, któremu dane powierzył. Za działania lub zaniechania pod-wykonawcy Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub zaniechania.   

§ 3

Zabezpieczenie powierzonych danych osobowych

1. Wykonawca oświadcza, że będzie przetwarzał dane wyłącznie w formie papierowej, dane gromadzone będą w  Ewidencji Ruchu Osobowego lub książce wejść / wyjść  do obiektu.

2. Wykonawca zobowiązuje się spełnić warunki, w tym podjąć środki zabezpieczające powierzone dane, o których mowa w art. 36-39 Ustawy oraz spełnić wymagania, o których stanowi art. 39a Ustawy. W szczególności zobowiązuje się do:

1) zapewnienia kontroli nad prawidłowością przetwarzania danych osobowych,

2) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom  nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osób posiadających wydane przez niego upoważnienie,

4) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych,

5) zobowiązania osób upoważnionych, do zachowania danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, również po zakończeniu realizacji Umowy, poprzez odebranie od tych osób indywidualnych oświadczeń,

6) sporządzenia i aktualizacji dokumentacji, o której stanowią przepisy § 3 Rozporządzenia.

3. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Administratora Danych o: 

1) każdym dostępie do danych osobowych przez osobę nieupoważnioną lub innym naruszeniu przetwarzania danych osobowych, 

2) każdym żądaniu otrzymanym bezpośrednio od osoby, której dane przetwarza, w zakresie przetwarzania dotyczących go danych osobowych, powstrzymując się jednocześnie od odpowiedzi na żądanie, 

3) wszczęcia przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych u Wykonawcy kontroli sposobu przetwarzania powierzonych danych.

§ 4

Nadzór nad wykonaniem Umowy o powierzenie

1. Administrator Danych jest uprawniony do kontrolowania sposobu wykonania Umowy o po-wierzenie przez Wykonawcę oraz osobę której Wykonawca powierzył przetwarzanie danych osobowych zgodnie z  § 2 ust 3. umowy oraz przestrzegania przepisów Ustawy i wydanych do niej aktów wykonawczych. W celu wykonania kontroli upoważnieni pracownicy GDDKiA mają prawo:

1) wstępu do pomieszczeń, w których Wykonawca lub osoba której powierzył przetwarza-nie danych osobowych zgodnie z  § 2 ust 3. umowy, przetwarza powierzone dane oso-owe, żądania złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu faktycznego,

2) przeprowadzenia oględzin dokumentów a także urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych danych.

2. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się kontrolowanemu.

3. W przypadku stwierdzenia przez Administratora Danych uchybień w zakresie wykonywania Umowy o powierzenie lub Ustawy, Administratorowi Danych przysługuje prawo do:

1) żądania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych i wyznaczenia Wykonawcy terminu na usunięcie uchybień, 

2) rozwiązania Umowy o świadczenie usługi związanej z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, w trybie natychmiastowym bez wypowiedzenia, zgodnie z umową nr (jak w umowie zasadniczej) z dnia………… 

§ 5

Odpowiedzialność Wykonawcy

Wykonawca zobowiązuje się do naprawienia szkody wyrządzonej Administratorowi Danych w wyniku naruszenia danych osobowych z winy Wykonawcy. W szczególności zobowiązuje się do pokrycia poniesionych przez Administratora Danych kosztów procesu i zastępstwa procesowego a także odszkodowania na rzecz osoby, której naruszenie dotyczyło. 

§ 6

Wygaśnięcie Umowy

1. Umowa o powierzenie wygasa z dniem wykonania, rozwiązania za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy, o której mowa w § 1 ust. 1.

2. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni, zwrócić Administratorowi Danych wszelkie powierzone dane osobowe i skutecznie usunąć je z nośników elektronicznych a także kopii zapasowych pozostających w jego dyspozycji. Z czynności tych należy sporządzić pisemny protokół. 

§ 7

Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy o powierzenie dokonywane będą w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych Umową o powierzenie mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy o ochronie danych osobowych, Rozporządzenia. 

3. W przypadku sporów wynikających z realizacji Umowy o powierzenie strony poddają jej rozstrzygnięciu przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Administratora Danych.

4. Umowę sporządzono w ………. jednobrzmiących egzemplarzach - ………… dla Administratora Danych i …………. dla Wykonawcy.

ADMINISTRATOR  DANYCH 
WYKONAWCA

  ..…………................                                                           
…………………………

Tom III:
OPIS PRZEDMIOTU ZMÓWIENIA
A. Lokalizacja , cechy charakterystyczne poszczególnych obiektów oraz zakres usług w podziale na części .

	Lp.
	Nazwa i adres obiektu GDDKiA Oddział w Opolu
	Status obiektu
	Zakresy usług:                   O- ochrona fizyczna,                                    M-monitoring elektroniczny,                       S-sprzątanie
	Powierzchnia posesji do ochrony m2
	Powierzchnie użytkowe budynków m2
	Orientacyjna ilość osób przebywająca w obiekcie 
	Ochrona obiektów
	Sprzątanie
	Daty świadczenia usługi                       ochrony i sprzątania
	Osoba do kontaktu,                         nr tel. 

	
	
	
	
	
	
	
	Budynki biurowe
	Budynki zaplecza (warsztaty, magazyny …)
	Zakres ochrony fizycznej - ochrona w godzinach
	Powierzchnie biurowe  i socjalne do sprzątania m2
	Powierzchnie zaplecza do sprzątania m2
	Tereny zewnętrzne do sprzątania  m2
	
	

	1
	2
	3
	 4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	część nr 1 : Ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Kędzierzyn – Koźle

	1
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Kędzierzynie-Koźlu,                                                    47-200 K-Koźle , ul.24 Kwietnia 4
	Budynek administracyjny Rejonu
	O+S
	 ------------
	718
	8
	1
	1
	15.00 - 7.00, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	444
	0
	0
	ochrona  i sprzątanie ( 12 m-cy) :

01.01.2016 - 31.12.2016

	Sebastian Malinowski                          tel. 77 482 27 74,

	2
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Kędzierzynie-Koźlu                                          Obwód Drogowy  w Starym Koźlu                                     47-240 Stare Koźle, ul. Braci Wolnych 37
	Obwód drogowy 
	O+S
	10086
	818,4
	7
	1
	2
	15.00 - 7.00, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	121
	0
	0
	ochrona i sprzątanie  (12 m-cy) : 

01.01.2016 - 31.12.2016
	Janusz Barszcz                              tel. 77 483 33 67

	3
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Kędzierzynie-Koźlu                                                                 Obwód Drogowy w Strzelcach Opolskich                    ul. 1 Maja 57, 47-100 Strzelce Opolskie
	Obwód drogowy 
	M+S
	8909
	95
	2
	1
	1
	nie dotyczy (monitoring)
	95
	0
	0
	monitoring  i sprzątanie  (12 m-cy)   01.01.2016 - 31.12.2016
	Witold Dziwis                             tel. 77 461 36 56                         

	część nr 2 : Ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Kluczbork

	1
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Kluczborku, 
ul. Dworcowa 2, 
46-200 Kluczbork
	Budynek administracyjny Rejonu
	O+S
	2900
	664,40
	20
	1
	1
	15.00-7.00,           w dni wolne od pracy                   24 h/dobę
	378
	282
	0
	ochrona i sprzątanie (12 m-cy): 01.01.2016-31.12.2016
	Krystyna Krzus

tel. 77 418 25 35
lub

Franciszek Marzec

	2
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Kluczborku, 
Obwód Drogowy w Byczynie,                                                                ul. Poznańska 19, 46-220 Byczyna
	Obwód drogowy
Oddział ITD
	O+S
	10983
	222,6
	10
	1
	1
	15.00-7.00,           w dni wolne od pracy                   24 h/dobę
	147
	76
	0
	ochrona i sprzątanie (12 -cy): 01.01.2016-31.12.2016
	Krystyna Krzus

tel. 77 418 25 35
lub

Franciszek Marzec

	3


	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Kluczborku, 

Magazyn Soli
ul. Byczyńska 
46-200 Kluczbork
	Magazyn Soli
	M
	5044
	345,00
	0 
	0
	1
	nie dotyczy (monitoring)
	0
	0
	0
	monitoring 12 m-cy         01.01.2016 -31.12.2016             
	Janusz Zaremba          tel.  77 418 2557


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	część nr 3 : Ochrona i sprzątanie obiektów w Rejonie Nysa 

	1
	 GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Nysie,                                                                                               48-300 Nysa, Aleja Wojska Polskiego 27
	Budynek administracyjny Rejonu
	S
	------------
	438
	14 osób
	1
	2
	nie dotyczy
	316
	122
	0
	sprzątanie  (12 m-cy ) :

01.01.2016 - 31.12.2016
	Mirosława Kaczmarska-Gajec                         tel. 774332478

	2
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Nysie                                                                             Obwód drogowy w Prudniku                                                    48-200 Prudnik, ul. Wiejska 7
	Obwód drogowy 
	O+S
	5786
	85
	2 osoby ( w okresie zimowym tj. od

 01.11.do 30.04. – ok. 10 osób)
	1
	3
	15.00 - 7.00, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	85
	0
	0
	ochrona i sprzątanie
  (12m-cy ) :

01.01.2016 - 31.12.2016
	Mirosława Kaczmarska-Gajec                         tel. 774332478

	3
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Nysie                                                                Obwód Drogowy w Białej Nyskiej                                     48-351 Biała Nyska
	 Magazyn Soli
	O+S
	5393
	70
	2( w okresie zimowym tj. od 01.11.do 

30.04. – ok. 10 osób)
	1
	2
	24h/ dobę
	70
	0
	0
	ochrona i sprzątanie  
(12 m-cy ) :

01.01.2016 - 31.12.2016
	Mirosława Kaczmarska-Gajec                         tel. 774332478

	4
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Nysie,                                                             Baza Materiałowa w Niemodlinie                                                                      49-100 Niemodlin ,  ul. Boh. Powstań Śl. 52
	Plac składowy 
	O+S
	4486
	503
	3
	1
	4
	15.00 - 7.00, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	105
	0
	0
	ochrona sprzątanie (12 m-cy ) :

01.01.2016 - 31.12.2016

	Mirosława Kaczmarska-Gajec                         tel. 774332478

	część nr 4 : Ochrona, sprzątanie i usługi konserwacyjne obiektów w Rejonie Opole

	1
	 GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Opolu,                                                                 ul. Krzanowicka 2, Opole,                                             46-020 Czarnowąsy
	Budynek administracyjny Rejonu
	O+S+usługi konserwacyjne
	8169
	314
	18
	1
	2
	14.45 - 7.15, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	380
	0
	1500
	ochrona, sprzątanie, usługi konserwacyjne, (12 m-cy) 01.01.2016 – 31.12.2016
	Arkadiusz Tromsa             tel. 77 469 14 49

	2
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Opolu    

Obwód drogowy w Brzegu                                                            49-300 Brzeg, ul. Grobli 12b                                                             
	Obwód drogowy 
	O+S
	8400
	747
	 3-13
	1
	5
	14.45-7.15, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	90
	0
	600
	ochrona i sprzątanie 
( 12 m-cy) : 

01.01.2016-31.12.2016 


	Marian Regimowicz                   tel.  606 406 448


	3
	GDDKiA  Oddział  w Opolu                                        Rejon w Opolu                                                                            Obwód Drogowy w Opolu                                                                      i Laboratorium Drogowe                                            ul. Żerkowicka 1c, 45-851 Opole
	Obwód drogowy 

Laboratorium drogowe
	O+S


	4464
	169


	20
	1
	6
	14.30 - 7.30, w dni wolne od pracy 24h/dobę
	169
	0
	3300 + 14550
	ochrona i sprzątanie 
( 12 m-cy )

01. 01.2016 – 31.12.2016 
	Mirosław Mielczarek                             tel. 77 474 67 69                                               

	
	
	
	
	
	852
	20
	1
	4
	
	852
	0
	
	
	Robert Maślej                                            tel. 77 474 40 02   

	część nr 5 : Ochrona, sprzątanie i usługi konserwacyjne – siedziba Oddziału w Opolu  

	1
	Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych                                                    i Autostrad Oddział  w Opolu                                       45-085 Opole,                                                               ul. Niedziałkowskiego 6
	Budynek administracyjny Oddziału
	O+S+usługa konserwacji
	1604
	1525
	75
	1
	0
	24h/ dobę
	1215
	310
	1064
	ochrona , sprzątanie i usługi konserwacyjne ( 12 m-cy ) 

  01.01.2016 - 31.12.2016
	Andrzej Kindler                                   tel. 77 401 63 35

	część nr 6: Ochrona i  sprzątanie  Oddziału w Opolu  

	1
	Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych                                                    i Autostrad Oddział  w Opolu,

    Zespół ds. obsługi szkoleń i wypoczynku „DROGOWIEC”  w Pokrzywnej ,

     48-267 Pokrzywna 64  

                            
	Ośrodek szkoleniowo- wypoczynkowy
	O+S terenów zewnętrznych
	14 100
	1305
	75
	1
	1
	16.00-7.00, w dni wolne od pracy 24h/dobę 
	1215
	0
	12 795
	ochrona  i sprzątanie  terenów zewn. ( 12 m-cy ) :

  01.01.2015 - 31.12.2015
	Danuta Ziubrzyńska
tel. 77 439 75 77


B. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z zakresem czynności i obowiązków : 

I.  Wymagania ogólne
a)   Ochrona fizyczna  mienia w obiektach  Zamawiającego wskazanych w powyższej tabeli 

Celem ochrony fizycznej obiektów (przedmiotu zamówienia) jest zapewnienie przez Wykonawcę wymaganej ochrony mienia Zamawiającego oraz  niwelowanie skutków spowodowanych zaistniałymi zdarzeniami negatywnymi. Wykonawca dołożyć winien maksimum starań, w  realizacji przedmiotu zamówienia w sposób chroniący interesy Zamawiającego.
1.   Przedmiotem zamówienia jest ochrona fizyczną mienia w obiektach Zamawiającego przez co  należy rozumieć działania zapobiegające przestępstwom  i wykroczeniom przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstaniu szkód z wyżej określonych przyczyn, oraz szkód z powodów awarii, pożarów, katastrof. 

2.   Obiekty winny być ochraniane zgodnie z Ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia, w oparciu o plany ochrony obiektów sporządzone w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym. W celu potwierdzenia , że świadczone przez Wykonawcę usługi odpowiadać będą normom jakości , Zamawiający wymaga zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczeniem działań Wykonawcy z normami systemów zapewnienia jakości –                   np. certyfikatu ISO 9001:2008 w zakresie usługi fizycznej ochrony osób i mienia lub równoważnego zaświadczenia . 
3.  Każdy ze wskazanych obiektów  będzie chroniony przez jednego pracownika Wykonawcy w trakcie jednej zmiany. Wyjątek stanowią 2 wskazane w tabeli wyżej obiekty objęte monitoringiem elektronicznym, część 1 poz. 3 i część 2. poz. 3. 

4.   Pracownik ochrony powinien wyglądać schludnie i  być umundurowany w sposób charakterystyczny dla Wykonawcy  umożliwiający jego łatwą identyfikację.  Powinien nosić odzież wierzchnią stanowiąca odzież służbową Wykonawcy. 

a) W przypadku obiektu wymienionego w części 5. tabeli  zamieszczonej wyżej,                      w czasie pracy urzędu Zamawiającego,  pracownik ochrony powinien nosić jednolity ciemny  mundur  składający się z marynarki  lub bluzy wraz ze spodniami do kompletu ,  koszuli   służbowej z kołnierzykiem  i  czarnego obuwia.                                    W przypadku kobiet zamiast spodni dopuszczalna jest spódnica do kompletu.                                   W okresach letnich w trakcie upałów  dopuszczalne jest noszenie koszuli służbowej z krótkimi  rękawami  i trwałym emblematem Wykonawcy.  Po godzinach pracy urzędu  pracownik ochrony może być umundurowany w inny sposób charakterystyczny dla Wykonawcy,  umożliwiający jego łatwą identyfikację.

5.  Wykonawca dodatkowo zapewni  dla obiektów Grupy Interwencyjne  składającą się z licencjonowanych pracowników ochrony, oraz zapewni do dyspozycji pracowników ochrony  obiektu, telefon komórkowy.  Czas przybycia Grupy Interwencyjnej, poza godzinami szczytów komunikacyjnych,  nie może być dłuższy od 15 minut od chwili wezwania dla obiektów objętych ochroną  zlokalizowanych  w:  K-Koźlu, Kluczborku,  Opolu   i  30 minut dla pozostałych obiektów objętych ochroną fizyczną  lub monitoringiem elektronicznym.

6.   Pracownik ochrony jest upoważniony do ustalania uprawnień osób przebywających                                        w obiektach i zobligowany do wydawania przepustek osobom towarzyszącym pracownikom Zamawiającego, po godzinach urzędowania.

7.    Pracownik ochrony kontroluje ruch osobowy w obiekcie, wydaje identyfikatory dla interesantów, otwiera bramkę kontroli dostępu  i prowadzi EWIDENCJĘ RUCHU OSOBOWEGO w obiektach w których działa ten system. Pracownik ochrony jest upoważniony  do sprawdzania zasadności  (uprawnień) wynoszenia z obiektu przez osoby postronne i także pracowników Zamawiającego, znacznej ilości dokumentów lub wyposażenia i sprzętów, np. komputerów itp.

8.   Pracownik ochrony jest uprawniony do wezwania osób zakłócających porządek  do opuszczenia budynku lub posesji, zatrzymywania osób stwarzających bezpośrednie zagrożenia dla życia lub zdrowia ludzi, a także dla chronionego mienia, w celu ich niezwłocznego przekazania Policji lub Straży Miejskiej. Realizując ten obowiązek pracownik ochrony może, jeżeli zajdzie taka konieczność, korzystać z pomocy wymienionej w punkcie 5. Grupy Interwencyjnej. 

9.   Pracownik ochrony jest zobowiązany znać strukturę urzędu Zamawiającego, udzielać niezbędnych informacji interesantom przybywającym do obiektu, czuwać i niwelować potencjalne zagrożenie z tym związane . Pracownik ochrony powinien na bieżąco posiadać wiedzę o interesantach i osobach postronnych (nie będących pracownikami Zamawiającego) aktualnie przebywających w obiekcie.

10. Pracownik ochrony w godzinach pracy Zamawiającego zobowiązany jest wydawać uprawnionym pracownikom klucze od ich biur oraz odbierać je po zakończonej pracy. Czynności te pracownik ochrony odnotowuje w Rejestrze Wydanych  KluczY  Do  Pomieszczeń. 

11. Pracownik ochrony po zakończeniu urzędowania w obiekcie jest zobowiązany do sprawdzenia: czy nikt w nim nie pozostał oraz czy zdane zostały wszystkie klucze, czy są zamknięte wszystkie pomieszczenia, w tym okna, wyłączone urządzenia elektryczne, zakręcone krany itp.

12. Pracownik ochrony zobowiązany jest do przestrzegania zapisów Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego  Obiektu ochranianego w tym powinien znać zasady postępowania na wypadek pożaru lub innego miejscowego zagrożenia i umieć praktycznie posługiwać się podręcznym sprzętem gaśniczym.

13. Pracownik ochrony zobowiązany jest znać lokalizację wyłączników/ zaworów dostarczanych mediów oraz elektroenergetycznych wyłączników p.pożarowych,                    po to by w sytuacjach awaryjnych (pożar, zalania) móc przeciwdziałać potęgowaniu się strat, do czego jest zobowiązany.

14. Pracownik ochrony zobowiązany jest do zamykania obiektu po zakończonej pracy 
i otwierania go przed jej rozpoczęciem.

15. Pracownik ochrony zobowiązany jest do śledzenia monitoringu telewizji przemysłowej, jeżeli obiekt jest wyposażony w ten system, oraz  włączania i wyłączania stref objętych dozorem elektronicznym  i reagowania na zaistniałe alarmy.

16. Pracownik ochrony zobowiązany jest do okresowych (codziennych) obchodów fizycznych w budynków.

17. Pracownikowi ochrony nie wolno po zakończeniu pracy w obiekcie wpuszczać osób postronnych dla Zamawiającego bez jego pisemnej zgody. Pracownicy zamawiającego po godzinach pracy, w święta i dni wolne mogą przebywać w budynku tylko za wiedzą swoich przełożonych. Fakt ich pracy lub przebywania jest odnotowywany w rejestrze wymienionym w punkcie 10. 

   18. Pracownikowi ochrony w trakcie dyżuru nie wolno czytać prasy, książek, oglądać 
         programów telewizyjnych i wykonywać inne czynności rozpraszających  uwagę, korzystać 
         z łączności telefonicznej zamawiającego do celów prywatnych .

19.  Pracownik ochrony jest zobowiązany prowadzić Książkę  Przebiegu Służby (Dziennik Dyżuru) odnotowując w niej zdarzenia z jej przebiegu oraz sporządzać notatki, które przekazywał będzie niezwłocznie Zamawiającemu, a dotyczące naruszeń porządku prawnego lub strat w mieniu, które wystąpiły podczas służby.

20. Wykonawca i pracownik ochrony zobowiązani są do zachowania tajemnicy mającej        wpływ na bezpieczeństwo zamawiającego i prowadzonych przez niego spraw urzędowych, zarówno w trakcie trwania umowy jak i po jej zakończeniu.

21. Każdy pracownik ochrony winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem.

22. Wykonawca odpowiada  prawnie i materialnie za działania swoje i swoich pracowników w tym za zaniechania, na zasadach określonych w przepisach prawa. 

23.  Zakres obowiązków i uprawnień pracowników ochrony wymieniony w Szczegółowym opisie  przedmiotu zamówienia , może zostać zmieniony na podstawie powyżej zamieszczonego pkt. 2.  

24. W zakresie monitoringu alarmowego Wykonawca przejmie dozór posiadanych przez Zamawiającego systemów alarmowych, podłączy je do swoich  central monitoringu 
i będzie odpowiedzialny za ich bezawaryjne działanie oraz będzie  reagował  w przypadku alarmów za pomocą, w zależności od przyczyn, Grup Interwencyjnych lub własnego Serwisu Technicznego. 

a) Koszty utrzymania sprawności systemów alarmowych w całości ponosić będzie     
         Wykonawca.

b) Na czas ich niesprawności , jeżeli zajdzie taka konieczność, Wykonawca będzie musiał, na swój koszt zapewnić osobową ochronę fizyczna obiektów objętych monitoringiem elektronicznym.

b) Sprzątanie budynków i posesji  


Celem sprzątania jest utrzymanie prawidłowego stanu sanitarnego pomieszczeń, ich wysokiej estetyki i czystości,  utrzymanie wysokiego stanu estetyki i bezpieczeństwa terenów zewnętrznych. Oceną prawidłowej realizacji usługi jest zapewnienie Zamawiającemu i jego interesantom subiektywnie odczuwanego poczucia estetyki, czystości, ładu i bezpieczeństwa.
Szczegółowy opis  przedmiotu zamówienia , może zostać zmieniony w oparciu o standardy jakości  Wykonawcy dotyczące sprzątania. W celu potwierdzenia , że świadczone przez Wykonawcę usługi odpowiadać będą normom jakości , Zamawiający wymaga zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczeniem działań Wykonawcy z normami systemów zapewnienia jakości – np. certyfikatu ISO 9001:2008 w zakresie usługi sprzątania lub równoważnego zaświadczenia . 

Materiały i narzędzia do wykonywania usługi sprzątania zapewnia Wykonawca. Wyjątek stanowią piasek i sól lub ich mieszanki, do niwelowania lub zapobiegania śliskości powierzchni zewnętrznych w okresach zimowych, które w obiektach zapewnia Zamawiający.
Wykonawca dostarcza także niezbędne ilości papieru toaletowego i ręczników papierowych do WC, mydła w płynie do dozowników oraz środki dezynfekcyjne i zapachowe oraz worki na śmieci. Obiekty Zamawiającego do których dostęp mogą mieć interesanci (siedziby Rejonów i siedziba Oddziału) Wykonawca wyposaża w białe ręczniki papierowe i biały papier toaletowy, pozostałe w środki tego typu dowolnego koloru lecz nie gorszej jakości. Wszystkie środki użyte podczas usługi sprzątania powinny być dopuszczone do obrotu na rynku polskim i posiadać wymagane atesty PZH. Pomieszczenia higieniczno- sanitarne  i kuchenne należy sprzątać przy użyciu ww. środków odkażających/ dezynfekujących, usuwających kamień oraz zapachowych. 
Także wszystkie klamki, poręcze i pochwyty, w każdym obiekcie powinny być w trakcie codziennego sprzątania dezynfekowane przy użyciu odpowiednich preparatów  dezynfekcyjnych.

Powierzchnie mebli należy konserwować środkami pielęgnującymi, antystatycznymi. Powierzchnie ceramiczne i PCV podłóg należy konserwować środkami konserwującymi antypoślizgowymi, a w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych także środkami posiadającymi właściwości dezynfekcyjne. Śmieci, odpady komunalne z obiektów pracownicy Wykonawcy wykonujący sprzątanie wyrzucać będą wyłącznie do odpowiednich kubłów zgodnie z odpowiednimi przepisami i zasadami segregacji.

1.  Wykonawca w  każdym  obiekcie będzie  prowadzić zeszyt prac wykonywanych okresowo w celu możliwości weryfikacji ich wykonania. Zeszyt powinien znajdować się na portierni.

2. Zamawiający zapewni pracownikom Wykonawcy , w każdym sprzątanym obiekcie                         ( siedzibach : oddziału , rejonu , obwodu drogowego ) odpowiednie miejsca do przechowywania środków i narzędzi używanych do realizacji usługi.

3. Szczegółowe zakresy sprzątania budynków i terenów zewnętrznych dla poszczególnych obiektów Zamawiającego zostały określone poniżej w części „Wymagania Szczegółowe”. Ewentualne zmiany muszą zostać zaaprobowane przez obie strony po podpisaniu umowy.

4. Wykonawca odpowiada prawnie i materialnie za działania swoje i swoich pracowników      w tym za zaniechania, na zasadach określonych w przepisach prawa.

5. Każdy pracownik Wykonawcy, osoba sprzątająca, winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem.

6. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia zeszytu czynności obejmującego zapisy dokumentujące wykonywanie sprzątania okresowego - zakres, datę wykonania i osobę wykonującą, w celu weryfikacji i kontroli wykonywania.

c)   Usługi konserwacyjne (drobne naprawy) w 2-ch obiektach 
Usługa ma polegać na  prowadzeniu prac naprawczych i konserwacyjnych w budynku i jego wyposażeniu oraz na posesji. Zakres usługi został określony poniżej w części „Wymagania Szczegółowe”.

II.    Wymagania SzczegÓŁOWE DLA POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI  I  OBIEKTÓW

CZĘŚĆ NR 1 -  Ochrona i sprzątanie obiektów w Kędzierzynie-Koźlu .

Obiekt nr 1.1.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu
(siedziba rejonu ) Rejon w Kędzierzynie-Koźlu,  47-200 K-Koźle, ul. 24 Kwietnia 4                       Nr pozycji tabeli: 1. 1.   ( ochrona fizyczna  i sprzątanie)

1. Ochrona fizyczna  mienia w obiektach Zamawiającego - tj. budynku  administracyjnego i garażowo-magazynowego w okresie 01.01.2016r. – 31.12.2016r. w dni robocze i wolne od pracy – 24 h/dobę. (w dni robocze w godz. od 15.00 do 7.00 rano następnego dnia oraz w dni wolne od pracy 24h/dobę). w obiekcie Zamawiającego  tj. w budynku biurowym administracyjnym siedziby Rejonu oraz budynkach magazynowych o powierzchni użytkowej 274,0 m2 i kubaturze 1 295,0m3, oraz terenach przyległych, w tym placach postojowych wokół budynku. Łączna powierzchnia działki objętej ochroną wynosi 2 912  m2. Obiekt jest ogrodzony w sposób utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji pop rzez istniejące ogrodzenie. Wyjazd z posesji przez elektroniczną bramę przesuwną zamykaną. W budynku i na placu okresowo mogą przebywać pracownicy Zamawiającego (od 7 do 11 osób) jak i pracownicy Wykonawcy Zimowego Utrzymania. 
ZAKRES CZYNNOŚCI I OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW OCHRONY
Zatrudnionych na terenie siedziby Rejonu przy ul. 24 Kwietnia 4. 

Obiekt Zamawiającego stanowi wielokondygnacyjny budynek biurowy wraz z przyległym terenem, w tym pomieszczenia magazynowo-garażowe. 

Obiekt jest ogrodzony w sposób  utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. 

Swobodny wyjazd z terenu uniemożliwia okalające ogrodzenie i zamykana elektronicznie brama wjazdowa.
W budynku pracuje ok. 7 pracowników Zamawiającego (najczęściej w godzinach przedpołudniowych). 

Czas pełnienia służby wynosi 

1. W dniach roboczych od godz. 15 00 do godz. 700 dnia następnego 

2. W dniach wolnych od pracy przez całą dobę ( wszystkie soboty, niedziele, święta ) przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

W przypadku zmiany godzin pracy w Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział Opole Rejon Kędzierzyn-Koźle nastąpi korekta rozpoczęcia i zakończenia prac objętych przedmiotowym zamówieniem. 

Pracownik ochrony ma obowiązek rano wydać klucze do pomieszczeń biurowych oraz przyjmować je po zakończeniu pracy. Wydaje klucze osobie sprzątającej 

Po wyjściu pracowników, pracownik ochrony ma obowiązek sprawdzić bramę wjazdową, dokonać obejścia budynku i przyległego terenu, sprawdzić wszystkie wejścia do budynku, garaży, magazynów oraz czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Tę czynność należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie (z  min. częstotliwością 1 raz na godzinę)

Pracownik ochrony włącza i wyłącza oświetlenie placu. 

Pracownik ochrony utrzymuje czystość w portierni oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu posesji.

Zakres sprzątania posesji 

1. Wyłącznie prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia, które można powierzyć pracownikowi ochrony. 

2. Prace w zakresie sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie przed godziną 7.00.

3. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu  przed godz. 7.00 w dniach roboczych.

Materiały narzędzia i środki czystości konieczne do utrzymania czystości zapewnia.

Wykonawca, materiały chemiczne do zwalczania śliskości zapewni Zamawiający.

W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, ciepłowniczej lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę (pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika Rejonu,  Zastępcę Kierownika lub osobę upoważnioną. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez pracowników ochrony. 

Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób. 

Zabrania się korzystania przez pracowników ochrony  z  telefonu stacjonarnego do celów prywatnych.

Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika Rejonu. Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Obwodu Drogowego zostanie przekazana pracownikowi ochrony. 


SPRZĄTANIE

Zakres prac przy sprzątaniu budynków GDDKiA Rejonu w Kędzierzynie–Koźlu,
 ul. 24 Kwietnia 4 w Kędzierzynie–Koźlu. 
I. Częstotliwość sprzątania poszczególnych pomieszczeń:

Wszystkie dni robocze  po godz. 1500 .                                                                                                                     

Powierzchnia  253 m2 (parter + I piętro) w tym pomieszczenia:

- biurowe

- sanitariaty

- korytarze, schody, klatka schodowa. 

3 razy w tygodniu 

schody wejściowe wraz z przedsionkiem i podejściem (ok.4 m2) ,                                                         a zimą w przypadku opadów śniegu codzienne odśnieżanie i posypywanie wg  potrzeb schodów i dojścia do budynku na pow. 20 m2.

2 razy w miesiącu po godz. 1500.                                                                                                                  

Powierzchnia  43 m2 (piwnica) , w tym pomieszczenia: 

- przedsionek

- hall

- WC

- kotłownia

3 razy w roku po godz. 1500.                                                                                                                          

Mycie okien szt. , 18 w tym:
- parter + korytarz – szt. 13 

- I piętro – szt. 7

l raz w roku po godz. 1500.                                                                                                                                   Powierzchnia  191 m2 (piwnica + strych) w tym:
- wszystkie pomieszczenia

- mycie okien szt. 17.

II. Szczegółowy zakres prac przy sprzątaniu pomieszczeń  socjalno – biurowych

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1.   obowiązki wykonywane codziennie

2.   obowiązki wykonywane raz lub kilka razy w tygodniu

3.    prace wykonywane okresowo 

Ad.1. Do obowiązków wykonywanych codziennie należy:

a). w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach

1. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne -                              za wyjątkiem komputerów i lodówek,

3. opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.,

4. odkurzenie wykładzin i dywanów,

5. pozostałe podłogi oraz nie zakryte wykładziną części podłóg należy umyć na mokro użyciem środków czystości,

6. czyszczenie wycieraczek podłogowych,

7. zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, szaf, telefonów, odbiorników radiowych, lodówek itp. - części szklane dokładnie odkurzyć i usunąć zanieczyszczenia (ślady rąk i brud), 

8. mycie przy użyciu środka dezynfekującego wszystkich klamek i poręczy itp.

b )  w pomieszczeniach WC

1. dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych (odpowiednimi środkami czystości),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników, półek, luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogowej,

4. uzupełnienie materiałów do utrzymania higieny.


Ad.2. Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu (sprzątanie generalne) oprócz wyżej wymienionych codziennych czynności należy:
1. gruntownie wymyć wszystkie trudniej dostępne miejsca jak:

2. miejsca za obudową kaloryferów, wytarcie mokrą ścierką kaloryferów, lamp, krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach , wieszaków, luster, obrazów map itp.,

3. wytarcie na korytarzach stojącego tam wyposażenia jak: krzesła, fotele, stoliki, popielnice balustrady i poręcze schodowe, tablice ogłoszeniowe, obrazy, lampy itp.,

4. w pomieszczeniach WC co najmniej raz w tygodniu zmywać kafelki oraz wywabiać wszelkie zażółcenia i zanieczyszczenia,

5. na bieżąco zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe,

6. wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do administracji budynku. 

Ad.3. Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. mycie okien i ram okiennych (wiosna, lato, jesień)

2. dokładne mycie lamp oświetleniowych, kloszy, obrazów, mebli i odkurzanie map.

Obiekt nr 1.2

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w Kędzierzynie-Koźlu 
47-240 Stare Koźle, ul. Braci Wolnych 37
Nr pozycji tabeli: 1.2  (ochrona fizyczna i sprzątanie)

Ochrona fizyczna Obwodu Drogowego w Starym Koźlu przy ul. Braci Wolnych 37 - tj.  mienia w obiekcie Zamawiającego znajdującego się w budynku biurowym, magazynach i składowanego na przyległym terenie, w magazynie soli „IGLO” oraz na placu manewrowym, w dniach roboczych od godz. 15.00 do godz. 7.00 dnia następnego a  w dniach wolnych od pracy całodobowo.

ZAKRES CZYNNOŚCI I OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW OCHRONY
Zatrudnionych na terenie Obwodu Drogowego w Starym Koźlu przy ul. Braci Wolnych 37 

Obiekt Zamawiającego stanowi jednokondygnacyjny budynek biurowy wraz z przyległym terenem, w tym pomieszczenia magazynowe i magazyn soli typu „IGLO”. 

Obiekt jest ogrodzony w sposób  utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. 

Swobodny wyjazd z terenu uniemożliwia okalające ogrodzenie i zamykana brama wjazdowa.
W budynku pracuje ok. 7 pracowników Zamawiającego (najczęściej w godzinach przedpołudniowych). 

Czas pełnienia służby wynosi 

3. W dniach roboczych od godz. 15 00 do godz. 700 dnia następnego 

4. W dniach wolnych od pracy przez całą dobę ( wszystkie soboty, niedziele, święta ) przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

W przypadku zmiany godzin pracy w Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział Opole Rejon Kędzierzyn-Koźle nastąpi korekta rozpoczęcia i zakończenia prac objętych przedmiotowym zamówieniem. 

Pracownik ochrony ma obowiązek rano wydać klucze do pomieszczeń biurowych oraz przyjmować je po zakończeniu pracy. Wydaje klucze osobie sprzątającej 

Po wyjściu pracowników pracownik ochrony ma obowiązek zamknąć bramę wjazdową, dokonać obejścia budynku i przyległego terenu, sprawdzić wszystkie wejścia do budynku, garaży, magazynów oraz czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Tę czynność należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie( z  min. częstotliwością 1 raz na godzinę)

Pracownik ochrony włącza i wyłącza oświetlenie placu. 

Pracownik ochrony utrzymuje czystość w portierni oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu posesji.

Zakres sprzątania posesji 

4. Wyłącznie prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia, które można powierzyć pracownikowi ochrony. 

5. Prace w zakresie sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie przed godziną 7.00.

6. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu  przed godz. 7.00 w dniach roboczych.

Materiały narzędzia i środki czystości konieczne do utrzymania czystości zapewnia.

Wykonawca, materiały chemiczne do zwalczania śliskości zapewni Zamawiający. 

W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, ciepłowniczej lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę (pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika Rejonu lub Zastępcę Kierownika oraz Drogomistrza. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez pracowników ochrony. 

Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób. 

Zabrania się korzystania przez pracowników ochrony  z  telefonu stacjonarnego do celów prywatnych 

Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika Rejonu. Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Obwodu Drogowego zostanie przekazana pracownikowi ochrony. 

SPRZĄTANIE

Sprzątanie budynku socjalno-biurowego  przy ul. Braci Wolnych 37 w Starym Koźlu.

I. Częstotliwość sprzątania poszczególnych pomieszczeń:

Wszystkie dni robocze po godz.1500. 

Powierzchnia  115 m2, w tym pomieszczenia:

- biurowe

- socjalne

- sanitariaty

- korytarz

Codziennie od poniedziałku do piątku                                                                                                                                   okolice dwóch wejść do budynku schody wejściowe wraz z przedsionkiem i podejściem (ok.10 m2) ,  a zimą w przypadku opadów śniegu codzienne odśnieżanie i posypywanie wg  potrzeb schodów i dojścia do budynku na pow. 20 m2,

3 razy w roku w dni robocze w godzinach 700–1500. 

Mycie okien szt. 9,

II. Szczegółowy zakres prac przy sprzątaniu pomieszczeń  socjalnobiurowych

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1.   obowiązki wykonywane codziennie

2.   obowiązki wykonywane raz lub kilka razy w tygodniu

3.    prace wykonywane okresowo 

Ad.1. Do obowiązków wykonywanych codziennie należy:

a). w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach

9. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

10. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne -                              za wyjątkiem komputerów i lodówek,

11. opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.,

12. odkurzenie wykładzin i dywanów,

13. pozostałe podłogi oraz nie zakryte wykładziną części podłóg należy umyć na mokro użyciem środków czystości,

14. czyszczenie wycieraczek podłogowych,

15. zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, szaf, telefonów, odbiorników radiowych, lodówek itp. - części szklane dokładnie odkurzyć i usunąć zanieczyszczenia (ślady rąk i brud), 

16. mycie przy użyciu środka dezynfekującego wszystkich klamek i poręczy itp.

b )  w pomieszczeniach WC

5. dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych (odpowiednimi środkami czystości),

6. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników, półek, luster itp.,

7. dokładne wymycie posadzki podłogowej,

8. uzupełnienie materiałów do utrzymania higieny.


Ad.2. Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu (sprzątanie generalne) oprócz wyżej wymienionych codziennych czynności należy:
7. gruntownie wymyć wszystkie trudniej dostępne miejsca jak:

8. miejsca za obudową kaloryferów, wytarcie mokrą ścierką kaloryferów, lamp, krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach , wieszaków, luster, obrazów map itp.,

9. wytarcie na korytarzach stojącego tam wyposażenia jak: krzesła, fotele, stoliki, popielnice balustrady i poręcze schodowe, tablice ogłoszeniowe, obrazy, lampy itp.,

10. w pomieszczeniach WC co najmniej raz w tygodniu zmywać kafelki oraz wywabiać wszelkie zażółcenia i zanieczyszczenia,

11. na bieżąco zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe,

12. wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do administracji budynku. 

Ad.3. Do prac wykonywanych okresowo należy:

3. mycie okien i ram okiennych (wiosna, lato, jesień)

4. dokładne mycie lamp oświetleniowych, kloszy, obrazów, mebli i odkurzanie map.


Obiekt nr 1.3.

Nazwa i adres obiektu:  
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w  Kędzierzynie-Koźlu
Obwód Drogowy, ul. 1 Maja 57, 47-100 Strzelce Opolskie
Nr pozycji tabeli:1.3. (monitoring elektroniczny i sprzątanie)

Monitoring elektroniczny z interwencją  w obiekcie Zamawiającego  tj. w budynku biurowym obwodu drogowego w okresie 01.01.2016r. – 31.12.2016r. w dni robocze i wolne od pracy – 24 h/dobę 

     Budynek wyposażony jest w system alarmowy stanowiący własność Zamawiającego.                                       System alarmowy składa się z czujników ruchu zamontowanych w każdym pomieszczeniu oraz centrali alarmowej, którą należy podpiąć do systemu Wykonawcy tak, aby było on informowany za pomocą telefonu analogowego, modułu GSM lub ISDN o każdorazowej próbie uruchomienia się systemu alarmowego i móc szybko i skutecznie podejmować działania zapobieżenia ewentualnych włamań i kradzieży. System nie posiada modułów ochrony przeciwpożarowej.
Sprzątanie budynku  

Powierzchnie w budynku ( teren wewnętrzny )

Ogólna powierzchnia do sprzątania: sprzątanie pomieszczeń biura, pokoi, korytarzy, kuchni, szatni oraz łazienek, 

codziennie - w dniach roboczych po godz. 1530 o powierzchni łącznej - ok. 95 m2 w tym:

1. Korytarz - 18,00 m2
2. Biura - 17,36 m2, 14,28 m2
3. Szatnie - 13,65 m2 , 11,70 m2
4. Kuchnia - 7,80 m2
5. Łazienki - 7,00 m2
6. Okna - mycie okien – 1 raz na kwartał + weranda, o łącznej powierzchni - ok. 10 m2 ,

7. Ww. biura, korytarze i schody, szatnie, kuchnia, jadalnia oraz toalety  - 95 m2 - sprzątanie codziennie. 

8. Powierzchnie podłóg : w budynku występują 2 rodzaje okładzin podłogowych. Większość pokoi wyposażona jest w wykładziny podłogowe PCV. Okładziny ceramiczne znajdują się na podłogach korytarzy i WC, łączna powierzchnia – ok. 25 m2 

9. Powierzchnie szklane: okna – ok. 10 m2, 

10. Zasłony i żaluzje: w większości okien zamontowano żaluzje pionowe tkaninowe, żaluzje poziome metalowe – ok. 10 m2 

11. Zaplecze higieniczne, sanitarne i kuchenne: WC – 2 pomieszczenia, 2 miski ustępowe, 3 umywalki; kuchnie – 1 pomieszczenia – 1 zlewozmywak, 

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 14.50 

Zakres sprzątania pomieszczeń

Do  minimum w zakresie sprzątania  pomieszczeń  należy utrzymanie czystości i porządku                                w wyznaczonych pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1. obowiązki wykonywane codziennie, 

2. obowiązki wykonywane raz w tygodniu,

3. prace wykonywane okresowo.

Ad.1 .  Do obowiązków wykonywanych codziennie należy :

 a ) w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne, za wyjątkiem komputerów,

3. opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.

4. odkurzanie wykładzin dywanowych,

5. odkurzanie lub zamiatanie i mycie wykładzin z PCV i okładzin ceramicznych podłóg, 

6. mycie blatów meblowych i parapetów,  

7. usuwanie zanieczyszczeń (ślady rąk i brud),  balustrad, luster, itp.

8. mycie przy użyciu środka dezynfekcyjnego wszystkich klamek i poręczy.

 b ) w pomieszczeniach WC

1. dokładne umycie urządzeń sanitarnych (odpowiednimi  środkami czystości ),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników , półek, luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogowej i zmycie zabrudzeń na ścianach,

4. uzupełnianie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2 . Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie pełne),  oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1. gruntownie umycie wszystkich trudniej dostępnych miejsc takich  jak:                                                                               grzejniki c.o. i miejsca za obudowami grzejników,  krzesła, fotele, szafy, drzwi, wieszaki, lustra, obrazy,  mapy, kratki wentylacyjne, itp.

2. usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian, 

3. w pomieszczeniach WC -   umycie ceramicznych okładzin ściennych na całej wysokości,

4. pielęgnacja i konserwacja mebli, wykładzin podłogowych PCV i okładzin ceramicznych podłóg i ścian, 

5. sprzątanie (zamiatanie i umycie podłóg) ciągów komunikacyjnych.

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. mycie okien i parapetów zewnętrznych ( 3 razy w roku - wiosna, lato, jesień ),

2. mycie opraw oświetleniowych (1 raz w roku - jesień)

3. pranie wykładzin dywanowych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę), 

4. pranie żaluzji pionowych płóciennych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę),

Zakres sprzątania posesji 

1. Wyłącznie prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia. Prace w zakresie sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie..

2. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu  w dniach roboczych.

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe  - dla ok. 2  osób. Materiały te będą  na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.
Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenia do przechowywania sprzętów i narzędzi. 
CZĘŚĆ NR 2  -  Ochrona i sprzątanie obiektów Rejonu w Kluczborku.
Obiekt nr 2.1.

Nazwa i adres obiektu  :

GDDKiA Oddz. w Opolu,  Rejon w Kluczborku, 

(siedziba rejonu ) 46-200 Kluczbork, ul. Dworcowa 2

Nr pozycji tabeli: 2.1. (ochrona fizyczna i sprzątanie)


a)
a)
Ochrona fizyczna mienia w obiektach Zamawiającego - tj. budynku  administracyjnego i garażowego

1. Obiekty Zamawiającego stanowią: trzykondygnacyjny budynek  administracyjny (biurowo-socjalny) z podpiwniczeniem, o powierzchni użytkowej 664,4 m2 i kubaturze 2733,0 m3, parterowy budynek garażowo-magazynowy o powierzchni użytkowej 272,5 m2 i kubaturze 1199,3 m3 wraz z przyległymi terenami, w tym parkingiem, placem przygarażowym, na działce o łącznej powierzchni 0,29 ha. Obiekt jest częściowo ogrodzony (plac przygarażowy i garaże), w sposób  utrudniający osobom  niepożądanym wejście na teren posesji. Swobodny wyjazd  z parkingu uniemożliwia żywopłot oraz automatyczny szlaban.

W budynku  pracuje 14 pracowników Zamawiającego, ponadto w okresie zimowym w budynku przebywają osoby wykonujące zimowe utrzymanie dróg na rzecz Zamawiającego, średnio dodatkowo ok. 9 osób. 

2. Obiekt powinien być ochraniany poza godzinami urzędowania Zamawiającego, tj. w godzinach 15:00 – 7:00 w dni robocze oraz we wszystkie dni wolne całodobowo, przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.


b)   Sprzątanie budynku  


Powierzchnie w budynku (teren wewnętrzny) - sprzątanie obejmuje wyłącznie budynek administracyjny.

1. Ogólna powierzchnia do sprzątania – piwnica, parter, I i II piętro 660 m2
2. Piwnica pomieszczenie węzła co i korytarz o łącznej powierzchni 34 m2 sprzątanie raz w   miesiącu, 

3. Parter – łącznie 205,1 m2: sprzątane codziennie (w okresie zimowego utrzymania dróg sprzątanie wykonywane jest także w soboty i niedzielę, jeśli pomieszczenia były wykorzystywane), pomieszczenia biurowe, socjalne, dozoru, korytarze  170,2 m2, WC i sanitariaty 17,5 m2 , świetlica oraz  pomieszczenia magazynowe 34,9 m2, sprzątane raz w tygodniu (lub wg potrzeb) , 
4. I Piętro sprzątane codziennie – łącznie 208,0 m2, w tym 5,5 m2 WC,  
5. II Piętro – łącznie 213,4 m2, z tego korytarze o pow. 33,0 m2 sprzątane  raz w tygodniu; pozostałe pomieszczenia sprzątane  raz na kwartał w uzgodnionych godzinach (zakłada się od godz. 14:00). 
6. Rodzaje powierzchnie podłóg: w budynku występują 4 rodzaje okładzin podłogowych. We wszystkich pokojach parteru i I piętra ułożona jest wykładzina PCV. Okładziny ceramiczne znajdują się na podłogach części korytarzy i schodów parteru oraz we wszystkich WC, łączna powierzchnia – ok. 40,7 m2. Podłogi piwnic – betonowe, zatarte na gładko.

7. Powierzchnie szklane (okna PCV, drzwi wejściowe aluminiowe): okna piwnicy, parteru i I piętra o łącznej powierzchni 62 m2 myte  raz na dwa miesiące , II piętro 30 m2 myte dwa razy w roku , drzwi wejściowe podwójne szklane – 4 m2 myte codziennie.  

8. Zaplecze higieniczne i sanitarne: WC – 4 pomieszczenia - 4 miski ustępowe, 3 pisuary, 5 umywalek, 1 brodzik z prysznicem - myte codziennie, 

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny  15:00
z wyjątkiem pomieszczeń  sprzątanych pod nadzorem pracowników GDDKiA, których sprzątanie przewiduje się od godz. 14:30. 

Należy prowadzić zeszyt kontroli prac wykonywanych okresowo w celu możliwości weryfikacji ich wykonania. Zeszyt powinien znajdować się na portierni.

Mając na uwadze zakres prac przy utrzymaniu czystości Zamawiający zaleca, by osoba sprzątająca była zatrudniona na minimum ½ etatu.
Szczegółowy zakres rzeczowy i częstotliwość sprzątania pomieszczeń:


Sprzątanie  pomieszczeń, utrzymanie czystości i porządku  w pomieszczeniach należy wykonywać w następujących grupach w zakresie częstotliwości prac:

1. obowiązki wykonywane codziennie, w tym w soboty,  niedziele i święta, w przypadku prowadzenia zimowego utrzymania dróg  (od listopada do kwietnia),


2. obowiązki wykonywane raz w tygodniu,

3. prace wykonywane okresowo.

wg wyszczególnienia czynności jak poniżej:

Ad.1 .  Do obowiązków wykonywanych codziennie należy :

 a ) w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są urządzenia elektryczne, za wyjątkiem komputerów, wg uzgodnień z Zamawiającym.

3. opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.

4. odkurzanie lub zamiatanie i mycie wykładzin z PCV i okładzin ceramicznych podłóg, 

5. mycie (przecieranie wilgotną ścierką) blatów meblowych i parapetów,  

6. usuwanie zanieczyszczeń (ślady rąk i brud) z elementów szklanych drzwi, przepierzeń, balustrad, luster, itp.

7. mycie przy użyciu środka dezynfekcyjnego wszystkich klamek i poręczy.

8. wycieranie na sucho lub wilgotną ścierką mebli, bez środków chemicznych lub z

9. wycieranie wg zasad konserwacji sprzętu elektronicznego, suchą ścierką, komputerów, kserokopiarek, drukarek, faksów, telefonów,  itp., bez środków chemicznych,

 b) w pomieszczeniach WC

1. dokładne umycie urządzeń sanitarnych (odpowiednimi  środkami czystości ),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników , półek , luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogowej i zmycie zabrudzeń na ścianach,

4. uzupełnianie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2 .  Do obowiązków wykonywanych  raz w tygodniu  (sprzątanie pełne - odnotowane wykonanie w zeszycie prac okresowych), oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy:

1. gruntownie umycie wszystkich trudniej dostępnych miejsc takich  jak:                                                                               grzejniki c.o. i miejsca za obudowami grzejników,  krzesła, fotele, szafy, drzwi, wieszaki, lustra, obrazy,  mapy, kratki wentylacyjne, itp.

2. usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian, 

3. odkurzanie żaluzji

4. w pomieszczeniach WC -   umycie ceramicznych okładzin ściennych na całej wysokości,

5. pielęgnacja i konserwacja mebli, wykładzin podłogowych PCV i okładzin ceramicznych podłóg i ścian, 

6. pomieszczenia piwnicy – zamiatanie podłóg  i schodów, umycie schodów, odkurzenie ścian z pajęczyn

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo (odnotowane wykonanie w zeszycie prac okresowych) należą:

1. mycie okien i parapetów zewnętrznych  ( raz na kwartał),

2. mycie okien II piętra (1 raz w roku – w  kwietniu)

3. mycie opraw oświetleniowych (1 raz w roku – we  wrześniu)


Powierzchnie na zewnątrz budynku  (posesja) 

Zakres sprzątania posesji 

1. Sprzątanie posesji obejmuje prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia (łącznie ze schodami), które to czynności można powierzyć pracownikowi ochrony. 

2. Prace w zakresie sprzątania, usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości w sezonie zimowym, należy wykonywać codziennie przed godziną 6:00.

3. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, przed godz. 6:00 w dni robocze; mycie minimum raz w tygodniu   po godzinach pracy urzędu.

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe, nakładki higieniczne do WC w pomieszczeniu dla interesantów - dla ok. 20 osób oraz worki na śmieci do wszystkich koszy. Materiały te będą na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy. Zamawiający natomiast będzie zabezpieczał, w zależności od potrzeb  piasek i sól w skrzyniach na okres zimowego utrzymania posesji w obrębie wejścia do budynku .

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenie dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenie do przechowywania sprzętów i narzędzi.

Obiekt nr  2.2.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddział w Opolu, Rejon w Kluczborku, 

Obwód Drogowy nr 1 oraz Inspekcja Transportu Drogowego  (ITD) przy ul. Poznańskiej 19,  46-220 Byczyna

Nr pozycji tabeli: 2.2. (ochrona fizyczna i sprzątanie)


a)
Ochrona fizyczna mienia w obiektach Zamawiającego - tj. budynku biurowego i magazynowego, oraz na posesji (teren przyległy + parkingi i place)

1. Obiekty Zamawiającego stanowią: jednokondygnacyjny budynek administracyjny (biurowo-socjalny) o pow. użytkowej 222,6 m2, kubaturze 1112,3 m3, z podpiwniczeniem, parterowy budynek magazynowy częściowo murowany o pow. użytkowej 371,4 m2, kubaturze 1880,0 m3, waga stacji ważenia pojazdów ciężarowych, oraz przyległe tereny:  parkingi, drogi manewrowe i place składowe magazynowe. Łączna powierzchnia działek chronionych 1,089 ha. Obiekty są ogrodzone w sposób  utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. Wyjazd z posesji przez bramę przesuwną zamykaną.
W budynku pracuje 2 pracowników Zamawiającego oraz kilku pracowników Inspekcji Transportu Drogowego. 

2. Obiekt powinien być ochraniany poza godzinami urzędowania Zamawiającego, tj. w godzinach 15:00 – 7:00 w dni robocze oraz we wszystkie dni wolne całodobowo, przez jednego pracownika Wykonawcy.

b)   Sprzątanie budynku   

Powierzchnie w budynku (teren wewnętrzny) - sprzątanie obejmuje wyłącznie budynek administracyjno-socjalny.

1. Ogólna powierzchnia do sprzątania – piwnica i parter, 222,6 m2
2. Piwnica – sprzątana raz w miesiącu o powierzchni łącznie 53,5 m2, w tym pomieszczenie kotłowni olejowej i składu opału – zbiorniki na olej opałowy.

3. Parter – łącznie  169,1 m2, z tego pomieszczenia biurowe, socjalne, dozoru, korytarze, kuchnia i sanitariaty sprzątane codziennie: 147,2 m2, w tym WC, sanitariaty i kuchnia 31,7 m2; pomieszczenia magazynowe 1 raz w tygodniu (lub wg potrzeb) 21,9 m2, pomieszczenia ITD sprzątane codziennie w obecności upoważnionego pracownika w uzgodnionych godzinach, zakłada się od godz. 14:00.
4. Rodzaje powierzchnie podłóg: w budynku występują 2 rodzaje okładzin podłogowych.              W większość pokoi ułożona jest w wykładzina PCV. Okładziny ceramiczne znajdują się na podłogach korytarzy, oraz we wszystkich WC, sanitariatach, i dwóch pokojach przy wejściu, łączna powierzchnia – 104,1 m2. Podłogi piwnic wyłożone płytkami ceramicznymi.

5. Powierzchnie szklane: okna parteru pcv o łącznej powierzchni 27 m2 myte raz  w miesiącu, drzwi wejściowe podwójne szklane –  6 m2 myte codziennie.  

6. Zasłony i żaluzje: w większości okien zamontowano żaluzje pionowe tkaninowe, 

7. Zaplecze higieniczne i sanitarne: WC – 3 pomieszczenia - 3 miski ustępowe, 3 pisuary, 5 umywalek; 1 brodzik z prysznicem, kuchnia ze zlewozmywakiem i kuchenką. 

8. Meble tapicerowane: krzesła i fotele – ok. 20 szt. – pranie 1 raz w roku.

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 14.45. 
z wyjątkiem pomieszczeń specjalnych  (ITD), dla których pora sprzątania zostanie uzgodniona.

Należy prowadzić zeszyt prac wykonywanych okresowo w celu możliwości weryfikacji ich wykonania. Zeszyt powinien znajdować się na portierni.

Mając na uwadze zakres prac przy utrzymaniu czystości Zamawiający zaleca by osoba sprzątająca była zatrudniona na minimum 1/4 etatu.
Zakres sprzątania pomieszczeń

Sprzątanie  pomieszczeń, utrzymanie czystości i porządku   w pomieszczeniach  należy  wykonywać w następujących grupach w zakresie częstotliwości prac:

1. obowiązki wykonywane codziennie w dni robocze, 

2. obowiązki wykonywane raz w tygodniu,

3. prace wykonywane okresowo,

      wg wyszczególnienia czynności jak poniżej:

Ad.1 .  Do obowiązków wykonywanych codziennie należy :

 a ) w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1.  sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2.  sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne, za wyjątkiem komputerów, wg uzgodnień z Zamawiającym.

3.  opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.

4.  odkurzanie lub zamiatanie i mycie wykładzin z PCV i okładzin ceramicznych podłóg, 

5.  mycie (przecieranie wilgotną ścierką) blatów meblowych i parapetów,  

6.  usuwanie zanieczyszczeń (ślady rąk i brud) z elementów szklanych drzwi, przepierzeń, balustrad, luster, itp.

7.  mycie przy użyciu środka dezynfekcyjnego wszystkich klamek i poręczy.

8.  wycieranie na sucho lub wilgotną ścierką mebli, bez środków chemicznych

9.  wycieranie wg zasad konserwacji sprzętu elektronicznego, suchą ścierką, komputerów, kserokopiarek, drukarek, faksów, telefonów,  itp., bez środków chemicznych,

 b) w pomieszczeniach WC

1.  dokładne umycie urządzeń sanitarnych (odpowiednimi  środkami czystości ),

2.  utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników , półek , luster itp.,

3.  dokładne wymycie posadzki podłogowej i zmycie zabrudzeń na ścianach,

4.  uzupełnianie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2 . Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie pełne - odnotowane wykonanie w zeszycie prac okresowych), oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1.  gruntownie umycie wszystkich trudniej dostępnych miejsc takich  jak: grzejniki c.o. i miejsca za obudowami grzejników,  krzesła, fotele, szafy, drzwi, wieszaki, lustra, obrazy,  mapy, kratki wentylacyjne, itp.

2.  usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian, 

3.  odkurzanie żaluzji

4.  w pomieszczeniach WC -   umycie ceramicznych okładzin ściennych na całej wysokości,

5.  pielęgnacja i konserwacja mebli, wykładzin podłogowych PCV i okładzin ceramicznych podłóg i ścian, 

Ad.3 .  (odnotowane wykonanie w zeszycie prac okresowych) należy:

1. mycie okien i parapetów zewnętrznych  raz  na dwa miesiące ,

2. mycie opraw oświetleniowych (1 raz w roku,  we wrześniu)

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja) 

Zakres sprzątania posesji 

1. Sprzątanie posesji obejmuje  prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia (łącznie ze schodami), które to czynności można powierzyć pracownikowi ochrony.

2. Prace w zakresie sprzątania, usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości w sezonie zimowym, należy wykonywać codziennie przed godziną 6:00.

3. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, przed godz. 6:00 w dni robocze; mycie  minimum raz w tygodniu   po godzinach pracy urzędu.

ISTOTNE ELELEMNTY ZAMÓWIENIA

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe, nakładki higieniczne do WC w pomieszczeniu dla interesantów - dla ok. 10 osób oraz worki na śmieci do wszystkich koszy. Materiały te będą na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający natomiast będzie zabezpieczał, w zależności od potrzeb  piasek i sól w skrzyniach na okres zimowego utrzymania posesji w obrębie wejścia do budynku .

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenie dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenie do przechowywania sprzętów i narzędzi. 

Obiekt nr 2.3.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddział w Opolu, Rejon w Kluczborku, 

Magazyn Soli Drogowej przy ul. Byczyńskiej, 46-200 Kluczbork

Nr pozycji tabeli: 2.3.  (monitoring elektroniczny)


a)
Ochrona fizyczna przez monitoring mienia w obiektach Zamawiającego - tj. budynku magazynowego, oraz na posesji (teren przyległy + parkingi i place)

2. Obiekty Zamawiającego stanowią: budynek magazynowy  o powierzchni użytkowej 345,00m 2  i kubaturze 2300,00 m 3 zbudowany ze ścian żelbetowych z kopułą dachu drewnianą, przyległe tereny, w tym place składowe magazynowe. Łączna powierzchnia działki chronionej 0,5044 ha. Obiekt jest ogrodzony w sposób  utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. Wyjazd z posesji przez bramę przesuwną zamykaną. W budynku i na placu okresowo mogą przebywać pracownicy Zamawiającego jak i pracownicy Wykonawcy Zimowego Utrzymania. 

3. Wykonanie usługi monitoringu elektronicznego w obiekcie w okresie 01.01.2016 r.            -31.12.2016 r. całodobowo.

Budynek wyposażony jest w system alarmowy oraz rejestrator z systemem kamer zamontowanych na zewnątrz budynku stanowiący własność Zamawiającego. System alarmowy składa się z czujników ruchu zamontowanych przy wejściu do budynku oraz centrali alarmowej. System  nie posiada modułów ochrony przeciwpożarowej. Systemy te należy podłączyć do systemu Wykonawcy tak , aby był on informowany za pomocą modułu GSM o każdorazowej próbie uruchomienia się systemu alarmowego i mógł sprawdzić przyczynę wzbudzenia alarmu przez system kamer oraz podjąć działania zapobiegające włamaniu, kradzieży czy też wtargnięcia osób nieupoważnionych za pośrednictwem grupy interwencyjnej. System działa na łączach firmy: „Zakład Usługowo-Handlowy CERBER, ul. Broniewskiego 12, 46-203 Kluczbork”. Dopuszcza się korzystanie z istniejącego systemu łącz lub podwykonawstwo części usług.

CZĘŚĆ NR 3  -  Ochrona i sprzątanie obiektów Rejonu w Nysie.

Obiekt nr 3.1.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w Nysie 

(siedziba rejonu ) 48-300 Nysa,  Aleja Wojska Polskiego 27
Nr pozycji tabeli: 1.1.  (sprzątanie)


Sprzątanie budynków, pomieszczeń biura, korytarzy, kuchni, szatni oraz łazienek, 

codziennie - w dniach roboczych po godz. 1500 o powierzchni łącznej - ok. 316 m2                              w tym:

1. korytarz i schody - ok. 78,0 m2

2. pokoje (9 pomieszczeń – podłogi – panele )  -  ok. 152,0m2 

3. łazienki  ( 2 natryski) + 2 małe korytarze) – podłogi z płytek ceramicznych -   ok.  15,5 m2

4. kuchnia ,jadalnia, szatnia, łazienka ( natrysk – 3szt), WC (budynek w podwórku ) - ok. 70,50 m2  
5. mycie drzwi wewnętrznych plastikowych oszklonych ( codziennie )  - 1 szt  w tym :

-  1 raz na kwartał i  wg potrzeb  : sprzątanie świetlicy i zaplecza kuchennego - 122,0 m2 

- 2 razy do roku   :   mycie okien i parapetów na zewnątrz -  okien różnej wielkości   - 37 szt

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja) 

Zakres sprzątania posesji 

1. Prace w zakresie utrzymania czystości w obrębie wejścia do budynku, sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie.

2. Zamiatanie, mycie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu w dniach roboczych.

Ad.1 .  Do obowiązków Wykonywanych codziennie należy :

 a ). w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne –                        za wyjątkiem komputerów, i lodówki

3. opróżnienie koszy, popielnic itp.,

4. odkurzenie wykładzin i dywanów,

5. pozostałe nie zakryte wykładziną części podłogi należy umyć na mokro, ( do podłóg z paneli należy stosować odpowiednie środki do ich mycia )

6. zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, - części szklane dokładnie przemyć.

7.  mycie drzwi wewnętrznych plastikowych oszklonych ( codziennie )  - 1 szt

 b )  w pomieszczeniach WC

1. dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych  (odpowiednimi  środkami czystości),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników,  półek , luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogowej,

4. na bieżącą zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe.


c )  załączanie lokalnego systemu alarmowego dwóch stref otrzymanym kodem, którego nikomu nie wolno udostępnić (dotyczy budynku Rejonu w Nysie Al. Wojska  Polskiego 27)

Ad.2 .  Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie generalne)  

Oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1. gruntowne wymycie: krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach, wieszaków, luster, itp.,

2. w pomieszczeniach WC umycie kafelek oraz wywabianie wszelkich zażółceń i zanieczyszczeń,

3. na bieżącą zakładać środki dezynfekujące,

4. mycie drzwi wewnętrznych plastikowych częściowo oszklonych - 2 szt

5. wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do przedstawiciela Zamawiającego. 

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. mycie okien, ram okiennych, lamp oświetleniowych i kloszy (dwa razy do roku)

2.  dokładne oczyszczenie obrazów mebli i map. (raz na pół rok0

3.  sprzątanie świetlicy i zaplecza   kuchennego ( 1 raz na kwartał i wg potrzeb) - 122,0 m2 

4.  mycie okien i parapetów na zewnątrz - 2 razy do roku- okien różnej wielkości w budynku  siedziby Rejonu w  Nysie  - 37 szt, 

5.  mycie drzwi wejściowych, częściowo oszklonych ( wg potrzeb )

            

6.  mycie drzwi wejściowe tylne (wg potrzeb)




 

7.  sprzątanie pokoju „ archiwum „- wg potrzeb


8. mycie ścian korytarzy w budynku w Nysie i Prudniku( panele powlekane ) – 2 razy do roku 

9.  w pomieszczeniach WC umycie kafelek oraz kabin środkami odkażającymi (1 raz / m-c).

INNE  ISTOTNE  ELEMENTY  ZAMÓWIENIA

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy dwustronny, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe  - dla ok. 14 osób. Materiały te będą  na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający natomiast będzie zabezpieczał, w zależności od potrzeb  piasek i sól                w skrzyniach na okres zimowego utrzymania posesji. 

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenia do przechowywania sprzętów i narzędzi.

Zabrania się korzystania przez osoby sprzątające  z telefonu stacjonarnego do celów prywatnych

Obiekt nr 3.2.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w Nysie 
 Obwód Drogowy w Prudniku ul. Wiejska 7 
Nr pozycji tabeli: 3.2.  (ochrona fizyczna i sprzątanie)
Sprzątanie pomieszczeń biura, korytarzy, kuchni, szatni oraz łazienek, codziennie – 

Codziennie w dniach roboczych po godz. 1500 

o powierzchni łącznej - ok.85 m2 ,  w tym:

1. pokoje – 2 ( podłogi z płytek ceramicznych ) - ok. 29,2m2

2. korytarz, kuchnia, szatnia oraz łazienka, WC- ok. 55,8 m2

2 razy do roku :

mycie okien i parapetów na zewnątrz  oraz okien różnej wielkości -  5 szt 

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w wyznaczonych pomieszczeniach biurowych i pomocniczych oraz utrzymanie zieleni (pielenie, przycinanie krzewów i kwiatów) i chodników wokół budynku:

1. obowiązki wykonywane codziennie 

2. obowiązki wykonywane raz w tygodniu

3. prace wykonywane okresowo

Ad.1 .  Do obowiązków Wykonywanych codziennie należy :

 a ) w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1.  sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2.  sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne – za wyjątkiem komputerów, i lodówki

3.  opróżnienie koszy, popielnic itp.,

4.   odkurzenie wykładzin i dywanów,

5.   pozostałe nie zakryte wykładziną części podłogi należy umyć na mokro, ( do podłóg z paneli należy stosować odpowiednie środki do ich mycia )

6.   zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, - części szklane dokładnie przemyć.

7.   mycie drzwi wewnętrznych plastikowych oszklonych ( codziennie )  - 1 szt

 b ). w pomieszczeniach WC

1. dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych  (odpowiednimi  środkami czystości),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników,  półek , luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogi,

4. na bieżącą zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe.


Ad.2 .  Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie generalne)  

Oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1. gruntowne wymycie: krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach, wieszaków, luster, itp.,

2. w pomieszczeniach WC umycie kafelek oraz wywabianie wszelkich zażółceń i zanieczyszczeń,

3. na bieżącą zakładać środki dezynfekujące,

4.  mycie drzwi wewnętrznych 

5. wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do przedstawiciela Zamawiającego. 

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. mycie okien, ram okiennych, lamp oświetleniowych i kloszy (dwa razy do roku)

2. dokładne oczyszczenie obrazów mebli i map. (raz na pół rok0

3. mycie okien i parapetów na zewnątrz - 2 razy do roku- okien różnej wielkości w budynku Obwodu drogowego w Prudniku – 5 szt

4. mycie drzwi wejściowych,

            


 

5. mycie ścian korytarzy w budynku w Prudniku( panele powlekane ) – 2 razy do roku 


6. w pomieszczeniach WC umycie kafelek oraz kabin środkami odkażającymi (1 raz/ m-c).

Ochrona fizyczna Obwodu Drogowego w Prudniku ul. Wiejska 7

1. Ochronie podlega teren posesji Obwodu Drogowego  w Prudniku wraz ze znajdującymi się na jego terenie budynkami: budynek dwukondygnacyjny administracyjno-mieszkalny , przybudówka drewniana, budynek jednokondygnacyjny – warsztat mechaniczny, budynek – hala maszyn

2. Ochrona w  godzinach 15.00 - 7.00, a w dni wolne od pracy i święta 24h/dobę

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za mienie Zamawiającego (będące własnością Zamawiającego i obce pozostające na placu Obwodu Drogowego w m. Prudnik            za zgodą Zamawiającego)  znajdujące się na terenie dozorowanego Obwodu Drogowego w m. Prudnik   w tym m.in. maszyny, pojazdy, budowle.

4. Pracownik ochrony ma obowiązek, dokonywać obejścia placu Obwodu Drogowego           w Prudniku , sprawdzać  wejścia na teren placu, wejście do magazynów oraz sprawdzać czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Te czynności należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie.

5. Pracownik ochrony utrzymuje czystość w miejscu pracy (pomieszczeniu, z którego będzie korzystać) oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu bezpośrednio przyległego do budynku dwukondygnacyjnego administracyjno-mieszkalnego. 

Pracownik ochrony powinien również dopilnować aby żaden podmiot zewnętrzny  nie wwoził na teren posesji sprzętu bądź też innych materiałów bez wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym. W razie jakiejkolwiek próby przywozu na teren posesji sprzętu, materiałów itp. bez wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym pracownik ochrony powinien niezwłocznie powiadomić  Kierownika lub  Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza. 

Pracownik ochrony powinien dopilnować również aby żaden z wykonawców pracujących na terenie posesji nie pozostawił po sobie nieporządku  tzn. pozostawione beczki, worki, części mechaniczne itp.

W przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca pracujący na terenie posesji pozostawił po sobie nieporządek należy powiadomić o zaistniałym fakcie Kierownika lub  Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza a całą sytuację odnotować w dzienniku pracy ochrony.

6. W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodno - kanalizacyjnej, elektrycznej, lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę ( pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika i Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez dozorców . 

7. Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób.

8. Zabrania się korzystania przez dozorców  z telefonu stacjonarnego do celów prywatnych

9. Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. 
Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika i  Z-cę Kierownika Rejonu.                                              Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

10. Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Obwodu Drogowego w Prudniku zostanie przekazana dozorcom.

11. Pracownik ochrony prowadzi rejestr pojazdów wjeżdżających na teren placu składowego. 

W okresie zimowym pracownik ochrony prowadzi również wzmożony rejestr pojazdów wjeżdżających i wyjeżdżających na teren Obwodu Drogowego dot. sprzętu pracującego przy zimowym utrzymaniu dróg.

Obiekt nr 3.3.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w Nysie 
Obwód Drogowy  - plac składowy - Magazyn Soli w m. 48-351 Biała Nyska 
Nr pozycji tabeli: 3.3.  (ochrona fizyczna i sprzątanie)

Ochrona fizyczna Obwodu drogowego - placu składowego - Magazynu Soli Rejonu w Nysie położonego w m. Biała Nyska  – nr  poz. tabeli 3

Przedmiotem zamówienia jest:

Ochrona mienia przez całą dobę (w dni robocze i święta) na placu składowym materiałów bieżącego i    zimowego utrzymania dróg położonym w m. Biała Nyska.

Oprócz prac związanych z ochroną mienia pracownik ochrony odpowiedzialny jest za utrzymanie czystości w kontenerze socjalnym (około 70 m2) i jego bezpośrednim otoczeniu. Materiały narzędzia i środki czystości konieczne do utrzymania czystości zapewnia Wykonawca. 

Na terenie placu składowego znajduje się magazyn soli, wiata magazynowa oraz kontener socjalny. Teren placu jest ogrodzony i oświetlony, w kontenerze socjalnym jest energia elektryczna, toaleta, telefon i jest on ogrzewany.

ZAKRES OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW OCHRONY
1. Miejscem pełnienia ochrony fizycznej jest zespól kontenerów  biurowo-socjalnych, oraz teren posesji wraz ze znajdującymi się na jej terenie pomieszczeniami magazynowymi . 

2. Czas pełnienia służby – CAŁĄ DOBĘ.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za mienie Zamawiającego (będące własnością Zamawiającego i obce pozostające na placu składowym za zgodą Zamawiającego)  znajdujące się na terenie ochranianego placu składowego w tym m.in. maszyny, pojazdy, budowle.

4. Pracownik ochrony ma obowiązek, dokonywać obejścia placu składowego, sprawdzać  wejścia na teren placu, wejście do magazynów oraz sprawdzać czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Te czynności należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie.

5. Pracownik ochrony utrzymuje czystość w kontenerze socjalnym (wszystkie pomieszczenia) oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu bezpośrednio przyległego do kontenera – szczególnie  dojście do kontenera. 

Pracownik ochrony powinien również dopilnować aby żaden podmiot zewnętrzny  nie wwoził na teren posesji sprzętu bądź też innych materiałów bez wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym. W razie jakiejkolwiek próby przywozu na teren posesji sprzętu, materiałów itp. bez wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym pracownik ochrony powinien niezwłocznie powiadomić  Kierownika lub  Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza. 

Pracownik ochrony powinien dopilnować również aby żaden z wykonawców pracujących na terenie posesji nie pozostawił po sobie nieporządku  tzn. pozostawione beczki, worki, części mechaniczne itp.

W przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca pracujący na terenie posesji pozostawił po sobie nieporządek należy powiadomić o zaistniałym fakcie Kierownika lub  Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza a całą sytuację odnotować w dzienniku pracy ochrony.

6. W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę ( pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika Rejonu oraz drogomistrza . Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez pracownika ochrony. 

7. Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób . 

8. Zabrania się korzystania przez pracowników ochrony z telefonu stacjonarnego do celów prywatnych 

9. Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu . Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika Rejonu. Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

10. Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Bazy materiałowej zostanie przekazana pracownikom ochrony.

11. Pracownik ochrony  prowadzi rejestr pojazdów wjeżdżających na teren placu składowego.

W okresie zimowym pracownik ochrony prowadzi również wzmożony rejestr pojazdów wjeżdżających i wyjeżdżających na teren Obwodu Drogowego dot. sprzętu pracującego przy zimowym utrzymaniu dróg.

Sprzątanie pomieszczeń kontener – 4szt.

- 3 razy w tygodniu w terminie od 1 listopada do 30 kwietnia

- raz w tygodniu w terminie od 1 maja do 31 października

3 razy w tygodniu  w dniach roboczych 

o powierzchni łącznej - ok.70m2 ,  w tym:

 raz w tygodniu  w dniach roboczych 

o powierzchni łącznej - ok.70 m2 ,  w tym:

 razy do roku :

mycie okien i parapetów -  4szt 

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w wyznaczonych pomieszczeniach kontenerowych.
Ad.1 .  Do obowiązków Wykonywanych trzy razy w tygodniu w dni robocze należy :

 a ) w pomieszczeniach kontenerowych 

1.  opróżnienie koszy, popielnic itp.,

2.   odkurzenie wykładzin, pozostałe nie zakryte wykładziną części podłogi należy umyć na mokro, 

3.   zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, - części szklane dokładnie przemyć.

4.   mycie drzwi zewnętrznych i wewnętrznych

 b ). w pomieszczeniach WC

5. dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych  (odpowiednimi  środkami czystości),

6. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników,  półek , luster itp.,

7. dokładne wymycie posadzki podłogi,

8. na bieżącą zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe.


Ad.2 .  Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie generalne)  

Oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1. gruntowne wymycie: krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach, wieszaków, luster, itp.,

2. w pomieszczeniach WC umycie umywalek i urządzeń sanitarnych oraz wywabianie wszelkich zażółceń i zanieczyszczeń,

3. na bieżącą zakładać środki dezynfekujące,

4. mycie drzwi wewnętrznych  i zewnętrznych

5. wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do przedstawiciela Zamawiającego. 

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo należy:

6. mycie okien, ram okiennych, lamp oświetleniowych i kloszy (dwa razy do roku)

7. dokładne oczyszczenie obrazów mebli i map. (raz na pół rok0

8. mycie okien i parapetów na zewnątrz - 2 razy do roku- o


 

9. mycie ścian pomieszczeń, wywabienie wszelkich zażółceń


10. w pomieszczeniach WC umycie umywalek i urządzeń sanitarnych oraz wywabianie wszelkich zażółceń i zanieczyszczeń,

Obiekt nr 3.4.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w Nysie, Baza Materiałowa w  Niemodlinie ul. Boh. Powstań Śląskich 52
Nr pozycji tabeli: 3.4  (ochrona fizyczna i sprzątanie)

a)   Ochrona fizyczna mienia w obiekcie Zamawiającego - tj. w budynku administracyjno-socjalnym, magazynach i na posesji ( teren przyległy, plac manewrowy + parking ) 

1. Obiekt Zamawiającego stanowi budynek administracyjno-socjalny oraz budynki magazynowe 4 szt., z przyległym terenem. Obiekt jest ogrodzony w sposób znacznie utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. 
W budynku pracuje do 7 (w okresie zimowym) pracowników Zamawiającego. 

2. Obiekt powinien być ochraniany w godzinach od 15.00 do 7.00, a w soboty, niedziele i święta całodobowo przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

b) Sprzątanie budynku

Powierzchnie w budynku ( teren wewnętrzny )

1. Ogólna powierzchnia do sprzątania: parter – ok. 105 m2

2. Pomieszczenie biurowe – sprzątanie codziennie: 105 m2  w tym WC (15 m2). 
3. Powierzchnie podłóg : w budynku występują na całej powierzchni płytki ceramiczne „gresowe” – ok. 105 m2..

4. Powierzchnie szklane: okna – ok. 15 m2.  

5. Zasłony i żaluzje: w większości okien zamontowano żaluzje pionowe tkaninowe – ok.16 m2 

6. Zaplecze higieniczne: WC – 1 miska ustępowa, 3 umywalki, kabina prysznicowa. 

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 15.00.

Zakres sprzątania pomieszczeń


Do  minimum w zakresie sprzątania  pomieszczeń  należy utrzymanie czystości i porządku                                w wyznaczonych pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1. obowiązki wykonywane codziennie, 

2. obowiązki wykonywane raz w tygodniu,

3. prace wykonywane okresowo.

Ad.1 .  Do obowiązków wykonywanych codziennie należy :

 a ) w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne, za wyjątkiem komputerów,

3. opróżnienie koszy,

4. zamiatanie i mycie okładzin ceramicznych podłóg, 

5. mycie blatów meblowych i parapetów,  

6. usuwanie zanieczyszczeń (ślady rąk i brud) z elementów szklanych drzwi, przepierzeń, balustrad, luster, itp.

7. mycie przy użyciu środka dezynfekcyjnego wszystkich klamek i poręczy.

 b ) w pomieszczeniach WC

1. dokładne umycie urządzeń sanitarnych (odpowiednimi  środkami czystości ),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników , półek , luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogowej i zmycie zabrudzeń na ścianach,

4. uzupełnianie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2 .  Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie pełne),  prócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1. gruntownie umycie wszystkich trudniej dostępnych miejsc takich  jak:                                                                               grzejniki c.o. i miejsca za obudowami grzejników,  krzesła, fotele, szafy, drzwi, wieszaki, lustra, obrazy,  mapy, kratki wentylacyjne, itp.

2. usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian, 

3. w pomieszczeniach WC -   umycie ceramicznych okładzin ściennych na całej wysokości,

4. pielęgnacja i konserwacja mebli i okładzin ceramicznych podłóg i ścian, 

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. mycie okien i parapetów zewnętrznych ( 3 razy w roku - wiosna, lato, jesień ),

2. mycie opraw oświetleniowych (1 raz w roku - jesień)

3. pranie żaluzji pionowych płóciennych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę),

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja) 

Zakres sprzątania posesji 

1. Wyłącznie prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia, które można powierzyć pracownikowi ochrony. 

2. Prace w zakresie sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie przed godziną 7.00.

3. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu  przed godz. 7.00 w dniach roboczych.

INNE  ISTOTNE  ELEMENTY  ZAMÓWIENIA

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy dwustronny, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe  - dla ok. 3 osób. Materiały te będą  na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający natomiast będzie zabezpieczał, w zależności od potrzeb  piasek i sól                w skrzyniach na okres zimowego utrzymania posesji. 

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenia do przechowywania sprzętów i narzędzi.

Ochrona fizyczna Bazy Materiałowej w Niemodlinie

1.
Ochronie podlega teren posesji Obwodu Drogowego  w Prudniku wraz ze znajdującymi się na jego terenie budynkami: budynek dwukondygnacyjny administracyjno-mieszkalny , przybudówka drewniana, budynek jednokondygnacyjny – warsztat mechaniczny, budynek – hala maszyn

2.
Ochrona w  godzinach 15.00 - 7.00, a w dni wolne od pracy i święta 24h/dobę

3.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za mienie Zamawiającego (będące własnością Zamawiającego i obce pozostające na placu Obwodu Drogowego w m. Prudnik            za zgodą Zamawiającego)  znajdujące się na terenie dozorowanego Obwodu Drogowego w m. Prudnik   w tym m.in. maszyny, pojazdy, budowle.

4.
Pracownik ochrony ma obowiązek, dokonywać obejścia placu Obwodu Drogowego w Prudniku , sprawdzać  wejścia na teren placu, wejście do magazynów oraz sprawdzać czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Te czynności należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie.

5.
Pracownik ochrony utrzymuje czystość w miejscu pracy (pomieszczeniu, z którego będzie korzystać) oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu bezpośrednio przyległego do budynku dwukondygnacyjnego administracyjno-mieszkalnego. 

          Pracownik ochrony powinien również dopilnować aby żaden podmiot zewnętrzny  nie wwoził na teren posesji sprzętu bądź też innych materiałów bez wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym. W razie jakiejkolwiek próby przywozu na teren posesji sprzętu, materiałów itp. bez wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym pracownik ochrony powinien niezwłocznie powiadomić  Kierownika i Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza. 

         Pracownik ochrony powinien dopilnować również aby żaden z wykonawców pracujących na terenie posesji nie pozostawił po sobie nieporządku  tzn. pozostawione beczki, worki, części mechaniczne itp.

         W przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca pracujący na terenie posesji pozostawił po sobie nieporządek należy powiadomić o zaistniałym fakcie Kierownika lubi Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza a całą sytuację odnotować w dzienniku pracy ochrony.

6.
W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę ( pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika i Z-cę Kierownika Rejonu oraz drogomistrza. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez dozorców . 

7.
Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób.

8.
Zabrania się korzystania przez dozorców  z telefonu stacjonarnego do celów prywatnych

9.
Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. 

Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika i  Z-cę Kierownika Rejonu.                                              Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

10.
Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Obwodu Drogowego w Prudniku zostanie przekazana dozorcom.

11.
Pracownik ochrony prowadzi rejestr pojazdów wjeżdżających na teren placu składowego.

Obiekt nr 4.1.

Nazwa i adres obiektu:  
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w  Opolu
(siedziba rejonu ) ul.  Krzanowicka 2, Opole, P-ta .46-020 Czarnowąsy 
Nr pozycji tabeli: 4.1  (ochrona fizyczna, sprzątanie, konserwacje)

Ochrona budynku administracyjnego Rejonu w Opolu ul. Krzanowicka 2, 46-020 Opole poczta Czarnowąsy - tj.  mienia w obiekcie Zamawiającego znajdującego się w budynku biurowym, magazynach i składowanego na przyległym terenie, oraz na placu manewrowym, w dniach roboczych od godz. 14.45 do godz. 7.15 dnia następnego a w dniach wolnych od pracy (w tym 2 maja, 24 grudnia, 31 grudnia) całodobowo.

ZAKRES CZYNNOŚCI I OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKÓW OCHRONY
na terenie budynku administracyjnego Rejonu w Opolu ul. Krzanowicka 2 46-020 Opole

Obiekt Zamawiającego stanowi dwukondygnacyjny budynek biurowy wraz z przyległym terenem, w tym pomieszczenia magazynowe (magazyn zamknięty „hala” oraz magazyny otwarte).

Obiekt jest ogrodzony w sposób  utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. 

Swobodny wyjazd z terenu uniemożliwia okalające ogrodzenie i zamykana brama wjazdowa.

UWAGA: Brama wjazdowa oraz droga dojazdowa stanowi cześć wspólną z firmą PRDiM Opole Masa upadłościowa.

W budynku pracuje ok. 13 pracowników Zamawiającego (najczęściej w godzinach przedpołudniowych). 

Czas pełnienia służby wynosi 

1. W dniach roboczych od godz. 14 45 do godz. 715 dnia następnego 

2. W dniach wolnych od pracy przez całą dobę ( wszystkie soboty, niedziele, święta, 2 maja, 24 grudnia, 31 grudnia ) przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

W przypadku zmiany godzin pracy w Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział Opole Rejon Opole nastąpi korekta rozpoczęcia i zakończenia prac objętych przedmiotowym zamówieniem. 

Pracownik ochrony ma obowiązek rano wydać klucze do pomieszczeń biurowych oraz przyjmować je po zakończeniu pracy. Wydaje klucze osobie sprzątającej 

Po wyjściu pracowników pracownik ochrony ma obowiązek zamknąć bramę wjazdową, dokonać obejścia budynku i przyległego terenu, sprawdzić wszystkie wejścia do budynku, garaży, magazynów oraz czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Tę czynność należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie (z  min. częstotliwością 1 raz na godzinę).

UWAGA: Zamawiający wyraża zgodę na montaż na koszt wykonawcy na terenie objętym ochroną urządzeń do rejestracji (monitoringu) wykonywania patroli terenu. W przypadku montażu takowego systemu Zamawiający zastrzega sobie prawo do wglądu w  raporty.

Pracownik ochrony włącza i wyłącza oświetlenie placu. 

Pracownik ochrony utrzymuje czystość w pomieszczeniu ochrony oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu posesji w obrębie dojść i wejść do budynku.

Zakres sprzątania posesji 

1. Wyłącznie prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia, które można powierzyć pracownikowi ochrony. 

2. Prace w zakresie sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie przed godziną 7.

3. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu  przed godz. 7.00 w dniach roboczych.

Materiały narzędzia i środki czystości konieczne do utrzymania czystości zapewnia.

Wykonawca, materiały chemiczne do zwalczania śliskości zapewni Zamawiający. 

W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, ciepłowniczej lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę (pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika Rejonu lub Zastępcę Kierownika. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez pracowników ochrony. 

Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób. 

Zabrania się korzystania przez pracowników ochrony  z  telefonu stacjonarnego do celów prywatnych.

Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika Rejonu. Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

Wykonawca  wyposaży pomieszczenie ochrony w telefon komórkowy. Nr telefonu należy przekazać  Zamawiającemu w dniu rozpoczęcia pracy. Nr telefonu będzie obowiązywał przez cały okres trwania umowy.

UWAGA:

W przypadku korzystania przez pracowników ochrony z radia lub odbiorników TV, Wykonawca dostarczy zamawiającemu dokumenty potwierdzające dokonania opłaty audiowizualnej za korzystanie z odbiorników radiowo-telewizyjnych. 

Pracownik Wykonawcy winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem
Sprzątanie budynku   

Teren zewnętrzny

- sprzątnie powierzchni utwardzonych (teren przed budynkiem oraz parkingi) – min 2 razy w tygodniu

- sprzątanie powierzchni utwardzonych (teren manewrowy przed hala i w okolicy magazynów) – min 1 raz w miesiącu

- koszenie i grabienie powierzchni zielonych – według potrzeb lecz nie rzadziej niż  3 razy  w roku w  okresie wegetacji traw.

Wykonawca zabezpieczy niezbędne maszyny, narzędzia do realizacji zamówienia. 

Powierzchnie w budynku ( teren wewnętrzny )

Ogólna powierzchnia do sprzątania: sprzątanie pomieszczeń biura, pokoi, korytarzy, kuchni, szatni oraz łazienek,                                                                                                                        codziennie - w dniach roboczych po godz. 15.00 o powierzchni łącznej - ok. 200 m2 w tym:

1.  Korytarz (parter) – 30,3 m2
2. Biura (parter – 2 pomieszczenia) – 21 m2
3. Szatnia (parter – 1 pomieszczenie) – 10,5 m2
4. Jadalnia (parter – 1 pomieszczenie) – 10,5 m2
5. Stróżówka ochroniarza (parter – 1 pomieszczenie) – 15,9 m2
6. Klatka schodowa – 45 m2
7. Korytarz (I piętro) – 30,0 m2
8. Pomieszczenie socjalne (I piętro) – 5 m2
9. Sala narad (I piętro) – 15,7 m2
10.  Biura (I piętro - 7 pomieszczeń) - 112 m2
11. Łazienki (4+natrysk), (parter, I piętro) - 17 m2 (+ powierzchnia glazury na ścianach = 78 m2)

1 raz w miesiącu po godz. 1500.                                                                                                                  

Powierzchnia  180 m2 (piwnica) , w tym pomieszczenia: 

- klatka schodowa

- przedsionek

- pomieszczenia magazynowe

- kotłownia

3 razy w roku po godz. 1500.                                                                                                                          

Mycie okien:

- piwnica – 20 szt.

- parter – 24 szt.

- I piętro – 24 szt. 

- czyszczenie żaluzji pionowych (1 raz w roku) (I piętro) – 22 szt. 

II. Szczegółowy zakres prac przy sprzątaniu pomieszczeń  socjalnobiurowych

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1. Obowiązki wykonywane codziennie

2. Obowiązki wykonywane raz lub kilka razy w tygodniu

3. Prace wykonywane okresowo 

Ad.1. Do obowiązków wykonywanych codziennie należy:

a). w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach

1. Sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. Sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne -                              za wyjątkiem komputerów i lodówek,

3. Opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.,

4. Odkurzenie wykładzin i dywanów,

5. Pozostałe podłogi oraz nie zakryte wykładziną części podłóg należy umyć na mokro użyciem środków czystości,

6. Czyszczenie wycieraczek podłogowych,

7. Zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, szaf, telefonów, odbiorników radiowych, lodówek itp. - części szklane dokładnie odkurzyć i usunąć zanieczyszczenia (ślady rąk i brud), 

8. Mycie przy użyciu środka dezynfekującego wszystkich klamek i poręczy itp.

b )  w pomieszczeniach WC

1. Dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych (odpowiednimi środkami czystości),

2. Utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników, półek, luster itp.,

3. Dokładne wymycie posadzki podłogowej,

4. Uzupełnienie materiałów do utrzymania higieny.


Ad.2. Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu (sprzątanie generalne) oprócz wyżej wymienionych codziennych czynności należy:
1. Gruntownie wymyć wszystkie trudniej dostępne miejsca jak:

a. miejsca za obudową kaloryferów, wytarcie mokrą ścierką kaloryferów, lamp, krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach , wieszaków, luster, obrazów map itp.,

2. Wytarcie na korytarzach stojącego tam wyposażenia jak: krzesła, fotele, stoliki, popielnice balustrady i poręcze schodowe, tablice ogłoszeniowe, obrazy, lampy itp.,

3. Usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian

4. W pomieszczeniach WC co najmniej raz w tygodniu zmywać kafelki oraz wywabiać wszelkie zażółcenia i zanieczyszczenia,

5. Na bieżąco zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe,

6. Wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do administracji budynku. 

Ad.3. Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. Mycie okien, ram okiennych, parapetów zewnętrznych (wiosna, lato, jesień)

2. Dokładne mycie lamp oświetleniowych, kloszy, obrazów, mebli i odkurzanie map

3. Pranie wykładzin dywanowych, dywanów (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę), 

4. Pranie żaluzji pionowych płóciennych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę),

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 15.00.

Zamawiający dopuszcza aby sprzątanie generalne (raz w tygodniu) oraz prace wykonywane okresowo wykonywane były w dni wolne od pracy. Fakt taki należy uprzednio zgłosić zamawiającemu. 

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiały niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy biały, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe białe – dla około 13 osób. Materiały te będą na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenia do przechowywania sprzętów i narzędzi. 

c)   Usługi konserwacyjne (drobne naprawy) w obiekcie

Usługa ma polegać na  prowadzeniu prac naprawczych i konserwacyjnych w budynku i jego wyposażeniu oraz na posesji, w dniach roboczych,  w wymiarze 4 godziny 1 razy w tygodniu (od poniedziałku do piątku). Dzień tygodnia będzie ustalał Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą.

Usługa polega na:

1. wykonywaniu  drobnych  napraw drzwi, zamków, okien, mebli, instalacji wodnej i kanalizacyjnej, instalacji c.o. wymiana źródeł światła, itp. 

2. w okresie zimowym, pomoc w odśnieżaniu posesji osobom sprzątającym, 

3. pomocy w ręcznych pracach transportowych – okazjonalnie,

4. inne drobne naprawcze prace techniczne.

5. pracownik Wykonawcy winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem.

Zamawiający zabezpieczał będzie, wszelkie materiały niezbędne do wykonywania bieżących napraw i konserwacji  realizowanych przez konserwatora. Zamawiający udostępni odpowiednie pomieszczenie warsztatowe. Wykonawca wyposaży pracownika w  niezbędne narzędzia, w tym elektronarzędzia. 

Obiekt nr 4.2.

Nazwa i adres obiektu: 
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w Opolu Obwód Drogowy nr 1, 
ul. Grobli 12 b 49-300 Brzeg, 
Nr pozycji tabeli: 4.2  (ochrona fizyczna i sprzątanie)

a)   Ochrona fizyczna mienia w obiekcie Zamawiającego- tj. w budynku biurowym, magazynach i na posesji ( plac manewrowy, parking )  od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

1.   Przedmiotem zamówienia jest ochrona fizyczna mienia w obiekcie Zamawiającego. Przez ochronę mienia należy rozumieć działania zapobiegające przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstaniu szkód z wyżej określonych przyczyn, oraz szkód z powodów awarii, pożarów, katastrof. 

2.   Obiekt Zamawiającego stanowi jednokondygnacyjny budynek biurowy, 4 obiekty magazynowe (w tym magazyn soli i wytwornica solanki), budynek garażowy, magazyny (boksy) otwarte oraz przyległy terenem. Obiekt jest ogrodzony w sposób znacznie utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. W budynku pracuje około 3 (do 15 w okresie zimowym) pracowników Zamawiającego. 

3.  Obiekt powinien być ochraniany w godzinach od 14.45 do 7.15, a w soboty, niedziele i święta (w tym 2 maja, 24 grudnia, 31 grudnia) całodobowo,  przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

Po wyjściu pracowników pracownik ochrony ma obowiązek zamknąć bramę wjazdową, dokonać obejścia budynku i przyległego terenu, sprawdzić wszystkie wejścia do budynku, garaży, magazynów oraz czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Tę czynność należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie (z  min. częstotliwością 1 raz na godzinę).

UWAGA: Zamawiający wyraża zgodę na montaż na koszt wykonawcy na terenie objętym ochroną urządzeń do rejestracji (monitoringu) wykonywania patroli terenu. W przypadku montażu takowego systemu Zamawiający zastrzega sobie prawo do wglądu raporty.

Pracownik ochrony włącza i wyłącza oświetlenie placu. 

Pracownik ochrony utrzymuje czystość w pomieszczeniu ochrony oraz odpowiedzialny jest za letnie i zimowe utrzymanie terenu posesji w obrębie dojść i wejść do budynku.

Zakres sprzątania posesji 

a. Wyłącznie prace polegające na utrzymaniu czystości w obrębie wejścia, które można powierzyć pracownikowi ochrony. 

b. Prace w zakresie sprzątania , usuwania śniegu i lodu oraz niwelowania śliskości, należy wykonywać w sezonie zimowym codziennie na bieżąco.

c. Zamiatanie schodów należy wykonywać codziennie, mycie i konserwację, minimum raz w tygodniu  przed godz. 7.00 w dniach roboczych.

Materiały narzędzia i środki czystości konieczne do utrzymania czystości zapewnia.

Wykonawca, materiały chemiczne do zwalczania śliskości zapewni Zamawiający. 

W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, ciepłowniczej lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę (pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Kierownika Rejonu lub Zastępcę Kierownika i Drogomistrza. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez pracowników ochrony. 

Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób. 

Zabrania się korzystania przez pracowników ochrony  z  telefonu stacjonarnego do celów prywatnych.

Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika Rejonu. Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Obwodu Drogowego zostanie przekazana pracownikowi ochrony. 

Wykonawca  wyposaży pomieszczenie ochrony w telefon komórkowy. Nr telefonu należy przekazać  Zamawiającemu w dniu rozpoczęcia pracy. Nr telefonu będzie obowiązywał przez cały okres trwania umowy.

UWAGA:

W przypadku korzystania przez pracowników ochrony z radia lub odbiorników TV, Wykonawca dostarczy zamawiającemu dokumenty potwierdzające dokonania opłaty audiowizualnej za korzystanie z odbiorników radiowo-telewizyjnych. 

Pracownik Wykonawcy winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem
b)   Sprzątanie budynku 

Powierzchnie w budynku ( teren wewnętrzny )

Ogólna powierzchnia do sprzątania: pomieszczenia biurowe, socjalne, sanitariaty, korytarz, schody zewnętrzne do dwóch wejść do budynku – ok. 90 m2 – sprzątanie codziennie.

1. Powierzchnie podłóg : w budynku występuje terakota.

2. Powierzchnie szklane: okna – ok. 20 m2.   

3. Żaluzje: w  okien zamontowano żaluzje pionowe tkaninowe – ok.25 m2.

4. Meble tapicerowane: krzesła 3 szt., wersalki 6 szt.,  – pranie 1 raz w roku.

5. Zaplecze higieniczne: WC - 2 miski ustępowe, 1 pisuar, 3 umywalki,1 kabina prysznicowa.

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze po godz. 15.00

Zakres sprzątania pomieszczeń

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1. Obowiązki wykonywane codziennie

2. Obowiązki wykonywane raz lub kilka razy w tygodniu

3. Prace wykonywane okresowo 

Ad.1. Do obowiązków wykonywanych codziennie należy:

a). w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach

1. Sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. Sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne -                              za wyjątkiem komputerów i lodówek,

3. Opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.,

4. Odkurzenie wykładzin i dywanów,

5. Pozostałe podłogi oraz nie zakryte wykładziną części podłóg należy umyć na mokro użyciem środków czystości,

6. Czyszczenie wycieraczek podłogowych,

7. Zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, szaf, telefonów, odbiorników radiowych, lodówek itp. - części szklane dokładnie odkurzyć i usunąć zanieczyszczenia (ślady rąk i brud), 

8. Mycie przy użyciu środka dezynfekującego wszystkich klamek i poręczy itp.

b )  w pomieszczeniach WC

1. Dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych (odpowiednimi środkami czystości),

2. Utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników, półek, luster itp.,

3. Dokładne wymycie posadzki podłogowej,

4. Uzupełnienie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2. Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu (sprzątanie generalne) oprócz wyżej wymienionych codziennych czynności należy:
1. Gruntownie wymyć wszystkie trudniej dostępne miejsca jak:

a. miejsca za obudową kaloryferów, wytarcie mokrą ścierką kaloryferów, lamp, krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach , wieszaków, luster, obrazów map itp.,

2. Wytarcie na korytarzach stojącego tam wyposażenia jak: krzesła, fotele, stoliki, popielnice balustrady i poręcze schodowe, tablice ogłoszeniowe, obrazy, lampy itp.,

3. Usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian

4. W pomieszczeniach WC co najmniej raz w tygodniu zmywać kafelki oraz wywabiać wszelkie zażółcenia i zanieczyszczenia,

5. Na bieżąco zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe,

6. Wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do administracji budynku. 

Ad.3. Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. Mycie okien, ram okiennych, parapetów zewnętrznych (wiosna, lato, jesień)

2. Dokładne mycie lamp oświetleniowych, kloszy, obrazów, mebli i odkurzanie map

3. Pranie wykładzin dywanowych, dywanów (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę), 

4. Pranie żaluzji pionowych płóciennych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę),

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 15.00.

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja) 

Łączna powierzchnia  posesji: - ok. 8.400 m2   w tym: 1893 m² teren utwardzony- parking oraz ciągi piesze i drogi wewnętrzne, 1854 m² - tereny zielone.

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja) 

Zakres sprzątania posesji 

1. Sprzątanie ternu utwardzonego ( teren przed wejściem oraz parking) – minimum raz na dwa tygodnie

2. Sprzątanie terenu utwardzonego (pozostały teren: drogi dojazdowe, plac manewrowy, tereny wokół magazynu) – minimum raz w miesiącu, przy czym teren przed wejściem do budynku oraz teren parkingu (ok. 100 m2) minimum raz w tygodniu.

3. Koszenie i grabienie powierzchni zielonych – według potrzeb lecz nie rzadziej niż raz w miesiącu w okresie wegetacji traw.

Wykonawca zabezpieczy niezbędne maszyny, narzędzia do realizacji zamówienia. 

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy dwuwarstwowy biały, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe  - dla ok. 3 osób (w okresie zimowym ok. 15 osób). Materiały te będą na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający natomiast będzie zabezpieczał, w zależności od potrzeb  piasek i sól w skrzyniach na okres zimowego utrzymania posesji. 

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy.

Obiekt nr 4.3.

Nazwa i adres obiektu:  
GDDKiA Oddz. w Opolu, Rejon w  Opolu
Obwód Drogowy, ul. Żerkowicka 1c, 45-851 Opole / Laboratorium Drogowe GDDKiA, 
ul. Żerkowicka 1c, 45-851 Opole
Nr pozycji tabeli: 4.3. (ochrona fizyczna i sprzątanie)

Obwód Drogowy,  Laboratorium Drogowe.

Ochrona fizyczna mienia w obiekcie Zamawiającego - tj. w budynku biurowym , budynkach magazynowych , placach składowych i na posesji i na posesji :                                                                                  

- w okresie od 01.01.2016r. do 31.12.2016 r. : w dni robocze od godz. 14 30  do godz. 7 30 ,                               w dni wolne od pracy 24 godz. na dobę ,

1. Obiekt Zamawiającego stanowi jednokondygnacyjny budynek biurowy, budynek magazynowy (magazyn soli) garaże stalowe place składowe oraz teren przyległy , w tym parking. W budynku pracuje ok. 40 pracowników Zamawiającego. 

2. Obiekt powinien być ochraniany przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

3. Pracownik ochrony winien dokonywać obchodu terenu, na którym znajduje się mienie.

4. Zakres prac wykonywanych przez pracownika ochrony w zakresie sprzątania na zewnątrz budynku:

a. Utrzymywanie czystości w obrębie wejść  do budynku Laboratorium Drogowego i Obwodu Drogowego

b. Usuwanie śniegu i lodu oraz niwelowanie śliskości w obrębie wejść do budynku Laboratorium Drogowego i Obwodu Drogowego oraz chodnika wzdłuż parkingu w okresie zimowym – codziennie przed godzina  7.00

Po wyjściu pracowników pracownik ochrony ma obowiązek zamknąć bramę wjazdową, dokonać obejścia budynku i przyległego terenu, sprawdzić wszystkie wejścia do budynku, garaży, magazynów oraz czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia znajdującego się na terenie posesji. Tę czynność należy w czasie pełnienia służby powtórzyć wielokrotnie (z  min. częstotliwością 1 raz na godzinę).

Pracownik ochrony utrzymuje czystość w pomieszczeniu ochrony. 

Materiały narzędzia i środki czystości konieczne do utrzymania czystości zapewnia.

Wykonawca, materiały chemiczne do zwalczania śliskości zapewni Zamawiający. 

W przypadku stwierdzenia awarii sieci wodnokanalizacyjnej, elektrycznej, ciepłowniczej lub innych zdarzeń losowych, należy natychmiast powiadomić telefonicznie odpowiednią jednostkę (pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie energetyczne itp.), Naczelnika Wydziału – dot. Wydziału Technologii lub Kierownika Rejonu albo Zastępcę Kierownika i Drogomistrza – dot. Obwodu Drogowego. Wykazy numerów telefonów zostaną przekazane przez zamawiającego z chwilą podjęcia pracy przez pracowników ochrony. 

Zabrania się wpuszczania i przebywania na terenie posesji oraz w budynku obcych osób. 

Zabrania się korzystania przez pracowników ochrony  z  telefonu stacjonarnego do celów prywatnych.

Poza godzinami pracy zabrania się przebywania pracowników na terenie zakładu. Nie dotyczy to osób upoważnionych przez Kierownika Rejonu. Fakt przebywania pracowników Rejonu musi być odnotowany w książce przebiegu dyżuru. 

Powyższe nie dotyczy kierowców, operatorów oraz dyżurnych biorących udział w prowadzonej akcji zimowej. Lista osób uprawnionych do przebywania w okresie zimowym na terenie Obwodu Drogowego zostanie przekazana pracownikowi ochrony. 

Wykonawca  wyposaży pomieszczenie ochrony w telefon komórkowy. Nr telefonu należy przekazać  Zamawiającemu w dniu rozpoczęcia pracy. Nr telefonu będzie obowiązywał przez cały okres trwania umowy.

UWAGA:

W przypadku korzystania przez pracowników ochrony z radia lub odbiorników TV, Wykonawca dostarczy zamawiającemu dokumenty potwierdzające dokonania opłaty audiowizualnej za korzystanie z odbiorników radiowo-telewizyjnych. 

Pracownik Wykonawcy winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem
Sprzątanie budynku  Laboratorium Drogowego i Obwodu Drogowego                                                    


Powierzchnie w budynku objęta sprzątaniem ( teren wewnętrzny )

1. Ogólna powierzchnia do sprzątania: piwnica, parter

2. Piwnica – Kotłownia ok. 80 m2 – sprzątanie raz w miesiącu

3. Parter – sprzątanie codziennie: ok. 1021 m2  w tym WC (20 m2)
4. Pomieszczenie archiwisty, ciąg komunikacyjny w archiwum (ok. 15 m2) – 1 raz w tygodniu
5. Powierzchnie podłóg : w budynku występują 4 rodzaje okładzin podłogowych. Większość pokoi wyposażona jest w okładziny pcv. Wykładziny dywanowe położono na ok.40 m2. Okładziny ceramiczne znajdują się na schodach oraz podłogach we wszystkich WC i w szatniach. Podłogi piwnic – betonowe, zatarte na gładko - ok.50m2 oraz  okładziny ceramiczne – ok.30m2.

6. Powierzchnie szklane: okna – ok. 256 m2, powierzchnie szklane wewnętrzne (drzwi, sciany działowe)  – 408,11 m2  

7. Zasłony i żaluzje: w większości okien zamontowano żaluzje pionowe tkaninowe, żaluzje zewnętrzne aluminiowe ok. 35 m2
8. Zaplecze higieniczne, sanitarne i kuchenne: WC – 6 pomieszczeń, 6 misek ustępowych, 2 pisuary, 8 umywalek, 3 kabiny prysznicowe. Nadto znajduje się 6 zlewozmywaków. 

9. Meble tapicerowane: krzesła i fotele – ok. 50 szt. – pranie 1 raz w roku.

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 800


Zakres sprzątania pomieszczeń

Do zadań osób sprzątających należy utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1.   obowiązki wykonywane codziennie

2.   obowiązki wykonywane raz lub kilka razy w tygodniu

3.    prace wykonywane okresowo 

Ad.1. Do obowiązków wykonywanych codziennie należy:

a). w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach

1. Sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. Sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne -                              za wyjątkiem komputerów i lodówek,

3. Opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.,

4. Odkurzenie wykładzin i dywanów,

5. Pozostałe podłogi oraz nie zakryte wykładziną części podłóg należy umyć na mokro użyciem środków czystości,

6. Czyszczenie wycieraczek podłogowych,

7. Zetrzeć mokrą ścierką kurz z biurek, stołków, parapetów, szaf, telefonów, odbiorników radiowych, lodówek itp. - części szklane dokładnie odkurzyć i usunąć zanieczyszczenia (ślady rąk i brud), 

8. Mycie przy użyciu środka dezynfekującego wszystkich klamek i poręczy itp.

b )  w pomieszczeniach WC

1. Dokładne wymycie umywalek i urządzeń sanitarnych (odpowiednimi środkami czystości),

2. Utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników, półek, luster itp.,

2. Dokładne wymycie posadzki podłogowej,

3. Uzupełnienie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2. Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu (sprzątanie generalne) oprócz wyżej wymienionych codziennych czynności należy:
1. Gruntownie wymyć wszystkie trudniej dostępne miejsca jak:

a. miejsca za obudową kaloryferów, wytarcie mokrą ścierką kaloryferów, lamp, krzeseł, foteli, szaf, drzwi, szyb w drzwiach , wieszaków, luster, obrazów map itp.,

3. Wytarcie na korytarzach stojącego tam wyposażenia jak: krzesła, fotele, stoliki, popielnice balustrady i poręcze schodowe, tablice ogłoszeniowe, obrazy, lampy itp.,

4. Usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian

5. W pomieszczeniach WC co najmniej raz w tygodniu zmywać kafelki oraz wywabiać wszelkie zażółcenia i zanieczyszczenia,

6. na bieżąco zakładać środki dezynfekujące, papier toaletowy, ręczniki papierowe,

7. wszelkie zauważone usterki należy zgłaszać natychmiast do administracji budynku. 

Ad.3. Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. Mycie okien, ram okiennych, parapetów zewnętrznych, powierzchni szklanych wewnętrznych, żaluzji zewnętrznych – 2 razy w roku

2. Dokładne mycie lamp oświetleniowych, kloszy, obrazów, mebli i odkurzanie map

3. Pranie wykładzin dywanowych, dywanów (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę), 

4. Pranie żaluzji pionowych płóciennych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę),

5. Sprzątanie pomieszczeń w piwnicy – 1 raz w miesiącu

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja – w granicach ogrodzenia) – 3300 m2


Zakres sprzątania posesji 

1. Zamiatanie, usuwanie opadłych liści i śmieci z ciągów pieszych i parkingu, - 1 raz w tygodniu

2. W okresie zimowym usuwanie śniegu i niwelowanie śliskości z powierzchni ciagów pieszych, parkingów – na bieżąco

3. Usuwanie opadłych liści i śmieci, w okresie jesiennym z trawników i terenów zielonych – codziennie - 1 raz w tygodniu

4. Prace w zakresie pielęgnacji zieleni (koszenie trawy, pielenie) należy wykonywać minimum  1 raz w miesiącu w okresie od kwietnia do października.

5. Czyszczenie płaskiego dachu wraz z oczyszczaniem kratek oraz rynien z zalegających liści i igieł minimum 2 razy na miesiąc na powierzchni około 1158 m2
Powierzchnia na zewnątrz budynku  (poza ogrodzeniem) – tereny zielone, droga dojazdowa do magazynu soli, plac przy magazynie soli – 14550 m2

1. Koszenie terenów zielonych (ok. 5000 m2) – 2 razy w ciągu roku (w miesiącach: maj-czerwiec, wrzesień-październik)

2. Sprzątanie drogi dojazdowej, placu przy magazynie soli,– 2 razy w roku (w miesiącach: maj, październik)

       Wykonawca zabezpieczy niezbędne maszyny, narzędzia do realizacji zamówienia. 

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiałów niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy biały, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe  - dla ok. 20 - 22 osób ( w okresie zimowym około 40 osób) (z uwzględnieniem  interesantów). Materiały te będą  na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający natomiast będzie zabezpieczał, w zależności od potrzeb  piasek i sól                                       w skrzyniach na okres zimowego utrzymania posesji. 

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenia do przechowywania sprzętów i narzędzi. 
Obiekt nr 5.1

Nazwa i adres obiektu:  
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych Oddział w Opolu
(siedziba oddziału), ul. Niedziałkowskiego 6,  45-085 Opole 
Nr pozycji tabeli: 5.1 (ochrona fizyczna, sprzątanie, konserwacje)

a)   Ochrona fizyczna w obiekcie Zamawiającego - tj. w budynku biurowym i na posesji ( teren przyległy + parking ) 

1. Obiekt Zamawiającego stanowi czterokondygnacyjny budynek biurowy 
z podpiwniczeniem oraz z przyległym terenem, w tym parkingiem i  czterema garażami zlokalizowanymi w piwnicy budynku. Obiekt jest wyposażony w system zewnętrznych kamer monitorujących i  czujniki ruchu na poszczególnych kondygnacjach oraz w wydzielonych pomieszczeniach. Obiekt nie jest ogrodzony w sposób znacznie utrudniający osobom niepożądanym wejście na teren posesji. Swobodny wyjazd 
z parkingów, uniemożliwia murek okalający teren i dwa automatyczne szlabany.
W budynku pracuje ok. 75 pracowników Zamawiającego. 

2. Obiekt powinien być ochraniany całodobowo przez jednego pracownika Wykonawcy, zwanego w dalszej części pracownikiem ochrony.

3. Pracownik ochrony jest upoważniony  do sprawdzania zasadności  (uprawnień) wynoszenia z obiektu przez osoby postronne i także pracowników Zamawiającego, znacznej ilości dokumentów lub wyposażenia i sprzętów, np. komputerów  itp.

4. Pracownik ochrony jest uprawniony do wezwania osób zakłócających porządek  do opuszczenia budynku lub posesji, zatrzymywania osób stwarzających bezpośrednie zagrożenia dla życia lub zdrowia ludzi, a także dla chronionego mienia, w celu ich niezwłocznego przekazania Policji lub Straży Miejskiej. Realizując ten obowiązek pracownik ochrony może, jeżeli zajdzie taka konieczność, korzystać z pomocy Grupy Interwencyjnej. 

5. Pracownik ochrony jest zobowiązany znać strukturę urzędu Zamawiającego , udzielać niezbędnych informacji interesantom przybywającym do obiektu , czuwać i niwelować potencjalne zagrożenie z tym związane . Pracownik ochrony powinien na bieżąco posiadać wiedzę o interesantach i osobach postronnych ( nie będących pracownikami Zamawiającego) aktualnie przebywających w obiekcie .

6. Pracownik ochrony kontroluje ruch osobowy w obiekcie, wydaje identyfikatory dla interesantów, otwiera bramkę kontroli dostępu  i prowadzi EWIDENCJĘ RUCHU OSOBOWEGO.

7. Pracownik ochrony w godzinach pracy Zamawiającego zobowiązany jest wydawać uprawnionym pracownikom klucze od ich biur oraz odbierać je po zakończonej pracy. Czynności te pracownik ochrony odnotowuje w Rejestrze Wydanych  Kluczu  Do  Pomieszczeń. 

8. Pracownik ochrony, w przypadku przybycia osób poruszających się na wózkach inwalidzkich obsługuje schodołaz i zapewnia dostęp do obiektu tym osobom. Wszyscy pracownicy ochrony powinni być praktycznie przeszkoleni przez Wykonawcę w zakresie obsługi tego urządzenia zgodnie z jego instrukcją obsługi.

9. Pracownik ochrony po zakończeniu urzędowania w obiekcie jest zobowiązany do sprawdzenia: czy nikt w nim nie pozostał oraz czy zdane zostały wszystkie klucze, czy są zamknięte wszystkie pomieszczenia, w tym okna, wyłączone urządzenia elektryczne, zakręcone krany itp.

10. Pracownik ochrony prowadzi depozyt kluczy zapasowych od aut służbowych Zamawiającego. Klucze może wydawać wyłącznie użytkownikom aut wskazanym przez Zamawiającego. Czynności te pracownik ochrony odnotowuje w rejestrze wydanych kluczu zapasowych do aut służbowych.

11. Pracownik ochrony jest zobowiązany do przestrzegania zapisów w Dokumentacji Służby Ochrony GDDKiA O/Opole – Strefa Bezpieczeństwa – Wydzielone Pomieszczenia.

12. Pracownik ochrony zobowiązany jest do śledzenia monitoringu telewizji przemysłowej oraz  włączania i wyłączania stref objętych dozorem elektronicznym  i reagowania na zaistniałe alarmy. 

13. Pracownik ochrony zobowiązany jest do okresowych (codziennych) obchodów fizycznych               w budynku, po jego zamknięciu.

14. Pracownik ochrony fizycznej jest zobowiązany przed zapadnięciem zmroku, dokonać obchodu budynku, sprawdzając czy wszystkie wejścia do budynku, garaży i okna są zabezpieczone prawidłowo, oraz czy nie zaistniała sytuacja stwarzająca zagrożenie mienia Zamawiającego,   w tym samochodów znajdujących się na parkingu.


b)   Sprzątanie budynku i posesji  

Powierzchnie w budynku ( teren wewnętrzny )

1.  Ogólna powierzchnia do sprzątania: piwnica, parter, piętra 1, 2, 3. – ok. 1.525 m2

2.  Piwnica – ok. 310 m2 – sprzątanie raz w tygodniu- ciąg komunikacyjny - 44 m2, pozostałe 1 raz w miesiącu.

3.  Parter – sprzątanie codziennie: 270 m2  w tym WC (11 m2),  komunikacja , portiernia , biura  oraz 2 razy  w tygodniu  (lub wg potrzeb, po użyciu) sala konferencyjna 50 m2, 
4.   Piętra: 1. 2. 3.  -  biura, korytarze oraz toalety  - 945 m2 - sprzątanie codziennie. 
W tym: WC – 36 m2, ciągi komunikacyjne – 135 m2.  Trzy z pomieszczeń specjalnych o łącznej  pow. 43 m2 (ujętej w powierzchni 945m2) należy sprzątać 
1 raz w tygodniu,  w godzinach uzgodnionych z zainteresowanymi pracownikami 

9.  Powierzchnie podłóg : w budynku występują 4 rodzaje okładzin podłogowych. Większość pokoi wyposażona jest w wykładziny PCV. Wykładziny dywanowe położono na 105 m2. Okładziny ceramiczne znajdują się na podłogach korytarzy i schodów oraz we wszystkich WC i w sekretariacie, łączna powierzchnia – ok. 230m2 Podłogi piwnic – betonowe, zatarte na gładko.

10.  Powierzchnie szklane: okna – ok. 400m2, drzwi szklane i boksy – 44m2 oraz oszklony przedsionek wejścia głównego, wys. 4m, w sumie 61m2 szyb.  

11. Zasłony i żaluzje: w większości okien zamontowano żaluzje pionowe tkaninowe, żaluzje poziome metalowe – ok.60 m2 

12. Zaplecze higieniczne, sanitarne i kuchenne: WC – 8 pomieszczeń, 8 misek ustępowych, 4 pisuary, 8 umywalek; kuchnie – 2 pomieszczenia – 2 zlewozmywaki, 

13. Meble tapicerowane: krzesła i fotele – ok. 100 szt.. 

Sprzątanie wewnątrz budynku należy realizować w dni robocze od godziny 16.15 
z wyjątkiem pomieszczeń określonych w punkcie 4.

Zakres sprzątania pomieszczeń

Do  minimum w zakresie sprzątania  pomieszczeń  należy utrzymanie czystości i porządku                                w wyznaczonych pomieszczeniach biurowych i pomocniczych:

1. obowiązki wykonywane codziennie, 

2. obowiązki wykonywane raz w tygodniu,

3. prace wykonywane okresowo.

Ad.1 .  Do obowiązków wykonywanych codziennie należy :

 a ) w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach 

1. sprawdzanie czy zamknięte są wszystkie okna,

2. sprawdzanie, czy z kontaktów wyłączone są wszystkie urządzenia elektryczne, za wyjątkiem komputerów,

3. opróżnienie koszy, pojemników niszczarek itp.

4. odkurzanie wykładzin dywanowych,

5. odkurzanie lub zamiatanie i mycie wykładzin z PCV i okładzin ceramicznych podłóg, 

6. mycie blatów meblowych i parapetów,  

7. usuwanie zanieczyszczeń (ślady rąk i brud) z elementów szklanych drzwi, przepierzeń, balustrad, luster, itp.

8. mycie przy użyciu środka dezynfekcyjnego wszystkich klamek i poręczy.

b ) w pomieszczeniach WC

1. dokładne umycie urządzeń sanitarnych (odpowiednimi  środkami czystości ),

2. utrzymanie w bezwzględnej czystości wszystkich urządzeń grzewczych, pojemników ,   półek , luster itp.,

3. dokładne wymycie posadzki podłogowej i zmycie zabrudzeń na ścianach,

4. uzupełnianie materiałów do utrzymania higieny.

Ad.2 . Do obowiązków wykonywanych raz w tygodniu  (sprzątanie pełne),   oprócz wyżej wymienionych  codziennych czynności należy :

1. gruntownie umycie wszystkich trudniej dostępnych miejsc takich  jak:                                                                               grzejniki c.o. i miejsca za obudowami grzejników,  krzesła, fotele, szafy, drzwi, wieszaki, lustra, obrazy,  mapy, kratki wentylacyjne, itp.

2. usuwanie pajęczyn i odkurzanie ścian, 

3. w pomieszczeniach WC -   umycie ceramicznych okładzin ściennych na całej wysokości,

4. pielęgnacja i konserwacja mebli, wykładzin podłogowych PCV i okładzin ceramicznych podłóg i ścian, 

5. sprzątanie (zamiatanie i umycie podłóg) ciągów komunikacyjnych w piwnicy.

Ad.3 .  Do prac wykonywanych okresowo należy:

1. mycie okien i parapetów zewnętrznych ( 3 razy w roku  ),

2. czyszczenie żaluzji poziomych  metalowych  (2 razy w roku - wiosna,  jesień)

3. mycie opraw oświetleniowych (1 raz w  roku - jesień)

4. pranie wykładzin dywanowych (2 razy w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę), 

5. pranie żaluzji pionowych płóciennych (1 raz w roku, jeżeli Zamawiający zgłosi taką potrzebę),

6. sprzątanie pozostałych pomieszczeń w piwnicy (1 raz w miesiącu).

Powierzchnie na zewnątrz budynku (posesja) 

Łączna powierzchnia  posesji: - ok. 1.604 m2   w tym: 798 m² teren utwardzony- parking oraz ciągi piesze i drogi wewnętrzne, 266 m² - tereny zielone.

Zakres sprzątania posesji 

1. Zamiatanie, usuwanie opadłych liści i śmieci z ciągów pieszych i parkingu, a w okresie zimowym usuwanie śniegu i niwelowanie śliskości powierzchni, także z chodników publicznych bezpośrednio przylegających do posesji Zamawiającego, w razie potrzeby także w dni wolne od pracy - codziennie.

2. Usuwanie opadłych liści i śmieci, w okresie jesiennym z trawników i terenów zielonych - codziennie.  

3. W zależności od potrzeb (warunków atmosferycznych),  posypywanie  ciągów dla pieszych mieszanką piaskowo-solną, także w godzinach  pracy Zamawiającego. 
4. Mycie 1 raz  w roku  murka okalającego posesję, pow. czapy ok. 283m2 i ścian od strony ulic ok. 50m2. Ściany od strony posesji ze względu na przylegającą do nich  roślinność nie wymagają  mycia.
5. Prace w zakresie sprzątania (także terenów zielonych), usuwania śniegu i lodu oraz zapobieganie lub niwelowania śliskości, należy wykonywać codziennie przed godziną 7.

6. Prace w zakresie pielęgnacji zieleni (koszenie trawy, pielenie) należy wykonywać minimum  4 razy w roku w okresie od  kwietnia do października.

Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić w cenie także koszty materiały niezbędnych do utrzymania higieny w toaletach takie jak:  papier toaletowy biały, mydło w płynie, środki zapachowe i dezynfekujące, ręczniki papierowe białe. Materiały te będą   na bieżąco uzupełniane przez pracowników Wykonawcy.

Zamawiający zapewni również odpowiednie pomieszczenia dla pracowników Wykonawcy,                          w tym pomieszczenia do przechowywania sprzętów i narzędzi. 

c)   Usługi konserwacyjne (drobne naprawy) w obiekcie

Usługa ma polegać na  prowadzeniu prac naprawczych i konserwacyjnych w budynku i jego wyposażeniu oraz na posesji, w dniach roboczych,  w wymiarze 4 godziny dziennie. 

Usługa polega na:

1. wykonywaniu  drobnych  napraw drzwi, zamków, okien, mebli, instalacji wodnej i kanalizacyjnej, instalacji c.o. wymiana źródeł światła, itp. 

2. w okresie zimowym, pomoc w odśnieżaniu posesji osobom sprzątającym, 

3. wykonywaniu drobnych (nie wymagające kwalifikacji) napraw/ kosmetyki  samochodów służbowych Zamawiającego,

4. pomocy w ręcznych pracach transportowych – okazjonalnie,

5. inne drobne naprawcze prace techniczne i porządkowe,

6. pracownik Wykonawcy winien być przeszkolony przez Wykonawcę w zakresie ochrony danych osobowych, które to szkolenie powinno zostać potwierdzone odpowiednim zaświadczeniem.

Zamawiający zabezpieczał będzie, wszelkie materiały niezbędne do wykonywania bieżących napraw i konserwacji  realizowanych przez konserwatora. Zamawiający udostępni odpowiednie pomieszczenie warsztatowe i przekaże niezbędne narzędzia, w tym elektronarzędzia. Wykonawca będzie czuwał nad ich sprawnością i dokonywał ich okresowych przeglądów. Zamawiający będzie prowadził na swój koszt zgłoszone przez Wykonawcę naprawy elektronarzędzi.
Obiekt nr 6.1.
Nazwa i adres obiektu:  
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych Oddział w Opolu
Ośrodek  szkoleniowo-wypoczynkowy,  Zespół ds. obsługi szkoleń i wypoczynku, „DROGOWIEC”  w Pokrzywnej,,48-267 Pokrzywna 64
Nr pozycji tabeli: 6.1 (ochrona fizyczna, sprzątanie terenów zewnętrznych)

A. Lokalizacja,  cechy charakterystyczne ochranianego obiektu

     Adres:  Ośrodek  GDDKiA „Drogowiec” w Pokrzywnej, 48-267 Pokrzywna 64 

Ośrodek jest  obiektem  szkoleniowo- wypoczynkowym znajdującym  się w Pokrzywnej, woj. opolskie,  gmina Głuchołazy. 
Ośrodek jest obiektem całorocznym przeznaczonym do jednoczesnego przebywania w nim do 70 gości. Ośrodek powstał w latach 1972 -74,  zmodernizowany  w latach 1997-98. Obiekt położony jest  w terenie lekko pagórkowatym i zajmuje powierzchnię 1,41 ha.                   Na terenie ośrodka znajduje się budynek wypoczynkowo – szkoleniowy, basen odkryty,  kort tenisowy, 3 wolnostojące murowane garaże,  mała architektura. Teren ośrodka jest nieogrodzony z wyjątkiem basenu odkrytego oraz kortu tenisowego. Budynek  ośrodka (murowany, kryty blacho-dachówką)  posiada dwie kondygnacje i jest częściowo podpiwniczony. Budynek jest ogrzewany za pomocą własnej kotłowni olejowej.  Powierzchnia zabudowy  wynosi 1305m2, a  użytkowa budynku wynosi 1680m2. Powierzchnia  3. wolnostojącymi garaży, użytkowanych jako magazyny sprzętu wynosi 104,8m2.                                                                            


B. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z zakresem czynności i obowiązków: 

1.   Przedmiotem zamówienia jest ochrona fizyczna, dozorowanie mienia w obiekcie Zamawiającego przez co  należy rozumieć działania zapobiegające przestępstwom                            i wykroczeniom przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstaniu szkód z wyżej określonych przyczyn, oraz minimalizowaniu szkód powstałych z powodów awarii, pożarów, katastrof. 

2.   Obiekt winien być ochraniany zgodnie z Ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia, w oparciu o plany ochrony obiektów sporządzone w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym. W celu potwierdzenia , że świadczone przez Wykonawcę usługi odpowiadać będą normom jakości, Zamawiający wymaga zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczeniem działań Wykonawcy z normami systemów zapewnienia jakości –                   np. certyfikatu ISO 9001:2000 w zakresie usługi fizycznej ochrony osób i mienia lub równoważnego zaświadczenia . 
3.  Obiekt  będzie chroniony przez jednego pracownika Wykonawcy w dni robocze                              od  godz. 16.  do godz. 7. a  w dniach ustawowo wolnych od pracy całodobowo.

4.   Pracownik ochrony powinien być umundurowany w sposób przyjęty przez Wykonawcę                i umożliwiający jego łatwą identyfikację.

5.  Wykonawca dodatkowo zapewni  dla obiektu 24. godzinne dyżury  Grupy Interwencyjnej  składającej  się  z licencjonowanych pracowników ochrony, oraz zapewni do dyspozycji pracownika ochrony  obiektu  telefon  komórkowy.  Czas przybycia Grupy Interwencyjnej, poza godzinami szczytów komunikacyjnych,  nie może być dłuższy od 25 minut od chwili wezwania.  Grupę Interwencyjną będzie mógł wezwać nie tylko pracownik ochrony, ale i pracownicy ochranianego obiektu.

6.   Pracownik ochrony, dozorujący  jest upoważniony do ustalania uprawnień osób przebywających na terenie obiektu.

7.  Pracownik ochrony, dozorujący jest uprawniony do wezwania osób zakłócających porządek  do opuszczenia budynku lub posesji, zatrzymywania osób stwarzających bezpośrednie zagrożenia dla życia lub zdrowia ludzi, a także dla chronionego mienia,                    w celu ich niezwłocznego przekazania Policji lub Straży Miejskiej. Realizując ten obowiązek pracownik ochrony może, jeżeli zajdzie taka konieczność, korzystać z pomocy wymienionej w punkcie 5. Grupy Interwencyjnej. 

9.   Pracownik ochrony, dozorujący  zobowiązany jest do przestrzegania zapisów Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego  Obiektu ochranianego w tym powinien znać zasady postępowania na wypadek pożaru lub innego miejscowego zagrożenia i umieć praktycznie posługiwać się podręcznym sprzętem gaśniczym.

10. Pracownik ochrony zobowiązany jest znać lokalizację wyłączników/ zaworów dostarczanych mediów oraz elektroenergetycznych wyłączników p. pożarowych,  po to by w sytuacjach awaryjnych (pożar, zalania) móc przeciwdziałać potęgowaniu się strat, do czego jest zobowiązany.

11. Pracownik ochrony zobowiązany jest do okresowych (co najmniej kilka razy w trakcie dyżuru) obchodów fizycznych obiektu.

12. Pracownikowi ochrony nie wolno wpuszczać na teren obiektu osób postronnych dla Zamawiającego bez jego  zgody.  

   13. Pracownikowi ochrony w trakcie dyżuru nie wolno czytać prasy, książek, oglądać 
         programów telewizyjnych i wykonywać inne czynności rozpraszających  uwagę,  korzystać 
         z łączności telefonicznej zamawiającego do celów prywatnych .

14.  Pracownik ochrony jest zobowiązany prowadzić Książkę  Przebiegu Służby (Dziennik Dyżuru) odnotowując w niej zdarzenia z jej przebiegu oraz sporządzać notatki, które przekazywał będzie niezwłocznie Zamawiającemu, a dotyczące naruszeń porządku prawnego lub strat w mieniu, które wystąpiły podczas służby.

15. Wykonawca i pracownik ochrony zobowiązani są do zachowania tajemnicy mającej        wpływ na bezpieczeństwo zamawiającego i prowadzonych przez niego spraw służbowych, zarówno w trakcie trwania umowy jak i po jej zakończeniu.

   16.  W zakres obowiązków pracownika Wykonawcy dozorującego obiekt wchodzi także sprzątanie pomieszczenia, w którym  pełni dyżury, a w okresie zimowym odśnieżanie rejonów wejść do budynku..

Zakres sprzątania posesji 

1. Zamiatanie, usuwanie opadłych liści i śmieci z ciągów pieszych i parkingu, a w okresie zimowym usuwanie śniegu  (ręczne i mechaniczne) i niwelowanie śliskości powierzchni, także z chodników publicznych bezpośrednio przylegających do posesji Zamawiającego,              w razie potrzeby także w dni wolne od pracy - codziennie.

2. Usuwanie opadłych liści i śmieci z terenów zewnętrznych  i terenów zielonych - codziennie.  

3. W zależności od potrzeb (warunków atmosferycznych),  posypywanie  ciągów  pieszych                i dróg mieszanką piaskowo-solną, dostarczoną przez Zamawiającego. 

4. Prace w zakresie sprzątania, usuwania śniegu i lodu oraz zapobieganie lub niwelowania śliskości, należy wykonywać codziennie. 

5. Prace w zakresie pielęgnacji zieleni (koszenie trawy, pielenie,) należy wykonywać minimum  5 razy w roku w okresie od  kwietnia do października. Przycinanie krzewów stosownie do potrzeb.

6. Niezbędny sprzęt,  narzędzia i materiały  do wykonywania  prac określonych  wyżej zapewnia Zamawiający. Wykonawca będzie czuwał nad ich sprawnością i dokonywał ich okresowych przeglądów. Zamawiający będzie prowadził na swój koszt zgłoszone przez Wykonawcę naprawy narzędzi, elektronarzędzi i urządzeń mechanicznych.

7. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić pomieszczenie  socjalne przeznaczone dla  
pracownika  Wykonawcy   wraz z prawem do korzystania z energii 
elektrycznej, wody, kanalizacji.

8. Wykonawca odpowiada  prawnie i materialnie za działania swoje i swoich pracowników                 w tym za zaniechania, na zasadach określonych w umowie i w przepisach prawa. 
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