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Zatacznik Nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu
nr O.BY.F-2.2415.175.2017

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis zamowienia
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe polegajgce na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu w kraju i zagranicg przesytek pocztowych oraz ich
ewentualne zwroty, ktére beda $wiadczone zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 t.j.) oraz aktami
wykonawczymi do tej ustawy, na potrzeby:

a)  Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Bydgoszczy
b) Rejonéw Oddziatu GDDKiA w Bydgoszczy
- zwanych dalej Nadawca.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug pocztowych na potrzeby
GDDKIiA Oddziat w Bydgoszczy w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania w kraju i zagranicg przesytek pocztowych, na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

Zamoéwienie bedzie realizowane od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. lub do
wyczerpania  Srodkéw  finansowych  stanowigcych  faczne maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania umowy w catym okresie jej
obowigzywania.

Ustugi stanowigce przedmiot zamoéwienia swoim zakresem obejmuja:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace przesytek
listowych w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

b)  ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek
pocztowych w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

c) doreczanie Nadawcy zwrotéw potwierdzen odbioru oraz niedoreczonych
przesytek pocztowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy;

d)  ustuge odbioru przesytek pocztowych z siedziby Nadawcy.

Przez przesyiki pocztowe rozumie sie :

a) przesy+k| listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):
zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii;

— zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana bedgca przesytka
najszybszej kategorii;
- polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesyitka

listowq, przemieszczang i dorgeczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed
utratag, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

— polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii
bedaca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

— polecone ekonomiczna za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru;

-~ polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

- kartki pocztowe, druki;

- listy wartosciowe;

b) paczki pocztowe o wadze powyzej 2000 g (gabaryt A i B):
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— ekonomiczne - przesytka rejestrowana niebedaca przesytka listowg;

— priorytetowe - przesytka rejestrowana niebedaca przesytka listowa,
najszybszej kategorii;

— ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
niebedgca przesytka listowg, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

— priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana niebedgca przesytkg listowg, najszybszej kategorii,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru.

6. Odbiér przesytek z siedziby Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad Oddziat
w_Bydgoszczy i ich dostarczenie adresatowi lub zwrot w razie wykorzystania
mozliwosci ich skutecznego dostarczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi)
odbywac sie bedzie zgodnie z nizej wymienionymi zapisami.

Miejsce oc‘i’:,)wru przesyiki przez Odbl'or w Czestotliwosé odbioru
ykonawce godzinach
Codziennie (od
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych poniedziatku do pigtku)
i Autostrad Oddziat w Bydgoszczy godzinach 1430~ 14°° z wyjatkiem $wiat i dni
ul. Fordonska 6, 85-085 Bydgoszcz ustawowo wolnych od
pracy

6.1 Odbioér przesytek z miejsca odbioru wskazanego w powyzszej tabeli, dokonywany
bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy posiada¢ bedzie pisemne upowaznienie pracodawcy uprawniajgce go do
odbioru korespondencji z siedziby Nadawcy (w upowaznieniu musi zostaé¢ okreslony
termin jego obowigzywania).

6.2 Wykonawca lub upowazniony przedstawiciel zobowigzany jest do odbioru przesytek
z miejsca, o ktorym mowa wyzej wiasnym transportem. Wykonawca zapewni transport
na swoj koszt.

6.3 Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

6.4 Wykonawca zapewni Nadawcy mozliwos¢ nadania korespondencji po godzinach
pracy Nadawcy (we wskazanych przez Wykonawce placéwkach, w ktérych to bedzie
mozliwa wysyika przedmiotowej korespondencji). W przypadku zaistnienia tego
rodzaju sytuacji Nadawca dostarczy do wskazanych przez Wykonawce placowek
korespondencje we wtasnym zakresie.

6.5 Data przekazania przesytek jest datg ich nadania o ile nie bedg zawieraty bteddéw
uniemozliwiajgcych ich nadanie w tym dniu.

7. Nadawanie przesytek pocztowych przez jednostki terenowe Oddziatu GDDKIA , ich
doreczenie lub zwrot w razie wykorzystania mozliwosci ich skutecznego doreczenia
lub wydania odbiorcy (adresatowi) odbywa¢ sie bedzie, zgodnie z nizej
wymienionymi zapisami.

7.1 Przesytki przygotowane i nadawane odpowiednio przez jednostki terenowe

Oddziatu GDDKIiA w Bydgoszczy, o ktorych mowa ponizej w tabeli, bedg dostarczane

we wskazanych czestotliwosciach bezposrednio przez odpowiednich przedstawicieli

tych jednostek do punktéw odbiorow (placéwek) wskazanych przez Wykonawce
oddalonych nie wiecej niz 10 km od ich siedzib.
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Lp. Adres jednostki terenowej Spos6b nadawania w placéwce operatora
Generalna Dyrekcja Drég
Krajowych i Autostrad Codziennie (od poniedziatku do pigtku)
1. Rejon w Bydgoszczy z wyjatkiem swiat i dni ustawowo wolnych
ul. Nowotorunska 31 od pracy
85-839 Bydgoszcz
Generalna EyrekCJa Dré)g Codziennie (od poniedziatku do piatku)
2. KrgJowyc I Autostrq z wyjatkiem $wiat i dni ustawowo wolnych
Rejon w Inowroctawiu od prac
z siedzibg w Latkowie pracy
Generalna Dyrekcja Drog
Krajowych i Autostrad Codziennie (od poniedziatku do pigtku)
3. Rejon w Nakle n/Notecig z wyjatkiem swiat i dni ustawowo wolnych
ul. Mtynska 5 od pracy
89-100 Nakio
Generalna Dyrekcja Drég
Krajowych i Autostrad Codziennie (od poniedziatku do pigtku)
4, Rejon w Swieciu z wyjatkiem $wigt i dni ustawowo wolnych
ul. Jesionowa 2a od pracy
86-100 Swiecie
Generalna Dyrekcja Drég
Krajowych i Autostrad Codziennie (od poniedziatku do pigtku)
5. Rejon w Toruniu z wyjatkiem $wiat i dni ustawowo wolnych
ul. Polna 113 od pracy
87-100 Torun
Generalna Dyrekcja Drog
Krajowych i Autostrad Codziennie (od poniedziatku do piatku)
6. Rejon we Wioctawku z wyjatkiem swiat i dni ustawowo wolnych
ul. Chopina 1 od pracy
87-800 Wioctawek

7.2 Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej
(dla przesytek
poszczegodlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

7.3 Data przekazania przesytek jest datg ich nadania, o ile nie bedq zawieraty btedow
uniemozliwiajacych ich nadanie w tym dniu.

10.

11.

12.

1.3,

rejestrowanych) oraz na zestawieniu

iloSciowym przesytek wg

Wykonawca zobowigzany bedzie S$wiadczy¢é ustugi doreczania Nadawcy
potwierdzen odbioru i niedoreczonych przesytek listowych i paczek,
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Wymaga sie, aby ustugi byty swiadczone z uwzglednieniem zasad prawidtowosci
doreczen okreslonych w postepowaniach z przesytkami, dla ktérych tryb
doreczania wymaga stosowania zasad specjalnych okreslonych w przepisach
szczegotowych.

Ustugi objete zamowieniem muszg  by¢ realizowane w terminach
(tj. czestotliwosciach i godzinach) wskazanych odpowiednio w pkt. 6 i 7 Opisu
Przedmiotu Zamdwienia, w zaleznosci od potrzeb Nadawcy.

Realizacja zamodwienia, zasady korzystania z ustug pocztowych, uprawnienia Nadawcy
i adresata oraz procedury reklamacyjne powinny by¢ zgodne w szczegdlnosci
z ustawg Prawo pocztowe wraz z aktami wykonawczymi do niniejszej ustawy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ bezptatnie Nadawcy wszelkie oznaczenia
przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki potwierdzenia odbioru, dla
przesytek krajowych i zagranicznych, w ilosci wskazanej kazdorazowo przez Nadawce.

Wykonawca bedzie kazdorazowo informowat Zamawiajacego o zmianach w zakresie
godzin $wiadczenia ustug objetych umowg (skrécony dzien pracy) przynajmniej
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17.

18.

19,

20.

21;

20,

21.

22.

23.

z 2-dniowym wyprzedzeniem na nastepujacy adres mailowy:
sekretariat_byd@gddkia.gov.pl.

Ustugi pocztowe polegajg na odebraniu przez Wykonawce od Nadawcy, odpowiednio
przygotowanych przez Nadawce przesytek (tzn. opakowanych w koperty, papier
pakowny, kartony lub tuby) w celu ich przemieszczenia i doreczenia adresatowi w taki
sposob, aby ich zawarto$¢ nie ulegta uszkodzeniu.

Doreczenie powinno by¢ dokonane przez Wykonawce
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym.

Wykonawca zapewni Nadawcy mozliwos¢ nadawania korespondencji przeznaczonej do
doreczenia do kazdego miejsca w kraju a za granicami kraju do paristw ujetych w wykazie
umieszczonych w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Wymaga sie kazdorazowo potwierdzenia nadania przesytek rejestrowych na kopii
rejestru tych przesytek - ksigqzka nadawcza lub na kopii wygenerowanego dokumentu
potwierdzajgcego nadanie tych przesytek.

Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcom wykonania czedci lub catodci
przedmiotu zamowienia.

Nadawca zobowigzuje sie¢ do umieszczenia na przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesyiki
(zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i adres Nadawcy.

Nadawca zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesytek.

Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla
Nadawcy potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b)  dla przesytek zwyktych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Nadawcy
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Opakowanie przesytek listowych bedzie stanowi¢ koperta, papier pakowy, kartony
lub tuba odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Ilub zalakowana). Opakowanie
paczki zostanie przez przedstawiciela Nadawcy odpowiednio zabezpieczone przed
dostepem do jego zawartosci, a takze w sposdb, ktéry bedzie uniemozliwiat
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowad bedzie w dniu
ich odbioru przez Wykonawce od Nadawcy (poswiadczenie daty doreczonej
korespondencji), o ile nie bedg zawieraly btedéw uniemozliwiajqcych ich nadanie
w tym dniu.

Ceny podane przez Wykonawce w ztozonej ofercie za poszczegdlne ustugi pocztowe nie
beda podlegaty zmianom przez czas trwania umowy z wyjatkiem zmiany Cennika
Powszechnych Ustug Pocztowych wprowadzonej w sposdb przewidziany w ustawie
Prawo pocztowe.

W przypadku ustug, ktérych ceny nie zostaly ujete w  zapytaniu
o ceng i ofercie Wykonawcy, zastosowanie bedzie miat detaliczny cennik ustug
pocztowych Wykonawcy, obowigzujacy w dniu zlecenia ustugi nieujetej w wykazie cen
okreslonych w § 5 ust. 4 umowy.
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Nadawca ma prawo zleci¢ ustuge innemu Wykonawcy, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Nadawcy przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Nadawcy Regulamin s$wiadczenia ustug
pocztowych (ktéry bedzie stanowit integralng czes¢ zawartej umowy).

Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za kazdy miesigc swiadczenia ustug obliczane
bedzie jako suma iloczynéw ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez
Wykonawce w ofercie za poszczegdlne rodzaje ustug, w tym przesytek pocztowych
danego rodzaju nadanych w danym miesiqcu (potwierdzonej w dokumentach
nadawczych) powiekszone o wartos¢ ustugi odbioru z siedziby Nadawcy przesytek
pocztowych przeznaczonych do nadania.

Kryteria wyboru i sposéb oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie
nastepujgce kryterium oceny ofert: Cena — 100%

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Zamawiajacy
ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktéw, a kazdej nastgepnej zostanie
przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C = (Cmin/ Co) x 100 pkt

gdzie:

Cmin — Najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (zt)

C, — cena brutto okreslona w badanej ofercie (zt)

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow.






