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. . . . Wydanie nr 05
Przedstawianie wynikow badan Strof —

1. Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad przedstawiania wynikéw z badan.

2. Zakres stosowania

Procedura stosowana jest w Pionie Technologii GDDKIA Oddziat w Warszawie, dotyczy zapisywania
wynikow oraz tworzenie sprawozdan z badan.

3. Okreslenia i skroty

- Zastepca Dyrektor Oddziatu ds. Technologii

- Stanowisko ds. zarzadzania jakoscig

ZT

NT-1 — Naczelnik T-1

T-2

KZ - Kierownik Zespotu

PZ - Pracownik Zespotu

PS - Pracownik Sekretariatu

4. Odpowiedzialnos$¢ i uprawnienia

Za prawidfowe dziatanie ponizszej procedury odpowiedzialni sg:

Lp. | Stanowisko/osoba Zakres odpowiedzialnosci
1. NT-1 1. Zatwierdzanie sprawozdan z badan i zatgcznikow ze zmianami.
1. Nadzor nad arkuszami roboczymi i sprawozdaniami badawczymi.
2. Opracowywanie i identyfikacja wzoréw arkuszy roboczych
2 K7 i sprawozdan z badan.
3. Prowadzenie rejestru wzordw arkuszy roboczych i sprawozdan
badawczych.
4. Autoryzowanie sprawozdan z badan i zatgcznikéw ze zmianami.
1. Wykonywanie zapiséw z badan w arkuszach roboczych.
3 p7 2. Opracowywanie sprawozdgﬁ Z badan.
3. Opracowywanie zatacznikéw do sprawozdan z badan z informacjg
dotyczacy zakresu wprowadzonej zmiany.
4 PS 1. Przekazywanie klientowi sprawozdan z badan, droga elektroniczng
' (PDF) lub osobiscie za potwierdzeniem odbioru.

5. Opis metody

5.1. Arkusze robocze wynikéw badan

Nadzér nad arkuszami roboczymi sprawuje wiasciwy KZ.

Zapisy z badan wykonywane sq w arkuszach roboczych przez PZ.

Arkusze robocze identyfikowane sg w niepowtarzalny sposéb wg ponizszego wzoru:

/ AR/
A

. ., data wydania dd.mm.rrrr.
B.C

» w pole A wpisuje sie odpowiednio:

e ZAIMMA - Zespot Asfaltéw i Mieszanek Mineralno — Asfaltowych

Uwaga: Dokument jest nadzorowany w formie elektronicznej, aktualny w dniu wydruku.
Uzytkownik egzemplarza jest zobowigzany do sledzenia zmian w dokumencie po terminie wydruku,

Data ostatniego wydruku: 2016-02-15
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o ZBIMW - Zespdt Betonow i Materiatéw Wigzacych

e ZDN - Zespdt Diagnostyki Nawierzchni

o ZGiG - Zespot Gruntdow i Geotechniki

o ZK - Zespot Kruszyw,
» w pole B wpisuje sie kolejny nr formularza w danym Zespole,
» w pole C wpisuje sie nr wydania formularza w danym Zespole.
Data wydania arkusza roboczego jest jednoczesnie datg obowigzywania.
Identyfikacje arkusza roboczego umieszcza sie w jego prawym gérnym rogu.
Za opracowanie i identyfikacje wzoréw arkuszy roboczych odpowiada KZ.

KZ prowadzi rejestr wzoréw arkuszy roboczych na formularzu F-P/03.01.02. ,Rejestr dokumentow”,
zgodnie z procedurg P/03 ,Nadzér nad dokumentami”.

5.2. Sprawozdania z badan

Sprawozdania z badan zawierajg informacje wymagane normami badawczymi, norma
PN-EN ISO/IEC 17025 oraz wymagane przez klienta i niezbedne do interpretacji wynikéw.

Nadzér nad sprawozdaniami badawczymi sprawuje whasciwy KZ.

Sprawozdanie badawcze opracowuje PZ, na podstawie zapisdbw wykonanych w Arkuszach
roboczych.

Sprawozdanie badawcze autoryzuje KZ, a w przypadku jego nieobecnosci PZ posiadajacy
kompetencje do autoryzowania zgodne z P/09 , Personel i szkolenia”.

Stosuje sig zasade, ze osobg opracowujacqa i autoryzujacg sprawozdanie z badan nie moze by¢ ta
sama osoba.

Sprawozdania z badan zatwierdza NT-1.

Stosuje sig zasade, ze osobq zatwierdzajacy i autoryzujaca sprawozdanie z badan nie moze byé ta
sama osoba.

Sprawozdania z badan identyfikowane sg w niepowtarzalny sposéb wg ponizszego wzoru:
/ SB/ . ., data wydania dd.mm.rrrr
A B.C

» W pole A wpisuje sie odpowiednio:
o ZAIMMA - Zespdt Asfaltéw i Mieszanek Mineralno — Asfaltowych
e ZBiMW - Zespdt Betondw i Materiatéw Wigzacych
e ZDN - Zespot Diagnostyki Nawierzchni
e ZGiG - Zespot Gruntdw i Geotechniki
e ZK - Zespot Kruszyw,

Uwaga: Dokument jest nadzorowany w formie elektronicznej, aktualny w dniu wydruku.
Uzytkownik egzemplarza jest zobowigzany do $ledzenia zmian w dokumencie po terminie wydruku.

Data ostatniego wydruku: 2016-02-15
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» w pole B wpisuje sie kolejny nr formularza w danym Zespole,

~ w pole C wpisuje sie nr wydania formularza w danym Zespole.

Data wydania sprawozdania jest jednoczesnie datg obowigzywania.

Identyfikacje Sprawozdania badawczego umieszcza sie w jego prawym gérnym rogu.

Za opracowanie i identyfikacje wzoréw sprawozdan odpowiada KZ.

KZ prowadzi rejestr wzoréw sprawozdan badawczych na formularzu F-P/03.01.02.

dokumentéw”, zgodnie z procedurg P/03 ,Nadzdr nad dokumentami”.
Sprawozdania z badan numeruje sie w nastepujacy sposoéb:

'
A B C

gdzie:
» w pole A wpisuje sie numer kolejnego sprawozdania,

~Rejestr

> w pole B w zaleznosci od Zespotu, w ktérym wykonane zostato badanie, wpisuje sie

odpowiednio:

e ZAIMMA - Zespdt Asfaltéw i Mieszanek Mineralno - Asfaltowych
e ZBiMW - Zespdt Betondw i Materiatéw Wigzacych

e ZDN - Zespot Diagnostyki Nawierzchni

o ZGiG - Zespdt Gruntdow i Geotechniki

o ZK - Zespot Kruszyw,

» w pole C wpisuje sie biezacy rok.

Sprawozdania z pojedynczych badan, ktérych wyniki zawarte sa w sprawozdaniach zbiorczych,
dodatkowo po polu A powyzszego wzoru numerowane sg poprzez kolejne cyfry zaczynajac od 1,

dodane po kropce, np. 13.1/ZAIMMA/2015.

5.3. Zmiany do sprawozdan z badan

Istotne zmiany, poprawki lub uzupeinienia do wydanego sprawozdania z badania opracowywane sg

w postaci dodatkowego dokumentu, jako zmiana do sprawozdania.
Zmiana do sprawozdania identyfikowana jest w sposéb:

sZmiana nr ... do Sprawozdania z badania nr ...".

W przypadku wprowadzenia zmian do pierwotnego sprawozdania przekazanego klientowi,
PZ opracowujacy zatacznik do sprawozdania w miejscu ,Uwagi” wpisuje informacje dotyczacg

zakresu wprowadzonej zmiany.

Zmiane do sprawozdania autoryzuje KZ, a w przypadku jego nieobecnosci PZ posiadajacy

kompetencje do autoryzowania zgodne z P/09 ,Personel i szkolenia”.

Stosuje sie zasade, ze osobg opracowujaca i autoryzujgcg zmiane do sprawozdania nie moze byc¢ ta

sama osoba.

Uwaga: Dokument jest nadzorowany w formie elektronicznej, aktualny w dniu wydruku.

Uzytkownik egzemplarza jest zobowigzany do sledzenia zmian w dokumencie po terminie wydruku.

Data ostatniego wydruku: 2016-02-15
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Zmiang do sprawozdania zatwierdza NT-1.

Stosuje sig zasade, ze osobq zatwierdzajaca i autoryzujaca zmiane do sprawozdania nie moze byc¢
ta sama osoba.

5.4. Przekazywanie sprawozdan z badan

Sprawozdania z badan przekazywane sg klientowi przez PS droga elektroniczng w formacie PDF
lub odbierane sg osobiscie przez klienta badz jego przedstawiciela za potwierdzeniem odbioru.

5.5. Archiwizowanie

Archiwizowanie sprawozdan z badan odbywa sie zgodnie z procedurg P/02 ,Nadzér nad zapisami”.

6. Zapisy
. p Postepowanie po
: Miejsce przechowywania . A
Lp. Zapis lub osoba odpowiedzialna Czas przechowywania okresie )
przechowywania
1. | Arkusze robocze badan Kz
. . Przez okres Archiwizowany
2. Sprawozdania z badan PS "
prawo gwarancji budowy przez 10 lat
3. | Zmiany do sprawozdan PS

7. Dokumenty zwigzane

Procedura P/02 ,Nadzorowanie wyposazenia pomiarowego i badawczego”.

Procedura P/03 ,Nadzor nad dokumentami”,

Procedura P/09 ,Personel i szkolenia”.

Procedura P/12 ,Nadzdr nad zapisami”,

Uwaga: Dokument jest nadzorowany w formie elektronicznej, aktualny w dniu wydruku,
Uzytkownik egzemplarza jest zobowiazany do éledzenia zmian w dokumencie po terminie wydruku.

Data ostatniego wydruku: 2016-02-15
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