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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA



Kontynuację zarządzania kontraktem pn.: „Budowa drogi ekspresowej S8 – Trasa Armii Krajowej od węzła Konotopa do węzła Prymasa Tysiąclecia”


















Uwagi ogólne

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad zamierza przeznaczyć środki
na sfinansowanie zamówienia: Kontynuacja zarządzania kontraktem pn.: „Budowa drogi ekspresowej S8 – Trasa Armii Krajowej od węzła Konotopa do węzła Prymasa Tysiąclecia”.

Wykonawca (zwany również Konsultantem) będzie pełnić funkcję Inżyniera zgodnie
z rolą, jaką przypisano Inżynierowi w Warunkach Ogólnych Kontraktu identycznych
z Warunkami Kontraktu na budowę dla Robót Budowlanych i Inżynieryjnych Projektowanych przez Zamawiającego” (FIDIC. Wydanie angielsko-polskie 2000 (tłumaczenie pierwszego wydania FIDIC 1999)) oraz w „Warunkach Szczególnych”, stanowiących Załącznik  do niniejszego dokumentu, jak również będzie pełnić funkcję inspektora nadzoru inwestorskiego na etapie rozliczenia inwestycji, a także wspierać Zamawiającego we wszystkich czynnościach związanych z realizacją Projektu.
Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków krajowych będących
w dyspozycji Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad.

Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie zarządzania i kontroli
oraz rozliczenia umowy zawartej w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zwanych w dalszej treści też „Kontraktem”, której przedmiotem jest: 
Budowa drogi ekspresowej S8 – Trasa Armii Krajowej od węzła Konotopa
do węzła Prymasa Tysiąclecia, km 1+099-km11+477,07
na warunkach określonych w Umowie z Konsultantem oraz zgodnie z Warunkami Kontraktowymi dla zadania inwestycyjnego.
Usługa obejmuje pełnienie przez Konsultanta obowiązków zgodnie z Umową, w oparciu o OWK i SWK stanowiące załącznik nr 1 do OPZ, w szczególności:

· kompleksowe zarządzanie Kontraktem,
· dokończenie i zamknięcie rozliczenia Kontraktu,  w tym w szczególności:
· wystawienie Świadectwa Wykonania dla wszystkich robót niekwestionowanych przez Zamawiającego (z wyjątkiem robót bitumicznych) – zgodnie z zapisami Aneksu ustalającego zawartego z Wykonawcą Robót,
· analiza rozliczenia końcowego Wykonawcy Robót,
· dokonanie kontroli finansowej Projektu i związanych z nim rozliczeń,
· weryfikacja wstępnej wersji rozliczenia ostatecznego, które zostanie dostarczone przez Wykonawcę zgodnie z Warunkami Kontraktu,
· wystawienie Ostatecznego Świadectwa Płatności,
· uzgodnienie z Wykonawcą wartości robót bitumicznych (dla których wydanie Świadectwo Wykonania planowane jest w 2018 r. - zgodnie z zapisami Aneksu ustalającego zawartego z Wykonawcą Robót),
· przygotowanie projektów Świadectwa Wykonania, rozliczenia ostatecznego (we współpracy z Wykonawcą Robót), Ostatecznego Świadectwa Płatności dla ww. robót bitumicznych, których wydanie planowane jest w 2018 r., przy założeniu należytego wywiązania się Wykonawcy z obowiązków wynikających z Umowy oraz Aneksu Ustalającego,
· analiza wszystkich roszczeń finansowych Wykonawcy Robót przy uwzględnieniu dotychczasowej korespondencji wraz z przedstawieniem do akceptacji Zamawiającego raportów roszczeń przygotowanych według wzoru Zamawiającego, zawierających niezależne stanowisko Konsultanta – szacuje się, że analizie podlegać będzie około 50% wszystkich roszczeń Wykonawcy.
· wspieranie Zamawiającego w negocjacjach dotyczących nierozstrzygniętych roszczeń i sporów,
· dokonanie rozliczenia usługi Konsultanta,
· aktualizację  „Raportu zamknięcia” na dzień zakończenia usługi przez Konsultanta,
· wykonanie zestawienia kosztów inwestycji brutto w podziale na lata i asortymenty – zgodnie z wzorem Zamawiającego stanowiącego załącznik nr 2 do OPZ,
· dostarczenie Zamawiającemu wszelkich raportów, akt, certyfikatów przygotowanych przez Wykonawcę Robót w trakcie realizacji aktualnej umowy przez Konsultanta,
· współpraca ze służbami Zamawiającego w zakresie sprawozdawczości, rozliczeń, planowania,
· dostarczenie wszelkich danych dotyczących kontraktu umożliwiających wypełnienie przez Zamawiającego obowiązków sprawozdawczych,
· wypełnianie obowiązków wynikających z procedur zawartych w obowiązujących wymaganiach/wytycznych dotyczących inwestycji współfinansowanych ze środków UE oraz procedurami beneficjenta Projektów dla POIiŚ,
· wykonywanie zadań z uwzględnieniem wymogów i wytycznych Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko,
· wspieranie Zamawiającego jako lojalny i sumienny doradca we wszystkich czynnościach związanych z realizacją Projektu.

Na czele Zespołu Konsultanta stać będzie Inżynier Kontraktu. Będzie on działał zgodnie
z rolą, jaką przypisano Inżynierowi w wyżej wymienionych Warunkach Kontraktu FIDIC oraz w SWK, w zakresie uprawnień określonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oraz wynikających z aktualnych przepisów ustawy Prawo budowlane, aktów prawnych i wytycznych regulujących wydatkowanie Funduszy Unijnych.
Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 
7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz.U. z 2013 r., poz. 1409 ze zm.), ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014, poz. 121 ze zm.) 
i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Cel zamówienia
Celem zamówienia jest dokończenie i zamknięcie rozliczenia Kontraktu, wystawienie Świadectwa Wykonania oraz wystawienie Ostatecznego Świadectwa Płatności „Budowa drogi ekspresowej S8 – Trasa Armii Krajowej od węzła Konotopa do węzła Prymasa Tysiąclecia”.
W ramach Usługi Konsultant winien zapewnić koordynację wszystkich czynności związanych z realizacją Kontraktu aż po ostateczne rozliczenie Kontraktu. 

Opis i charakterystyka zadania inwestycyjnego, nad którym sprawowany będzie zarządzanie oraz aktualne informacje o inwestycji i Kontrakcie

Zakres inwestycji, nad którymi sprawowany będzie zarządzanie obejmuje: 
„Budowę drogi ekspresowej S-8 Trasa Armii Krajowej od węzła „Konotopa”
do węzła „Prymasa Tysiąclecia” od km 1+099,00 do km 11+477,07”.
Wykonawcą Kontraktu było  konsorcjum firm: 
1. Budimex S.A. – LIDER
2. STRABAG Sp. z o.o.– PARTNER,
3. Mostostal Warszawa S.A.– PARTNER,
4. Warbud S.A.– PARTNER.

1.3.2 Najważniejsze daty dotyczące inwestycji:

	22.01.2008 r.
	Podpisanie umowy na wykonanie zadania pomiędzy Zamawiającym
i Wykonawcą.

	15.12.2010 r.	
	Zakończenie robót przez Wykonawcę.

	11.01.2011 r.     
	Wydanie Świadectwa Przejęcia.

	19.01.2011 r.     
	Oddanie drogi do ruchu. 

	15.12.2011 r.     
	Koniec okresu zgłaszania wad.

	13.12.2012 r.     
	Podpisanie aneksu ustalającego do umowy pomiędzy Wykonawcą
a Zamawiającym umożliwiającego wystawienie Świadectwa Wykonania.

	20.05.2015 r.     
	Podpisanie przez Zamawiającego protokołu stwierdzającego,
że Wykonawca usunął wszystkie wady wskazane w protokole
do Świadectwie Przejęcia oraz w okresie zgłaszania wad.

	15.12.2015 r.
	Termin obowiązywania gwarancji jakości na oznakowanie pionowe
i poziome grubowarstwowe. Na pozostałe roboty z wyjątkiem robót bitumicznych okres gwarancji już minął.

	15.12.2017 r.      
	Termin obowiązywania gwarancji jakości na roboty bitumiczne.  



1.3.3  Krótki opis inwestycji

Inwestycja dotyczy budowy drogi ekspresowej S8 - Trasy Armii Krajowej na odcinku
od węzła „Konotopa" do węzła „Prymasa Tysiąclecia" od km 1+099,00 do km 11+477,07
o długości około 10,4 km stanowiącą drogę klasy S. Przebiega ona przez gminy: Ożarów Mazowiecki, Babice Stare, m.st. Warszawę i zapewnia połączenie A2 (wprowadzonej
do Warszawy z kierunku zachodniego) w rejonie węzła „Konotopa" z Trasą Armii Krajowej na węźle „Prymasa Tysiąclecia" w Warszawie. Droga ta przebiega m. in. przez Konotopę, Jawczyce, Mory, Chrzanów, Blizne Łaszczyńskiego, dzielnicę Bemowo m. st. Warszawy, dalej korytarzem pomiędzy terenami wojskowymi i kompleksem Lasu Kolskiego włącza
się w Trasę Armii Krajowej na węźle „Prymasa Tysiąclecia" z granicą robót dochodzącą
w rejon ul. Powązkowskiej.
Budowa drogi ekspresowej S-8 - Trasa Armii Krajowej od węzła „Konotopa" do węzła „Prymasa Tysiąclecia", km 1+099 + km 11+477,07, obejmowała:
· budowę odcinka 6 pasowej (2 jezdnie po 3 pasy ruchu) drogi ekspresowej długości 10378,07m o nawierzchni odpowiadającej kategorii ruchu KR6, w tym 3 odcinki zagłębione poniżej poziomu wód gruntowych prowadzone w ścianach szczelinowych
z płytą denną o łącznej długości około 2600 m),
· przebudowę istniejących ulic w związku z adaptacją do nowego układu zdeterminowanego powstaniem drogi ekspresowej (nawierzchnie KR2, KR3, KR4
oraz KR5):
· budowę dróg poprzecznych o łącznej długości około 5,9 km,
· budowę dróg dojazdowych dla zapewnienia połączeń sieci istniejących ulic oraz dojazdu do posesji o łącznej długości około 11,7 km, 
· budowę łącznic w węzłach o łącznej długości około 11,7 km, 
·  budowę następujących węzłów:
· węzła Mory w km 2+915,56 typu półkoniczyna, na skrzyżowaniu z drogą krajową nr 2 (E30), jezdnie główne drogi głównej w poziomie +1, pozostałe relacje w poziomie
(ul. Poznańska),
· węzła zespolonego Warszawska - Lazurowa w miejscu skrzyżowania z ul. Warszawską ( DW nr 580) w km 6+093,88 ul. Lazurową w km 6+850,83 ,
· bezkolizyjnego węzła „Prymasa Tysiąclecia" z Aleją Prymasa Tysiąclecia
w km 10+700, dwa wiadukty w ciągu drogi S8, cztery wiadukty łącznic, kładka rowerowo - piesza oraz dwa odcinki tunelowe w ścianach oporowych łącznicy Ł0 i Ł2,
· budowę następujących obiektów inżynierskich:
· WA1 - wiadukt w ciągu drogi ekspresowej w km 1+633,44 (nad linią kolejową E-20 Warszawa - Poznań) o długości 81,32 m,
· WA2 - przejazd pod drogą ekspresową w km 1+797,40 (w ciągu ul. Wspólna Droga)
o długości 55,08 m, 
· WA3 - wiadukt w ciągu drogi ekspresowej w km 2+069,46 (przejazd pod drogą ekspresową w ciągu ul. Przyparkowej) o długości 18,08 m,
· WA4 - wiadukt w ciągu drogi ekspresowej w km 2+628,87 (przejazd pod drogą ekspresową w ciągu ul. Biedronki) o długości 15,76 m,
· WA5 - wiadukt w ciągu drogi ekspresowej na węźle Mory w km 2+915,56
(nad ul. Poznańską) o długości 52,30 m,
· WD6 - wiadukt nad drogą ekspresową w km 3+884,95, w ciągu
ul. Sochaczewskiej o długości 72,80 m,
· WD7 - wiadukt nad drogą ekspresową w km 4+527,46 , w ciągu ul. Szeligowskiej
o długości 78,80 m,
· WD8 - wiadukt nad drogą ekspresową w km 6+093,88, w ciągu ul. Warszawskiej
o długości 41,59 m,
· WD8k - wiadukt kolejowy w ciągu bocznicy do Huty nad południowym wlotem
ul. Lazurowej oraz nad drogą ekspresową S8 w km 6+665,98 o długości 316,46 m,
· WD9 - wiadukt nad drogą ekspresową w km 6+850,83 , w ciągu ul. Lazurowej
o długości 40,82 m,
· KD9a - kładka dla pieszych ponad trasą S8 w km 7+501,70 o długości 73,6 m,
· WD10 - trzy wiadukty nad drogą ekspresową w km 7+860,97, w ciągu ul. Powstańców Śląskich o długości około 38 m każdy,
· WD10a - trzy wiadukty w ciągu ul. Powstańców Śląskich nad bocznicą kolejową
do Huty Lucchini o długości około 10 m każdy,
· WD11 - wiadukt nad drogą ekspresową w km 8+682,21, w ciągu ul. Radiowej
o długości około 52,8 m,
· WD12 - wiadukt nad drogą ekspresową w km 9+754,94, w ciągu ulicy Księcia Janusza o długości 67,96 m,
· WA14 - wiadukt w ciągu lewej jezdni drogi ekspresowej nad łącznicą Ł0 na węźle „Prymasa Tysiąclecia" o długości 19,80 m,
· WA15 - wiadukt w ciągu prawej jezdni drogi ekspresowej nad łącznicą Ł0 na węźle „Prymasa Tysiąclecia" o długości 17,20 m,
· WD16 - wiadukt dla łącznicy Ł1 na węźle „Prymasa Tysiąclecia" o długości 31,20 m,
· WD17 - wiadukt dla łącznicy Ł2 na węźle „Prymasa Tysiąclecia" o długości 15,60 m,
· WD18 - wiadukt dla łącznicy Ł4 na węźle „Prymasa Tysiąclecia" o długości 223,00 m,
· WD19 - wiadukt dla łącznicy Ł5 na węźle „Prymasa Tysiąclecia" o długości 165,60 m,
· WD20 - kładka rowerowo-piesza o długości 257,80 m wraz ze ścianami oporowymi
o długości 95,30 m, na węźle „Prymasa Tysiąclecia",
· RC21 - Ściana oporowa w ciągu łącznicy Ł0 o długości: ściana lewa 392,00 m, ściana prawa 445,00 m,
· RC22 - Ściana oporowa w ciągu łącznicy Ł2 o długości: ściana lewa 75,00 m, ściana prawa 124,00 m ,
· Ścian szczelinowych - 3 odcinki dla drogi ekspresowej o długości 2,6 km oraz jeden odcinek dla toru bocznicy kolejowej do Huty o długości około 0,64 km, a w tym zabezpieczenie wykopów metodą iniekcji wysokociśnieniowej (jet-grouting),
· Przepustów żelbetowych ramowych - 3 szt.,
· Zbiorników retencyjnych żelbetowych - 5 szt.,
· Ścian oporowych -16 odcinków,   
· wykonanie   odwodnienia:   na   przeważającym   odcinku   drogi   powierzchniowego   z odprowadzeniem do rowów otwartych i zbiorników retencyjno-infiltrujących
oraz na pozostałym  odcinku  z odprowadzeniem  do  kanalizacji  deszczowej 
oraz systemu odprowadzenia (zbiorniki ziemne, zbiorniki żelbetowe, podziemne zbiorniki stalowe, przepompownie w ścianach szczelinowych),
· wykonanie oświetlenia  na całym  odcinku  drogi  ekspresowej w tym  węzłów oraz odcinków tunelowych (głęboko zagłębionych) oraz przejść pod konstrukcjami obiektów, 
· wykonanie prac rozbiórkowych i adaptacyjnych związanych z dostępem posesji,
· wykonanie przebudowy i zabezpieczenia istniejących urządzeń sieciowych;
kanalizacyjnych, wodociągowych, gazowych, energetycznych, telekomunikacyjnych, ciepłowniczych oraz innych kolidujących z projektowanym zakresem prac,
· budowę torowisk tramwajowych wraz z trakcjami elektrycznymi,
· przebudowę sieci trakcyjnych kolejowych,
· wykonanie oznakowania pionowego i poziomego i instalacji urządzeń bezpieczeństwa ruchu drogowego (w tym systemów sygnalizacji świetlnej na 8 skrzyżowaniach
oraz barier ochronnych stalowych i betonowych z przejazdami awaryjnymi),
· wykonanie urządzeń związanych z ochroną środowiska; ekranów akustycznych, urządzeń podczyszczających wody deszczowe spływające z jezdni, gospodarką zielenią,
· realizację niezbędnych dla realizacji inwestycji działań związanych z tymczasową organizacja ruchu i zapewnieniem dojazdu do placu budowy czasie realizacji robót.
· Dla powyższego odcinka drogi ekspresowej S-8 zostały wydane dwie decyzje lokalizacyjne i odrębne pozwolenia na budowę, w związku z tym trasa ta została podzielona na dwa odcinki:
· Odcinek „A" - od km 1 +099 do km 7+420,
· Odcinek „B" - od km 7+420 do km 11 +477.07.
1.3.4 Dotychczasowa usługa Konsultanta /Inżyniera Kontraktu
W dniu 10 stycznia 2008 r. podpisana została umowa pomiędzy Generalną Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad a Konsultantem na zarządzanie projektem Funduszu Spójności „Budowa drogi ekspresowej S8 - Trasa Armii Krajowej od węzła Konotopa do węzła Prymasa Tysiąclecia" w tym pełnienie nadzoru nad realizacją robót. 
Zgodnie z umową czas realizacji usługi wynosił 55 miesięcy licząc od podstawowej Daty Rozpoczęcia.
W okresie pełnienia usług przez Konsultanta, Inżynier Kontraktu zatwierdził 36 Przejściowych Świadectw Płatności. 
Umowa pomiędzy Konsultantem a Zamawiającym zawarta w dniu 10.01.2008 w § 3 ust. 2 określała, że w ciągu 3 miesięcy po Okresie Zgłaszania Wad, Konsultant dokona wystawienia Świadectwa Wykonania i sfinalizuje swoje obowiązki związane z końcowym rozliczeniem.
W dniu 15.12.2011 r. zakończył się Okres Zgłaszania Wad. Wykonawca nie usunął wszystkich wad do końca Okresu Zgłaszania Wad, a także do kolejnego wyznaczonego terminu, tj. do 20.03.2012 r. Ponadto ze względu na brak porozumienia w zakresie przedłużenia gwarancji w zakresie nawierzchni bitumicznych dla dróg ruchu ciężkiego
z powodu rozbieżności pomiędzy wynikami badań w zakresie nawierzchni bitumicznych
dla konstrukcji, dla ruchu ciężkiego, Inżynier przed zakończeniem swoich usług nie mógł wydać Świadectwa Wykonania, ponieważ zgodnie z Warunkiem 11.9 Warunków Kontraktu Inżynier może wystawić taki dokument tylko w przypadku usunięcia wszystkich wad przez Wykonawcę. 
Ze względu na brak Świadectwa Wykonania, Wykonawca nie mógł przedłożyć
do Inżyniera, w oparciu o Warunek 14.11 Warunków Kontraktu, Wstępnej wersji Rozliczenia Ostatecznego. Dlatego też na zakończenie świadczenia swoich usług Inżynier przedstawił Zamawiającemu opracowaną przez siebie Wstępną wersję Rozliczenia Ostatecznego, która  będzie wymagała korekty.

1.3.5   Informacje  o ważnych zdarzeniach dotyczących kontraktu
po zakończeniu usług Konsultanta w 2012 r.

W dniu 13.12.2012 r. podpisany został Aneks Ustalający do umowy pomiędzy Wykonawcą Robót i Zamawiającym, który precyzuje między innymi następujące sprawy: wydłużenie gwarancji na roboty bitumiczne, możliwość wystawienia częściowego Świadectwo Wykonania dla   wszystkich robót z wyjątkiem robót bitumicznych,
dla których Świadectwo Wykonania wystawione będzie po okresie gwarancji.  

Z dniem 20.05.2015 r. Komisja powołana przez Dyrektora Oddziału GDDKiA podpisała protokół, w którym stwierdzono, że Wykonawca usunął wszystkie wady wskazane
w protokole do Świadectwa Przejęcia oraz w Okresie zgłaszania Wad.

Powołany przez Dyrektora Oddziału GDDKiA, w celu wystawienia kolejnych Przejściowych Świadectw Płatności, Inżynier Kontraktu zatwierdził następujące dokumenty,
na podstawie których po wystawieniu faktur przez Wykonawcę Zamawiający dokonał płatności: 
· PŚP nr 37  - zatwierdzone w dniu 12.08.2014 r.
· PŚP nr 38  - zatwierdzone w dniu 19.11.2015 r.

Dokumentacja Zamawiającego
1.4.1	Zamawiający przekaże Konsultantowi, na czas pełnienia nadzoru następujące dokumenty: (w 1 egzemplarzu, w wersji papierowej
lub w wersji elektronicznej na CD): 

· umowę o roboty budowlane wraz z aneksami do umowy,
· Szczególne Warunki Kontraktu,
· Kosztorys ofertowy Wykonawcy Robót,
· dokumentację projektową wraz ze Specyfikacjami Technicznymi,
· wybrane dokumenty będące w posiadaniu Zamawiającego dotyczące Kontraktu: 
· dokumentację Projektową powykonawczą Wykonawcy, 
· dokumentację powykonawczą Inżyniera zawierającą dokumenty, które powstały podczas realizacji kontraktu oraz pełnienia funkcji Konsultanta,  
· Świadectwo Przejęcia ,
· Polecenia Zmian – 164 szt.,
· Roszczenia Wykonawcy – 141 szt., 
· Przejściowe Świadectwa Płatności - 38 szt.,
· Wnioski o odbiór robót i zatwierdzenie obmiarów – około 14800 szt., 
· Wnioski o rozliczenie końcowe pozycji kosztorysowych przygotowane przez Wykonawcę dla części pozycji kosztorysowych,
· Materiały pomocnicze do rozliczenia ilości obmiarowych kanałów MPWiK przygotowane przez Wykonawcę Robót,
· Inne będące w jego posiadaniu dokumenty składające się na Kontrakt

Konsultant zobowiązany jest wystąpić do Zamawiającego o wszelką brakującą dokumentację niezbędną do wykonania usługi. W razie konieczności Konsultant weźmie udział, przy obecności Zamawiającego, w przeglądzie dokumentacji znajdującej się w archiwum Zamawiającego w celu wyboru niezbędnych dokumentów.

Wymagania:
1. 
1. 
1. Personel Konsultanta
Nadzór nad realizacją Kontraktów będzie powierzony osobom wskazanym w Ofercie Konsultanta oraz osobom zaakceptowanym przez Kierownika Projektu zgodnie
z obowiązującymi przepisami prawa i procedurami kontraktowymi.
W celu realizacji zamówienia Konsultant zapewni odpowiedni:
1)	Personel Konsultanta (Eksperci Kluczowi, Inni Eksperci, asystenci), 
niezbędny do właściwego wykonania przedmiotu zamówienia.
Personel Konsultanta będzie biegle posługiwał się językiem polskim w zakresie ogólnym
i technicznym. Jeśli taka sytuacja nie będzie miała miejsca, Konsultant zapewni
przez cały czas pracy odpowiednio wykwalifikowanego tłumacza dysponującego zarówno wiedzą ogólną w zakresie tłumaczenia, jak i wiedzą techniczną.
Inżynier Kontraktu będzie odpowiedzialny za pracę swojego Personelu.
Konsultant po podpisaniu umowy opracuje i przedstawi do akceptacji Kierownika Projektu, schemat organizacyjny zespołu ekspertów.
W przypadku zwolnień i urlopów Konsultant przewidzi zastępstwa. W przypadku,
gdy skład personelu zatrudnionego na kontrakcie nie będzie odpowiadał składowi personelu przedstawionemu w formularzu „Potencjał Kadrowy” Konsultant przedstawi uaktualniony formularz „Potencjał Kadrowy” do zatwierdzenia przez Kierownika Projektu. 

Jeśli Konsultant po zapoznaniu z charakterystyką inwestycji, nad którym sprawowana będzie kontynuacja zarządzania uważa, że zaproponowany skład personelu nie pozwala
na wypełnienie obowiązków opisanych w OPZ powinien on przewidzieć zatrudnienie dodatkowych osób, których wynagrodzenie należy uwzględnić w kosztach usługi. 
Na przedmiotowym Kontrakcie w imieniu Konsultanta działał będzie Inżynier Kontraktu. Inżynier Kontraktu na Kontrakcie będzie odpowiedzialny za pracę swojego Personelu.
Inżynier Kontraktu oraz pozostałe osoby powinny być dostępne na każde zasadne wezwanie Zamawiającego lub Wykonawcy Robót w dni robocze w godzinach 8-16
oraz uczestniczyć w wyznaczonych spotkaniach w miejscu wskazanym
przez Zamawiającego.

2.1.1.	Kluczowi Eksperci
Wymagania dotyczące Personelu Kluczowego zostały podane w Tomie I, Rozdziale 1, punkt 7.2 SIWZ. Do ekspertów kluczowych należą:
1) Inżynier Kontraktu;
2) Inspektor nadzoru robót drogowych;
3) Inspektor nadzoru robót mostowych;
4) Specjalista ds. roszczeń;
5) Specjalista ds. rozliczeń.

2.1.2.	Inni Eksperci
Nie wymaga się przedłożenia w Ofercie kandydatów na stanowiska Innych Ekspertów
ani informacji i dokumentów ich dotyczących. Przed rozpoczęciem pracy poszczególne osoby podlegać będą akceptacji przez Kierownika Projektu. Konsultant zaproponuje kandydatury tych osób najpóźniej na 14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia przez nich pracy. Do innych ekspertów należą:
1) Inspektor nadzoru robót elektrycznych;
2) Inspektor nadzoru robót teletechnicznych;
3) Inspektor nadzoru robót cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych;
4) Geodeta;
5) Prawnik.
 
Koszty administracyjne 
Biuro Konsultanta
Konsultant zobowiązany jest zapewnić (np. dostarczyć, wynająć) oraz zorganizować, urządzić, wyposażyć i utrzymywać, na własny koszt biuro na potrzeby Personelu Konsultanta. Konsultant zapewni biuro odpowiednie na potrzeby Zespołu Ekspertów
w miejscu dogodnie skomunikowanym w stosunku do siedziby Zamawiającego,
w odległości od niej nie większej niż 20 km, w terminie 7 dni (1 tydzień) od daty rozpoczęcia Usługi.

Zaplecze Inżyniera będzie odpowiadać wymaganiom:
· Ustawy Prawo Budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, ze zm.),
· Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 5 lipca 2013 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie ( Dz.U. 2013 nr 0 poz. 926),
· Kodeksu Pracy (Dz.U. 2014 nr 0 poz. 208),
· Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r.
w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. 2003 Nr 169 Poz. 1650 z późn. zmianami),
· Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowiskach wyposażonych
w monitory ekranowe (Dz. U. 1998 Nr 148 Poz. 973 z późn. zmianami),
· innym, właściwym przepisom prawa.

Minimalne wymagania dotyczące powierzchni: co najmniej 50 m2.
Konsultant zapewni warunki użytkowe zgodne z przeznaczeniem obiektu, w szczególności w zakresie zaopatrzenia w wodę i energię elektryczną odpowiednio do potrzeb w energię cieplną i paliwa, przy założeniu efektywnego wykorzystania tych czynników oraz usuwania ścieków, wody opadowej i odpadów. Konsultant zapewni utrzymanie właściwego stanu technicznego, warunki bezpieczeństwa i higieny pracy, ochronę obiektów, poszanowanie uzasadnionych interesów osób trzecich oraz warunki bezpieczeństwa i ochrony zdrowia dla osób przebywających na terenie zaplecza.
Zaplecze będzie wyposażone we wszystkie elementy wymagane dla prawidłowego wykonania Usługi, w szczególności Konsultant zapewni:
· pomieszczenia, które będą mieć okna o powierzchni umożliwiającej odpowiednie oświetlenie i wentylację, a okna wystawione na bezpośrednie światło słoneczne podczas godzin pracy będą wyposażone w żaluzje (rolety),
· ogrzewanie na skalę mogącą utrzymać temperaturę w biurze 20°C,
· podłogi w pomieszczeniach biurowych pokryte odpowiednio wytrzymałymi wykładzinami,
· we wszystkich toaletach ustępy ze spłuczkami i umywalki z podłączoną gorącą
i zimną wodą. Konsultant powinien zapewnić wystarczającą dostawę wody
dla odpowiedniej obsługi zaplecza. Wszystkie ustępy, umywalki, zlewy i rury odprowadzające winny być podłączone do odpowiednich instalacji odprowadzających, zatwierdzonych przez lokalne władze sanitarne i/lub wodno-kanalizacyjne,
· wyposażenie w media: elektryczność, wod./kan., łącza telekomunikacyjne, łącza internetowe oraz wymagany odpowiednimi przepisami sprzęt bhp i ppoż,
· stół konferencyjny z siedzeniami dla 15 osób
· drogi dojazdowe i parking.

Wymaga się, aby Konsultant dysponował sprzętem, oprogramowaniem komputerowym 
i wyposażeniem, w asortymencie i ilości umożliwiającej należyte wykonanie Usługi. 

Konsultant będzie ponosić wszystkie koszty związane z urządzeniem, utrzymaniem 
i likwidacją biura Konsultanta, w szczególności:
a)	koszty zainstalowania wszystkich niezbędnych urządzeń, sprzętu, instalacji, dróg dojazdowych i wewnętrznych, miejsc parkingowych, wyposażenia biura i zabezpieczeń,
b)	koszty eksploatacyjne związane z użytkowaniem biura – m.in. opłaty za energię elektryczną, internet, usługi telekomunikacyjne, ogrzewanie, wodę, wywóz nieczystości, śmieci, odprowadzenie ścieków, ochronę mienia, dzierżawę terenu, opłaty za wynajem pomieszczeń, koszty środków transportu,
c)	koszty usunięcia wszystkich urządzeń, instalacji, dróg dojazdowych 
i wewnętrznych, biur, placów, zabezpieczeń, oczyszczenie terenu i doprowadzenie
do stanu pierwotnego (jeśli to konieczne).
d)	koszty ubezpieczeń. 

2.3 Organizacja pracy Konsultanta
Wszystkie wzory dokumentów będą opracowane na podstawie wymagań stawianych przez właściwie przepisy i wytyczne unijne, Instytucję Zarządzającą oraz Instytucję Wdrażającą oraz Zamawiającego. Dotyczy to w szczególności wzorów wymaganych sprawozdań, faktur, materiałów, raportów itp. 
Konsultant będzie odpowiedzialny również za przechowywanie i archiwizowanie wszelkiej korespondencji i dokumentacji utworzonej na potrzeby realizacji Kontraktu. Konsultant jest zobowiązany skanować całą korespondencję kontraktową dostarczoną do biura
i wysyłaną. Do zarządzania korespondencją Konsultant wdroży centralną, elektroniczną bazę korespondencji, która umożliwi sprawne odnalezienie pism poprzez wyszukiwanie zeskanowanych dokumentów za pomocą słów kluczowych, tematów, daty wpływu, daty wysłania, numeru pisma itp. Konsultant będzie odpowiedzialny za prawidłowe opisywanie, ewidencjonowanie, katalogowanie pism, dokumentacji w wersji elektronicznej, za poprawne i czytelne katalogowanie dokumentów w segregatorach, sprawne i bezzwłoczne rozdzielanie (dekretację) pism, a także za ochronę dokumentów przed uszkodzeniem, zniszczeniem bądź utratą. W każdej chwili, na wniosek Zamawiającego, Konsultant zobowiązany jest dostarczyć skany dokumentów.
Na zakończenie realizacji Konsultant zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu całą korespondencję kontraktową na nośniku elektronicznym.
Konsultant będzie zobowiązany prowadzić elektroniczny spis swojej korespondencji
w arkuszu kalkulacyjnym.
Konsultant będzie ponosić wszelkie konsekwencje wynikłe z nieuzasadnionego przetrzymania korespondencji i dokumentów, które zgodnie z kompetencjami winny być rozpatrzone przez Zamawiającego, nieprawidłowego rozdzielenia korespondencji
i dokumentów, skutkujące powstaniem roszczenia Wykonawcy robót budowlanych.

1. Środki transportu i łączności
Konsultant niniejszego zamówienia wyposaży swój personel w odpowiednią ilość środków transportu i łączności (telefony komórkowe), zapewniającą sprawne pełnienie Usługi. 
[bookmark: bookmark22]W terminie do 14 dni od podpisania umowy Konsultant zapewni adres konta poczty elektronicznej wyłącznie na potrzeby realizacji niniejszego zamówienia.

3. Kontrola realizacji Kontraktu 
Personel Konsultanta, nie będzie prowadził kontroli jakości wykonanych prac chyba,
że dotyczyć one będą spornych roszczeń lub rozbieżnych zdań pomiędzy Konsultantem/ Wykonawcą/ Zamawiającym w sprawie rozliczeń danych pozycji kosztorysowych i roboty
te nie były robotami zanikającymi. 
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