Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Bydgoszczy poszukuje pracownika
na stanowisko:

ADMINISTRATOR DS. OBStUGI INWESTYCJI
W WYDZIALE REALIZACJI

Podstawowe obowigzki:

— ewidencjonowanie i przygotowanie faktur oraz $wiadectw ptatnosci kosztéw inwestycyjnych,

— prowadzenie rejestru korespondencji wptywajgcej i ewidencjonowanie jej w systemie komputerowym,
przygotowanie dokumentdéw zwigzanych z pozyskiwaniem dziennikéw budowy oraz pozwolen na
uzytkowanie dla zrealizowanych inwestycji,

— przygotowywanie dokumentéw i pism w sprawach zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami.

|

Wymagania:
- wyksztatcenie $rednie,

- prawo jazdy kat. B,

- znajomos¢ pakietu Office (arkusz kalkulacyjny, edytor tekstu),
- wiedza o funkcjonowaniu i gtéwnych zadaniach urzedu,

- gotowosc¢ do podjecia pracy od dnia 01.06.2018 r.

Osoby zainteresowane oferta prosimy o skladanie dokumentéow w terminie do dnia

10 maja 2018 r.:

- CVilist motywacyjny,

- osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Na adres:

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Bydgoszczy

ul. Fordonska 6

85-950 Bydgoszcz

Z dopiskiem ,,oferta pracy”

Dane osobowe kandydatow zawarte w przestanych ofertach bedg przetwarzane przez Generalnego
Dyrektora Droég Krajowych i Autostrad z siedzibg w Warszawie przy ul. Wroniej 53 jako administratora
danych w zwigzku z procesem rekrutacji. Urzad skontaktuje sie tylko z osobami, ktére po ocenie
dokumentdw uzna za najbardziej odpowiednie do pracy na danym stanowisku. Pracodawca zastrzega
sobie prawo przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, w przypadku duzej ilosci aplikacii
spetniajgcych wymagania z ogtoszenia- do przeprowadzenia testu wiedzy.




