Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad Oddzial w Bydgoszczy poszukuje pracownika
na stanowisko:

ADMINISTRATOR DS. OBSLUGI INWESTYCJI
W WYDZIALE REALIZACJI

Podstawowe obowigzki:

- ewidencjonowanie i przygotowanie faktur oraz $wiadectw platnosci kosztow inwestycyjnych,

- prowadzenie rejestru korespondencji wplywajgcej i ewidencjonowanie jej w systemie komputerowym,

— przygotowanie dokumentdéw zwigzanych z pozyskiwaniem dziennikéw budowy oraz pozwolen na
uzytkowanie dla zrealizowanych inwestycji,

- przygotowywanie dokumentéw i pism w sprawach zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami.

Wymagania:

- wyksztatcenie Srednie,

- prawo jazdy kat. B,

- znajomo$c¢ pakietu Office (arkusz kalkulacyjny, edytor tekstu),
- wiedza o funkcjonowaniu i gtéwnych zadaniach urzedu,

Osoby zainteresowane oferta prosimy o sktadanie dokumentéw w terminie do dnia

16 stycznia 2019 r.:

- CVilist motywacyjny,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Na adres:

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Bydgoszczy

ul. Fordonska 6

85-085 Bydgoszcz

lub

e-mail; bydgoszcz.rekrutacia@addkia.qov.pl

Z dopiskiem ,,oferta pracy”

Administratorem danych osobowych kandydatki/kandydata jest Generalny Dyrektor Drég Krajowych
i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. 22 375 88 88, e-mail:kancelaria@gddkia.gov.pl.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia umowy o prace i archiwizagii.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi Ustawa Kodeks Pracy.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres
archiwizacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych, a takze na warunkach okreslonych
w przepisach Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), prawo sprostowania danych, ich usuniecia oraz ograniczenia
przetwarzania.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ zatrudnienie
w GDDKIA.
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