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na 
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Dokumentacja przetargowa 
 
 
 
Wykaz dokumentów: 
 
Rozdział 1:   Instrukcja dla kupujących wraz z załącznikami 
Rozdział 2:   Postanowienia umowy / projekt umowy /  
 
 

Informacje ogólne 
 
 
Wykonawca winien zapoznać się z całością niniejszej dokumentacji. 
 
1 Wszystkie formularze zawarte w niniejszej dokumentacji, a w szczególności formularz  oferty     

- załącznik do rozdziału I zostanie przez kupującego wypełniony ściśle  wg wskazówek. 
 W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy wykonawcy – wpisuje 
     „ nie dotyczy”. 
 
2. KaŜdy kupujący złoŜy tylko jedną ofertę zawierającą jedną jednoznacznie opisaną propozycję. 
 ZłoŜenie większej liczby ofert lub oferty zawierające alternatywy spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złoŜonych przez danego kupującego. 
 
3. Kupujący poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. 
 
4. Oferty nie muszą obejmować całości zamówienia, dopuszcza się składanie ofert na całość  jedno 

lub więcej zadań. 
 
5. Nie przewiduje się udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1                      

pkt. 6 i 7  
 
6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

Rozdział 1  
 

INSTRUKCJA DLA KUPUJ ĄCYCH  
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad 

Oddział w Poznaniu 
Rejon w Środzie Wlkp. 

ul. Libelta 2 
63-000 Środa Wlkp. 

 
 

reprezentowany przez: Kierownika Rejonu w Środzie Wlkp. 
        inŜ. Wojciecha Nowaka                                           
działając w oparciu o Ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r „Prawo zamówień publicznych” zaprasza 
do złoŜenia ofert w  przetargu nieograniczonym na:  
1.1. sprzedaŜ drewna opałowego pochodzącego z wycinki drzew rosnących wzdłuŜ dróg 

krajowych zarządzanych przez GDDKiA O/Poznań, Rejon                                                          
w Środzie Wlkp. 

1.2. Zamówienie obejmuje:                                                                                                                    
- sprzedaŜ drewna opałowego ( liściaste ) w pniach oraz w wałkach długości 1m   

          
          Drewno jest zakwalifikowane jako opałowe, pochodzi z wycinki drzew rosnących          
          wzdłuŜ dróg krajowych. 
                                                                                                   
          Zadania oraz miejsce składowania:  
                                                                                                                                 
          Zadanie nr 1 – oferta sprzedaŜy drewna z terenu Rejonu ul. Libelta 2 w Środzie Wlkp. 
           w ilości:  230,12 mp  
          Zadanie nr 2 – oferta sprzedaŜy drewna z terenu SłuŜby Liniowej ul. Zaciszna 1 w Jarocinie 
           w ilości:  184,13 mp 
          Zadanie nr 3 – oferta sprzedaŜy drewna z terenu  Trans-Rolu ul. Pałczyńska 7  w Miłosławiu 
           w ilości:  111,21 mp 
 
         Drewno moŜna oglądać w miejscu składowania w godz. 7 00 do 15 00 

         Załadunek i przewiezienie drewna Oferent wykonuje własnymi środkami i na                
         własny koszt. 
         Prace związane z załadunkiem i transportem zakupionego materiału naleŜy    
         prowadzić zgodnie z przepisami BHP.  
         Za ewentualne wypadki i powstałe szkody podczas prowadzenia wyŜej  
         wymienionych prac sprzedający nie ponosi odpowiedzialności  
 
I. Opis sposobu przygotowania ofert. 
 

1. Oferta zostanie sporządzona na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej 
instrukcji . 

1.1  Do oferty zostaną załączone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami części IV  
instrukcji . 

1.2 W przypadku, gdy kupujący, jako załącznik do oferty, dołączył kopię jakiegoś dokumentu, 
kopia ta winna być opatrzona klauzulą „ Za zgodność odpisu                                                      
z oryginałem ” i poświadczona przez organ wydający dokument, notariusza lub osobę 
podpisującą ofertę. 



 

2.  Kupujący przedstawią oferty zgodne z postanowieniami niniejszej dokumentacji. 
3. Oferta winna być przedstawiona w języku polskim, winna być napisana na maszynie do 

pisania komputerze lub ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty 
nieczytelne nie będą rozpatrywane. 

3.1 Formularz oferty zostanie podpisany a wszystkie strony oferty - w tym wszystkie załączniki- 
parafowane przez upowaŜnionego przedstawiciela kupującego. 

3.2 UpowaŜnienie do podpisywania ofert winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z 
innych dokumentów załączonych do oferty. 

3.3 Wszystkie miejsca, w których kupujący naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę 
podpisującą ofertę.  

4. Kupujący winien umieścić ofertę w kopercie zaadresowanej na zamawiającego, na adres 
podany na wstępie, oraz posiadającej następujące oznakowania: 

          „ SprzedaŜ drewna opałowego pochodzącego z wycinki drzew rosnących wzdłuŜ dróg    
           krajowych zarządzanych przez GDDKiA O/Poznań, Rejon                                                                                 
           w Środzie Wlkp. 

       „ Nie otwierać przed 06 marzec 2007 r. godz. 10 00 „ 
5. Kupujący moŜe wprowadzić zmiany lub wycofać złoŜoną ofertę przed upływem terminu 

składania ofert. 
5.1 W tym celu kupujący złoŜy zamawiającemu kolejną  zamkniętą kopertę oznaczoną jak            

w pkt. 4 oraz, dodatkowo, określeniem „ Zmiana” lub „Wycofanie” 
5.2 Kupujący nie moŜe wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert. 
5.3 Oferta obejmuje całość zamówienia jedno lub więcej zadań. 
 

II.  Odrzucenie ofert. 
 

1. Zamawiający odrzuca ofertę jeŜeli : 
1) jest niezgodna z ustawą; 
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia; 
3) jej złoŜenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                            

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
4) została złoŜona przez kupującego wykluczonego z udziału w postępowaniu                                   

o udzielenie zamówienia lub nieproszonego do składania ofert; 
5) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie moŜna poprawić na 

podstawie art. 88, lub błędy w obliczeniu ceny; 
6) kupujący w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny; 
7) jest niewaŜna na podstawie odrębnych przepisów. 

 
III. Warunki podmiotowe.  
 

1. Kupujący składający ofertę musi spełniać wymagania potwierdzone w załącznikach  do 
niniejszej specyfikacji. 

2. Sytuacja finansowa 
 Dysponować środkami finansowymi wystarczającymi do realizacji zamówienia bez 

uwzględnienia zobowiązań z tytułu realizacji innych zadań. 
 
 
 
 
 



 

IV. Dokumenty wymagane w ofercie. 
 
Kupujący załączy do oferty następujące dokumenty. 
1. Oświadczenie kupującego, Ŝe spełnia wymagania art. 22 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych - złoŜone na druku stanowiącym  załącznik nr 2 do niniejszej 
Instrukcji. 

2. Dokument dopuszczający kupującego do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem 
– wypis z rejestru prowadzonego przez sąd lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, w przypadku spółki cywilnej -  umowa spółki.  

3. Wypełniony formularz oferty z wartością stanowiącą cenę zakupu.  
 

V. Termin realizacji zamówienia.   
   
    Wymaganym terminem realizacji niniejszego zamówienia jest 14 dni od daty dokonania wpłaty 

na konto zamawiającego. 
 
VI. Kryteria oceny ofert. 
  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami i ich wagami, oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów:       
- cena - 100 % 
 

    1.1 Cena wywoławcza brutto wynosi:  
           Zadanie nr 1 – 9.849,14 zł 
           Słownie: dziewięćtysięcyosiemsetczterdzieścidziewięćzłotych 14/100 
           Zadanie nr 2 – 7.880,76 zł. 
           Słownie: siedemtysięcyosiemsetosiemdziesiątzłotych 76/100 
           Zadanie nr 3 – 4.759,79 
           Słownie: czterytysiącesiedemsetpięćdziesiątdziewięćzłotych 79/100 
 

1.2 Minimalna wysokość postąpienia wynosi 500 zł. 
Słownie: pięćset złotych 

 
 Oferta o najwyŜszej cenie ofertowej otrzyma 100 pkt, a pozostałe oferty                                

proporcjonalnie mniej.  
     Zaokrągla się do pełnych punktów. 
 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 
 

1.  Wykonawca określi cenę obejmującą poszczególne zadania. 
 
VIII. Wymagania dotyczące wadium - nie dotyczy. 
 
IX. Termin zwi ązania ofertą. 
 
   Okres związania kupującego złoŜoną ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu                    

składania ofert. 
 

 
 



 

 
X. Składanie i otwarcie ofert. 
 

1. Oferty naleŜy składać w siedzibie zamawiającego w pokoju nr 4. 
2. Termin składania ofert upływa dnia 06 marca 2007 r. o godz. 945. 
 Oferty otrzymane przez zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 
3.    Oferty zastaną otwarte w dniu, w którym upływa termin składania ofert o godz.1000                                  
        w  siedzibie zamawiającego w pokoju nr 4. 
 

XI. Informacja o trybie otwarcia i oceny ofert. 
 

1. Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy i adresy kupujących oraz ceny ofert. 
2. Oferenci mogą być obecni przy otwieraniu ofert. 
3. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie 

podlegało spełnienie warunków formalnych. 
4. W toku dokonywania badania i oceny złoŜonych ofert zamawiający moŜe Ŝądać udzielenia 

przez kupujących wyjaśnień dotyczących treści złoŜonych przez nich ofert. 
5. Zamawiający dokona badania ofert. JeŜeli okaŜe się, Ŝe złoŜone wszystkie oferty  podlegają 

odrzuceniu, postępowanie zostanie uniewaŜnione. 
6. Oferty, które nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny zgodnie                                      

z kryteriami oceny ofert określonymi w niniejszej dokumentacji. 
7. Zamawiający udzieli zamówienia kupującemu, którego oferta będzie przedstawiała 

najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia wszystkich kryteriów oceny ofert. 
8. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania wszystkich jego uczestników zgodnie                   

z ustawą o zamówieniach publicznych. 
 

XII. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących dokumentacji.  
 

1. Kupujący moŜe zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie niniejszej dokumentacji. 
1.1 Zamawiający odpowie niezwłocznie na pytanie. 
2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem, terminu do składania ofert 

zamawiający moŜe zmodyfikować treść niniejszej dokumentacji. 
2.1. KaŜda wprowadzana przez zamawiającego zmiana stanie się częścią dokumentacji oraz 

zostanie doręczona do wszystkich oferentów. 
3. Zamawiający przedłuŜy termin składania ofert w celu umoŜliwienia wykonawcom 

uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmian. 
 W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania zamawiającego i kupującego odnośnie 

wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 
4. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania kupujących. 
5. Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z kupującymi są:  

− w sprawach technicznych 
Ryszard Bodylski– specjalista  

− w zakresie procedur przetargowych 
Maria Staszak - st. specjalista 

       tel. 061 285 30 23 w godzinach urzędowania. 
        

XIII. Środki ochrony prawnej. 
 

Kupującym i innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub moŜe 
doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy zp przysługują 
środki ochrony prawnej przewidziane w dziale IV art. 179-198. 



 

Zał. nr 1 
 
 
 
 
/pieczęć wykonawcy/  
 

     
OFERTA 

 
My, niŜej  
 
podpisani,................................................................................................................................. 
 
działając w imieniu i na rzecz  
 
................................................................................................................................................. 
 
................................................................................................................................................. 
 
w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na:  
 
sprzedaŜ drewna opałowego pochodzącego  z wycinki drzew rosnących wzdłuŜ dróg krajowych 
zarządzanych przez GDDKiA O/Poznań,  Rejon w Środzie Wlkp.  
 
składamy niniejszą ofertę 
 
Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia przedstawioną 
przez zamawiającego i nie wnosimy do niej Ŝadnych zastrzeŜeń. 
 
Oferujemy zakup drewna opałowego za cenę: 
 
 

 
 

Zadanie 
nr 

 
Opis 

 
  Jedn. 
  miary 

 
Ilość 
mp 

 
Wartość  
netto zł  

 
Stawka 

Vat 
 

 
Wartość 
brutto zł 

 
 

1 2  3 4 5 6 

 
1. 

 
Drewno opałowe 

 
mp. 

 
230,12 

 

   

 
2. 
 

 
Drewno opałowe 

 
mp. 

 
184,13 

   

 
3. 
 

 
Drewno opałowe 

 
mp. 

 
111,21 

   

RAZEM    
 

 



 

 
UwaŜamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia . 
  
 
Ofertę niniejszą składamy na ...........kolejno ponumerowanych stronach. 
Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są: 
 
......................................................................... 

......................................................................... 

......................................................................... 

………………………………………………. 

………………………………………………. 

………………………………………………. 

 
 
 
 
 
 

.........................................., dn............................        ......................................................... 
   (podpis upowaŜnionego przedstawiciela) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Zał. nr 2 

 
 
 

Oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

 
 
 
 
 

Nazwa Kupującego .................................................................................................................. 
 
................................................................................................................................................. 
 
Adres Kupującego .................................................................................................................... 
 
Nr telefonu .............................................................................................................................. 
 
 
Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oświadczamy, Ŝe: 
 
1. posiadamy uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności , jeŜeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
2. posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym                

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;  
4. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ............................................................... 
                                                                                       (podpis upowaŜnionego przedstawiciela) 

 
.........................,  dn.  ...................  

                               

  
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                             



 

                                                                                                                                            Wzór umowy 

UMOWA NR  ……………………. 
 
 
 
 
 
W dniu …………………….. roku w  Poznaniu  pomiędzy GDDKiA Oddział w Poznaniu  
ul. Siemiradzkiego 5a, zwanym dalej SPRZEDAJĄCYM, reprezentowanym przez:  
 
             1. …………………………………       -    Dyrektora Oddziału 

 

             2. …………………………………       -      Z-cę Dyrektora Oddziału   

a   
 

………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
reprezentowanym przez:                                                                                           
 

                ………………………………..            -               ………………………………… 

                    

                ………………………………..            -               ………………………………… 

                 

została zawarta umowa o następującej treści:                                                                                               

§ 1   
                                                                            

SPRZEDAWCA  sprzedaje, a KUPUJĄCY nabywa drewno opałowe pozyskane z wycinki drzew 
przydroŜnych,  rosnących wzdłuŜ dróg administrowanej przez Rejon                                                                  
w Środzie Wlkp. w ilości …………………….. 
 

§ 2 
 

KUPUJĄCY jest zobowiązany do zapłaty za drewno cenę netto                                                                   

w wysokości  ………………………….. zł,   

słownie : ………………………………………………………………………………………….. 

powiększoną o podatek VAT w wysokości 7 % co daje cenę brutto ……………………………. zł. 

słownie: …………………………………………………………………………………………….. 

w terminie i miejscu zgodnie z zapisami na fakturze VAT wystawionej przez SPRZEDAWCĘ.                                                                                                                    

Dopuszcza się formę zapłaty  faktury VAT przelewem bankowym na rachunek bankowy 

SPRZEDAWCY w KB PBI III O/Poznań nr  51 1500 1621 1216 2002 0633 0000 

 



 

§ 3 
 

1. Drewno zostanie wydane w miejscu jego składowania :  
                                                                                          
     - ………………………………………………………………………………………………… 
 

- ………………………………………………………………………………………………… 
 
- ………………………………………………………………………………………………….                                                                                                

        
      po podpisaniu umowy i zapłaceniu faktury. 
2. KUPUJĄCY jest zobowiązany do dokonania odbioru i wywozu drewna w terminie 14 dni od 

daty dokonania zapłaty, na własny koszt i własnym staraniem. 
3. KUPUJĄCY ponosi odpowiedzialność prawną za wszelkie skutki zdarzeń zagraŜające zdrowiu 

i Ŝyciu osób uczestniczących w czasie załadunku drewna. 
 

§ 4 
 

1. Strony umowy postanawiają, Ŝe obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne. 
2. KUPUJĄCY zapłaci SPRZEDAWCY kary umowne: 

a). za zwłokę w zrealizowaniu przedmiotu umowy, jak zapisano w § 3, pkt 2                  
w wysokości 1% wartości brutto określonej w § 2, za kaŜdy dzień zwłoki, 

       za odstąpienie od umowy z przyczyn zaleŜnych od  KUPUJĄCEGO –                                      
        w wysokości 20% wartości brutto określonej w § 2. 

3. SPRZEDAWCA  zapłaci KUPUJĄCEMU karę umowną za odstąpienie od umowy                             
z przyczyn zaleŜnych od SPRZEDAWCY – w wysokości 20 % wartości brutto                    
określonej w § 2. 

 
§ 5 

                    
KUPUJĄCY odpowiada za działania i zaniechania osób, z których pomocą zobowiązanie 
wykonuje, jak równieŜ osób, którym wykonanie zobowiązania powierza jak za własne działania lub 
zaniechanie. 
 

§ 6 
                                                                                                                                                                                                                                       
Integralną część niniejszej umowy stanowią załączniki :  
a/ oferta KUPUJĄCEGO ( z wymaganymi dokumentami ) 
b/ oświadczenie KUPUJĄCEGO                                                                                                                                                           

 
§ 7 

 
W przypadku powstania sporu na tle stosowania niniejszej umowy, strony dąŜyć będą do 
polubownego ich rozstrzygnięcia , a w przypadku nie dojścia do porozumienia, mogą skierować 
sprawę do sądu powszechnego właściwego dla SPRZEDAJĄCEGO. 

 
 § 8 

 
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego.                                                             

 
 



 

 
§ 9 

         
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej waŜności formy pisemnej            
w postaci aneksu podpisanego przez obie strony. 

 
§ 10 

                                                                                                                                                                     
Umowę niniejszą sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach po dwa dla kaŜdej ze 
stron. 
 
 
                 KUPUJĄCY :                                                          SPRZEDAJĄCY :     
 
 
 
 
                                                                                                           

 
  
 


