
 

 

UMOWA NR wzór _____________________ 

 

W dniu............................... w Łodzi, pomiędzy Skarbem Państwa - Generalnym 

Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu którego na podstawie 

pełnomocnictwa działają:                                    

1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad z siedzibą  w Łodzi,  

ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź, zwanym dalej Zamawiającym, 

a  

 

…………………………………………………………………………………………………… 

działającą na podstawie wpisu do …………………………………………………………………………………………, 

wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 

…………………………………………...…………, NIP …………………….……………………, REGON 

…………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

1..................................................................................................................... 

2..................................................................................................................... 

zwaną dalej Wykonawcą, została zawarta umowa o następującej treści: 

 

Podstawę zawarcia niniejszej umowy stanowi postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego przeprowadzone w trybie zgodnym z przepisami określonymi w Rozdziale 6 

„Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi”, na podstawie art. 138o ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze 

zm.). 

Zamówienie jest finansowane ze środków budżetowych i Unii Europejskiej ze środków 

Funduszu Spójności w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura  

i Środowisko (POiŚ) 2021-2027.  

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do „Świadczenie usług pocztowych  

w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby GDDKiA Oddział w Łodzi w podziale na 

8 zadań”. 

Zadanie …… 

2. Przedmiotem niniejszej umowy są usługi pocztowe polegające na przyjmowaniu, 

przemieszczaniu i doręczaniu w kraju i za granicą przesyłek oraz paczek oraz ich 

ewentualnych zwrotów, które będą świadczone zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa, a w szczególności Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 

Pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz. 1041 ze zm.), dalej Prawo Pocztowe oraz aktami 

wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia 

stanowiącym część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

3. Usługi stanowiące przedmiot umowy swoim zakresem obejmują: 

1) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczące przesyłek listowych, 

w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania; 

2) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczące paczek pocztowych, 

w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania; 

3) doręczanie Zamawiającemu przesyłek listowych, paczek pocztowych i zwrotów 

potwierdzeń odbioru oraz niedoręczonych przesyłek pocztowych, po wyczerpaniu 

wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy; 

4) usługę odbioru przesyłek pocztowych z miejsc wskazanych przez Zamawiającego  

w Opisie przedmiotu zamówienia. Przez przesyłki pocztowe rozumie się: 

a) przesyłki listowe o wadze do 2000 g (FORMAT S, L, M): 

 przesyłka ekonomiczna w obrocie krajowym (przesyłka nierejestrowana), 

 przesyłka priorytetowa w obrocie krajowym (przesyłka nierejestrowana), 

 przesyłka polecona ekonomiczna w obrocie krajowym (przesyłka rejestrowana), 



 

 przesyłka polecona priorytetowa w obrocie krajowym (przesyłka rejestrowana), 

 przesyłka polecona priorytetowa w obrocie zagranicznym – obszar Europy 

(przesyłka rejestrowana), 

b) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (GABARYT A, B): 

 ekonomiczne - przesyłka rejestrowana niebędącą przesyłką listową, 

 priorytetowe - przesyłka rejestrowana niebędącą przesyłką listową, najszybszej 

kategorii; 

5) usługę potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym; 

6) usługę potwierdzenia obioru w obrocie zagranicznym;  

7) usługę zwrotu do adresata przesyłek poleconych w obrocie krajowym;  

8) usługę zwrotu do adresata przesyłek poleconych w obrocie zagranicznym; 

9) usługę odbioru przesyłek w siedzibie Zamawiającego i dostarczenia lub zwrotu 

przesyłek do siedziby Zamawiającego.     

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy z należytą 

starannością oraz zgodnie z: 

1) obowiązującymi przepisami prawa, 

2) opisem przedmiotu zamówienia, 

3) ofertą Wykonawcy wraz z formularzem cenowym i formularzem ofertowym; 

4) rzetelną wiedzą techniczną oraz etyką zawodową i ustalonymi zwyczajami. 

2. Strony uzgadniają, że Wykonawca będzie świadczył usługę doręczania przesyłek do 

każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce i poza granicami kraju na 

terenie Europy. 

3. Integralnymi częściami niniejszej umowy są następujące dokumenty: 

1) opis przedmiotu zamówienia, 

2) oferta Wykonawcy wraz z prawidłowo wypełnionym formularzem cenowym  

i ofertowym. 

4. W razie zaistnienia sprzeczności w treści powyższych dokumentów, należy je 

interpretować z uwzględnieniem podanej wyżej kolejności.  

5. Przed podpisaniem Umowy, wraz z ofertą, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć 

odpowiedni regulamin świadczenia usług pocztowych niezbędny dla prawidłowej 

realizacji przedmiotu umowy, który będzie stanowił załącznik do Umowy. Postanowienia 

umowy oraz dokumenty, o których mowa w § 2 ust. 3 Umowy, będą miały 

pierwszeństwo względem treści regulaminu świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, 

o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

 

§ 3 

1. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju 

przesyłek pocztowych, określonym w aktach prawnych wymienionych  

w niniejszej umowie, 

2) adresowania, pakowania i znakowania przesyłek pocztowych zgodnie  

z wymogami określonymi przez Wykonawcę, 

3) codziennego prowadzenia w dwóch egzemplarzach następujących dokumentów: 

a) pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych, zgodnej ze wzorem 

przedstawionym przez Wykonawcę, 

b) zestawienia ilościowego dla przesyłek nierejestrowanych, zgodnego ze wzorem 

przedstawionym przez Wykonawcę. 

Wzory książki nadawczej oraz zestawienia ilościowego Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu w formie pisemnej wraz z ofertą przed podpisaniem umowy. 

4) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj. przekazania ułożonych stroną 

adresową w tym samym kierunku: 

a) rejestrowanych - według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, 

dokonywanych z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, 

przesyłki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe, 

b) nierejestrowanych - według poszczególnych podziałów wagowych. 



 

5) umieszczania na stronie adresowej przesyłek listowych oraz nalepce adresowej 

paczek pocztowych, paczek nadawanych na warunkach szczególnych i innych paczek, 

w miejscu przeznaczonym na wysokość opłaty - napisu, nadruku lub odcisku pieczęci, 

potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę. 

2. Zmiana dokumentów, o których mowa ust. 1 pkt 3 lit. a, b, wynikająca ze zmian oferty 

usługowej Wykonawcy, nie stanowi zmiany treści umowy. 

3. Warunkiem zastosowania przez Zamawiającego dokumentów określonych w ust.1 pkt 3 

lit. a, b jest przekazanie Zamawiającemu informacji o tym fakcie, wraz ze wzorem 

nowych dokumentów. Zmiany będą obowiązywały Zamawiającego po upływie 7 dni od 

dnia otrzymania od Wykonawcy ww. informacji i wzorów dokumentów, jeżeli w tym 

okresie nie wniesie do nich zastrzeżeń. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązany jest odbierać przesyłki pocztowe codziennie (od poniedziałku 

do piątku) z wyjątkiem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobót z: 

…………………………………………………………………………………………………………  

2. Wykonawca dodatkowo zobowiązany będzie świadczyć usługi doręczania przesyłek 

listowych, paczek pocztowych i zwrotnych poświadczeń odbioru i zwrotów 

niedoręczonych przesyłek listowych i paczek, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich 

doręczenia lub wydania odbiorcy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do nadania przesyłek pocztowych w dniu ich odbioru od 

Zamawiającego. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych 

przesyłek (np. brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych 

z wpisami na przesyłkach, itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśni je                            

z Zamawiającym. W przypadku braku możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń  lub 

uzupełnienia braków/usunięcia nieprawidłowości w dniu odbioru przesyłek przez 

Wykonawcę z Zamawiającym, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie do nadania 

przesyłek pocztowych po uzupełnieniu braków/usunięciu nieprawidłowości przez 

Zamawiającego, nie później jednak niż w następnym dniu roboczym po ich uzupełnieniu 

lub usunięciu nieprawidłowości przez Zamawiającego. Obowiązek dostarczenia bez 

zbędnej zwłoki przesyłek do Zamawiającego celem weryfikacji zastrzeżeń leży po stronie 

Wykonawcy. 

4. Przyjęcie przez Wykonawcę przesyłek pocztowych do odbioru będzie każdorazowo 

dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek 

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym (dla przesyłek nierejestrowanych). 

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć bezpłatnie Zamawiającemu wszelkie 

oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki potwierdzenia odbioru, 

dla przesyłek krajowych i zagranicznych, w ilości wskazanej każdorazowo przez 

Zamawiającego. 

 

§ 5 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesięcy od dnia .....................  lub do 

wyczerpania środków finansowych stanowiących łączne maksymalne wynagrodzenie 

Wykonawcy z tytułu wykonania umowy w całym okresie jej obowiązywania.  

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty …………… zł brutto 

(słownie złotych: ………………) zgodnie ze złożoną ofertą. Gdy wynagrodzenie Wykonawcy 

osiągnie tę kwotę, przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, umowa ulega 

rozwiązaniu z datą zapłaty ostatniej faktury wystawionej przez Wykonawcę. 

Zamawiający nie jest zobowiązany do wykorzystania całej ww. kwoty maksymalnej 

wynagrodzenia.  

Wynagrodzenie zostanie rozliczone na zasadach określonych w ust. 4 i 5. 

3. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

4. Podstawą obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesyłki pocztowe doręczone  

i zwroty przesyłek pocztowych niedoręczonych w miesięcznym okresie rozliczeniowym, 

będą ceny jednostkowe brutto zawarte w ofercie Wykonawcy - Formularz cenowy, który 

stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

5. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy za każdy miesiąc świadczenia usług obliczane będzie 

jako suma iloczynów ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez Wykonawcę  

Z komentarzem [PA1]: Piotrze, albo 36 miesięcy od dnia 

01.01.2021 r., albo od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2023 

r. Zdecyduj się. 



 

w Formularzu cenowym za poszczególne rodzaje usług, w tym przesyłek pocztowych 

oraz rzeczywistej liczby usług, w tym przesyłek pocztowych danego rodzaju nadanych  

w danym miesiącu (potwierdzonej w dokumentach nadawczych), powiększone  

o wartość usługi odbioru przesyłek pocztowych przeznaczonych do nadania z siedziby 

Zamawiającego. Powyższe dane będą zebrane w Specyfikacji. 

6. Podstawą wystawienia faktury będzie zaakceptowana przez Zamawiającego 

Specyfikacja, o której mowa w ust. 5. Specyfikacja sporządzana będzie przez 

Wykonawcę w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. 

7. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 2 Umowy, w formie pisemnego aneksu, 

każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności: 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie 

przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, 

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 

kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r.                       

o pracowniczych planach kapitałowych,  

5)  zmiany cennika w zakresie cen jednostkowych brutto za przyjęte przesyłki 

     pocztowe, w przypadku zmiany cen w sposób dopuszczony przez Prawo Pocztowe 

na zasadach i w sposób określony w ust. 9 - 18 jeżeli zmiany te będą miały wpływ na 

koszty wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia 

przesłanki, o której mowa w ust. 7 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części 

przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu 

wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz 

wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana 

stawki podatku od towarów i usług. 
9. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto nie 

zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych 

przepisów. 

10. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa 

w ust. 7 pkt 2, 3 lub 4, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania 

Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio 

zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących 

zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne oraz zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 

kapitałowych. 

11. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy 

ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze 

zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników świadczących usługi do wysokości 

aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę,  

z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu 

minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy 

będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników świadczących 

usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi,  

w jakim wykonują oni prace  bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy. 

12. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 3 i 4, wynagrodzenie Wykonawcy 

ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego  

w związku z wypłatą wynagrodzenia Pracownikom świadczącym usługi. Kwota 

odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 

wynagrodzenia pracowników świadczących usługi, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio 

związane z realizacją przedmiotu Umowy. 



 

13. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 7, każda ze Stron może wystąpić do 

drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe 

wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, 

oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów 

wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy.  

14. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 7 pkt 2, pkt 3 lub pkt 4, jeżeli z wnioskiem 

występuje Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty,                 

z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania 

Umowy, w szczególności: 

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników 

świadczących usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują 

oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części 

wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której 

mowa w ust. 7 pkt 2, lub 

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Pracowników 

świadczących Usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej 

przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni 

prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części 

wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której 

mowa w ust. 8 pkt 3. 

3) kopię zawartych przez Wykonawcę umów o prowadzenie pracowniczych planów 

kapitałowych (dalej PPK) wraz z pisemnym zestawieniem dokonywanych wpłat na 

PPK ( zarówno przed jak i po zmianie) Pracowników świadczących Usługi, wraz            

z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio 

związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej 

temu zakresowi  –  w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 4. 

15. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 3 i 4, jeżeli z wnioskiem występuje 

Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia            

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni roboczych, dokumentów, z których 

będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania Umowy,   

w tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń, o którym mowa w ust. 14 pkt 2 oraz 

dokumentów, o których mowa w ust. 14 pkt. 3. 

16. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 13, 

Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie,         

w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne 

Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz   

z uzasadnieniem. 

17. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub 

częściowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, 

o którym mowa w ust. 1. W takim przypadku przepisy ust. 14 - 16 stosuje się 

odpowiednio. 

18. W przypadku zmiany o której mowa w ust. 7 pkt 5, cena jednostkowa określona             

w Formularzu cenowym ulegnie zmianie wyłącznie o wartość równą różnicy danej ceny 

jednostkowej w nowym cenniku i odpowiedniej ceny jednostkowej w cenniku 

poprzednim. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić pisemnie Zamawiającego          

o zaistniałych zmianach. Wprowadzenie opisanych zmian nie wymaga sporządzenia 

aneksu do niniejszej umowy. Zmiany będą obowiązywały Zamawiającego po upływie 

7 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy ww. informacji i wzorów dokumentów, jeżeli 

nie zgłosi on w tym okresie zastrzeżeń 

19. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby przesyłek, 

a także wysyłania przesyłek wskazanych w formularzu cenowym wstępnie 

niezadeklarowanych z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych przez 

Wykonawcę w Formularzu cenowym w zależności od faktycznych potrzeb 

Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy 

nie przekroczy kwoty, o której mowa w ust. 2. Wykonawca wyraża na taką sytuację 



 

zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych                

w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

20. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury w terminie 7 dni po zakończeniu 

każdego okresu rozliczeniowego. 

21. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne, zgodnie ze złożoną ofertą, w terminie do 

30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej i zaakceptowanej 

przez Zamawiającego faktury VAT pod rygorem zapłaty ustawowych odsetek za 

opóźnienie. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu  

z rachunku bankowego Zamawiającego. 

22. Strony ustalają, że faktury VAT będą wystawiane przez Wykonawcę  na adres 

wskazany poniżej: 

Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi,  

ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź NIP 725-17-13-273, REGON 017511575-00154 

Adresem doręczenia wystawionych faktur VAT będzie: 

……………………………………………………………………………… 

 

23. Do faktury Wykonawca sporządzi załącznik z wartościowo-ilościowym rozliczeniem  

wykonanych usług. 

24. Należności z tytułu faktur będą płatne przez Zamawiającego, przelewem na rachunek 

Wykonawcy w .................................. nr ……………………………………………………………………. 

Zmiana numeru konta wymaga sporządzenia aneksu do Umowy. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się, że czynności objęte przedmiotem umowy, dla których 

postawiono w OPZ wymóg ich realizacji przez osoby zatrudnione na podstawie umowy 

o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. 

U. z 2020 r., poz. 1320  ze zm.), przez cały okres ich trwania, będą wykonywane przez 

osoby zatrudnione przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 

przepisów tej ustawy. 

2. Wykonawca wraz z fakturą, złoży oświadczenie w formie pisemnej, że osoby, które 

wykonywały czynności, o których mowa w ust. 3 były zatrudnione przez Wykonawcę 

na podstawie umowy o pracę. Oświadczenie zawierać będzie liczbę osób które 

wykonywały te czynności, imiona i nazwiska tych osób, rodzaj umowy o pracę  i wymiar 

etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy.  

3. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni roboczych, Wykonawca zobowiązuje się 

przedłożyć: 

1)  poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię umowy/umów         

o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których 

dotyczy oświadczenie, o którym mowa w pkt. 1 (wraz z dokumentem regulującym 

zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać 

zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami ustawy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku     

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), (Dz. Urz. UE L 2016, nr 119) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) (tj. w szczególności bez adresów, 

nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu 

powinny być możliwe do zidentyfikowania, 

2)  zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 

Wykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia 

na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, poświadczoną za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę,  

3)  kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika wymienionego  

w oświadczeniu przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  z przepisami 



 

ustawy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 

2016, nr 119) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w ust. 2 – 3 

w terminie określonym w umowie, będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku 

zatrudnienia osób wykonujących czynności na podstawie umowy o pracę, o którym 

mowa w ust. 3. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odsunięcia od realizacji przedmiotu 

umowy,  osoby, co do której zgłoszono uwagi w zakresie jakości wykonywanych przez 

nią czynności stanowiących Przedmiot umowy lub w przypadku naruszenia przez taką 

osobę innych warunków Umowy. 

6. Prawo odstąpienia od umowy Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni 

kalendarzowych, licząc od dnia, w którym upłynął termin na przedłożenie przez 

Wykonawcę dokumentów potwierdzających zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 

osób, o którym mowa ust. 3. 

 

§ 7 

1. Wykonawca oświadcza, że zgodnie z ofertą posiada …………… placówek na terenie 

Polski dających możliwość odbioru przesyłek awizowanych w dniu ich awizowania. 

2. Wykonawca każdorazowo na żądanie Zamawiającego ma obowiązek w terminie 10 dni 

roboczych przekazać do Zamawiającego informację o liczbie placówek określonych 

w ust. 1. 

 

§ 8 

1. Zamawiający, jako administrator danych, w rozumieniu art. 4 ust. 7, Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UR) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) – dalej „Rozporządzeniem” informuje, że dane 

osobowe Wykonawcy oraz personelu Wykonawcy będą  przetwarzane w celach realizacji 

umowy w zakresie niezbędnym do jej wykonania. Dane będą udostępniane podmiotom 

upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawcy oraz personelowi 

Wykonawcy przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

Podanie danych jest obowiązkowe na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r.           

o rachunkowości (Dz.U. 2019 r. poz. 351 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020 r. poz. 1325 ze zm.) i innych przepisów 

podatkowych. 

2. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawcę w związku  

z wykonywaniem Umowy będą traktowane, jako wrażliwe. Wykonawcę zobowiązuje się 

do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia w czasie. Wykonawca jest zobowiązany 

do kontroli przestrzegania zobowiązania do zachowania w tajemnicy tych informacji 

przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawcę. 

3. Do informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza się: 

1) informacji powszechnie dostępnych i informacji publicznych; 

2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Wykonawcy przed 

zawarciem niniejszej Umowy, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów 

zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone, jako zastrzeżone lub poufne 

bądź tajne lub ściśle tajne; 

3) informacji uzyskanych przez Wykonawcę w związku z pracami realizowanymi dla 

innych klientów, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez 

Wykonawcę nie zostały określone, jako poufne bądź zastrzeżone, tajne lub ściśle 

tajne; 

4. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji, których 

ujawnienie jest wymagane przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi 

orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej. 



 

5. Informacje niestanowiące informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy mogą 

być ujawniane publicznie jedynie za wyrażoną wprost zgodą Zamawiającego  

i w sposób określony przez Zamawiającego. 

 

§ 9 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania za niewykonanie, 

nienależyte wykonanie lub nieterminowe wykonanie zobowiązań umownych stanowią 

kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) z tytułu nierozpoczęcia przez Wykonawcę świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w wyznaczonym terminie w wysokości 1 % wynagrodzenia maksymalnego,   

o którym mowa w § 5 ust. 2 umowy za każdy dzień opóźnienia, 

2) z tytułu przerwania przez Wykonawcę świadczenia usług stanowiących przedmiot 

umowy w wysokości 1 % wynagrodzenia maksymalnego o którym mowa w § 5 ust.2 

umowy za każdy dzień przerwy w świadczeniu usług, 

3) z tytułu nadania przesyłek w terminie innym niż wskazany w § 4 ust. 3  

w wysokości 0,5 % wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa w § 5 ust. 2 

umowy, 

4) z tytułu naruszenia innych niż wskazane w ust. 2 pkt 1-3 obowiązków umownych 

Wykonawcy, w wysokości 0,5% wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa  

w § 5 ust.2 za każdy stwierdzony przypadek naruszeń, 

5) z tytułu rozwiązania umowy przez Wykonawcę w wysokości 10 % wynagrodzenia 

maksymalnego, o którym mowa w § 5 ust. 2 umowy, 

6) z tytułu rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy w wysokości 10% kwoty, o której mowa w § 5 ust. 2 umowy, 

7) z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 

uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne 

roszczenia na zasadach i w wysokości określonych w Prawie Pocztowym. 

3. W przypadku niewypełnienia obowiązku realizacji czynności, o których mowa w § 6 ust. 

1 przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, Wykonawca zapłaci  

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1 % wynagrodzenia maksymalnego,           

o którym mowa w § 5 ust. 2 umowy za każdy dzień niewypełniania zobowiązania. 

4. W przypadku nieprzedstawienia Zamawiającemu pisemnej informacji o liczbie placówek, 

zgodnie z zapisem w § 7 ust. 2 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną            

w wysokości 0,05 % wynagrodzenia maksymalnego, o którym mowa  

w § 5 ust. 2 umowy za każdy dzień niewypełnienia zobowiązania.   

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie naliczonych kar umownych z przysługującego 

mu wynagrodzenia. 

6. Zamawiający jest  uprawniony  do  dochodzenia  odszkodowania przewyższającego 

wysokość kary umownej na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

7. Wykonawca ma obowiązek zapłacić kary umowne w terminie 7 dni od dnia otrzymania 

noty obciążającej, z zastrzeżeniem ust. 5. 

 

 

§ 10 

1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę w każdym czasie z zachowaniem 7 dniowego 

okresu wypowiedzenia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym 

w przypadku gdy: 

1) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usług stanowiących przedmiot niniejszej 

umowy lub przerwał ich wykonywanie i nie wznowił mimo wezwań Zamawiającego 

przez okres dłuższy niż 7 dni licząc od dnia, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej 

umowy, lub w przypadku przerwania wykonywania od dnia doręczenia wezwania do 

wznowienia; 

2) Wykonawca nie wykonuje umowy zgodnie z przepisami prawa, własną ofertą lub 

zapisami niniejszej umowy, albo też nienależycie wykonuje swoje zobowiązania 

umowne; 

3) zostaną cofnięte lub wygasną uprawnienia Wykonawcy do świadczenia usług 



 

stanowiących przedmiot niniejszej umowy; 

4) Zamawiający nie zaakceptuje jakiejkolwiek zmiany w warunkach lub poziomie 

świadczenia usług przez Wykonawcę. 

 

§ 11 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych, 

których jest administratorem Zamawiający zgodnie z obowiązującym prawem.   

2. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania środków technicznych i organizacyjnych 

mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa i danych objętych tajemnicą pocztową, 

zgodnie z Prawem Pocztowym, od momentu odbioru przesyłek pocztowych z siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 12 

1. Wszelkie zmiany, z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych w Umowie, wymagają 

aneksu sporządzonego z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz  

z zastrzeżeniem, że każda ze Stron może jednostronnie dokonać zmiany w zakresie 

numerów telefonów/faksów, numeru rachunku bankowego i adresów wskazanych  

w niniejszej Umowie, zawiadamiając o tym pisemnie drugą Stronę niezwłocznie, nie 

później jednak niż w terminie 3 dni od chwili dokonania zmiany. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez 

sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 13 

Zakazuje się cesji wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy 

z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.)                 

i innych przepisów powszechnie obowiązujących. 

2. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

PODPISY I PIECZĘCIE 

 

 

W imieniu Zamawiającego: W imieniu Wykonawcy: 

 

 

 


