OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.Obstuga prawna Oddzialu Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad w
Poznaniu w zakresie realizacji inwestycji”

I. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
(Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Poznaniu) obstugi prawnej
wskazanych komdrek organizacyjnych Zamawiajacego w zakresie realizowanych przez te
komoérki organizacyjne zadan. Zamdéwienie finansowane ze $rodkéw budzetowych
bedacych w dyspozycji Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad.
Obstuga prawna $wiadczona bedzie na rzecz:

O Zastepcy Dyrektora ds. Realizacji,

O Wydziatu Realizacji z Zespotami Kierownikéw Projektéw

O Wydziatu finansowo-Ksiegowego - w zakresie zadan dotyczacych windykacji

wierzytelnosci Skarbu Panstwa

Obstuga prawna Oddzialu s$wiadczona bedzie w zakresie doradztwa prawnego,
sporzadzania opinii prawnych, opiniowania dokumentéw, pism i umdw oraz zastepstwa
procesowego przed sadami, organami administracji i innymi instytucjami, a w
szczegdlnosci:

1) Sporzadzanie pisemnych opinii i analiz prawnych w tym rowniez opiniowanie
korespondencji sporzadzanej na podstawie umoéw realizowanych przez
Zamawiajacego) oraz wszystkich pism zwigzanych w szczegdlnosci z
przygotowaniem i realizacja kontraktow oraz z wzajemnymi roszczeniami stron
umow zawartych przez Zamawiajagcego lub o0so6b trzecich w stosunku do
Zamawiajacego, na podstawie materiatow i dokumentéw otrzymanych od
Zamawiajacego, w tym dokumentéw, o ktore Wykonawca zgtosi sie do
Zamawiajacego i jakie uzna za konieczne i wiasciwe w celu dokonania wtasciwej
analizy i wydania opinii prawnej;

2) Opracowanie pisemnych analiz i opinii prawnych dotyczacych zasadnosci oraz
zgodnosci z warunkami kontraktowymi oraz obowigzujagcym prawem roszczen
zgtaszanych przez Wykonawcéw robdt, projektantdw, nadzoér robét budowlanych
(Inzyniera Kontraktu) i wszelkich osdb trzecich;

3) Analiza pisemna podstaw i zasadnosci oraz przygotowanie pisemne roszczen
zgtaszanych przez Zamawiajacego w stosunku do Wykonawcéw robdt,
projektantéw, nadzoru (Inzyniera Kontraktu) oraz innych kontrahentow
obstugiwanych jednostek organizacyjnych Zamawiajqcego;

4) Opracowanie pisemnych analiz i opinii prawnych dotyczacych zasadnosci
zgtaszanych do Zamawiajacego skarg i wnioskéw na podstawie materiatow i
dokumentéw otrzymanych od Zamawiajacego, w tym dokumentéw, o ktore
Wykonawca zgtosi sie do Zamawiajacego i jakie uzna za konieczne i wtasciwe w
celu dokonania wtasciwej analizy i wydania opinii prawnej;

5) Doradztwo w zakresie odpowiedzi na otrzymane skargi i wnioski zgtaszane do
Zamawiajgcego;

6) Uzgadnianie pod wzgledem formalno-prawnym rozstrzygnie¢ administracyjnych
Zamawiajgcego nie majacych decyzji;



7) Opiniowanie  projektow  decyzji administracyjnych  wydawanych przez
Zamawiajgcego;
8) Swiadczenie pomocy prawnej w procesie uzyskania prawa do terenu pod
planowane inwestycje;
9) Doradztwo ustne w ww. zakresie;
10)Przygotowanie pozwow i wnioskow, wystgpien, zazalen, odwotan, skarg i apelacji
oraz innych pism procesowych dla sadow i organéw administracji w celu wszczecia
postepowania sgadowego lub administracyjnego lub w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem przy udziale komodrek organizacyjnych merytorycznie wtasciwych
W sprawie;
11)Prowadzenie catosci spraw sgdowych i reprezentowanie Zamawiajgcego przed
sgqdami powszechnymi oraz administracyjnymi, Krajowg Izba Odwotawcza,
organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz przez innymi instytucjami,
zarowno w sprawach, ktore sg kontynuacjg spraw juz rozpoczetych jak i innych
wyniktych w trakcie umowy, o ile zastepstwo to nie bedzie wykonywane przez
radcow Prokuratorii Generalnej zgodnie z Ustawg o Prokuratorii Generalnej Skarbu
Panstwa (Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia rejestru spraw
sadowych uwzgledniajagcego wszystkie prowadzone sprawy oraz monitoringu
spraw toczacych sie w sadach i postepowaniach upadtosciowych);
12)Wspdtpraca z Prokuratorig Generalng, a w szczegdlnosci w trakcie prowadzonych
spraw sgdowych oraz w okresie przed wszczeciem postepowania sagdowego;
13)Sporzadzanie kopii dokumentacji niezbednej dla prowadzonych postepowan
saqdowych lub administracyjnych na podstawie dokumentéw ZzZrédtowych
przekazanych przez Zamawiajacego;
14)Poswiadczanie kopii i odpisdw dokumentdéw za zgodnos¢ z okazanym oryginatem
w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami;
15)Wystepowanie na podstawie udzielonych petnomocnictw przed organami
wiasciwymi w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
16)Przygotowanie lub opiniowanie projektéw umédw, aneksdéw, polecen zmian,
porozumien lub ugdd Zamawiajacego, z Wykonawcami robdt budowlanych,
projektantami, i nadzorem (Inzynierem Kontraktu) i innymi kontrahentami
Zamawiajacego oraz ich podwykonawcami lub z podmiotami trzecimi, w tym z
zarzadcami sieci przesytowych, infrastruktury technicznej kolidujacej z
projektowang i realizowang siecig drog oraz instytucjami samorzadowymi;
17)Udziat w pracach zwigzanych lub wynikajacych z postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonych w trybie okreslonym w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych w tym weryfikacja i analiza gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych stanowigcych zabezpieczenie wykonania przedmiotu umowy.
18)Opiniowanie i wspdtudziat w opracowaniu polis ubezpieczeniowych, gwarancji
bankowych i innych dokumentéw zabezpieczajacych roszczenia;
19)Sporzadzanie projektéw zarzadzen, regulaminéw i innych dokumentéw na
potrzeby Zamawiajgcego;
20)opiniowaniu i parafowaniu:
O umow cywilnoprawnych, ugdd oraz porozumien zawieranych przez Oddziat,
O projektow pism i innych dokumentow,
O zarzadzen i regulaminow,
O projektdow decyzji i innych rozstrzygnie¢ administracyjnych;
21)Swiadczenie pomocy prawnej przy wykonywaniu przez Zamawiajacego nadzoru
nad realizacjgq kontraktow;



22)zabezpieczeniu pod wzgledem formalno - prawnym wykonywania zadan
statutowych Oddziatu GDDKIiA w Poznaniu (m.in. uczestnictwo w radach budowy,
radach technicznych, komisjach technicznych, spotkaniach, naradach) w
charakterze doradcy prawnego Zamawiajacego;

23)Uczestnictwo w rozmowach, negocjacjach i wszelkich innych spotkaniach
wymagajacych obstugi prawnej, w tym z przedstawicielami mieszkancéw terendw
na ktérych sg planowane lub realizowane inwestycje drogowe Zamawiajgcego oraz
uczestnictwo w spotkaniach w Centrali GDDKIA w Warszawie na kazde pisemne
lub ustne polecenie;

24)Wspotpraca z Biurem Prawnych Centrali GDDKIA;

25)udziale w szkoleniach i naradach organizowanych przez Centrale Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad na koszt Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze
koszty dojazdu pokrywa Wykonawca (obowigzek dotyczy co najmniej jednego
Radcy Prawnego sposrdod oséb wskazanych w Ofercie Wykonawcy);

26)opiniowanie raportu roszczenia sporzadzonego przez Inzyniera Kontraktu oraz
Wykonawca i przygotowanie propozycji stanowiska Kierownika projektu do raportu
roszczenia;

27)opiniowanie pisemne zasadnosci wprowadzenia zmian do Kontraktéw pod
wzgledem zgodnosci z obowigzujacym prawem, przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgqcego i zawartymi przez Zamawiajgcego umowami;

28)monitorowanie zagrozen zwigzanych z realizacjg kontraktoéw i zgtaszanie ich z
wilasnej inicjatywy Zamawiajacemu w celu podejmowania dziatan zapobiegajacych
powstawaniu sporéw;

29)wspodttworzenie i opiniowanie pism kierowanych do Centrali GDDKIA oraz instytucji
zewnetrznych w sprawach dotyczacych spordw, roszczen, zmian kontraktow;

30)obstuga prawna zwigzana z rozliczaniem przez Zamawiajagcego podwykonawcow,
ustugodawcow i dostawcow;

31)zgtaszanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa w postepowaniach upadtosciowych lub
innych o podobnym charakterze;

32)reprezentowanie Zamawiajacego w postepowaniach egzekucyjnych, windykacja
wierzytelnosci Skarby Panstwa;

33)udzielanie pisemnych odpowiedzi komornikom/Urzedom Skarbowym, na
zawiadomienie o egzekucji wierzytelnosci i praw, otrzymanych z Biura prawnego
GDDKIA oraz bezposrednio od komornikéow / Urzedow Skarbowych po uprzednim
uzgodnieniu z wydziatami merytorycznymi, w terminach przewidzianych prawem;

34)doradztwo, udziat w opracowywaniu odpowiedzi na pytania stawiane przez
podmioty kontrolujgce Zamawiajacego oraz udziat w opracowywaniu odpowiedzi
na wyniki kontroli;

35)informowanie Zamawiajacego o zmianach w przepisach prawnych i wyjasnienie
tych zmian;

36)informowanie Zamawiajacego o orzecznictwie sadow powszechnych oraz
trybunatéw majacych wptyw na funkcjonowanie Zamawiajgcego i przekazywanie
informacji w tym zakresie do wiasciwych komdrek merytorycznych
Zamawiajgcego;

37)dokumentowanie i archiwizowanie decyzji i rozstrzygnie¢ wydanych w
prowadzonych sprawach a takze opinii prawnych i analiz oraz przekazywanie ich
Zamawiajacemu na kazde zadanie;

38)opiniowanie zasadnosci i poprawnosci naliczonych kar umownych w zwigzku z
realizacjg zadan prowadzonych przez Zamawiajacego;



39)opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa wydanych przez
administratorow badz zarzadcéw infrastruktury technicznej niezwigzanej z
inwestycja, warunkow technicznych do projektowania;

40)prowadzenie catoéci spraw zwigzanych z depozytami sadowymi w Oddziale
(wniosek, rejestracja, monitoring).

Ustugi prawne objete przedmiotem niniejszej umowy bedg $wiadczone przez
Wykonawce w jezyku polskim.

II. Okres realizacji zamowienia:

W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi statej,
kompleksowej obstugi prawnej dla Oddziatu Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i
Autostrad w Poznaniu w okresie 36 miesiecy od daty podpisania umowy.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamédwienia o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
oraz ust. 2 ustawy Pzp, poprzez wydtuzenie czasu na okres maksymalnie 12 miesiecy na
realizacje zamowienia, a ktore polegac¢ bedzie na powtdrzeniu zakresu ustug tozsamych
zgodnie z przedmiotem zamodwienia pkt. I Opisu przedmiotu zamodwienia w nastepujacych
przypadkach:
O W trakcie trwania kontraktu z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nastgpi
Przedtuzenie czasu na Ukonczenie
0 Zamawiajacy oraz Wykonawca bedq w sporze w zwigzku z zgtoszonymi
roszczeniami Wykonawcy
O W przypadku pozyskania finansowania z funduszy Unijnych $rodkéw na realizacje
zadan bedacych w przygotowaniu
Warunki na jakich zostanie udzielone zamoéwienie:
0 Zamawiajacy zawrze z Ustugodawcg odrebna umowe na ustugi
O wynagrodzenie za ustugi bedzie tozsame z wynagrodzeniem okresSlonym w
umowie podstawowej

III. Zasady obstugi prawnej Oddziatu GDDKiIA w Poznaniu:

1) Przedmiot zamoéwienia ma by¢ Swiadczony przez dwoch  radcow
prawnych/adwokatow wskazanych w ofercie Wykonawcy. Radcowie
prawni/adwokacji wskazani w ofercie, a takze osoby czasowo ich zastepujace,
musza posiadac nastepujace doswiadczenie:

a) osoba wskazana na stanowisko radcy prawnego winna posiada¢ wpis na
liste radcéw prawnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (Dz. U. z 2016r. poz. 233 ze zm.).

b) osoba wskazana na stanowisko radcy prawnego winna posiada¢ co
najmniej 10 - letnie doswiadczenie* w zakresie obstugi jednostek sektora
finansow publicznych w tym co najmniej 3 letnie doswiadczenie w statej
obstudze prawnej zarzadcdw drog publicznych lub innych organdéw
administracji publicznej w zakresie doradztwa prawnego na etapie
przygotowania lub realizacji inwestycji drogowej o wartosci co najmniej
250mlin zt brutto prowadzonej w oparciu o Prawo zamdwien publicznych i
warunki kontraktowe FIDIC.

2) Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia $wiadczony byt w siedzibie
Zamawiajgcego przez 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku, przez 8 godzin,
przez co najmniej jednego Radce Prawnego, sposrod osob wskazanych w ofercie



Wykonawcy, w Formularzu 3.1.4. ,Potencjat kadrowy - osoby zdolne do
wykonania zamédwienia”;

3) Obowigzek, o ktorym mowa powyzej istnieje pomimo koniecznosci udziatu
Wykonawcy w radzie budowy, spotkaniu, szkoleniu, rozprawie sadowej lub
wykonywania innych czynnosci zwigzanych z przedmiotem zamowienia poza
siedzibg Zamawiajgcego. Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia
$wiadczony byt przez Wykonawce na zasadach okreslonych powyzej niezaleznie od
urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkdéw losowych;

4) Zamawiajacy zobowigzuje sie udostepni¢ miejsce do wykonywania przedmiotu
umowy, stanowigce zamykane pomieszczenie wyposazone w biurka, krzesta,
telefon stacjonarny (ptatny przez Wykonawce wg. bilingu), szafy przystosowane
do przechowywania dokumentéw oraz dostep do internetu;

5) Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustug wchodzacych w zakres
obstugi prawnej bez zbednej zwtoki, z zastrzezeniem postanowien pkt 5) ponizej;

6) Wykonawca jest zobowigzany do wydawania opinii prawnych w terminie 3 dni od
dnia otrzymania zlecenia. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych, termin ten
moze ulec przedtuzeniu do 5 dni. Wykonawca oraz Zamawiajacy na biezaco bedg
uzgadniac termin wydania opinii prawnej z uwzglednieniem powyzszych zasad;

7) Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo informowa¢ Zamawiajacego o terminie
rozprawy oraz uzgadnia¢ z Zamawiajgcym uczestnictwo Wykonawcy w rozprawie;

8) Wykonawca jest zobowigzany przekazywaé Koordynatorowi, w terminie 3 dni od
dnia sporzadzenia, kopie opinii prawnej;

9) Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania Koordynatorowi do 5-go kazdego
miesigca, miesiecznego rejestru prowadzonych spraw sadowych, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 1 do umowy;

10)Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania Koordynatorowi do 5-go kazdego
miesigca, miesiecznego rejestru wydawanych opinii prawnych, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

11)Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia zatacznika do faktury
przedstawiajacego rodzaj wykonanych ustug prawnych wraz z podziatem
procentowym zawierajagcym udziat catkowitego czasu pracy i udziat czasu pracy
dotyczacy projektéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérego
wzOr stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

12)W przypadku, zaistnienie niezaleznej od Wykonawcy koniecznosci trwatego
powierzenia jakichkolwiek prac zwigzanych z Umowg osobom innym niz wskazane
w Ofercie, Wykonawca jest zobowigzany pisemnie uzasadni¢ zmiane i przedstawic
propozycje nowej osoby do akceptacji Zamawiajgqcego. Przedstawiona osoba musi
posiada¢ co najmniej takie kwalifikacje i doswiadczenie ( z uwzglednieniem
doséwiadczenia za ktore na etapie oceny ofert zastepowana osoba otrzymata
dodatkowe punkty), jak osoba zastepowana. Przedstawienie osoby o nizszych
kwalifikacjach i doswiadczeniu uprawnia Zamawiajacego do odrzucenia propozycji
zmiany w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. Brak odpowiedzi Zamawiajacego
na propozycje zmiany w powyzszym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
zmiane.

13)W przypadku, gdy strony nie dojdg do porozumienia w zakresie zmiany o0s6b
personelu wykonujgcego przedmiot umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia przedstawienia propozycji
zmiany cztonka personelu Wykonawcy. Powyzsze odstgpienie bedzie traktowane
jako odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.



Iv.

VI.

VII.

14)Wykonawca bedzie realizowatl przedmiot umowy na podstawie zlecen ustnych,
pisemnych, mailowych, telefonicznych badz faksowych.

15)Wykonawca odpowiada za jako$¢, terminowo$¢ i zgodnos$¢ z obowigzujacymi
przepisami prawnymi przygotowanych opinii prawnych, udzielanych porad i
konsultacji prawnych, ocen i analiz spraw wykonywanych w ramach niniejszej
umowy.

16)Ustugi bedace przedmiotem umowy swiadczone bedg przez Wykonawce w $cistym
wspotdziataniu z pracownikami odpowiednich komdrek organizacyjnych Oddziatu,
przy zachowaniu zasady petnej wspotpracy i nalezytego dzielenia sie
pracownikami Zamawiajacego posiadang wiedze i doswiadczeniem.

17)Wykonawca jest zobowigzany zgtasza¢ Koordynatorowi wszelkie uwagi dotyczace
nieprawidtowej wspoétpracy z Zamawiajacym, pracownikami Zamawiajacego oraz
inne uwagi i problemy z wykonywaniem Umowy.

Poufnosé.

Wykonawca zamédwienia zobowigzuj sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy z dotyczacych
Zamawiajgcego.

Konflikt interesow

Wykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie trwania Umowy, w postepowaniach
przed sadami, organami administracji publicznej oraz innymi organami oraz w
toku jakichkolwiek negocjacji handlowych lub czynnosci w sprawach innych
podmiotéw powstrzyma sie od podejmowania dziatan:

a) Sprzecznych =z interesami Zamawiajacego, badz prowadzonych do
jakiegokolwiek uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej
Zamawiajgcego;

b) Powodujacych ryzyko powstania lub powstania konfliktu interesow.

Przetwarzanie danych osobowych
Powierzenie danych osobowych, ktérych administratorem jest Generalny Dyrektor
Drdég Krajowych i Autostrad, do przetwarzania w celu wykonania Umowy nastapi

na podstawie odrebnej umowy, ktéra stanowi Zatacznik do Umowy.

Inne

W przypadku wprowadzenia zmian w obowigzujacych na dzien podpisania umowy z
Wykonawcg uregulowaniach wewnetrznych Zamawiajacego, w zakresie struktury
organizacyjnej komorek Oddziatu, na rzecz ktérych swiadczona bedzie obstuga prawna,
Wykonawca zostanie o powyzszym fakcie powiadomiony celem dostosowania sie do
nowych uregulowan w ciggu 7 dnia od daty otrzymania powiadomienia. Zmiana ta nie
wymaga aneksu do Umowy.



