UMOWA NR uinisanvuaaninanaimsvi

zawarta w dniu w Krakowie pomiedzy Skarbem Panstwa - Generalnym
Dyrektorem Drog Krajowych i Autostrad reprezentowanym przez Oddziat w Krakowie
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad z siedzibq w Krakowie, ul. Mogilska 25,
NIP 675-12-72-475, REGON 017511575-00075, zwanym dalej , Zamawiajacym”
reprezentowanym przez:

Pana mgr inz. Tomasza Patasinskiego Dyrektora Oddziatu Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad w Krakowie

..................................................... Zastepca Dyrektora Oddzialu Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i  Autostrad
w Krakowie

zwana w dalszej tresci umowy ,Wykonawca”

Niniejsza umowa zostata zZawarta bez stosowania procedur wynikajgcych
z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907,
z pOZniejszymi zmianami), na podstawie art. 4, pkt. 8 tej ustawy z zastosowaniem procedury
okreslonej w Zarzadzeniu nr 49 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia
18.10.2013r.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na
archiwizacji dokumentacji przechowywanej przez Wydzial Nieruchomosci GDDKIA
O/Krakéw, dalej zwana ,Przedmiotem umowy” lub , Ustugg”.

2. Szczegdtowy zakres i sposéb wykonania Przedmiotu umowy okresla niniejsza Umowa

wraz z nastepujacymi dokumentami stanowigcymi jej integralng czes¢:
1) oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym;
2) Opis przedmiotu zamdwienia (zwany dalej ,0PZ")
. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ Przedmiot umowy w zakresie i w sposéb zgodny
z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu umowy zgodnie ze sztukag
i wiedzg techniczng oraz nalezytg starannoscia.

5. Wykonawca os$wiadcza i zapewnia, ze dysponuje personelem posiadajgcym
odpowiednie kwalifikacje do wykonania Przedmiotu umowy oraz zapleczem
technicznym, ekonomicznym i organizacyjnym umozliwiajgcym wykonanie umowy
zgodnie z jej przedmiotem i trescia.

6. Wykonawca os$wiadcza, ze wobec niego nie toczy sie zadne postepowanie
upadtosciowe, likwidacyjne lub zaktadowe oraz, ze nie istniejg zadne okolicznosci
mogace spowodowal takie postepowanie. Wykonawca zapewnia, ze nie istniejg
zadne umowy lub porozumienia z osobami trzecimi ograniczajace Iub
uniemozliwiajace wykonanie postanowien tej umowy.

W

g§2

1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2011r, Nr 123, poz. 698), aktami wykonawczymi do niej oraz
wewnetrznymi przepisami Zamawiajgcego, tj.:
1) Zarzadzenia nr 76 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 23
grudnia 2002r. w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
archiwow zaktadowych w jednostkach organizacyjnych Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad;
2) Zarzadzenia nr 8 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 27
marca 2003r. w sprawie ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
dla Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad wraz ze zmianami.
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Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) Wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi archiwizacji, w tym przechowywania, konserwacji, udostepniania
i brakowania dokumentacji przeterminowanej (w szczegolnosci rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych, Dz. U. Nr
167, poz. 1375).

2) wykonania czynnosci, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia przy
uzyciu wiasnych srodkéw i materiatdbw niezbednych do zrealizowania
przedmiotu umowy, w tym kosztow dojazdu.

3) wykonywania zamoéwienia w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy GDDKIA , tj. : w godzinach 7.00 - 16.00.

4) przedstawienia Zamawiajacemu przed przystapieniem do pracy listy oséb
realizujacych Przedmiot umowy.

5) ztozenia przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu umowy oswiadczenia
przez kazda osobe, ktdora bedzie uczestniczyta w czynnosciach bedacych
przedmiotem umowy o znajomosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz. 926), iz znane sg
skutki w zakresie odpowiedzialnosci za naruszenie powotanych przepiséw oraz
o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powzietych przy wykonywaniu
przedmiotu umowy (w czasie jej realizacji jak i po zakonczeniu).

6) pobierania i zdawania kluczy do pomieszczen kazdorazowo za potwierdzeniem,
w ktérych przechowywana jest dokumentacja archiwizacyjna, w celu
wykonania przedmiotu umowy.

7) poprawienia wykrytych bledéw w razie stwierdzenia, ze akta nie zostaty
prawidtowo przygotowane.

8) poinstruowania praktycznego i teoretycznego pracownika Zamawiajgcego
wyznaczonego do nadzoru archiwalnego o sposobie prowadzenia sktadnicy akt.

9) udzielania Zamawiajacemu na kazde zagdanie informacji o stanie realizacji
umowy.

10) zapoznania sie i przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajgcego zasad
bezpieczenstwa pracy, tj. przepisow bhp, przepiséw przeciwpozarowych oraz
srodkéw zmierzajacych do zabezpieczenia mienia.

11) zachowania czystosci w miejscu realizacji przedmiotu umowy.

12) przedmiot umowy obejmuje rowniez uzupetnienie i/lub  poprawienie
zarchiwizowanej i odebranej przez Zamawiajacego dokumentacji (po zakonczeniu
trwania umowy) w przypadku ujawnionych przez wilasciwe w sprawie organy
i jednostki administracji nieprawidtowosci i bteddw, bez dodatkowego wynagrodzenia.

2. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajacego przedstawi dokumenty
poswiadczajace posiadanie odpowiednich kwalifikacji przez osoby przewidziane do
realizacji Przedmiotu umowy.

3. Wykonawcy nie wolno udostepnia¢ dokumentéw Zamawiajgcego osobom trzecim.

§4
Realizacja przedmiotu umowy nastgpi w okresie od dnia podpisania umowy
do 15 grudnia 2014r.
Dokumentacja podlegajgca archiwizacji znajduje sie w siedzibie GDDKiA O/Krakéw
przy ul. Mogilskiej 25, Krakéw. Miejscem wykonywania przedmiotu umowy jest
miejsce przechowywania w/w dokumentacji.
Wykonawca przed przystapieniem do archiwizacji dokumentacji zapozna sig¢ z jej
stanem fizycznym.
Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci swiadczonych ustug
oraz do zgtaszania Wykonawcy uwag i zalecen w tym przedmiocie.

. W razie zgtoszenia zastrzezen co do postepu i jakosci swiadczonych ustug, Wykonawca

zobowigzuje sie usuna¢ wady bez osobnego wynagrodzenia z tego tytutu.
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§5

. Wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu umowy Strony ustalajg, zgodnie z Ofertg

Wykonawcy, do kwoty netto ;00 zt (stownie: ztotych) plus
podatek VAT 23% w wysokosci ,00 zt, co daje kwote brutto
,00 zt (stownie: ztotych).

Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1, rozliczone bedzie w oparciu o
protokét  przekazania ewidencji akt potwierdzony przez  upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajacego. Do faktury nalezy dotaczy zestawienie ilosci
i wartosci wykonanych prac zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest wartosciag maksymalna, wyliczong

w oparciu o przewidywane ilosci ustug i nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego
do realizacji umowy o tej wartosci.

Rzeczywiste wynagrodzenie zostanie ustalone po wykonaniu obmiaru wykonanej
ustugi. Stanowi¢ bedzie ono wynik iloczynu ilosci wykonanych prac i cen
jednostkowych podanych w Formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik do oferty.
Dotaczone do faktury zestawienie wykonanych prac, musi by potwierdzone przez
uprawnionego pracownika ze strony Zamawiajgcego.

. Dopuszcza sie czesciowe fakturowanie prac wedtug faktycznie wykonanych jednostek

nie czesciej niz jeden raz w miesigcu.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykonane prace na podstawie protokotu

zdawczo-odbiorczego. Protokdt zdawczo-odbiorczy stanowi¢ bedzie podstawe do
rozliczenia finansowego.

. Wykonawca oswiadcza, ze ceny o ktorych mowa w ust.4 sa state i nie ulegajg zmianie

przez okres obowigzywania umowy.

. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej

faktury VAT w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia Zamawiajacemu. Za dzien
zaptaty uznaje sie dzien wydania polecenia przelewu bankowego.

. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie przekazane na jego rachunek bankowy

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci
wynikajgcej z niniejszej umowy na osobe trzecia.

« WYKONAWER: WYZNECZAT P sovvsmsvvessioss s simsssss s v (e s (s i do kierowania

pracami stanowigcymi Przedmiot umowy.

Zamawiajacy  WYZNACZA  Pr oo s ., jako osobe
nadzorujacg z ramienia Zamawiajacego wykonanie prac stanowigcych Przedmiot
Umowy.

§7
Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad, jako administrator danych
w rozumieniu Art. 7 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych, za posrednictwem Oddzialu GDDKIiA w Krakowie powierza Wykonawcy
zgodnie z art. 31 powotanej ustawy i na zasadach okreslonych w niniejszym
Paragrafie - przetwarzanie danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylgcznie w celu realizacji niniejszej Umowy.
Wykonawca moze przetwarza¢ jedynie takie kategorie danych osobowych (zakres
przetwarzania danych) i w zakresie operacji, ktére sg niezbedne do realizacji
niniejszej Umowy.
Wykonawca wskaze liste oséb uprawnionych do wykonywania zakresu ustug objetych
niniejszg Umowa i przekaze ja Oddziatowi GDDKIA w Krakowie w celu nadania im
w imieniu Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad stosownych pisemnych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w rozumieniu art. 37 ustawy o
ochronie danych osobowych. Strony ustalajg, ze osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych moga mie¢ dostep do danych osobowych, wobec ktérych status
administratora danych przystuguje Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych
i Autostrad.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz osoby dopuszczone do przetwarzania
danych osobowych w sposdb wskazany w ust. 4 niniejszego paragrafu zostang
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zobowigzane do zachowania w poufnosci przetwarzanych danych osobowych oraz
stosowanych wobec nich srodkéw bezpieczenstwa.

Wykonawca zobowigzuje sie w stosunku do Oddzialu w Krakowie do
niewykorzystywania pozyskanych informacji i nieprzetwarzania danych osobowych w
innym celu i innym zakresie niz zostato to okreslone w niniejszym Paragrafie.
Wykonawca zobowigzuje sie w celu skutecznego spemienia obowiazkéw wynikajacych
z art.36-39 oraz okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a ustawy o
ochronie danych osobowych do realizacji swoich zobowigzan, wynikajacych z
niniejszej Umowy, wylacznie na obszarze przetwarzania danych osobowych
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad jako administratora danych, a
takze wylacznie przy wykorzystaniu infrastruktury oraz $rodkéw zabezpieczajacych
stanowigcych wiasnos¢ Oddziatu w Krakowie.

Wykonawca nie moze w ramach realizacji zobowigzan wynikajacych z niniejszej
Umowy dokonywaé dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom trzecim
(podpowierzenie).

Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich nosnikow zawierajacych dane
osobowe powierzone do przetwarzania na podstawie niniejszego Paragrafu badz
usuniecia tych danych niezwtocznie po zaprzestaniu obowigzywania niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
poufnych, w tym danych osobowych, organizacyjnych i technicznych Zamawiajacego,
uzyskanych przy realizacji Przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego za przestrzeganie
zobowigzanh wskazanych w niniejszym paragrafie réwniez przez personel przy udziale
ktérych Wykonawca realizuje ustuge w ramach niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego nie ujawniania wszelkich informacji
poufnych w tym danych osobowych, organizacyjnych i technicznych przez caty okres
obowigzywania umowy, a takze po jej zakonczeniu lub rozwigzaniu.

W przypadku powstania watpliwosci, co do charakteru informacji lub danych
Wykonawca przed ich ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem ma obowiazek
pisemnie uzgodni¢ z Zamawiajacym czy podlegaja one ochronie okreslonej w
niniejszej klauzuli umownej.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego O
naruszeniu lub powstaniu zagrozenia naruszenia informacji poufnej i okolicznosciach
tego zdarzenia.

Wszystkie wiadomosci o informacje nie bedace informacja publiczng uzyskane przez
Wykonawce w zwigzku ze $wiadczeniem ustugi, beda traktowane przez Wykonawce
bezterminowo i bezwarunkowo, jako poufne i nie moga zosta¢ bezposrednio lub
podrednio ujawnione komukolwiek, jedynie za wyjatkiem uprzedniego, pisemnego
zezwolenia wydanego przez Zamawiajacego.

Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ przed nieautoryzowanym dostgpem oraz
odczytem kazda informacje poufng lub stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa
zgodnie z zasadami sztuki zabezpieczen informacji (poprzez m. in. ograniczenie do
nich dostepu, przesytanie i przekazywanie w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie sig
Z nimi przez osoby nieupowaznione).

Personel Wykonawcy realizujacy ustuge w ramach niniejszej umowy jest zobowigzany
wypehiaé swoje obowiazki zgodnie z ustaleniami zawartymi pomigdzy Wykonawca
i Zamawiajacym z nalezytq starannoscia.

§8
Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot umowy zostat zrealizowany bez udziatu
podwykonawcow.

§9
1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia kar umownych Zamawiajacemu z tytutu:

a) opdznienia w usunieciu wad wykonanej archiwizacji w wysokosci 200 PLN za
kazdy dzien opdznienia, liczac od wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na
usuniecie wad,

b) naruszenia ktéregokolwiek obowigzku Wykonawcy ujetego w §3 umowy, kare
umowna w wysokosci 200PLN, za kazdy przypadek oraz oddzielnie za kazdy dzien
istnienia stwierdzonego naruszenia;

c) naruszenia ktéregokolwiek obowigzku Wykonawcy ujgtego w §7 umowy -
w wysokosci 5% wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w §5 ust. 1;



d) naruszenia przez Wykonawce warunkéw niniejszej umowy, w przypadkach
innych niz wskazane w pkt. od a) do c), w wysokosci 1000 PLN, za kazdorazowe
naruszenie warunkéw umowy;

e) odstgpienie od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego netto,
o ktérych mowa w §5 ust. 1.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przenoszacego wartos¢ kar umownych.

3. Zamawiajacy moze potraci¢ kwotg kary umownej z ptatnosci jaka bedzie nalezna
Wykonawcy. Zaptata kary umownej przez Wykonawce lub jej potracenie przez
Zamawiajacego z ptatnosci naleznej Wykonawcy, nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
wykonania ustug w ramach Przedmiotu Umowy lub jakichkolwiek innych obowigzkéow
wynikajacych z niniejszej umowy.

4. Nienalezytym wykonaniem umowy jest migdzy innymi:

a) niewykonanie petnego zakresu prac okreslonych w umowie;

b) nie zarchiwizowanie dokumentacji zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamodwienia,
obowigzujacymi przepisami, normami i wytycznymi branzowymi, na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego;

c) niezgodno$é z obowiazujacymi przepisami w zakresie objetym umowa;

d) wykonanie przedmiotu umowy z opéznieniem w stosunku do terminu umownego.

§10

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy jezeli:

1) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Przedmiotu umowy w terminie 15 dni od dnia
jej zawarcia oraz nie kontynuuje prac, pomimo pisemnego wezwania
Zamawiajgcego;

2) Wykonawca przerwat z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy realizacjg
Przedmiotu umowy i przerwa ta trwa dtuzej niz 15 dni; Za przyczyny nie lezace po
stronie Wykonawcy nie moga by¢ uznane zdarzenia, ktére byty w sposob
obiektywny do przewidzenia badz ktérych Wykonawca miat lub mogt miec
dwiadomogé, majac na uwadze zawodowy charakter swojej dziatalnosci;

3) Wykonawca realizuje Przedmiot umowy w sposdb niezgodny z postanowieniami
umowy;

4) w wyniku wszczetego postgpowania egzekucyjnego nastapi zajecie majatku
Wykonawcy lub jego czesci.

2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1 nastapi po bezskutecznym uptywie terminu
wyznaczonego przez Zamawiajacego do usuniecia naruszen umowy.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 7 dni od powziecia
wiadomoéci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca ma
jedynie prawo do wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
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1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci ?Jmowy wymagajg dla swojej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majq zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamowien publicznych.
3. Wszelkie spory mogace wynikna¢ z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
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