
Załącznik do Informacji 

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy można dokonywać zgłoszeń należności obejmującej 

należność główną, tj. bez odsetek i kosztów, w formie pisemnej wraz z dołączeniem: 

1) Pisemnego oświadczenia Wykonawcy o uznaniu należności przedsiębiorcy (w 

formie oryginału lub notarialnej kopii) 

albo 

potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii: 

1) Doręczonego Wykonawcy wezwania do zapłaty należności, którego termin upłynął 

bezskutecznie, 

2) Pozwu wniesionego przeciwko Wykonawcy o zapłatę należności albo zgłoszenia 

wierzytelności w postępowaniu upadłościowym, 

3) Umowy zawartej z Wykonawcą lub dowodów zawarcia takiej umowy (np. 

przyjętego przez przedsiębiorcę zlecenia wystawionego przez Wykonawcę). 

Ponadto w celu weryfikacji zgłoszenia należy do niego dołączyć w formie oryginału 

lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez przedsiębiorcę: 

1) Dokumenty potwierdzające spełnienie definicji mikro/małego/średniego 

przedsiębiorcy (tj. wypis z KRS lub CEDG oraz odpowiednio do sytuacji i statutu 

prawnego przedsiębiorcy, np. rachunek zysków i strat, PIT z dowodem złożenia w 

Urzędzie Skarbowym, dokumenty z ZUS w zakresie zatrudnienia lub oświadczenia 

przedsiębiorcy o wykonywaniu jednoosobowo działalności gospodarczej i nie 

zatrudnianiu pracowników), 

2) Faktur (faktury) 

Zgodnie z art. 8 ust. 1 i ust. 2 ustawy do zgłoszenia należności należy dołączyć 

także oświadczenie w formie pisemnej z notarialnym poświadczeniem podpisu lub 

podpisów złożonych pod oświadczeniem, o treści zgodnie z następującym wzorem: 

„Ja niżej podpisany/a ………………………… legitymujący/a się dowodem osobistym nr 

…………… wydanym przez ……………… zamieszkały/a ………………………. oświadczam, że 

należności wymienione w dokumentach załączonych do zgłoszenia należności wynikają ze 

zrealizowanych i odebranych prac związanych z realizacją zamówienia publicznego na 

………. oraz że nie są objęte gwarancją udzieloną przez Wykonawcę/nie zostały 

zaspokojone. 

Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie nieprawdziwego 

oświadczenia.” 

  



Ponadto informujemy, że wypłata zaliczki, o której mowa w art. 6 ustawy, w 

wysokości 50% należności głównej może nastąpić wyłącznie na rzecz przedsiębiorców 

umieszczonych na liście przedsiębiorców spełniających wymagania ustawy po doręczeniu 

przez nich: 

1) Odpisu lub notarialnej kopii nieprawomocnego orzeczenia sądu (wyroku, nakazu 

zapłaty) zasądzającego na rzecz przedsiębiorcy należność od Wykonawcy, 

albo 

2) Odpisu z sądu spisu wierzycieli złożonego w sądzie przez Wykonawcę wraz ze 

złożeniem wniosku o ogłoszenie upadłości z podaniem adresów wierzycieli i 

wysokości wierzytelności każdego z nich oraz terminów zapłaty, a także listę 

zabezpieczeń dokonanych przez wierzycieli na majątku Wykonawcy wraz z datami 

ich ustanowienia. 

Prosimy także o podanie numeru rachunku bankowego, na który powinna zostać 

wpłacona zaliczka określona w art. 6 ustawy. 

W przypadku przedsiębiorców, którzy dokonali zgłoszenia należności i przedłożyli 

jakiekolwiek z wymaganych dokumentów w odpowiedniej formie, zostaną one 

uwzględnione, a uzupełnienia będą wymagały jedynie brakujące dokumenty. 

Jednocześnie informujemy, że przedsiębiorcy, którzy dokonają zgłoszenia 

należności i których zgłoszenia zostaną pozytywnie zweryfikowane będą umieszczeni na 

liście, o której mowa powyżej. 

 

 


