OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
OCHRONA MIENIA

Ochrona mienia siedziby Rejonu w Bydgoszczy
przy ul. Nowotorunskiej 31

1. Zadania pracownika ochrony wykonujacego ustugi w zakresie
strzezenia obiektéw oraz znajdujacego sie na terenie tych obiektow
mienia.

1.1-

1.2.

1.3!

1.4'

Obiekty do strzezenia:

o budynek administracyjno - warsztatowy na terenie posesji pod adresem Bydgoszcz
ul. Nowotorunska 31, wystepujacg pod nazwg GDDKiA Oddziat w Bydgoszczy
Rejon w Bydgoszczy,

° plac pod wyzej wymienionym adresem wraz z pozostajacym na nim stale Iub
okresowo mieniem ruchomym,
o magazyn soli pod wyzej wymienionym adresem.

Czas trwania ochrony:

e w dni robocze od godz. 1422 do godz. 7*2 dnia nastepnego;
o w dni wolne od pracy - catodobowo

Miejsce pracy pracownika ochrony:

e miejscem pobytu pracownika ochrony jest wyznaczone na czas petnienia
stuzby, udostepnione  pomieszczenie portierni, wyposazone w stot, krzesto,
o$wietlenie, latarke, telefon stacjonarny, dzwonek od bramy.

Obowiazki pracownika ochrony:

strzezenie mienia przed kradziezg z wtamaniem z zewnatrz chronionego obiektu,
przyjmowanie i wydawanie wedtug witasciwosci kluczy od pomieszczen chronionego
obiektu zdeponowanych w dyzurce,

e dokonywanie kontroli uprawnien oséb wchodzacych na teren obiektu po godzinach
pracy oraz wpisywanie tych faktéw do raportu dziennego,

e dokonywanie obchoddw obiektu i placu wewnatrz ogrodzenia z rowno-czesnym
sprawdzaniem zabezpieczenia drzwi, okien, bram oraz stanu p. poz., wod.-kan. i c.
0.,

- obchody powinny wypada¢ minimum jeden razwoqgu godziny stuzby
(nieregularnie); wszystkie obchody nalezy
udokumentowaé w raporcie dziennym,

e systematyczne obserwowanie placu, budynkéw, sprzetu, i urzadzen znajdujacych
sie na chronionym terenie, oraz sprawdzanie stanu zabezpieczenia mienia
ruchomego pozostajacego na placu,

e wilaczanie i wylaczanie oswietlenia obiektu, otwieranie bramy przed przybyciem
personelu, a takze sprzetu zimowego utrzymania drdg, oraz zamykanie po
opuszczeniu obiektu przez personel, sprzataczki i kazdo-razowo po wyjezdzie
sprzetu zimowego utrzymania drég,

e w dni powszednie po =zakonczeniu stuzby pracownik ochrony zdaje relacje z
przebiegu dyzuru drogomistrzowi chronionego obiektu Ilub osobie przez niego
upowaznionej, oraz przedktada mu do podpisu raport dzienny; w dni wolne od
pracy relacje zdaje zmiennikowi,

e po przybyciu do stuzby pracownik ochrony zgtasza sie do drogomistrza
chronionego obiektu lub osoby przez niego upowaznionej w celu zapoznania sig z
ewentualnymi dyspozycjami,

e posiadanie znajomosci o numerach telefonicznych stuzb interwencyjnych
(Pogotowia, Policji, Strazy Pozarnej oraz osdb odpowiedzialnych za chroniony
obiekt),



« dokladne prowadzenie dziennika stuzby, w  raporcie dziennym nalezy
odnotowad:
- date i godzine objecia stuzby i jej zakonczenia,
- wszelkie zdarzenia w czasie trwania stuzby,
- wijazdy | wyjazdy wszelkich pojazdéw z podaniem godziny
- pojazdy te muszg mie¢ pisemng zgode na wijazd od Kierownika Rejonu,
- dokumentowac wszystkie obchody, stwierdzone nieprawidtowosci oraz
podjete czynnosci,
- wszystkie powiadomienia telefoniczne
- obecno$¢ innych osdb - kazda osoba przebywajaca na terenie zakltadu pracy
musi mie¢ pisemna zgode Kierownika Rejonu (wyjatek stanowig dyzurni -
pracownicy Rejonu w Bydgoszczy pracujacy przy zimowym utrzymaniu drég
od 1 listopada do 1 kwietnia ),
o w okresie letnim opieka nad zielenig i podiewanie trawnikow,
« w okresie zimowym oczyszczenie ze $niegu i posypywanie chodnika od bramy do
drzwi wejsciowych,
e utrzymanie czystosci w migjscu przebywania,
+ wilaczanie i wytaczanie piecdw c.0. zgodnie z ustaleniami,

e przestrzeganie instrukcji bhp i p. poz,
« dbanie o wygiad zewnetrzny.

Uwaga: Wszyscy pracownicy ochrony powinni posiadac
jednakowy, jednoznacznie okreslajacy funkcje ubidr oraz
identyfikator.

2. Zasady organizacyjne.

2.1. Oznakowanie terenu chronionego:

Obowigzkiem  Wiasciciela Zakiadu Ochrony  jest umieszczenie tablic - szt.2
o tresci ,Obiekt Chroniony”, w migjscach uzgodnionych z Kierownikami chrenionego
obiektu.

2.2. Bez przepustek na teren chroniony maja prawo wstgpu:

e przelozeni jednostek wyzszego szczebla lub osoby przez nich upowaznione,
e  Wiadciciel Zaktadu Ochrony lub osoba przez niego upowainiona,
e pracownicy Rejonu w Bydgoszczy,

e« Policia, Straz Pozarna i inne organa panstwowe posiadajace prawo kontroli.

2.3. W razie napadu, pozaru, wlamania, awarii lub stwierdzenia kradziezy
pracownik ochrony powiadamia dostepnymi srodkami lacznosci:

Kierownikow chronionego obiektu,

drogomistrzéw Rejonu,

Policje, Straz Pozarng, inne w zaleznosci od potrzeby,

Wiasciciela Zaktadu Ochronny lub osobe przez niego upowazniong

*® & & »

Uwaga: Kolejnos¢ powiadomien zalezna od okolicznosci.
2.4. Pracownikowi ochrony peiniacemu stuzbe zabrania sie:

e Opuszczania miejsca pracy,

» przynoszenia lub spozywania alkcholu w miejscu pracy, a takze stawiania sig
do stuzby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,

« przyjmowania na teren chronionego obiektu os6b postronnych,

« uruchamiania maszyn, pojazdéw lub  innych urzadzen nie  bedacych
w dyspozycji ochrony.




Nadzoér i kontrola pracownikéw ochrony.

. Do przeprowadzania kontroli upowaznieni sq:

e Kierownik i z-ca Kierownika Rejonu w Bydgoszczy |ub osoby przez niego
upowaznione,
Wiasciciel Zaktadu Ochronny lub osoba przez niego upowazniona,
Policja, Straz Pozarna i inne organa panstwowe posiadajgce prawo kontroli.

Uwagi z przeprowadzonych kontroli powinny by¢ odnotowane w ksigzce
raportow dziennych, znajdujacej sie na dyzurce.

4. Dokumentacja i wyposazenie portierni.
4.1. Dokumentacja pracownikow ochrony obejmuje:
e instrukcje,
e ksigzke raportéow dziennych.
4.2. Pomieszczenie, w ktorym pracownik ochrony peini stuzbe, powinno by¢
wyposazone przez zamawiajqcego:
e telefon czynny catg dobe,
e sprzet przeciwpozarowy,
e gablotke do przechowywania kluczy od pomieszczen strzezonego obiektu,
e dzwonek doprowadzony do bramy obiektu strzezonego,
e zabezpieczenie przed wstepem 0s6b postronnych w czasie nieobecnosci pracownika
ochrony.
!
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
OCHRONA MIENIA

Ochrona mienia siedziby Obwodu Drogowego Rejonu w Bydgoszczy
i Bazy Rejonu Drdog Wojewodzkich w Tucholi przy ulicy
Dworcowej 5 w Szubinie

1. Zadania pracownika ochrony wykonujacego ustugi w zakresie
strzezenia obiektéw oraz znajdujacego sie na terenie tych obiektéw
mienia.

1.1. Obiekty do strzezenia — ochrony:

) budynek administracyjno -~ warsztatowy na terenie posesji pod adresem Szubin ul.
Dworcowa 5, wystepujacg pod nazwg GDDKIA QOddziat w Bydgoszczy Rejon w

Bydgoszczy Obwdd Drogowy w Szubinie | ZDW Rejon Drog Wojewoddzkich w
Tucholi Baza w Szubinie,

» plac pod wyzej wymienionym adresem wraz z pozostajgcym na nim stale |ub
okresowo mieniem ruchomym,
. pomieszczenia garazowe oraz wiaty pod wyzej wymienionym adresem.

1.2. Czas trwania ochrony:

+ w dni robocze od godz. 1432 do godz. 722 dnia nastepnego;
» w dni wolne od pracy - catodobowo.

1.3. Miejsce pracy pracownika ochrony:

s miejscem pobytu pracownika ochrony jest wyznaczone na czas peinienia
stuzby, udeostepnione pomieszczenie portierni, wyposaione w stol, krzesio,
odwietlenie, latarke, telefon stacjonarny, dzwonek od bramy.

1.4. Obowiazki pracownika ochrony:

strzezenie mienia przed kradzieza z wlamaniem z zewnatrz dozerowanego obiekiu,
przyjmowanie i wydawanie wedtug witasciwosci kluczy od pomieszczen chronionego
obiektu zdeponowanych w dyzurce,

» dokonywanie kontroli uprawnien osob wchodzgcych na teren obiektu po godzinach
pracy oraz wpisywanie tych faktow do raportu dziennego,

e dokonywanie obchodow ohiektu i placu wewnatrz ogrodzenia z réwno-czesnym
sprawdzaniem zabezpieczenia drzwi, ckien, bram oraz stanu p. poz., wod.~kan. i ¢,
0.,~ obchody powinny wypadad¢ minimum jeden raz w ciagu godziny stuzby
(nieregularnie); wszystkie obchody nalezy udokumentowaé w raporcie dziennym,

s systematyczne obserwowanie placu, budynkodw, sprzetu, i urzadzen znajdujgcych
sie na chronionym terenie, oraz sprawdzanie stanu zabezpieczenia mienia
ruchomego pozostajgcego na placu,

e wigczanie i wylaczanie oswietlenia obiektu, otwieranie bramy przed przybyciem
personelu, a takze sprzetu zimowego utrzymania drog, oraz zamykanie po
opuszczeniu obiektu przez personel, sprzataczki i kazdo-razowo po wyjezdzie
sprzetu zimowego utrzymania drég,

« w dni powszednie po zakoniczeniu stuzby pracownik ochrony zdaje relacie
z przebiegu dyzuru drogomistrzowi chronionego obiektu lub oscbie przez niego
upowaznionej, oraz przedkiada mu do podpisu raport dzienny; w dni wolne od
pracy relacje zdaje zmiennikowi,

e« po przyvbyciu do stuzby pracownik ochrony zgtasza sie do drogomistrza
chronionego obiektu lub osoby przez niego upowaznione] w celu zapoznania sie
z ewentualnymi dyspozycjami,

e posiadanie znajomosci © numerach telefonicznych stuzb  interwencyjnych
(Pogotowia, Policji, Strazy Pozarnej craz osob odpowiedzialnych za chroniony
obiekt),



» doktadne prowadzenie dziennika stuzby ; w raporcie dziennym nalezy
odnotowac:
-~ date i godzine objecia stuzby i jej zakonczenia,
- wszelkie zdarzenia w czasie trwania stuzby,
wjazdy | wyjazdy wszelkich pojazdow z podaniem godziny - pojazdy
te musza miel pisemng zgode na wjazd od Kierownika Obiektu,
dokumentowal wszystkie obchody, stwierdzone nieprawidlowoséci oraz
podjete czynnosci,
wszystkie powiadomienia telefoniczne
obecnosé innych osob - kazda osoba przebywajgca na terenie zakiadu pracy
musi mieé pisemng zgode Kierownika Rejonu (wyjatek stanowia dyzurni -
pracownicy Rejonu w Bydgoszczy i RDW Tucholi pracujacy przy zimowym
utrzymaniu drég od 1 listopada do 1 kwietnia ),
w okresie letnim opieka nad zielenig i podlewanie trawnikow,
w okresie zimowym oczyszczenie ze sniegu i posypywanie chodnika od bramy do
drzwi wejsciowych,
* utrzymanie czystosci w miejscu przebywania,
« wigczanie i wylaczanie piecow c.o0. zgodnie z ustaleniami,

H

+ przestrzeganie instrukcji bhp i p. poz,
o« dbanie o wyglad zewnetrzny.

Uwaga: Wszyscy pracownicy ochrony powinni posiadad
jednakowy, jednoznacznie okrestajacy funkcje ubidér oraz
identyfikator.

2. Zasady organizacyjne.

2.1. Oznakowanie terenu chronionego:

Obowigzkiem  Wtasciciela Zaktadu Ochrony jest umieszczenie tablic - szt.2
o tresci ,Obiekt Chroniony”, w miejscach uzgodnionych z Kierownikami chronionego
obiektu.

2.2. Bez przepustek na teren chroniony maja prawo wstepu:

przetozeni jednostek wyZszego szczebla lub osoby przez nich upowaznione,
Wiasdciciel Zaktadu Ochrony lub osoba przez niego upowazniona,
pracownicy Rejonu w Bydgoszczy i w Tucholi,

Policja, Straz Pozarna i inne organa parfistwowe posiadajgce prawo kontroli.

2.3. W razie napadu, pozaru, wlamania, awarii lub stwierdzenia kradziezy
pracownik ochrony powiadamia dostepnymi s$rodkami tacznosci:

Kierownikdw chronionego obiektu,

drogomistrzow Rejonow,

Policjg, Straz Pozarng, inne w zaleznosci od potrzeby,

Wiasciciela Zaktadu Ochronny fub osohe przez niego upowazniong

Uwaga: Kolejnos¢ powiadomien zalezna od okolicznosei.

2.4. Pracownikowi ochrony pelniacemu stuzbe zabrania sie:

opuszczania miejsca pracy w czasie dozorowania,
przynoszenia lub spoZzywania alkoholu w miejscu pracy, a takze stawiania sie
do stuzby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,

* przyjmowania na teren chronionego obiektu 0sob postronnych,

+ uruchamiania maszyn, pojazdéw iub innych urzadzeh nie bedacych w
dyspozycji ochrony.



4'
4. 1.

4.2.

Nadzoér i kontrola pracownikéw ochrony.

Do przeprowadzania kontroli upowaznieni sa:

¢ Kierownik Rejonu w Bydgoszczy i Kierownik Rejonu Drog Wojewddzkich w Tucholi
lub osoby przez niego upowaznione,

o  Wiasciciel Zaktadu Ochronny lub osoba przez niego upowazniona,

e Policja, Straz Pozarna i inne organa panstwowe posiadajgce prawo kontroli.

Uwagi z przeprowadzonych kontroli powinny by¢ odnotowane w ksigzce raportow
dziennych, znajdujacej sie na dyzurce.

Dokumentacjai wyposazenie portierni.
Dokumentacja pracownikdw ochrony obejmuje:

e instrukcje,
e ksigzke raportéw dziennych.

Pomieszczenie, w ktorym pracownik ochrony peitni stuzbe, powinno
by¢ wyposazone przez zamawiajacego:

telefon czynny catg dobe,

sprzet przeciwpozarowy,

gablotke do przechowywania kluczy od pomieszczen strzezonego obiektu,
dzwonek doprowadzony do bramy obiektu strzezonego,

zabezpieczenie przed wstepem osdb postronnych w czasie nieobecnosci
pracownika ochrony.
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