PRZETARG NIEOGRANICZONY

Dostawa materiatéw biurowych



GENERALNA DYREKCJA DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
ODDZIAL W L.ODZI1

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zatwierdzil



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera:

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacja Istotnych
Warunkoéw Zamoéwienia, SIWZ lub specyfikacja.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera:

Tom I: Instrukcja dla Wykonawcow wraz z Formularzami

Rozdziat 1: Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

Rozdziat 2: Formularz Oferty i Formularze zatacznikow do Oferty:

Formularz 2.1. Kosztorys ofertowy;

Rozdziat 3: Formularze dotyczace spelniania przez Wykonawcoéw warunkéw udzialu
W postepowaniu:

Formularz 3.1. a Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Formularz 3.1. b Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu;

Tom II: ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY



TOM I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
WRAZ Z FORMULARZAMI



4.1.

ROZDZIAL 1.
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

Zamawiajacy
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i1 Autostrad, Oddzial w Lodzi
Adres: 90-056 £6dzZ ul. Roosevelta 9
telefon: (042) 66-22-300; faks (0-42) 66-22-337
e-mail: przetargi@lodz.gddkia.gov.pl;
adres strony internetowej: www.gddkia.gov.pl

Prowadzacy postegpowanie:

Generalna Dyrekcja Dréog Krajowych i Autostrad Oddzial w Lodzi Rejon w Radomsku,
adres: 97-500 Radomsko, ul Reja 8

Telefon: (044) 682-21-75, faks (044) 682-20-92

e-mail: apiotrowska@lodz.gddkia.gov.pl

Godziny urz¢gdowania: poniedzialek-piatek godz.7.00-15.00

Oznaczenie post¢gpowania

Post¢gpowanie oznaczone jest znakiem: 2/03/2010/RR

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé si¢ na wyzej
podane oznaczenie.

Tryb post¢gpowania

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawa
Pzp”.

Zrodla finansowania

Zamowienie jest finansowane ze $rodkoéw krajowych bgdacych w dyspozycji Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad.

Przedmiot zamowienia

CPV (Wspolny Stlownik Zamowien):
Glowny przedmiot: 30.19.00.00 Rozny sprzet i artykuly biurowe

Zadanie I —,,Dostawa materialow biurowych dla Rejonu w Radomsku”,

Miejsce dostawy: GDDKIiA Oddzial £.6dz Rejon Radomsko
97-500 Radomsko, ul. Reja 8



Lp.

Nazwa produktu Tlosc
1. Dtugopisy- kolor wktadu niebieski lub czarny, 100 szt.
dobrej jakosci nie przerywajace
2 Dlugopisy zelowe dobrej jakosci 50 szt.
3. Dtugopisy kolorowe (czerwony, zielony) w 20 szt.
zaleznosci od potrzeb zamawiajacego
4. Otéwki drewniane, srednio - twarde 50 szt.
Otéwki automatyczne z wymiennymi wkitadami, | 20 szt.
zakonczone gumka
6. Zakreslacie do pisania na wszystkich rodzajach |30 szt.
papieru, nierozmazujace, nieprzebijajace na
druga strone, kolory do uzgodnienia
7 Wkiady do otéwkow automatycznych 0,5 mm 10 opakowan po 12
szt.
8. Markery do opisywania i znakowania réznych 10 szt.
rodzajow powierzchni
% Gumki do $cierania miekkie 15 szt.
10. Cienkopisy, tusz szybkoschnacy, skuwka 40 szt.
zabezpieczajaca przed wyschnieciem,
11. Tasma klejaca przezroczysta waska, 2 cm 20 szt.
12. Tasma klejaca przezroczysta szeroka mim 5 cm | 20 szt.
lub szersza
13. Teczki plastykowe A4 NA GUMKE 100 szt.
14. Teczki plastykowe A4 , skoroszyty 100 szt.
15. Teczki plastykowe A4 , skoroszyty z otworami 300 szt.
do wpiecia do segregatorow
16. Koszulki na dokumenty A4, przezroczyste 30 opakowan po 100
szt.
17. Koszulki na dokumenty A5, przezroczyste 5 opakowan po 100
szt.
18. Linijki plastykowe, 20 cm z tloczona skala 2 szt.
19. Linijki plastykowe, 30 cm z tloczona skala 3 szt.
20. Dziurkacze biurowe, z regulacja odmierzania 4 szt.
srodka kartki,
21. Dziurkacze duze do dziurkowania 2 szt.
wielokartkowych dokumentéw
22. Zszywacze biurowe 7 szt.
23. Zszywki mate Nr 10 2 opakowania po
1000 szt.
24.

Zszywki duze nr 24/6

10 opakowan po 1000
szt.




25.

Spinacze do dokumentéow duze 50 mm

20 opakowan po 100
szt.

26. Spinacze do dokumentéow mate 28 mm 30 opakowan
po 100 szt.

27. Pineski 5 opakowania

28. Kalkulatory biurowe duze, podstawowe funkcje, | 3 szt.

29. Nozyczki z hartowanej stali nierdzewnej, 5 szt.
ergonomicznie uksztattowany uchwyt, 16

30. Nozyki do papieru 10 szt.

31. Nozyki otwierania kopert, metalowe 3 szt.

32. Tusze do pieczatek czerwone 25 ml 3 szt.

33. Korektory w pidrze 35 szt.

34. Korektory w tasmie 10 szt.

35. Kleje biurowe w sztyfcie do papieru, kartonu, 15 szt.
tatwe w uzyciu, wysychajace natychmiast bez
faldowania papieru, pojemnos$¢ co najmniej 8 g

36. | Dyskietki 1,44 MB 20 szt.

37. Plyty CD, kazda ptyta w osobnym opakowaniu z |50 szt.
tworzywa

38. Ptyty DVD, kazda ptyta w osobnym opakowaniu |20 szt.
z tworzywa

39. Tonery (kx-FAT 92E-T) do faxu Panasonic KX- 5 szt.
MB773

40. Tonery do faxu Cannon FAX JX 200, Oryginalne |8 szt.
firmy Cannon

41. Tusze do drukarki hp PSC 1510 oryginalne 15 szt.
firmy hp —-kolor

42. Tusze do drukarki hp PSC 1510 oryginalne 40 szt.
firmy hp-czarny

43. Tonery do drukarki hp 1300 Oryginalne firmy 3 szt.
hp

44, . : .
Tonery do drukarki hp 1100 Oryginalne firmy 4 szt.
hp

45. Tonery do drukarki hp Laserjet 1200 series 4 szt.
Oryginalne firmy hp

46. Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2020, |2 szt.
Oryginailne firmy hp, kolor zétty

47. Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2020, |2 szt.

Oryginalne firmy hp, kolor niebieski
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48.

Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2020, |2 szt.
Oryginalne firmy hp, kolor czerwony
49. Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2020, |4 szt.
Oryginalne firmy hp, kolor czarny
>0 Tusze do drukarki hp 950 c- czarne, Oryginalne |7 szt.
firmy hp
>1- Tusze do drukarki hp 950 c- kolorowe, 7 szt.
Oryginalne firmy hp
52. Tonery do kserokopiarki ,mita DC-3060 2 szt.
Oryginalne firmy mita
>3 Teczki dla kierowcéw, w twardych okiadkach z |10 szt.
tworzywa
>4 Teczki na akta osobowe, oktadki twarde z 5 szt.
tworzywa z metalowym mechanizmem
wpinania kartek tak jak w segregatorach.
35 Papier ksero A-3 bialy, bialo§¢ min ***x* 20 ryz po 500 arkuszy
26. Papier ksero A-4 bialy, bialo$¢ - min ***x* 180 ryz po 500
arkuszy
37 Teczki tekturowe wiazane, biate 100 szt.
>8. Teczki tekturowe na gumke kolorowe 100szt.
9. | Koperty, biate, duze C4 (229 x 324mm) 200 szt.
60. Koperty, biate, srednie C5 (162 x 229mm) 300 szt.
61. Koperty, biale, mate C6 (114 X 162mm) 700 szt.
62. Okiladki do bindowanych dokumentéw 2 opakowania po 100
tekturowe (tyty) A4 szt.
63. Okladki do bindowanych dokumentéw 3 opakowania p0 100
przezroczyste z tworzywa (przody) A4 szt.
64. Sprezyny do bindowania dla dokumentéw o 100 szt.
formacie A4, duze- srednica ok. 2,5 cm
65. Segregatory, szerokosc¢ grzbietu 4 cm 20 szt.
66. Segregatory, szerokosc¢ grzbietu 7 cm 20 szt.
67. Teczki tekturowe kolorowe z raczka plastykowgq | 10 szt.
szer. grzbietu ok. 3 cm
68. Teczki tekturowe twarde na rzepy, szer. 20 szt.
grzbietu ok. 3 cm
69. Teczki tekturowe na zatrzaski lub zamek z 20 szt.
tworzywa, szer. grzbiet ok. 6-7 cm
70. Zeszyty A 4 w twardych oprawach ok. 100 20 szt.
kartek
71.

Karteczki samoprzylepne rozmiar 51mm x 76

20 opakowan po 100
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mm lub zblizony szt.

72. Karteczki samoprzylepne rozmiar 76 x 76 mm 20 opakowan po 100
lub zblizony szt.

/3. Karteczki, biate, luzne kostka rozmiar 8,3 x 8,3 |10 opakowan po 400
mm szt.

74. . .
Druki RW 2 bloczki

7> | Druki KW 2 bloczki

6. | Druki KP 2 bloczki

77 Whiosek o zaliczke 2 bloczki

8- | Rozliczenie zaliczki 2 bloczki

79. 10 szt.

Podklady na biurko, z tworzywa, przezroczyste

Zad 11 Dostawa materialow biurowych dla Rejonu we Wieluniu

Miejsce dostawy: GDDKIiA Oddzial L.6dZ Rejon Radomsko
97-500 Radomsko, ul. Reja 8

Lp. Jedno-
Nazwa materiatu stka Ilos¢
miary
1 | Skoroszyty A4:
- plastikowe /rézne kolory, szt. 300
bez zawieszki/
2 | Folia do bindowania przezroczysta paczka 10
100 szt.
3 | Oktadka do bindowania biata paczka 10
100 szt.
4 | Grzbiety do bindowania biate:
-12,5/100 paczka 6
-16/100 py 6
- 25/100 'y 2
5 |Zeszyt 16 kart. w kratke szt. 30
6 |Zeszyt A4 96 kart. z twardq
oprawgq szt. 30
7 |Teczka z gumkag na dokumenty szt. 30
/szer. grzbietu min. 3 cm/
8 | Pudetko archiwizacyjne
- grubos¢ 8 cm szt. 30
- grubos¢ 10 cm ' 40
9 |Linijka 30 cm szt. 20




10 |Klej biaty biurowy w tubie szt. 15

11 | Dtugopis z niebieskim wktadem szt. 30
(wktad wielkopojemny)

12 | Korektor : w pisaku 8 ml szt. 20

13 | Segregator A4/70 kolor szary szt. 40
z okuciem

14 | Segregator A4/40 kolorowy szt. 20
lakierowany

15| papier ksero A4/500 ryza 120

16 Kolorowy papier kserograficzny ryza >
mix koloréw A4/500

17 | Cienkopis:
- niebieski szt. 10
- czarny , 10
- zielony . 10

18 | Blok A4/100 z makulatury w szt. 30
kratke

19 | Blok A5/100 z makulatury w szt. 20
kratke

20 | Tusz do stempli czerwony szt. 10

21 |Recznik papierowy /kpl.=2 szt./ kpl. 50

22 | Delegacja A-5 (minimum 40 bloczek 5
kartek)

23 |RW (6-pozycyjne) y 10

5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato zrealizowane w terminie do: 12 miesigcy od
podpisania, sukcesywnie, na wezwanie zamawiajacego wedlug jego potrzeb
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6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

Warunki, jakie muszg spelnia¢ Wykonawcy

W postgpowaniu moga bra¢ udzial Wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu z powodu
niespelnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp oraz spetniajacy warunki
okreslone o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i w pkt 6.3 IDW.

Nie moze réwniez podlega¢ wykluczeniu z postgpowania z powodu niespetnienia warunkow o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp podmiot, na zasobach ktorego polega Wykonawca
wykazujac spetnianie warunkow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, o ile
podmiot ten bedzie brat udziat w realizacji czg$ci zamodwienia..

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu na podstawie
o$wiadczen 1 dokumentdéw o ktorych mowa w pkt 6 IDW, na zasadzie ,,spelnia — nie spetnia”

Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia (spolki
cywilne/konsorcja)

W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 i ust. 2 ustawy Pzp,
natomiast warunki okreslone w pkt 6.3 IDW musza spetnia¢ facznie.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA
SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, nalezy do oferty
zalaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania.

7.2

Na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych w pkt 6.3 IDW nalezy do oferty zataczy¢

nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.2.1 Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéow udzialu w postegpowaniu.

7.3.

7.4.

Dokumenty i o§wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spelnienia przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu nalezy zlozy¢ w oryginale Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski .

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw wspdlnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

a) oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.1. IDW powinny by¢ zlozone przez kazdego
Wykonawce;

b) os$wiadczenie wymienione w pkt 7.2.1. IDW powinno by¢ ztozone w imieniu wszystkich
Wykonawcow;
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8.
8.1.

8.2.
8.2.
8.3.
8.3.1.
8.4.
8.4.1.
8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Jezeli Wykonawca zlozy wigcej niz jedna oferte
samodzielnie lub samodzielnie 1 wspolnie z innymi Wykonawcami, wszystkie ztozone przez
niego oferty zostana odrzucone.

Zamawiajacy dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypeliony Formularz ,,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:

Kosztorys ofertowy (Formularz 2.1.).

Wraz z oferta powinny by¢ ztozone:

Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami punktu 7 IDW;

Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé
przedmiotowe pelnomocnictwo (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem
przez notariusza). Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow sktadanych wraz
z oferta, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z
oferta.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$§wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w Dziale I, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tre$ci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sig¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupehienie, nadpisanie, itd. powinno by¢ parafowane przez Wykonawceg, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane,
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 8.12. 1 8.13. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona
informacja o liczbie stron.

Oswiadczenia 1 dokumenty dotyczace wiasciwosci Wykonawcy wymagane postanowieniami
pkt 7 IDW powinny by¢ trwale ze soba polaczone oraz kolejno ponumerowane. W tresci
oferty powinna by¢ zamieszczona informacja o liczbie stron, na ktorych te o§wiadczenia i
dokumenty zamieszczono.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje stanowiace
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowia
tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym
wewngetrznym opakowaniu, trwale ze soba potaczone i1 ponumerowane. Nie moga stanowic
tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert,
tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofercie.

Oferte¢ wraz z o$wiadczeniami 1 dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w 1 oryginale,
oznaczonym ,,Oryginat”.  Ofert¢ nalezy umie$ci¢ w zamknig¢tym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania.
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8.12.

8.13.

9.2.

9.3.

9.7.

9.8.

10.

Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane
nastepujaco:

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad,
Oddzial w Lodzi
Rejon w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Reja 8

oraz opisane:
Dostawa materialéw biurowych

Nie otwiera¢ przed dniem 07.04.2010 r., godz. 10.00”

Wymagania okreslone w pkt 8.11. nie stanowia o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé z
niezachowania tych wymagan beda obciazalty Wykonawcg.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na piSmie pod rygorem niewaznos$ci przed uptywem
terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcg w oparciu o kosztorysy ofertowe
sporzadzone dla kazdego zadania odrgbnie na formularzach, ktorych wzoér stanowi Formularz
2.3. a oraz formularz 2.3.b

Kosztorysy ofertowe, o ktorych mowa w pkt 9.1. nalezy sporzadzi¢ metoda kalkulacji
uproszczonej S$ciSle wedhug kolejnosci  pozycji wyszczegdlnionych w kosztorysie
Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto oraz wartosci netto oraz brutto dla wszystkich
pozycji wymienionych Kosztorysie

Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia w tym
réwniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu,

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow iustug, ktory mialby
obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym post¢powaniu.
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11. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

11.1. Oferty powinny by¢ zlozone w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad Oddziat w
Lodzi Rejon w Radomsku, przy ul. Reja 8 w Radomsku, w terminie do 07.04.2010r., do
godz. 10.00.

11.2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat
w Lodzi Rejon w Radomsku, przy ul. Reja 8§ w Radomsku 07.04.2010r. o godz. 10.00.

11.3. Otwarcie ofert jest jawne.

11.4. Oferta zlozona Zamawiajacemu po terminie sktadania ofert zostanie zwrocona niezwtocznie
Wykonawcy.

11.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert odczytane zostana: nazwa
(firma) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofercie.

11.6. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢ ofert¢ w przypadku stwierdzenia ze zachodza

okolicznos$ci okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, t.j.:

1) oferta jest niezgodna z ustawa,

2) tre$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem pkt 11.9 ppkt 3,

3) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) oferta zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z postgpowania zgodnie
z postanowieniami pkt 7.1.,

6) zawiera blgdy w obliczeniu ceny

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w pkt 11.9 ppkt 3,

8) oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11.7 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy Zamawiajacym (Komisja przetargowa) a Wykonawca negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty, oraz z zastrzezeniem pkt 11.9., dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

11.8 Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, zwroci si¢ do wykonawcy w formie pisemnej o udzielenie
w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos$¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwagg obiektywne czynniki,
w szczegllnosci  oszczedno$¢ metody wykonania zamoOwienia, wybrane rozwiazania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostgpne dla
wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu wykonawcy oraz wpltyw pomocy publicznej udzielonej na
podstawie odrgbnych przepisow. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

11.9. Komisja przetargowa poprawi w ofercie:
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1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktdrego oferta zostata poprawiona.

11.10. Zamawiajacy bgdzie traktowat jako:

A) oczywiste omylki pisarskie bezsporne, nie budzace watpliwosci omyiki dotyczace np.:

- widocznej, mylnej pisowni wyrazu ,

- ewidentny btad gramatyczny,

- niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czgsci,

- ewidentny btad rzeczowy np. w dacie 31 listopada 2009 r.

- rozbiezno$¢ pomigdzy cena wpisang liczba i stownie

B) oczywiste omylki rachunkowe — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.:
- btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towarow i ustug,

- btedne zsumowanie w ofercie warto$ci netto 1 kwoty podatku od towarow i ustug,

- bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i
dzielenia.

C) inne omylki — polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zaméwienia nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, np.:

- przyjgcie w tabeli elementéw rozliczeniowych innych niz wynika to z zataczonego do SIWZ
formularza jednostek miar,

- przyjgcie w tabeli elementéw rozliczeniowych innych niz wynika to z zataczonego do SIWZ
formularza ilosci jednostek miar,

- zdublowaniu poszczegolnych pozycji wymienionych w tabeli elementéw rozliczeniowych,

- przyjecie w tabeli elementéw rozliczeniowych opisu czes$ci zamdwienia niezgodnego z opisem
wynikajacym z zataczonego do SIWZ formularza,

- przyjecie do podstawy wyceny pozycji katalogowej innej niz podano w zalaczonym do SIWZ
formularzu.

Zamawiajacy poprawi omylki polegajace na blgdnym wpisaniu ilosci jednostek, nazwy

jednostek miar, opisu pozycji oraz podstawy wyceny dostosowujac ich tres¢ do odpowiednich

dokumentéw wzorcowych zamieszczonych w SIWZ. Brak jakiejkolwiek pozycji w zlozonych
15



¢)

12.

12.1.

przez wykonawce formularzach wyceny nie bedzie poprawiany i skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty na podst. art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy poprawi omytki polegajace na zdublowaniu tych samych pozycji w formularzu
wyceny w nastgpujacy sposob:

- zamawiajacy wykresli z formularza zdublowane pozycje pozostawiajac tylko jedna z nich,

- po wykresleniu zdublowanych pozycji zsumuje warto$ci podane w pozostawionych
pozycjach 1 tak obliczong ceng przyjmie jako ceng oferty.

W przypadku wystapienia oczywistych omytek opisanych ponizej Zamawiajacy poprawi je
W nastgpujacy sposob:

w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje sig, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar oraz ceng jednostkowa,

jezeli ceng jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny;

w przypadku sumowania cen za poszczegolne czg$ci zamowienia:

jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czeSci zamdwienia, przyjmuje si¢, ze
prawidlowo podano ceny za czg$ci zamowienia,

jezeli ceng za czg$¢ zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

jezeli ani cena za czg$¢ zamoOwienia podana liczba, ani podana slownie nie odpowiadaja
obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za cz¢$¢ zamoOwienia wyrazone
stownie;

w przypadku oferty z cena okreslong za caty przedmiot zamdwienia albo jego czg$¢ (cena
ryczattowa):

przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ceng ryczaltowa bez wzgledu na sposob jej obliczenia,

jezeli cena ryczattowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje si¢ za prawidtowa ceng ryczattowa podana stownie,

jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje si¢, ze prawidtowo
podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY ZEOZONA
OFERTA.
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
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12.2.

12.3.

12.4.

13.

13.1.

13.2.

13.3.
13.4.

13.5.

13.6.

14.

14.1.

14.2.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu, o ktorym mowa w pkt 12.1., o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.

Przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulegnie zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowa¢ bedzie wylacznie
kryterium ceny .
[lo$¢ punktéw w kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

_ Cmin
C= o x 100 pkt

gdzie: Cnin — cena brutto oferty najtansze;j
C,  — cena brutto oferty ocenianej

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry spelni wszystkie postawione w

Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwigksza liczbg punktow wyliczong zgodnie ze wzorem

okreslonym w pkt 13.2..

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i adres Wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznana ofertom,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne odrzucenia,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne wykluczenia.

Informacj¢ o ktorej mowa w pkt 13.5. ppkt 1), Zamawiajacy zamiesci rOwniez na stronie

internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajacego powinien przedlozy¢ umowg regulujaca wspotpracg Wykonawcow,
w ktorej Wykonawcy wskaza pelnomocnika uprawnionego do kontaktow z Zamawiajacym
oraz wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

O terminie zlozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 14.1 Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcg odrgbnym pismem.
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14.3.

15.

16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Wykonawca zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
warunkach okreslonych w pkt 15.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Nie dotyczy

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp., przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamodwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154
pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
b. wykluczenia odwolujacego z postegpowania o udzielenie zamdwienia;

c. odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem  elektronicznym — weryfikowanym
za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopi¢ odwolania
Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,
aby moégt on zapoznac sig z jego trescia przed uplywem tego terminu.

Terminy wniesienia odwotania:

16.5.1. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci

Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane
w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty
przestane w inny sposob.

16.5.2. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia na stronie internetowe;.

16.5.3. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt. 16.5.1. i 16.5.2. wnosi si¢ W

terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci
mozna bylo powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego
wniesienia.

16.5.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia
o udzieleniu zamoéwienia;
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16.6.

16.7.

16.8.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

2) 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia;

Szczegdlowe zasady postgpowania po wniesieniu odwotania, okreslaja stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze, stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wilasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej
wniesieniem.

OPIS SPOSOBU POROZUMIENIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN
TRESCI SIWZ.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy beda przekazywac¢ pisemnie lub faksem (nr faksu: 0-44 662-20-92), z
uwzglednieniem pkt 17.2.

Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawcg pisemnie lub faksem
faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie
Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji droga
elektroniczna.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym o§wiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
1 dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Pro$by o wyjasnienia nalezy kierowa¢ na adres:

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad,
Oddzial w Lodzi
Rejon w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Reja 8

Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem Ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

17.4.1. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
wptynal po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 18.4, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

17.4.2. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 18.4.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a takze zamiesci na stronie internetowe;.
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17.6. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ a treScia wyjasnien, jako obowiazujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
17.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ a takze zamies$ci ja na stronie internetowe;.

17.8. Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoéwieniu bedzie niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;.

17.9. Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzita do zmiany treSci ogloszenia
0o zamoOwieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu w sposdb
przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin
sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

17.10. Zamawiajacy wyznacza Pana/Paniq Barbar¢ Cholewk¢ do kontaktowania sig
z Wykonawcami.

18. ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY

Postanowienia umowy bgda mogly zosta¢ zmienione w stosunku do tresci oferty, jezeli wystapia
okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy 1 beda one dotyczy¢
nast¢pujacych przypadkow:

1. wystapi zmiana przepiséw prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy majaca wptyw na
zakres lub termin wykonania przedmiotu zamowienia,
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Rozdzial 2
Formularz Oferty

i Formularze zalacznikow do Oferty
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Formularz Oferty

OFERTA-zad 1

(pieczeé Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
Oddzial w Lodzi
ul. Roosevelta 9
90-056 Lodz

Nawiazujac do ogloszenia o zamdéwieniu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego na:

Dostawa materialow biurowych

Zad 1 —dostawa materialow biurowych dla rejonu w Radomsku

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujqce wspolnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich

wspolnikow spotki cywilnej lub czlonkow konsorcjum)

1. SKELADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy si¢
za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami post¢gpowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za cen¢ brutto ztotych (stownie
ztotych: ), zgodnie z =zalaczonym do oferty
Kosztorysem ofertowym.

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamo6wienia w terminach okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okre§lone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamodwienia.

6. JESTESMY zwiazani oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia. t.j. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw w nastepujacym

zakresie*:

(zakres powierzonych prac)
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8. OSWIADCZAMY, ze sposob reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:
(Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajqcy wspolng oferte — spotki cywilne lub konsorcja)

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od __ do -
stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji 1 zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

10. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie¢ z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia i1 zobowigzujemy si¢, W
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

11. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postgpowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Imig i nazwisko:
tel. fax
e-mail:

12. OFERTE niniejsza skladamy na stronach.

13. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralng czg$¢ sa:

dnia 20  roku

* niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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(piecze¢ Wykonawcey/Wykonawcow)

Formularz 2.1.a

KOSZTORYS OFERTOWY

Kosztorys ofertowy na: Zad 1

»Dostawe materialow biurowych dla Rejonu w Radomsku”

Lp Cena Wartos¢
Nazwa produktu Ilosc¢ jedn. netto
netto
L. | Dtugopisy- kolor wktadu niebieski lub | 100 szt.
czarny , dobrej jakosci nie przerywajace
2. | Dtugopisy zelowe dobrej jakosci 50 szt.
3. | Dtugopisy kolorowe (czerwony, zielony) w 20 szt.
zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego
4. | Otdowki drewniane, $rednio - twarde 50 szt.
5. | Otéwki  automatyczne z  wymiennymi 20 szt.
wktadami, zakonczone gumka
6. | ZakresSlacie do pisania na wszystkich 30 szt.
rodzajach papieru, nierozmazujace,
nieprzebijajace na drugq strone, kolory do
uzgodnienia
7. | Wktady do otéwkow automatycznych 0,5 10
mm opakowan
po 12 szt.
8. | Markery do opisywania i znakowania 10 szt.
réznych rodzajéw powierzchni
9. | Gumki do $cierania miekkie 15 szt.
104 Cienkopisy, tusz szybkoschnacy, skuwka 40 szt.
zabezpieczajaca przed wyschnieciem,
11] Tasma klejgca przezroczysta waska, 2 cm 20 szt.
12) Tasma klejaca przezroczysta szeroka mim 5 20 szt.
cm lub szersza
13 Teczki plastykowe A4 NA GUMKE 100 szt.
14, Teczki plastykowe A4 , skoroszyty 100 szt.
15) Teczki plastykowe A4 , skoroszyty z 300 szt.
otworami do wpiecia do segregatoréw
16/ Koszulki na dokumenty A4, przezroczyste 30
opakowan
po 100 szt.
17| Koszulki na dokumenty A5, przezroczyste 5 opakowan
po 100 szt.
18, Linijki plastykowe, 20 cm z ttoczona skalg 2 szt.
19/ Linijki plastykowe, 30 cm z ttoczona skalg 3 szt.
20, Dziurkacze biurowe, z regulacja 4 szt.
odmierzania $rodka kartki,
21, Dziurkacze duze do dziurkowania 2 szt.
wielokartkowych dokumentéw
22, Zszywacze biurowe 7 szt.
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23, Zszywki mate Nr 10 2
opakowania
po 1000 szt.

24.) Zszywki duze nr 24/6 10
opakowan
po 1000 szt.

25, Spinacze do dokumentow duze 50 mm 20
opakowan
po 100 szt.

26, Spinacze do dokumentéw mate 28 mm .
30 opakowan
po 100 szt.

27, Pineski > .
opakowania

28, Kalkulatory biurowe duze, podstawowe 3 szt.

funkcje,

29/ Nozyczki z hartowanej stali nierdzewnej, 5 szt.

ergonomicznie uksztattowany uchwyt, 16

30, Nozyki do papieru 10 szt.

31] Nozyki otwierania kopert, metalowe 3 szt.

32, Tusze do pieczatek czerwone 25 ml 3 szt.

33 Korektory w piorze 35 szt.

34, Korektory w tasmie 10 szt.

35) Kleje biurowe w sztyfcie do papieru, 15 szt.

kartonu, fatwe w uzyciu, wysychajace
natychmiast bez fatdowania papieru,
pojemnos¢ co najmniej 8 g

36, Dyskietki 1,44 MB 20 szt.

37) Ptyty CD, kazda ptyta w osobnym 50 szt.

opakowaniu z tworzywa

38. Ptyty DVD, kazda pilyta w osobnym 20 szt.

opakowaniu z tworzywa

39, Tonery (kx-FAT 92E-T) do faxu Panasonic 5 szt.

KX-MB773
40, Tonery do faxu Cannon FAX JX 200, 8 szt.
Oryginalne firmy Cannon

41 Tusze do drukarki hp PSC 1510 oryginalne 15 szt.

firmy hp —kolor

42 Tusze do drukarki hp PSC 1510 oryginalne 40 szt.

firmy hp-czarny
43 Tonery do drukarki hp 1300 Oryginalne firmy 3 szt.
hp

44) Tonery do drukarki hp 1100 Oryginalne 4
. szt.
firmy hp
45) Tonery do drukarki hp Laserjet 1200 series 4 szt.
Oryginalne firmy hp

46, Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2 szt
2020, Oryginalne firmy hp, kolor zo6tty

47) Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2 szt.
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2020, Oryginalne firmy hp, kolor niebieski

48) Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 2 szt.
2020, Oryginalne firmy hp, kolor czerwony
49, Tonery do drukarki COLOR LASER JET CP 4 szt.
2020, Oryginalne firmy hp, kolor czarny
S0 Tusze do drukarki hp 950 c- czarne, 7 szt.
Oryginalne firmy hp
51) Tusze do drukarki hp 950 c- kolorowe, 7 szt.
Oryginalne firmy hp
52) Tonery do kserokopiarki ,mita DC-3060 2 szt.
Oryginalne firmy mita
53 Teczki dla kierowcow, w twardych oktadkach 10 szt.
z tworzywa
54 Teczki na akta osobowe, oktadki twarde z > szt.
tworzywa z metalowym mechanizmem
wpinania kartek tak jak w segregatorach.
55, Papier ksero A-3 biaty, biato$¢ min **** 20 ryz po
500 arkuszy
56. Papier ksero A-4 biaty, bialoSC - min **** 180 ryz po
500 arkuszy
57) Teczki tekturowe wigzane, biate 100 szt.
58.) Teczki tekturowe na gumke kolorowe 100szt.
59, Koperty, biate, duze C4 (229 x 324mm) 200 szt.
60, Koperty, biate, srednie C5 (162 x 229mm) 300 szt.
61, Koperty, biate, mate C6 (114 x 162mm) 700 szt.
624 Oktadki do bindowanych dokumentéw 2
tekturowe (tyty) A4 opakowania
po 100 szt.
63 Oktadki do bindowanych dokumentéw 3
przezroczyste z tworzywa (przody) A4 opakowania
p0 100 szt.
64, Sprezyny do bindowania dla dokumentéw o 100 szt.
formacie A4, duze- $rednica ok. 2,5 cm
65/ Segregatory, szeroko$¢ grzbietu 4 cm 20 szt.
66/ Segregatory, szerokos¢ grzbietu 7 cm 20 szt.
67) Teczki tekturowe kolorowe z raczkg 10 szt.
plastykowg szer. grzbietu ok. 3 cm
68. Teczki tekturowe twarde na rzepy, szer. 20 szt.
grzbietu ok. 3 cm
69, Teczki tekturowe na zatrzaski lub zamek z 20 szt.
tworzywa, szer. grzbiet ok. 6-7 cm
70 Zeszyty A 4 w twardych oprawach ok. 100 20 szt.
kartek
71,/ Karteczki samoprzylepne rozmiar 51mm x 20
76 mm lub zblizony opakowan
po 100 szt.
72/ Karteczki samoprzylepne rozmiar 76 x 76 20
mm lub zblizony opakowan
po 100 szt.
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73| Karteczki, biate, luzne kostka rozmiar 8,3 x 10

8,3 mm opakowan

po 400 szt.

74, Druki RW 2 bloczki
75/ Druki KW 2 bloczki
76, Druki KP 2 bloczki
77/ Wniosek o zaliczke 2 bloczki
78. Rozliczenie zaliczki 2 bloczki
79, Podktady na biurko, z tworzywa, 10 szt.

przezroczyste

VAT 22%

Wartos¢ brutto

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)
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(pieczeé Wykonawcy/Wykonawcéw)

Formularz Oferty

OFERTA-zad 2

Do
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
Oddzial w Lodzi
ul. Roosevelta 9
90-056 Lodz

Nawiazujac do ogloszenia o zaméwieniu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego na:

Dostawa materialow biurowych

Zad 11 —dostawa materialow biurowych dla Rejonu w Wieluniu

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujqce wspolnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich

12.

13.

14.

15.

wspolnikow spotki cywilnej lub czlonkow konsorcjum)

SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacja

Istotnych Warunkéw Zamowienia.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy si¢

za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami post¢gpowania.

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng¢ brutto ztotych (stownie

ztotych: ), zgodnie z =zalaczonym do oferty

Kosztorysem ofertowym.

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminach okreslonych w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia.

AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia.

JESTESMY zwiazani oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia. t.j. przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow w nastepujacym
zakresie™:

(zakres powierzonych prac)
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16. OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcow — wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastgpujacy:

(Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajqcy wspolng oferte — spotki cywilne lub konsorcja)

17. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od __ do -
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji 1 zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

18. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie¢ z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia i1 zobowigzujemy si¢, W
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

19. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postgpowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Imig i nazwisko:

tel. fax
e-mail:
12. OFERTE niniejsza skladamy na stronach.

13. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowiacymi jej integralng czg$¢ sa:

dnia 20  roku

* niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.1.b

(piecze¢ Wykonawcey/Wykonawcow)

KOSZTORYS OFERTOWY

Kosztorys ofertowy na: Zad II Dostawe¢ materialdw biurowych dla Rejonu w

Wieluniu
Lp. Jedno-
Nazwa materiatu stka Cena Wartos¢é
miary Ilos¢ netto netto
1 | Skoroszyty A4:
- plastikowe /rézne kolory, szt. 300
bez zawieszki/
2 | Folia do bindowania przezroczysta paczka 10
100 szt.
3 | Oktadka do bindowania biata paczka 10
100 szt.
4 | Grzbiety do bindowania biate:
-12,5/100 paczka 6
- 16/100 ’" 6
- 25/100 ’" 2
5 |Zeszyt 16 kart. w kratke szt. 30
6 |Zeszyt A4 96 kart. z twardq
oprawq szt. 30
7 |Teczka z gumkag na dokumenty szt. 30
/szer. grzbietu min. 3 cm/
8 | Pudetko archiwizacyjne
- grubos¢ 8 cm szt. 30
- grubos¢ 10 cm ' 40
9 |Linijka 30 cm szt. 20
10 |Klej biaty biurowy w tubie szt. 15
11 | Dtugopis z niebieskim wktadem szt. 30
(wktad wielkopojemny)
12 | Korektor : w pisaku 8 ml szt. 20
13 | Segregator A4/70 kolor szary szt. 40

z okuciem
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14 | Segregator A4/40 kolorowy szt. 20
lakierowany

15| papier ksero A4/500 ryza 120

16 Kolorowy papier kserograficzny ryza >
mix koloréw A4/500

17 | Cienkopis:
- niebieski szt. 10
- Cczarny " 10
- zielony . 10

18 | Blok A4/100 z makulatury w szt. 30
kratke

19 | Blok A5/100 z makulatury w szt. 20
kratke

20 | Tusz do stempli czerwony szt. 10

21 |Recznik papierowy /kpl.=2 szt./ kpl. 50

22 | Delegacja A-5 (minimum 40 bloczek 5
kartek)

23 |RW (6-pozycyjne) y 10

Vat 22%

Cena brutto

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow
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Formularz 3.1. a
Formularz 3.1. b
Formularz 3.2.

Rozdzial 3
Formularze dotyczace spelniania przez Wykonawcow

warunkow udzialu w postepowaniu:

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania;
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu,
Wykaz niezbednych do wykonania zamdwienia urzadzen technicznych;
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Formularz 3.1.a

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac ofertg w przetargu nieograniczonym na:

,Dostawe materialow biurowych”

oswiadczamy, ze  brak jest podstaw do  wykluczenia nas <z  postgpowania
z powodu niespelnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia 201 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

*  UWAGA: niniejsze ,,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia” sklada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia.
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Formularz 3.1.b

OSWIADCZENIE

(piecze¢ Wykonawey/Wykonawcéw) o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na

» Dostawe materialow biurowych”

o$wiadczamy, ze spelniamy warunki wudzialu w wyZej wymienionym postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.

dnia 2010 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* SUWAGA: w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia,
niniejsze ,,Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu”, powinno
by¢ ztozone w imieniu wszystkich Wykonawcow
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TOM II

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
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UMOWA NR......... /2010

W dniu covvvvviiinieene, r w todzi, pomiedzy Skarbem Panstwa - Generalng Dyrekcjg Drog
Krajowych i Autostrad, Oddziatem w ktodzi, ul. Roosevelta 9, 90-056 to6dz, zwang dalej
Zamawiajacym, reprezentowang przez:

dziatajacymi na podstawie petnomocnictwa
a firma:
reprezentowang przez:
zwang dalej ,Wykonawcg”, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1.Podstawe zawarcia umowy stanowi przyznanie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego na podst. Ustawy o zamdwieniach publicznych dnia 29 stycznia 2004 Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz.U.Nr.19 z 2004r poz.177 zwanej dalej ustawq).
2.Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy materiatdw biurowych wymienionych w formularzu
wyceny stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.

§2.
1.Zamowienie nalezy realizowa¢ sukcesywnie wediug potrzeb Zamawiajacego w
okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
2.Jako miejsce odbioru materiatéw bedacych przedmiotem dostawy dla zadania I oraz dla
zadania II ustala sie GDDKIA O/L6dz Rejon Radomsko, 97-500 Radomsko, ul. Reja 8.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia materiatow zgodnych, co do jakosci z opisanymi
w Formularzu Wyceny.
4. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ towar zamawiajagcemu srodkami transportu, ktorymi
sam dysponuje. Koszty transportu i roztadunku obcigzajgq Wykonawce.
5. Wykonawca dostarczy towar Zamawiajacemu w przeciggu 7 dni od otrzymania zamowienia

§3
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ wykonawcy cene umowng w wysokosci
Zad I ......ocovivinimnennnnnnnnnnns brutto, stownie:
Zad II .......cocvvemvnmnnnnnnnnnnnns brutto, stownie:

2. Zaptata nastgpi na podstawie przedtozonej faktury VAT, przelewem w ciggu 30 dni od daty
wptyniecia faktury.

Faktura za zadanie I zostanie wystawiona dla

GDDKIA Oddziat +6dz Rejon Radomsko

97-500 Radomsko

Ul. Reja 8

Faktura za zadanie II zostanie wystawiona dlla

GDDKIA Oddziat w todzi Rejon w Wieluniu

98-300 Wielun

Ul. Fabryczna 7

3. Zaptata nastgpi fakturami czesSciowymi za faktycznie dostarczong ilos¢ przedmiotu
zamowienia.
3a.
4. Ceny jednostkowe w trakcie obowiazywania umowy nie ulegaja zmianie. Wyjatek
stanowi ustawowa zmiana podatku VAT- w takiej sytuacji cena umowna zostanie skorygowana o
wysokos¢ stawki VAT
§ 4

1.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jako$¢ dostarczonych towaréw. W razie stwierdzenia
wad Zamawiajacy stosowng reklamacje Wykonawcy, ktéry udzieli odpowiedzi na nig w ciggu 14
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dni, a po bezskutecznym uptywie tego terminu reklamacja bedzie uznana w catosci zgodnie z
zadaniem Zamawiajqcego .

§ 5.
1.Wykonawca odpowiada za dziania, uchybienia i =zaniechania o0séb z ktérych pomocq
zobowigzanie wykonuje, jak réwniez osob, ktérym wykonanie zobowigzania powierza jak za
witasne dziatanie, uchybienie lub zaniechanie.

§6
Do wzajemnego  wspdtdziatania przy  wykonywaniu umowy  strony  wyznaczajq
Pania/. ..o reprezentujgcego wykonawce oraz Panig/Pana Anne
Piotrowska reprezentujgcego Zamawiajacego.

§ 7

Zmiany umowy wymagdajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i beda dopuszczalne
w granicach i unormowaniach Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§ 8
1.W przypadku odstgpienia od niniejszej umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialnos¢, jest on zobowigzany zaptaci¢ Zamawiajacemu tytutem odszkodowania 10%
ceny umownej netto.
2.W przypadku niedotrzymanie terminu okreslonego w § 2 pkt 6. tj. 10 dni Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare pieniezng w wysokosci 0,2% ceny umownej netto za kazdy dzien zwioki w
dostawie towaru.
3.Naliczone kary zostang potrgcone z wynagrodzenia Wykonawcy wynikajacego z wystawionej
przez niego faktury lub zaptacone przez Wykonawce w ciggu 7 dni od dnia wezwania do zaptaty.
4 W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy, oprécz kary, Zamawiajacy moze zadac naprawienia szkody na zasadach ogdlnych.
5.W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

§9
Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig SIWZ, powiadomienie o wyborze oferty, oferta wraz
z Formularzem Wyceny.

§10

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§11
1.Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie
aneksu podpisanego przez obie strony.
2.Do umowy nie zostang wprowadzone postanowienia niekorzystne dla zamawiajgcego, jezeli
przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
oferenta, chyba ze konieczno$¢ takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§12
Ewentualne spory powstate na tle realizacji tej umowy strony poddajq rozstrzygnieciu przez
wiasciwy Sad.

§13
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.
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