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	Wydanie zezwolenia na lokalizację lub przebudowę zjazdu


	1. Gdzie załatwić sprawę ?

	GDDKiA Oddział Kraków 31-542 Kraków ul. Mogilska 25 
Wydział ds. Uzgodnień 
I piętro pok.117 ÷120      /012/ 417-30- 99, 417-30-66, 417 -30 -11, 616-37-06


	2. Opłaty i miejsce ich wnoszenia.
Opłata skarbowa za zezwolenie - 82 zł /nie dotyczy zjazdów indywidualnych do istniejącej zabudowy  mieszkalnej lub w przypadku posiadania ważnego pozwolenia na budowę budynku /. 
Opłatę należy wnieść na rachunek bankowy:
Urząd Miasta st. Warszawy Dzielnica Wola,  Al. Solidarności 90, 01-003 Warszawa

Bank Handlowy S.A.    54 1030 1508 0000 0005 5003 6045
Opłata skarbowa za każde pełnomocnictwo  - 17 zł

Opłatę należy wnieść w Urzędzie Miasta Krakowa ul. Powstania Warszawskiego 10 lub na rachunek Urzędu Miasta Krakowa 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000 
 Uwaga. Na dowodzie wpłaty każdej opłaty skarbowej należy określić z jakiego tytułu dokonywana jest wpłata (za zezwolenie wydawane w imieniu Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych                  i Autostrad / za pełnomocnictwo w sprawie ………) 


	3.Wymagane dokumenty.
1. kopia aktualnej mapy zasadniczej lub sytuacyjno-wysokościowej w skali 1:500 /1:1000 obejmującej zakres przedmiotowej nieruchomości w nawiązaniu do drogi krajowej z zaznaczonym proponowanym miejscem lokalizacji zjazdu i widocznymi granicami nieruchomości której wniosek dotyczy 

2.decyzja o warunkach zabudowy (o ile została wydana) lub wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wraz z informacją odnośnie przewidzianego w planie sposobu obsługi komunikacyjnej obszaru na którym położona jest przedmiotowa nieruchomość

3. Kopia aktualnego dokumentu stwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości (np. wypis aktu notarialnego, odpis księgi wieczystej prowadzonej dla nieruchomości, wypis z rejestru gruntów)

4. Pełnomocnictwo lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa (w przypadku wystąpienia w imieniu wnioskodawcy pełnomocnika) oraz dowód wpłaty opłaty skarbowej za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

5. Oryginał dowodu zapłaty opłaty skarbowej w wysokości 82,00zł za wydanie zezwolenia na lokalizację lub przebudowę zjazdu (wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu indywidualnego do nieruchomości na której znajduje się budynek mieszkalny, wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu indywidualnego do nieruchomości dla której strona posiada ostateczną decyzję o pozwoleniu na budowę budynku mieszkalnego lub ostateczną decyzję o zatwierdzeniu projektu budowlanego, a także wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu do nieruchomości dla której strona posiada ostateczną decyzję o zatwierdzeniu projektu budowlanego – nie podlegają opłacie skarbowej). 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach GDDKiA  może wezwać stronę o dodatkowe dokumenty niezbędne do rozpatrzenia wniosku.  


	4. Informacja o sposobie załatwiania sprawy.

- złożenie wniosku osobiście lub przez pełnomocnika na Dzienniku Podawczym (pok. Nr 2, parter)
lub drogą pocztową na adres siedziby GDDKiA Oddział w Krakowie
- sprawdzenie kompletności wniosku i wniesienia opłaty skarbowej

- wezwanie o uzupełnienie wniosku w terminie 7 dni

- w zależności od potrzeb ustalenie stron postępowania i zawiadomienie o wszczęciu postępowania w terminie 7 dni od skompletowania wniosku

- w zależności od potrzeb zawiadomienie o wizji lokalnej w terminie 7 dni od skompletowania wniosku

- w zależności od potrzeb zawiadomienie o rozprawie administracyjnej w terminie 7 dni od skompletowania wniosku

- w zależności od potrzeb wystąpienie o opinię specjalistyczną lub innego organu w terminie 7 dni od skompletowania wniosku

- wydanie decyzji administracyjnej w terminie nie dłuższym niż przewidziany w k.p.a. 

  Uwaga! Do terminów załatwienia sprawy nie wlicza się terminów przewidzianych dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.



	5. Podstawa prawna

- Art.29 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz.260 ze zm.),

- Art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r .- kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U . z 2013 r. , poz.267 ze zm.),

- Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie 
(Dz.U. z 1999 r.  nr 43, poz.430 ze zm.)



	6. Dokumenty można odebrać w następujący sposób:

	· Osobiście lub przez pełnomocnika w Wydziale Uzgodnień, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu odbioru. 

· Za pośrednictwem poczty. 

7. Godziny przyjęć stron :

  Poniedziałek – 7:00 -  16:15

  Wtorek – 7:00 – 15:00        

  Środa – 7:00 - do15:00 

  Czwartek – dzień  bez przyjmowania stron

  Piątek –  7:00 –  15:00

8.Wzór wniosku 
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