
         
    Załącznik do Umowy nr ………… 

    z dnia ……… 
 
 

Raporty 
 
Konsultant będzie sporządzał raporty w czasie trwania Umowy w zakresie określonym poniŜej: 
 
1. Raport otwarcia: 
Konsultant, przedłoŜy Zamawiającemu Raport otwarcia zawierający opracowanie: „Organizacja 
i metodologia zarządzania projektem FS”*, komentarz dotyczący ogólnej organizacji Umowy, 
listę trudności, jakie wynikły w początkowym okresie realizacji Umowy, zidentyfikuje ryzyka i 
potencjalne problemy, które mogą wystąpić podczas realizacji Umowy i zaproponuje sposoby ich 
rozwiązania. 
 
 
2. Raport z weryfikacji dokumentacji projektowej: 
Konsultant, przedłoŜy Zamawiającemu Raport z weryfikacji dokumentacji projektowej zawierający 
sprawozdanie ze sprawdzenia dokumentacji projektowej, jej kompletności, wzajemnej zgodności i 
dokonania kontrolnych obliczeń w celu znalezienia ewentualnych błędów. W raporcie tym Konsultant 
zaproponuje konkretne rozwiązania zidentyfikowanych problemów i braków.  

3. Raporty miesięczne: 
Konsultant przez cały okres realizacji Umowy sporządza raporty miesięczne. Konsultant przedłoŜy 
Kierownikowi Projektu „Raport miesięczny” wyszczególniający wykonane przez zespół ekspertów 
prace i kontrolne badania laboratoryjne oraz poinformuje o postępie robót, uzyskiwanym poziomie 
jakości robót, sprawach finansowych oraz występujących problemach w realizacji umowy na roboty 
budowlane i propozycjach rozwiązania tych problemów. 
Raport będzie zawierał: 
• opis postępu robót i powstałych problemów, propozycje rozwiązania tych problemów, 
• zaangaŜowanie sił i środków Wykonawcy Robót, 
• zaangaŜowanie finansowe, 
• postęp robót i płatności w podziale na kategorie robót w powiązaniu z planem na kaŜdy 
miesiąc, 
• plan robót i płatności na kolejny miesiąc, 
• graficzne przedstawienie postępu robót w powiązaniu z harmonogramem, 
• graficzną prezentację postępu robót na planie i/lub rysunkach obiektów, 
• fotografie dokumentujące postęp robót, 
• lista poleceń zmian z wartością odnośnych robót oraz wartością netto polecenia zmian, 
• aktualne szacunki kosztu końcowego na roŜnych etapach wdraŜania i trwania Projektu, 
• wyniki kontroli finansowej Kontraktu i związane z nim rozliczenia,  
• wykaz roszczeń i etap ich rozpatrzenia, 
 

4. Raport techniczny: 
Raport ten będzie informował o problemach technicznych, jakie wystąpiły w trakcie realizacji robót. 
Taki raport będzie wymagany, kiedy wystąpią powaŜne zmiany w dokumentacji projektowej.  
Raport techniczny powinien zawierać: 
• załoŜenia na podstawie których została opracowana dokumentacja projektowa, 
• zestawienie wszystkich nowych załoŜeń projektowych konieczne do oceny zaproponowanej 
zmiany, 



• zestawienie rysunków powykonawczych pokazujących lokalizację i szczegółowe wymiary 
wszystkich wykonanych robót do dnia sporządzenia  raportu, 
• kopie wszystkich wcześniej zatwierdzonych zmian projektowych i innych zmian, 
• kopie kalkulacji cen jednostkowych z oferty Wykonawcy Robót, które będą występowały w 
związku z wprowadzaną zmianą, 
• opis przyjętych projektowych załoŜeń i róŜnice w załoŜeniach projektowych w stosunku do 
oryginalnych, ofertowych rozwiązań,   
• nowy przedmiar pozycji kosztorysowych i koszty odpowiadające proponowanym zmianom 
projektowym w porównaniu z ofertą Wykonawcy Robót, 
• rysunki pokazujące dokładną lokalizację proponowanych zmian projektowych. 

 

5. Raport dotyczący sporu: 

InŜynier Kontraktu przedłoŜy Zamawiającemu „Raport dotyczący sporu”:  

� - w kaŜdym wypadku, gdy w trakcie realizacji usługi zostanie wszczęty spór między 
Zamawiającym a Wykonawcą Robót dotyczący realizacji któregoś z Kontraktów,  

� - a takŜe wraz z wystawieniem Świadectwa Wykonania dla danego Kontraktu dla wszystkich 
spraw spornych, jakie wystąpiły w trakcie realizacji, w których Wykonawca Robót co prawda 
nie wszczął sporu sądowego, ale nie zgodził się ze stanowiskiem Konsultanta i 
Zamawiającego. 

KaŜdy „Raport dotyczący sporu” zawierał będzie szczegółowy opis zdarzeń i korespondencji 
dotyczącej sporu (wraz z kalendarium). Do „Raportu” powinny być załączone wszelkie istotne 
dokumenty, które pozwolą na przeanalizowanie przebiegu sporu i stanowisk stron. Jeśli nie będzie 
wynikało to z korespondencji Konsultant będzie zobowiązany do zawarcia w „Raporcie” swego 
wyraźnego i jednoznacznego stanowiska, co do przedmiotu sporu oraz uzasadnienia dla 
podejmowanych w związku ze sporem rozstrzygnięć.  

 

6. Raport końcowy: 

Konsultant przedłoŜy Zamawiającemu dla kaŜdego z zadań „Raport końcowy” zawierający: 
1. Wstęp  
1.1. Krótki opis projektu 
1.2. Działania przed rozpoczęciem Kontraktu 
 

2. Dokumentację Projektową 
2.1. ZałoŜenia Projektowe 
2.2. Zmiany projektowe w trakcie realizacji 
 

3. Organizację i zarządzanie Kontraktem  
3.1. Struktura Zarządzania Wykonawcy 
3.2. Struktura Nadzoru Inwestorskiego 
 

4. Wykonawstwo  
4.1. Postęp robót 
4.2. Uwagi do wykonania poszczególnych głównych elementów robót 
4.2.1. Dział Ogólny + odpowiednie pozycje głównych elementów robót drogowych i     
            mostowych  wg Specyfikacji 
4.2.2. Roboty Ziemne 
4.2.3. Roboty odwodnieniowe, przełoŜenia urządzeń obcych, roboty w zakresie    
            bezpieczeństwa, roboty w zakresie ochrony środowiska  
4.3. Osiągnięta Jakość Robót w zgodności ze Specyfikacjami Technicznymi 
4.4. Przyczyny wystąpienia wad 
 

5. Sprawy  umowy o roboty budowlane i Zmiany 



5.1. Czas trwania umowy o roboty budowlane 
5.2. Roszczenia 
 

6. Sprawy finansowe 
6.1. Przyczyny zmiany Zaakceptowanej Kwoty Kontraktowej 
6.2. Analiza płatności 
6.3. Końcowe rozliczenie ilościowe wykonanych robót 
 

7. Uwagi i wnioski z przebiegu realizacji Kontraktu dotyczące: 
7.1. Dokumentacji projektowej 
7.2. Warunków Kontraktu 
7.3. Ogólnych i Szczegółowych Specyfikacji Technicznych 
7.4. Czasu trwania umowy o roboty budowlane 
7.5. Technologii robót  
7.6. Rekomendacji na przyszłe, podobne projekty. 
 

7. Raport w Okresie Gwarancji Jakości i Rękojmi za Wady: 
Z przeprowadzonych comiesięcznych przeglądów robót zrealizowanych w ramach Kontraktu w 
terminie 7 dni od zakończenia miesiąca. 
 

8. Raport zamknięcia: 

Konsultant przedłoŜy Zamawiającemu „Raport zamknięcia” zawierający aktualizację „Raportów 
końcowych”. 
 
 
KaŜdy z powyŜszych raportów, naleŜy sporządzić, w co najmniej  4 egzemplarzach i 
przekazać adresatom wskazanym przez Kierownika Projektu. 
 


