SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CzeSc 7
Rejon w Wotowie, ul Pitsudskiego 10

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na sprzataniu pomieszczen
czterech obiektow nalezacych do Rejonu Woldw:

A. Rejon i Obwéd Drogowy w Wotowie ul Pitsudskiego 10

B. Obwéd Drogowy w Trzebnicy, ul taczna 1

C. Obwéd Drogowy w Srodzie Slaskiej, ul Wiejska 6

D. Obwéd Utrzymania Drogowego przy weZle ,Kroscina”, Debnica 23,
55-100 Prusice

A. Rejon w Wolowie, siedziba Rejonu, 56-100 Woléw ul. Pitsudskiego 10 +
Obwdd Drogowy , ul Pilsudskiego 10

ogdélna 282,5 m2

1. Ogélna charakterystyka obiektu:

—~ budynek biurowy, siedziba Rejonu, jednokondygnacyjny bez piwnicy
- budynek Obwodu Drogowego jednokondygnacyjny, bez piwnicy

— liczba os6b zatrudnionych w Rejonie i Obwodzie Dr(%gowym -11
00
— godziny pracy Rejonu: od poniedziatku do pigtku 7 - 15

2. Catkowita powierzchnia do sprzatania w budynku wynosi 282,5 m2, w tym:

2
— wyktadziny dywanowe i dywany - ok. 6 m ,
- panele podiogowe, parkiety - 114m2
- plytki ceramiczne (podtogi +sciany) ok. 168,5 m2

3. Informacje dodatkowe:

- okna drewniane- 11 sztuk i plastikowe 23 sztuki - 55,2 m2

- 3 sanitariaty w tym 3 muszle, 2 umywalki i 1 kabina prysznicowa
- 41 wiszacych opraw oswietleniowych

- zaluzje pionowe ok. 6mb

- wysokos¢ pomieszczen biurowych ok. 2,60 m

B. Obwod Drogowy w Trzebnicy 55-i100 Trzebnica ul. £aczna i

ogodlna 123 m2

1. Ogodlna charakterystyka obiektu:

— budynek biurowy, jedno kondygnacyjny , bez piwnicy
— liczba oséb zatrudnionych w Obwodzie Drogowym - 3 =

00
— godziny pracy Obwodu Drogowego: od poniedziatku do pigtku 7 - 15 , w okresie
trwania dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drég - catodobowo



2. Catkowita powierzchnia do sprzatania w budynku wynosi 123 m2, w tym:

- posadzki z ptytek ceramicznych w pomieszczeniach biurowych i socjalnych - 109,0 m2
- plytki écienne w sanitariacie - 26,0 m2

3. Informacje dodatkowe:

- okna plastikowe 14 sztuk - 17,70 m2

- okna drewniane 6 sztuk — 13,50 m2
- 1 sanitariat w tym1lmuszla, 2 umywalki, 1 kabina prysznicowa i 1 pisuar
- 14 wiszacych opraw oswietleniowych

- Zaluzje pionowe ok. 1,5mb

- rolety okienne ok. 4,50 m2

- wysokos¢ pomieszczen biurowych ok. 2,50 m

C. Obwéd Utrzymania Drogowego przy wezle Kroscina
Adres: Debnica 23, 55-110 Prusice

ogdlna 175 m2 ( klatka schodowa + pomieszczenia GDDKIA na 1 pietrze )

1. Ogédina charakterystyka obiektu:

— budynek biurowy, dwukondygnacyjny , bez piwnicy
— liczba os6b zatrudnionych w Obwodzie Drogowym - 3

00 00
— godziny pracy Obwodu Drogowego: od poniedziatku do pigtku 7 - 15 , w okresie
trwania dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drég - catodobowo, 7 dni w tygodniu.

2. Catkowita powierzchnia do sprzatania w budynku wynosi 174,87 m2, w tym:

- posadzki z ptytek ceramicznych w pomieszczeniach biurowych i socjalnych - 100,5 m2
- posadzki z PCW w pomieszczeniach biurowych - 74,38 m2
- plytki écienne w sanitariacie - 28,60 m2

3. Informacje dodatkowe:

- okna aluminiowe 10 sztuk - 27,30 m2

- drzwi aluminiowe przeszklone z zabudowg szklang $cian 7 sztuk — 24,30 m2

- przeszklony front budynku - 5,60 x 8,10 = 45,36 m2 do utrzymania wewnatrz i na
zewnatrz budynku

- 3 sanitariaty w tym : 3 muszle, 3 umywalki, 1 kabina prysznicowa i 1 pisuar

- oprawy o$wietleniowe wbudowane w podwieszany sufit

- wysoko$¢ pomieszczen biurowych 3,00 mb



D. Obwéd Drogowy w Srodzie $laskiej 55-300 Sroda Slaska ul. Wiejska 6

ogdina 157,6 m2

1. 0goélna charakterystyka obiektu:

— budynek biurowy, jednokondygnacyjny , podpiwniczony
— liczba oséb zatrudnionych w Obwodzie Drogowym - 4 0

00
— godziny pracy Obwodu Drogowego: od poniedziatku do pigtku 7 - 15 , w okresie
trwania dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drég - catodobowo

2. Catkowita powierzchnia do sprzatania w budynku wynosi 157,6 m2, w tym:

- posadzki w pomieszczeniach biurowych - 139,4 m2
- plytki ceramiczne - 18,2 m2

3. Informacje dodatkowe:

- okna plastikowe - 25 sztuk - 47,5 m2

- 2 sanitariaty w tym 3 muszle, 5 umywalek i 3 kabiny prysznicowe, 1 zlewozmywak, 1
pisuar

- 12 wiszgacych opraw oswietleniowych

- wysokos$¢ pomieszczen biurowych ok. 3,30 m



o

Zakres prac porzadkowych wykonywanych codziennie:

=

. Opréznianie koszy i wymiana workéw foliowych w pomieszczeniach biurowych,
korytarzach i sanitariatach

- Wycieranie mebli biurowych w pokojach

. Odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywanow

. Wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podtdg (panele, oraz ptytki ceramiczne)

. Odkurzanie i mycie powierzchni korytarzy.

. Mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych

- Mycie umywalek, baterii kranowych

. Mycie i polerowanie luster

. Wycieranie na mokro pojemnikéw na mydto i reczniki papierowe

VWoONOTUMBDWN

I1. Zakres prac porzadkowych wykonywanych raz w tygodniu:

1. Mycie wewnetrznych parapetéw okiennych

2. Wycieranie z kurzu na sucho sprzetu i urzadzen biurowych, kserokopiarek, drukarek,
niszczarek, wentylatoréw (bez sprzetu komputerowego)

3. Usuwanie pajeczyn

4. Mycie, doczyszczanie i dezynfekcja $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi

5. Trzepanie wycieraczek

II1. Zakres prac porzadkowych wykonywanych raz w miesiacu

. Mycie na wilgotno kaloryferéw

. Odkurzanie tapicerki na krzestach i fotelach

. Wycieranie ndg krzeset i stotow

- Wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych, klamek i drzwi
. Mycie drzwi w pomieszczeniach i drzwi wejsciowych do budynku

. Mycie lamperii

. Przecieranie na wilgotno zabrudzonych $cian.

NOUNRAWN =

IV. Zakres prac porzadkowych wykonywanych trzy razy w roku:

1. Mycie wszystkich okien (marzec, lipiec, listopad)

V. Zakres prac porzadkowych wykonywanych dwa razy roku

1. Pranie dywanéw i wyktadzin dywanowych (kwiecien, pazdziernik)

2. Mycie oswietlania wewnatrz budynku (po uprzednim wylgczeniu napiecia
zasilania)

3. Rozmrazanie i mycie lodéwki.

4. Czyszczenie wewnatrz i zewnatrz kuchenek mikrofalowych (1 sztuk)

VI. Zakres prac porzadkowych wykonywanych raz w roku

1. Pranie zaluzji pionowych



Wymagania dla Wykonawcy czesé 7

Niezbedny sprzet do realizacji umowy:
Wykonawca zapewni niezbedny sprzgt do realizacji umowy, materiaty, $rodki czystosci i
utrzymania higieny we wiasnym zakresie i na wiasny koszt, w ilosciach zapewniajacych petne

biezace zapotrzebowanie miedzy innymi:

1. $rodki zapachowe (zelowe, elektroniczne urzadzenia zapachowe do sanitariatow),

2. wymienne pojemniki do elektronicznych odswiezaczy powietrza

3. mydio w plynie ze Srodkiem zmigkczajacym np. z lanoling, pH 5,5 -7,

4. profesjonalne $rodki czystosci, $rodki dezynfekujace, zapachowe i konserwujgce oraz
inne materiaty niezbedne do wykonywania zamoéwienia z nalezyta starannoscia,

5. worki na $émieci do koszy i niszczarek o poj. 201, 351,60 I, 1201

6. papier toaletowy dwuwarstwowy celulozowy blaly w rolce o gramaturze 2x18 g/m?2
szerokoéé rolki 10 cm, 200 listkéw o dtugosci min. 25 mb - rolka do @ 19 cm.

7. reczniki papierowe celulozowe sktadane ZZ, biate, miekkie w dotyku, dobrze
wchtaniajgce wode,

8. reczniki papierowe biate na rolce, gofrowane, miekkie w dotyku, dobrze wchianiajace
wode, o gramaturze 38 g m? wys. 18 cm, dt. 140 m, $r. 18 cm,

9. profesjonalny sprzet (np., odkurzacze, maszyny do prania wyktadzin, froterowania i
mycia posadzek, mopy, itp.)

10.wyjatek stanowi sél i piasek lub ich mieszanki do niwelowania i zapobiegania Sliskosci
powierzchni w okresie zimowym, ktére zapewnia Zamawiajacy

11.wszystkie $rodki czystosci, higieniczne dezynfekcyjné, konserwujace, zapachowe oraz
pozostate materiaty muszg posiada¢ odpowiednie atesty zezwalajace na ich stosowanie
w pomieszczeniach w ktérych przebywajq ludzie i gwarantujace zachowanie wilasciwej
higieny sanitarnej.

12.nalezy uzywa¢ odpowiednich érodkéw przeznaczonych do czyszczenia, zmywania
danego rodzaju powierzchni.

13.zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli urzadzen i $rodkéw uzywanych do
wykonania ustugi- w przypadku uzywania niewtagciwych Wykonawca poniesie
ewentualne koszty wyrzadzonych szkod spowodowanych uzyciem niewtasciwych
urzadzen i $rodkow czystosci oiaz zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany
uzywanego urzadzenia, srodka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej powierzchni.

14.wykonawca ponosi pethg odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu
Zamawiajacego wynikajace z nie zachowania warunkéw okreslonych punkcie 11.

15.érodki czyszczace do szyb i luster powinny byé na bazie alkoholu nie pozostawiajace

smug.



16.sciereczki do wycierania powierzchni mebli biurowych, zabudéw z ptyty meblowej oraz
szklanej, sprzetu informatycznego, TV ,telekomunikacyjnego, itp. powinny by¢
wykonane z mikrofibry badz z mikrofazy.

17.wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ na biezaco uwagi Zamawiajacego co do ilosci i
jakosci srodkéw higienicznych,

18.wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste $rodkéw chemicznych wraz z ich nazwa

wiasng ,uzywanych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Inne:

1. Wszystkie osoby wykonujace zaméwienie musza by¢ przeszkolone w zakresie
przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych, a takze
stosowac te przepisy przy wykonywaniu zleconych czynnosci

2. Osoby zajmujace sie utrzymaniem czystosci beda musiaty posiadaé¢ umiejetnosé
obstugi systemu alarmowego zamontowanego w budynkach

3. Zamawiajacy wyposazy pracownikéw wykonujacych powierzone czynnosci w czytelny
identyfikator zawierajacy imie i nazwisko pracownika oraz nazwe firmy.

4. Wykonawca ma mozliwoé¢ zapoznaé si¢ z obiektami, w ktérych bedzie realizowane
zamowienie. Jednoczeénie zaleca sie zapoznac z obiektami podlegajacymi zaméwieniu.

5. Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy pomieszczenia dla sprzetu i 0séb wykonujgcych
zamodwienie,

6. Wykonawca zapewnia nalezytg dbatoé¢ o mienie w sprzatanym obiekcie i utrzymanie
obiektu na wysokim poziomie czystosci.

7. Wykonawca ustug ponosi koszty rozméw telefonicznych prowadzonych z aparatéw
Zamawiajacego przez osoby sprzatajace - w przypadku stwierdzenia takiego
zdarzenia.

8. Wykonawca bedzie informowat pracownika ochrony budynku lub pracownika Rejonu
nadzorujacego  wykonanie umowy o wszystkich zauwazonych usterkach
i nieprawidiowosciach w stanie poszczegdlnych pomieszczenri, urzadzeri i umeblowaniu
budynku mogacych doprowadzi¢ do powstania pozaru, zniszczenia mienia, zalania,
kradziezy.

9. Wszystkie czynnosci porzadkowe nalezy wykona¢ poza godzinami pracy Urzedu tj. po
godz. 15:30. Wyjatek stanowig pomieszczenia o ograniczonym dostepie, ktére muszg
by¢ sprzgtane w godzinach pracy urzedu w obecnosci pracownika rejonu (archiwum)

10.Wykonawca zobowigzany jest do wczesniejszego uzgodnienia z Zamawiajacym ,
termindw prac okreslonych w punktach 1V, Vv, VI.

11.Podstawe wystawienia faktury stanowié¢ bedzie protokdét, stwierdzajacy jakos¢ wykonania Ustugi
podpisany przez kierownika lub zastepce kierownika Rejonu

12.Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji

uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem w/w ustugi a w szczegdlnosci:



- ochrony danych osobowych wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r., ©
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r Nr 101, poz.926 z p6zn. zm.)

- wynikajacych z ustawy z dnia 01.10.2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j.
Dz.U. z 2010 r. nr 182, poz. 1228)

Wymagania dla przedstawiciela Wykonawcy wykonujacego czynnoséci Koordynatora

1. Koordynator nadzoruje prace pracownikéw porzadkowych oraz dokonuje oceny jakosci
wykonywanych prac.

2. Wymaga sie aby koordynator nie byt jednoczes$nie pracownikiem porzadkowym

3. Koordynator ma obowigzek sprawdzenia jakosci wykonywanych prac w godzinach
wykonywania czynnosci przez pracownikéw porzadkowych- raz w tygodniu w
siedzibie Rejonu oraz raz na dwa tygodnie w siedzibach Obwodéw Drogowych

4. Koordynator sporzadza comiesigczny protokét z dokonanych wizyt w obiekcie, po
zakoriczonym miesiacu ( wzér protokotu stanowi zat. nr 1). Protokdt ma zawierac opis
czynno$ci wykonanych w obiekcie, a w szczegblnoéci potwierdzenie wykonania
czynnoéci wykonywanych cyklicznie ( raz w tygodniu, raz w miesiacu itp.)

5. Protokét sporzadzony przez koordynatora powinien byé kazdorazowo dotaczony do
faktury.

6. Zamawiajacy przewiduje biezace sprawdzanie jakosci wykonywanych prac przy udziale
Koordynatora ze strony wykonawcy, jednak nie czesciej niz raz w tygodniu. O
planowanej kontroli Wykonawca zostanie powiadomiony, co najmniej 1 dzien
wczesniej. Kontrola bedzie sie¢ odbywac w godzinach funkcjonowania obiektu

Wykonawca zobowigzan jest po podpisaniu umow rzejeciu __obiektu) do
wykonania wszelkich prac majacych na_celu doprowadzenie obiektu do stanu

czystoséci w peinym zakresie.
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