INFRASTRUKTURA 2 UNIA EUROPEISKA SRR
| SRODOWISKO Ganeralna Dyrakcs FUNDUSZ SPOINCSCI (RIS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI HrogKrgjowycti Rutastiad

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Numer referencyjny nadany przez Zamawiajgcego: 126/2013

Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej
130 000 Euro

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej
Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad Oddziat w Warszawie
w podziale na 3 zadania:

- Zadanie I Sukcesywna kwalifikacja | klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej, oraz jej
przekazanie do archiwum zakfadowego w siedzibie GDDKiA Oddziat w Warszawie
ul. Mifiska 25 i Opacz Kolonia ul. Srodkowa 35c.

- Zadanie II Sukcesywna kwalifikacja i klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej
w siedzibach 14 Rejondw.

- Zadanie III Sukcesywne niszczenie dokumentacji niearchiwalne;j.

Zamawiajacy:
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Warszawie, ul. Mifiska 25,
03-808 Warszawa

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwier publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 ), zwanej dalej ,ustawg Pzp” i przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

ZATWIERDZAM



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera:

TOM I: Instrukcja dla Wykonawcoéw (IDW) wraz z formularzami;

Rozdziat 1:
Rozdziat 2:
Formularz 2.1
Formularz 2.2

Formularz 2.3

Rozdziat 3:

Formularz 3.1
Formularz 3.2
Formularz 3.3
Formularz 3.4

Formularz 3.5

Formularz 3.6

Formularz 3.7

TOM II:

TOM III:

Instrukcja dla Wykonawcéw;

Formularz ,Oferta” oraz formularze zatacznikéw do oferty:
Formularz cenowy dla Zadania I

Formularz cenowy dla Zadania II

Formularz cenowy dla zadania III

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu
W postepowaniu:

OSWIADCZENIE o braku podstaw do wykluczenia;

OSWIADCZENIE o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

WIEDZA I DOSWIADCZENIE - Wykaz wykonanych ustug;

Potencjat kadrowy — osoby zdolne do wykonania zamoéwienia;
OSWIADCZENIE o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - w odniesieniu do podmiotéw
na zasobach ktérych Wykonawca polega wykazujac spetnianie warunkdw,
o] ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
a ktore to podmioty bedq braty udziat w realizacji czesci zamodwienia;
Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

ZOBOWIAZANIE do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
Istotne dla stron postanowienia umowy;

Wzo6r umowy z zalacznikiem - dla Zadania I, Zadania II i Zadania III

Opis przedmiotu zamowienia - dla Zadania I, Zadania II i Zadania III

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacjg Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, SIWZ lub Specyfikacja.

Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad zwana jest w dalszej tresci niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia takze jako ,GDDKIA".



Tom 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
WRAZ Z FORMULARZEM



1.1.

4.2,

5.
5.1

ROZDZIAL 1. i
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)
ZAMAWIAJACY
Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Warszawie:
- adres:ul. Minska 25, 03-808 Warszawa;
- TEL.022 870-65-49, FAX 022 323-11-17
- REGON:017511575-00108, NIP:113-20-97-244

- e-mail: awiercioch@gddkia.gov.pl,

- adres strony internetowej: www.gddkia.gov.pl.

Ptatnikiem dla przedmiotowego zamdwienia jest Generalna Dyrekcja Drég Krajowych

i Autostrad Oddziat w Warszawie, 03-808 Warszawa, ul. Minska 25.

OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 126/2013.
We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy winni powotywaé sie na wyzej

podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie w zakresie Zadania I jest przewidziane do wspdtfinansowania przez Unie
Europejska ze s$rodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz ze $rodkéw krajowych bedacych

w dyspozycji Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad.

Zamowienie w zakresie Zadania II i Zadania III jest przewidziane do finansowana ze
$rodkow krajowych bedacych w dyspozycji Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Warszawie w podziale na
3 zadania:

- Zadanie I Sukcesywna kwalifikacja i klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej, oraz jej
przekazanie do archiwum zaktadowego w siedzibie GDDKiA Oddziat w Warszawie
ul. Miriska 25 i Opacz Kolonia ul. Srodkowa 35c.

- Zadanie II Sukcesywna kwalifikacja i klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej

w siedzibach 14 Rejonow.



5.2,

5.3.

5.4.

7.1.

7.2,

7.3.

- Zadanie III Sukcesywne niszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

Szczegotowo opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w TOMIE 11 i III SIWZ.

CPV: 79.99.51.00-6

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamodwienia przy udziale podwykonawcéow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu ,,Oferta”) zakresu

zamoéwienia (ustugi), ktorych wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie
z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.) i ustawie z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego na warunkach

okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia dla Zadania I, Zadania II i Zadania III - od dnia podpisania
umowy do dnia 30 wrzesnia 2014 r. lub do wyczerpania kwoty wymienionej
w § 4 ust. 1 istothych postanowien umowy — w zaleznosci od tego co nastapi

wczesnhiej.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajq warunki
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktérzy wykaza ich spetnianie na poziomie
wymaganym przez Zamawiajacego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt. 7.3. niniejszej
SIWZ oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 2 punkt 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczen i dokumentéow o ktéorych mowa w pkt. 8 IDW, na zasadzie spetnia - nie

spetnia.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegal¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

dotyczace:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
jezeli przepisy prawa naktadajq obowiagzek ich posiadania.
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkdéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w punkcie 8.2.1 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamoéwienia.



2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Dla Zadania I

Wykonawca musi wykazac sie doswiadczeniem w nalezytym wykonaniu, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie wykonaniem trzech ustug archiwizacji
dokumentdéw o tacznej ilosci minimum 200 m.b.

Dla Zadania II

Wykonawca musi wykazac sie doswiadczeniem w nalezytym wykonaniu, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdtszy to w tym okresie wykonaniem trzech ustug archiwizacji
dokumentéw o tgcznej ilosci minimum 500 m.b.

Dla Zadania III

Wykonawca musi wykazac sie doswiadczeniem w nalezytym wykonaniu, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie wykonaniem trzech ustug polegajacych na

niszczeniu w sposdb niejawny dokumentéw o tgcznej ilosci minimum 500 m.b.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia:
a) Potencjat techniczny
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkéw w tym

zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w punkcie 8.2.1 niniejszej Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamoéwienia.

b) Potencjat kadrowy
Dla Zadania I
Wykonawca sktadajac oferte w musi wskaza¢ sie osobami, ktoére bedq
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, legitymujacymi sie doswiadczeniem
zawodowym odpowiednim do funkcji, jaka zostanie im powierzona. Wykonawca
przedstawi wraz z ofertg osobe, na funkcje wymieniong ponizej, ktéra spetnia

nastepujgce wymagania:



Stanowisko Minimalna
liczba Doswiadczenie zawodowe
personelu . .
dla Zadania I i wyksztatcenie
1 2 3
1. Minimum trzyletnie doswiadczenie w zakresie
. archiwizacji dokumentow oraz
Archiwista 1 ; : ; -
2. Wyksztatcenie wyzsze ze specjalnoscig
archiwistyczng

Dla Zadania II

Wykonawca sktadajac oferte musi wskaza¢ sie osobami, ktére beda uczestniczyd
w wykonywaniu zamowienia, legitymujacymi sie doswiadczeniem zawodowym
odpowiednim do funkcji, jaka zostanie im powierzona. Wykonawca przedstawi wraz

z ofertg osobe, na funkcje wymieniong ponizej, ktéra spetnia nastepujace

wymagania:
Stanowisko Minimalna
liczba Doswiadczenie zawodowe
personelu . .
dla Zadania II i wyksztatcenie
1 2 3
1. Minimum trzyletnie doswiadczenie w zakresie
Archiwist 1 archiwizacji dokumentéw oraz
rehiwista 2. Wyksztatcenie wyzsze ze specjalnoscia
archiwistyczng

Dla Zadania III

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkdéw w tym zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w punkcie 8.2.1 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zaméwienia.
4) Sytuacji Ekonomicznej i Finansowej

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu oceny spetniania warunkdéw w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w punkcie 8.2.1 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia.



7.4.

7.5.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innych podmiotdw niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢, iz bedzie

dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia.

Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (spotki
cywilne/ konsorcja).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z
nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, oraz art. 24 ust. 2 punkt 5 ustawy Pzp., natomiast spetnianie
warunkdéw wskazanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktdrych opis sposobu dokonania oceny

spetniania zostat zamieszczony w pkt 7.3 IDW, Wykonawcy wykazujg tacznie.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJA DSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust.
2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy pod rygorem wykluczenia z postepowania ztozy¢ nastepujgce

o$wiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu zgodnym

z trescig Formularza 3.1. do IDW.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Liste podmiotéw nalezgacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy

kapitatowej, na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.6. do IDW.

Na potwierdzenie spelniania warunkow okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp
i ktorych opis sposobu oceny spelniania zamieszczono w pkt. 7.3. IDW nalezy
pod rygorem wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4

ustawy Pzp. ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu zgodnym
Z trescig Formularza 3.2. do IDW.

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych rowniez
wykonywanych gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy - w tym okresie,
z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania, na formularzu zgodnym z trescig

Formularza 3.3. (,Wiedza i Doswiadczenie”), oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty
8



8.2.3

8.3.

8.3.a

wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Za gtéwne ustugi dla ktérych nalezy przedstawic
dowody uznaje sie ustugi niezbedne do wykazania spetnienia warunku, o ktérym mowa
w pkt 7.3.2) IDW. Wykaz nalezy zlozy¢ dla kazdego zadania na ktore Wykonawca
sktada oferte.

Dowodami, o ktdrych mowa powyzej s3g;
1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw Iub ustug
okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na

3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) oswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze

wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1;

3) W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie, o ktdrym mowa w pkt 8.2.2., zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma

obowigzku przedktadania dowoddw o ktorych mowa w pkt 1;

4) na podstawie § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
w sprawie rodzajéw dokumentow jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane w niniejszym postepowaniu Wykonawca
moze ztozy¢ réwniez dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okreslone w § 1
ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2009 w sprawie rodzajow
dokumentéw jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane.

Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami na formularzu zgodnym 2z tre$cia Formularza nr 3.4.
(,Potencjat kadrowy”). - w celu wykazania spetniania warunku, ktérego opis zostat
zamieszczony w pkt 7.3.3)b) IDW. Wykaz nalezy ztozy¢ w przypadku skladania ofert
dla Zadania I i Zadania II.

W sytuacji gdy, Wykonawca polega na wiedzy i dos$wiadczeniu innych podmiotow oraz
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. Wzor zobowigzania

stanowi Formularz 3.7. IDW.

Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, Zamawiajacy
wymaga przedfozenia w odniesieniu do tych podmiotéw os$wiadczenia o braku podstaw do

9



8.3.b.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp., na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.5. do IDW.
Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu oceny czy Wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamoéwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zada dokumentéw dotyczacych:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia,
¢) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa:

1) w pkt. 8.1.2. IDW - sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie

ogtoszono upadtosci,

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.4. IDW,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem
sqdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokument, o ktérych mowa w pkt. 8.4. IDW, lub zastepujacy go dokument o ktorym
mowa w pkt. 8.5 IDW, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcdéw
warunkéw udziatu w postepowaniu (za wyjatkiem oswiadczenia wymienionego w pkt.
8.2.1. IDW oraz zobowigzania o ktorym mowa w pkt 8.3 IDW, ktére muszg zostac ztozone
w formie oryginatu), nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c
z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, oraz w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. 8.3 IDW
kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy Ilub tych podmiotéw sa
poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty. Poswiadczenie
za zgodnosc¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (art. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za

zgodnos$¢ z oryginatem). Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie
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8.8.

8.9.

9.2.
9.2.
9.3.
9.4,

9.5.

9.5.1.

9.5.2.

9.5.3.

9.6.

poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

a) o$wiadczenie wymienione w pkt. 8.2.1. IDW powinno by¢ ztozone w imieniu
wszystkich Wykonawcow;

b) dokumenty wymienione w pkt. 8.2.2. - 8.2.3 IDW skiada dowolny
Wykonawca/dowolni Wykonawcy wykazujacy spetnianie warunkdw, sposrod Wykonawcow
sktadajacych wspdlng oferte;

c) o$wiadczenie wymienione w pkt. 8.1.1. IDW oraz dokument wymieniony w pkt.
8.1.2 albo odpowiadajacy im okreslony w pkt. 8.4. i 8.5. IDW a takze dokument

wymieniony w pkt 8.1.3, powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce;

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Zamawiajacy dopuszcza skitadania ofert czesciowych zgodnie z podziatem przedmiotu
zamoéwienia podanym w pkt 5.1 IDW. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilos¢
Zadan.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:
Formularze cenowe zgodne z trescig zatagczonych w SIWZ formularzy (Formularz 2.1,
Formularz 2.2, Formularz 2.3) dla Zadania na ktére skfadana jest oferta.

Wraz z ofertg powinny byc¢ ztozone:

Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt. 8 IDW;
Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcdw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych
wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztoZzonych
wraz z oferta.

Oryginat gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
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9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy stanowigcych zataczniki do IDW, powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane. Nie mogg stanowic
tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert,
tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferte wraz z os$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane

nastepujaco:

Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad
Oddziat w Warszawie
ul. Minska 25
03-808 Warszawa
oraz opisane:
Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Warszawie

w zakresie Zadania.....cccciiiiininsnnssnn s

Nie otwierac przed dniem 20-12-2013r., godz. 10:00”

Wymagania okreslone w pkt. 9.10. - 9.11. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikna¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem

terminu sktadania ofert. Os$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a
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10.

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

10.4.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI
SIWZ

. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz

Wykonawcy beda przekazywac¢ pisemnie lub faksem (nr faksu: +48 22 810-03-27) lub
drogq elektroniczng (e-mail: mbakula@gddkia.gov.pl) z uwzglednieniem pkt 10.2.
Zamawiajgcy wymaga niezwiocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie lub faksem
faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna, a na zadanie
Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji drogg
elektroniczna.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajacego oraz zobowigzania o ktéorym mowa w pkt. 8.3. IDW,
a takze zmiany lub wycofania oferty.

Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.

Prosby o wyjasnienia nalezy kierowac na adres:

Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad
Oddziat w Warszawie
ul. Minska 25
03-808 Warszawa

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

1.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 10.4 lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

2. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o ktorym mowa w pkt. 10.4.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédfa zapytania a takze zamiesci na stronie internetowej.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a treséciq wyjasnienia, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgqcy moze przed uptywem terminu skifadania ofert

zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmiane SIWZ
13



10.8.

10.9.

Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
a takze zamiesci jg na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany treéci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tres$ci ogtoszenia
o zamodwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktoérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

Jezeli zmiana treéci SIWZ, bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu,
Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu w sposdéb przewidziany w art.
38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne przediuzy termin sktadania ofert,

zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

10.10.Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

11.
11.1.

11.2.

11.3.

12,
12.1.

12.2.

12.4.

12.5.

12.6.
12.7.

- w sprawach proceduralnych Pania Malgorzate Bakule, pokoj 714,
tel. + 48 (22) 209-24-63, fax. (22) 810-03-27;

- w sprawach merytorycznych Pania Danute Cieszynska,

tel., +48 (22) 209-23-81.

TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic¢ sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu,
o ktorym mowa w pkt. 11.1. o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczag

orzeczenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o formularze cenowe dla
kazdego Zadania, na ktére sktadana jest oferta , ktorych wzér zatgczono do SIWZ.
Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto oraz wartosci netto dla wszystkich pozycji
wymienionych w formularzach cenowych oraz w tych formularzach wyliczy cene oferty
brutto.

Wykonawca w formularzach cenowych nie moze poming¢ jakiejkolwiek pozycji.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedq
podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapisow w warunkach umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podac¢ w polskich ztotych.

Formularze cenowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku.

Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.
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12.8.

12.9.

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

Tam, gdzie w SIWZ zostato wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, producent,
dostawca) materiatéw lub normy, aprobaty, specyfikacje i systemy o ktérych mowa w art.
30 ust. 1 - 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza oferowanie dostaw réwnowaznych pod
warunkiem, ze zagwarantuje on realizacje dostawy zgodzie z opisem przedmiotu

zamoéwienia oraz zapewni uzyskanie parametrow nie gorszych od zatozonych.

12.10 Jezeli ztozona zostanie oferta, ktdrej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnagtrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory

miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium na kazde Zadanie na ktére sktada

oferte w wysokosci:

Zadanie I - 650,00 zt (stownie: szeScset piecdziesiat ztotych)

Zadanie II - 1 600,00 zt (stownie: tysigc szeséset ztotych)

Zadanie III - 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych)

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej lub kilku

nastepujacych formach, w zaleznosci od wyboru Wykonawcy:

a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy:

w Banku Gospodarstwa Krajowego nr 77 1130 1017 0013 4398 8490 0001

b) poreczeniach bankowych;

c) poreczeniach pienieznych spétdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;

d) gwarancjach bankowych;

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t. jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno by¢ ztozone w oryginale i musi

obejmowac caty okres zwigzania oferta.

Wadium wnoszone w ww. formie powinno by¢ wystawione na: GDDKIiA Oddziat Warszawa

ul. Minska 25 kod 03-808. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub

poreczenia, koniecznym jest, aby gwarancja lub poreczenie obejmowaty odpowiedzialnos¢

za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 46

ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Wadium wniesione w pieniqdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptynaé¢ na

wskazany w pkt. 13.2.a) rachunek bankowy Zamawiajacego najpdzniej przed uptywem

terminu sktadania ofert.
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13.5. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okres$lonych w art. 46 ust. 1-4 ustawy
Pzp

13.6. Zgodnie z art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp Zamawiajqcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami,
w przypadku gdy:

13.6.1. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana:

a) odmowi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

13.6.2. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie
ztozyt dokumentow lub oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

13.7. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdécono
wadium na podstawie art. 46 ust 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania
jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

14. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

14.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Warszawie ul. Minska 25 nr pokoju 714, nie pdzniej niz do dnia
20-12-2013 r. do godz. 09:30.

14.2. Oferta zlozona Zamawiajgcemu po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrdécona
Wykonawcy.

14.3. Zamawiajacy otworzy koperty (paczki) z ofertami i zmianami w obecnosci Wykonawcow,
ktdrzy zechca przyby¢ w terminie okreslonym w pkt. 14.1. o godz. 10:00 do Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddzialt w Warszawie ul. Minska 25 nr pokoju
824.

15. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
15.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
wytacznie kryterium ceny.

15.2. Ilos¢ punktéw w kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

C min
C= Co x 100 pkt
gdzie: Cmin - cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty ocenianej

15.3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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15.4.

15.5.

15.6.

16.
16.1.

16.2.

17.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione
w Specyfikacji warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze
wzorem okreslonym w pkt 15.2,

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko siedzibe
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne odrzucenia,

3) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni z przedmiotowego postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp., po ktdérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w pkt 15.5.1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokoséci 10 % zaoferowanej ceny brutto w jednej lub kilku formach okreslonych w art.
148 ust. 1 ustawy Pzp. Zabezpieczenie w pienigdzu Wykonawca wpfaci przelewem na rachunek
bankowy w Banku Gospodarstwa Krajowego Nr 23 1130 1017 0013 4398 8490 0003.
Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentowaé nieodwotalng
i bezwarunkowa gwarancje ptatng na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajacego.
Beneficjent: Skarb Panstwa - Generalny Dyrektor Drdég Krajowych i Autostrad
realizujacy swoje zadania przy pomocy Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Warszawie, ul. Minska 25, 03-808 Warszawa.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

17.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspodlnie

18.
18.1.

ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajacego powinien przedtozy¢ umowe regulujgcq  wspotprace
Wykonawcéw, w ktérej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do kontaktow

z Zamawiajacym oraz wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes w uzyskaniu

zamoéwienia oraz ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
17



Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp., przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

18.2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;
b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
c. odrzucenia oferty odwotujacego.

18.3. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieral zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whiesienie odwotania.

18.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie  odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby magt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

18.5. Terminy wniesienia odwotania:

18.5.1.0dwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w
inny sposob.

18.5.2.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych Iub specyfikacji istotnych warunkéow
zamowienia na stronie internetowej.

18.5.3.0dwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 18.5.1. i 18.5.2. wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

18.5.4.Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamowienia;

2) 1 miesiagca od dnia =zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;

18.6. Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI ustawy Pzp.

18.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

18.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,

za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia
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orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest

rownoznaczne z jej wniesieniem.
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Rozdziat 2:
Formularz ,,Oferta” oraz formularze zatacznikéw do oferty
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Formularz Oferty

OFERTA
(nazwa

Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad Oddziat w Warszawie

03 - 808 Warszawa

ul. Minska 25

Nawigzujac do ogfoszenia o przetargu nieograniczonym na: Swiadczenie ustug
archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddzial
w Warszawie w podziale na 3 zadania:

- Zadanie I Sukcesywna kwalifikacja i klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej, oraz jej
przekazanie do archiwum zaktadowego w siedzibie GDDKiA Oddziat w Warszawie, ul. Minska 25
i Opacz Kolonia ul. Srodkowa 35c.

- Zadanie II Sukcesywna kwalifikacja i klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej w siedzibach 14
Rejonow.

- Zadanie III Sukcesywne niszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podacé nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)
1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia w zakresie Zadania ......... Jravaras P
2. OSWIADCZAMY, Ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zamdwienia
(SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy
sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.
3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za cene brutto w zakresie:
B 4 e 1= 3 T =T 1 1 ol PLN,

Y (oYY oYL= T2 (o1 Y/ ol [PPSR
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zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym
= ZadaniE N 2% i e PLN,
SHOWNIE ZEO Y O Lo e
zgodnie z zatgczonym do oferty Formularzem cenowym
4 e 1= 3 T =T 11 PLN,
SHOWNIE ZEOtY O Lo e

zgodnie z zatgczonym do oferty Formularzem cenowym

4. OBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminach okreslonych w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki pfatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

6. JESTESMY zwigzani oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdéwienia.

7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw w nastepujacym
zakresie*:

(numer zadania i zakres powierzonych prac)

8. OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia* dla potrzeb zamoéwienia jest nastepujacy:
(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte — spotki cywilne lub konsorcja)

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do -

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

10.0SWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,

okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11.WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:

Imie i nazwisko:

tel. fax.

e-mail:

12.0FERTE sktadamy na stronach.
13.ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc¢ sa:
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14.WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgace oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

» Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.

dnia 2013 roku

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularze cenowe:
Formularz cenowy dla Zadania I
Formularz cenowy dla Zadania II

Formularz cenowy dla Zadania III
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Formularz cenowy dla Zadania I

Formularz 2.1

na sukcesywnag kwalifikacje i klasyfikacje dokumentacji niearchiwalnej, oraz jej przekazanie do
archiwum zaktadowego w siedzibie GDDKIiA Oddziat w Warszawie ul. Minska 25 i Opacz Kolonia

ul. Srodkowa 35c.

Opis przedmiotu P Cena Razem wartos¢
Lp PR Jednostka | Ilos¢ | jednostkowa
zamowienia netto PLN
netto PLN
1 Kwalifikacja i klasyfikacja metr 600
) dokumentacji kategorii B biezacy

Podatek VAT 23%

Ogodtem wartosc¢ brutto

dnia

2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.2

Formularz cenowy dla Zadania II

na sukcesywng kwalifikacje i klasyfikacje dokumentacji niearchiwalnej
w siedzibach 14 Rejonow

Opis przedmiotu Cena Razem
Lp. zaméwienia Jednostka | Ilos¢ | jednostkowa | wartos¢ netto
netto PLN PLN
1 Kwalifikacja i klasyfikacja metr 1147
) dokumentacji kategorii B biezacy
Podatek VAT 23%
Ogodtem wartos¢ brutto:
dnia 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz cenowy dla Zadania III

na sukcesywne niszczenie dokumentacji niearchiwalnej

Formularz 2.3

Opis przedmiotu Cena Razem
Lp. zaméwienia Jednostka Ilosc¢ jednostkowa wartosc¢
netto PLN netto PLN
1. Niszczenie b_m_etr 633,50
iezacy
Podatek VAT 23%
Ogotem wartosé brutto
dnia 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

27



Rozdziat 3:
Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawcoéw
warunkow udziatu w postepowaniu
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Formularz 3.1

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
(Nazwa Wykonawcy) ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych

i Autostrad Oddziat w Warszawie w zakresie Zadania......ccccvvvemrmnnmrssnssssnnsnns

o$wiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu niespetnienia
warunkow o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, w okolicznosciach o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy Pzp” sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
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Formularz 3.2

OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

(Nazwa o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp

Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych

i Autostrad Oddziat w Warszawie w zakresie Zadania......ccccvvvemrmnnmrssnssssnnsnns

o$wiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

dnia __ 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, niniejsze
~Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp”, powinno by¢ ztozone jedno w imieniu wszystkich Wykonawcow
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Formularz 3.3

(piecz¢ WIEDZA I DOSWIADCZENIE - wykaz wykonanych ustug
Wykonawcy/Wykonawcéw)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad Oddzial w Warszawie w zakresie Zadania.......c.cvcvererererenmnmneanns

przedktadamy wykaz gtéwnych ustug w celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktdrych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. i ktérych opis sposobu oceny spetniania zostat zamieszczony w pkt 7.3.2)
IDW.:

Czas realizacji

Nazwa Wykonawcy Nazwa i adres Informacje potwierdzajace
. . spetnienie warunkéw poczatek koniec
(podmiotu), Zamawiajacego/ | okreélonych w pkt. 7.3.2) IDW dzied/ dzief/
wykazujacego Zlecajacego zten zten
posiadane miesiac/ rok miesiac/ rok

doswiadczenie

1 2 3 4 5

1. Zalaczamy dokumenty potwierdzajace, ze wskazane ustugi zostaty wykonane nalezycie.

2. Formularz nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego Zadania, na ktére skltadana jest oferta.

UWAGA

W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunku polega na wiedzy i doswiadczeniu innych
podmiotow, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamédwienia, o ktérym mowa w pkt. 8.3. IDW oraz zataczyé
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.3.a. (jezeli dotyczy) i 8.3.b.

dnia 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.4.

Potencjat kadrowy
osoby zdolne do wykonania zamdéwienia

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych

i Autostrad Oddziat w Warszawie w zakresie Zadania........cvvecvnnesinnnssnnnnsnnes

przedktadamy wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, celem
wykazania spefniania opisanego przez Zamawiajgacego warunku dysponowania osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia:

DOSWIADCZENIE 1
KWALIFIKACJE PODSTAWA
Lp IMIE T NAZWISKO STANOWISKO POTWIERDZAJACE | DYSPONOWANIA
SPELNIENIE WYMAGAN
1 Archiwista
Uwaga:

1) W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegodlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdwienia ,0 ktorym mowa w pkt 8.3 IDW oraz zataczy¢ dokumenty o ktérych
mowa w pkt 8.3a (jezeli dotyczy) i 8.3b.

2) Formularz nalezy wypeini¢ odrebnie dla kazdego Zadania, na ktore skiadana jest
oferta (dot. Zadania I i Zadania II).

dnia 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.5.

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach
o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp - w
odniesieniu do podmiotow na zasobach ktorych
Wykonawca polega wykazujac spetnianie warunkow,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktore
to podmioty beda braly udziat w realizacji czesci
zamowienia

(nazwa podmiotu)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych

i Autostrad Oddziat w Warszawie w zakresie Zadania......ccccvvvemrmnnmrssnssssnnsnns

o$wiadczam, ze w odniesieniu do

(nazwa podmiotu)

brak jest podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp.

dnia 2013 roku

(podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu)

UWAGA: niniejsze ,Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp” sktada kazdy podmiot
na zasobach ktorego Wykonawca polega wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, a ktore to podmioty bedg braty udziat w realizacji
czesci zamowienia.
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Formularz 3.6.

INFORMACJA o PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY

KAPITALOWE)]
(Nazwa Wykonawcy)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych

i Autostrad Oddziat w Warszawie w zakresie Zadania.......ccccvveemrmnnmsnsnssssnnsnns

W imMiENTU WY KONAWCY wuatusuaransarsnsnssnssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssassssnsarass

Informuje, ze:

*) nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

*) naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien
publicznych w sktad ktérej wchodzg nastepujace podmioty:

Lp. Nazwa Adres

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢

1

Uwaga: Niniejszg ,Informacje” sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia

1 . . . . . .
Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce



Formularz 3.7.

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji Wykonawcy
(nazwa podmiotu oddajacego niezbednych zasobow na okres korzystania

potenciat z nich przy wykonywaniu zaméwienia
w dyspozycje Wykonawcy)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow

(okreslenie zasobu - wiedza i doswiadczenie, potencjat techniczny, potencjat kadrowy, potencjat ekonomiczno-finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamowienia pod nazwa:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad Oddziat w Warszawie w zakresie Zadania........cocveremimrrnninsaranans
Nr sprawy - 126/2013

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdow bedzie nastepujacy:

c) charakter stosunku faczacego mnie z Wykonawcg bedzie nastepujacy:

d) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:

e) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamodwienia bedzie nastepujacy:
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dnia roku

(podpis Podmiotu/ osoby upowaznionej
do reprezentacji Podmiotu)

UWAGA:
Zamiast niniejszego Formularza mozna przedstawi¢ inne dokumenty, w szczegdlnosci:

1. pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp
2. dokumenty dotyczace:
a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,
c) charakteru stosunku, jaki bedzie tqczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdowienia.
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TOM 11
Istotne dla stron postanowienia umowy
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/WZOR/ dla Zadania I

Zawarta w dniu ............. 2013 r. w Warszawie pomiedzy
Skarbem Panstwa - Generalnym Dyrektorem Drég Krajowych i Autostrad w imieniu, ktérego

dziatajg na podstawie pethomocnictwa:

Oddziatu Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad w Warszawie, 03-808

Warszawa, ul. Minska 25, zwanym dalej Zamawiajacym,

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:
Podstawg zawarcia umowy stanowi postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego (znak
sprawy 126/2013) prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§1
WYKONAWCA zobowigzuje sie wykona¢ ustuge polegajacg na sukcesywnej kwalifikacji
i klasyfikacji dokumentacji niearchiwalnej, oraz jej przekazywanie do archiwum zaktadowego
GDDKiA Oddzialu w Warszawie zgodnie z instrukcja  kancelaryjng, a takze
Z wymogami rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr 167, poz.
1375 z pézn. zm.).

§2
1. WYKONAWCA zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy sukcesywnie w terminie od
dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2014 r. lub do wyczerpania kwoty wymienionej w § 4 ust.
1 w zaleznosci od tego, ktéra okolicznos¢ nastgpi wczesniej.
2. Przedmiot umowy bedzie wykonany zgodnie z Harmonogramem prac stanowigcym Zatacznik
nr 2 do umowy, Opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy oraz

Oferta Wykonawcy stanowigcq Zatacznik nr 3.

INFRASTRUKTURA y )| UNIA EUROPEJSKA -
| SRODOWISKO __Genaraboa Dyrekcja FUNDUSZ SPOINOSCI

MNARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC
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§3

WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci do wykonania ustugi.

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy strony ustalajg na kwote netto ........cccccceeeeen PLN
(STOWNIE: e e PLN) plus podatek VAT w wysokosci
......................... . (Stownie: e eenes. ). CO O d@je fQcznie kwote brutto
.......................................... L€ L)L 1= SRSURSUURRSPRTSRRTRIE I

2. Gdy wynagrodzenie osiggnie tg kwote, umowa ulegnie rozwigzaniu z datg zaptaty ostatniej
faktury wystawionej przez Wykonawce.

3. Ceny jednostkowe przedstawione w Formularzu cenowym nie bedq zmieniane w czasie
obowigzywania umowy.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru czesciowego, po zakonczeniu wykonania czesci ustug
okreslonych protokdtem odbioru. Wykonawca wystawi fakture nie czesciej niz raz w miesigcu.

3. Zamawiajacy ma obowigzek zaptaty prawidtowo wystawionej faktury w terminie do 30 dni
liczac od daty jej doreczenia. Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

5. W przypadku zmiany przez wiadze ustawodawcza okreslonej w ust. 1 procentowej stawki
podatku VAT, kwota brutto niefakturowanej czesci wynagrodzenia zostanie aneksem do

niniejszej umowy odpowiednio dostosowana.

§5
1. WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowna:
1) za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie
WYKONAWCY w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4
ust. 1,
2) za zwioke w realizacji ustugi w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto,
wskazanego w § 4 ust. 1, za kazdy dzien zwioki.
2. ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY kare umowng za odstgpienie od umowy przez
ktorgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie ZAMAWIAJACEGO:
1) w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1.
3. WYKONAWCA upowaznia ZAMAWIAJACEGO do potracania kar umownych z naleznosci
przewidzianej w § 4 .
§6
Podstawa uznania umowy za wykonang bedzie koncowy protokét zdawczo-odbiorczy
z wykonanej pracy przedstawiony ZAMAWIAJACEMU przez WYKONAWCE, zaakceptowany przez
ZAMAWIAJACEGO.

§7
1. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w stosunku do wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, zaréwno
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w okresie obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu; zobowigzanie powyzsze nie jest
ograniczone w czasie.

2. WYKONAWCA moze przetwarza¢ dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz wydanymi do niej aktami wykonawczymi.

3. WYKONAWCA os$wiadcza, ze spetnia wymagania dotyczace zabezpieczenia danych
osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

4, WYKONAWCA os$wiadcza, ze posiada odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne
w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych.

5. WYKONAWCA odpowiada za wszelkie szkody jakie mogg powsta¢ wobec ZAMAWIAJACEGO

lub 0sdb trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

§8
Osobami uprawnionymi do uzgodnien i koordynacji realizacji niniejszej umowy sa:
1) ze strony ZamawiajaCego = ......cccccceveeiieeiieeiee e Tel./faX..coocveeieens e-mail ....cccoeeenne..
2) ze strony WYKONAWCY = ..ooooiiiiiiiecee e Tel./faX.ooccveeiieens e-mail ....coevevnnnns .
§9
1. Ustala sie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, tj. kwote ..o, zt
€S 00X AL LTRSS ).

2. W dniu podpisania umowy Wykonawca wnidst ustalong w ust. 1 kwote zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy W fOrmMiE.....ciiiiiiiiiii i aeaaees
3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni

od daty wystawienia koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa § 6 Umowy.

§ 10
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od powziecia

wiadomosci o jednym z nizej wymienionych przypadkow:

1) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
W takim wypadku Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia nalezytego mu z tytutu
wykonania czesci umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato ani odstepne ani
roszczenie odszkodowawcze.

2) zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

4) Wykonawca nie rozpoczat ustugi lub przerwat bez uzasadnionych przyczyn i nie

kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie.
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Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli:
1) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych

okolicznosci nie bedzie mdgt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

W wypadku odstgpienia od umowy, Wykonawce oraz Zamawiajacego obcigzajq nastepujace

obowigzki szczegotowe:

1) w terminie 7 dni od daty przekazania o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy Wykonawca
przy udziale Zamawiajacego sporzadzi szczegdtowy protokot inwentaryzacji w toku
wedtug stanu na dzien jego sporzadzenia,

W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie odpowiada, Zamawiajacy

obowigzany jest do odbioru zrealizowanego przedmiotu zamowienia do dnia odstgpienia od

umowy, zaptaty wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot zamoéwienia, pokrycia

udokumentowanych kosztéw poniesionych przez Wykonawce.

Do obliczenia naleznosci Wykonawcy z tytutdw wymienionych w ust. 5 stosuje sie ceny
ustalone w ofercie.
§ 11

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r Prawo budowlane i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ,,Pzp”.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy z zastrzezeniem zmian o ktérych mowa w art. 8 ust. 2
Umowy, wymagdajg zgody obu Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony przewidujg mozliwos¢ dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy dopuszczalna
bedzie w granicach wyznaczonych przepisami Pzp, w tym art. 144 ust. 1 Pzp oraz
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Poza przypadkami okreslonymi w paragrafach poprzedzajacych, zmiany Umowy bedg
mogty nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej;

2) zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktorg, na potrzeby

niniejszego warunku rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym
od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy, oraz ktérego
Strony nie mogty unikna¢ ani ktéremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci;
Za site wyzszg, warunkujaca zmiane Umowy uwazac¢ sie bedzie w szczegdlnosci:
powddz, pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
dziatania wojenne, nagte zatamania warunkow atmosferycznych, nagte przerwy w
dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skazenia;

3) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu zamédwienia lub swiadczenia Stron;

4) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec¢ uzytych w Umowie,
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ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisow przez Strony;

5. Zmiany Umowy beda moglty dotyczy¢ postanowien, ksztattujacych tresci stosunku
prawnego nawigzywanego Umowg, na ktére dana, zindywidualizowana przyczyna,
okreslona powyzej w ust. 4 wywarta wptyw.

6. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedq rozstrzygane

przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§12
1. Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.
2. Integralng czescig umowy sg nastepujace Zataczniki:
- Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamédwienia,
- Zatacznik nr 2 Harmonogram prac archiwizacyjnych,
- Zatacznik nr 3 Oferta WYKONAWCY.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 2 do Umowy

Harmonogram prac dla Zadania I
Zestawienie dokumentacji przeznaczonej do uporzadkowania z podziatem na komorki

organizacyjne w metrach biezacych (m.b.):

1. Wydziat Administracji, Informatyki

i Zaplecza Technicznego - ok. 14 m.b. akt kat. B
2. Wydziat Drég - ok. 20 m.b. akt kat. B.
3. Wydziat Spraw Pracowniczych i Organizacyjnych - ok. 2 m.b. akt kat. B.

4. Wydziat Zamoéwien Publicznych - ok. 40 m.b. akt kat. B.

5. Wydziat Finansowo-Ksiegowy - ok. 25 m.b. akt kat. B.

6. Wydziat Nieruchomosci - ok. 30 m.b. akt kat. B.

7. Wydziat Dokumentacji - ok. 175 m.b. akt kat. B.
8. Woydziat Realizacji - ok. 225 m.b. akt kat. B.
9. Wydziat Mostéw - ok. 2 m.b. akt kat. B.

10. Wydziat BRD i Zarzadz. Ruchem - ok. 25 m.b. akt kat. B.
11. Wydziat Uzgodnien - ok. 17 m.b. akt kat. B.
12. Wydziat Technologii — Laboratorium Drogowe - ok. 25 m.b. akt kat. B
Razem: ok. 600 m.b. akt kat. B.
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/WZzZOR/ dla ZADANIA II

Zawarta w dniu ............. 2013 r. w Warszawie pomiedzy
Skarbem Panstwa - Generalnym Dyrektorem Drég Krajowych i Autostrad w imieniu, ktérego

dziatajq na podstawie petnomocnictwa:

Oddziatu Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad w Warszawie, 03-808

Warszawa, ul. Minska 25, zwanym dalej Zamawiajacym,

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

Podstawg zawarcia umowy stanowi postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego (znak
sprawy 126/2013) prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§1
WYKONAWCA zobowigzuje sie wykonad ustuge polegajacq na sukcesywnej kwalifikacji
i klasyfikacji dokumentacji niearchiwalnej w siedzibach 14 Rejondéw zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng, a takze z wymogami rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow

panstwowych (Dz. U. nr 167, poz. 1375 z pézn. zm.).

§2
1. WYKONAWCA zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy sukcesywnie
w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2014r. lub do wyczerpania kwoty
wymienionej w § 4 w zaleznosci od tego, ktora okolicznos$¢ nastgpi wczesniej.
2. Przedmiot umowy bedzie wykonany zgodnie z Harmonogramem prac stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do umowy, Opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do

umowy oraz Ofertag WYKONAWCY stanowigcq Zatacznik nr 3.

§3

WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci do wykonania ustugi.



§4

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy strony ustalajg na kwote netto ........cccccceeeen PLN
(STOWNIE: e PLN) plus podatek VAT w wysokosci
......................... . (Stownie: e eenes. ). CO O d@je fQcznie kwote brutto
.......................................... (€ L)L 1= R PSUURRRRRRRRP |

2. Gdy wynagrodzenie osiggnie tg kwote, umowa ulegnie rozwigzaniu z datg zaptaty ostatniej
faktury wystawionej przez Wykonawce.

3. Ceny jednostkowe przedstawione w Formularzu cenowym nie bedq zmieniane w czasie
obowigzywania umowy.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru czesciowego, po zakonczeniu wykonania czesci ustug
okreslonych protokotem odbioru. Wykonawca wystawi fakture po uporzadkowaniu
dokumentacji w kazdym z Rejonow.

3. Zamawiajacy ma obowigzek zaptaty prawidtowo wystawionej faktury w terminie do 30 dni
liczac od daty jej doreczenia. Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

5. W przypadku zmiany przez wiadze ustawodawcza okreslonej w ust. 1 procentowej stawki
podatku VAT, kwota brutto niefakturowanej czesci wynagrodzenia zostanie aneksem do
niniejszej umowy odpowiednio dostosowana.

§5
1. WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowna:

za odstgpienie od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie

WYKONAWCY w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1,
- za zwioke w realizacji ustugi w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto, wskazanego
w § 4 ust. 1, za kazdy dzien opdznienia.
2. ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY kare umowng za odstgpienie od umowy przez
ktorgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie ZAMAWIAJACEGO:
- w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1.
3. WYKONAWCA upowaznia ZAMAWIAJACEGO do potrgcania kar umownych z naleznosci
przewidzianej w § 4 .

§6
Podstawa uznania umowy za wykonang bedzie koncowy protokot zdawczo-odbiorczy
z wykonanej pracy przedstawiony ZAMAWIAJACEMU przez WYKONAWCE, zaakceptowany przez
ZAMAWIAJACEGO.

§7
1. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w stosunku do wszelkich
informacji uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, zaréwno
w okresie obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu; zobowigzanie powyzsze nie jest

ograniczone w czasie.
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2. WYKONAWCA moze przetwarza¢ dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz wydanymi do niej aktami wykonawczymi.
3. WYKONAWCA oswiadcza, Ze spetnia wymagania dotyczace =zabezpieczenia danych
osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem.

4, WYKONAWCA os$wiadcza, ze posiada odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne
w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych.

5. WYKONAWCA odpowiada za wszelkie szkody jakie mogg powsta¢ wobec ZAMAWIAJACEGO

lub 0sdb trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

§8
Osobami uprawnionymi do uzgodnien i koordynacji realizacji niniejszej umowy sa:
1) ze strony ZamawiajaCego = ......ccccccevveviieecieeiee e Tel./faX..ocveeiieenns e-mail ....cccoeeenne..
2) ze strony WYKONAWCY = ..ooooeiiiiieecee e Tel./faX..oocveeiieens e-mail ....coevevnnnns .
§9
1. Ustala sie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, tj. Kwote ..o, zt
€S 00X AT LTRSS ).

2. W dniu podpisania umowy Wykonawca wnidst ustalong w ust. 1 kwote zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy W fOrmMiE....ccoiiiiiiiiii i aaeaaees
3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni
od daty wystawienia koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa § 6 Umowy.
§ 10
1. Zamawiajgqcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o jednym z nizej wymienionych przypadkow:

1) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
wypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia nalezytego mu z tytutu
wykonania czesci umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato ani odstepne ani
roszczenie odszkodowawcze.

2) zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

4) Wykonawca nie rozpoczat ustugi lub przerwat bez uzasadnionych przyczyn i nie

kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie.

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli:
1) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych

okolicznosci nie bedzie mdgt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.
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Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

W wypadku odstgpienia od umowy, Wykonawce oraz Zamawiajacego obcigzajq nastepujace

obowigzki szczegotowe:

1) w terminie 7 dni od daty przekazania o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy Wykonawca
przy udziale Zamawiajacego sporzadzi szczegdétowy protokot inwentaryzacji w toku
wedtug stanu na dzien jego sporzadzenia,

W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie odpowiada, Zamawiajacy

obowigzany jest do odbioru zrealizowanego przedmiotu zamowienia do dnia odstgpienia od

umowy, zaptaty wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot zamoéwienia, pokrycia

udokumentowanych kosztéw poniesionych przez Wykonawce.

Do obliczenia naleznosci Wykonawcy z tytutow wymienionych w ust. 5 stosuje sie ceny

ustalone w ofercie.

§ 11

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r Prawo budowlane i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ,,Pzp”.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy z zastrzezeniem zmian o ktérych mowa w art. 8 ust. 2
Umowy, wymagdajg zgody obu Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy dopuszczalna
bedzie w granicach wyznaczonych przepisami Pzp, w tym art. 144 ust. 1 Pzp oraz
okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Poza przypadkami okreslonymi w paragrafach poprzedzajacych, zmiany Umowy bedg mogty
nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zaistnienia omyiki pisarskiej lub rachunkowej;

2) zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktora, na potrzeby

niniejszego warunku rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym
od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy, oraz ktérego
Strony nie mogty unikna¢ ani ktéremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci;
Za site wyzszg, warunkujaca zmiane Umowy uwazac¢ sie bedzie w szczegdlnosci:
powddz, pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
dziatania wojenne, nagte zatamania warunkow atmosferycznych, nagte przerwy w
dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skazenia;

3) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wpltyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia lub $wiadczenia Stron;

4) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w Umowie,
ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiac

usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej

zapisOw przez Strony;
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5) Zmiany Umowy beda mogty dotyczy¢ postanowien, ksztattujgcych tresci stosunku
prawnego nawigzywanego Umowg, na ktére dana, zindywidualizowana przyczyna,
okreslona powyzej w ust. 4 wywarta wptyw.

6. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedq rozstrzygane

przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§12
3. Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.
4. Integralng czescig umowy sg nastepujace Zatgczniki:
- Zatacznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
- Zatacznik nr 2 Harmonogram prac archiwizacyjnych,
- Zatacznik nr 3 Oferta WYKONAWCY.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zestawienie dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do uporzadkowania z podziatem na

Zatacznik do Umowy nr 2

Harmonogram prac dla Zadania II

rejony w metrach biezacych (m.b.):

Lp. Nazwa rejonu lokalizacja Tlos¢ w m.b. Przewidywany termin realizacji
od - do

1. Boza Wola Boza Wola 18a Okoto 110 Styczen 2014 do 30.04.2014
05-100 Nowy Dwor Maz.

2. Ozaréw Maz. Ul. Poznanska 300 Okoto 189 Styczen 2014 do 30.04.2014
05-850 Ozaréw Maz.

3. Ptock Slepkowo Szlacheckie 22 Okoto 26 Styczen 2014 do 30.04.2014
09-451 Radzanowo

4, Ptorisk Ul. Ptocka 101 Okoto 28 Styczen 2014 do 30.04.2014
09-100 Ptonsk

5. Minsk Maz. Ul. Polowa 2 Okoto 151 01.05.2014 do 31.07.2014
05-300 Minsk Maz.

6. Mtawa Ul. Graniczna 1a Okoto 10 01.05.2014 do 31.07.2014
06-500 Mtawa

7. Ostroteka Ul. Stacha Konwy 24 Okoto 31 01.05.2014 do 31.07.2014
07-412 Ostroteka

8. Ostrow Maz. Stawek Okoto 100 01.05.2014 do 31.07.2014
07-300 Ostrow Maz.

9. Przasnysz Ul. Pitsudskiego 195 Okoto 19 01.05.2014 do 31.07.2014
06-300 Przasnysz

10. Siedlce Ul. Brzeska 122 Okoto 122 01.05.2014 do 31.07.2014
08-110 Siedlce

11. Garwolin Al. Legionéw 9 Okoto 84 01.08.2014 do 30.09.2014
08-400 Garwolin

12. Grdjec ul. Niepodlegtosci 22 | Okoto 138 01.08.2014 do 30.09.2014
05-600

13. Radom Ul. Spacerowa 10 Okoto 64 01.08.2014 do 30.09.2014
Wsola/26-660 Jedlinsk

14. Zwolen Ul. Dr. Perzyny 108 Okoto 75 01.08.2014 do 30.09.2014
26-700 Zwolen

Razem | Okoto 1 147
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/WzOR/ dla ZADANIA III
UMOWA Nr .....cocvveveenes /2013

Zawarta w dniu ............. 2013 r. w Warszawie pomiedzy
Skarbem Panstwa - Generalnym Dyrektorem Drég Krajowych i Autostrad w imieniu, ktérego

dziatajq na podstawie petnomocnictwa:

Oddziatlu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w Warszawie, 03-808

Warszawa, ul. Minska 25, zwanym dalej Zamawiajacym,

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

Podstawg zawarcia umowy stanowi postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego (znak
sprawy 126/2013) prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§1

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ ustuge polegajaca na sukcesywnym przeprowadzaniu

procesu niszczenia dokumentacji w GDDKIiA Oddziat w Warszawie i w 14 Rejonach.

§2

1. WYKONAWCA zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy sukcesywnie
w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2014r. lub do wyczerpania kwoty
wymienionej w § 4 w zaleznosci od tego, ktora okolicznosé nastgpi wczesniej.

2. Przedmiot umowy obejmuje ustugi polegajace na niszczeniu wszelkiego rodzaju dokumentow
nos$nikéw danych, bez wzgledu na sposéb ich wykonania (wydrukowania), poprzez zatadunek,
transport, niszczenie, utylizacje.

3. Przedmiot umowy bedzie wykonany zgodnie z Harmonogramem prac stanowigcym zatacznik
nr 2 do umowy, Opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy oraz

ofertg Wykonawcy stanowigca Zatacznik nr 3.
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§3
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci do wykonania ustugi oraz, ze ustuga
zostanie wykonana z najwyzszq starannoscig wynikajacg z zawodowego charakteru swiadczonych

ustug, zgodnie z najlepszq wiedzg i posiadanymi kwalifikacjami.

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy strony ustalajg na kwote netto ........ccccccevnen PLN
(STOWNIE: e e PLN) plus podatek VAT w wysokosci
......................... . (Stownie: i eenes. ). €O d@je fQcznie kwote brutto
.......................................... (€ L)L 1= R UPSUURRURRRRR |

2. Gdy wynagrodzenie osiggnie tg kwote, umowa ulegnie rozwigzaniu z datg zaptaty ostatniej

faktury wystawionej przez Wykonawce.

3. Ceny jednostkowe przedstawione w Formularzu cenowym nie bedq zmieniane w czasie

obowigzywania umowy.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru czesciowego, po zakonczeniu wykonania czesci ustug
okreslonych protokétem odbioru. Wykonawca wystawi fakture kazdorazowo po zniszczeniu
dokumentacji w danym Rejonie.

5. Zamawiajacy ma obowigzek zaptaty prawidtowo wystawionej faktury w terminie do 30 dni
liczac od daty jej doreczenia. Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

6. W przypadku zmiany przez wiadze ustawodawczg okreslonej w ust. 1 procentowej stawki
podatku VAT, kwota brutto niefakturowanej czesci wynagrodzenia zostanie aneksem do

niniejszej umowy odpowiednio dostosowana.

§5
1. WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU kare umowna:

za odstgpienie od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie

WYKONAWCY w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1,

- za zwioke w realizacji ustugi w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto, wskazanego
w § 4 ust. 1, za kazdy dzien opdznienia.

2. ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY kare umowng za odstgpienie od umowy przez
ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie ZAMAWIAJACEGO:

- w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1.

3. WYKONAWCA upowaznia ZAMAWIAJACEGO do potrgcania kar umownych z naleznosci

przewidzianej w § 4 .

§6
Podstawg uznania umowy za wykonang bedzie koncowy protokdt zdawczo-odbiorczy z wykonanej
pracy przedstawiony ZAMAWIAJACEMU przez WYKONAWCE, zaakceptowany przez
ZAMAWIAJACEGO.
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§7

1. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w stosunku do wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, zardwno w okresie
obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu; zobowigzanie powyzsze nie jest ograniczone
w czasie.

2. WYKONAWCA moze przetwarza¢ dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz wydanymi do niej aktami wykonawczymi.

3. WYKONAWCA os$wiadcza, ze spetnia wymagania dotyczace zabezpieczenia danych osobowych
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. WYKONAWCA os$wiadcza, ze posiada odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych.

5. WYKONAWCA odpowiada za wszelkie szkody jakie moga powsta¢ wobec ZAMAWIAJACEGO lub

0s0b trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.

§8
Osobami uprawnionymi do uzgodnien i koordynacji realizacji niniejszej umowy sa:
1) ze strony ZamawiajaCego = ......ccccccevieeiieeiieeiee e Tel./faX..cocveeiieens e-mail ....cccoeeenne..
2) ze strony WYKONAWCY = ..ooooeiiiiieecee e Tel./faX..ccocveeiieenns e-mail ....ccevevnins .
§9
1. Ustala sie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, tj. Kwote ..o, zt
€S 00X AL LTSRS ).

2. W dniu podpisania umowy Wykonawca wnidst ustalong w ust. 1 kwote zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy W formie......ccciiiiiiii i e

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni
od daty wystawienia koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa § 6 Umowy.
§ 10
5) Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o jednym z nizej wymienionych przypadkow:

1) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim
wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia nalezytego mu z tytutu
wykonania czesci umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato ani odstepne ani
roszczenie odszkodowawcze.

2) zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,

4) Wykonawca nie rozpoczat ustugi lub przerwat bez uzasadnionych przyczyn i nie kontynuuje

jej pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie.
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Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli:
1) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych

okolicznosci nie bedzie mdgt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

W wypadku odstgpienia od umowy, Wykonawce oraz Zamawiajacego obcigzajq nastepujace

obowigzki szczegotowe:

1) w terminie 7 dni od daty przekazania o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy Wykonawca
przy udziale Zamawiajacego sporzadzi szczegdtowy protokot inwentaryzacji w toku
wedtug stanu na dzien jego sporzadzenia,

W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie odpowiada, Zamawiajacy

obowigzany jest do odbioru zrealizowanego przedmiotu zamowienia do dnia odstgpienia od

umowy, zaptaty wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot zamoéwienia, pokrycia
udokumentowanych kosztéw poniesionych przez Wykonawce.

Do obliczenia naleznosci Wykonawcy z tytutdw wymienionych w ust. 5 stosuje sie ceny

ustalone w ofercie.

§ 11

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r Prawo budowlane i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ,,Pzp”.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy z zastrzezeniem zmian o ktérych mowa w art. 8 ust. 2
Umowy, wymagdajg zgody obu Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy dopuszczalna
bedzie w granicach wyznaczonych przepisami Pzp, w tym art. 144 ust. 1 Pzp oraz
okreslonych w niniejszej Umowie.

Poza przypadkami okreslonymi w paragrafach poprzedzajacych, zmiany Umowy bedg
mogty nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej;

2) zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktora, na potrzeby

niniejszego warunku rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym
od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy, oraz ktérego
Strony nie mogty unikna¢ ani ktéremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci;
Za site wyzszg, warunkujaca zmiane Umowy uwazacC sie bedzie w szczegdlnosci:
powddz, pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
dziatania wojenne, nagte zatamania warunkow atmosferycznych, nagte przerwy w
dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skazenia;

3) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia lub $Swiadczenia Stron;

4) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec¢ uzytych w Umowie,

53



ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisow przez Strony;

5) Zmiany Umowy beda mogty dotyczy¢ postanowien, ksztattujgcych tresci stosunku
prawnego nawigzywanego Umowg, na ktére dana, zindywidualizowana przyczyna,
okreslona powyzej w ust. 4 wywarta wptyw.

6. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedq rozstrzygane

przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§12
5. Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.
6. Integralng czesciag umowy sg nastepujgce Zataczniki:
- Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamédwienia,
- Zatacznik nr 2 Harmonogram prac,
- Zatacznik nr 3 Oferta WYKONAWCY.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zestawienie ilosci dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia z podziatem na Oddziat w Warszawie

Zatgcznik do Umowy nr 2

Harmonogram prac dla Zadania III

i 14 rejondw w metrach biezacych (m.b.):

Lp. Nazwa rejonu lokalizacja Iloé¢ w m.b. Przewidywany termin realizacji
od - do

1. Oddziat Ul. Minska 25 Okoto 60 Styczen 2014 do 30.04.2014
03-808 Warszawa

2. Boza Wola Boza Wola 18a Okoto 55 Styczen 2014 do 30.04.2014
05-100 Nowy Dwér Maz.

3. Ozaréw Maz. Ul. Poznanska 300 Okoto 94,50 Styczen 2014 do 30.04.2014
05-850 Ozaréw Maz.

4, Ptock Slepkowo Szlacheckie 22 Okoto 13 Styczen 2014 do 30.04.2014
09-451 Radzanowo

5. Ptorisk Ul. Ptocka 101 Okoto 14 Styczen 2014 do 30.04.2014
09-100 Plonsk

6. Minsk Maz. Ul. Polowa 2 Okoto 75,50 01.05.2014 do 31.07.2014
05-300 Minsk Maz.

7. Mtawa Ul. Graniczna 1a Okoto 5 01.05.2014 do 31.07.2014
06-500 Mtawa

8. Ostroteka Ul. Stacha Konwy 24 Okoto 15,50 01.05.2014 do 31.07.2014
07-412 Ostroteka

9. Ostrow Maz. Stawek Okoto 50 01.05.2014 do 31.07.2014
07-300 Ostréw Maz.

10. Przasnysz Ul. Pitsudskiego 195 Okoto 9,50 01.05.2014 do 31.07.2014
06-300 Przasnysz

11. Siedlce Ul. Brzeska 122 Okoto 61 01.05.2014 do 31.07.2014
08-110 Siedlce

12. Garwolin Al. Legionow 9 Okoto 42 01.08.2014 do 30.09.2014
08-400 Garwolin

13. Groéjec Ul. Niepodlegtosci 22 | Okoto 69 01.08.2014 do 30.09.2014
05-600 Grdjec

14. Radom Ul. Spacerowa 10 Okoto 32 01.08.2014 do 30.09.2014
Wsola/26-660 Jedlinsk

15. Zwolen Ul. Dr. Perzyny 108 Okoto 37,50 01.08.2014 do 30.09.2014

26-700 Zwolen

Razem

Okoto 633,50
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TOM III:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Opis przedmiotu zamowienia

Zadanie I
Dokumentacja wytworzona w komorkach organizacyjnych GDDKIA Oddziat w Warszawie jest
przechowywana w teczkach aktowych, pudtach oraz segregatorach.
Pozostate akta majace by¢ przedmiotem sukcesywnej kwalifikacji i klasyfikacji szacowane sg w
nastepujacej wielkosci:
- dokumentacja niearchiwalna - okoto 600 m.b.
Przewazajaca wiekszos¢ nieopracowanych materiatdow stanowi dokumentacja techniczno-
inwestycyjna ok. 80% do 90%, pozostata czes¢ to dokumentacja kadrowa, ksiegowa,
administracyjna.
Zamawiajacy zastrzega, ze wyzej wymienione ilosci akt sg danymi szacunkowymi i stuzg jedynie
do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilos¢ metrow biezgacych w stosunku do oszacowanej moze
ulec zmniejszeniu. Cena jednostkowa przedstawiona w formularzu cenowym nie bedzie
zmieniana w czasie obowigzywania umowy. Wartos¢ umowy wynikajaca z wartosci brutto
wybranej oferty nie moze by¢ przekroczona.
Zamawiajacy nie zapewni materiatéw biurowych niezbednych do opracowania dokumentacji.
W celu wiasciwego skalkulowania ceny za zamawiane ustugi umozliwia sie wykonawcy przed
sporzadzeniem oferty do przeprowadzenia wizji w miejscu przechowywania dokumentéw majacej
na celu zapoznanie sie ze stanem dokumentacji, iloscig i sposobem przechowywania.
Po uporzadkowaniu i zewidencjonowaniu akta przechowywane sg w archiwum zaktadowym
GDDKIiA Oddziatu w Warszawie.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje

Sukcesywnag kwalifikacje i klasyfikacje dokumentacji niearchiwalnej oraz jej przekazanie do
archiwum zakladowego w siedzibie GDDKiA Oddziat w Warszawie ul. Minska 25
i Opacz Kolonia ul. Srodkowa 35c, zgodnie z instrukcja kancelaryjng, a takze
Z wymogami rozporzgadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr 167, poz.
1375 z pdzn. zm.), poprzez:

- przeniesienie dokumentacji kat. B z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych do archiwum
zaktadowego,

- uporzadkowanie dokumentacji kat. B poprzez ulozenie akt wewnatrz teczek
w kolejnosci spraw zarejestrowanych w spisach, a w obrebie sprawy chronologicznie,

- nadanie okreséw przechowywania dokumentacji wedtug odpowiednich kategorii archiwalnych,
zgodnie z przepisami (ew. wymaganiami) wewnetrznymi i zewnetrznymi,

- oznaczenie jednostek (segregatordw, pudet, teczek i innych),
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- rozlokowanie opracowanej dokumentacji,

- sporzadzenie ewidencji dokumentacji zakwalifikowanej do dalszego przechowywania (spisy
zdawczo - odbiorcze akt uporzadkowanych),

- wytypowanie i wydzielenie dokumentacji kwalifikujacej sie do zniszczenia,

- sporzadzenie ewidencji dokumentacji zakwalifikowanej do zniszczenia (spisy akt

zakwalifikowanych do zniszczenia).

Termin wykonania zamowienia

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w terminie od dnia podpisania
umowy do 30.09.2014r. Wykonawca zgodnie z zataczonym harmonogramem bedzie wystawiat

comiesieczne rachunki/faktury za wykonane prace.

Obowiagzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy wyznacza panig Danute Cieszynska, pracownika GDDKiA Oddziatu
w Warszawie do statej wspodtpracy w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia
i sprawowania nadzoru.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie przepisy, instrukcje i informacje niezbedne do
realizacji przedmiotu zamodwienia.

3. Zamawiajacy udostepni nieodptatnie Wykonawcy na czas realizacji ustugi wstep

do pomieszczen archiwum zaktadowego GDDKIA Oddziat w Warszawie ul. Minska 25.
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Opis przedmiotu zamowienia

Zadanie II
Dokumentacja wytworzona w 14 podlegtych komédrkach organizacyjnych GDDKiA Oddziat w
Warszawie jest przechowywana w teczkach aktowych, pudfach oraz segregatorach.
Pozostate akta majace by¢ przedmiotem sukcesywnej kwalifikacji i klasyfikacji szacowane sg w
nastepujacej wielkosci:
- dokumentacja niearchiwalna - okoto 1147 m.b.
Przewazajaca wiekszos¢ nieopracowanych materiatdow stanowi dokumentacja techniczno-
inwestycyjna ok. 80% do 90%, pozostata czes¢ to dokumentacja kadrowa, ksiegowa,
administracyjna.
Zamawiajacy zastrzega, ze wyzej wymienione ilosci akt sg danymi szacunkowymi i stuzg jedynie
do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilos¢ metrow biezgacych w stosunku do oszacowanej moze
ulec zmniejszeniu. Cena jednostkowa przedstawiona w formularzu cenowym nie bedzie
zmieniana w czasie obowigzywania umowy. Wartos¢ umowy wynikajaca z wartosci brutto
wybranej oferty nie moze by¢ przekroczona.
Zamawiajacy nie zapewni materiatdw biurowych niezbednych do opracowania dokumentaciji.
Koszty dostawy, transportu, zatadunku, wniesienia dostarczonego papieru do pomieszczen
wskazanych przez pracownika Zamawiajacego ponosi Wykonawca na wiasny koszt.
W celu wiasciwego skalkulowania ceny za zamawiane ustugi umozliwia sie wykonawcy przed
sporzadzeniem oferty do przeprowadzenia wizji w miejscu przechowywania dokumentéw majacej
na celu zapoznanie sie ze stanem dokumentacji, iloscig i sposobem przechowywania.
Wykonawca w cenie za uporzadkowanie 1 m.b. obejmie: koszty zwigzane z materiatami
biurowymi niezbednymi do opracowania dokumentacji i koszty dojazdu do kazdego

z Rejonow.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje

Sukcesywna kwalifikacja i klasyfikacja dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z instrukcja
kancelaryjng, a takze z wymogami rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w
sprawie postepowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i
trybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr 167, poz.
1375 z pdzn. zm.), poprzez:

- uporzadkowanie dokumentacji kat. B poprzez ulozenie akt wewnatrz teczek
w kolejnosci spraw zarejestrowanych w spisach, a w obrebie sprawy chronologicznie,

- nadanie okreséw przechowywania dokumentacji wedtug odpowiednich kategorii archiwalnych,
zgodnie z przepisami (ew. wymaganiami) wewnetrznymi i zewnetrznymi,

- oznaczenie jednostek (segregatorow, pudet, teczek i innych),

- rozlokowanie opracowanej dokumentacji,
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- sporzadzenie elektronicznej ewidencji dokumentacji zakwalifikowanej do dalszego
przechowywania (spisy zdawczo - odbiorcze akt uporzadkowanych),

- wytypowanie i wydzielenie dokumentacji kwalifikujacej sie do zniszczenia,

- sporzadzenie elektronicznej ewidencji dokumentacji zakwalifikowanej do zniszczenia (spisy akt

zakwalifikowanych do zniszczenia).

Termin wykonania zamowienia

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w terminie od dnia podpisania
umowy do 30.09.2014r. Wykonawca zgodnie z zataczonym harmonogramem bedzie wystawiat
rachunki/faktury za wykonane prace, kazdorazowo po uporzadkowaniu dokumentacji w danym

rejonie okreslonych protokdtem odbioru.

Obowiagzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy wyznacza panig Danute Cieszynska, pracownika GDDKIiA Oddziatu

w Warszawie do statej wspdtpracy w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia
i sprawowania nadzoru.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie przepisy, instrukcje i informacje

niezbedne do realizacji przedmiotu zamédwienia.

3. Zamawiajacy udostepni nieodptatnie Wykonawcy na czas realizacji ustugi wstep do

pomieszczen skfadnicy akt w kazdym z 14 Rejondw.
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Opis przedmiotu zamowienia

Zadanie 111

Sukcesywne przeprowadzanie procesu zniszczenia dokumentacji w GDDKiA 0Oddziat
w Warszawie i w Rejonach.

Przedmiotem zamowienia sq:

- ustugi polegajace na niszczeniu wszelkiego rodzaju dokumentéw nosnikéw danych, bez wzgledu
na sposdb ich wykonania (wydrukowania), poprzez zatadunek, transport, niszczenie, utylizacje,

- Wykonawca pakuje dokumenty w worki, ktore sg plombowane i dostarczy je wiasnym
transportem do miejsca zniszczenia,

- miejsce, w ktérym bedzie sie odbywato niszczenie musi by¢ wyposazone we wilasciwy system
zabezpieczenia (teren zamkniety, strzezony) - Zamawiajacy ma prawo dokonal przegladu
systemu zabezpieczenia w miejscu wykonywania ustugi, jak rowniez nadzorowania procesu
niszczenia,

- Wykonawca potwierdzi na piSmie ilosciowy odbior workow
z opisem stanu ich zabezpieczenia, chyba ze niszczenie nastepuje niezwtocznie po dostarczeniu
ich do siedziby Wykonawcy,

- termin dostarczenia workdw oraz termin ich zniszczenia kazdorazowo bedg ustalane
telefonicznie przynajmniej z dwudniowym wyprzedzeniem,

- Wykonawca zniszczy dokumentacje w sposdb uniemozliwiajacy ich odtworzenie,

- z czynnosci zniszczenia sporzadzony zostanie protokdt,

Termin wykonania zaméwienia
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot zamoéwienia w terminie od dnia podpisania

umowy do 30.09.2014r. Wykonawca zgodnie z zataczonym harmonogramem kazdorazowo

bedzie wystawiat rachunki/faktury za wykonang ustuge okreslong protokotem odbioru.
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