Zarzadzenie Nr .22
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad

zdnia 29U pca 20041
w sprawie powolywania komisji przetargowej w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad oraz nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad stanowiacego zatacznik do zarzadzania
Nr 61 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 28 maja 2002 r.
zmienionego zarzadzeniem Nr 66 z dnia 20 sierpnia 2002 r., zarzadzeniem nr 2 z dnia 21
stycznia 2003 r., zarzadzeniem Nr 9 z dnia 27 maja 2003 r., zarzadzeniem Nr 3 z dnia 29
stycznia 2004 r. oraz zarzadzeniem Nr 5 z dnia 2 marca 2004 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego zwigzanego
z potrzebami urzegdu, jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazong
w zlotych roéwnowarto$¢ kwoty 60 000 euro, Dyrektor Generalny Urzgdu zobowigzany
jest powota¢ w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad komisje przetargowa,.

2. Komisje, o ktorej mowa w ust. 1, Dyrektor Generalny Urzedu moze takze powolaé, jezeli
wartos¢ zamOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 60 000
euro

&3,
Komisje przetargowe powolywane przez Dyrektora Generalnego Urzedu dziataja na
podstawie regulaminu pracy stanowigcego zatacznik do zarzadzenia

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr Qa?,
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia ... 2Y.... h}(&).&au.... 2004 .

REGULAMIN

] pracy komisji przetargowej i
w Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad (GDDKiIA)

Rozdzial I
Przepisy ogblne

§1.

1. Niniejszy regulamin okreéla tryb dzialania komisji przetargowej (zwanej dalej ,komisjq”), powolywanej
przez Dyrektora Generalnego Urzedu GDDKIA (zwanego dalej ,Dyrektorem Generalnym Urzedu™) dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenic zaméwienia.

2. W zakresic nicuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanic maja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2004r. Nr 19, poz. 177), zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2.

1. Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w § 1 sporzadza Biuro lub Wydzial
GDDKiA, wlasciwy dla przedmiotu zaméwienia. Wzdr wniosku okresla zalacznik do regulaminu.
2. Whniosek zawiera:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia,
2) szacunkows warto$¢ zamoéwienia, ustalong z nalezyla starannoScia - bez podatku od towarow
iushig VAT,
3) pozadany termin realizacji zaméwienia,
4) propozycje sktadu komisji,
5) opini¢ Wydzialu finansowo-ksiggowego dotyczaca zabezpieczenia $rodkoéw finansowych na
wnioskowane zamoéwienie.
3. Wniosek zatwierdza Dyrektor Generalny Urzgdu.

§3.

Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z chwila zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w § 2.

§ 4.
1. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Dyrektor Generalny Urzedu.
W sklad komisji wchodza;
1) Przewodniczacy komisji
2) Sckretarz komisji
3) Czlonkowie
3. Przewodniczacy kieruje praca komisji oraz ustala szczegdlowy zakres obowiazkow jej czlonkow.
4. Na wniosek przewodniczacego komisji Dyrektor Generalny Urzgdu moze powolac z pozostalych czlonkow
komisji zastepce przewodniczacego komisji, ktéry kieruje praca komisji oraz ustala szczegblowy zakres
obowiazkow jej czlonkéw, w czasie nicobecnosci Przewodniczacego komisji.

§5.
Czlonek komisji jest zobowiazany do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnosci
zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.



§ 6.

Komisja podejmuje decyzje wigkszoscia gloséw. Osoby przeglosowane moga zlozyé do protokotu zdanie
odr¢bne,

§7.
W sprawach wymagajacych wyjasnien albo wiedzy specjalistycznej na wniosck Przewodniczacego komisji
Dyrektor Generalny Urzedu moze powolaé bieglego.
Do pracy bicglego odnosza si¢ odpowiednio przepisy § 12 pkt 2-5.
Biegly przedstawia swoja opini¢ na pi$mie, a na zadanie Przewodniczacego komisji moze¢ uczestniczy¢
w Jej czynnosciach z glosem doradczym.

Rozdzial 11
Zadania komisji

Przygotowanie postgpowania o zaméwienie publiczne
§ 8.

W trakcie przygotowania postgpowania o zamowienie publiczne komisja opracowuje dokumentacje
obejmujaca;
1) szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia,
2) propozycj¢ wyboru irybu udzielenia zaméwicnia wraz z uzasadnieniem,
3) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ),
4) projekt zaproszenia do udziatn w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,
5) propozycj¢ zaproszenia do negocjacii w trybie zamoéwienia z wolnej reki wraz ze wskazaniem

podmiotu, z ktérym maja byé prowadzone negocjacje,
6) propozycjg tresci umowy, ktora bedzie zatacznikiem do SIWZ,
7) projekty ogloszen wymaganych dia danego trybu postgpowania o udziclenie zamowienia publicznego,
8) projekty innych niezbgdnych dokumentéw, w szczegélnosei wnioskéw Dyrektora Generalnego Urzedu

do organu wlasciwego w sprawach zaméwien publicznych o wydanie decyzji wymaganych ustawa,
Dokumentacj¢, o ktérej mowa w ust. 1, zatwierdza Dyrektor Generalny Urzedu.

Prowadzenie postgpowania o zaméwienie publiczne

W trakcie prowadzenia postgpowania o zaméwienie publiczne zadaniem komisji jest:

1)
2}
3)
4
3)
6)
7
8)

9)

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacii,

udziclanie wyjasnien wykonawcom do tresci specyfikagji istotnych wanumkéw zamowienia

dokonanie otwarcia ofert,

ocena spelniania przez wykonawcow stawianych im warunkéw oraz skladanie wniosku do Dyrektora
Generalnego Urzedu o wykluczenie wykonawcy w przypadkach okreslonych w ustawie,

skladani¢ wniosku do Dyrektora Generalnego Urzgdu o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
w ustawie,

ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu, biorac pod uwage wylacznic kryteria oceny ofert okreslone
w zatwierdzonej SIWZ,

przygotowanic propozycji wyboru oferty najkorzysinicjszej badZ wystapienie do Dyrektora Gengcralnego
Urzgdu o unlewaznienie postgpowanda,

przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie stanowiska komisji dotyczacego
wniesionych protestow,

przekazanie przez Przewodniczacego protestéw oraz stanowiska komisji do rozpatrzenia Dyrektorowi
Generalnemu Urzgdu .



Propozycja wyboru oferty najkorzystnicjszej

Komisja przedstawia Dyrektorowi Generalnemu Urzedu:

1) w postgpowaniach przetargowych oraz negocjagjach z zachowaniem konkurencji propozycj¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisji,

2) w postgpowaniach prowadzonych w trybi¢c zapytania o ceng propozycje wyboru oferty, kiéra zawicra
najnizsza ceng,

3) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej rgki propozycje zawarcia wmowy
z oferentem, z ktorym byly prowadzone rokowania,

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, Komisja wystgpuje do
Dyrektora Generalnego Urzgdu o uniewaznienie postepowania, przy czym pisemne uzasadnienie takiego
wniosku powinno zawiera¢ wskazanic podstawy prawnej wraz z oméwieniem okolicznosci, ktére
spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia prowadzonego postepowania.

Rozdzial I11
Obowiazki czlonkow komisji
§11.

Przewodniczacy komisji:

1) kieruje pracami komisji,

2)  wyznacza terminy posiedzen komisji oraz prowadzi te posiedzenia,

3) dokonuje podziatu pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4)  nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) informuje Dyrektora Generalnego Urz¢du o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) odbiera od czlonkéw komisji oraz sam wypelnia i podpisujc oswiadczenie o bezstronnoéci oscb
wystepujacych po stronie Zamawiajacego zgodnie z art. 17 ustawy,

7)  wylacza z prac czlonka komisji w przypadku nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 6, zlozenia
oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci okreslonych w arl, 17 ustawy lub zlozenia oéwiadczenia
niezgodnego z prawdg oraz niezwlocznic powiadamia na piSmie o tym fakcic Dyrektora Generalnego
Urzgdu,

8) przeprowadza otwarcic oferi, w tym w szczegdlnosei:

a) przedstawia zebranym sklad komisii,

b) podaje kwote jaka Zamawiajacy przeznacza na wykonanie zamdwienia,

¢) przeprowadza otwarcie ofert,

d) podaje mazwy oferentow, ktérych oferty ni¢ beda brane pod uwage z powodu zlozenia ich po
WyZnaczonym terminie,

e) okazuje zebranym oferty w celu stwierdzenia ich nienaruszalnosci,

f) zwraca si¢ do oferentéw z zapytaniem odnosnie checi ztozenia przez nich o$wiadczen przed otwarciem
ofert,

g) otwiera oferty i odczytuje: nazwy i adresy oferentéw, ceny ofert, terminy wykonania zamowienia,
okresy gwarancji, warunki platnosci zawarte w ofertach,

h) informuje zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygnigcia postepowania i podania wynikow do
publicznej wiadomosgci,

§12.

Czlonek Komisji jest zobowiazany do:

1)
2)
3)

4
3)

uczestniczenia w posiedzeniach komisit,

z}ozenia na rgce Przewodniczacego komisji o$wiadczenia o ktérym w § 11 pkt 6,

powiadomicnia w formie pisemnej Przewodniczacego komisji o zaistnieniv okolicznosci uzasadniajacych
odwolanie czlonka komisji, niezwlocznie po powzigciu o tym wiadomodci,

terminowego wykonania prac wyznaczonych przez Przewodniczacego komisji,

wypelniania imnych polecent Przewodniczacego komisji w zakresie prowadzonego postepowania
0 zamdwicnie publiczne,



§ 13,

Sekretarz komisji :
1) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
2)  prowadzi obstuge organizacyjno-techniczna komisji, w tym w szczegolnosci:
a) sporzadza dokumenty przetargowe,
b) zamieszcza stosowne ogloszenia o postgpowaniach,
¢) udziela oferentom niezbgdnych wyjasniefi w sprawach zwiazanych z prowadzonym post¢powaniem lub
kieruje ich do wlasciwych czlonkow komisji,
d) uczestniczy w przygolowaniu oraz rejestracji prowadzonej korespondencji dotyczacej postepowan
o zamdwienia publiczne,
€} przyjmuje i rejestruje oferty oraz zabezpiecza je przed osobami postronnymi,
3) uczestniczy we wszystkich pracach komisji,
4) sklada na r¢ce Przewodniczacego komisji o$wiadczenie o ktorym mowa w § 11 pkt 6 - niezwlocznie po
otwarciu ofert i powzigciu informacji o oferentach,
5)  wypelnia inne polecenia Przewodniczacego komisji w zakresie prowadzonego postgpowania o zamowienie

publiczne.
Rozdzial IV
Nadzorowanie prac komisji

§ 14.

Nadzor nad prawidlowym tokiem post¢gpowania o udzielenic zamowienia publicznego oraz prowadzeniem
dokumentacji sprawuje Przewodniczacy komisji.

§ 15.

Dyrektor Generalny Urzgdu posiada prawo kontroli wynikow pracy komisji,

§ 16.
Dyrektor Generalny Urzgdu stwicrdza niewaznos$¢ czynnosei podjelej z naruszeniem prawa.
Komisja - na polecenic Dyrektora Generalnego Urzedu - powtarza uniewazniona czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa.

Rozdzial V
Zakonczenie dzialalno$ci komisji

§17.

Komisja konczy pracg z chwila:

1)
2)

podpisania umowy z wybranym wykonawca albo
unicwaznienia postgpowania o zamowicnie publiczne na podstawie art. 93 ust. 1 ustawy.
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Zalgcznik do REGULAMINU pracy komisji przetargowej Generalnej Dyrekcjl Drég
Krajowych | Autostrad

WZOR Warszawa, dn. c..c...eeeveeevevnenenne
ZATWIERDZAM

..................................................

Nrsprawy: .......ccovvvieen. Soirerinanns

Dyrektor Generalny Urzedu
Generalnej Dyrekcji Drég
Krajowych i Autostrad

WNIOSEK

..........................................................................

........................................................................................................................................

w trybie ...........................................................................................................................

podatek VAT ....% .. T zt
Brutto
1 EURO zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia

................... wynosi ........... zt
Szacunkowa warto$é zamdwienia po rozeznaniu rynku wynosi ponitej / powyzef *
60 000 EURO.
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...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

(uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu zaméwienia publicznego)

3. PROPONOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA .

4. PROPONOWANY SKLAD KOMISJI PRZETARGOWEL.
PrzewodniCzaCy KOmMISji —  .ooccovireceececce ettt ee e

Sekretarz KOMISji- ot et eae e e
CZHONBK KOMISJi = ettt erer e e e ee e sttt e s et e
C2HoNeK KOMISJi = et et ettt n s
CZoNek KOMISJi  — e et s v e e er e
CZONBK KOMISJI — e s e b e s e e e
CZONBK KOMISji = e e s et s et s e et e e

5. OPINIA WYDZIALU FINANSOWO-KSIEGOWEGO DOTYCZACA ZABEZPIECZENIA SRODKOW
FINANSOWYCH NA POWYZSZY WYDATEK — W ZAEACZENIU DO NINIEJSZEGO WNIOSKU.*

* niepotrzebne skresli¢
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