Zarzadzenie Nr 5 A
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
zdnia 48 pmaje LO0%,
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 Statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i
Autostrad stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 5 Ministra
Infrastruktury z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie nadania statutu
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. Ministra

Infrastruktury Nr 3, poz. 8) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (GDDKIA) nadaje sie
Regulamin Organizacyjny, stanowiacy zalgacznik do zarzadzenia, ktéry
okresla organizacje wewnetrzng i szczegélowy zakres zadan komérek
organizacyjnych GDDKIiA oraz organizacje oddzialéow i zakres zadan

komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad oddziatéw.

§ 2.
Szczegolowa organizacje wewnetrzna i szczegélowy zakres zadan

oddzialow okreslajg regulaminy wewnetrzne nadane przez dyrektorow

oddzialow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALN DYREKTOR
DROG KRAJO %i AUTOSTRAD

e © g’;’ —
drinz Tadeusz Suwara



Zalacznik do zarzadzenia Nr 6/{
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 2002 r.

Regulamin organizacyjny

Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Postanowienia ogdlne

§ 1.

1. Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad, zwana dalej
»GDDKiA” jest centralnym urzedem administracji rzadowej
obslugujacym Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
(D) 1 wykonujacym zadania zarzadu drég krajowych.

2. Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad, zwany dalej
»Generalnym Dyrektorem” wykonuje swoje zadania przy pomocy
zastepcow Generalnego Dyrektora, dyrektora generalnego urzedu

oraz dyrektoréw oddzialéow i dyrektoréw biur centrali GDDKiA.

§ 2.

Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z
2000 r. Nr 71, poz. 838, Nr 86, poz. 958, z 2001 r. Nr 125, poz.
1371 oraz z 2002 r. Nr 25, poz. 253),

2) zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury z dnia 29 marca 2002 r.
w sprawie nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i
Autostrad (Dz. Urz. Ministra Infrastruktury Nr 3, poz. 8),

3) niniejszego Regulaminu.
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g 3.

1. Generalny Dyrektor kieruje dzialalnoscia GDDKiA i podejmuje
samodzielnie decyzje we wszystkich sprawach, w ktérych wystepuje
jako centralny organ administracji rzadowej wlasciwy w sprawach
drog krajowych, a w szczegolnosci:

1) wynikajacych z wykonywania zadan zarzadcy drég krajowych,
2) realizacji budzetu paristwa w zakresie drég krajowych.

2. Do wylacznej kompetencji Generalnego Dyrektora nalezy:

1) wydawanie zarzadzen w  sprawach  technicznych i
organizacyjnych zwigzanych z dzialalnoscig GDDKIA,

2) wydawanie decyzji zawierajacych rozstrzygniecia o charakterze
CcZasowym.

3. Generalnego Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje
wyznaczony przez Generalnego Dyrektora zastepca, ktory w takim
wypadku podejmuje decyzje z upowaznienia Generalnego Dyrektora.

4. Zastepcy Generalnego Dyrektora kieruja i odpowiadaja za sprawy
wynikajace z powierzonego im przez Generalnego Dyrektora zakresu
dzialania. Ustalaja oni dla oddzialéw oraz podlegtych komérek
organizacyjnych Centrali GDDKIiA wytyczne dzialania, koordynuja
prac¢ oraz nadzoruja wykonanie zadan wynikajacych ze swojego
zakresu dzialania.,

5. Dyrektor Generalny Urzedu:

1) zapewnia funkcjonowanie urzedu,

2) realizuje polityke personalna,

3) wykonuje zadania stuzby cywilnej w urzedzie,

4) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow,

5) wydaje decyzje w zakresie swego dzialania.
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6. Glowny Ksiegowy GDDKiA (GK) wykonuje zadania okreslone

odrebnymi przepisami i jest jednoczesnie dyrektorem Biura
Ekonomiki i Finanséw.

Szczegélowy podzial zadan pomiedzy zastepcow Generalnego
Dyrektora oraz - z zastrzezeniem ust. 5 - dyrektora generalnego a
takze podporzadkowanie biur centrali GDDKiA okresla decyzja

Generalnego Dyrektora.

§ 4.

Do zadan Rzecznika Prasowego (RP) nalezy kompleksowa obstuga

prasowa i informacyjna Generalnego Dyrektora, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

informowanie prasy - w granicach udzielonego mu upowaznienia - o
dziatalnosci Generalnego Dyrektora oraz zapewnianie
dziennikarzom dostepu do informacji w dziedzinie zarzadzanych
przez niego drég krajowych,

interpretowanie i komentowanie - w granicach udzielonego mu
upowaznienia - polityki Generalnego Dyrektora m.in. oglaszanie
osSwiadczen,

przedstawianie stanowiska Generalnego Dyrektora w waznych
sprawach nalezacych do jego zakresu dzialania,

udzielanie  pomocy komérkom  organizacyjnym  podlegtym
Generalnemu Dyrektorowi w dziatalnosci prasowo —~ informacyjne;,
udzielanie — w granicach upowaznienia - odpowiedzi na krytyke i
interwencje prasowa oraz przygotowywanie projektéw odpowiedzi,
ktérych udziela bezposrednio Generalny Dyrektor,

przedstawianie wazniejszych publikacji Generalnemu Dyrektorowi,
opracowywanie publikacji przedstawiajacych stanowisko

Generalnego Dyrektora w toczacych sie dyskusjach prasowych,
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8) udostepnianie informacji na zasadach i w trybie przepiséw o

dostepie do informacji publicznej w tym za posrednictwem strony

internetowej GDDKIA.

8§ 5.

. Os$wiadczenia w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych GDDKiA
sktada Generalny Dyrektor jednoosobowo lub upowazniony przez
niego pelnomocnik.

. Pelnomocnika ustanawia i odwoluje Generalny Dyrektor a dalszych
petnomocnikéw petnomocnik, jezeli to wynika z udzielonego
peinomocnictwa.

. Do waznosci czynno$ci prawnej wymagane jest laczne dziatanie

dwoch pelnomocnikoéw.

§ 6.

. Oddzialem kieruje dyrektor oddzialu przy pomocy swoich
zastepcow.

. Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach zwiazanych z
funkcjonowaniem oddzialu w granicach udzielonego mu przez
Generalnego Dyrektora pelnomocnictwa.

. Zastepcy dyrektora oddziatu kieruja okre§lonymi grupami
zagadnien oraz komorkami organizacyjnymi i posiadaja
kompetencje wynikajace z pelnomocnictwa udzielonego przez
Generalnego Dyrektora a takze przekazane im przez dyrektora
oddziatlu i Gléwnego Ksiegowego GDDKIA.



8§7.

1. Biurami centrali GDDKIA kieruja dyrektorzy, ktérzy podlegaja
nadzorujacemu ich dzialalno§¢ Generalnemu Dyrektorowi lub
zastepcy Generalnego Dyrektora.

2. Podstawowym obowiazkiem dyrektora biura GDDKiIiA jest
zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan okreslonych dla
biura oraz wykonywanie polecenn Generalnego Dyrektora i
nadzorujacego biuro zastepcy Generalnego Dyrektora.

3. Do statych obowiazkéw dyrektora biura GDDKIiA nalezy:

1) zapewnienie wlasciwej organizacji i sprawnego funkcjonowania
biura, ustalanie i koordynowanie realizacji zadan komorek
wewnetrznych biura, ustalanie zakresu czynnosci pracownikéw
oraz bezposrednia kontrola realizacji zadan przez pracownikdw
na stanowiskach kierowniczych,

2) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikoéw przepiséw o
ochronie informacji niejawnych,

3) zapewnienie wlasciwego wykorzystania wiedzy i umiejetnosci
pracownikow oraz dbalosé o ich rozwdj zawodowy,

4) reprezentowanie na zewnatrz GDDKiA w sprawach nalezacych
do zakresu dzialania biura.

4. Dyrektor biura wspéldziata z dyrektorami innych biur.

5. Biura GDDKiA w sprawach nalezacych do ich zadan sa komérkami
wiodacymi a ich dyrektorzy sa odpowiedzialni za realizacje tych
zadann 1 wyrazajg na zewnatrz stanowisko uzgodnione z innymi
biurami. Komoérka wiodaca w danej sprawie ma prawo zadania od
komoérek wspoétdzialajacych informaciji, wyjasnienn i opinii oraz
niezbednych materialow a komoérki wspoéldzialajace obowiazane sa

do ich podawania w ustalonym uprzednio terminie.
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6. Dyrektor biura GDDKIiA w zakresie swego dzialania przygotowuje
decyzje i podpisuje pisma nie zastrzezone do kompetencji
Generalnego Dyrektora i zastepcdéw Generalnego Dyrektora a w
szczegolnosci:

1) podpisuje pisma kierowane do Generalnego Dyrektora i jego
zastepcow oraz parafuje pisma i materialy do ich podpisu,

2) podpisuje pisma do oséb na réwnorzednych stanowiskach w
innych urzedach administracji rzadowe;j,

3) podpisuje wnioski w sprawach osobowych pracownikéw Biura,

4) podpisuje decyzje i pisma w sprawach okreslonych przez
Generalnego Dyrektora w odrebnym upowaznieniu.

7. Opracowania oraz projekty dokumentéw, aktéw prawnych,
informacji kierowanych do Generalnego Dyrektora i zastepcéw
Generalnego Dyrektora oraz kierowane na zewnatrz, powinny
zawiera¢ na ostatniej stronie imie, nazwisko i podpis autora oraz
0s6b aprobujacych tresé¢ dokumentu.

8. Dyrektor biura GDDKiA moze upowazni¢ kierownika wewnetrznej
komérki organizacyjnej do zalatwiania spraw oraz podpisywania
pism w zakresie dzialania biura.

9. W czasie nieobecnosci dyrektora biurem kieruje wyznaczony przez

dyrektora biura naczelnik wydziahu.

g 8.

Komorkami organizacyjnymi wchodzacymi w sklad biur centrali i
oddziatow GDDKIA kieruja kierownicy rejondw, naczelnicy wydziatéw,

kierownicy zespolow.



Osoby

§ 9.

zajmujace stanowiska wymienione w § 8 ponosza

odpowiedzialnos¢ za caloksztalt pracy kierowanej przez nich komérki

organizacyjnej a w szczeg6lnosci za terminowe, fachowe i zgodne z

przepisami zalatwianie spraw.,

§ 10.

1. Do pracownikéw GDDKIiA w zakresie praw i obowigzkow stosuje sie

w szczegolnosci:

1y
2)

3)
4)

przepisy ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o shuzbie cywilne;j,
przepisy ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach
urzedow panstwowych,

przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,

postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Do uprawnien i obowigzkéw pracownikéw nalezy:

1)

2)

3)

4)

3)

wykonywanie zadan i obowigzkéw pracowniczych w warunkach
odpowiadajacych poszanowaniu godnosci osobistej,
racjonalnemu  wykorzystaniu  wiedzy 1  umiejetnosci
zawodowych,

wykonywanie czynnosci sluzbowych w sposdéb gwarantujacy
rozw{j 1 stwarzajacy szanse awansu zawodowego,

korzystanie ze $wiadczen socjalnych naleznych pracownikom
GDDKIiA,

wlasciwe i terminowe wykonywanie obowiazkéw stuzbowych i
polecen,

doskonalenie znajomosci obowigzujacych przepisow w zakresie

wykonywanych zadan i dzialalnosci GDDKiA,
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6) wlasciwe wykorzystanie czasu pracy oraz przestrzeganie
regulaminu, ustalonego porzadku i dyscypliny pracy,
7) przestrzeganie przepisOw o ochronie tajemnicy pafistwowej 1
sthuzbowej,
8) dbalosé o powierzone i uzytkowane mienie,
9) poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
3. Szczegdlowe zakresy zadan pracownikéw okreslaja opisy stanowisk

pracy opracowane przez dyrektoréw biur i oddziatow.

§11.

Organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwiazane z tym prawa i
obowiazki pracodawcy i pracownikéw w centrali, oddziatach i rejonach
GDDKIA okres$la regulamin pracy ustalony, z uwzglednieniem art, 104,
1041, 1042, 1043 Kodeksu pracy, przez Dyrektora Generalnego Urzedu.

Struktura organizacyina Generalnej Dyrekcii

1. W skiad GDDKiA wchodza:
1) komérki organizacyjne centrali GDDKIA,
2) oddzialy i ich komoérki organizacyjne.
2. W sktad centrali GDDKiA wchodza:
1) Biuro Zarzadzania Drogami i Mostami (BZ),
2) Biuro Studiéw (BS),
3) Biuro Przygotowania Inwestycji (BPI),
4) Biuro Realizacji Inwestycji (BRI),
5) Biuro Ekonomiki i Finansow (BE),
6) Biuro Inzynierii Finansowej (BIF),

7) Biuro Prawno - Organizacyjne (BP),
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8) Biuro Administracyjne (BA),

9) Biuro Spraw Obronnych (BSO},

10) Zespol do spraw Ochrony Informacji Niejawnych (ZOIN),

11) Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego (AW).
. W sklad Oddziatu GDDKiA wchodza:

1) komorki organizacyjne,
2) terenowe komorki organizacyjne — rejony.

. Siedziby Rejonéw w Oddzialach GDDKiA zatwierdza Generalny
Dyrektor.
. W Oddziale powinny by¢ utworzone komérki organizacyjne do
spraw drog, mostéw, budowy, planowania, nadzoru, spraw
obronnych, gospodarki  nieruchomosciami, dokumentacji,
zamoéwien publicznych, finansowych, obstugi, spraw
pracowniczych, kontraktéw, oddzial kancelarii tajne;j.
. W skiad biur centrali GDDKiA oraz oddzialtéw moga wchodzié¢
wydzialy, zespoly i samodzielne stanowiska pracy.
. Szczegolowa strukture organizacyjna oddzialéw GDDKIA okreslaja
ich dyrektorzy w dostosowaniu do zadan.
. Wydzial moze byé utworzony, jezeli w komorce organizacyjnej sa
zatrudnione co najmniej 3 osoby.
. Przy GDDKIiA dzialajg jako wyodrebnione jednostki - gospodarstwa
pomocnicze.

Wykaz gospodarstw pomocniczych zawiera zatacznik do regulaminu.
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Zakres dzialania komorek organizacyjnych Generalnej Dyrekeji

Drog Krajowych i Autostrad.

A. Centrala GDDKIiA

I. Biuro Zarzadzania Drogami i Mostami

Do zadan Biura nalezy prowadzenie spraw organizacyjnych

1 technicznych wystepujacych w procesie planowania, projektowania

irealizacji zadan zwiazanych z eksploatacja i utrzymaniem oraz

ochrong drég i obiektéw mostowych, spraw zwigzanych z zarzadzaniem

ruchem na drogach krajowych, inzynieria ruchu i bezpieczeristwem

ruchu drogowego, technika rob6t mostowych oraz nadzorem nad

stuzbami drogowymi, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowywanie propozycji kierunkéw polityki Generalnego
Dyrektora w zakresie utrzymania, ochrony drég i mostéw,
zarzadzania ruchem, inzynierii ruchu, bezpieczefistwa ruchu
drogowego oraz udzial w opracowywaniu kierunkéw polityki w
zakresie zarzgdzania,

opracowywanie  biezacych i  perspektywicznych  planéw,
analizowanie potrzeb rzeczowych 1i finansowych w zakresie
utrzymania drég i mostéw oraz organizacji i bezpieczefistwa ruchu
drogowego,

podzial nakladéw na utrzymanie oraz remonty drég i mostow,
przebudowe mostow, poprawe bezpieczenstwa ruchu drogowego i
dziatan systemowych zarzadzania ruchem,

kontrola  realizacji planéw  utrzymania drég i mostow,
bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz dzialan systemowych
zarzadzania ruchem,

okresowa ocena 1 analiza stanu utrzymania drég i stanu

bezpieczenstwa ruchu drogowego,



12

6) okresowa kontrola, ocena i analiza stanu mostéw,

7) kontrola oraz analiza stanu organizacji ruchu na drogach
krajowych,

8) wspbdlpraca z innymi jednostkami zarzadzajacymi ruchem,

9) rozpatrywanie i przedstawianie do zatwierdzenia projektow
organizacji ruchu na autostradach i drogach ekspresowych,

10) koordynowanie i nadzorowanie dzialan w zakresie bezpieczeristwa
ruchu drogowego,

11)inicjowanie i koordynowanie dzialan wynikajacych z realizacji
procedur audytu b.r.d.,

12) wspélpraca z innymi instytucjami i organizacjami
odpowiedzialnymi za bezpieczefistwo ruchu drogowego,

13) wspdtpraca miedzynarodowa z administracjami drogowymi innych
krajow oraz z organizacjami miedzynarodowymi w zakresie
wynikajacym z wladciwosci biura,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z uczestnictwem GDDKIA w
Krajowej Radzie Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

15) inicjowanie i wprowadzanie nowych rozwigzan organizacyjnych,
technicznych i technologicznych w zakresie utrzymania drég i
mostéw, budowy mostéw, zarzadzania ruchem, inzynierii ruchu
oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego,

16) prowadzenie Punktu Informacji Drogowej,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z wyposazeniem rejonéw w $rodki
transportu, sprzetu, lacznosci i zaplecza techniczno -
magazynowego w zakresie: stanu potrzeb, plandéw zakupéw,
zakupéw centralnych, podziatu naktadéw itp.,

18) prowadzenie spraw nalezacych do operatora sieci radiotelefoniczne;

we wspolpracy z Urzedem Regulacji Telekomunikacji,
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19) wspélpraca z policja, urzedami i Izbami Celnymi, Inspekcja
Transportu Drogowego i wojewodami w zakresie kontroli pojazdéw
nienormatywnych,

20) wydawanie zezwolen dla przewoznikoéw zagranicznych na przejazd
pojazdéw nienormatywnych przekraczajacych granice panstwa,

21) prowadzenie spraw  zwiazanych z  kontrola  pojazdow
nienormatywnych,

22) przygotowywanie projektow uméw na utrzymanie, przebudowe
i budowe mostéw granicznych,

23)udzial w pracach KOPI dotyczacych projektéw drogowych i
mostowych,

24) prowadzenie spraw zwiazanych z wdrozeniem Norm Europejskich
dotyczacych mostow,

25)udzial w pracach komisji normalizacyjnych w zakresie mostéw,
droég, inzynierii ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

26)nadzor nad przygotowywaniem i realizacja zadan z zakresu
utrzymania drég i mostéw,

27) koordynowanie dzialafi zwigzanych 2z ochrona przeciwlodows
1 przeciwpowodziowa drég i mostoéw,

28) prowadzenie spraw zwiazanych 2z uczestnictwem GDDKIA
w Gléownym Komitecie Przeciwpowodziowym,

29)nadzér nad przygotowaniem, realizacja i odbiorami zadan
mostowych prowadzonych przez oddzialy w zakresie:

- remontéw, przebudowy i budowy drogowych obiektow
inzynierskich realizowanych ze srodkow budzetowych,
- budowy mostéw granicznych

30) udzial w komisjach prekwalifikacyjnych i przetargowych inwestycji

mostowych,
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31) monitorowanie robét na drogowych obiektach inzynierskich w
szczegolnosci w zakresie technologii robét, stosowanych materiatéw
1 urzadzen,

32) opiniowanie wnioskéw na realizacje obiektéw mostowych w ramach
kontraktéw wspélfinansowanych przez Miedzynarodowe Instytucje
Finansowe,

33) opiniowanie zmian projektowych 1 technologicznych
wnioskowanych w trakcie realizacji oraz wspélpraca przy
podejmowaniu decyzji o akceptacji tych zmian w zakresie budowy,
przebudowy i remontéw drogowych obiektow inzynierskich dla
zadan w ktorych zamawiajacym jest centrala GDDKIA ,

34) udziat w odbiorach kofAcowych robot mostowych
wspdtfinansowanych przez Miedzynarodowe Instytucje Finansowe,

35) merytoryczny nadzoér nad opracowaniem, wdrozeniem i
modernizacja komputerowego Systemu Gospodarki Mostowe;j,

36) wspdlpraca przy opracowywaniu, wdrazaniu i modernizacji
informatycznych systeméw wspomagania procesu zarzadzania
drogami,

37) zalatwianie wnioskow o ponowne rozpatrzenie sprawy zakoniczonej
decyzja administracyjna Dyrektora Oddzialtu GDDKiIiA w sprawach
wymienionych w pkt. 1.8 b), c), d) zakresu zadan oddzialu GDDKIiA,

38) koordynowanie spraw zwiazanych z dojazdami do drogowych
przejsSc granicznych

39) przygotowywanie i wspélpraca w tworzeniu aktéw prawnych

zwiazanych z zakresem dziatania biura.

II. W sklad Biura wchodza:
1) Wydziat Drég,
2) Wydzial Mostéw,
3) Wydziat Ruchu,

4) Stanowisko ds. przejs$¢ granicznych,
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5) Gléwny Inspektor Drogowy,

6) Gléwny Inspektor Mostowy.

II. Biuro Studiow

Do zadan Biura nalezy prowadzenie studiéw, analiz i ocen sieci

drogowej, planowanie  dlugoterminowe oraz  systemow

wspomagajacych zarzadzanie, a w szczegblnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowywanie kierunkéw rozwoju sieci drogowej,

planowanie i wykonywanie prac studialnych i koncepcji
rozwoju sieci drogowej,

koordynacja prac zwigzanych z ukladem sieci, przebiegiem
drog krajowych, klasyfikacja 1 numeracja drog, w tym
miedzynarodowych,

prowadzenie spraw zwiazanych ze zmianami w sieci drég
krajowych i przebiegiem tych drog,

analiza potrzeb w zakresie budowy, przebudowy i utrzymania
drog,

opracowywanie polityki inwestycyjnej i modernizacyjnej oraz jej
koordynacja z polityka utrzymania sieci,

przygotowywanie plandéw wieloletnich 1 wytycznych do ich
sporzadzania w zakresie budowy, przebudowy i utrzymania
drog, w tym z udzialem srodkéw zagranicznych,

wspolpraca 2z jednostkami planowania przestrzennego
(rzadowymi i samorzadowymi) w zakresie ksztaltowania
polityki przestrzennej pafstwa oraz udzial w opracowywaniu
program6w o znaczeniu ponadlokalnym dla realizacji celow
publicznych,

prowadzenie analiz i rachunku efektywnosci ekonomicznej

przedsiewzie¢ drogowych,



II.

L
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10) koordynacja pomiaréw ruchu drogowego,

11) przygotowywanie materialéw i zatozenn do programéw budowy 1
przebudowy droég,

12) sporzadzanie i uaktualnianie list rankingowych zadan w
zakresie budowy i przebudowy,

13) koordynacja zlecania i odbioru prac rozwojowych oraz
naukowo — badawczych,

14) przygotowywanie i obshuga systemoéw zarzadzania,

15) koordynacja i nadzér nad zbieraniem danych o stanie
technicznym drdég i mostéw oraz prowadzenie Banku Danych
Drogowych i Systemu Gospodarki Mostowe;j,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z informatyzacja GDDKiA.

W sklad Biura wchodza:

1) Wydziat Programowania,

2) Wydziat Studiéw Krakow,

3) Wydzial Systeméw Zarzadzania.

III. Biuro Przygotowania Inwestycji

Do zadan Biura nalezy nadzér nad przygotowaniem dokumentacji
projektowej, umozliwiajacej pozyskiwanie wymaganych decyzji
administracyjnych, przygotowywanie przetargdw na wybrane
zadania, ktérych realizacja  bedzie przebiega¢ we wlasciwych
terenowo oddzialach GDDKiA, pelnienie nadzoru w sprawach
dotyczacych nabywania i gospodarowania nieruchomosciami,
nadzorowanie spraw z dziedziny ochrony S$rodowiska, badan
geologicznych i konsultacji spolecznych, wystepujacych w procesie
przygotowania i realizacji inwestycji oraz zlecanie i nadzorowanie

ratowniczych badan archeologicznych, a w szczegdlnosci:
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1) nadzor oraz kontrola prac wilasnych i podejmowanych przez
oddzialy w celu pozyskania dokumentacji wstepnych
(lokalizacyjnych) 1 inwestycyjnych niezbednych do uzyskania:

a) decyzji lokalizacyjnych (ostatecznych i prawomocnych) dla
autostrad,

b) warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu dla drog
ekspresowych,

c} projektéw budowlanych i materialéw przetargowych,

d) pozwolenia na budowe,

2) przygotowywanie ogdlnych standardowych specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia (SIWZ), z projektem umowy, dla celow
przetargowych na opracowywanie dokumentacji technicznej -
projekty wstepne, dokumentacji wymaganej do decyzji
lokalizacyjnych, koncepcji programowej drogi, projektow
budowlanych,

3) realizacja przetargdw na wykonawce, koordynacja i odbiér
dokumentacji do decyzji o ustaleniu lokalizacji autostrady wraz z
projektami wstepnymi,

4) dokonywanie odbioru dokumentacji do decyzji lokalizacyjnych i
projektéow wstepnych (poprzez KOPI) przy udziale oddziatu, po
kazdorazowym uzyskaniu opinii niezaleznego weryfikatora ww.
dokumentacji, wylonionego w drodze przetargu,

5) opracowywanie wnioskéw Generalnego Dyrektora do wojewodéw o
wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji autostrady,

6) uczestniczenie w pracach komisji odbioru studium techniczno -
ekonomicznego, koncepcji programowej w oddziale (poprzez KOPI)
po kazdorazowym uzyskaniu opinii niezaleznego weryfikatora
wylonionego w drodze przetargu,

7) prowadzenie sekretariatu KOPI przy Generalnym Dyrektorze,
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8) gromadzenie informacji sporzadzanych przez oddzialy z
nastepujacych etapow:

a) audyt poréwnawczy projektu budowlanego wraz z
pozwoleniem na budowe w stosunku do zatwierdzonej
koncepcji programowej,

b) audyt poréwnawczy j.w. w odniesieniu .do dokumentacji
powykonawczej,

9) przygotowywanie, na podstawie ogolnej standardowej
specyfikacji, SIWZ do m-aterialéw przetargowych na wylonienie
wykonawcy odcinka autostradowego wraz ze specyfikacjami
technicznymi i projektem wstepnym w przetargu typu projektyj i
buduyj (D&B},

10)wspélpraca z wlasciwymi oddzialtami, w przypadku zadan, dla
ktoérych centrala GDDKIA nie jest Zamawiajacym w opracowaniu
SIWZ i wyborze wykonawc6w robot, w szczegolnosci :

- opiniowanie SIWZ przygotowanych przez oddzialy,

- monitorowanie i koordynacja realizacji i odbioru zamoéwionych
opracowan poprzez udzial przedstawicieli Wydzialu w
komisjach,

11} konsultacja w trakcie opracowywania aplikacji i wnioskéw przez
oddzialy dla wspélfinansowania projektow ze srodkéw UE i
pozyczek MIF, weryfikacja wnioskéw,

12) opiniowanie projektéw Memorandum Finansowych,

13) konsultacja w okresie przygotowania dokumentacji
przetargowej przez oddzialy na wykonawstwo robét, nadzoru
technicznego lub dokumentacji technicznej dla projektow
wspoélfinansowanych ze $rodkéw UE, pozyczek MIF oraz
srodkéw budzetowych w ramach Biuletynu Zamoéwieni

Publicznych, weryfikacja dokumentacji przetargowej,
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14) przygotowanie dokumentoéw przetargowych dla podpisywania

kontraktéw w ramach tzw. ,Framework Contract”,

15) nadzér nad oddzialami w zakresie nabywania i gospodarowania

nieruchomosciami w tym w zakresie zadan zwiazanych z

przygotowaniem budowy autostrad, drég ekspresowych i

wytypowanych drég krajowych :

a)

b)

sporzadzanie plandéw  perspektywicznych nabywania
nieruchomos$ci na podstawie zatwierdzonych programoéw
budowy,

sporzadzanie planéw rocznych nabywania nieruchomosci
na podstawie prawomocnych decyzji o ustaleniu lokalizacji
i przekazywanie ww. plandéw do realizacji przez oddzialy
nadz6r nad realizacja planéw rocznych i ich korygowanie w
ciagu roku,

opracowywanie okresowych sprawozdan z postepu
nabywania nieruchomosci na podstawie zZrédlowych
informacji z oddzialéow

wspotpraca z organami wlasciwymi w sprawach scalen i
wymiany gruntéw w zakresie programowania prac
scaleniowo — wymiennych zwiazanych z budowg autostrad,
nadzér nad oddzialami w zakresie gospodarowania
nieruchomosciami do czasu przekazania ich

koncesjonariuszowi/inwestorowi,

16) wspolpraca z wlasciwymi organami administracji rzadowej i

samorzadowej w zakresie geodezji 1 gospodarowania

nieruchomos&ciami,

17) wspétudziat w  prowadzeniu systemu informatycznego

majacego wspomaga¢ monitoring zagadnienn zwiazanych z

wplywem autostrad na Srodowisko,
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18) przygotowanie SIWZ, organizowanie przetargow na
wykonawstwo badan archeologicznych  z  udzialem
przedstawicieli oddziatow,

19) opiniowanie stanowisk oddzialéw wyrazanych w sprawach
dotyczacych  konfliktéow inwestycji ze $rodowiskiem i
spoleczefistwem  oraz uczestniczenie w  poszukiwaniu
rozwigzan tych Kkonfliktbw 1 opracowywanie strategii
zapobiegania im,

20) prowadzenie i obsluga merytoryczna 1 formalna umow
zawieranych przez GDDKiA na realizacje prac naukowo
badawczych dotyczacych ochrony srodowiska , gospodarki
nieruchomosciami , archeologii oraz geologii.

21) opiniowanie TOR, Projektu Umowy Doradczej, udzial w
negocjacjach z doradcami,

22) udziat w odbiorach zadan wykonanych przez doradcow w
zakresie przygotowania inwestycji,

23) opiniowanie dokumentac;ji przetargowej na wybor
koncesjonariusza, SIWZ, IWP, alokacje ryzyk, projektow
umowy  koncesyjnej, zatozenn realizacji w  zakresie
przygotowania inwestycji

24) udziat w negocjacjach z Kkoncesjonariuszem w zakresie
przygotowania inwestycji,

25) udzial w planowaniu §rodkéw finansowych w ramach PBAIE
oraz udzial w opracowywaniu budzetéw rocznych i wieloletnich
GDDKIiA i KFA,

26) organizacja narad koordynujacych z pracownikami oddziatow
w zakresie tematyki lezacej w kompetencji BPI,

27) organizacja szkoleni i seminaridw z zakresu przygotowania i

realizacji inwestycji szczegdlnie w sferze dotyczacej procedur
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ochrony érodowiska i konsultacji spolecznych oraz gospodarki
nieruchomosciami

28) udziat w  szkoleniach i seminariach krajowych i
miedzynarodowych w zakresie przygotowania i realizacji

inwestycji.

II. W sklad Biura wchodzg:
1) Wydzial Dokumentacji,
2) Wydzial Przygotowania Inwestycji,
3) Wydziat Nieruchomosci,
4) Zesp6t ds. Srodowiska.,

IV. Biuro Realizacji Inwestycji

Do zadan Biura nalezy zarzadzanie procesem realizacji inwestycji

wspolfinansowanych przez Unie Europejska, Miedzynarodowe

Instytucje Finansowe oraz ze §rodkéw budzetowych, a w

szczegdlnosci:

1) wspélpraca z Biurem Przygotowania Inwestycji w procesie
przygotowania dokumentéw przetargowych dla zadan, dla
ktérych centrala GDDKIA jest Zamawiajacym,

2) udzial w komisjach przetargowych na nadzdér i wykonawstwo
dla zadan, dla ktorych centrala GDDKIA jest Zamawiajacym,

3) rejestracja i przechowywanie uméw na nadzor 1 wykonawstwo
dla zadan, dla ktorych centrala GDDKiA jest Zamawiajacym
oraz przygotowywanie ewentualnych aneksow,

4) zarzadzanie realizacja zadan, o ktérych mowa w pkt. I
wspélfinansowanych ze srodkéw UE (PHARE, ISPA) i pozyczek
MIF (BS, EBI, EBOR) w tym:



5)

6)

7)

8)

9)
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- przygotowywanie wymaganych wnioskéw o uruchomienie
transz/srodkéw pomocowych UE lub pozyczkowych MIF,

- udzial w cyklicznych radach budowy,

- wypelnianie roli Zamawiajacego, zgodnie z Warunkami
Kontraktu,

- akceptacja platnosci przej§ciowych i konicowych,

- akceptacja zmian i roszczen w zakresie zastrzezonym do
decyzji Zamawiajgcego,

- przygotowanie wymaganej umowami pozyczkowymi lub
odrebnymi przepisami sprawozdawczosci,

- udzial w komisjach technicznych i eksperckich,

- wspoélpraca z przedstawicielami instytucji UE i MIF na etapie
realizacji zadan,

- udzial w odbiorach ostatecznych i pogwarancyjnych,

wspolpraca z Biurem Ekonomiki i Finanséw oraz udzial w

przygotowaniu rozliczenia inwestycji wg wymagan umoéw

pomocowych UE lub MIF oraz prawa polskiego,

ogolny nadzor nad realizacja zadan budowy lub przebudowy droég,

realizowanych przez oddziaty o wartosci kosztorysowej powyzej 20

min zl,

prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru inwestorskiego, w tym

listy wiarygodnych firm konsultingowych w zakresie nadzoru

inwestorskiego,

prowadzenie spraw oceny i rozwoju technologii drogowych oraz

wspoélpraca w tym zakresie z IBDiM, uczelniami technicznymi i

oddziatami GDDKIA,

nadzor merytoryczny nad Laboratoriami  Drogowymi -

gospodarstwami pomocniczymi GDDKiA,
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10)prowadzenie spraw dotyczacych wymagan technicznych w
zakresie normalizacjii w tym EN 1 ogdlnych specyfikacji
technicznych w zakresie drog,

11)prowadzenie banku danych w zakresie cen robot drogowych,

12)wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi centrali GDDKIA i
oddzialami w zakresie uzgadniania spraw og6lnych i
wymagajacych zajecia wspoélnego stanowiska,

13)wspdlpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie kompetencji

biura.

W sklad Biura wchodza:

1) Wydzial Inwestycji Unii Europejskiej,

2) Wydzial Inwestycji Miedzynarodowych Instytucji Finansowych,
3) Zespol Technologii.

V. Biuro Ekonomiki i Finansow

Do zadan Biura nalezy obstuga Glownego Ksiegowego GDDKIiA w
zakresie wykonywania przez niego zadan okreslonych w art. 35
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 155, poz. 1014 ze zmianami} ustalanie i realizacja
budzetu GDDKiA w zakresie wynagrodzen 1 Swiadczen
pracowniczych, gospodarowanie Srodkami rzeczowymi GDDKIA,
nadzér nad realizacja budzetu, prowadzenie gospodarki
finansowej obejmujacej Srodki krajowe i zagraniczne,
opracowanie i nadzér nad realizacjg planéw rocznych w zakresie
budowy, przebudowy, utrzymania i ochrony drég krajowych,
nadzér nad realizacja planu wydatkéw centrali GDDKIA, a w

szczegolnosci:
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1) prowadzenie  planowania  budzetowego w  wymiarze
finansowym,

2) opracowywanie zbiorczego preliminarza budzetowego,

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz analiza realizacji
preliminarza budzetowego,

4) zbieranie i analiza okresowych informacji na temat sytuacji
finansowej oddzialow,

5) prowadzenie analiz kosztéw oddzialow,

6) interpretacja obowiazujacych przepiséw prawa finansowego,

7) nadzér nad rachunkowoscia oddzialow,

8) opracowywanie analiz ekonomicznych,

9) przeprowadzanie biezacych kontroli oddzialow w zakresie:
a) zgodnosci wydatkéw z zatoZzeniami preliminarza,
b} efektywnosci gospodarki finansowej,
c) spelniania wymogdéw okres§lonych w ustawie z dnia 26

listopada 1998 r. o finansach publicznych,

10) sporzadzanie sprawozdan finansowych z dziatalnosci centrali
GDDKIA,

11) prowadzenie ksiegowosci budzetowej i ksiggowodci rachunku
srodka specjalnego oraz urzadzen analitycznych z tym
zwiazanych,

12) prowadzenie rozliczen:

a) z pracownikami z tytulu wynagrodzen i innych naleznosci,
b} z instytucjami, przedsiebiorstwami i osobami fizycznymi,

13) dokonywanie rozliczen z wszystkich tytulow w ramach
zatwierdzonego preliminarza budzetowego,

14) wspélpraca z bankami i opracowywanie dokumentacji

bankowej,



15)

16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)
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obsluga kasowa: sporzadzanie dokumentacji kasowe] 1
raportow oraz realizacja w trybie gotowkowym wszystkich
dokumentow,

rozliczanie wynikéw inwentaryzacji,

przygotowywanie warunkow finansowych umoéw i kontraktow
zawieranych przez centrale GDDKIA, gdy zadanie lub dostawa
jest finansowana z udzialem Miedzynarodowych Instytucji
Finansowych,

finansowa obstuga umoéw i kontraktow zawartych przez
centrale =~ GDDKiA  wspolfinansowanych  ze §rodkow
zagranicznych,

prowadzenie ksiegowosci bilansowej i pozabilansowej zgodnie z
wymaganiami przepiséw o rachunkowoséci Banku Swiatowego,
Europejskiego Banku Odbudowy i Rozwoju, PHARE i innych
instytucji ~ finansowych, gdy  dysponentem Srodkow
finansowych jest GDDKIiA,

udziat w komisjach przetargowych,

opracowanie i przedkladanie do akceptacji Generalnego
Dyrektora planéw kontroli finansowej oddzialéw,

coroczna analiza potrzeb i mozliwosci finansowych w zakresie
budowy, przebudowy, remontow, utrzymania i ochrony drog
krajowych,

prowadzenie ksiggowosci bilansowej i pozabilansowej zgodnie z
przepisami o rachunkowosci i finansach publicznych oraz
zgodnie z wymogami Banku Swiatowego, EBOR, PHARE i
innych instytucji finansowych, gdy dysponentem Srodkoéw
finansowych jest GDDKIiA,

przygotowanie wytycznych do sporzadzania planéw rocznych

przez komorki organizacyjne GDDKIiA,



I1.

25)

26)

27)

28)

29)
30)

31)
32)

33)
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nadzor nad realizacja plan6éw rocznych asortymentowych i ich
zmiany w ciagu roku,

prowadzenie oraz obsluga merytoryczna i formalna uméw
zawieranych przez GDDKIA na realizacje prac naukowo-
badawczych, szkoleniowych 1 wdrozeniowych dotyczacych
gromadzenia danych o sieci drég krajowych, finansach,
ekonomii, ksiegowosci itp.

inwestycje - planowanie, monitoring, sprawozdawczosé,
analiza wykonania itp.,

planowanie i nadzorowanie wykonania planéw (asortymentowe
1 paragrafowe} gospodarstw pomocniczych,

windykacja naleznosci,

sporzadzanie bilansu centrali GDDKIA lacznie z zalgcznikami i
analizg,

sporzadzanie bilansu GDDKIiA lacznie z zatacznikami i analiza,

sporzadzanie lacznege bilansu gospodarstw pomocniczych
lacznie z zatacznikami i analiza,

kontrola rozliczenn finansowych z tytulu sprzedazy Kart Optat
Drogowych.

W sklada Biura wchodza:

1) Wydziat Finansowy,

2) Wydziat Ekonomiczny,

3) Wydzial Planowania,

4) Stanowisko ds. Kontroli Finansowe;j.
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V1. Biuro Inzynierii Finansowej

Do zadan Biura nalezy przygotowanie i prowadzenie projektow

inwestycyjnych  dla  autostrad i drog ekspresowych,

przewidzianych do realizacji w systemie partnerstwa publiczno -

prywatnego w zakresie aspektéw finansowo — komercyjnych w

rozumieniu Project finance (Finansowanie projektowe} od fazy

opracowania koncepcji realizacji do fazy nadzorowania

wypelniania postanowiet umownych (monitoring), a W

szczego6lnosci:

1) opracowanie propozycji formuly realizacji danego projektu,
opracowywanie materialéw do decyzji w tej sprawie,
podejmowanej przez Rade Ministrow, w tym co do formy,
zakresu wsparcia, innych kluczowych elementow
komercyjnych,

2) wybér grupy doradcow dla projektu (TOR, Projekt Umowy
Doradczej, negocjacje z doradcami, wnioski do UZP},

3) prowadzenie biezacej wspélpracy z doradcami (rozliczanie
timesheet’d6w, wyznaczanie miesiecznych zakresow zadan,
odbiér wykonanych zadan),

4) opracowanie dokumentacji przetargowej wspolnie z wybrana

grupa doradcéw na wyboér koncesjonariusza w formule

realizacji projektu (Specyfikacgja Warunkéw Kwalifikacji

Wstepnej, Informacja o Warunkach Przetargu), obejmujacej:

- opracowanie formuly alokacji ryzyka dla danej transakdji,

- opracowanie zalozen realizacji przedsiewziecia (koszty,
przychody, formy wsparcia, system rozliczen, kryteria
wyboru oferentéw),

- opracowanie projektu umowy koncesyjnej,



5)

7)

9
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udzial w komisji przetargowej w celu analizy i oceny rzetelnosci
studiow wykonalnosci przedstawianych przez oferentow,
negocjacje z wybranym oferentem treSci umowy koncesyjnej
oraz innych uméw towarzyszacych zwiazanych z realizacjg
projektu oraz pozyskaniem finansowania, w tym negocjacje z
bankami finansujacymi, MIF, ubezpieczycielami,

uczestnictwo w ocenie niezaleznych studiéw ruchu na poczet
pozyskania finansowania z uwzglednieniem przyjetych zalozen
1 uzyskanych wynikéw od strony ekonomicznej,

realizowanie biezacej wspélpracy w ramach projektéow z
koncesjonariuszami, Krajowym Funduszem Autostradowym,
Ministerstwem Finanséw, Infrastruktury, wojewodami i
oddzialami GDDKIiA oraz innymi jednostkami w rozwiazywaniu
kwestii zwigzanych z przygotowaniem i realizacja projektu,
prowadzenie prac analitycznych zwigzanych z realizacjg
projektéw w tym analiza zaloZen makroekonomicznych i

modeli finansowych,

10) biezaca  wspodlpraca z MIF  (BS, EBI, EBOR),

przedstawicielstwami funduszy pomocowych i spdjnosci UE
oraz zagranicznymi jednostkami realizujacymi zadania budowy
i finansowania drogownictwa w zakresie realizacji w systemie

partnerstwa publiczno - prywatnego,

11) wspélpraca z Ministerstwem Finanséw w zakresie dotyczacym

finansowania realizacji projektéw autostradowych i drogowych
poprzez udzielanie gwarancji i porgeczern Skarbu Parnistwa dla
kredytéw i pozyczek oraz polityki finansowej panstwa w

obszarze infrastruktury drogowej,

12) analiza biezacej sytuacji woké! realizacji PHARE w tym zrédetl i

instrumentéw finansowania pod katem zwigzanych z nimi
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kategorii ryzyka oraz formulowania wnioskéw a takze udzial w
opracowywaniu zatozen i projektéw zmian legislacyjnych,

13) szerzenie i propagowanie na forum krajowym i zagranicznym
idei partnerstwa publiczno — prywatnego w zakresie realizacji
projektéow infrastrukturalnych i komercjalizacji projektéw
drogowych,

14} udzial przy renegocjowaniu zawartych uméw koncesyjnych (A-
2, A-4) w tym m.in. okre§lanie alokacji ryzyka, rozliczanie
wzajemnych zobowiazan stron oraz dokoriczenie negocjacji z
GTC i kredytodawcami,

15) udziat w planowaniu §rodkéw finansowych w ramach PBAIE
oraz udzial w opracowywaniu budzetéw rocznych i wieloletnich
GDDKiA i KFA,

16) monitorowanie realizacji projektéw autostradowych/drogowych
w zakresie wypelniania postanowien umownych w tym
monitorowanie przebiegu procesu inwestycyjnego
dokonywanego przez prywatnych inwestoréw,

17) wspélpraca z oddzialami GDDKiA w zakresie gromadzenia
danych, kontroli wypelniania przez koncesjonariuszy
postanowienn umow koncesyjnych,

18) wspolpraca z Ministerstwem Infrastruktury w zakresie
gromadzenia, analizy i wykorzystania informacji o programach
rozwoju sieci transeuropejskich (TINA, TEN} oraz regulacji
prawnych UE dotyczacych sektora transportu,

19) opracowywanie informacji dla ministrow wtasciwych ds.
transportu i finanséw zwiazanych z realizacja projektéw,
opracowywanie raportow na posiedzenia Rady Ministréw,
interpelacji poselskich oraz memorandéw informacyjnych dla
bankéw w sprawie realizacji poszczegélnych projektow

autostradowych/drogowych,
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20) gromadzenie informacji o podmiotach prywatnych i

instytucjach zainteresowanych udziatem w realizacji PBAIE,

21) udzial w posiedzeniach zespolow, komitetow oraz komisji

uzgadniajacych w zakresie monitoringu przebiegu realizacji

inwestycji komercyjnych,

22) biezaca wspbtpraca z grupami doradcow w zakresie

rozwiazywania problemoéw i zagrozen, analiza i ocena roszczen
odszkodowawczych ze strony podmiotéw zaangazowanych w

realizacje inwestycji.

W sklad Biura wchodzi Wydzial Koncesji i Finansowania

Projektow.

VII. Biuro Prawno - Organizacyjne

Do zadan Biura nalezy prowadzenie spraw w zakresie obslugi

prawnej i dzialalnosci legislacyjnej oraz spraw dotyczacych

struktury organizacyjnej GDDKiA, nadzér nad zalatwianiem

skarg, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

opracowywanie  opinii prawnych oraz interpretacja
obowiazujacych przepiséw w tym w zakresie zamowien
publicznych,

zastepstwo  procesowe  Generalnego Dyrektora  Drog
Krajowych i Autostrad w postepowaniach: sadowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi
w sprawach nie przekazanych do kompetencji oddzialow,
pomoc prawna przy opracowywaniu decyzji
administracyjnych oraz projektéw uméw o charakterze

nietypowym i uméw miedzynarodowych,
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10)
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12)

13)

14)

15)
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udzial w negocjowaniu uméw koncesyjnych w zakresie ich
aspektow prawnych,

uzgadnianie umoéw i opracowywanie tekstow umoéw o
charakterze nietypowym,

uzgadnianie decyzji administracyjnych i umow w tym
zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi,

prowadzenie spraw zwiazanych 2z dostosowywaniem
ustawodawstwa drogowego do wymagan Unii Europejskiej,
przygotowywanie lub  uzgadnianie projektow  aktow
wykonawczych do ustawy o drogach publicznych,

inne sprawy okreslone w ustawie o radcach prawnych,

udziat w opracowywaniu oraz opiniowanie pod wzgledem
prawnym i zasad techniki prawodawczej aktéw prawnych
dotyczacych drogownictwa,

nadzér nad podejmowaniem przez komoérki organizacyjne
GDDKiA proceséw legislacyjnych w zakresie realizacji
upowaznien ustawowych i  prowadzenie uzgodnien
miedzyresortowych,

przygotowywanie w porozumieniu innymi komorkami
materialéw zwiazanych z dzialalnoscia legislacyjna GDDKiA
dla Ministra, na posiedzenia Rady Ministrow oraz Komitetow
Rady Ministrow,

przygotowywanie w porozumieniu z wiasciwymi komdrkami
organizacyjnymi stanowiska GDDKIA do projektow aktéow
prawnych opracowywanych przez inne organy administracji
panstwowej,

udzial w posiedzeniach komisji prawniczych, sejmowych i
senackich,

prowadzenie rejestru zarzadzen 1 decyzji Generalnego

Dyrektora i Dyrektora Generalnego Urzedu,
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16) prowadzenie zbioréw przepiséw prawnych i protokoléw z
posiedzen Rady Ministrow i jej komitetow,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja wewnetrzna i
funkcjonowaniem GDDKIA,

18) przygotowywanie oraz prowadzenie rejestru pelnomocnictw
cywilnych i  administracyjnych  udzielanych  przez
Generalnego Dyrektora,

19) prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw i listéw oraz nadzor
nad terminowoscia ich zalatwiania przez wlasciwe komérki
organizacyjne GDDKiA,

20} wspélpraca z redakcja Dziennika Urzedowego Ministra

Infrastruktury.

II. W sklad Biura wchodzg :
1) Wydzial Obstugi Prawnej,
2) Wydzial Legislacji.

VI. Biuro Administracyjne

L. Do zadan Biura nalezy zapewnienie funkcjonowania GDDKIA,
wspolorganizowanie toku pracy Generalnego Dyrektora i jego
zastepcow, organizacja pracy, realizacja polityki personalnej oraz
wykonywanie zadan stuzby cywilnej w Urzedzie, dokonywanie
czynnosci w zaKkresie prawa pracy wobec pracownikéw bedacych
w kompetencji Generalnego Dyrektora, koordynacja
przygotowania przez komorki organizacyine GDDKiA materialow
na posiedzenia kierownictwa resortu, posiedzenia Rady

Ministréw i jej komitetu, a w szczegdlnoSci:
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12)
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dokonywanie czynnosci w zakresie prawa pracy w odniesieniu
do pracowniké6w centrali Generalnej Dyrekcji a takze
dyrektoréw oddzialéw i ich zastepcow,

prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze
stosunkiem pracy,

realizacja decyzji Generalnego Dyrektora dotyczacych
awansowania, nagradzania, przyznawania odznaczen,
prowadzenie  spraw zwiazanych z  wynagradzaniem
pracownikéw a takze udzial w pracach zwigzanych z
ustalaniem zasad wynagradzania pracownikow,

prowadzenie spraw dotyczacych warunkéw pracy, czasu
pracy i Swiadczenl pracowniczych,

gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen
socjalnych w centrali GDDKIA,

organizowanie i ewidencja szkolen dla centrali GDDKIA,
wspélpraca ze zwiazkami zawodowymi,

koordynacja wspélpracy z organizacjami miedzynarodowymi
rzadowymi i pozarzadowymi,

koordynacja dzialan 1 nadzéor nad realizacja umoéw
miedzynarodowych, w ktérych strona jest GDDKIA,
koordynacja dzialan biur GDDKiA zwigzanych z integracja
Polski z Unig Europejska,

prowadzenie archiwum GDDKIA,

prowadzenie spraw bhp i p. poz. zgodnie z przepisami w tym
zakresie,

zalatwianie spraw zwiazanych 2z organizacja wyjazdow
stuzbowych pracownikéw GDDKiA za granice oraz wizyt
zaproszonych gosci zagranicznych,

techniczne przygotowanie materialdbw na posiedzenia

kierownictwa resortu, posiedzenia Rady Ministrow i jej
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komitetu, parlamentu jak réwniez zwiazanych z

opracowaniem stanowiska wobec wnioskéw, uwag i

oswiadczen zawartych w wystapieniach postéw i senatoréw,

obsluga sekretariatéw: Generalnego Dyrektora i jego

zastepcow, Dyrektora Generalnego i Glownego Ksiegowego,

przygotowywanie 1 protokolowanie narad z udzialem

dyrektorow oddzialéw GDDKIA,

obstluga kancelaryjna GDDKIiA,

nadzér nad terminowo$cig udzielania odpowiedzi przez

wlasciwe komorki organizacyjne centrali GDDKIiA na

interpelacje i zapytania poselskie oraz o$wiadczenia

senatorow oraz korespondencja wskazang przez Generalnego

Dyrektora,

przygotowywanie 1 protokolowanie narad 1 posiedzen

prowadzonych przez Generalnego Dyrektora,

administrowanie lokalami oraz innymi skladnikami
majatku bedacymi w dyspozycji centrali GDDKIA,

administrowanie lokalna siecia komputerowa,

organizowanie obshlugi administracyjno - gospodarczej

centrali GDDKIiA,

prowadzenie spraw dotyczacych zamoéwienn publicznych dla

GDDKIiA,

gospodarka §rodkami transportu centrali GDDKIA,

prowadzenie rejestru pelnomocnictw udzielanych przez G,

obsluga techniczna komisji dyscyplinarnej I instancji dla

czlonkow korpusu shuzby cywilne;j.

W skiad Biura wchodza:
1) Wydzial Kadr,
2) Wydziat Prezydialny,
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3) Wydziat Zagraniczny,

4) Zespol Administracji,
5) Kancelaria GDDKIiA.

IX, Biuro Spraw Obronnych

Do zadan Biura nalezy organizowanie dzialalnosci obronnej i

wykonawstwa zadan w zakresie obronnosci, okreSlonych dla

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad przepisami

ustaw i wydanych na ich podstawie aktéw wykonawczych, a w

szczegoOlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

stale doskonalenie zdolnosci GDDKiA do dzialania

odpowiadajacego potrzebom obrony panstwa,

ustalanie szczegoétowych zadan 1 wytycznych w zakresie
dzialalnosci obronnej, przygotowania infrastruktury drogowej
na potrzeby obrony panstwa, Sil Zbrojnych RP, przyjecia
sojuszniczych sil wzmocnienia NATO, zabezpieczenia realizacji
zadann wynikajacych z roli wsparcia panstwa - gospodarza

(HNS) oraz wspétpracy cywilno — wojskowej (CIMIC),

nadzér i koordynacja nad realizacja zadan zwiazanych z
przygotowaniem infrastruktury drogowej na potrzeby obrony

panstwa przez jednostki samorzadu terytorialnego,

planowanie, organizowanie i nadzér nad procesem
gromadzenia, utrzymania oraz ochrony rezerw panstwowych

mobilizacyjnych i gospodarowanie nimi,

planowanie i organizacja przedsiewzie¢ z zakresu obrony
cywilnej w Centrali GDDKIA,
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6) prowadzenie  dzialalnosci kontrolno -  rozliczeniowej,
sprawozdawczej i szkoleniowej w zakresie zadann obronnych,
7) wykonywanie innych szczegblowych zadan w zakresie

obronnosci okreslonych w odrebnych przepisach.

W sktad Biura Spraw Obronnych wchodza:

1) Wydziat Przygotowania Obronnego Infrastruktury Drogowej i
Integracji z NATO,

2) Wydziat Operacyjno-Szkoleniowy.

X. Zespél do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Odpowiedzialnym za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie

informacji niejawnych jest Pelnomocnik ds. ochrony informacji

niejawnych, ktéry dziala na podstawie przepiséw ustawy z dnia 22

stycznia 1999 r. o ochronie informagcji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz.

95 z pozn. zm.) i realizuje swoje zadania przy pomocy wyodrebnionej

wyspecjalizowanej komorki organizacyjnej zwanej Zespolem do spraw

ochrony informacji niejawnych.

L.

Do zadan Zespotu ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych wytwarzanych,
przetwarzanych, przekazywanych i przechowywanych,

2) ochrona systeméw teleinformatycznych,

3) zapewnienie ochrony fizycznej GDDKIA,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepiséw o ochronie tych informacji,

5) przyjmowanie, rejestrowanie, obieg i udostepnianie

dokumentéw niejawnych, ich wysylanie, przechowywanie i
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archiwizacja oraz prowadzenie wlasciwych  $§rodkéw
ewidencyjnych tych dokumentow,

6) okresowa kontrola ewidencji, materialéow i obiegu
dokumentéw,

7) opracowanie planu ochrony centrali GDDKiIA oraz
nadzorowanie jego realizacji,

8) opracowanie ramowych wytycznych do plandéw ochrony
oddzialéw i biur oddziatéw,

9) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji
niejawnych,

10) prowadzenie zwyklego postepowania sprawdzajacego wobec
pracownikéw - przy stanowiskach i pracach zwiazanych z
dostepem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice

stuzbowa.

W sktad Zespotu wchodza;:
1} Kancelaria tajna w centrali GDDKIiA,
2) oddzialy kancelarii tajnej w oddzialach GDDKiA.

Kierownik kancelarii tajnej w centrali GDDKIiA koordynuje prace
oddzialéw kancelarii. Wyznaczony pracownik oddzialu kancelarii

wykonuje obowiazki kierownika kancelarii.

XI. Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego

Do zadan audytora wewnetrznego, ktorego zakres pracy okresla

ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr

155, poz. 1014 ze zmianami) nalezy ogdél dzialart majacych na celu

uzyskanie obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania GDDKiA w

zakresie  gospodarki finansowej pod  wzgledem  legalnosci,
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gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci a takze przejrzystosci i jawnosci,

a w szczegoblnosci:

1) opracowanie planu audytu lacznie z harmonogramem audytu,

2) przeprowadzenie audytu zgodnie z planem, a w uzasadnionych
przypadkach réowniez poza planem,

3) badanie stosowania procedur w zakresie gospodarowania Srodkami
unijnymi i towarzyszacymi im Srodkami,

4) badanie dowoddéw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach
rachunkowych po katem rzetelnosci, przejrzystosci i legalnosci,

5) ocena systemu gromadzenia §rodkéw publicznych i dysponowania
nimi oraz gospodarowanie mieniem, w szczegbélnosci Srodkami
unijnymi,

6) ocena efektywnos$ci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,

7) opracowanie sprawozdan z przeprowadzonych audytow
zawierajacych uwagi i wnioski,

8) nadzér i koordynowanie pracy audytoréw wewnetrznych
dzialajacych w oddziatach,

9) ocena pracy audytoréw wewnetrznych dzialajacych w oddzialach.

B. Oddzial Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

I. Do Oddzialu na obszarze jego dzialania nalezy:

1. w zakresie utrzymania i ochrony drog, zarzadzania ruchem

oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego w tym autostrad:

1) wspélpraca w opracowywaniu kierunkéw polityki GDDKiA w
zakresie utrzymania i ochrony drog, zarzadzania ruchem oraz

bezpieczenistwa ruchu drogowego,
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2) okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie
biezacego utrzymania, remontéw, przebudowy i budowy drég z
podzialem na wojewddztwa,

3} kontrola i analiza stanu drog i bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

4) kierowanie zimowym utrzymaniem,

5) prowadzenie informacji o stanie przejezdnosci drog krajowych
{(PID}),

6) zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu z wylaczeniem statej
organizacji ruchu dla autostrad i drég ekspresowych,

7) wspodlpraca z Inspekcja Transportu Drogowego oraz z urzedami
celnymi w zakresie kontroli naciskéw osi, masy i wymiaréw
pojazdéw ciezarowych,

8) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach:

a) przejazdu pojazdow nienormatywnych krajowych
przewoznikéw drogowych i uzgadniania tras przejazdow,

b) wydawania zezwolenn na umieszczanie urzadzen obcych w
pasie drogowym,

c) udzielania zgody na budowe zjazdéw z drog,

d) uzgadniania lokalizacji obiektéw przy drogach,

e) wykorzystania drég w sposob szczegdlny,

f) innych nie przekazanych do kompetencji kierownika
rejonu,

9) zalatwianie wnioskOw o ponowne rozpatrzenie spraw
wymienionych w pkt. I. 17) zakresu zadan rejonu,

10) zapobieganie powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

11) likwidacja zagrozen b.r.d. i przyczyn wypadkéw drogowych,

12) realizowanie procedur audytu b.r.d.,
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13) wspolpraca z Policja, organami administracji panstwowe;
rzadowej i samorzadowej, organizacjami spotecznymi,
jednostkami naukowo - badawczymi i innymi instytucjami
publicznymi w zakresie likwidacji zagrozen b.r.d.,

14) weryfikowanie, zbieranie i gromadzenie danych o wypadkach
drogowych w $cislej wspélpracy z Policja,

15) prowadzenie bazy danych o wypadkach drogowych,

16) planowanie i realizacja zadan programu poprawy b.r.d.,

17) badanie efektywnosci zadan b.r.d. na etapie planowania i po
ich realizacj,

18) dokumentowanie dziatan z zakresu b.r.d. przed i po realizacji,

19) przeprowadzanie przetargéw na roboty utrzymaniowe nie
przekazanych do kompetencji rejonu,

20) zawieranie uméw w zakresie utrzymania i remontéw drog,

21) analiza stanu organizacji ruchu drogowego,

22) wprowadzanie ograniczenn badZ zamykanie drog dla ruchu w
wypadkach, kiedy wymaga tego stan techniczny drogi lub
mostu,

23) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

2. w zakresie mostow:

1) wykonywanie Kkontroli stanu technicznego mostow (przegladu
szczegdlowego) oraz prowadzenie spraw zwiazanych z
przegladami specjailnymi,

2) okreslanie potrzeb w zakresie biezacego utrzymania mostow,
remontow i przebudowy,
3) przeprowadzanie przetargéw na roboty utrzymaniowe nie

przekazane do kompetencji Rejonu,
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4) zawieranie uméw na realizacje robot utrzymaniowych i
remontowych,

5) administrowanie SGM i wspoélpraca z BDD,

6) przygotowanie i prowadzenie ochrony przeciwlodowej 1
przeciwpowodziowej drog i obiektéw mostowych,

7) wydawanie zezwolen na umieszczanie urzadzenn obcych na

obiektach mostowych.

3. w zakresie prowadzenia BDD:

1) prowadzenie Banku Danych Drogowych,

2) prowadzenie ewidencji drog i mostéw krajowych,

3) prowadzenie SOSN,

4) prowadzenie SGM,

5) zbieranie danych o sieci drég krajowych,

6) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie stanu drog 1 mostow,

7) zbieranie informacji o cenach podstawowych materialow,
sprzetu i robot,

8) gromadzenie danych w systemach wymagajacych codziennego
generowania informacji,

9) opracowywanie raportéw i zestawien.

4. w zakresie planowania:

1) wspélpraca z centrala GDDKiA w okreSlaniu kierunkoéw
rozwoju sieci drogowej z podzialem na wojewodztwa,

2) opracowywanie projektow plandéw wieloletnich w zakresie
budowy, modernizacji i utrzymania drog i obiektéw mostowych

z podzialem na wojewodztwa,
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opracowywanie projektéw rocznych planéw techniczno -
finansowych budowy, przebudowy, remontéw i utrzymania
droég i obiektéw mostowych,

opracowywanie projektow planéw poprawy bezpieczenstwa
ruchu drogowego,

podzial nakladéw na biezace utrzymanie drog i mostow,
opracowywanie projektow studiow i koncepcji rozwoju sieci
drogowej,

opiniowanie  studidbw  zagospodarowania  przestrzennego
jednostek samorzadu terytorialnego,

uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego.

5. w zakresie wykonvwania funkciji inwestora:

zlecanie 1 mnadzér nad przygotowaniem dokumentacji
projektowej i dokumentacji przetargowej,

zlecanie, nadzoér 1 odbiér badan geologicznych i ocen
oddziatywania na $rodowisko,

uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

uzyskanie pozwolenia na budowe,

przeprowadzanie procedur przetargowych w celu wyboru
wykonawcy,

podpisanie umowy,

prowadzenie lub zlecanie nadzoru inwestorskiego,

akceptacja zmian w umowie,

akceptacja platnosci,

10) realizacja platnosci,

11) odbiér robét,
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12) nadzér nad usuwaniem wad,

13) rozliczenie ostateczne zadania,

14) wspoéludziatl w kontroli zgodnosci budowy i eksploatacji
autostrady z udzielona koncesja oraz warunkami umowy

koncesyjne;j.

6. w_zakresie kontraktéw finansowanych przez UE i MIF, gdy

inwestorem zadania jest centrala GDDKiA, zadania okreslone:

a) w pkt. 1 wymagaja akceptacji centrali GDDKIA,
b) wpkt. 5,7,11113
¢ dla przetargow powyzej 5 mln USD/EURO naleza do
kompetencji centrali GDKIiA,
e dla przetargéw do 5 min USD/EURO wymagaja akceptacji
centrali GDDKIA,
¢} zadania okres$lone w pkt. 6, 8 i 10 naleza do kompetencji

centrali GDDKIiA.

7. w zakresie spraw prawnych:

1) udzielanie opinii prawnych i interpretacji obowiazujacych
przepisow,

2) wystepowanie na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Generalnego Dyrektora, przed sadami powszechnymi, NSA i
innymi organami administracji panstwowej,

3) przygotowywanie wnioskéw, wystapien i pism procesowych da
sadow i organdéw administracji celem wszczecia postepowania
sadowego lub administracyjnego,

4) przygotowywanie odpowiedzi na skargi do NSA,
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5) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wplywajacych do
oddzialu oraz badanie i zalatwianie skarg i wnioskéw w
sprawach nalezacych do zakresu dziatania oddziah,

6) prowadzenie zbioru wydawnictw urzedowych przepisow prawa

powszechnie obowiazujacych,

8. w zakresie gospodarki nieruchomosciami:

1) prowadzenie caloséci spraw  dotyczacych  nabywania
nieruchomeosci,

2) prowadzenie  caloSci spraw  dotyczacych  gospodarki
nieruchomosciami, w tym zglaszanie nieruchomosci zbednych,
celem wydania decyzji o wyga$nieciu trwalego zarzadu lub
uzytkowania,

3) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci przeznaczonych
pod pasy drogowe oraz innych pozostajacych we wladaniu
GDDKiA,

4) opracowywanie SIWZ i organizacja/wspoélpraca w ramach
oddzialu w przeprowadzaniu przetargdw na wybor wykonawcow
prac organizacyjno — technicznych dotyczacych pozyskiwania i
gospodarki nieruchomosciami,

5) utrzymywanie kontaktow oraz wspolpraca z terenowymi
organami administracji rzadowej i samorzadowej,

6) prowadzenie archiwum geodezyjnego,

7) w zakresie zadan zwigzanych z budowa autostrad, drog
ekspresowych i wytypowanych drég krajowych:

a) opracowywanie - W oparciu o plany roczne nabywania
nieruchomos$ci - otrzymywane 2z centrali GDDKIA,

szczegétowych planéw rzeczowo - finansowych dla
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6)
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zabezpieczenia realizacji programéw budowy na terenie
dzialania oddziahu,

przekazywanie do centrali GDDKIA okresowych sprawozdan z
wykonania zadan ujetych w planach rzeczowo-finansowych,
prowadzenie calosci spraw  dotyczacych gospodarki
nieruchomosciami do czasu przekazania ich wraz 2z
odpowiednia dokumentacja geodezyjno-prawna
koncesjonariuszowi/inwestorowi,

wspolpraca z wlasciwymi organami w realizacji prac
scaleniowo - wymiennych i innych zwiazanych z
koniecznoscig przebudowy struktury rolnej,

wspotudzial W opracowywaniu  projektéw  planow
przekazywania §rodkéw finansowych na fundusze okreslone

w art. 36 ustawy o autostradach platnych .

0. w zakresie spraw ekonomiczno — finansowych:

sporzadzanie planéw finansowych oraz kontrola ich realizacji,
biezaca obshuga finansowa oddzialu oraz biezgca obsluga
pracownikéw w zakresie wynagrodzen, delegacji stuzbowych,
zakupow biezacych, rozliczeni podatkowych oraz z ZUS itp.,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

sporzadzanie sprawozdan GUS zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

sporzadzanie bilansu wraz z zalgcznikami oraz analiza,
obstuga finansowa uméw na roboty drogowc - mostowe na
drogach krajowych,

ewidencja ksiegowa wszystkich zdarzen gospodarczych,
ktorych strona jest oddzial,

windykacja naleznosci,
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rozliczanie inwentaryzacji,

10) prowadzenie ksiegowosci srodka specjalnego,

11) prowadzenie obstugi gotéwkowej i bezgotéwkowej oddziatu,

12) nadzor nad rachunkowos§cia nadzorowanych gospodarstw

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

pomocniczych.

10. w zakresie audytu wewnetrznego

opracowanie planu audytu lacznie z harmonogramem audytu,
przeprowadzanie audytu zgodnie z planem, a w uzasadnionych
przypadkach réwniez poza planem,

badanie stosowania procedur w zakresie gospodarowania
srodkami unijnymi i towarzyszacymi im $rodkami,

badanie dowodéw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach
rachunkowych pod katem rzetelnodci, przejrzystodci 1
legalnosci,

ocena systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i
dysponowania nimi oraz gospodarowanie mieniem, Ww
szczegolnoséci srodkami unijnymi,

ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,

opracowanie sprawozdarn z przeprowadzonych audytow

zawierajacych uwagi i wnioski.

11. w zakresie spraw obronnych:

1y

opracowywanie oraz biezaca aktualizacja dokumentow
planowania obronnego w zakresie zadan okreslonych dla
oddzialu na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

kryzysu polityczno-militarnego i wojny,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
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organizowanie wykonawstwa zadan ujetych w programie
mobilizacji gospodarki zwigzanych 2z przygotowywaniem
infrastruktury drogowej dla potrzeb obrony panstwa, ostony
technicznej drog o znaczeniu obronnym oraz wspéldzialanie w
tym  zakresie zjednostkami  drogowymi = samorzadu

terytorialnego,

wspéldzialanie z przedstawicielami sil zbrojnych w zakresie

planowania ostony technicznej drég o znaczeniu obronnym,

prowadzenie ewidencji, gospodarowanie i nadzér nad

utrzymaniem i ochrong rezerw panstwowych mobilizacyjnych,

podzial oraz nadzor nad racjonalnym wykorzystaniem srodkow

finansowych przydzielonych na realizacje zadan obronnych,

opracowywanie i aktualizacja map techniczno-
eksploatacyjnych drég publicznych w skali 1:100 00C oraz

prowadzenie albuméw kart obiektéw mostowych,

wspéldzialanie z wladzami samorzadu terytorialnego w
zakresie  przygotowania 1  opracowania zadan dla
wytypowanych przedsiebiorstw na okres podwyzszonej

gotowosci obronnej paistwa i na czas wojny,

prowadzenie prac zwigzanych z uzupelnianiem brakéw w
ludziach i sprzecie technicznym jednostek wykonawczych na
okres stanéw gotowos$ci obronnej, poprzez uzyskiwanie
reklamacji przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych oraz
§wiadczen rzeczowych,

wspéldzialanie z Wojskowymi Komendami Uzupelnien w

zakresie uzupelniania sil zbrojnych zZolnierzami rezerwy i

sprzetem technicznym,
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10) planowanie i realizacja zadan zwiazanych z przygotowaniem
infrastruktury drogowej w ramach obowiazkéw panstwa-
gospodarza (HNS), przyjecia sojuszniczych sil wzmocnienia i

organizacji NATO oraz wspoélpracy cywilno-wojskowej (CIMIC),
11) organizacja szkolenia ogélnoobronnego,

12} dokonywanie analiz i ocen stanu przygotowann obronnych
infrastruktury drogowej na potrzeby panstwa i NATO oraz

opracowywanie wnioskéw i propozycji w tym zakresie,

13) opracowywanie i biezaca aktualizacja dokumentacji obrony
cywilnej na wypadek zagrozenia w okresie pokoju i podczas

wojny oraz organizowanie szkolen z zakresu OC,

14) prowadzenie dzialalnosci kontroino-rozliczeniowej 2z zakresu

zadani obronnych,

15) opracowywanie obowiazujacych sprawozdan i informacji o

dzialalnoéci obronnej oddziatu,

16) wspéldzialanie z pracownikiem kancelarii niejawnej w zakresie
zadan wykonywanych przez Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych na rzecz wydzialu spraw obronnych, w
tym miedzy innymi:

- wykonywania dokumentéw pomocniczych do dokumentacji
dotyczacej przygotowan obronnych infrastruktury drogowe;j i

obrony cywilnej prowadzonych przez wydzialy obronne,
— prowadzenia srodkow ewidencyjnych dokumentéw
Lzastrzezonych” i Jawnych” wykonywanych i

przechowywanych w wydziatach ds. obronnych;
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12. w zakresie spraw pracowniczych:

prowadzenie ogélnej polityki kadrowej,

dokonywanie czynnosci w zakresie prawa pracy w odniesieniu
do pracownikéw oddzialu z wylaczeniem dyrektora oddziatu i
jego zastepcow,

prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy,

prowadzenie spraw  zwigzanych z awansowaniem,
nagradzaniem i odznaczaniem pracownikow i podnoszeniem
ich kwalifikacji,

prowadzenie spraw dotyczacych, czasu pracy, urlopow i
swiadczen pracowniczych,

wspoélpraca ze zwiazkami zawodowymi,

obstuga socjalna pracownikéw, w tym prowadzenie spraw

zwigzanych z zakladowym funduszem $wiadczen socjainych.

13.w_ zakresie gospodarki $§rodkami technicznymi i

administracii:

1) okreslanie potrzeb w zakresie wyposazenia Rejonéow i Oddziatéw

w:
a)
b)

c)

srodki transportowo-sprzetowe,
zaplecza magazynowe,

srodki lacznosci.

2) prowadzenie zagadniei zwigzanych z eksploatacja srodkéw

wymienionych w pkt 1,

3] administrowanie lokalami,
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4) organizowanie obstugi administracyjno - gospodarczej i

kancelaryjnej oddziatu,

5) prowadzenie archiwum oddzialu,

6) prowadzenie spraw dotyczacych BHP i p. poz.

1)

2)

3)

4)

14. w zakresie ochrony informacji niejawnych:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych wytwarzanych,

przetwarzanych, przekazywanych i przechowywanych,

przyjmowanie,  rejestrowanie, obieg 1  udostepnianie

dokumentéw niejawnych, ich wysylanie, przechowywanie i

archiwizacja oraz  prowadzenie wlasciwych  Srodkow

ewidencyjnych dla tych dokumentow,

kompletowanie ankiet bezpieczenstwa osobowego oraz

prowadzenie wykazu pracownikow posiadajacych

poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego,

wykonywanie zadan na rzecz komérki spraw obronnych, w tym

m.in.

— wykonywanie dokumentéw pomocniczych do dokumentacji
dotyczacej przygotowan obronnych infrastruktury drogowej i
obrony cywilnej prowadzonych przez komoérki obronne,

— prowadzenie Srodkow ewidencyjnych dokumentow
zastrzezonych i jawnych wykonywanych i przechowywanych
w komorkach obronnych,

— ogélna znajomoéé problematyki dotyczacej obronnosci, w
tym mozliwo§¢ udzielania informacji w podstawowym

zakresie dzialalnosci komérki obronne;j.
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C. Rejon.

Do zadan rejonu nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

dokonywanie objazdéw i kontroli dréog pod wzgledem stanu
technicznego wszystkich elementéw pasa drogowego, urzadzen
b.r.d, obiektéw inZynierskich, odwodnienia, stalego i
tymczasowego oznakowania poziomego i pionowego drog,
prowadzenie kontroli pasa drogowego pod katem jego ochrony i
dostepu oraz wykorzystania na cele nie zwigzane z gospodarka
drogowa,

wykonywanie robét interwencyjnych majacych na celu
zapobieganie i usuwanie zagrozenn wynikajacych ze stanu
drogi, urzadzen b.r.d. i oznakowania,

zbieranie i aktualizacja danych o drogach, ruchu i zdarzeniach
na drogach, obiektach inZzynierskich, obiektach i urzadzeniach
obcych znajdujacych sie w pasie drogowym i w jego otoczeniu,
aktualizowanie BDD i SGM,

wspélpraca z policja w zakresie lokalizowania zdarzen
drogowych (wypadkow i kolizji),

wspolpraca z Policja, organami administracji rzadowej i
samorzadowej, organizacjami spolecznymi w zakresie likwidacji
zagrozen b.r.d.,

dokonywanie przegladéw biezacych i podstawowych obiektow
mostowych,

utrzymanie zieleni przydrozne;j,

10) nadzér nad realizacja zlecanych w drodze przetargéw robot

utrzymaniowych,

11) prowadzenie i koordynacja prac w zakresie zimowego

utrzymania drog,
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12) okreslanie potrzeb technicznych i finansowych w zakresie
utrzymania drég i obiektéw inzynierskich,

13) kontrolne wazenie pojazdow cigzarowych,

14) utrzymanie i obsluga sprzetu technicznego do utrzymania
drog, srodkéw transportu i lgcznosci,

15) utrzymanie zaplecza techniczno-materiatowego,

16) zadania w zakresie BHP i p.poz.

a ponadto w zakresie ustalonym przez Dyrektora Oddziatu:

17)wydawanie na podstawie pelnomocnictwa Generalnego
Dyrektora decyzji administracyjnych w sprawach:
a) zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia wszelkich robot,
b) przywrocenia do stanu poprzedniego pasa drogowego,
¢) naliczania kar za przejazdy pojazdéw nienormatywnych bez

zezwolenia,
18) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach o

ktoérych mowa w pkt. 17.

II Do zadan rejonu nalezy ponadto:
a) w zakresie systeméw wspomagajacych zarzadzanie:

1) prowadzenie SGM w zakresie ewidencji, przegladow oraz
administrowania systemu,

2) wspdlpraca w zbieraniu, przez oddzialy GDDKIiA, danych o
cechach eksploatacyjnych nawierzchni,

3) wspolpraca z ekipami wykonujacymi pomiary automatyczne
na sieci drogowej w tym zabezpieczenie i oznakowanie miejsc
prowadzenia prac pomiarowych,

4) zbieranie danych w systemach wymagajacych codziennego i
okresowego generowania informacji,

5) opracowywanie raportéw i zestawien.
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b) w zakresie spraw cbronnych:

1) wspéldziatanie z przedsiebiorstwami, planowanymi do ostony
technicznej drég o znaczeniu obronnym, w zakresie
organizacji ostony i zabezpieczenia niezbednej ilosci sit i
srodkéw,

2) dysponowanie danymi o stanie technicznym i przejezdnosci
na sieci drég dla potrzeb obronnych,

3) prowadzenie gospodarki magazynowej panstwowych rezerw
mobilizacyjnych, tam gdzie sa zgromadzone,

4) wykonywanie innych zadan w zakresie obronnosci

okreslonych w odrebnych przepisach

c) w zakresie spraw pracowniczych:
1) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy (lista

obecnosci, urlopy, zwolnienia od pracy, delegacje, ewidencja
czasu pracy),

2) zadania w zakresie BHP i p. poz.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. o



Zalacznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekceji Drég Krajowych i Autostrad

Wykaz gospodarstw pomocniczych Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych

i Autostrad
L.p. Oddzial Nazwa Gospodarstwa Pomocniczego
1. |w Biatymstoku Laboratorium Drogowe w Bialymstoku
2. |w Bydgoszczy Laboratorium Drogowe w Bydgoszczy
3. |w Gdansku Laboratorium Drogowe w Gdansku
4. |w Katowicach » Laboratorium Drogowe w Katowicach
¢ Osrodek Szkoleniowo - Wypoczynkowy
L,Laranit” w Wisle
5. |w Kielcach Laboratorium Drogowe w Kielcach
6. |w Krakowie Laboratorium Drogowe w Krakowie
7. |w Lublinie Laboratorium Drogowe w Lublinic
8. |wkodzi Laboratorium Drogowe w Lodzi
9. {w Olsztynie Laboratorium Drogowe w Olsztynie
10. |w Opolu ¢ Laboratorium Drogowe w Opolu
* Ofdrodek Szkoleniowo - Wypoczynkowy
»Drogowiec” w Pokrzywnej
11. |w Poznaniu ¢ Laboratorium Drogowe w Poznaniu
e Osrodek Szkoleniowy w Skrzynkach
* Osrodek Szkoleniowo - Wypoczynkowy w
Poznaniu
12. |w Rzeszowie Laboratorium Drogowe w Rzeszowie
13. |w Szczecinie e Laboratorium Drogowe w Szczecinie
¢ Os$rodek Szkoleniowo - Wypoczynkowy
»~Meduza” w Kolobrzegu
14. |w Warszawie e Laboratorium Drogowe w Warszawie
¢ Osrodek Konferencyjny w Jézefowie
15. |we Wroclawiu Laboratorium Drogowe we Wroctawiu
16. |w Zielonej Gorze Laboratorium Drogowe w Zielonej Gérze




