Zarzadzenie Nr4 z dnia & 4 2007,
Generalnego Dyrektora Drég Publicznych

w sprawie zakladowego planu kont , prowadzenia ewidencji
ksiegowej i $rodkéw trwatych, stosowania programow
komputerowych w ksiegowosci oraz wykazu stosowanych
ksiag rachunkowych w Generainej Dyrekcji Drég
Publicznych.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnhia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z p6zniejszymi zmianami)
oraz zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z pdznigjszymi
zmianami) i § 12 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia
2001 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 153, poz. 1752) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sie zaktadowy plan kont obowigzujgcy w Generainej
Dyrekcji Drég Publicznych.

2. Wykaz kont syntetycznych, zasady funkcjonowania oraz
tworzenia kont analitycznych w Centrali GDDP okresla zatgcznik
Nr 1 do zarzgdzenia.

3. Wykaz kont syntetycznych, zasady funkcjonowania oraz zasady
tworzenia kont analitycznych w Oddziatach GDDP, Biurach
wchodzacych w sktad Oddziatéw GDDP i Biurze Studiéw Sieci
Drogowej okresla zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

4, Dopuszcza sie mozliwo$¢ rozszerzenia zakresu kont
analitycznych ~w poszczegoélnych Oddziatach i Biurach na
podstawie zarzadzenia Dyrektora Oddziatu lub Biura.
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10.

11.

2.

Dopuszcza sie w ramach danego konta syntetycznego
mozliwos¢ zmiany kolejnosci poszczegélnych czionow  kont
analitycznych w Oddziatach i Biurach na podstawie zarzadzenia
Dyrektora Oddziatu lub Biura.

Dopuszcza sie wprowadzenie zarzadzeniem Dyrektora Oddziatu
lub Biura konta syntetycznego 330 — Towary z odpowiednig
analityka.

Wykaz kont syntetycznych, zasady funkcjonowania oraz zasady
tworzenia kont analitycznych w Biurze Budowy Autostrady
Wroctaw - Gliwice w Opolu okre$la zatacznik Nr 3 do
zarzgdzenia.

Dopuszcza sie wprowadzenie zarzgdzeniem Dyrektora Biura
Budowy Autostrady Wroctaw — Gliwice w Opolu nowych kont
syntetycznych dotyczacych $rodkéw trwatych w budowie tgcznie
z analityka.

Zasady funkcjonowania kont rozliczerh wewnetrznych pomiedzy
Centralg GDDP a Oddziatami i Biurami okresla zatgcznik Nr 4 do

zarzadzenia.

Wymagania w zakresie analityki Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych okresla zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia.

Sposdb ksiegowania zdarzer gospodarczych na nowych kontach
okre$la zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia.

Sposéb zamkniecia poszczegélnych kont do bilansu okresla
zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

§2.

Pozostate $rodki trwate to $rodki trwate o wartosci nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, dla ktdrych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.
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2. Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza sig w koszty w
momencie przyjecia do eksploataciji:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate srodki trwate,

- wartosci niematerialne i prawne o wartoSci nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6éb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do

uzywania.

3. Wartosé poczatkowa $rodkow trwatych i dotychczas dokonane
odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg ksiegowane na fundusz.

4, Ksiegi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi sig dla
pozostatych érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych w 100%, ktorych wartos¢ przekracza
1.500 zt.

5. Bez wzgledu na warto$¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sig dla
nastepujacych pozostatych srodkéw trwatych:
- meble,
- maszyny do pisania,
- maszyny do liczenia i kalkulatory,
- sprzet audiowizualny,
- aparaty fotograficzne,
- elektronarzedzia,
- lodéwki, odkurzacze,
- mechaniczny i elektromechaniczny sprzet do robot
drogowych.

6. Pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci ponizej 1.500 zt podlegajg jedynie ewidenciji ilosciowe;.

7.  Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig |
amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych jednorazowo za
okres catego roku w grudniu.

8.  Nowoprzyjete srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne
umarza sie i amortyzuje poczawszy od nastepnego miesigca po
miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania.
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10.

11.

§ 3.

Przekazywanie $rodkéw trwatych do Oddziatbw, Biur i
gospodarstw  pomocniczych nastepuje wg dokumentéow
ksiegowych - druk PT.

Nie prowadzi sie ewidencji ksiggowej gruntow.

Nie prowadzi sie ewidencji ksiegowej droég i obiektow
mostowych.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytutu
dochodoéw i wydatkéw budzetowych.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan umuje sie w ksiggach w
momencie ich zaptaty.

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedtug ich wartosci wynikajgcej z ewidenciji.

Naleznoéci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i
pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej
niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy.

Na koniec kazdego miesigca na podstawie analityki konta 130 w
Centrali i kont 138 w Oddziatach i Biurach dokonuje sig
ksiegowania zaangazowania wydatkéw nie objetych umowa na
koncie pozabilansowym 998.

Wartoé¢ zaangazowania wynikajgca z podpisanych umow,
zamowien, porozumien, decyzji oraz korekty ksigguje sie na
koniec kazdego miesigca odpowiednio na kontach 998 i 999.

Zrealizowane wydatki na koncie 998 po stronie Wn ksieguje sig
raz w roku na podstawie zapiséw na koncie 130 w Centrali i 138

w Oddziatach i Biurach.

Centrala, Oddzialy i Biura postawione w stan likwidacji wyceniajg
aktywa wedtug zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig
inaczej.

Zakladowy plan kont GDDP — 2002 rok Strona :4



12. Istotne  zdarzenie  gospodarcze odpowiada = WysSokoSci
przekraczajacej 1% rocznego planu finansowego odpowiednio
Centrali, Oddziatu lub Biura.

§ 4.

1. Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 - "Koszty
wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie".

2. Zakupione materialy sg bezposrednio po zakupie zaliczane w
ciezar wiasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza
sie inwentaryzacje nie zuzytych materiatdw i wprowadza na stan
zapasow korygujgc koszty o warto$¢ tego stanu pod datg
ostatniego dnia danego roku. W nastepnym roku nie pézniej niz
pod datg ostatniego dnia roku odnosi sie odpowiednio w koszty.
Dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia peinej gospodarki
magazynowej.

3: Koszty zakupu podlegajg zaliczeniu do kosztow bezposrednio w
momencie ich poniesienia i nie zwiekszajg wartosci materiatow.

4, Przeksiegowania z kont 222 | 223 dokonuje si¢ raz w roku na
podstawie rocznego sprawozdania finansowego.

5. Rozchéd walut obcych dokonywany w ciggu roku z dewizowego
rachunku bankowego w celu pokrycia zobowigzan a takze
odsprzedazy, wycenia sie wedtug metody okreslonej w art. 34
ust. 4 ustawy o rachunkowosci w sposob nastepujacy:

- wedlug cen przecietnych, {j. przyjmujgc kursy stanowigce
przecietne kurséw $Srednich ustalonych przez Narodowy Bank
Polski, po jakich wyceniane byly uprzednio kolejne wpfaty
walut obcych na dewizowy rachunek bankowy.

§ 5.

i Prowadzi sie 19 ksiag rachunkowych w Generalnej Dyrekcji Drog
Publicznych (GDDP) t.]. w:
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Centrali GDDP,

Oddziatach GDDP w Biatymstoku, Gdansku, Katowicach,
Krakowie, Lublinie, Poznaniu, Szczecinie, Warszawie i
we Wroctawiu;

Biurach GDDP w Bydgoszczy, Kielcach, £odzi, Olsztynie,
Opolu, Rzeszowie i Zielonej Gorze;

Biurze Budowy Autostrady Wroctaw — Gliwice w Opolu,

Biurze Studiéw Sieci Drogowej w Warszawie

Ksiega podstawowa jest prowadzona w Centrali GDDP i
obejmuje wszystkie operacje gospodarcze dotyczace Centrali
GDDP.

Kolejne ksiegi rachunkowe sg prowadzona w komdrkach
organizacyjnych GDDP: w kazdym Oddziale i Biurze.

W ksiegach Oddzialu ujmowane sg wszystkie operacje
gospodarcze dokonywane przez Oddziat.

W ksiegach Biura ujmowane sg wszystkie operacje gospodarcze
dokonywane przez Biuro.

Na podstawie kazdej ksiegi sporzadza sig¢ pomocnicze
sprawozdanie finansowe tzn. bilans pomocniczy na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych (dzieh bilansowy) to jest na
dzien 31 grudnia.

Bilans pomocniczy Oddzialy i Biura skiadajg w Centrali GDDP do
dnia 15 marca roku nastepnego.

Bilans GDDP sporzgdza sie na podstawie wszystkich bilansow
pomocniczych po wyeliminowaniu rozliczeh wewngtrznych |
sktada sie do ministerstwa wtasciwego do spraw transportu do
dnia 31 marca.

W ciggu roku budzetowego, dla celéow sprawozdawczych
sporzadza sie na podstawie zapiséw wszystkich ksigg
rachunkowych w odpowiednich terminach, pomocnicze
sprawozdania budzetowe. Zbiorcze zestawienie z tych
sprawozdan, po wyeliminowaniu rozliczerr wewnetrznych, bedzie
stanowito sprawozdanie budzetowe GDDP.
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§ 6.

Stosowane w ksiegowosci systemy komputerowe oOkresla
zatacznik Nr 8 do zarzadzenia.

§7.

1. Z uwagi na zawarte przez Rzeczpospolita Polskg umowy
pozyczkowe, wydtuza sie okres przechowywania dokumentow
ksiegowych dotyczacych zadan finansowanych z udziatem
srodkdw pozyczkowych - zaréwno dokumentow Zrédtowych,
uméw, certyfikatow, rachunkéw, wyciggéw bankowych, faktur,
rejestrow itp. - zgodnie z warunkami uzgodnionymi w ramach
tych umow pozyczkowych.

2, Wydtuzenie przechowywania dokumentow, o ktérym mowa w
ust. 1 dotyczy réwniez zadan finansowanych ze srodkéw
pomocowych Unii Europejskiej jak i innych $rodkow pienigznych
otrzymanych przez Rzeczpospolita Polskg ze strony innych
Rzgdow.

§ 8.

Zarzadzenie Nr 1z dnia 04.01.2000 r. Generalnego Dyrektora
Drég Publicznych w sprawie zaktadowego planu kont, prowadzenia
ewidencji ksiegowej i $rodkéw trwatych, stosowania programow
komputerowych w ksiegowoéci oraz wykazu stosowania ksiag
rachunkowych w Generalnej Dyrekcji Drég Publicznych jest podstawg
do zamkniecia ksiag za rok 2001 oraz do otworzenia ksiag
rachunkowych w 2002 roku w GDDP oraz Oddziatach i Biurach GDDP.
Zarzadzenie traci moc po dokonaniu otwarcia ksiagg w GDDP,
Oddziatach i Biurach nie p6zniej niz 10 marca 2002 roku.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1

stycznia 2002 r.
GENERALNY DYREKTOR
DROG PMBLICZNYCH
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