Zarzadzenie Nr 20
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia ./2. lipca 2006 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 Statutu Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych 1 Autostrad

stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury z dnia 29 marca
2002 r. w sprawie nadania statutu Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych 1 Autostrad
(Dz. Urz. Ministra Infrastruktury Nr 3, poz. 8 i Nr 7, poz. 28 oraz Dz. Urz. Ministra
Transportu i Budownictwa z 2006 r., Nr 3, poz. 6) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 33 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 29 grudnia 2004 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§3:

a)

b)

dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

,»3a. Generalny Dyrektor na czas swojej nieobecnosci moze wyznaczy¢ statego
zastgpce sposréd ZastgpcoOw Generalnego Dyrektora i upowazni¢ go do
podejmowania samodzielnych decyzji we wszystkich sprawach, w ktérych
wystepuje jako centralny organ administracji rzadowej wilasciwy w sprawach
drég krajowych.”,

dodaje si¢ ust. Sa w brzmieniu:

,»5a. Dyrektora Generalnego, w czasie jego nieobecnosci, zastepuje wyznaczony
dyrektor biura.”,

dodaje si¢ ust. 6a w brzmieniu:

,0a. W urzedzie dziata Pelnomocnik do spraw Systeméw Zarzadzania, ktérego
zadania okresla § 25 regulaminu.”;

2) w § 6 dodaje si¢ ust. 5a w brzmieniu:
»oa. W przypadku, gdy komorka organizacyjna zwraca si¢ do komorki

wspotdzialajacej z wnioskiem o wyrazenie opinii w danej sprawie, obowiazana
jest przedtozyé projekt wiasnego stanowiska merytorycznego w tej sprawie.”;

3)

w § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. W sktad centrali GDDKiA wchodza:

1) Biuro Studiéw (BS),

2) Biuro Planowania (BPL),

3) Biuro Przygotowania Inwestycji (BPI),

4) Biuro Projektéw Priorytetowych (BPP),

5) Biuro Projektéw Unijnych i Realizacji Inwestycji (BURI),

6) Biuro do spraw Partnerstwa Publiczno-Prywatnego i Wspodlpracy z
Podmiotami Zewngtrznymi (BPZ),

7) Biuro Zarzadzania Drogami i Mostami (BZ),
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8) Biuro Spraw Obronnych (BSO),

9) Biuro Prawno-Organizacyjne (BP),

10) Biuro Systemow Realizacji Inwestycii,

11) Biuro Administracyjne (BA),

12) Biuro Ekonomiki i Finanséw (BE),

13) Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych (ZOIN),
14) Zespdt do spraw Audytu Wewnegtrznego (AW).”;

4) Czes$¢ A. Centrala GDDKIA otrzymuje brzmienie:

§ 13.

Biuro Studiow

1. Do zadan Biura nalezy prowadzenie studiéw, analiz, ocen stanu sieci drogowe;j i
systemow wspomagajacych zarzadzanie a szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)
15)

opracowanie kierunkéw rozwoju sieci drogowej,

planowanie i wykonywanie prac studialnych oraz koncepcji rozwoju sieci
drogowej,

koordynacja prac zwiazanych z uktadem sieci, klasyfikacja i numeracja drog,
w tym migdzynarodowych (umowa AGR),

prowadzenie spraw zwiazanych ze zmianami w sieci drég krajowych oraz ich
przebiegiem,

analiza potrzeb w zakresie budowy, przebudowy, remontéw i utrzymania
drog,

opracowywanie propozycji polityki inwestycyjnej i jej koordynacja z
kierunkami utrzymania sieci drogowej,

wspllpraca z jednostkami planowania przestrzennego w zakresie
ksztattowania polityki przestrzennej pafistwa oraz udzial w opracowaniu
programOw o znaczeniu ponad lokalnym dla realizacji celéw publicznych,
prowadzenie analiz i rachunku efektywnosci przedsigwzigé drogowych,
organizacja pomiaréw ruchu drogowego,

modelowanie ruchu przy pomocy programu EMME 2,

prowadzenie bazy wypadkéw drogowych na drogach krajowych oraz
sporzadzanie i uaktualnianie list rankingowych zadan w zakresie budowy i
przebudowy,

koordynacja i nadzér nadawania numeréw INI obiektom mostowym i
tunelom na drogach publicznych oraz prowadzenie ich rejestru,

koordynacja i nadzér zbierania danych o stanie technicznym drog i mostéw
oraz prowadzenie Banku Danych Drogowych (BDD), Systemu Gospodarki
Mostowej (SGM), Systemu Oceny Stanu Nawierzchni (SOSN), Systemu
Oceny Poboczy i Odwodnienia (SOPO),

prowadzenie aktualizacji systemu referencyjnego,

wdrozenie i stosowanie systemu zarzadzania rozwojem sieci drogowej
(HDM-4)



16) wspolpraca z Ministerstwem Transportu, jednostkami  samorzadu
terytorialnego oraz innymi urzedami w zakresic prowadzonej dziatalnogei.

2. W sklad Biura wchodza:
1) Wydziat Sieci Drogowej (BS-1),
2) Wydzial Studiow w Krakowie (BS-2),
3) Wydzial Systeméw Zarzadzania (BS-3)
4) Wydzial Pomiaréw Ruchu (BS-4).

§ 14.
Biuro Planowania

1. Do zadaf Biura nalezy koordynacja procesu planowania w centrali GDDKiA,
monitorowanie wykonania planéw przez komérki centrali i oddzialty GDDKIA,
negocjacje uméw pozyczkowych MIF i opracowanie wnioskéw na finansowanie
projektow przez KE, wspolpraca strategiczna z instytucjami zewnetrznymi w
zakresie planowania (w tym departamenty MT, MF i MRR oraz BGK), a w
szczegolnosci:

1) wustalenie Zrédet finansowania planu,

2) tworzenie systemow i programéw finansowania,

3) przygotowanie i negocjacje uméw pozyczkowych i kredytowych,

4) strategiczna wspOlpraca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w zakresie
Krajowego Funduszu Drogowego,

5) opracowywanie wytycznych do sporzadzania planéw wieloletnich,

6) przygotowanie plandéw i programéw wieloletnich — perspektywa 15 letnia oraz
ich aktualizacja,

7) przygotowanie i coroczna aktualizacja planéw 7-letnich w podziale
rodzajowym i na Zrédia finansowania w tym KFD,

8) koordynowanie planéw prac rozwojowych i naukowo ~ badawczych,

9) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie,
wystapienia senatorskie, skargi, wnioski i podania obywateli dotyczace zadan
pionu planowania i przygotowania inwestycji,

10) przygotowywanie wytycznych do sporzadzania planéw rocznych,

11) przygotowywanie planéw rocznych w podziale rodzajowym i na Zrodia
finansowania,

12) aktualizacja plandw rocznych na podstawie Danych 2z Wydzialu
Monitorowania,

13) biezaca wspétpraca z KFD w zakresie planu rocznego,

14) planowanie wydatkéw biezacych i majatkowych wg. asortymentow robot

15) sprawozdawczos¢ w zakresie finansowania inwestycji, wymagana przepisami
0 odregbnymi,

16) przygotowanie, wdrazanie i obstluga Systemu Monitorowania,

17) monitoring procesu przygotowawczego,

18) identyfikacja zagrozen i przygotowanie informacji o mozliwych $rodkach
zaradczych,
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19) zbieranie informacji i opracowanie zestawieti miesi¢cznych o realizacji zadan
w stosunku do planu,

20) gromadzenie i aktualizacja” programOw przeptywu gotowki® (na koniec
kazdego kwartahu) i wnioski do aktualizacji planu,

21) koordynacja i kontrola sprawozdawczosci z realizacji planu,

22) opracowanie wzorcowego dokumentu do sporzadzenia Programéw
Zadaniowych (zawarto$¢ opisu, zatgczniki itp.),

23) przygotowanie wstepnej wersji Programu, jako podstawy wprowadzenia
zadania do planu wieloletniego,

24) weryfikacja Programu w oparciu o dane z monitoringu  procesu
przygotowawczego oraz przygotowanie koficowej wersji Programu i
przedlozenie do zatwierdzenia GD

25) przygotowanie raportu porealizacyjnego z wykonania Programu, w oparciu o
dane z Monitoringu.

. W skiad Biura wchodza.

1) Wydzial Planowania Wieloletniego (BPL-1),

2) Wydzial Planéw Rocznych (BPL-2),

3) Wydziat Monitorowania Planéw (BPL-3),

4) Samodzielne stanowisko do spraw Programéw Zadaniowych (BPL-4).

§ 15.

Biuro Przygotowania Inwestycji

. Do zadan Biura nalezy nadzér nad przygotowaniem dokumentacji projektowej,
umozliwiajgeej  pozyskiwanie  wymaganych decyzji  administracyjnych,
przygotowywaniem przetargéw na wybrane zadania, ktérych realizacja przebiegad
bedzie we wlasciwych terenowo oddziatach GDDKiA, nabywaniem i
gospodarowaniem  nieruchomo$ciami,  ochrong Srodowiska,  badaniami
archeologicznymi, badaniami  geologicznymi, konsultacjami  spotecznymi,
prowadzenie spraw zwigzanych z oceng i rozwojem technologii drogowych oraz
normalizacjq wymagan technicznych i ich dostosowaniem do norm UE a w

szczegdlnosci:

1) nadzér nad przygotowaniem dokumentacii projektowej umozliwiajace;
pozyskanie wymaganych decyzji administracyjnych,

2) kreowanic polityki dotyczacej stosowania rozwigzan projektowych ze
szczegblnym uwzglednieniem jednorodno$ci przekrojow poprzecznych na
ciagach drég krajowych wraz z ich etapowaniem, z uwzglednieniem
prognozowanych natezen ruchu drogowego oraz bezpieczefstwa ruchu
drogowego,

3) sporzadzanie protokoléw KOPI z posiedzen rozpatrujacych dokumentacje
projektowe i przedktadanie ich do zatwierdzenia przez Generalnego Dyrektora

oraz prowadzenie sekretariatu KOPI,
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4) opiniowanie drogowych rozwiazan projektowych, w szczegdlnodci Studidw
Techniczno — Ekonomiczno - Srodowiskowych i Koncepcji Programowych
(Projektéw Wstepnych) dla drég krajowych,

5) udziat w przygotowywaniu SIWZ na wykonanie i weryfikacj¢ projektow
budowlanych dla autostrad, drog ekspresowych i pozostatych drég krajowych,
zlecanych przez oddzialy poprzez udziat w radach technicznych i Komisjach
Odbioru Dokumentacji,

6) prowadzenie audytu poréwnawczego projektéw budowlanych w stosunku do
zatwierdzonej koncepcji programowej (projektu wstepnego),

7) opiniowanie zadan wprowadzanych do planu  wydatkéw na prace
przygotowawcze dla drég krajowych pod katem stanu ich przygotowania,

8) prowadzenie ewidencji i przechowywanie zaopiniowanych i zatwierdzonych
dokumentacji dla drog krajowych, _

9) prowadzenie ewidencji i monitoringu decyzji o ustaleniu lokalizacji drég
krajowych i autostrad, projektow powykonawczych oraz ewidencji pozwoleh na
budoweg dla drég krajowych i autostrad,

10)opiniowanie odstepstw od  warunkéw technicznych, dotyczacych drog
krajowych i autostrad,

11)prowadzenie i obsluga merytoryczna realizacji prac naukowo — badawczych
dotyczacych projektowania drog tj. warunkéw technicznych, instrukcji
projektowania,

12)sporzadzanie cyklicznych informacji o stanie przygotowan do realizacji
autostrad, drog ekspresowych i pozostatych drég krajowych,

13)organizowanie przygotowania materialéw do wnioskéw o ustalenie lokalizacji
autostrady celem zaopiniowania przez Rade do Spraw Autostrad,

[4)nadz6r nad procesem nabywania i gospodarowania nieruchomodciami w skali
kraju,

15)opiniowanic rocznych i wieloletnich planéw w zakresic nabywania
nieruchomosci pod inwestycje drogowe realizowane w ramach strategii,
programéw i priorytetéw rzadowych,

16)wspélpraca z innymi komorkami organizacyjnymi GDDKiA w nadzorze i
monitoringu wydatkowania $rodkéw finansowych przyznanych na prace
przygotowawcze w zakresie nabywania nieruchomosciami,

17)nadzor, koordynacja i wspoludzial we wdrozeniu a nastgpnie w prowadzeniu
przez wilasciwe komorki organizacyjne GDDKIA Systemu Informacji o
Nieruchomosciach (SIoN) majacego na celu wspomaganie procesu nabywania
nieruchomodci oraz jego monitorowanie, w tym kontrola zgodnosci
wykonywania dokumentacji do decyzji lokalizacyjnych ze Standardami
Gromadzenia Danych o Nieruchomos$ciach (SDGoN),

18)prowadzenie  systemu  informatycznego SIoN w  zakresie ewidencji
nieruchomosci Skarbu Panistwa znajdujacych sie w trwalym zarzadzie GDDKiA
oraz regulacji stanéw prawnych nieruchomosci pod istniejacymi drogami,

19)nadz6r  nad  oddzialami GDDKIiA w  zakresie gospodarowania
nieruchomosciami,



20)prowadzenie gospodarki nieruchomosciami dot. siedzib GDDKIA — w pelnym
zakresie oraz nieruchomosci pod pasami drogowymi w zakresie wygaszania
trwatego zarzadu, dzierzawy, najmu, uzyczenia,

21)opiniowanie materiatéw do decyzji ustalajacej lokalizacj¢ drég w zakresie
przebiegu linii rozgraniczajacych pasy drogowe ustalajace granice podziatéw
nieruchomosci i zasigg wykupu gruntéw,

22)wspolpraca z wiasciwymi oddziatami GDDKiA w opracowywaniu SIWZ, w
przypadku zadah dotyczacych nabywania nieruchomosei pod autostrady, dla
ktorych centrala GDDKIA nie jest Zamawiajacym,

23)wspolpraca z wiaciwymi organami w zakresie geodezji, gospodarowania
nieruchomosciami, scalefi i wymiany gruntdw dla programowania prac
scaleniowo-wymiennych zwiazanych z budowg autostrad,

24)opiniowanie dokumentacji z zakresu ochrony $rodowiska wykonanej na etapie
studium techniczno-ekonomiczno-§rodowiskowego wraz z ocena wariantéw i
wskazaniem wariantdw preferowanych,

25)opiniowanie raportéw o oddziatlywaniu na srodowisko wykonanych do wniosku
0 udzielenie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia,

26)opiniowanie  planu  wydatkéw  dokumentacyjnych i  studialnych
dotyczacych ochrony srodowiska,

27)kontrola przeprowadzonych analiz porealizacyjnych,

28)koordynowanie prowadzonych przez Oddzialy pomiaréw monitoringowych
stanu Srodowiska w otoczeniu drég krajowych,

29)koordynowanie sporzadzania map akustycznych dla drog krajowych,

30)prowadzenie bazy danych zwigzanych z korzystaniem ze $rodowiska,

31)inicjowanie i kontrola przetargéw oraz umow na prace naukowo — badawcze i
ustugi z zakresu ochrony $rodowiska i konsultacji spolecznych,

32)wspolpraca z jednostkami naukowo — badawczymi w zakresie ochrony
srodowiska i konsultacji spotecznych w drogownictwie,

33)wspllpraca z administracja drogowg krajow UE oraz organizacjami
migdzynarodowymi, w tym uczestnictwo w konferencjach migdzynarodowych
oraz pomoc¢ w organizacji konferencji z ramienia GDDKIA,

34)opracowywanie zatozen do rocznych i wieloletnich planéw prowadzenia badan
archeologicznych oraz wspétudzial w planowaniu wydatkéw zwiazanych z
realizacja badafn archeologicznych a takZe nadzorowanie terminowego
wykonania badan przez oddzialy,

35)udzial w procedurze zlecania i odbioru ratowniczych badan archeologicznych,
zlecanych przez oddziaty,

36)obstuga formalna i merytoryczna uméw zleconych przez Centrale GDDKIA,

37)opiniowanie dokumentacji geologicznych i hydrogeologicznych,

38)prowadzenie zagadniefi z zakresu problematyki monitoringu osuwisk na drogach
krajowych, w tym wdrazania nowych metod monitoringu osuwisk oraz
prowadzenie bazy danych o osuwiskach,

39)prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem i ocena funkcjonowania
przepiséw techniczno-budowlanych dotyczacych technologii drogowych i
mostowych,
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40)prowadzenie spraw zwigzanych z ocena i rozwojem technologii drogowych i
mostowych oraz normalizacjg wymagan technicznych i ich dostosowaniem do
norm UE,

41)ocena przydatnosci materiatow,

42)akceptacja zmian technologicznych w stosunku do rozwigzan zawartych w
projekcie budowlanym, proponowanych przez wykonawcow robét,

43)nadzér merytoryczny nad pracg Okregowych Laboratoriéw Drogowych,

44)wspotpraca z IBDiM i innymi jednostkami naukowymi,

45)koordynowanie problematyki prac rozwojowych i naukowo-badawczych,

46)opiniowanie og6lnych specyfikacji technicznych w  zakresie rozwigzan
technologicznych oraz wuczestnictwo w pracach zespotéw roboczych
opracowujacych dokumentacje technologiczne,

47)uczestnictwo we wspllpracy migdzynarodowej w zakresie technologii
drogowych i mostowych oraz metod badan laboratoryjnych,

48)opiniowanie rozwiazaf technologicznych zawartych w projektach drég i
obiektéw mostowych,

49)opracowywanie kierunkow polityki technologicznej GDDKIA i nadzorowanie
Jej realizacji

50)opiniowanic i uzgadnianie projektéw aktéw normatywnych w zakresie zadan
Biura.

. W sklad Biura wchodza;

1} Wydziat Dokumentacji (BPI-1 )X
2) Wydziat Nieruchomosci (BPI-2),
3) Wydziat Srodowiska (BPI-3),

4) Wydziat Technologii (BPI-4).

§ 16.
Biuro Projektéw Unijnych i Realizac ji Inwestycji

. Do zadan Biura nalezy zarzadzanie procesami zwiazanymi z realizacja zadan
inwestycyjnych na sieci drog krajowych (bez wzgledu na zrédto finansowania), a -
takze projektéw pomocy technicznej (finansowanych ze $rodkéw UE lub MIF).
Procesy te obejmujg przygotowanie  dokumentow przetargowych |
przeprowadzanie przetargéw, zawieranie kontraktéw oraz nadzorowanie realizacji
projektéw, a w zakresie obowiazkow przypisanych oddziatom lub innym Biurom
koordynacja tych dziatan, a w szezegélnoei:

1) uzgadnianie tresci wnioskéw aplikacyjnych o wsp6tinansowanie ze Srodkéw
Unii Europejskiej w zakresie, w jakim ma ona Wwplyw na pozniejsza realizacje
projektu,

2) opiniowanie projektow decyzji, uméw i innych dokumentéw, na podstawie
ktorych zostaly przyznane §rodki pomocowe UE,

3) monitorowanie i podejmowanie dziatan zwigzanych z wypelnianiem zawartych
w decyzjach o wspéifinansowaniu projektow ze érodkéw Unii Europejskiej
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warunkéw, od ktérych spemienia zalezy mozliwo$é faktycznego przekazania
srodkéw,

4) wspblpraca z przedstawicielami Instytucji  Po$redniczace;, Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Platniczej oraz Komisji Europejskiej w zakresie
procesu wdrazania projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw UE,

5) wsparcie Zastepcy Sektorowego Urzednika Zatwierdzajacego W realizacii
natozonych na niego zadan i obowigzkdw,

6) wspélpraca z przedstawicielami Migdzynarodowych Instytucii Finansowych
na ctapie realizacji zadad, w tym uzyskiwanie wymaganych uzgodnied i
akceptacji MIF oraz przygotowanie materialéw niezbgdnych do wnioskowania
0 uruchomienie $rodkéw pozyczkowych,

7) koordynacja i konsultacja w okresie przygotowania przez oddzialy
dokumentacji przetargowej dla zadan, dla ktérych centrala GDDKIA jest
Zamawiajacym, oraz weryfikacja nadestanej dokumentacji przetargowe;j,

8) przygotowanie lub nadzér nad przygotowaniem przez oddzialy dokumentacji
przetargowej na wykonawstwo rob6t (w tym w systemie ,,Projektuj i buduj”),
zarzadzanie projektem i pehienie nadzoru inwestorskiego lub pomoc
techniczna,

9) przeprowadzanie  postepowar przetargowych  albo  nadzér  nad
przeprowadzaniem przez oddzialy tych postepowari dla zadafi, dla ktérych
zgodnie z niniejszym Regulaminem centrala GDDKIA jest Zamawiajacym,

10) uzyskiwanie wymaganych na podstawie przepiséw lub procedur uzgodnien,
decyzji i zatwierdzen ze strony wiasciwych instytucji w ramach prowadzonych
postgpowan przetargowych,

11) definiowanie wytycznych odnosnie tresci, formy i sposobu przygotowania
dokumentacji przetargowej na wykonawstwo robét (w tym w systemie
.-Projektuj i buduj”), zarzadzanie projektem i pelnienie nadzoru inwestorskiego
hub pomoc techniczna,

12) tworzenie systemu gromadzenia danych o cenach jednostkowych oferowanych
przez wykonawcéw w przetargach, definiowanie wytycznych odnosnie
sposobu przygotowania kosztoryséw inwestorskich,

13)nadzér nad realizacja projektéw, dla kiérych centrala GDDKIA jest
zamawiajacym i wszystkich projektéw wspdtfinansowanych ze $rodkéw UE
lub MIF, a w szczegdlnosei: wsplipraca z wyznaczonym Kierownikiem
Projektu z oddziatu lub innej merytorycznie whasciwej komoérki, biezace
monitorowanie realizacji zadan i wystepujacych przy tej okazji probleméw,
udzial w komisjach technicznych i eksperckich,

14) wypetianie obowiazkéw centrali GDDKIA jako Zamawiajacego zgodnie z
warunkami kontraktu, a w szczegdlnosci: potwierdzanie pod wzgledem
merytorycznym platnosci przej$ciowych i koricowych, akceptacja zmian i
roszczen w  zakresie zastrzezonym  do decyzji  zamawiajacego,
przygotowywanie zmian do zawartych uméw, udziat w odbiorach ostatecznych
1 pogwarancyjnych.

15) ogblny nadzér nad realizacja zadan inwestycyjnych, dla ktérych centrala
GDDKIA nie jest zamawiajacym i ktore nie sg wspotfinansowane ze $rodkdw

UE lub MIF,



16) przygotowywanie wnioskéw o przekazanie $rodkéw pochodzacych z UE oraz
transz kredytow EBI,

17) przygotowanie lub nadzér nad przygotowaniem przez oddzialy wnioskéw
aplikacyjnych o modyfikacj¢ decyzjii o wspéHinansowaniu projektu ze
Srodkéw UE,

18) monitorowanie realizacji projektéw Phare CBS i S8G, ktérych beneficjentami
sg oddzialy GDDKiA,

19) wspélpraca z Biurem Ekonomiki i Finanséw w zakresie realizacji platnosci,
sprawozdawczosci  oraz przygotowania rozliczen inwestycji Zgodnie z
Wwymogami prawa polskiego oraz instytucji wspéifinansujacych projekty,

20) koordynacja obshugi przeprowadzanych w centrali GDDKIA audytéw oraz
kontroli dotyczacych realizacji projektow wspdifinansowanych ze srodkow
pomocowych UE oraz pozyczek MIF,

21) opracowywanie, wdrazanie doskonalenie  procedur zarzadzania i
sprawozdawczosci w GDDKIA w zakresie realizacji projekt6w oraz przeplywu
i gromadzenia danych w tym zakresie,

22) prowadzenie kontroli realizacji projektow, w tym kontroli ,,na miejscu”, i
wspdlpraca w tym zakresie z innymi komérkami organizacyjnymi GDDKIA,

23) prowadzenie  sprawozdawczosci dotyczacej przygotowania i realizacji
projektéw w formie wymaganej przez procedury wdrazania projektoéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE oraz MIF,

24) wspdlpraca z Biurem Planowania w zakresie planowania oraz
sprawozdawczosci budzetowej oraz na potrzeby Krajowego Funduszu
Drogowego.

2. W sklad Biura wchodza:
1} Wydziat Wdrazania Projektéw Unijnych (BURI-1),
2) Wydziat Dokument6w Przetargowych (BURI-2),
3) Wydzial Postepowar Przetargowych (BURI-3),
4) Wydziat Realizacji Projektéw I (BURI-4),
5) Wydzial Realizacji Projektéw I (BURI-S5),
6) Wydzial Sprawozdawczosci (BURI-6),
7)  Wydzial Pomocy Technicznej i Procedur (BURI-T),

§17.

Biuro do spraw Partnerstwa Publiczno-Prywatnego Wspélpracy z
Podmiotami Zewnetrznymi

1. Do zadan Biura nalezy przygotowanie i prowadzenie projektow inwestycyjnych
dla autostrad i drog ckspresowych, przewidzianych do realizacjii w systemie
partnerstwa publiczno—prywatnego, przygotowywanie planéw finansowych, w tym
ich rozliczanie, pozyskiwanic finansowania a w szczegdlnodcei:
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1) opracowanie propozycji formuly realizacji danego projektu, opracowywanie
materialéw do decyzji w tej sprawie, co do formy, zakresu wsparcia, innych
kluczowych elementéw komercyjnych,

2) opracowanie dokumentacii przetargowej na wybdr kontrahenta w formule
realizacji projektu PPP/PSP (Specyfikacja Warunkow Kwalifikacji Wstepnej,
Informacja 0 Warunkach Przetargu),

3) udziat w komisjach przetargowych,

4) prowadzenie negocjacji i renegocjacii umow z
koncesjonariuszami/kontrahentami,

5) megocjacje i renegocjacje z wybranym oferentem tresci umowy koncesyjnej
oraz innych uméw towarzyszacych zwigzanych z realizacjg projektu oraz
pozyskaniem finansowania, w tym negocjacje z bankami finansujacymi, MIF,
ubezpieczycielami, _

6) prowadzenie biczacej wspélpracy z koncesjonariuszami/kontrahentami,

7) monitorowanie realizacji projektéw autostradowych / drogowych w zakresie
wypelniania postanowiefi uméw,

8) wybédr grup doradcéw dla projektu i wspOipraca z nimi,

9) wspolpraca z Ministerstwem Transportu, Ministerstwem Finanséw oraz
innymi urzgdami w zakresie prowadzonej dziatalnogci,

10) sporzadzanie opracowar i analiz w zakresie prowadzonej dziatalnoéci,

11) udziat w posiedzeniach zespotéw, komitetéw oraz komisji uzgadniajacych w
zakresie prowadzonej dziatalnosci,

12) wspbtpraca z podmiotami zewnetrznymi.

. W skiad Biura wchodza;
1) Wydziat Techniczno-Prawny (BPZ-1),
2) Wydziat Ekonomiczno-Finansowy (BPZ-2).

§ 18.
Biuro Zarzadzania Drogami i Mostami

. Do zadan Biura nalezy prowadzenie spraw organizacyjnych i technicznych
wystepujacych w procesic planowania, projektowania i realizacji zadan
zwiazanych z eksploatacja i utrzymaniem oraz ochrong drég i obiektow
mostowych, spraw zwiazanych z zarzadzaniem ruchem na drogach krajowych,
inZynierig ruchu i bezpieczefistwem ruchu drogowego, technika robot mostowych
oraz nadzorem nad stuzbami drogowymi, a w szczegolnosei:

1) udzial w opracowywaniu propozycji kierunkéw polityki Generalnego
Dyrektora w zakresie utrzymania, ochrony drég i mostdéw, zarzadzania
ruchem, inzynierii ruchu i bezpieczefistwa ruchu drogowego,

2) opracowywanie biezacych i dlugoterminowych planéw, analizowanie potrzeb
rzeczowych i finansowych w zakresie utrzymania drog 1 mostéw oraz
organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego,
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3) podzial przyznanych przez Generalnego Dyrektora nakladéw na utrzymanie
oraz remonty drég i mostéw, przebudowe mostow, poprawe bezpieczenstwa
ruchu drogowego i dziata systemowych zarzadzania ruchem,

4) kontrola realizacji planéw utrzymania drog i mostow, bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz dziatan systemowych zarzadzania ruchem,

5) okresowa kontrola, ocena i analiza stanu utrzymania drog oraz stanu mostow,

6) okresowa ocena i analiza stanu bezpieczenstwa ruchu drogowego,

7) inicjowanie i koordynowanie dziatah wynikajacych z realizacji procedur
audytu b.r.d.,

8) inicjowanie i wprowadzanie nowych rozwiazan organizacyjnych, technicznych
i technologicznych w zakresie utrzymania drég i mostéw, budowy mostow,
zarzadzania ruchem, inZynierii ruchu oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego,

9) rozpatrywanie stalych projektéw organizacjii ruchu autostrad | drég
ekspresowych,

10) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

11) zalatwianie wniosk6w o ponowne rozpatrzenie sprawy zakonczonej decyzjg
administracyjng lub postanowieniem Dyrektora Oddzialu GDDKIA w
sprawach wymienionych w § 26 pkt 8 lit. b, ¢ i d zakresu zadah Oddziatu
GDDKIA,

12) wspélpraca przy opracowywaniu, wdrazaniu i modernizacji informatycznych
systemOw wspomagania procesu zarzadzania drogami,

13) koordynowanie spraw zwiazanych z dojazdami do drogowych przej$é
granicznych i wspétpracy GDDKIA z Inspekcja Transportu Drogowego,

14) zarzadzanie realizacja zadaii wspétfinansowanych przez EBI z pozyczki nr
22.896 ,Projekt Rehabilitacji Drég Priorytetowych I — A” poprzez
koordynacje prac Zespotu Wdrazajacego (PIU).

. W sktad Biura wchodza:

1) Wydziat Drég (BZ-1),

2) Wydziat Mostéw (BZ-2),

3) Wydziat Ruchu (BZ-3),

4) Gloéwny Inspektor Drogowy (BZ-4),

5) Gléwny Inspektor Mostowy (BZ-5),

6) Stanowisko ds. przej$¢ granicznych i wspotpracy z ITD.(BZ-6).

§ 19.

Biuro Spraw Obronnych

. Do zadah Biura nalezy tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznych oraz
koordynowanie planowania i realizacji zadan obronnych wykonywanych w ramach
pozamilitarnych przygotowan obronnych pafstwa, okre§lonych dla Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad przepisami ustaw i wydanych na ich podstawie
aktdw wykonawczych, a w szczegdlnosci:



)
2

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)
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stale doskonalenie zdolnosci GDDKIA do wykonywania nalozonych zadan
obronnych podczas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa,

zapewnienie efektywnodei, ciaglosci i terminowosci wykonywania zadan
obronnych, w tym ich uruchamianie oraz rozwijanie struktur i systemow
tworzonych na potrzeby ich realizacji, zapewnienie ciagtosci dziatania struktur
wykonawczych,

ustalanie kierunkéw, wytycznych i szczegélowych zadan w  zakresie
dzialalnosci obronnej, w tym szczegélnie w zakresie przygotowania
infrastruktury drogowej na potrzeby obrony pafstwa, Sit Zbrojnych RP,
przyjecia sojuszniczych sit wzmocnienia NATO, zabezpieczenia realizacii
zadaf wynikajacych z roli wsparcia panstwa-gospodarza (HNS) oraz
wspolpracy cywilno-wojskowej (CIMIC),

organizowanie = wladciwego  zabezpieczenia  tajemnicy pafistwowej
i stluzbowej oraz  biezaca  wspllpraca w  tym  zakresie
z Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych GDDKIA,

podzial zadan obronnych z okre$leniem priorytetéw ich wykonywania, a takze
z ustaleniem jednostek organizacyjnych drogownictwa wiodacych i
uczestniczacych w wykonywaniu zadan obronnych, stosownie do ich
mozliwosci wykonawczych,

okreslanie ~ procedur wykonywania zadahn obronnych, uzgadnianie i
akceptowanie planéw i harmonograméw wykonywania tych zadah oraz
bilansowanie potrzeb niezbednych do ich wykonania,

inicjowanie ~wspéldziatania z organami administracji publicznej oraz
jednostkami organizacyjnymi wykonujacymi zadania na potrzeby obrony
panstwa, zapewniajgcego wymiang do$wiadczen i informacji, uzgadnianie
dziatan, wspolpracg oraz integrowanie wysikkéw w zakresie planowania i
realizacji zadaf obronnych, wykonywanych przez pozamilitarne ogniwa
obronne obszaru drogownictwa,

planowanie operacyjne w zakresic dzialan GDDKiA oraz zasad
funkcjonowania w czasie kryzysu, w okresie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny, zgodne z wymogami Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz ze standardami obowigzujacymi w tym zakresie w
strukturach panstwa, NATO i Unii Europejskiej,

programowanie obronne w zakresie ustalenia przedsiewzigé rzeczowo-
finansowych, realizowanych w czasie pokoju, w celu przygotowania GDDKIA
do dzialania w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i
W czasie wojny, oraz projektowanie srodkéw budzetowych przeznaczonych na
ten cel,

10) planowanie, organizowanie i nadzér nad procesem gromadzenia, utrzymania

oraz ochrony rezerw panstwowych mobilizacyjnych i gospodarowanie nimi,

11) planowanie i realizacja szkolenia obronnego zgodnie z zasadami, wytycznymi

i zaleceniami wynikajacymi z obowiazujacych aktow prawnych i wspélpracy z
NATO oraz Unig Europejska, z zaangazowaniem oséb funkeyjnych jednostek
organizacyjnych realizujacych zadania w obszarze drogownictwa,

12) prowadzenie dziatalnosci kontrolno-rozliczeniowej obejmujacej wykonywanie

zadafi obronnych, wynikajacych z ustaw oraz przepiséw wydanych na ich
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podstawie, jak réwniez decyzji administracyjnych, uméw cywilnoprawnych
oraz porozumied zawartych z organami administracji publicznej,

13) planowanie i organizacja przedsigwzigé z zakresu obrony cywilnej w centrali
GDDKIA,

14) wykonywanie innych zadan wynikajacych z planowania operacyjnego i
programowania obronnego realizowanych w ramach pozamilitarnych
przygotowan obronnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

W sktad Biura wchodza;
1) Wydzial Planowania Operacyjnego (BSO-1),
2) Wydzial Programowania Obronnego (BSO-2).

§ 20.
Biuro Prawno — Organizacyjne

. Do zadaf Biura nalezy prowadzenie spraw W zakresie obstugi prawnej i
dziafalnosci legislacyjnej GDDKIA oraz nadzér nad zatatwianiem skarg, a w
szczegollnosel:

1) opracowywanie opinii prawnych oraz interpretacja obowiazujacych przepiséw,

2) zastgpstwo procesowe Generalnego Dyrektora w postepowaniach: sadowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajagcymi w sprawach nie
przekazanych do kompetencji oddzialéw z wylaczeniem spraw zastrzezonych
dla Prokuratorii Generalnej Skarbu Pafistwa oraz Spraw prowadzonych przez
kancelarie zewnetrzne,

3) wspétdziatanie z Prokuratoria Generalng Skarbu Pafistwa przy wykonywaniu
przez Prokuratorig zastepstwa procesowego Skarbu Pafistwa,

4) pomoc prawna przy opracowywaniu decyzji administracyjnych oraz projektow
umow o charakterze nietypowym i umow migdzynarodowych, ’

5) udzial w negocjowaniu uméw o budowe i eksploatacje autostrad platnych w
zakresie ich aspektéw prawnych,

6) wspoidziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie spraw
zwigzanych z dostosowaniem ustawodawstwa drogowego do wymagan Unii
Europejskiej,

7) koordynowanic dzialan podejmowanych przez komérki organizacyjne
GDDKIiA w zakresie tworzenia przepiséw prawnych oraz przygotowywanie
lub uzgadnianie projektéw tych przepisow,

8) inne sprawy okreslone w ustawie o radcach prawnych,

9) przygotowywanie w porozumieniu innymi komérkami organizacyjnymi
materialow zwiazanych z dziatalno$cia legislacyjng GDDKIA dla Ministra, na
posiedzenia Rady Ministrow oraz Komitetu Rady Ministréw,

10) przygotowywanie w porozumieniu z wlasciwymi komérkami organizacyjnymi
stanowiska GDDKIA do projektéw akiéw prawnych opracowywanych przez
inne organy administracji panstwowej,

11) udziat w posiedzeniach komisji prawniczych, sejmowych i senackich,
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12) prowadzenie rejestru zarzadzen i decyzji Generalnego Dyrektora i Dyrektora
Generalnego Urzedu,

13) prowadzenie zbiorow przepiséw prawnych i protokoléow z posiedzef Rady
Ministréw i jej komitetu,

14) przygotowywanie petnomocnictw cywilnych i administracyjnych udzielanych
przez Generalnego Dyrektora oraz prowadzenie ich rejestru,

15) prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw i listéw oraz nadzér nad terminowoscia
ich zatatwiania przez whasciwe komorki organizacyjne GDDKIiA,

16) wspétpraca z redakcja Dziennika Urzedowego Ministra Transportu.

2. W sktad Biura wchodzg :
1) Wydziat Obshgi Prawnej (BP-1),
2) Wydzial Legislacji (BP-2).

§ 21.
Biuro Administracyjne.

1. Do zadan Biura nalezy zapewnienie funkcjonowania GDDKIA, realizacja polityki
personalnej oraz wykonywanie zadan stuzby cywilnej w Urzedzie, dokonywanie
czynnoSci w zakresie prawa pracy wobec pracownikéw bedacych w kompetencji
Generalnego Dyrektora, koordynacja przygotowania przez GDDKIA materialéw na
posiedzenia kierownictwa resorty, Rady Ministrow i jej komitetu oraz izb
parlamentu,  prowadzenie  kontroli finansowej  dzialalnosci  komérek
organizacyjnych w centrali GDDKIiA oraz w zakresie projektow unijnych,
koordynacja spraw zaméwien publicznych, prowadzenie dzialan zwigzanych z
ochrona zabytkéw drogownictwa, informatyzacja, obstugg informacyjng i
wspblpraca z mediami a w szczegélnosci:

1) dokonywanie czynnos$ci w zakresie prawa pracy w odniesieniu do
pracownikow centrali Generalnej Dyrekeji, dyrektoréw oddzialéw i ich
zastepcow,

2) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy,

3) realizacja decyzji Generalnego Dyrektora dotyczacych wynagradzania,
awansowania, nagradzania, przyznawania odznaczen,

4) prowadzenie spraw dotyczacych warunkéw pracy, czasu pracy i $wiadczen
pracowniczych,

5) organizowanie i nadzorowanie szkolefi oraz innych form podnoszenia
kwalifikacji zawodowych pracownikow,

6) prowadzenie spraw bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

7) wspblpraca ze zwiazkami zawodowymi,

8) prowadzenie rejestru petnomocnictw  udzielanych przez  Dyrektora
Generalnego,

9) obshuga techniczna komisji dyscyplinarnej I instancji dla cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej,
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10} techniczne przygotowanie materialéw na posiedzenia kierownictwa resortu,
posiedzenia Rady Ministréw i j&j komitetu, parlamentu jak réwniez
zwiazanych z opracowaniem stanowiska wobec wnioskéw, uwag i o§wiadczen
zawartych w wystapieniach posléw i senatoréw oraz koordynacja dziataf
komoérek organizacyjnych w tym zakresie,

11) przygotowywanie i protokotowanie narad i posiedzen prowadzonych przez
Generalnego Dyrektora,

12) obstuga sekretariatow: Generalnego Dyrektora i jego zastepcow, Dyyrektora
Generalnego i Gléwnego Ksiggowego,

13) obstuga kancelaryjna i prowadzenie archiwum GDDKIA,

14) administrowanie lokalami oraz innymi sktadnikami majgtku bedacymi w
dyspozycji centrali GDDKIA,

15) gospodarka $rodkami transportu centrali GDDKIA,

16) realizacja i koordynacja wspétpracy miedzynarodowej w GDDKIA,

17) koordynacja dzialan biur GDDKiA zwiazanych z integracja Polski z Unig
Europejska,

18) koordynacja zaméwien publicznych w centrali GDDKIA,

19) administrowanie systemami informatycznymi centrali GDDKIA i prowadzenie
spraw zwiazanych z informatyzacja z wylaczeniem systemow branzowych,

20) prowadzenie kontroli finansowej komdrek organizacyjnych centrali GDDKIA,

21) koordynowanie i prowadzenie dzialan kontrolnych podejmowanych z ramienia
GDDKIA, w tym zwigzanych z realizacja projektéw wspétfinansowanych z
funduszy = pomocowych Unii  Europejskiej, Europejskiego  Banku
Inwestycyjnego i Banku Swiatowego,

22) prowadzenie spraw ochrony zabytkéw drogownictwa,

23) kompleksowa obshuga prasowa i informacyjna Generalnego Dyrektora,

24) nadzorowanie procedur systemu zarzadzania.

2. W sktad Biura wchodza;
1) Wrydziat Kadr (BA-1),
2) Wydzial Prezydialny (BA-2),
3) Wydziat Zagraniczny (BA-3),
4) Zespét Administracji (BA-4),
5) Kancelaria GDDKIA (BA-5),
6) Wydziat Informatyki (BA-6),
7) Stanowisko do spraw kontroli finansowej (BA-7),
8) Woydziat Historii Drogownictwa (BA-8),
9) Pemomocnik Generalnego Dyrektora ds. Systeméw Zarzadzania (BA-9),
10) Zespét ds. koordynacji zaméwieni publicznych (BA-10).

§ 22.
Biuro Ekonomiki i Finansow

1. Do zada Biura nalezy obstuga Gléwnego Ksiggowego GDDKiIA w zakresie
wykonywania przez niego zadan okreslonych w art, 45 ustawy z dnia 30 czerwca
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2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z péZn. zm.) ustalanie i

realizacja budzetu GDDKIA w zakresie wynagrodzen i §wiadczef pracowniczych,

gospodarowanie $rodkami rzeczowymi GDDKiA, nadzér nad realizacja budzetu,
prowadzenie gospodarki finansowej obejmujacej $rodki krajowe i zagraniczne,
opracowanie 1 nadzor nad realizacja rocznych planéw finansowych Oddzialow

GDDKIA oraz nadzér nad realizacja planu wydatkdéw centrali GDDKIA, a w

szczegoblnosci:

1) opracowywanie planéw finansowych GDDKIiA zgodnie z wymogami
przepiséw o finansach publicznych dla GDDKIA z podziatem na poszczegdlne
oddzialy i centrale GDDKIA,

2) obstuga finansowa wszystkich umoéw, ktérych strong jest centrala GDDKIA w
szczeg6lno$ci dotyczacych:

a) biezacej obshugi jednostki,
b) prac naukowo — badawczych,
¢) kontraktow drogowo — mostowych wspotfinansowanych ze $rodkéw MIF,

3) wspolpraca biezaca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w zakresie
Krajowego Funduszu Drogowego,

4) weryfikacja wnioskéw pod wzgledem zgodnosci z planem rzeczowo —
finansowym Krajowego Funduszu Drogowego,

5} przygotowywanie i weryfikacja wnioskéw Oddziatéw i Centrali o wyplaty ze
Srodkéw Krajowego Funduszu Drogowego,

6) uzgadnianie z Bankiem Gospodarstwa Krajowego wydatkow z Krajowego
Funduszu Drogowego w okresach miesigcznych, kwartalnych oraz rocznych,

7) obsluga finansowa pracownikéw centrali GDDKIA w zakresie:

a) naliczania i wyptaty wynagrodzen oraz innych nalezno$ci ze stosunku
pracy,

b) rozliczen delegacji krajowych i zagranicznych,

¢) rozliczefi w zakresie podatku dochodowego od 0s0b fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenia spoleczne,

d) $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej zgodnie z ustawa o rachunkowoséci oraz z
przepisami o finansach publicznych w zakresie wszystkich zdarzen
gospodarczych jak i wszystkich Zrédet finansowania, _

9) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej i statystycznej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami zaréwno dla centrali GDDKIA jak i sprawozdan
zbiorczych dla GDDKIA w zakresie dochodow, wydatkéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych, zatrudnienia 1 wynagrodzed oraz bilansu
jednostki budzetowej i gospodarstw pomocniczych,

10} biezaca wspélpraca z kontrahentami, w tym z Bankami i Urzedem
Skarbowym w szczegélno$ci w zakresie uzgadniania sald naleznodci i
zobowigzan

11) obstuga kasowa centrali GDDKIA,

12) przygotowywanie pelnomocnictw udzielonych przez Gléwnego Ksiegowego
GDDKIA oraz prowadzenie ich rejestru,

13) nadzér nad prawidtowa realizacja wplywow z oplat za przejazd pojazdéw
samochodowych po drogach krajowych.
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2. W skiad Biura wchodza;
1) Wydziat Finansowy (BE-1),
2) Wydziat Finansowej Obstugi Kontraktéw (BE-2),
3) Wydziat Ekonomiczny (BE-3).

§ 23.

Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Odpowiedzialnym za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych jest Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, ktéry dziala na
podstawie przepisow ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
nigjawnych (Dz.U. z 2005 r., Nr 196, poz. 1631) i realizuje swoje zadania przy
pomocy wyodrgbnionej wyspecjalizowanej komérki organizacyjnej zwanej Zespolem
do spraw ochrony informaciji niejawnych,
1. Do zadan Zespotu nalezy w szczegblnosei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w tym ich ochrony fizycznej,

2)
3)
4)
5)

6)
7)

poprzez:

a) przyjmowanie, rejestrowanie, nadzér nad obiegiem i udostepnianie lub
wydawanie dokumentéw niejawnych osobom do tego uprawnionym, ich
wysylanie, przechowywanie i archiwizacja oraz prowadzenie wlasciwych
Srodkéw ewidencyjnych dla tych dokumentéw,

b) egzekwowanie zwrotu dokumentéw,

C) przesirzeganie wilasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw w
kancelarii tajnej oraz kontrola wiasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentéw w centrali GDDKIA,

ochrona systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa wytwarzane,

przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o

ochronie tych informacii,

okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw,

Opracowanie planu ochrony informacji niejawnych dla centrali |

nadzorowanie jego realizacji oraz opracowanie ramowego planu ochrony

informacji niejawnych dla oddziatow,

szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

koordynacja pracy oddzialéw kancelarii tajnej.

2. W sktad Zespotu wchodza:

1)
2)

kancelaria tajna w centrali GDDKIA
oddzialy kancelarii tajnej w oddziatach GDDKIA.

§ 24.

Zespot do spraw Audytu Wewnetrznego
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Do zadan audytora wewngtrznego, ktérego zakres pracy okresla ustawa z dnia 30

czerwca 2005 r. r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pbzn. zm.)

nalezy ogél dziatan majgcych na celu uzyskanie obiektywnej i niezaleznej oceny

funkcjonowania GDDKiA w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem

legalnosci, gospodarnosei, celowosci, rzetelnoéci a takze przejrzystosei 1 jawnosci, a w

szczegolnosei:

1) opracowanie planu audytu tacznic z harmonogramem audytu,

2) przeprowadzenie audytu zgodnie z planem, a w uzasadnionych przypadkach
réwniez poza planem,

3) badanie stosowania procedur w zakresie gospodarowania $rodkami unijnymi,

4) ocena systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

5) ocena efektywnosci i gospodarnoéci zarzadzania finansowego,

6) opracowanie sprawozdaf z przeprowadzonych audytow,

7) koordynowanie, nadzorowanie i ocena pracy audytoréw wewnetrznych
dziatajacych w Oddziatach GDDKIA.

§ 25.

Pelnomocnik do spraw Systeméw Zarzadzania.

Do zadafn Pelnomocnika nalezy nadzorowanie i koordynowanie dziatai w ramach

wdrozenia, funkcjonowania i doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakosdcig (SZ1), a w

szczegbinoscei:

1) okreslanie wytycznych i zadan w zakresie SZJ dla poszczegdlnych komérek
organizacyjnych,

2) organizowanie i koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem, wdrazaniem i
certyfikacja SZ,

3) zapewnienie zgodnosci SZ z norma ISO 9001:2000,

4) zapewnienie efektywnosci i doskonalenia SZ,

5) nadzorowanie komérek organizacyjnych w sprawach skutecznego utrzymania i
doskonalenia SZ,

6) zarzadzanie auditami wewngtrznymi,

7) inicjowanie i organizowanie kierowniczych przegladow kierowniczych,

8) organizowanie i przeprowadzanie dzialan korygujacych i zapobiegawczych oraz
ocena ich skutecznosci,

9) nadzorowanie zapiséw SZ,

10)nadzorowanie i aktualizowanie dokumentéw SZ,

11)dystrybucja i przechowywanie dokumentéw SZ,

12)rozstrzyganie kwestii spornych i interpretowanie tresci dokumentéw SZ,

13)akceptacja odstepstw od istnigjacych procedur SZ,

l4)rozwijanie  $wiadomosci  projakosciowej  poprzez prowadzenie  szkolen
wewnetrznych,
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15)reprezentowanie GDDKiA w sprawach zwiagzanych z SZ w kontaktach z

komitetami normalizacyjnymi i jednostkami certyfikujacymi i innymi instytucjami,
16)informowanic Generalnego Dyrektora o zagrozeniach w zakresie SZ,
17)udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym w zakresie SZ,
18)opracowywanie lub wspdtudziat w opracowywaniu procedur.

5) Cze¢s¢ B. Oddzial Generalnej Dyrekeji Dréog Krajowych i Autostrad
otrzymuje brzmienie:

»10 Oddziatu na obszarze jego dziatania nalezy:
§ 26.

w zakresie utrzymania i ochrony drég, zarzadzania ruchem oraz bezpieczefistwa ruchu
drogowego:

1) wspolpraca w opracowywaniu kierunk6éw polityki GDDKIA w zakresie utrzymania
i ochrony drég, zarzadzania ruchem oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego,

2) okredlanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania,

remontdw, przebudowy i budowy drog,

3) kontrola i analiza stanu drég i bezpieczenistwa ruchu drogowego,

4) kierowanie zimowym utrzymaniem,

5) prowadzenie informacji o stanie przejezdnosci drég krajowych (PID),

6) zatwierdzanic projektéw organizacji ruchu z wylaczeniem stalej organizacji ruchu

dla autostrad i drdg ekspresowych,

7) wspolpraca z Inspekcja Transportu Drogowego oraz z urzedami celnymi w

zakresie kontroli naciskéw osi, masy i wymiar6w pojazdéw cigzarowych,

) wydawanie aktéw administracyjnych w sprawach:

a) przejazdu pojazdéw nienormatywnych krajowych przewoznikéw drogowych i
uzgadniania tras przejazdow, |

b) umieszczania urzadzen obeych w pasie drogowym,

¢) lokalizacji zjazdéw z drog,

d) lokalizacji obiektow przy drogach,

¢) wykorzystania drég w sposéb szczegolny,

9) zatatwianie wnioskéw o ponowne rozpatrzenie spraw wymienionych w § 45 pkt
16 zakresu zadan rejonu,

10) uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz rozpatrywanie wniesionych w tych sprawach srodkéw zaskarzenia,

11) uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
W odniesieniu do obszaréw przyleglych do pasa drogowego oraz rozpatrywanie
wniesionych w tych sprawach §rodkéw zaskarzenia,

12) zajmowanie stanowiska w imieniu Generalnego Dyrektora jako wierzyciela w
sprawach wszczetego na wniosek oddziatu postgpowania egzekucyjnego,

I3) zapobieganic powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa ruchu drogowego i ich
likwidacja,

14) realizowanie procedur audytu b.r.d.,
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16)
17)
18)
19)
20)

21)

1y
2)
3)
4)
3)
6)

7)

1)

2)
3)
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prowadzenie bazy danych o wypadkach drogowych,

planowanie i realizacja zadan programu poprawy b.r.d,,

przeprowadzanie przetargéw na roboty utrzymaniowe nie przekazanych do
kompetencji rejonu,

zawieranie uméw w zakresie utrzymania i remontéw drog,

analiza stanu organizacji ruchu drogowego,

wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég dla ruchu w wypadkach, kiedy
Wwymaga tego stan techniczny drogi lub mostu,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

§27.

w zakresie mostow:

wykonywanie kontroli stanu technicznego mostéw (przegladu szczegOlowego)
oraz prowadzenie spraw zwiazanych z przegladami specjalnymi,

okreslanie potrzeb w zakresie biezacego ufrzymania mostéw, remontéw i
przebudowy,

przeprowadzanie przetargébw na roboty utrzymaniowe nie przekazane do
kompetencji Rejonu, -

zawieranie umow na realizacje rob6t utrzymaniowych i remontowych,
administrowanie SGM i wspélpraca z BDD,

przygotowanie i prowadzenie ochrony przeciwlodowej i przeciwpowodziowej
drdg i obiektéw mostowych,

wydawanie zezwoleft na umieszczanie urzadzen obeych na obiektach mostowych.

§ 28.

W zakresie prowadzenia svstemow wspomagajacych zarzadzanie:

prowadzenie Banku Danych Drogowych:

a) aktualizacja systemu referencyjnego zgodnie ze wzorem wniosku o zmianie w
systemie - w ciagu 14 dni od oddania drogi do uzytku lub Zmiany jej
przebiegu,

b) aktualizacja danych zawartych w BDD. Dane powinny by¢ aktualizowane na
biezaco i raz na 4-mce wystane do BS wraz z potwierdzeniem osoby
odpowiedzialnej za poprawno$¢ wypehniania.

¢) biezaca aktualizacja systemu referencyjnego do innych systeméw GDDKIA
tj. SOSN, SGM, Utrudnienia, ZIMA, itp.,

prowadzenie ewidencji drég i mostéw krajowych,

prowadzenie prac zwigzanych z diagnostyka sieci drogowej:

a) realizacja zadai zwiazanych z prowadzeniem i koordynacia dziatan w
Systemie Oceny Stanu Nawierzchni SOSN — okreslonych migedzy innymi w
wytycznych SOSN,
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b) realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem i koordynacja dzialan w
Systemie Oceny Stanu Poboczy i Odwodnienia Drég SOPO — okreslonych
migdzy innymi w wytycznych SOPO,

¢) realizacja dzialafi zwigzanych z prowadzeniem i koordynacja dzialan
dotyczacych diagnostyki sieci drog krajowych.

4) prowadzenic SGM - przesylanie do administratora Systemu Gospodarki
Mostowej danych ewidencyjnych oraz danych z przegladéw obiektow
inzynierskich za rok poprzedni — do dnia 31.03 roku biezgcego (Outlook +
PT2000).

5) zbieranie danych o sieci drég krajowych,

6) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie stany drdg i mostow,

7) zbieranie informacji o cenach podstawowych materialéw, sprzetu i robét,

8) gromadzenie danych w systemach wymagajgcych codziennego generowania
informacji,

9) opracowywanie raportow i Zestawien,

10) prowadzenie HDM:

a) aktualizacja danych wejsciowych do systemu HDM (dane z baz BDD, SOSN,
SOPO, EMME, wypadki),

b) pomoc przy interpretacji wynikow analiz wykonanych systemem HDM.

11) organizacja generalnych pomiaréw ruchu na obszarze Oddziatow,

12) wspétudziat przy budowie stacji cigglych pomiaréw ruchu ( w zakresie
wstepnego wyboru miejsca i uzgodnieri dotyczacych lokalizacji, zapewnienia
warunk6éw do jej postawienia, budowy, eksploatacji w tym zapewnienia energii
elektrycznej
i doprowadzenie linii telekomunikacyjnych ),

13) obstuga stacji ciggtych pomiaréw ruchu,

14) udostepnianie danych dotyczacych ruchu drogowego dla celéw planistyczno
projektowych i zarzadzania ruchem na obszarze Oddziah.

§ 29.

w zakresie planowania:

1) zglaszanie propozycji zadan do projektéw planéw wieloletnich w zakresie budowy,
modernizacji iutrzymania drég i obiektéw mostowych z podzialem na
wojewodztwa w sposob okreslony przez centrale GDDKIA,

2) zglaszanie propozycji zadan do projektéw rocznych planéw techniczno -
finansowych budowy, przebudowy, remontéw i utrzymania drég i obiektéw
mostowych w sposéb okreslony przez centrale GDDKIA,

3) zglaszanie propozycji zadan do projektoéw planéw poprawy bezpieczenstwa ruchu
drogowego w sposéb okreslony przez centrale GDDKIA,

4) podzial nakladéw na biezace utrzymanie drdég i mostow dla Rejonéw Drog
Krajowych,

5) wspélpraca z centrala GDDKIA w zakresie ustalania srodet finansowania planu,

6) wdrazanie systemow i programéw finansowania planu w sposéb okreslony przez
centrale GDDKIA,
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7) przygotowywanie wnioskow i opinii w zakresie finansowania zadah z MIF na
etapie przygotowania i negocjacji uméw pozyczkowych i kredytowych,

8) zglaszanie wnioskéw do finansowania zadan ze §rodkéw KE,

9) merytoryczne opracowanie materialéw do wnioskéw o wspétfinansowanie zadan
ze Srodkéw KE w sposdb okreslony przez centrale GDDKIA,

10)zgtaszanie propozycji zadah do do projektéw planéw wieloletnich w zakresie
budowy, przebudowy i utrzymania drég i obiektéw mostowych w sposéb
okreslony przez cenirale GDDKIA,

11)opracowanie programéw zadaniowych do 15-letniego planu inwestycyjnego wg.
wzoréw i wytycznych z centrali GDDKIA jako podstawy finansowania procesu
przygotowawczego i wprowadzanie zadan do planu wieloletniego oraz ich
coroczna weryfikacja w oparciu o zaawansowanie procesu przygotowawczego,

12)przygotowanie materiatéw do corocznej aktualizacji 7-letnich planéw kroczacych
w podziale w podziale rodzajowym i na zrodla finansowania,

13)zglaszanie propozycji zadan do projektéw rocznych planéw rzeczowo-finasowych
budowy, przebudowy, remontéw i utrzymania drog i obiektéw mostowych,

14)zgtaszanie wnioskéw do aktualizacji planéw rocznych na podstawie monitoringu,
prowadzonego przez Oddzial,

15)biezaca wspélpraca z centrala GDDKIiA w zakresie planu rocznego,
wspotfinansowanego przez KFD,

16)podziat naktadow na wydatki biezace (biezace utrzymanie drég i mostéw) i
majatkowe (zakupy) w ramach kwot przyznanych Oddziatom,

17)prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie finansowania inwestycji, wymaganej
odrebnymi przepisami,

18)wspotpraca z centrala GDDKIA we wdrozeniu i obstudze systemu monitorowania
plan6w procesu przygotowawczego i realizacji inwestycji,

19)identyfikacja zagrozen wykonania planéw, przygotowania inwestycji i
wnioskowanie $rodkéw zaradczych,

20)opracowywanie zestawieti miesigcznych o realizacji zadan w stosunku do planu w
sposdb okreslony przez centrale GDDKIA,

21)gromadzenie i aktualizacja programéw przeplywu gotéwki na koniec kazdego
kwartatu i zglaszanic wnioskéw do aktualizacii planu,

22)opracowanie raportu porealizacyjnego z wykonania zadan inwestycyjnych, w
oparciu o dane z monitoringu.

§ 30.

w zakresie rozwoju sieci drogowe;j

1) wspolpraca z centrala GDDKIA w okre$laniu kierunkéw rozwoju sieci drogowe;,

2) opracowywanie projektéw studiéw i koncepcji rozwoju sieci drogowej

3) opiniowanie studiéw zagospodarowania przestrzennego jednostek samorzadu
terytorialnego,

4) uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

5) wspoipraca z centralg GDDKIA w zakresie ustalania przebiegéw drog krajowych
oraz zmian kategorii drog publicznych, dotyczacych drog krajowych
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a) przekazywanie do centrali wnioskéw o wprowadzenie zmian W
rozporzadzeniach ministra wlasciwego do spraw transportu w sprawie
ustalenia przebiegu drég krajowych kazdorazowo po oddaniu do uzytkowania
nowo wybudowanego odcinka drogi, ktéry z mocy prawa zaliczony jest do
kategorii drog krajowych

b) wuzgadnianie z centralg propozycji zmian przebiegu droég krajowych
wynikajacych z innych przyczyn niz budowa nowych odcinkéw drég

¢) przekazywanie do centrali wnioskéw do projektéw rozporzadzen ministra
wiasciwego do spraw transportu, wydawanych w kazdym roku w sprawie
pozbawienia drog kategorii drég krajowych oraz zaliczenia drég do kategorii
drég krajowych, po uzyskaniu uzgodnienia zmiany przebiegu drogi krajowe;j
przez centralg oraz uzyskanie i przekazanie dokumentow wymaganych do
rozporzadzenia, swiadczacych, odpowiednio - o zaliczeniu odcinkow drog
pozbawijanych kategorii drogi krajowej do innej niz krajowa kategorii drogi
publicznej oraz o pozbawieniu drogi publicznej jej obecnej kategorii w
przypadku drég, ktore beda zaliczone do kategorii drog krajowych.

wspOlpraca z centrala GDDKIA w zakresie gromadzenia danych o no$nosci drog

do 10 t/os i 11,5 t/0§ celem przygotowywania rozporzadzen ministra wlasciwego

do spraw transportu

a) aktualizacja danych zgodnie ze stanem faktyczaym drég

b) biezaca informacja o podniesieniu standardu drogi

¢) informacja o zmnigjszeniu nosnosci drogi

§ 31.

w zakresie wykonywania funkcii inwestora

1) zlecanie, nadz6r nad przygotowaniem i odbiér dokumentacji projekiowej i
dokumentacji przetargowe;j,

2) przygotowanie lub zlecanie i nadzér nad przygotowaniem wnioskéw o
wspdtfinansowanie ze zrodet zewngtrznych,

3) ustalenie harmonograméw przygotowania i realizacji projektow,

4) uzyskiwanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
inwestycji, decyzji o ustaleniu lokalizacji, o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

5) zawieranie uméw, nadzor nad realizacja i odbidr badan geologicznych, badan i
nadzoréw archeologicznych oraz raportow oddzialywania na $rodowisko,

6) koordynacja uzgodnien,

7) uzyskiwanie pozwolenia na budowe,

8) przygotowanie i przeprowadzanie postgpowania przetargowego w celu wyboru
wykonawcy,

9) podpisanie umowy,

10)prowadzenie lub ziecanie nadzoru inwestorskiego lub zlecanie ustugi
zarzadzania projektem,

11)akceptacja zmian w umowie (aneksy),

12)zlecanie zamowien dodatkowych fub uzupetniajacych,
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13)akceptacja ptatnosci,

14)realizacja ptatnosci,

15)odbior robét,

16)nadzér nad usuwaniem wad,

17)rozliczenie ostateczne zadania,

18)okresowa kontrola autostrady, na podstawie upowaznienia Generalnego
Dyrektora, w zakresie zgodnosci budowy i eksploatacji z udziclona koncesja,
warunkami umowy koncesyjnej i obowigzujacymi przepisami w szczegélnosci
w zakresic budowy, utrzymania i ochrony oraz zarzadzania ruchem i
bezpieczefistwa ruchu drogowego,

19)realizacja obowiazkéw wynikajacych z procedur warunkujacych uzyskanie
dofinansowania ze zrodel zewnetrznych.

§ 32.
w zakresie projektéw finansowanych przez MIF oraz ze srodkéw KFD o wartodci

kosztorysowej powyzej 500 mln zt.. gdy zamawiajgcym dla kontraktéw na roboty jest

centrala GDDKIA,

1) zadania okreslone w § 31:
a) w pkt. 2 wymagaja akceptacji centrali GDDKIA,
b) wpkt. 1117 podlegaja weryfikacji centrali GDDKIA,
c) wpkt. 8,9, 11,13 i 14 naleza do kompetencji centrali GDDKIA,
d) wpkt. 15 podlegajg realizacji przy udziale centrali GDDKIA,
e) w pkt. 12 naleza do kompetencji centrali GDDKIA chyba ze zadania
powierzono oddziatowi,

2) zadania okreslone w pkt 1 lit. a), b), d) i ¢) sg realizowane lub koordynowane
przez Kierownika Projektu (Inzyniera Kontraktu) wyznaczonego przez
dyrektora oddzialu sposr6d pracownikéw oddziahy, ktéry jest przedstawicielem
zamawiajacego w stosunku do wykonawcdw,

3) w zakresie projektow finansowanych ze $rodkéw KFD o wartosci
kosztorysowej ponizej 500 mln zi, gdy zamawiajacym dla kontraktéw na
roboty jest oddziat - centrala GDDKIA prowadzi monitoring postepu robot.

§ 33.

w zakresie projektéw wspdtfinansowanych ze §rodkéw UE, gdy zamawiajacym jest
centrala GDDKIA,

1) zadania okre$lone w § 31:
a) wpkt. 2 wymagaja akceptacji centrali GDDKJA,
b) wpkt. I, 171 19 podlegaja weryfikacji centrali GDDKIA,
¢) wpkt 8,9, 10,11, 13 i 14 naleza do kompetencji centrali GDDKiA,
d) w pkt. 8 9, i 10 moga zostaé powierzone oddziatowi w przypadku
zamowient na roboty o warto$ci ponizej 20 mln EUROQ oraz zamowieh na
ushugi,
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e) W pkt. 15 podlegaja realizacji przy udziale centrali GDDKGA,
f) w pkt. 12 naleza do kompetencji centrali GDDKiA chyba ze zadania
powierzono oddziatowi,

2) zadania okreslone w pkt 1 lit. a), b), d), e) i f) sa realizowane lub
koordynowane przez Kierownika Projektu  (Inzyniera Kontraktu)
wyznaczonego przez dyrektora oddziatu sposrod pracownikéw oddziaty,
ktéry jest przedstawicielem zamawiajacego w stosunku do wykonawcow,

§ 34.

w zakresie projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw UE prowadzonych w ramach
projektu pomocy technicznei, gdy zamawiajacym jest centrala GDDKIA.,

1)  zadania okreslone w §31:
a) wpkt.1,2,3,5 10118 naleza do kompetencji centrali GDDKIA,
b) wpkt. 8,9, 11112 mogg zosta¢ powierzone oddziatowsi,
¢) wpkt. 13 i 14 naleza do kompetencji centrali GDDKIA,
d) w pkt. 15, 16, 17 i 18 oraz nadzor nad realizacja zamowienia nalezy do
kompetencji oddzjaty,

2) zadania okreslone w pkt 1 lit. b), i d) sa realizowane lub koordynowane przez
Kierownika Projektu (Inzyniera Kontraktu) wyznaczonego przez dyrektora
oddzialu spodr6d pracownikéw oddzialu, ktory jest przedstawicielem
zamawiajacego w stosunku do wykonawcow,

3) Kierownik Projektu, o ktérym mowa w pkt. 2 moze by¢ wyznaczony sposréd
pracownikéw centrali GDDKIA.

§ 35.

w zakresie Spraw prawnych;:

1) wystepowanie na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Generalnego
Dyrektora przed sadami powszechnymi, administracyjnymi i innymi organami
publicznymi z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla Prokuratorii Generalnej
Skarbu Paristwa oraz spraw prowadzonych przez kancelarie Zewngtrzne,

2) wspéldziatanie z Prokuratoria Generalna Skarbu Panstwa przy wykonywaniu
przez Prokuratorig zastgpstwa procesowego Skarbu Panistwa,

3) przygotowywanie wnioskow, wystapieri i pism procesowych do sadéw i organdow
administracji celem wszczecia postgpowania sadowego lub administracyjnego
oraz wspolpraca z wydzialem finansowym w zakresie wykonywania wyrokow
sadowych,

4) udzielanic opinii prawnych i interpretacji obowiazujacych przepiséw,

5) opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych przygotowywanych przez inne
komérki organizacyjne,
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opiniowanie pod katem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami wewnetrznych
aktow prawnych, umoéw oraz innych dokumentéw zwigzanych z zacigganiem
zobowigzaf 1 nabywaniem praw przez oddziat,

opracowywanie wewngtrznych zarzadzefi organizacyjnych Dyrektora Oddziatu,
prowadzenie, we wspélpracy z ubezpieczyciclem spraw zwiazanych z
zafatwianiem roszczefl uzytkownikow drég dotyczacych szkoéd powstatych na
skutck nienalezytego utrzymania drog,

prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do oddziatu oraz
wspolpraca w zakresie zatatwiania skarg i wnioskéw z wlasciwymi rzeczowo
komdrkami organizacyjnymi.

§ 36.

w _zakresie gospodarki nieruchomogciami:

prowadzenie catosci spraw dotyczacych nabywania nieruchomosci pod drogi krajowe na
terenie Oddziatu,

zglaszanie szacunku potrzeb finansowych do plandéw perspektywicznych
nabywania nieruchomo$ci na podstawie zatwierdzonych programéw
inwestycyjnych,

zglaszanie zapotrzebowania na srodki finansowe niezbedne na wykup nieruchomodci na
zadania posiadajace ostateczng decyzje o ustaleniu lokalizacji drogi w oparciu o
programy inwestycyjne /strategie dlugo i krétkoterminowe, programy KFD/ ustalone
przez Centrale GDDKIA,

opracowywanie w oparciu o plany roczne nabywania nieruchomodci otrzymane z
centrali GDDKiA w postaci szczegélowych planéw rzeczowo — finansowych /tzw.
harmonograméw nabycia/ w celu zabezpieczenia terminéw realizacji programdéw
budowy na terenie dziatania oddziatu,

opracowywanie SIWZ 1 organizowanie w ramach Oddzialu przetargéw na wybér
wykonawcéw dla prac dotyczacych opracowywania dokumentacji wymaganej do
decyzji lokalizacyjnej drogi oraz prac organizacyjno — technicznych dot. pozyskiwania i
gospodarki nieruchomos$ciami,

prowadzenie calosci spraw dotyczacych gospodarki nieruchomosciami na obszarze
dziatania Oddziatu GDDKIA,

regulowanie stanéw prawnych nieruchomoséci przeznaczonych pod pasy drogowe oraz
innych pozostajacych we wladaniu GDDKIA,

prowadzenie Systemu Informacji o Nieruchomoseiach (SIoN),

wspodludzial w opracowaniu dokumentacji projektowej i dokumentacji do decyzji o
ustaleniu lokalizacji drogi w zakresie ich zgodnoéci ze Standardem Gromadzenia
Danych o Nieruchomosciach (SGDoN) wprowadzonym do stosowania Zarzadzeniem
Generainego Dyrektora DKiA,

10) przekazywanie do centrali GDDKiA okresowych sprawozdan z wykonania zadan

ujetych w rocznych planach rzeczowo-finansowych,

11) wspélpraca z wilasciwymi organami w realizacji prac scaleniowo — wymiennych

zwigzanych z konieczno$cig przebudowy struktury rolnej w zwiazku z budows drég
krajowych w tym autostrad,

12) utrzymywanic kontaktéw oraz wspélpraca z terenowymi organami administracji

rzadowej i samorzadowej w zakresie geodezji i gospodarki nieruchomosciami,
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13) prowadzenie archiwum dokumentacji geodezyjno — prawne;.

1)
2)

3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

1)

3)
4)
5)

6)
7)

1y

2)

§37.

w zakresie spraw ekonomiczno — finansowych:

sporzadzanie planéw finansowych oraz kontrola ich realizacji,

biezgca obstuga finansowa oddziatn oraz biezaca obstuga pracownikéw w
zakresie wynagrodzeni, delegacji stuzbowych, zakupéw biezacych, rozliczefi
podatkowych oraz z ZUS itp.,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i sprawozdan GUS,

sporzadzanie bilansu wraz z zalacznikami oraz analiza,

obstuga finansowa uméw na roboty drogowo — mostowe na drogach krajowych,
ewidencja ksiggowa wszystkich zdarzefi gospodarczych, ktérych strong jest
oddziat,

windykacja naleznosci,

prowadzenie obshugi gotéwkowej i bezgotowkowej oddziatu,

nadz6r nad rachunkowoscia nadzorowanych gospodarstw pomocniczych.

§ 38,

w zakresie audytu wewnetrznego

opracowanie planu audytu tacznie z harmonogramem audytu,

przeprowadzanie audytu zgodnie z planem, a w uzasadnionych przypadkach
réwniez poza planem,

badanie stosowania procedur w zakresie gospodarowania $rodkami unijnymi i
towarzyszacymi im $rodkami,

badanie dowodoéw ksiggowych oraz zapiséw w ksiggach rachunkowych pod
katem rzetelnosci, przejrzystosci i legalnosci,

ocena systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowanie mieniem, w szczegdlnosci srodkami unijnymi,

ocena efektywnosdci i gospodarno$ci zarzadzania finansowego,

opracowanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw zawierajacych uwagi i
wnioski.

§ 39.

w zakresie spraw obronnych:

opracowywanie oraz biezaca aktualizacja dokument6w planowania obronnego
w zakresie zadah okreSlonych dla oddzialu na wypadek zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa, kryzysu polityczno-militarnego i wojny,

organizowanie wykonawstwa zadan ujgtych w programie mobilizacji gospodarki
zwiazanych z przygotowywaniem infrastruktury drogowej dia potrzeb obrony
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panstwa, osfony technicznej drég o znaczeniu obronnym oraz wspotdzialanie w
tym zakresie z jednostkami drogowymi samorzadu terytorialnego,

3) wspétdziatanie z przedstawicielami sit zbrojnych w zakresie planowania ostony
technicznej drég o znaczeniu obronnym,

4) prowadzenie ewidencji, gospodarowanie i nadzér nad utrzymaniem i ochrona
rezerw panstwowych mobilizacyjnych,

5) podzial oraz nadzér nad racjonalnym wykorzystaniem $rodkéw finansowych
przydzielonych na realizacj¢ zadan obronnych,

6) opracowywanie i aktalizacja map techniczno-eksploatacyjnych  drog
publicznych wskali 1:100 000 oraz prowadzenie albuméw kart obickidw
mostowych,

7) wspdldziatanie z wladzami samorzadu terytorialnego w zakresie przygotowania i
opracowania zadafn dla wytypowanych przedsicbiorstw na okres podwyzszonej
gotowosci obronnej pafstwa i na czas wojny,

8) prowadzenie prac zwigzanych z uzupelnianiem brakéw w ludziach i sprzgcie
technicznym jednostek wykonawczych na okres stanéw gotowose obronnej,
poprzez uzyskiwanie reklamacji przydziatow organizacyjno-mobilizacyjnych
oraz swiadczen rzeczowych,

9) wspdldziatanie z Wojskowymi Komendami Uzupelnien w zakresie uzupelniania
sit zbrojnych Zoinierzami rezerwy i sprzetem technicznym,

10) planowanie i realizacja zadafi zwigzanych z przygotowaniem infrastruktury
drogowej wramach obowiazkéw panstwa-gospodarza (HNS), przyjecia
sojuszniczych sit wzmocnienia i organizacji NATO oraz wspdlpracy cywilno-
wojskowej (CIMIC),

11) organizacja szkolenia ogdlnoobronnego,

12) dokonywanie analiz i ocen stanu przygotowan obronnych infrastruktury drogowej
na potrzeby panstwa i NATO oraz opracowywanie wnioskéw i propozycji w tym
zakresie,

13) opracowywanie i biezaca aktualizacja dokumentacji obrony cywilnej na wypadek
zagrozenia w okresie pokoju i podczas wojny oraz organizowanie szkolen z
zakresu OC,

14) prowadzenie dziatalnosci kontrolno-rozliczeniowej z zakresu zadan obronnych,

15) wspétdziatanie z pracownikiem kancelarii tajnej] w zakresie zadaf
wykonywanych przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych na
rzecz wydziatu spraw obronnych, w tym miedzy innymi:

a) wykonywania dokumentéw pomocniczych do dokumentacii dotyczacej
przygotowan obronnych infrastruktury drogowej i obrony cywilnej
prowadzonych przez wydziaty obronne,

b) prowadzenia Srodkéw ewidencyjnych dokumentéw wZastrzezonych” i
sJjawnych” wykonywanych i przechowywanych w wydzialach ds.
obronnych;

§ 40.

w zakresie spraw pracowniczych;



1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

1)

2)

3)

5)

1)
2)

3)

5)

29

prowadzenie ogélnej polityki kadrowe;j,

dokonywanie czynnodci w zakresie prawa pracy w odniesieniu do pracownikow
oddziatu z wylaczeniem dyrektora oddziatu i jego zastepcow,

prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy,
prowadzenie spraw zwigzanych z awansowaniem, nagradzaniem i odznaczaniem
pracownikéw i podnoszeniem ich kwalifikacji,

prowadzenie spraw dotyczacych, czasu pracy, urlopéw i $wiadczer
pracowniczych,

wspolpraca ze zwiazkami zawodowymi,

obsluga socjalna pracownikéw, w tym prowadzenic spraw zwigzanych z
zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.

§ 41.

w zakresie gospodarki $rodkami technicznymi i administracii:

okreslanie potrzeb w zakresie wyposazenia Oddziatéw (Rejonow) w:

a) $rodki transportowo-sprzetowe,

b) zaplecza magazynowe,

¢) $rodki facznodci.

prowadzenie zagadniefi zwigzanych z eksploatacja Srodkéw wymienionych w pkt
1 3

administrowanie lokalami,

organizowanie obstugi administracyjno — gospodarczej i kancelaryinej oddziatu,
prowadzenie archiwum oddziatu,

prowadzenie spraw dotyczacych BHP i p. poz.

§ 42.

w_zakresie ochrony informacii niejawnvch:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w tym ich ochrony fizyczne;j,
mi¢dzy innymi:

przyjmowanie, rejestrowanie, nadzdr nad obiegiem i udostepnianie lub
wydawanie dokumentéw niejawnych osobom do tego uprawnionym, ich
wysylanie, przechowywanie i archiwizacja oraz prowadzenie wlasciwych
srodkéw ewidencyjnych dla tych dokumentow,

egzekwowanie zwrotu dokument6w,

przestrzeganie wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw w oddziale
kancelarii tajnej oraz kontrola whasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentéw w oddziale,

kompletowanie ankiet bezpicczefistwa osobowego i przesylanie ich do
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Nigjawnych oraz prowadzenie wykazu
pracownikéw posiadajacych poswiadczenia bezpieczefistwa,
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6) szkolenie pracownikéw oddziatu w zakresie ochrony informacji niejawnych na
podstawie materiatéw opracowanych przez Pelnomocnika ds. Ochrony In formacji
Niejawnych,

7) opracowanie planu ochrony informacji nigjawnych i nadzorowanie jego
realizacji, ‘

8) wykonywanie czynno$ci wynikajacych z Procedur Bezpiecznej Eksploatacii
Systemu TI w oddziale,

9} wykonywanie zadan na rzecz komorki spraw obronnych, w tym m. in.

10) wykonywanie dokumentéw pomocniczych do dokumentacji dotyczace;
przygotowan obronnych infrastruktury drogowej 1 obrony cywilnej
prowadzonych przez komoérki obronne,

11) prowadzenie Srodkéw ewidencyjnych dokumentéw zastrzezonych i jawnych
wykonywanych i przechowywanych w komorkach obronnych,

12) ogdélna znajomo$¢ problematyki dotyczacej obronnosci, w tym mozliwosci
udzielania informacji w podstawowym zakresie dziatalnosci komoérki obronne;.

§ 43.

w zakresie ochrony $rodowiska

1) zlecanie dokumentacji z zakresu ochrony §rodowiska wykonywanej na etapie
studium techniczno-ekonomiczno-srodowiskowego,.

2) zlecanie raportéw o oddziatywaniu na $rodowisko wykonywanych do wniosku
0 udzielenie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia (udziat w ZOPI),

3) zlecanie i kontrola wykonania analiz porealizacyjnych,

4) zlecanie pomiaréw monitoringowych stanu $rodowiska w otoczeniu drog
krajowych, w tym:

a) pomiaréw okresowych,

b) pomiaréw wykonywanych na mocy art. 178 ustawy — Prawo ochrony
$rodowiska,

¢) przegladéw ekologicznych,

d) ewidencjonowanie wynikéw.

5) zlecanie sporzadzania map akustycznych dla drog krajowych i ich odbidr,

6) prowadzenie dzialan zwiazanych z korzystaniem ze §rodowiska, w tym:

a) naliczania i uiszczania oplat za wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza,

b) naliczania i uiszczania oplat za wprowadzanie Sciekéw opadowych i
roztopowych do wéd lub do ziemi,

7) organizowanie przetargdw/negocjac)i.

§ 44.

w zakresie ratowniczych badan archeologicznych
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1) przesytanie do Centrali GDDKIA informacji na temat wszystkich zadah
inwestycyjnych, w ramach ktérych przewidziano wykonanie ratowniczych
badan archeologicznych,

2) proponowanie zakresu prac archeologicznych na poszczegolnych odcinkach
autostrad i innych drég krajowych w oparciu o opracowane dokumentacje oraz
zalecenia wojewddzkich konserwatordw zabytkow,

3) przeprowadzanie postgpowania przetargowego na wylonienie wykonawcow
prac archeologicznych zgodnie z Zarzadzeniem Generalnego Dyrektora,

4) podpisywanie uméw i ich formalna i merytoryczna obstuga,

5) odbidr prac archeologicznych zgodnie z zarzadzeniem Generalnego Dyrektora.

6) Czesé C. Rejon otrzymuje brzmienie:
§ 45.

Do zadan rejonu nalezy:

1)  dokonywanie objazdéw i kontroli drég pod wzgledem stanu technicznego
wszystkich  elementéw pasa drogowego, urzadzei br.d, obickiéw
inzynierskich, odwodnienia, statego i tymczasowego oznakowania poziomego
i pionowego drég,

2)  prowadzenie kontroli pasa drogowego pod katem jego ochrony i dostepu oraz
wykorzystania na cele nie zwiazane z gospodarka drogowa,

3)  wykonywanie robét interwencyjnych majacych na celu zapobieganie i
usuwanie zagrozen wynikajacych ze stanu drogi, urzadzen b.r.d. i
oznakowania,

4)  zbieranie i aktualizacja danych o drogach, ruchu i zdarzeniach na drogach,
obiektach inzynierskich, obiektach i urzadzeniach obcych znajdujacych sig w
pasie drogowym i w jego otoczeniu,

5)  aktualizowanie BDD i SGM,

6)  wspolpraca z policja w zakresie lokalizowania zdarzen drogowych (wypadkow
i kolizji),

7)  wspblpraca z Policja, organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami spotecznymi w zakresie likwidacji zagrozen b.r.d.,

8)  dokonywanie przegladow biezgcych i podstawowych obiektow mostowych,

9)  utrzymanie zieleni przydrozne;j,

10) nadzor nad realizacja zlecanych w drodze przetargéw robot utrzymaniowych,

11) prowadzenie i koordynacja prac w zakresie zimowego utrzymania drég,

12)  okreslanie potrzeb technicznych i finansowych w zakresie utrzymania drég i
obiektdw inzynierskich,

I3) utrzymanie i obshuga sprzetu technicznego do utrzymania drog, srodkéw
transportu i tacznosci,

14)  utrzymanie zaplecza techniczno-materiatowego,

15) zadania w zakresic BHP 1p.poz.

a ponadto w zakresie ustalonym przez Dyrektora Oddziah:
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16) wydawanie na podstawie pelomocnictwa Generalnego Dyrektora decyzji
administracyjnych w sprawach:
a) zajecia pasa drogowego,

) przywrécenia do stanu poprzedniego pasa drogowego,

¢) kar za zjazdy.

§ 46.

Do zadari rejonu nalezy ponadto:
1} w zakresie systeméw wspomagajacych zarzadzanie:

a)
b)

¢)

d)

g

h)

)
i)

prowadzenie SGM w  zakresic ewidencji, przegladéw oraz
administrowania systemu, a takze:

dokonywanie transmisji danych lokalizacyjnych pomiedzy systemami
SGM i BDD po kazdorazowym wprowadzeniu zmian,

przesylanie wnioskéw o nadanie, przeniesienie lub usunigcie INT obiektu
inzynierskiego w ciagu 14 dni od oddania obiektu do uzytkowania,
odnalezieniu

w terenie (przepusty), zmianie lokalizacji, badZ usunieciu w terenie,
prowadzenie BDD w zakresie ewidencji oraz administrowania systemu, a
takze: dokonywanie transmisji danych pomiedzy systemami branzowymi,
realizacja zadan zwigzanych z gromadzeniem danych pomocniczych dla
potrzeb systemu SOSN,

realizacja zadan zwiazanych z gromadzeniem danych oraz prowadzeniem
dziatait w Systemie Oceny Stanu Poboczy i Odwodnienia Drég SOPO -
okreslonych migdzy innymi w wytycznych SOPO,

wspolpraca w zbieraniu, przez oddziaty GDDKIA, danych o cechach
eksploatacyjnych nawierzchni,

wspolpraca z ekipami wykonujacymi pomiary automatyczne na sicci
drogowej w tym zabezpieczenie i oznakowanie miejsc prowadzenia prac
pomiarowych,

zbieranie danych w systemach wymagajacych codziennego i okresowego
generowania informacji,

opracowywanie raportéw i zestawief.

2) w zakresie spraw obronnych:

3) w

a) wspéldziatanie 2z przedsigbiorstwami, planowanymi do ostony
technicznej drég o znaczeniu obronnym, w zakresie organizacji ostony i
zabezpieczenia niezbednej ilosci sit i srodkow,

b) dysponowanie danymi o stanie technicznym i przejezdnosci na sieci
drég dia potrzeb obronnych,

¢) prowadzenie gospodarki magazynowej  panstwowych  rezerw
mobilizacyjnych, tam gdzie s zgromadzone,

d) wykonywanie innych zadah w zakresie obronnosci okreslonych w
odrgbnych przepisach

zakresie spraw pracowniczych:
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a) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy (lista obecnosci,

urlopy, zwolnienia od pracy, delegacje, ewidencja czasu pracy),
b) zadania w zakresie BHP i p- poz.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie w terminach i na zasadach okreslonych w
zarzadzeniu Nr J/

4 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia
A3 L. 9006.0..

wprowadzajacym  zarzadzenie o  zmianie regulaminu
organizacyjnego GDDKIA.




