Zatacznik 7

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA AUDYTU
BRD W ODDZIALACH GDDKIA



1. WPROWADZENIE

Niniejsza procedura ma na celu ustalenie zasad wspdtpracy pomiedzy poszczegdlnymi stronami

uczestniczacymi w procesie Audytu BRD.

Stronami uczestniczacymi w procesie Audytu BRD sa:

1) Dyrektor Oddziatu;

2) Kierownicy Projektow lub Komérki do spraw: Dokumentacji, Drog i Sieci Drogowej, Mostdw,
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego i Zarzadzania Ruchem;

3) Koordynator BRD w Oddziale GDDKiA wyznaczony przez Dyrektora Oddziatu do wspédtpracy ze
Stanowiskiem do Spraw Audytu BRD w centrali GDDKIiA (BRD);

4) Firma Wykonawcza i/lub Biuro Projektowe;

5) Zespot Audytorow BRD;

6) Stanowisko do Spraw Audytu BRD.

2. PROJEKT HARMONOGRAMU OCEN I AUDYTOW BRD W ODDZIALE

Koordynator BRD po uzgodnieniu z wiasciwymi Komdérkami prowadzacymi inwestycje; Kierownikami
Projektow opracowuje harmonogram zadan, dla ktorych przewiduje sie przeprowadzenie Ocen BRD i
Audytow BRD na dany rok kalendarzowy w Oddziale. Koordynator przedstawia harmonogram do
akceptacji Dyrektorowi Oddziatu GDDKIiA. Roczny harmonogram nalezy nastepnie aktualizowaé co
kwartat w roku kalendarzowym, w ktérym przeprowadza sie Oceny BRD i Audyty BRD. Harmonogram,
jak i jego aktualizacje nalezy przesta¢ do Stanowska do Spraw Audyt BRD. Aktualizacji mozna
dokonac takze poprzez aktualizacje harmonogramu zamieszczonego na dysku sieciowym.
Stanowisko do Spraw Audytu BRD po otrzymaniu harmonograméw z kazdego Oddziatu GDDKIiA
przydziela Audytordw BRD dla zadan ujetych w harmonogramie. Roczny Harmonogram Ocen BRD i
Audytow BRD zostaje przedstawiony przez Stanowisko do Spraw Audytu BRD Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad do akceptacii.

Schemat powstawania rocznego harmonogramu Ocen BRD i Audytow BRD

Kierownicy Projektow/ wiasciwe Przekazujg informacje o prowadzonych/planowanych inwestycjach
Komdrki prowadzace drogowych, dla ktérych nalezy przeprowadzi¢ Oceny BRD i Audyty
inwestycje BRD i informuja o datach przeprowadzenia Ocen BRD i Audytéw
1 BRD

N\ Sporzadza projekt Rocznego Harmonogramu Ocen BRD i Audytéw
BRD oraz jego kwartalne aktualizacje/Przekazuje Harmonogram i
Koordynator BRD jego aktualizacje Dyrektorowi Oddziatu do akceptacji/przekazuje
Harmonogram i jego aktualizacje do Stanowska do Spraw Audytu
L BRD/prowadzi monitoring realizacji Harmonogramu

] Akceptuje projekt Rocznego Harmonogramu Ocen BRD i Audytéw
Dyrektor Oddziatu BRD w Oddziale GDDKIA i jego aktualizacje/poleca przekazanie do
Stanowska do Spraw Audytu BRD

1

Il

Stanowisko do Spraw Audytu Sporzadza Roczny Harmonogram Ocen BRD i Audytéw BRD i jego
BRD aktualizacje przekazuje do Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad do zatwierdzenia




|_|

Generalny Dyrektor Drog ’{—ﬁZatwierdza Roczny Harmonogram Ocen BRD i Audytéw BRD i jego

Krajowych i Autostrad kwartalne aktualizacje i poleca wykonanie Audytéw BRD

Dyrektor Oddziatu Realizuje Roczny Harmonogram Ocen BRD i Audytéw BRD i jego
aktualizacje

Analogicznie, Koordynator BRD opracowuje, przedstawia do akceptacji Dyrektorowi Oddziatu GDDKIA
informacje na temat Wykonania Harmonogramu za rok poprzedni. Nastepnie informacje na temat
Wykonania Harmonogramu za rok poprzedni zostaje przestana przez Dyrektora Oddziatu do
Stanowska do Spraw Audytu BRD.

3. WYNIK AUDYTU BRD
Dyrektor Oddziatu realizuje ujete w harmonogramie, zaakceptowane przez Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad, Audyty BRD. Kierownik Projektu lub wtasciwa Komdrka Oddziatu GDDKIA
prowadzaca inwestycje zgtasza pisemnie gotowos¢ do przeprowadzenia Audytu BRD z prosbg o
rozpoczecie czynnos$ci audytorskich. Powyzsze pismo podpisuje Dyrektor Oddziatu, dla ktérego jest
przeprowadzany Audyt BRD. Pismo jest kierowane do Dyrektora Oddziatu lub Dyrektora Komorki
organizacyjnej GDDKIA, z ktorych zostali przydzieleni Audytorzy BRD do przeprowadzenia Audytu
BRD oraz do Audytoréw BRD. O wszczeciu procedury audytu BRD nalezy poinformowaé réwniez
Koordynatora BRD, z ktorym wczesniej nalezy ustali¢ numer audytu BRD, wskaza¢ pozycje zadania
z zatwierdzonego Harmonogramu, audytoréw BRD i osoby obstugujace Zespét itp. Przygotowane
pismo powotujace Zespot Audytorow BRD przez wtasciwg Komorke podpisane przez Dyrektora
Oddziatu zlecajacego uruchomienie procedury audytu BRD dla danego zadania powinno byc¢
przekazane (oryginat) réwniez do Koordynatora BRD.
ZespOt Audytorow BRD realizuje Audyt BRD. Wynik Audytu BRD zostaje przekazany przez Zespot
Audytorow BRD wtasciwej Komorce lub Kierownikowi Projektu. Wiasciwa Komorka lub Kierownik
Projektu przekazuje Wynik Audytu BRD do wiadomosci Koordynatorowi BRD.
Zespot Audytorow BRD umieszcza rowniez Wynik Audytu BRD w formie edytowalnej (doc lub docx)
jak i pdf na dysku sieciowym.
4. SPRAWOZDANIE Z REALZIACJI ZALECEN WYNIKU AUDYTU BRD I
UZASADNIENIE ZARZADCY DROGI NIEUWZGLEDNIENIA ZALECEN WYNIKU

AUDYTU BRD
Osobg decydujacg o wprowadzeniu lub nie do projektu zalecen wynikajacych z Audytu BRD jest
Dyrektor Oddziatu. W celu formalnego przedstawienia Sprawozdania z realizacji zalecen Wyniku
Audytu BRD i Uzasadnienia Zarzadcy Drogi nieuwzglednienia zalecen Wyniku Audytu BRD wtasciwa
Komdrka prowadzaca inwestycje lub Kierownik Projektu, w zaleznosci od etapu przygotowania lub
realizacji inwestycji, opracowuje sprawozdanie z realizacji zalecen i Uzasadnienie Zarzadcy drogi.

Wiasciwa komodrka prowadzaca inwestycje daje rekomendacje w jakim trybie i w jakim czasie



wprowadzone beda zmiany. W celu opracowania ww. dokumentow wtasciwa Komorka prowadzaca

inwestycje lub Kierownik Projektu moze zwota¢ Rade Projektu.

Tres¢ ww. wymienionych dokumentéw podlega akceptacji zgodnie z tabelg odpowiedzialnosci

przedstawiong ponizej.

Tabela odpowiedzialnosci za poszczegodlne etapy procesu Audytu BRD

Komorka Akceptacja
Komorka organizacyjna Sprawozdania z
organizacyjna Oddziatu realizacji zalecen
Oddziatu odpowiedzialna za Wyniku Audytu BRD i Worowadzenie
odpowiedzialna opracowanie Uzasadnienia P L
. . . zmian w projekcie
Etap za przygotowanie Sprawozdania z Zarzadcy drogi zqodnie z
Audytu i przekazanie realizacji zalecen nieuwzglednienia zalgceniami w
BRD materiatéw do Wyniku Audytu BRD i zalecen Wyniku Wvniku Audvtu
Audytow BRD i Uzasadnienia Audytu BRD przed y y
. . . BRD
zlecenie Audytu Zarzadcy drogi przedtozeniem do
BRD zespotowi nieuwzglednienia podpisania
Audytorow zalecen Wyniku Dyrektorowi
Audytu BRD Oddziatu
Wiasciwa komorka Wtasciwa komorka Zastepca Dyrektora Wtasciwa komorka
IiIla | merytoryczna merytoryczna Oddziatu ds. Inwestycji | merytoryczna
prowadzaca projekt. | prowadzaca projekt. przy zasiegnieciu opinii | prowadzaca projekt.
Ib Zastepcy Dyrektora ds.
i III Kierownik Projektu Kierownik Projektu Zarzadzania Drogami i
Mostami
Kierownik Projektu w Zastepca pyrektora ds Kierownik F_’rOJ_ektu
- Zarzadzania Drogami i W porozumieniu z
porozumieniu z ) . P
. L Mostami przy Komorka ds. Drog i
Komorka ds. Drog i L - . .
C - zasiegnieciu opinii Sieci Drogowej i/lub
Sieci Drogowej i/lub ,
. Zastepcy Dyrektora Komorka ds.
. . . Komorka ds. : . ; ,
v Kierownik Projektu - , Oddziatu ds. Inwestycji | Bezpieczenstwa
Bezpieczenstwa Ruchu :
D . Ruchu Drogowego i
rogowego i ;
; Zarzadzania
Zarzadzania Ruchem .
. , Ruchem i/lub
i/lub Komorka ds. ,
, Komorka ds.
Mostow A
Mostow

Wiasciwa Komoérka lub Kierownik Projektu przekazuje Sprawozdanie z realizacji zalecen Wyniku
Audytu BRD i Uzasadnienie Zarzadcy drogi nieuwzglednienia zalecen Wyniku Audytu BRD do
wiadomosci Koordynatorowi BRD.

Koordynator BRD przekazuje Wynik Audytu BRD, Sprawozdanie z realizacji zalecen Wyniku Audytu
BRD i Uzasadnienie Zarzadcy drogi nieuwzglednienia zalecen Wyniku Audytu BRD do wiadomosci do
Stanowska do Spraw Audytu BRD.



