Zafgezniki do zarzadzenia Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad Nr '“‘f
z dnia 8 coirna. 2021 .

Zalacznik nr 1

Sposob wprowadzania procedur nieruchomosciowych

§ 1. 1. Propozycja wprowadzenia nowej procedury nieruchomosciowej! lub zmiany
obowigzujacej procedury nieruchomosciowej zwana dalej: ,,Propozycja”, podlega zgloszeniu
poprzez dedykowany formularz zamieszczony w Intranecie na stronie poswigconej procedurom
nieruchomosciowym, zwanej dalej: ..Strong”. Propozycje moze przedstawié kierownik
komorki organizacyjnej Centrali lub Dyrektor Oddziatu GDDKIA. Do Propozycji dofgcza sie
merytoryczne uzasadnienie.

2. Elektroniczne zawiadomienie o zgloszeniu Propozycji otrzymuja wszyscy kierownicy
komorek organizacyjnych Centrali oraz wszyscy Dyrektorzy Oddziatow GDDKIA.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Centrali oraz Dyrektorzy Oddziatléow GDDKiA
mogg przedstawi¢ — za posrednictwem dedykowanego formularza na Stronie stanowiska
w sprawie Propozycji w terminie 14 dni od daty jej publikacji. Zestawienie stanowisk wraz
z ich trescig podlega publikacji na Stronie.

4. Po uptywie terminu o ktérym mowa w ust. 3, kierownik komérki ds. nieruchomogci
Centrali, zwany dalej: ,Kierownikiem ZN™, sporzadza opini¢ dotyczaca Propozycji.
W przypadku gdy zakres Propozycji wykracza poza zakres wilasciwosci komorki
ds. nieruchomoéci Centrali, Kierownik ZN zwraca sie do kierownika wlasciwej komorki
organizacyjnej Centrali o wydanie w tym wzgledzie opinii.

5. Pozytywna opinia, o ktérej mowa w ust. 4, stanowi podstawe do podjecia prac nad
projektem nowej procedury nieruchomoseiowej, lub zmiany obowigzujgcej procedury
nieruchomosciowej, zwanej dalej: ,,Projektem”. Negatywna opinia stanowi podstawe do
pozostawienia Propozycji bez rozpatrzenia. Tres¢ opinii podlega publikacji na Stronie.

§ 2. 1. Kierownik ZN opracowuje Projekt. Jezeli zakres Projektu wykracza poza
whasciwos¢ komorki ds. nieruchomosci Centrali, Kierownik ZN powierza opracowanie
Projektu w tym zakresie kierownikowi wlasciwej komérki organizacyjnej Centrali.

2. Projekt jest opracowywany z uwzglednieniem potrzeby:
1) zachowania spojnosci z obowigzujgcymi procedurami nieruchomosciowymi;

2) zachowania integralnosci i zupetnosci danych zbieranych i przetwarzanych
w ramach Centralnej Bazy o Nieruchomosciach.

! Procedurg n[eruchomoscqu, zgodnie z § 1 ust. 2 zarzadzenia sa w szczegolnosm instrukcje postgpowama
formularze, blankiety pism, pisma ramowe, szablony pism, wyjasnienia i wytyczne.
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3. W celu opracowania Projektu Kierownik ZN moze utworzyé zespét zadaniowy
sktadajacy si¢ z pracownikéw GDDKIA, w tym w szczegdlnoéci z Naczelnikow Wydziatow
Nieruchomosci z Oddziatéw GDDKIA, pracownikéw komorki ds. nieruchomogci Centralli,
a takze komorki ds. zarzadzania kryzysowego i bezpieczenstwa Centrali.

4. Kierownicy komérek organizacyjnych Centrali oraz Dyrektorzy Oddziatéw sg
zobowiazani do pomocy i umoziiwienia podlegajagcym im pracownikom, ktorzy zostali
wyznaczeni przez Kierownika ZN, do udzialu w pracach zespotu zadaniowego, o ktérym mowa
w ust. 3.

5. Udziat pracownikéw GDDKIA w pracach zespohi zadaniowego traktowany jest jako
realizacja obowiazkdw stuzbowych,

6. W ramach prac zespotu zadaniowego przygotowuje si¢ odrebne analizy w zakresach,
o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, ktére wymagaja akceptacji, odpowiednio, Kierownika ZN
i kierownika komérki ds. zarzadzania kryzysowego i bezpieczenistwa Centrali,

7. Jezeli nie powotano zespotu zadaniowego, o ktérym mowa w ust. 3, po przygotowaniu
Projektu:

1) Kierownik ZN opracowuje analize w zakresie, o ktérym mowa w ust, 2 pkt 1;

2) kierownik komorki ds. zarzgdzania kryzysowego i bezpieczefistwa Centrali
opracowuje analize w zakresie, 0 ktérym mowa w ust. 2 pkt 2.

8. Negatywny wynik ktorejkolwiek z analiz, o ktorych mowa w ust. 6 albo 7, powoduje
koniecznos¢ kontynuacji prac nad Projektem, tak by jego tresé spetniata wymagania, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt 1 i 2. Przepis ust. 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Przepisy ust. 2-8 stosuje si¢ odpowiednio do kierownikéw whasciwych komérek
organizacyjnych Centrali w przypadkach, o ktérych mowa w ust. | zdanie drugie.

§ 3. 1. Projekt wraz z analizami, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 albo 7, podlega publikacji
na Stronie. Elektroniczne zawiadomienie o publikacji Projektu otrZymuja wszyscy
kierownicy komérek organizacyjnych Centrali oraz wszyscy Dyrektorzy Oddziatéw GDDKIA.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych Centrali oraz Dyrektorzy Oddzialéw GDDKiA
majg prawo zglosi¢ — za posrednictwem dedykowanego formularza na Stronie — propozycje
zmian do Projektu w ciggu 14 dni od daty jego publikacji. Propozycje powinny zawiera¢ nowe
brzmienie kwestionowanych zapiséw lub wniosek o rezygnacje z danego zapisu. Propozycje
powinny posiada¢ uzasadnienie.

3. W ciggu 14 dni od zakoficzenia zglaszania propozycji, o ktérych mowa w ust. 2,
Kierownik ZN udziela Zbiorczej odpowiedzi na Stronie na zgtoszone propozycje w formie
zestawienia. Jezeli jest to uzasadnione ze Zbiorezg odpowiedzia publikuje si¢ rdwniez nows
wersje Projektu, '

4. Jezeli tres¢ propozycji wykracza poza wlasciwosé komoérki ds. nieruchomosci Centrali,
Kicrownik ZN powierza przygotowanie i udzielenie na nie odpowiedzi kierownikowi
wiasciwej komorki organizacyjnej Centrali. Odpowicdz jest uwzgledniania w Zbiorczej
odpowiedzi.



5. Po udzieleniu Zbiorczej odpowiedzi, Kierownik ZN przekazuje Projekt
kierownikowi komérki ds. prawnych Centrali w celu jego weryfikacji w zakresie poprawnosci
pod wzgledem prawnym i legislacyjnym, zwanej dalej: ,, Weryfikacja. Weryfikacja powinna
nastgpi¢ w terminie 14 dni od daty przekazania Projektu.

6. W przypadku gdy Weryfikacja wykaze koniecznosé dokonania zmian tresci Projektu,
kicrownik komérki ds. prawnych Centrali przedstawia i uzgadnia propozycje zmian tresci
Projektu z Kierownikiem ZN. Przepis ust. 4 zdanie pierwsze stosuje sie¢ odpowiednio.

7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik ZN moze wyznaczyé w ramach
prac nad Projektem inne terminy niz wymienione w ust. 2-6, jednakze nie moga by¢ one
krétsze niz 3 dni robocze.

§ 4. 1. Kierownik ZN, po uzyskaniu pozytywnej Weryfikacji, przedkiada Projekt do
akceptacji cztonkowi Kierownictwa GDDKIA, whsciwemu ze wzgledu na obszar ktorego
dotyczy Projekt.

2. Whasciwy czlonek Kierownictwa GDDKIA;
1) akceptuje Projekt,
2) poleca zaprzestanie dalszych prac nad Projektem, lub

3) zwraca Projekt Kierownikowi ZN, w celu ponowienia czynnosci opisanych w § 2
I § 3, ze wskazaniem jakic elementy nalezy jeszcze w nim uwzglednié lub poprawié.

§ 5. 1. Projekt, po zaakceptowaniu przez wlasciwego czlonka Kierownictwa GDDKIA,
podlega publikacji na Stronie.

2. Z dniem publikacji Projektu na Stronie wszyscy pracownicy GDDKiA otrzymuja
elektroniczng informacjg o wprowadzeniu Projektu do stosowania.

3. Z dniem nastgpujacym po dniu publikacji na Stronie, Projekt staje sie czescia
odpowiednich procedur nieruchomosciowych.

§ 6. 1. W uzasadnionych przypadkach Kierownik ZN moze zglosié propozycje aktualizacji
procedury nieruchomosciowej, zwang dalej ,Aktualizacja”. Jezeli zakres procedury
nieruchomosciowej wykracza poza wiasciwosé komorki ds. nieruchomosci Centrali,
propozycje Aktualizacji przygotowuje kierownik komoérki organizacyjnej Centrali, we
wlasciwosct ktérej znajduje si¢ dana procedura nieruchomosciowa.

2. Aktualizacja nie moze doprowadzi¢ do merytorycznej zmiany procedury
nieruchomosciowej. Aktualizacja moze polegaé w szczegélnosci na poprawie bledow
pisarskich, przywolaniu aktualnej wersji lub nazwy aktu prawnego lub dokumentu
wewngetrznego, formalnego dostosowania funkcjonujgeych procedur nieruchomosciowych do
nowo wprowadzanych procedur nieruchomosciowych.,

3. Kierownik ZN opracowuje projekt aktualizacji procedury nieruchomosciowej, zwany
dalej: ,,Projektem Aktualizacji”. Projekt Aktualizacji podlega publikacji na Stronie.
Elektroniczne zawiadomienie o publikacji Projektu Aktualizacji otrzymuja wszyscy
kierownicy komdrek organizacyjnych Centrali oraz wszyscy Dyrektorzy Oddziatéw GDDKIA.



4. Kierownicy komorek organizacyjnych Centrali oraz Dyrektorzy Oddziatow GDDKIiA
mogg zglosi¢ sprzeciw wobec Projektu Aktualizacji w ciggu 3 dni roboczych od dnia jego
publikacji. Sprzeciw powinien posiadaé uzasadnienie wskazujace na konkretne zapisy
Projektu Aktualizacji, kiére stanowig merytoryczna zmiang procedury nieruchomosciowe;.

5. Sprzeciw rozpatruje Kierownik ZN.

6. Sprzeciw wniesiony z uchybieniem terminu lub nie spelniajagcy wymagan o ktérych
mowa w ust. 4, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

7. Przepisy ust. 3 i 5 stosuje si¢ odpowiednio do kierownikéw wlasciwych komérek
organizacyjnych Centrali w przypadkach, o ktérych mowa w ust, 1 zdanie drugie.

8. Pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu powoduje koniecznosé odpowiedniego zastosowania
wobec Projektu Aktualizacji procedury przewidzianej dla Projektu — przepis § 2 — 5 stosuje
si¢ odpowiednio.

9. W przypadku braku zgloszenia sprzeciwu wobec Projektu Aktualizacji Kierujagcy ZN
przedkiada go do akceptacji wlasciwego cztonka Kierownictwa GDDKJA. Przepis § 41 5
stosuje si¢ odpowiednio.,

§ 7. 1. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od czgsciowego lub catkowitego
stosowania procedury nieruchomos$ciowej przez dana komérke organizacyjna Centrali lub
Oddziatu GDDKIA, zwanym dalej ,,Odstepstwem”,

2. Odstepstwo nastgpuje na wniosek komorki organizacyjnej Centrali albo Dyrektora
Oddziatu GDDKIA. Komérka organizacyjna Centrali moze wystapi¢ o Odstepstwo w zakresie
swojej wiasciwosei, natomiast Dyrektor Oddziatu GDDKIiA w zakresie wilasciwosei
podlegtych mu komérek organizacyjnych.

3. Wniosek o Odstepstwo wraz z opisem sytuacji, w ktdrej Odstepstwo ma wystapié oraz
z uzasadnieniem wnioskodawca przedklada Kierownik ZN.

4. Kierownik ZN dokonuje oceny wniosku oraz analizy mozliwosci zastosowania
Odstepstwa, ze szczegdlnym uwzglednieniem integralnodei i zupetnosei danych zbieranych
i przetwarzanych w ramach Centralnej Bazy o Nieruchomodciach.

5. W przypadku wnioskéw skiadanych przez Dyrektoréw Oddziatow GDDKIA, gdy
wniosck o Odstepstwo wykracza poza wladciwosé komorki ds. nieruchomogci Centrali,
Kicrownik ZN zasigga w tym zakresie opinii kierownika wiasciwej komérki organizacyijne;
Centrali.

6. Wniosek o Odstgpstwo wraz z opinig dotyczacg mozliwosci jego uwzglednienia,
w tym opinig, o ktérej mowa w ust. 5, Kierownik ZN przedstawia wlasciwemu czlonkowi
Kierownictwa GDDKIA.

7. W przypadku odmowy zgody na Odstepstwo, Kierownik ZN niezwlocznie informuje
o tym wnioskodawce.

8. Informacja o zaakceptowanym Odstepstwie wraz z Jjego opisem sg publikowane na
Stronie, w spos6b powigzany z procedura nieruchomosciowg ktérej ono dotyczy.



9. Publikacja Odstepstwa na Stromie nie stanowi podstawy do jego zastosowania
w stosunku do innych komérek organizacyjnych Centrali lub Oddziatéw GDDKIA i w innych
sytuacjach niz te, ktdre zostaty wskazane we wniosku o Odstepstwo.

§ 8. 1. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uchylenie kazdej procedury
nieruchomosciowej lub jej czedci przez whasciwego czlonka Kierownictwa GDDIGA. Przepis
§ Lust. 1 -4 oraz § 7 ust. 4 - 8 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Procedura nieruchomosciowa traci moc z chwilg publikacji informacji o jej uchyleniu
na Stronie. Elektroniczne zawiadomienie o uchyleniu procedury nieruchomosciowej lub jej
cz¢sci otrzymuja wszyscy pracownicy GDDKIA.



Zalgcznik nr 2

Symbo

"1 proced

ury

ZAKRES PROCEDURY

N-1

SZACOWANIE KOSZTOW NABYCIA NIERUCHOMOSCI

N-2

ANALIZA MATERIALOW DO WNIOSKU O WYDANIE DECYZII ZRID

N-3

WERYFIKACJA PROJEKTU WNIOSKU O WYDANIE DECYZJI ZRID

POTWIERDZENIE PRAWA DO DYSPONOWANIA
NIERUCHOMOSCIAMI NA CELE BUDOWLANE

OPIS NIERUCHOMOSCI

PRZEKAZANIE PLACU BUDOWY

PRZEPROWADZENIE EGZEKUCJI

PRZEKAZANIE DROGI INNEMU ZARZADCY

ODBIOR DOKUMENTACII POWYKONAWCZE]

N-10

PRZYJECIE SKEADNIKA MAJATKU DO EWIDENCJI SRODKOW
TRWALYCH (SAP) - NIERUCHOMOSCI TYTUL INWESTYCYINY

N-11

WYPOWIEDZENIE UMOW DZIERZAWY, NAIMU, UZYCZENIA
NIERUCHOMOSCI SKARBU PANSTWA

N-12

STWIERDZENIE PRAWA TRWALEGO ZARZADU NA GRUNTACH
SKARBU PANSTWA

N-13

ZAPEWNIENIE LOKALI ZAMIENNYCH

N-14

UGODA ADMINISTRACYINA

15

N-15

ZAMIANA NIERUCHOMOSCI W POSTEPOWANIU
ODSZKODOWAWCZYM

16

N-16

ODSZKODOWANIE DLA RODZINNYCH ORODOW DZIALKOWYCH

17

N-17

ZALICZKA 70% ODSZKODOWANIA

18

N-18

UJAWNIENIE W KSIEDZE WIECZYSTEJ OGRANICZENIA W
KORZYSTANIU Z NIERUCHOMOSCI

N-19

OCENA ZASADNOSCI WNIOSKU O WYKUP NIERUCHOMOSCI
RESZTUJACEJ

20

N-20

WYPLATA ODSZKODOWANIA Z DECYZJ1 O USTALENIU
ODSZKODOWANIA




21

N-21

WYPLATA ODSZKODOWANIA Z TYTULU TRWALEGO
OGRANICZENIA W KORZYSTANIU Z NIERUCHOMOSCI

22

N-22

DEPOZYT W PRZYPADKU ODMOWY PRZYJECIA ODSZKODOW ANIA

23

N-23

DEPOZYT W PRZYPADKU NIERUCHOMOSCI O
NIEUREGULOWANYM STANIE PRAWNYM

24

N-24

STABILIZACJA PUNKTOW GRANICZNYCH PROJEKTOWANEGO
PASA DROGOWEGO W SYSTEMIE BUDUJ — PRZEKAZANIE PLACU
BUDOWY

25

N-25

STABILIZACJA PUNKTOW GRANICZNYCH PROJEKTOWANEGO
PASA DROGOWEGO W SYSTEMIE PROJEKTUJ & BUDUIJ

26

N-26

STABILIZACJA PUNKTOW GRANICZNYCH PASA DROGOWEGO
W SYSTEMIE BUDUJ - POWYKONAWCZA

27

N-R-1

OFERTOWY TRYB NABYCIA

28

R-1

REGULACJA STANOW PRAWNYCH PASOW DROGOWYCH ART.73

29

REGULACJA STANU PRAWNEGO W ISTNIEJACYM PASIE DROGI
KRAJOWEJ

30

R-3

POLACZENIE DZIALEK

31

R-4

PODZIAEL NIERUCHOMOSCI W TRYBIE UGN

32

R-§

POLACZENIE LUB PODZIAL SKLADNIKA MAJATKU (SAP) _
NIERUCHOMOSCI

33

WYGASZENIE PRAWA TRWALEGO ZARZADU (nieruchomodci drogowe)

34

WYGASZENIE ODPLATNEGO PRAWA TRWALEGO ZARZADU
(NIERUCHOMOSCI REIONOW, OBWODOW, BAZ)

35

WYGASZENIE NIEODPLATNEGO PRAWA TRWALEGO ZARZADU NA
WNIOSEK (NIERUCHOMOSCI STATUTOWE GDDKiA art. 60 ust. | i 6)

36

PRZEKAZANIE SKEADNIKA MAJATKU Z EWIDENCJI SRODKOW
TRWALYCH (SAP) - INNYM PODMIOTOM — NIERUCHOMOSCI

37

R-10

PRZYJECIE SKLADNIKA MAJATKU DO EWIDENCJI SRODKOW
TRWALYCH (SAP) - NIERUCHOMOSCI POZA INWESTYCYJNYMI

38

U-1

ZEZWOLENIE NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO W CELU
PROWADZENIA ROBOT W PASIE DROGOWYM

39

U-2

ZEZWOLENIE NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO W CELU
UMIESZCZENIA W PASIE DROGOWYM URZADZEN
INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ NIEZWIAZANEJ Z POTRZEBAMI
ZARZADZANIA DROGAMI




40

ZEZWOLENIE NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO W CELU
UMIESZCZENIA OBIEKTU BUDOWLANEGOQ | REKLAMY

4]

U-4

ZEZWOLENIE NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO NA PRAWACH
WYLACZNOSCI

42

U-5

ZEZWOLENIE NA LOKALIZACJE W PASIE DROGOWYM URZADZEN
INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ NIE ZWIAZANEJ] Z POTRZEBAMI
ZARZADZANIA DROGAMI

43

U-6

ZEZWOLENIE NA LOKALIZACJE W PASIE DROGOWYM OBIEKTOW
BUDOWLANYCH ORAZ REKLAM

44

U-7

LOKALIZACJA LUB PRZEBUDOWA ZJAZDU

45

ZAIECIE PASA DROGOWEGO W CELU USUNIECIA AWARII
URZADZEN NIEZWIAZANYCH Z POTRZEBAMI ZARZADZANIA
DROGAMI

46

U-9

ZEZWOLENIE NA LOKALIZACJE OBIEKTU BUDOWLANEGO -
REKLAMY POZA PASEM DROGOWYM

47

U-10

WYRAZENIE ZGODY NA PRZEBUDOWE ISTNIEJACYCH URZADZEN
LUB OBIEKTOW W PASIE DROGOWYM

48

U-11

UZGODNIENIE PROJEKTU DECYZJI USTALAJACEJ WARUNKI
ZABUDOWY DLA TERENU PRZYLEGAJACEGO DO PASA
DROGOWEGO DROGI KRAJOWE]

49

U-12

UZGODNIENIE PROJEKTU DECYZJI USTALAJACE)} LOKALIZACIE
INWESTYCJI CELU PUBLICZNEGO NA TERENIE PRZYLEGAJACYM
DO PASA DROGOWEGO DROGI KRAJOWE)

50

U-13

ZEZWOLENIE NA UDOSTEPNIENIE KANALU TECHNOLOGICZNEGO

51

U-14

ZAJECIE PASA DROGOWEGO BEZ ZEZWOLENIA ZARZADCY DROGI

52

U-15

WNIOSK! DO SUIKZP t MPZP

53

U-16

ZAOPINIOWANIE PROJEKTU SUIKZP

54

UZGODNIENIE PROJEKTU MIEJSCOWEGO PLANU
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

55

SPIS SKROTOW




